TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO DE QUIMICA CAMPUS DE ARARAQUARA - UNESP

(Processo Administrativo n®  2025)

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos de instalagdo completa de poste de entrada de energia com
equipamentos de medi¢cdo e distribuicdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de
itens que compdem este instrumento.

VALOR VALOR
UNIDADE QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL (se
ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER DE N N
TOTAL (se nao for néao for
MEDIDA . .
sigiloso) sigiloso)
Instalagéo e
Montagem de Nao se
1 gem 4596 _ 01 R$ 11.500,00
Energia Elétrica aplica
Até 60kv

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do
catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o
Decreto estadual n° 68.185. de 11 de dezembro de 2023.
1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigcos de luxo,

observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de
setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 07 (SETE) dias, contados da confirmagdo do empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebragdo da contratacao (definido pela documentagdo que compde a presente
contratacao) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da contratagao.

Subcontratagao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade a instalagao de um poste de energia na praga em frente
ao Instituto de Quimica, visando atender as demandas de infraestrutura para a realizagdo de
eventos no local, sendo o primeiro deles programado para 13/09/2025.
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2.2. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], nos termos do
Decreto estadual n°® 67.689. de 3 de maio de 2023,.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A solugéo contempla:

e Planejamento e execug¢ao da instalagao: fornecimento dos materiais, equipamentos e méo de
obra especializada para a implantagéo do poste, atendendo as normas técnicas de seguranca e
qualidade.

e Utilizagao: disponibilizagdo de ponto de energia estavel e seguro, possibilitando o atendimento das
demandas elétricas dos eventos realizados na praga, garantindo eficiéncia e confiabilidade.

e Manutenc¢ao: necessidade de inspecdes perioddicas e eventuais reparos preventivos ou corretivos,
visando assegurar a durabilidade do equipamento, o pleno funcionamento e a seguranga dos
usuarios.

Dessa forma, a solugao proposta contempla ndo apenas a instalacdo imediata, mas também a
sustentabilidade e continuidade do uso ao longo de todo o ciclo de vida do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, ndo ha
mais critérios a serem inseridos
Indicagdao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica a presente contratacao

Da vedacgao de utilizagdo de marcal/produto na execugao do servigo

4.3. Nao se aplica a presente contratagcao

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.4. Nao se aplica
4.5. Garantia da contratagao
4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigcoes de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugcdo do objeto: a contar da emissdo da ordem de

servigo.
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Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2.

Os servigos serao prestados no seguinte endereco
Praca em frente ao Instituto de Quimica - Campus de Araraquara

Rua Prof. Francisco Degni, Quitandinha - Araraquara/SP

Rotinas a serem cumpridas

5.3.

5.4.

A execucéao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. Execugdo, montagem acompanhamento, instalagdo, de poste padréao
publico lente, com medig¢do, disjuntor geral, abertura de vala para o
poste;

5.3.2. Instalagdo e acompanhamento de ligago;
5.3.3. Croqui de localizagao;

5.3.4. Relagao de carga detalhada a ligar;

5.3.5. Fornecimento de ART;

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133. de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O Contratante podera convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a celebragao da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ado do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.

6.7.

O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.
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Fiscalizagao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para

a Administrag&o (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei_n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.11.0 fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos
servigos executados e aprovara a planilha de medigcéo emitida pelo Contratado (Decreto estadual
n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso IlI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensao da execucao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220. de 2023, art. 18, 1l e IlI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos
do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagédo dos atos de fiscalizag&o técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugao processual visando, entre outros, a
prorrogacédo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancgdes e

extingédo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°)
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6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagcdo de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso VIl e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagido e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara informagbes da Diretoria Técnica de Servigos sobre a
realizagao do servigo.

7.2. Do recebimento

7.3. Os servigos serado recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18,
VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.4. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovagédo da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser

paga.
7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo
(Art. 18, inciso VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a
realizagdo do servico, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera

Pagina 5|13


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicado de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medig¢édo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugbes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso VI);

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes
apresentadas;
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7.10.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

7.10.5. Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.11.No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 14 Lei n° 141
2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurangca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administragao, na forma desta
segao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de
2023).

7.14.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo nele especificada, no caso
de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite

de que trata o inciso |l do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgado contratante;

d) o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

e) o valorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Pagina 7|13


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencédo das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no
ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018,
c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.19. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagédo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso I, do Decreto estadual n® 67.608,
de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros
moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao
atraso verificado.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancéaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.25.1. Constitui condigao para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia
de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagao de
cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela
comprovagdo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos,

nos termos do art. 8° da Leij estadual n® 12.799. de 2008.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retengdes nao realizadas em meses anteriores.
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7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento
7.29. Nao se aplica

7.30. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

7.31. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 2021,

observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Exigéncias de habilitagcéo

7.32. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impecga, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulia);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

- CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);
e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangbes

(http://www.esancoes.sp.gov.br); e

f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.33. Em relacao a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da
Lei n° 8.429. de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.34. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.35.  Também constitui condigédo para a celebragédo da contratagao, bem como para a realizagao dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.

Pagina 9|13


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/a372ab8ded6a17e303258aa0004b6959?OpenDocument&Highlight=0,68.304
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br
https://www.tce.sp.gov.br/apenados
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Esta condigado sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.36. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

7.37. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

7.38. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacado de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.39. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas obrigacdes.

7.41. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das sec¢des
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

7.42. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.43. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.44. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.45. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

7.46. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

7.47. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.48. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

7.49. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°
12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107
da Lein®5.764. de 16 de dezembro 1971;
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7.50. [Ato de autorizagado para o exercicio da atividade, expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir] OU [Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ...........
(especificar a atividade sujeita a autorizagéo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente)
nos termos do art. ..... da (especificar a legislagdo que estabelece a exigéncia)]

7.51. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.52. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.53. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portari njunta n°® 1.751 2 r 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.54. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.55. Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

7.56. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°®
1943;

7.57. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

7.58. Prova [de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagoes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestagdes de Servigos de transporte interestadual
e intermunicipal e de comunicagdo - ICMS, e/ou] de regularidade com a Fazenda
Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.59. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual,
em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagcdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.60. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

7.61. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

7.62. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate
de empresario individual ou sociedade empreséria.
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Outras comprovagoes
7.63. Declaracgdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do artigo 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo
unico, da Constituicdo Estadual;
c) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a n&o disponibilizar

empregado que incorra na vedagéao prevista no art. 5°-D, ambos da Lein® 6.019, de 1974, com redagao
dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso;

7.64. Nao se aplica consoércio

7.65. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

7.65.1. A relagdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricado, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n°®

7.65.2. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

7.65.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

7.65.4. Edital de convocacao e ata da ultima assembleia geral, e registro de
presenca dos cooperados presentes nessa assembleia;

7.65.5. Ata da reunidao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacéo direta;

7.65.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde

o art. 112 da Lein® 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas
da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador;

7.65.7. Documentagdo que seja demonstrativa de atuagdo em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados,
caso essa circunstancia nao esteja evidenciada na documentagao a ser
apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$.11.500,00.. (onze mil e quinhentos reais), conforme
custos unitarios apostos [na tabela acima] OU [em anexo]. O valor estimado da contratagao foi
definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.
9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

9.2. No presente exercicio, a contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/Unidade: a ser definido pela Unidade;

Il) Fonte de Recursos: a ser definido pela Unidade;;
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IIl) Programa de Trabalho: a ser definido pela Unidade;;
IV) Elemento de Despesa: a ser definido pela Unidade;;
V) Plano Interno: a ser definido pela Unidade.

9.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Araraquara, 21 de agosto de 2025.

Kelton José Parra Alves

Diretor Técnico de Servigos
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