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CAMPUS DE ARARAQUARA
TERMO DE REFERENCIA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA "JULIO DE MESQUITA FILHO" - UNESP

CAMPUS DE ARARAQUARA - INSTITUTO DE QUIMICA
(Processo Administrativo n° 329/2025)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisi¢cdo de materiais de escritério diversos nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que
compdem este instrumento.

Valor

Qtd. | Unitario (se Valor Total
Item Especificacao CATMAT | Unid. Medida ’ N (se ndo for
Total nao for .
. sigiloso)
sigiloso)
1 |Caneta para retroprojetor azul, ponta média 241162 Unidade 30 R$ 4,92 R$ 147,45
2 |Caneta para retroprojetor preta, ponta média | 241163 Unidade 50 R$ 4,92 R$ 245,75

3 Caneta para retroprojetor vermelha, ponta

média 241164 Unidade 20 R$ 4,92 R$ 98,30

Pincel para quadro branco (ref. Pilot), cor
preta

5 |Pincel para quadro branco (ref. Pikot) cor azul| 447943 | Caixac/ 12 21 R$ 152,85 | R$ 3.209,85

447944 | Caixac/ 12 21 R$ 152,85 [ R$ 3.209,85

6 Pincel para quadro branco (ref. Pilot) cor

vermelha 447945 | Caixac/ 12 21 R$ 152,85 | R$ 3.209,85

Pincel para quadro branco (ref. Pilot) cor

verde 233846 | Caixac/ 12 3 R$ 152,85 | R$ 458,55

Apagador para quadro branco com
8 |compartimento para pincéis (Ref. Pilot Flip 427366 Unidade 50 R$ 21,08 |R$ 1.053,75
Top)

9 |Caneta marca texto, cor amarela 486374 Unidade 19 R$ 2,63 R$ 49,88

Refil para pincel marcador para quadro
10 |branco recarregavel, azul (Ref. Pilot WBS- 392220 | Caixac/ 12 1M R$ 71,03 R$ 781,28
VBM)

Refil para pincel marcador para quadro
11 |branco recarregavel, preta (Ref. Pilot WBS- 392221 Caixa c/ 12 1 R$ 71,03 R$ 781,28
VBM)

Refil para pincel marcador para quadro
12 |branco recarregavel, verde(Ref. Pilot WBS- 400311 Caixac/ 12 2 R$ 71,03 R$ 142,05
VBM)

Refil para pincel marcador para quadro
13 |branco recarregavel, vermelho(Ref. Pilot 392222 Caixa c/ 12 6 R$ 71,03 R$ 426,15
WBS-VBM)

14 |Refil de apagadores para quadro branco Pilot | 234635 | Kit ¢/ 3 unid 10 R$ 19,20 R$ 192,00

Ponta de reposi¢éo para marcador de quadro

15 branco Pilot 397049 | Kit ¢/ 3 unid 12 R$ 7,78 R$ 93,30
16 |Caneta esferografica azul 629168 Caixa ¢/ 50 1 R$ 47,00 R$ 47,00
17 |Caneta marca texto, cor verde 295478 Unidade 3 R$ 2,63 R$ 7,88
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18 |[Fita adesiva durex, pequena 626116 Unidade 60 R$ 1,35 R$ 80,70
19 |Fita adesiva PVC 609009 Unidade 50 R$ 3,25 R$ 162,25
20 [|Fita adesiva magica 19x33 289013 Unidade 6 R$ 38,95 R$ 233,70
Fita adesiva magica 25x65 branca, .
21 fransparente 433327 Unidade 9 R$ 113,09 | R$ 1.017,77
22 |Fita adesiva dupla face 24x30 463241 Unidade 5 R$ 16,75 R$ 83,75
23 |Fita adesiva de papelaria, transparente 12x30| 329741 Unidade 4 R$ 1,35 R$ 5,38
24 |Fita adesiva de papelaria, transparente 50x50 | 445375 Unidade 2 R$ 2,90 R$ 5,80
Fita Dupla Face 3M VHB 4910 Ambiente .
25 Interno - 9.5 mm x 20 m 439010 Unidade 1 R$ 62,30 R$ 62,30
26 |Papel almago com pauta 609982 Resma 30 R$ 86,50 |R$ 2.595,00
27 |Papel almago sem pauta 445000 Resma 10 R$ 93,33 | R$933,25
28 |Papel impermeavel branco 220983 Folha 150 R$ 0,78 R$ 116,25
29 |Papel pardo 233740 |Folha grande| 100 R$ 1,00 R$ 100,00
30 |Papel contact autoadesivo 486141 Rolo 3 R$ 37,95 | R$ 113,85
31 |Cartolina comum, cor branca 367972 Unidade 50 R$ 0,95 R$ 47,50
1 2
32 Papel colorset de papelaria, 110g/m?, cor 270234 Pacote c/ 20 2 R$ 21,35 RS 42,70
branca fl
A 1 2
33 Eapel couché de papelaria, 170g/m?, A4, cor 316352 Pacote c/ 50 1 R$ 32,95 RS 32,95
ranca fl
34 ngel autoadesivo contact, cor preta, 450mm, 301348 Unidade 1 R$ 80,70 R$ 80,70
brilhante
35 Papel autoadesivo contact, cor azul, 450mm, 301345 Unidade 1 R$ 80,70 R$ 80,70
brilhante
Papel imantado adesivado tipo dupla face, .
36 A4, 0.8mm 322336 Unidade 5 R$ 7,45 R$ 37,25
37 |Papel especial A4, 180g/m?, blue granito 324456 Caixa 2 R$ 40,15 R$ 80,30
38 |Cartolina 240gr - Azul claro 254974 Pﬁ%ootil ° 1 1 | R$9260 | R§9260
39 |cartolina 240gr - Verde claro 302175 Pﬁ%ootil of 1 | R$ 205,00 | R$ 205,00
40 |Papel vergé, 180g, A4 622712 |Pacote 500 fl 3 R$ 88,80 | R$ 266,40
41 |Papel sulfite A4, cor azul 204657 Pa1%o(;?¢| c/ 1 R$ 7,80 R$ 7,80
Etiqueta auto-adesiva didmetro 42,33mm .
42 (Ref. 6093) 347858 Caixa 10 R$ 18,08 | R$ 180,75
43 |Etiqueta auto-adesiva 22x32 (Ref. A5Q2232) | 315364 Caixa R$ 8,75 R$ 52,50
44 |Etiqueta auto-adesiva 24,5x66,7 (Ref. 6180) 327388 Caixa R$ 74,85 | R$ 149,70
Etiqueta ref. 6287 - inkjet e laser - 12,7 x .
45 44.45mm 327431 Caixa 2 R$ 23,55 R$ 47,09
46 |Etiqueta ref. TP12 cor ouro, redonda, 12mm 630195 Pacote 1 R$ 4,73 R$ 4,73
47 |Etiqueta 33,9 x 101,6mm (Ref. 6182) 315365 |Pacote 100 fl 1 R$ 74,85 R$ 74,85
48 |Etiqueta 50,8 x 101,6mm (Ref. 6183) 315369 |Pacote 100 fl 1 R$ 73,70 R$ 73,70
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49 Etiqueta adesiva branca multiuso 9x16mm Q- 617369 Pacote c/ 2 R$ 9.76 R$ 19,52
916 200

50 |Etiqueta ink-jet/laser Carta 59,3x85,7 6095 382691 | Caixac/ 80 2 R$ 18,08 R$ 36,15

51 |Pilha alcalina recarregavel 1,5V, AAA 458336 | Cartelac/ 4 3 R$ 33,45 | R$ 100,35

52 |Pilha alcalina recarregavel 1,5V, AA 458335 | Cartelac/ 4 6 R$ 67,05 | R$ 402,30
Carregador de pilha, bivolt, com capacidade .

53 para 4 pilhas 353713 Unidade 1 R$ 94,45 R$ 94,45

54 |Bateria de lithium (pilha botdo) CR2032 411291 Cartela 1 R$ 5,60 R$ 5,60

55 |Pilha alcalina AA, 1,5V 419589 | Cartelac/ 4 95 R$ 8,62 R$ 818,90

56 |Pilha alcalina AAA, 1,5V 419860 | Cartelac/ 4 65 R$ 8,18 R$ 531,38

57 |Bateria alcalina 9V 419863 Unidade 26 R$ 9,85 R$ 256,10

58 |Pasta com aba elastico plastificada 464302 Unidade 25 R$ 2,40 R$ 59,88

59 |Pasta em L cristal 451551 Unidade 120 R$ 0,85 R$ 102,00
Caixa organizadora em polipropileno .

60 transparente 4,50 396355 Unidade 6 R$ 27,90 | R$ 167,40

61 :Zajlta simples, tipo Oficio, grampo trilho, cor 470231 Unidade 4 R$ 2.05 R$ 8.20
Caixa para arquivo tipo polionda na cor .

62 vermelha 622149 Unidade 20 R$ 6,58 R$ 131,50

63 |Caixa para arquivo tipo polionda na cor verde | 625317 Unidade 20 R$ 6,58 R$ 131,50

64 |Caixa de arquivo tipo Polionda, cor azul 625314 Unidade 15 R$ 6,58 R$ 98,63
Caixa organizadora em polipropileno

65 |transparente, 20 litros, dimensdes 390016 Unidade 5 R$ 45,70 | R$ 228,50
aproximadas 19,6x48,7x33,1 (AxCxL)

66 édaptador de tomada universal tipo Bob 458609 Unidade 10 R$ 7.50 R$ 74,95

sponja

Filtro de linha, tipo extensao de régua 3 pinos .

67 com 4 tomadas 367594 Unidade 2 R$ 46,65 R$ 93,30
Adaptador de tomada 2P+T (macho) e 3 .

68 pinos (femea) 420121 Unidade 16 R$ 6,43 R$ 102,80
Adaptador de tomada T universal tipo .

69 Benjamin 440987 Unidade 10 R$ 8,70 R$ 87,00

70 |Caderneta capa dura 96fls. 333181 Unidade 15 R$ 9,10 R$ 136,50

71 |Colchete metalico n° 15 284009 Caixa 10 R$ 27,30 | R$ 273,00

72 |Grampo para grampeador 26/6 425226 Caixa 20 R$ 3,90 R$ 78,00

73 |Livro ata 100 folhas 469001 Unidade 10 R$ 16,85 | R$ 168,50

74 |Lapis de cor, caixa com 36 cores 410711 Caixa c/ 36 1 R$ 22,53 R$ 22,53
Porta folha em acrilico, tipo mesa em L, .

75 tamanho A4, 30x21 368693 Unidade 4 R$ 37,95 | R$ 151,80
Cantoneira de papel autoadesivo cor preta, .

76 |5o%20mm 360552 Unidade 200 | R$ 35,90 |R$7.180,00

77 |Folha de EVA cor preta 602356 Unidade 10 R$ 2,33 R$ 23,25

78 |Display acrilico de mesa A3, tipo T invertido 236087 Unidade 1 R$ 103,00 | R$ 103,00

79 |Recado autoadesivo tamanho pequeno 203587 | pacotes c/ 4 12 R$ 18,48 | R$ 221,70
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80 |Borracha branca grande 437681 Unidade 2 R$ 1,13 R$ 2,25
81 |Extrator de grampos 429829 Unidade 1 R$ 1,55 R$ 1,55
82 |Grampo trilho plastico branco 480898 | Pacote c/ 50 6 R$ 14,53 R$ 87,15
83 |[Clips metalico tamanho 10/0 436479 Caixa 1 R$ 23,25 R$ 23,25

84 Porta crachéa de plastico transparente,

orientagdo vertical 415038 Unidade 150 R$ 0,95 R$ 142,50

85 Cordao para cracha de silicone transparente

com ponteira de metal 474051 Unidade 150 R$ 0,93 R$ 139,50

86 |Tinta para carimbo, cor preta 411718 Frasco 1 R$ 4,40 R$ 4,40
87 |Corretivo tipo fita 624178 Unidade 3 R$ 4,38 R$ 13,13
88 |Refil de cola quente 625374 Unidade 50 R$ 1,35 R$ 67,50
Recado autoadesivo tamanho grande
89 |76x76mm 395204 | Pacote ¢/ 4 5 R$ 60,40 | R$ 302,00
90 |Pen drive 8GB 608337 Unidade 10 R$ 28,35 | R$ 283,50
1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema

Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20
da Lei n°® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 30 (trinta) dias, contados do primeiro dia util
subsequente a data de envio por meio eletrénico da Nota de Empenho/Ordem de Compra pela Contratante a
Contratada na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O instrumento de celebracao da contratagao estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a
vigéncia da contratagao.

Subcontratagido

1.5. O Contratado nédo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. O Instituto de Quimica é uma Unidade Universitaria composta por Divisées, Se¢bes e Departamentos
que utilizam uma grande variedade de materiais e produtos em suas atividades diarias e rotineiras de modo
a atender suas finalidades administrativas e académicas. Neste sentido é estabelecido no calendario de
compras da Unidade periodos especificos para aquisicado de materiais de expediente e escritério para uso
nas atividades executadas. Além disso, o Instituto de Quimica conta com um Almoxarifado Central que é
responsavel por realizar o direcionamento de itens aos Departamentos, Laboratérios, Divisées e Se¢des desta
Unidade conforme a demanda é apresentada pelas areas requisitantes e, na composi¢cao de estoque da
Unidade, sdo apresentados materiais de escritério e expediente. Por fim, também hé& a necessidade de
fornecimento de materiais aos docentes para realizagcdo de suas atividades didaticas em salas de aula e
também a disponibilizagdo de materiais para uso da comunidade nas dependéncias da Biblioteca do Instituto
de Quimica, ensejando assim a necessidade da aquisi¢ao de itens de escritorio e expediente.
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2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, nos termos do Decreto
estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informag¢bes basicas desse Termo de
Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Considerando a necessidade de atendimento das demandas académicas e administrativas, bem
como o atendimento adequado as demandas para as aulas didaticas com a manutencdo dos niveis de
estoque devidamente adequados de modo a garantir a finalidade principal da Universidade — Ensino,
Pesquisa e Extensao Universitaria — faz-se necessaria a aquisicdo de materiais de escritério e expediente
garantindo a continuidade das atividades das Segées, Divisbes e Departamentos da Unidade.

3.2. Os objetos da presente aquisicdo devem sequir as especificagbes constantes no item 1.1.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Indicagao de marcas ou modelos:

4.1. Na presente aquisi¢do sera exigida a marca PILOT para os itens 4 a 8 e 10 a 15. A solicitagdo desta
marca se justifica em virtude do histérico comprovado de maior rendimento e durabilidade que essa marca
oferece. Além disso, destaca-se a elevada satisfacdo manifestada pelos usuarios. No contexto especifico de
algumas salas de aula, que possuem dimensbées amplas, observamos que os canetbes da marca PILOT
apresentam melhor visibilidade, permitindo que os alunos posicionados nas ultimas fileiras acompanhem
adequadamente o conteldo escrito, favorecendo, assim, a qualidade do aprendizado. Os refis estdo sendo
solicitados desta marca, uma vez que ja existem materiais (canetbes recarregaveis) e apagadores desta
marca e a aquisi¢do destes itens de marcas diferentes ndo seria adequada.

Da vedacao de contratagdo de marca ou produto

4.2. Na presente aquisi¢cdo sera vedada para os itens 51, 52, 55 a 57 a marca FIX, pois em aquisi¢ées
recentes desta marca, muitas pilhas apresentaram defeitos e vazamentos que comprometeram a sua
durabilidade.

Da exigéncia de amostra(s)

4.3. Né&o haveré exigéncia de amostra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

44, Né&o haveré exigéncia de apresentagao de carta de solidariedade.

Garantia da contratagido

4.5. Né&o havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigées de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados do primeiro dia util subsequente a
data de envio por meio eletrénico da Nota de Empenho/Ordem de Compra pela Contratante a Contratada em
remessa unica.

5.2. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Rua Professor Francisco Degni, 55 -
Quitandinha - 14800-060 - Araraquara/SP aos cuidados do Almoxarifado, de segunda a sexta-feira, das 8h
as 11h e das 14h as 17h.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagao
que compde a presente contratacdo), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para
reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 11).

6.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da execugdo do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,
V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 17, 11).

Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
18, IV).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacao,
a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagcao de sangdes e extingao do contrato (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condigdes de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16,
1X).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
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da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

71. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagédo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. No caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso
Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 02
(dois) dias dteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicagao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para
efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante
a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis

para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administragédo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
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das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.9.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como, caso aplicaveis:

7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragédo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢ées de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual
n°® 67.608, de 2023).

7.14. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugcédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao Sicaf.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023,
c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condigédo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicao podera se dar pela comprovagao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos,
nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicacédo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbées nao
realizadas em meses anteriores.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagado de pagamento

7.24. A presente contratagdo NAO permite a antecipagdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagado de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no
Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condi¢bes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangcao que a impecga, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:
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a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Sistema Eletrobnico de Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sé6cio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragcdo da contratagdo, bem como para a realizagédo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigées.

8.12. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
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Habilitagao juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012;
documentos de eleigdo ou designagéao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagédo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21.  Agricultor familiar: Cadastro Nacional da Agricultura Familiar — CAF vélido, Declaracdo de Aptiddo
ao Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — DAP ativa, ou, ainda, outros documentos
definidos pelo Grupo Gestor do Programa de Aquisi¢do de Alimentos - PAA, nos termos do artigo 2° § 3° do
Decreto n°® 11.802, de 28 de novembro de 2023.

8.22. Produtor rural pessoa fisica: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n° 2.110, de 17 de
outubro de 2022 (artigos 15 a 17 e 146).

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
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de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes relativas
a Circulagao de Mercadorias e sobre prestagées de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e
de comunicagéo - ICMS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagcéo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 34.196,75 (Trinta e quatro mil cento e noventa e seis
reais e setenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1. O valor estimado
da contratagéo foi definido com observéancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de
2023.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2.  No presente exercicio, a contratagcdo sera atendida pela seguinte dotago:
1) Gestao/Unidade: Instituto de Quimica - Campus de Araraquara
1) Fonte de Recursos: Tesouro
Ill) Programa de Trabalho: a ser atribuido pela Seg¢ao Técnica de Finangas
IV) Elemento de Despesa 3.3.90.30.41 — Material de Escritorio, Papelaria e Impressos.

10.3. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Araraquara, 12 de Agosto de 2025.
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