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ESP-UNESP-FACUL. CIEN. TECNOL EDUC-C.OURINHOS

Termo de Referéncia 153/2025

Informacées Basicas

Numero do UASG

artefato

153/2025 102332-ESP-UNESP-FACUL. CIEN. TECNOL EDUC-C.
OURINHOS

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes

1. Definicao do objeto

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Editado por

REINALDO BEZERRA

Numero da Contratacao

UASG 102332

Atualizado em

25/09/2025 11:39 (v

0.5)

Processo Administrativo

1.1. Aquisicao de guilhotina, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisées na forma de itens que

compdem este instrumento.

ESPECIFICACAO cODIGO

UNIDADE
DE MEDIDA

VALOR
UNITARIO ESTIMADO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

Guilhotina Semi
Industrial, com base d¢|
aproximadamente 44
cm, A3, com corte de
pelo menos até 300
folhas ao mesmo
tempo, com trava de
seguranga, com guia
de corte, com pintura
eletrostatica

411907 Unidade

1290,00

1290,00

1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicOes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes

deste Termo de Referéncia.
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2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no
artigo 20 da Lei n°® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de
2023.

Subcontratacao

O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A aquisicdo de uma guilhotina semi-industrial A4 tem como objetivo atender as demandas da
Secdo Técnica de Graduacéo e Pos-Graduacédo da Faculdade de Ciéncias, Tecnologia e Educacéo do
Campus de Ourinhos, contribuindo para a otimizacdo dos processos internos de preparacao de
materiais graficos. O equipamento sera utilizado na confeccdo e finalizacdo de diversos itens
essenciais as atividades académicas e administrativas, como materiais informativos, folhetos
institucionais, publicacdes impressas (folders e panfletos), carteirinhas de identificacdo estudantil,
blocos de anotacfes, entre outros materiais utilizados no atendimento e orientacdo aos alunos, bem
como em acdes de comunicacdo e divulgacdo institucional. Além disso, a guilhotina estard a
disposicao de todos os servidores da Unidade para a confeccdo de apostilas, materiais didaticos e
demais documentos de apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ABAIXO, ESCOLHER ENTRE OS ITENS:

2.2. O objeto da contratacdo ESTA previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, nos termos no
Decreto Estadual n° 67.689, de 03, de maio de 2023,conforme detalhamento a seguir:

) DFD n° 27/2024

1) Contratagdo n° 6/2025

3. Descricao da solucao

3.1. Guilhotina Semi Industrial, com base de aproximadamente 44 cm, A3, com corte de pelo menos até 300
folhas ao mesmo tempo, com trava de seguranca, com guia de corte, com pintura eletrostatica.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



Imagem ilustrativa

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

1. O OBJETO A SER ADQUIRIDO segue as normas de sustentabilidade exigidas para sua
execugao.

Indicacao de marcas ou modelos:
1. Na presente contratacdo nao ha necessidade de ser indicada nenhuma marca ou modelo.
Da vedacao de contratacdo de marca ou produto
1. Na presente contratacdo ndo ha necessidade de vedacdo de nenhuma marca ou modelo.
Da Exigéncia de Amostra
1. Na presente contratacdo ndo h& necessidade de ser enviada amostra.
Garantia da contratacao

1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicoes de Entrega

1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do(a) envio da nota de
empenho, em remessa unica.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
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1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. Modelo de gestao do contrato

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢cdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensédo da execucéo do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso V).

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, 0
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, incisos 1l e 11).

Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos
do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e
extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso 1X).

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informag¢des sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso VIl e paragrafo Unico).

O gestor do contrato devera enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagé@o e gestao nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagcdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que
pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serda computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracédo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade , mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0S elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da
regularizacdo da situacao, sem dnus ao Contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condi¢des
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
orgado ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de
2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023)

Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela extingéo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

O pagamento seré efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacédo da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liqguidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 29, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°
67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros
moratorios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagcéo
ao atraso verificado.

Forma de pagamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancéaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

Constitui condi¢cdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual deveré ser consultado por ocasidao da realizacdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo poderd se dar pela comprovacgédo, pelo Contratado,
de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por
lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes nao realizadas em meses anteriores.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

A presente contratacio NAO permite a antecipacéo de pagamento.

8. Critérios de selecao do fornecedor

O fornecedor ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso |l da Lei n°® 14.133, de
2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se
o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.
Exigéncias de habilitacdo

Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificar4 o eventual descumprimento
das condicfGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da
Uni&o (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br
/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢fes Administrativas — e-Sangdes (
http://www.esancoes.sp.gov.br); e

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (
https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros
se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 1.290,00

O valor estimado total da contratacéo ¢ de RS 1290,00 (miI duzentos e noventa

reais ), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratagéo foi
definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacgao orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.
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No presente exercicio, a contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:
) Unidade: FCTE Unesp Campus de Ourinhos;
Il) Fonte de Recursos: Receita Propria
[1) Projeto - Atividade: 12.364.4807.5304
IV) Elemento de Despesa: 4.4.90.52.34

Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apdés aprovacdo da Lei Orcamentéaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

REINALDO BEZERRA ALVES

Supervisor Técnico (Solicitante)

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/09/2025 as 11:39:43.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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