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ESP-UNESP-FACUL.CIENCIAS LETRAS-C.ARARAQUARA

Termo de Referéncia 80/2025

Informacées Basicas

Numero do
artefato

80/2025

Status
CONCLUIDO

UASG

102304-ESP-UNESP-FACUL.CIENCIAS LETRAS-C.
ARARAQUARA

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem

dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de Editoragao,

Editado por

FELIPE SIQUEIRA

GUERMANDI

Atualizado em

UASG 102304

03/10/2025 10:48 (v

0.6)

Nuimero da
Contratacao

43/2025

adequacéo,

Administrativo

728/2025-FCL/CA

redacao,

formatacdo das Revistas Entrelinguas, Estudos de Sociologia, Sem Aspas, periddicos Cadernos de Campos e
Revista de Letras, vinculadas a Faculdade de Ciéncias e Letras - Unesp - Campus de Araraquara.

Item|[CATSER

Subitem

CATSER

Unidade
de
medida

Quantidade

estimada

Valor
unitario

Valor total

11

Servigos de editoracao da Revista
Entrelinguas, conforme

especifica¢@o dos servicos no item
1.2.

Paginas

750

R$ 14,06

R$ 10.545,00

1.2

Servigos de editoracéo Revista
Estudos de Sociologia, conforme
especificacé@o dos servicos no item
1.2.

Paginas

750

R$ 14,06

R$ 10.545,00

1 10138

13

Servicos de editoracdo Revista
Sem Aspas, conforme
especificagcdo dos servigos no item
1.2.

Paginas

750

R$ 14,06

R$ 10.545,00

1.4

Servigos de editoracdo dos
periddicos Cadernos de Campos
, conforme especificacdo dos
servigos no item 1.2.

Paginas

1000

R$ 14,06

R$ 14.060,00

15

Servigos de editoracdo Revista de
Letras, conforme especificagdo
dos servigos no item 1.2.

Paginas

250

R$ 14,06

R$ 3.515,00
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| | | TotTAL | 3500 | TOTAL | R$49.210,00 |

1.2. Especificacao dos Servigos:

1.2.1 Revista Entrelinguas (Item 1.1)

1.2.2.

1.2.3.

Quantidade estimada de paginas: aproximadamente 750 paginas
Quantidade de niameros: 2 niimeros por ano
Idiomas do material: portugués, espanhol e inglés

Nivel de revisdoleditoracdo necessario: revisdo ortografica/gramatical, técnica, académica, formatacao
ABNT, traducéo portugués/inglés/espanhol

Periodicidade ou previsao de demanda: fluxo continuo
Prazo médio esperado para entrega de cada material: 4-5 meses

Especificacdes adicionais: Editoracdo completa e gestdo e formatacdo de metadados na plataforma
0JS (Open Journal Systems); Diagramacao via Adobe InDesign e disponibilizacdo de versdo em ePub;
Revisdo e corre¢do de metadados em portugués, inglés e espanhol; Publicacdo dos artigos em PDF
trilingue, conforme aplicavel; Indexacdo DOAJ; Apoio a pré-avaliagdo e triagem dos manuscritos; HTML

Revista Estudos de Sociologia, volume, 31 e 32 (Iltem 1.2)

Quantidade estimada de paginas: Aproximadamente 750 paginas.

Idiomas do material: portugués, inglés e espanhol

Nivel de revisdoleditoracdo necessario: revisdo ortografica/gramatical, técnica, académica,
Formatacdo ABNT;

Periodicidade ou previsdao de demanda: Semestral

Prazo médio esperado para entrega de cada material: 60 dias, contados do recebimento dos
conteddos finais

Especificacdes adicionais: Editoragdo completa, gestdo e formatacdo de metadados na plataforma
0JS (Open Journal Systems) correcdo e revisdo de metadados em portugués, inglés e espanhol;
Diagramacéao via Adobe InDesign e disponibilizacdo de versdo em ePub; Publicagdo dos artigos em PDF
trilingue, conforme aplicavel; Indexacdo DOAJ; manutencédo da plataforma OJS ; Apoio a pré-avaliacdo e
triagem dos manuscritos; HTML,; atribuicdo e validacdo de DOI crossRef; relatérios de similaridade via
Ithenticate; Layout e designer de capas para as edicdes e volumes; diagramacdo via Indesign e
provisdo versdo ePub; manutencdo da plataforma OJS, acompanhamento das submissées, validacao,
pré avaliacéo.

Revista Sem Aspas, volume 31 e 32 (Item 1.3)

Quantidade estimada de paginas: Aproximadamente 750 paginas.

Idiomas do material: portugués, inglés e espanhol

Nivel de revisaoleditoracdao necessario: revisdo ortografica/gramatical, técnica, académica,
Formatacdo ABNT;

Periodicidade ou previsao de demanda: Mensal

Prazo médio esperado para entrega de cada material: 60 dias, contados do recebimento dos
conteddos finais

Especificacdes adicionais: Editoracdo completa, gestdo e formatacdo de metadados na plataforma
0OJS (Open Journal Systems) correcdo e revisdo de metadados em portugués, inglés e espanhol,
Diagramacéo via Adobe InDesign e disponibilizacdo de versao em ePub; Publicacdo dos artigos em PDF
trilingue, conforme aplicavel; Indexacdo DOAJ; manutencgéo da plataforma OJS ; Apoio a pré-avaliagéo e
triagem dos manuscritos; HTML,; atribuicdo e validacdo de DOI crossRef; relatdrios de similaridade via
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Ithenticate; Design e layout das capas para volumes e edi¢Bes; Diagramacao via Adobe InDesign e
disponibilizacdo de versdao em ePub; Manutencdo técnica da plataforma OJS, incluindo suporte
editorial; Apoio a pré-avaliacdo e triagem dos manuscritos.

1.2.4. Periédico Cadernos de Campo (ltem 1.4)

* Quantidade estimada de paginas: 35 artigos, totalizando 1000 paginas.

¢ |diomas do material: portugués, inglés e espanhol

* Nivel de revisdoleditoracdo necessario: revisdo ortografica/gramatical, técnica, académica,
Formatacdo ABNT;

* Periodicidade ou previsao de demanda: Mensal

* Prazo médio esperado para entrega de cada material: 60 dias, contados do recebimento dos
conteuddos finais

* EspecificacOes adicionais: Editoragdo completa, gestdo e formatacdo de metadados na plataforma
0JS (Open Journal Systems) correcao e revisdo de metadados em portugués, inglés e espanhol;
Diagramacéao via Adobe InDesign e disponibilizacdo de versdo em ePub; Publicagdo dos artigos em PDF
trilingue, conforme aplicavel; Indexacdo DOAJ; manutencdo da plataforma OJS ; Apoio a pré-avaliacdo e
triagem dos manuscritos; HTML,; atribuicdo e validacdo de DOI crossRef; relatérios de similaridade via
Ithenticate; Layout e designer de capas para as edi¢des e volumes; diagramacao via Indesign e provisdo
versdo ePub; manutencdo da plataforma OJS, acompanhamento das submissdes, validacdo, pré
avaliagéo.

1.2.5. Revista de Letras (item 1.5)

* Quantidade estimada de paginas: Aproximadamente 250 paginas. Cada volume é composto por 10 a
12 artigos

¢ |dioma do material: portugués, inglés e espanhol

* Nivel de revisdo: Formatacdo ABNT,;

* Periodicidade ou previsao de demanda: 2 volumes por ano (fluxo continuo), sendo: 2 volumes ainda
em 2025 e 2 volumes em 2026

* Prazo médio esperado para entrega de cada material: 3 semanas, apés a entrega do material de cada
namero

* Especificac6es adicionais: Formatacdo ABNT e gestdo de metadados OJS (Open Journal system),
Comunicacdao ativa com autores e equipe editorial, Atribuicéo e validacdo de DOls via CrossRef

1.3. Comprovacao Técnica e Académica
1.3.1. A empresa licitante devera apresentar:

1.3.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprovem a execucdo de servicos compativeis com o objeto, relacionados a editora¢éo cientifica
de periddicos académicos.

1.3.1.2. Comprovacdo de experiéncia na gestdo de periddicos cientificos e/ou execucdo de atividades
correlatas, tais como revisdo de textos, normalizacdo conforme normas técnicas (ABNT ou
internacionais), diagramacéao e adequacao para plataformas de indexacao.

1.3.1.3. Comprovante de capacitagdo profissional, mediante certificado de participacdo, por pelo menos
um membro da equipe técnica, em cursos, capacitacdes ou treinamentos reconhecidos pela ABEC —
Associacao Brasileira de Editores Cientificos ou por entidade de notéria especializacdo em editoracéo
cientifica.

1.4. Titularidade e Governanc¢a dos Produtos

1.4.1. Todos os arquivos e produtos resultantes da execucgéo contratual, incluindo XML, HTML, PDFs, capas,
metadados e DOI’s, serédo de titularidade exclusiva da Contratante, que detera a governanca e controle integral
sobre sua utilizacdo, vedada a Contratada qualquer reprodu¢éo ou uso sem autorizacdo expressa da Instituicao.
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1.5. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.6. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro
de 2023.

1.7. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no Decreto estadual
n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.8. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (Doze) meses, contados do inicio do contrato, prorrogavel por até 10
(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.9. O instrumento de celebracédo da contratacdo (definido pela documenta¢do que compde a presente contratacao)
estabelece a disciplina que seré aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao

1.10. O Contratado nédo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a continuidade e a qualidade das
publicagbes cientificas vinculadas a Faculdade de Ciéncias e Letras da UNESP — Campus de Araraquara,
especificamente as revistas EntreLinguas, Estudos de Sociologia, Sem Aspas, o periddico Cadernos de Campo e
Revista de Letras.

A producao e divulgacdo cientifica constituem atividades essenciais para o cumprimento da misséo institucional da
Universidade, que envolve a promog¢éo do ensino, pesquisa e extensdo, com alcance nacional e internacional. Nesse
contexto, a manutencdo da regularidade e qualidade editorial desses periddicos é imprescindivel para garantir a
indexacao e permanéncia em bases de dados e portais académicos de relevancia, apoiar a difusdo do conhecimento
produzido pela comunidade académica da FCL, cumprir exigéncias de 6rgdos de fomento a pesquisa, promover a
internacionalizacao da producéo cientifica e fortalecer os programas de Pds-Graduacao vinculados a Unidade.

A contratacdo dos servicos de editoracdo encontra respaldo nos principios da continuidade do servico publico, da
eficiéncia e da publicidade, previstos na Constituicdo Federal e na Lei n° 14.133/2021, que orientam a Administracdo
Publica a buscar solugdes para atender as suas finalidades institucionais.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacfes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de servigos especializados de editoracdo, revisdo e normalizacao
técnica para atender de forma integral e continua as necessidades editoriais das revistas EntreLinguas, Estudos de
Sociologia, Sem Aspas, do periédico Cadernos de Campo Revista de Letras, vinculados a Faculdade de Ciéncias e
Letras da UNESP — Campus de Araraquara.

A execucdo dos servicos abrangera todas as etapas necessarias a preparacdo dos contetdos cientificos, desde a
revisdo linguistica até a entrega final dos arquivos diagramados e prontos para publicacao digital, observando os
padrbes editoriais exigidos pelos Conselhos Editoriais e pelas bases de indexa¢&do nacionais e internacionais.

Dessa forma, a solugdo como um todo contempla:

1. Atendimento unificado as revistas e periodicos da Unidade;
2. Revisdo gramatical, ortogréfica, estilistica e de clareza textual,
3. Normalizacao técnica;
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4. Editoracdo e diagramacéo grafica profissional;
5. Preparacéo e entrega dos arquivos finais;

6. Suporte técnico as equipes editoriais;
7. Garantia de qualidade e regularidade;

A contratacdo apresenta-se como medida eficiente, econdmica e estratégica, garantindo o fortalecimento dos
periodicos da Unidade e o atendimento as exigéncias académicas, técnicas e institucionais relacionadas a divulgacdo
cientifica.

4. Requisitos da contratacao

4.1. A empresa devera dispor de cadastro no SICAF e CADIN ESTADUAL - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores. A empresa devera atuar no ramo pertinente ao objeto da dispensa de licitagao.

4.2. Comprovacdo Técnica e Académica
4.2.1. A empresa licitante devera apresentar:

1.3.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprovem a execucdo de servicos compativeis com o objeto, relacionados a editoragéo cientifica
de periddicos académicos.

1.3.1.2. Comprovacéo de experiéncia na gestdo de periddicos cientificos e/ou execucdo de atividades
correlatas, tais como revisdo de textos, normalizacdo conforme normas técnicas (ABNT ou
internacionais), diagramacao e adequacéao para plataformas de indexagéo.

1.3.1.3. Comprovante de capacitacdo profissional, mediante certificado de participacdo, por pelo menos
um membro da equipe técnica, em cursos, capacitacdes ou treinamentos reconhecidos pela ABEC —
Associacao Brasileira de Editores Cientificos ou por entidade de notéria especializacdo em editoragcéo
cientifica.

4.3. Sustentabilidade: Nao se aplica.
4.4. Subcontratacao: Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.5. Garantia da contratacao: Nao havera exigéncia de garantia da contratacéo.

4.6. Vistoria: N&o se aplica.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Imediatamente apds a assinatura do contrato;

5.2. A execucdo do objeto da presente contratacdo se dard de forma organizada e continua, contemplando todas as
etapas necessdrias a preparacdo e finalizacdo dos artigos e edicbes das revistas EntreLinguas, Estudos de
Sociologia, Sem Aspas, periddico Cadernos de Campo e Revista de Letras, conforme descrito a seguir:

5.3. Etapas de execucao:

5.3.1. Recebimento dos textos
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* Os artigos, resenhas, editoriais e demais materiais aprovados pelos Conselhos Editoriais seréao
encaminhados pela Unidade a contratada, em formato digital, acompanhados das orientagfes quanto ao
padréo de revisdo, normalizacéo e editoracéo.

5.3.2. Revisao linguistica e técnica

* Correcao ortogréfica, gramatical e de estilo;
* Ajustes de clareza e coesdao textual, mantendo a fidelidade ao conteudo cientifico;
* Revisado de citacdes e referéncias de acordo com o padrdo definido por cada periodico.

5.3.3. Normalizacao

* Adequacdo dos textos as normas técnicas (ABNT, APA, MLA ou outras), conforme a exigéncia de cada
revista;
* Padronizacao de elementos gréficos (tabelas, quadros, figuras e notas).

5.3.4. Editoracao e diagramacao
¢ Aplicacdo do projeto gréafico definido para cada periddico;
* Organizacao do material em formato de edicdo completa, incluindo capa, sumario, se¢des e artigos;
* Tratamento de imagens para adequacao a publicacdo digital.

5.3.5. Entrega preliminar para conferéncia

* Encaminhamento da versao diagramada aos Conselhos Editoriais para conferéncia;
® CorregOes ou ajustes apontados deverdo ser incorporados pela contratada.

5.3.6. Entrega final

* Disponibilizacdo da versao final aprovada em formatos digitais (PDF, ePUB, XML ou outros solicitados),
apta para publicacdo em plataformas de periédicos (ex.: OJS — Open Journal Systems).

Prazos de execucao

5.4. O prazo para execugao de cada etapa devera observar o cronograma estabelecido de acordo com as edi¢des
das revistas, sendo que a contratada devera apresentar agilidade e flexibilidade para atender as demandas conforme
a periodicidade de cada revista ou periédico.

5.5. Forma de acompanhamento e fiscalizacao

5.5.1. A execucao do objeto sera acompanhada pela Comissdo Editorial de cada revista, sob coordenacéo da
Secao Técnica de Apoio Administrativo e da Direcao da Faculdade;

5.5.2. Serdo realizadas conferéncias parciais e finais para assegurar a conformidade dos servicos com as
especificacdes do Termo de Referéncia,

5.5.3. O aceite dos servigos estara condicionado a aprovacgédo da verséo final pelos Conselhos Editoriais.
Local de execucao

5.6. Os servicos serdo realizados de forma remota pela contratada, mediante troca de arquivos digitais e
comunicagBes eletrdnicas, podendo ocorrer reunides virtuais ou presenciais, sempre gue necessario, para
alinhamentos técnicos.

LOCAL E PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.7. Os servicos serdo realizados de forma remota pela contratada, mediante troca de arquivos digitais e
comunicacBes eletrénicas, podendo ocorrer reunides virtuais ou presenciais, sempre que necessario, para
alinhamentos técnicos.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei no 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagédo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos conforme a portaria Unesp n°136, de 20 de dezembro de 2023 (Lei no 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (Decreto estadual n°
68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medic6es dos servicos
executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso IlI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspensao da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso

.
Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e

).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto no 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Servico

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, inciso Il do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacao da execuc¢éo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 dias (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de
2023).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado
com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023

)

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, inciso VI, Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico ir4 apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis

7.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e
a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 9de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicagao ao
Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023)

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liguidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023)

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei no 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.16.5. 0 valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no admbito do 6rgédo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES
IMPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizagcao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresenta¢éo da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos
termos do art. 29, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislagcdo aplicivel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A. apos 30 (trinta) dias corridos do recebimento definitivo do servigo.

7.26.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.27. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes néo realizadas em meses
anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.30. Na emissao da Nota Fiscal/Fatura deverao constar os seguintes dados:
FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - UNESP - CAMPUS DE ARARAQUARA
CNPJ: 48.031.918/0026-82;

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTA

RODOVIA ARARAQUARA - JAU, KM 01, BAIRRO: CAMPOS VILLE

CEP: 14800.901; ARARAQUARA-SP

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrdnica, com fundamento na hipo6tese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021, que culminara com a
selecé@o da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9
de janeiro de 2024.

Regime de execucdo
8.2. O regime de execucao do contrato sera o de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracéo da contratagdo, a Administracao verificard o eventual descumprimento das condigfes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justi¢a (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sanc¢des (http://www.esancoes.
sp.gov.br); e

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br
/apenados).

8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisédo
anterior sera realizada também quanto a seu s6cio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
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8.6. Também constitui condicao para a celebracao da contratacdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgédos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

8.7. A habilitacao do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

Contratacao

8.10. Ap6s a homologacgdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

8.11. O adjudicatario terd o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para aceitar
a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a contratacao.

8.11.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada
do adjudicatério e aceita pela Administragédo.

8.12. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.13. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condi¢cdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste termo de referéncia, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

8.14. Constitui condicdo para a celebracdo do contrato, bem como para a realizacdo dos pagamentos dele
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se a devedora
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8o, 88 10 e 20. da Lei
Estadual n. 12.799/2008.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 49.210,00

9.1. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 49.210,00 (Quarenta e nove mil duzentos e dez reais).

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestdo/Unidade: [UNESP/ Faculdade de Ciéncias e Letras];
II) Fonte de Recursos: [Recursos do Tesouro do Estado];

lII) Programa de Trabalho: [12.364.4807.5304];

IV) Elemento de Despesa: [3.3.90.39.99];

V) Plano Interno: [N&o se aplica];
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Ressalta-se que a presente contratacdo encontra-se prevista apenas no controle or¢camentario das areas
requisitantes.

10.3. Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro
(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FELIPE SIQUEIRA GUERMANDI

Responséavel pela contratacdo direta
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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