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RETIFICAGAO AO TERMO DE REFERENCIA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
(Processo Administrativo n° 504/2025

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de absorventes e coletores nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisées na forma de
itens que compdem este instrumento.

VALOR VALOR
~ UNIDADE QUANTIDAD | UNITARIO TOTAL (se
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT - -
DE MEDIDA E TOTAL (se nao for nao for
sigiloso) sigiloso)

Absorvente com Pacote  com
1 abas, suave, | 627145 1.560 R$ 5,53 8.626,80

o 8 unidades
tamanho médio
Absorvente interno:
Absorvente
higiénico de uso Pacote com
2 . 631258 ) 170 R$ 10,81 1.837,70
interno para fluxo 8 unidades
moderado,

tamanho médio

Coletor reutilizavel:
Coletor menstrual .
3 o . 631261 1 unidade 30 R$ 80,65 2.419,50
reutilizavel, atoxico,

tamanho P/M.

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema

Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposigdes
deste Termo de Referéncia.

1.1.2.Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo
20 da Lein® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 60 (sessenta) dias contados do recebimento da nota de
empenho, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
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1.4. O instrumento de celebragédo da contratacao (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagédo a vigéncia da contratagao.

Subcontratagao

1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A pobreza menstrual tem sido, ha bastante tempo, um tema de relevancia nas discussdes sociais
e de saude publica, pois afeta diretamente a vida das pessoas que menstruam. A auséncia de
acesso a produtos basicos de higiene menstrual resulta em consequéncias severas a saude, como
alergias, irritacdo de pele e mucosas, infecgbées urogenitais e até a sindrome do choque toxico,
condigao potencialmente fatal. Além dos impactos fisicos, a falta de acesso a esses itens essenciais
também afeta o bem- estar psicoldgico, a autoestima e a dignidade das pessoas, contribuindo para
o aumento de desigualdades e estigmas que afetam as populagdes mais vulneraveis
socioeconomicamente

2.2 Neste contexto, a Lei n°® 14.214/2021 foi instituida, criando o Programa de Protecdo e Promogé&o
da Saude Menstrual, que tem como objetivo garantir o acesso universal a produtos de higiene
menstrual, reconhecendo que este € um direito basico e necessario a dignidade humana. A
implementacao dessa politica publica visa ndo apenas promover a saude, mas também garantir
que as pessoas que menstruam possam participar integralmente dos diversos espacos sociais,
sem o constrangimento e as limitagées impostas pela pobreza menstrual..

2.3 Dados da Associagao Brasileira de Higiene Pessoal, Perfumaria e Cosméticos (ABIHPEC) indicam
que, em média, uma pessoa que menstrua utiliza 20 unidades de absorventes por ciclo menstrual.
Diante desse dado, fica evidente a necessidade de garantir a distribuicdo gratuita e continua desses
itens para as pessoas em situagao de vulnerabilidade.

2.4 Ciente dessa realidade e comprometida com o bem-estar da comunidade académica, a Unesp
realizou levantamentos que indicam a importancia de fornecer, de maneira gratuita, absorventes
higiénicos com abas, absorventes higiénicos de uso interno para fluxo moderado (tamanho médio)
e coletores menstruais reutilizaveis e atoxicos. A distribuigdo desses itens permitira as pessoas que
menstruam dentro da universidade o acesso a produtos adequados, assegurando que possam
manter sua higiene menstrual de forma segura e digna.

2.5 Por fim, a contratagao desses itens € uma medida necessaria e urgente para garantir a saude e o
bem-estar de todos no ambiente universitario, atendendo as exigéncias legais e as demandas
sociais emergentes relacionadas a saide menstrual.

2.6 A contratagao nao foi inserida no Plano de Contratagdes Anual — PCA/PNCP n° 48031918000124-
0-000003/2025, dentro do prazo previsto no Decreto Estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023,
pois a demanda surgiu de forma intempestiva, sendo impossivel prever antecipadamente a
necessidade de substituicdo do objeto. A inclusdo posterior ocorreu em razado da urgéncia na
execucao dentro do exercicio de 2025, tornando necessaria a tramitagdo imediata do processo
para evitar prejuizos as atividades institucionais. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de
Contratagcdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023,
conforme detalhamento a seguir:

- Categoria/Grupo: 8530/ 8540 - ARTIGOS PARA HIGIENE PESSOAL
- Identificador da Futura Contratacdo: 102325-152/2025

Pagina2| 16
Administragé@o Publica do Estado de S&o Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestao. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisi¢do - Contratagao Direta
Versao atualizada em: 11/06/2025



\/
A%y  UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

u nesp " «40LIO DE MESQUITA FILHO”

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A proposta busca adquirir absorventes higiénicos com abas, absorventes internos para fluxo
moderado e coletores menstruais reutilizaveis, garantindo higiene e saude para pessoas que
menstruam, especialmente em situagdo de vulnerabilidade. A falta de acesso a esses produtos
pode causar problemas de saude e reforcar desigualdades. Com base na Lei n° 14.214/2021, a
Unesp visa distribuir gratuitamente esses itens, conforme dados da ABIHPEC. Esses produtos s&o
considerados itens comuns, com padrdes de qualidade definidos, promovendo inclusao e saude na
universidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Para que um absorvente com abas, absorvente interno (tamp&o) e um coletor menstrual reutilizavel
sejam considerados excelentes, é necessario que atendam a uma série de requisitos que garantam
seguranga, conforto, eficacia, e respeito ao meio ambiente. Abaixo est&o as principais caracteristicas
que esses produtos devem apresentar:

Absorvente Interno (Tampao) — fluxo moderado, tamanho médio:
4.2 Material:

4.2.1 Deve ser feito de fibras seguras e hipoalergénicas, como algoddo 100% orgénico, sem
a presenga de quimicos nocivos, como cloro, perfumes, ou corantes.

4.2.2 Ser livre de substancias téxicas, como dioxinas e pesticidas, para minimizar o risco de
irritacdes e reacdes alérgicas.

4.3 Absorgéo eficaz:

4.3.1 O absorvente interno deve ser capaz de absorver um fluxo menstrual moderado de
maneira eficaz, sem vazamentos.

4.3.2 Capacidade de reter liquidos por até 4-6 horas, dependendo do fluxo.

4.4 Conforto:

441 O formato anatdmico deve se adaptar ao corpo da usuaria, garantindo facil insercéo e
remogao.

442 O aplicador (se houver) deve ser ergonémico e facilitar o uso.

4.4.3 Deve ser macio para minimizar atrito durante o uso prolongado.

4.5 Seguranca:

451 A embalagem e o produto devem estar esterilizados e garantir seguranga contra
contaminagdes.
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4.5.2 Deve reduzir o risco de Sindrome do Choque Téxico (SCT), apresentando orientacdes
claras sobre o tempo de uso.

4.6 Facilidade de Uso:

4.6.1 Deve vir com instrugdes claras para insergado e remocao, especialmente para usuarios
iniciantes.

4.6.2 O cordao deve ser resistente e de facil manuseio para retirada segura.

4.7 Sustentabilidade:
4.7.1 Embalagens minimalistas e biodegradaveis ou reciclaveis.

4.7.2 Produgao ética e sustentavel, utilizando praticas que respeitem o meio ambiente.

Coletor Menstrual Reutilizavel — Atoxico:
4.8 Material:

4.8.1 Deve ser feito de silicone médico de alta qualidade, TPE (elastdbmero termoplastico) ou
outro material atdxico, que ndo cause alergias ou irritagoes.

4.8.2 O material deve ser livre de parabenos, metais pesados, ftalatos, PVC, BPA, corantes
téxicos, fragrancias, latex, plasticos de baixa qualidade, adesivos e dioxinas para garantir
a saude e seguranca da usuaria.

4.9 Durabilidade:

491 Projetado para durar pelo menos 5-10 anos com manutencdo adequada, sendo
resistente ao desgaste e sem perder sua elasticidade ou forma ao longo do tempo.

4.9.2 Deve suportar fervura e processos de esterilizagdo repetidos sem comprometer a
estrutura.

4.10 Capacidade e Tamanho:

4.10.1 Deve ter tamanhos variados (pequeno, médio e grande) para se adequar a diferentes
fluxos e anatomias.

4.10.2 A capacidade do copo deve ser adequada para o fluxo moderado, podendo reter entre
20-30 ml.

4.11 Conforto e Adaptabilidade:

4.11.1 O coletor deve ser macio e flexivel, garantindo insergao facil e ajuste confortavel no canal
vaginal sem causar desconforto durante o uso.

4.11.2 Deve se adaptar bem ao corpo e permanecer no lugar sem vazar, mesmo durante
atividades fisicas.
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4.12

4.13

4.14

4.15

Segquranga:

4.12.1 Nao deve causar irritagdes, alergias ou infecgdes, com baixo risco de Sindrome do
Choque Toéxico (SCT).

4.12.2 A borda do coletor deve ser desenhada para criar um vacuo seguro e eficiente, evitando
vazamentos.

Facilidade de Uso:
4.13.1 Deve ser facil de inserir, remover e limpar, com orientagao clara para novas usuarias.

4.13.2 A haste ou "peg" na base deve ser suficientemente longa para facilitar a remocao, mas
flexivel e confortavel para ndo causar irritagao.

Sustentabilidade:

4.14.1 Por ser reutilizavel, deve promover a redugao de residuos sélidos em comparagao com
absorventes descartaveis.

4.14.2 Producgao ética, utilizando praticas de fabricagdo que ndo agridam o meio ambiente.

Higiene:
4.15.1 Deve ser de facil limpeza, podendo ser fervido ou higienizado com solugdes especificas

4.15.2 Embalagem que permita armazena-lo de forma segura e higiénica quando nao estiver
em uso.

Absorvente externo com abas

4.16

417

4.18

Material

4.16.1 O absorvente externo deve ser feito de materiais seguros e hipoalergénicos, como fibras
naturais, preferencialmente algodao orgéanico, livres de quimicos nocivos como cloro,
fragrancias artificiais, corantes e dioxinas.

4.16.2 Deve ser livre de substancias tdxicas que podem causar irritagbes ou alergias, como
pesticidas e metais pesados.

Absorcéao Eficaz

4.17.1 O absorvente deve ter alta capacidade de absorgao, evitando vazamentos mesmo em
fluxos moderados.

4.17.2 A barreira contra vazamentos deve ser reforgada pelas abas laterais, que garantem que
0 absorvente permaneca no lugar.

4.17.3 Deve proporcionar até 4-6 horas de protecdo, dependendo da intensidade do fluxo.
Conforto

4.18.1 O absorvente deve ser fino, discreto e flexivel, adaptando-se ao corpo da pessoa,
permitindo movimentos sem desconforto.
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4.18.2 As abas devem ser macias e aderir de forma eficiente a roupa intima, sem causar
irritacéo ou deslocamento.

4.18.3 A superficie em contato com a pele deve ser suave para evitar atrito e irritacées durante
0 uso prolongado.

4.19 Seguranca

4.19.1 O produto deve ser esterilizado e embalado de forma que garanta a seguranga contra
contaminagoes.

4.19.2 Deve reduzir o risco de irritagbes e outras complicacbes dermatolégicas comuns
associadas ao uso de absorventes externos.

4.20 Facilidade de uso

4.20.1 As instrugbes de uso devem ser claras, especialmente para usuarios iniciantes,
detalhando a forma correta de fixagédo e descarte do produto.

4.20.2 As abas devem ser faceis de manusear, garantindo uma fixagao firme e segura.
4.21 Sustentabilidade

4.21.1 O absorvente deve ser fabricado com materiais biodegradaveis e sustentaveis, como
algodao orgénico certificado e compostos livres de plasticos convencionais.

4.21.2 A producgao deve seguir praticas éticas, assegurando que a cadeia de produgao respeite
0 meio ambiente e os direitos dos trabalhadores.

4.21.3 A embalagem deve ser minima e reciclavel, evitando o uso excessivo de plasticos

4.22 Sustentabilidade

4.22.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

Absorvente Interno (tamp&o) — Fluxo moderado, tamanho médio e Absorvente externo — com abas:

4.22.2 Materiais biodegradaveis: O absorvente deve ser feito de fibras naturais, como algodao
organico certificado, que s&o biodegradaveis e ndo deixam residuos plasticos.

4.22.3 Producao ética: A matéria-prima deve ser obtida de forma sustentavel, garantindo
praticas justas e responsaveis ao longo da cadeia de producdo (por exemplo,
certificacdes como Fair Trade).

4.22.4 Livre de quimicos prejudiciais: Deve ser livre de produtos quimicos como cloro, dioxinas
e fragrancias artificiais, que sédo prejudiciais ao meio ambiente e a saiude humana.

4.22.5 Embalagens sustentaveis: As embalagens devem ser feitas de materiais reciclaveis,
como papel ou plasticos biodegradaveis, evitando embalagens plasticas tradicionais.

4.22.6 Minimizagado de residuos: O produto deve gerar menos residuos apds o uso. Tampdes
com aplicadores reutilizaveis ou sem aplicadores sao preferiveis para reduzir o descarte
de plastico.

4.22.7 Pegada de carbono: O processo de fabricagao deve priorizar o uso eficiente de energia,
fontes renovaveis e minimizar emissdes de gases de efeito estufa.
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Coletor Menstrual Reutilizavel — Atoxico:

4.22.8

4.22.9

Reutilizagao de longo prazo: O coletor menstrual é por si s6 um produto sustentavel, pois
pode ser utilizado por varios anos, evitando a geracdo de grandes quantidades de lixo
gerado por produtos descartaveis.

Materiais duraveis e seguros: O material deve ser silicone médico ou elastdbmero
termoplastico (TPE), ambos atoxicos, duraveis e de produg¢do com menor impacto
ambiental.

4.22.10 Producao ética e sustentavel: A fabricacdo deve seguir praticas de responsabilidade

ambiental e social, garantindo que o processo seja justo com os trabalhadores e nao
prejudique o meio ambiente.

4.22.11 Minimizacao de embalagens: As embalagens devem ser simples e reutilizaveis, ou feitas

de materiais reciclaveis. Devem evitar plasticos desnecessarios e reduzir o desperdicio.

4.22 .12 Instrugbes de descarte e ciclo de vida: As instru¢des para descarte apés o ciclo de vida

util do coletor devem orientar sobre como reciclar o produto de forma correta,
promovendo a economia circular.

4.22.13 Certificagdes ambientais:

4.22.13.1 Certificagbes de materiais organicos e atéxicos: GOTS, OEKO-TEX, BPA-
Free, FDA.

4.22.13.2 Certificagbes de gestdo ambiental: ISO 14001, Cradle to Cradle, Ecolabel da
UE, Nordic Swan.

4.22.13.3 Certificagdes éticas e de responsabilidade social: Fair Trade, B Corporation,
Vegan Society.

4.22.13.4 Certificagbes de pegada de carbono e neutralidade climatica: Certificacao de
Carbono Neutro, Climate Neutral Certified.

4.22.13.5 Certificagbes de manejo sustentavel de florestas e embalagens: FSC, Green
Seal.

Garantia da contratagao

4.23 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Indicagdo de marcas ou modelos:

4.24 Na presente contratacdo sera admitida a indicagcdo das seguintes marcas:
4.24.1 Always;
4.24.2 Sempre Livre; e
4.24.3 Intimus.
4.25 As marcas supracitadas sdo amplamente conhecidas por sua qualidade, eficacia e

seguranca, tendo suas propriedades absorventes e de conforto testadas e reconhecidas no
mercado. A indicacdo dessas marcas visa garantir que as usuarias tenham acesso a produtos
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que ja passaram por rigorosos controles de qualidade, o que reduz o risco de irritagdes ou
problemas de saude.

4.26 Além da qualidade, foi realizada uma pesquisa com as usudrias para entender quais
marcas de absorventes elas consideram mais seguras e confiaveis. As marcas Always,
Sempre Livre e Intimus foram as mais votadas, demonstrando que essas opg¢odes ja sdo
amplamente aceitas e preferidas pelo publico-alvo. A indicagdo dessas marcas visa atender
diretamente as expectativas e preferéncias das usuarias, garantindo maior aceitacdo e
satisfagao no uso, o que implica na efetividade do programa de enfrentamento a precariedade
menstrual.

Da vedagao de contratagdo de marca ou produto

4.27 Diante das conclusbes extraidas do processo RUNESP n° 1082/2023, a Administragdo nao
aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

4.27.1 Mulher Ativa

4.28 A marca Mulher Ativa foi previamente fornecida em contratagdo realizada pelo processo
citado acima, mas o produto apresentou problemas que comprometeram a confianga das usuarias e
a seguranga no uso. Durante a avaliagdo dos absorventes, foram observados pequenos pontos
pretos no gel absorvente, gerando desconfianca quanto a qualidade e higiene do produto. Este fato
levou as usuarias a recusarem o uso dos absorventes. Considerando que a seguranca e a aceitacao
do produto sao fundamentais, a inclusdo da marca Mulher Ativa na nova aquisigédo se torna inviavel,
visto que ja foi comprovada sua inadequacéo e rejeicdo pelo publico-alvo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicgoes de Execugao

5.1 A efetiva contratagdo dar-se-a pela emissao da Nota de Empenho pela Contratante, contendo
dotagao orgamentaria, os itens de servigo contratados, os valores unitarios e valores totais.

5.2 Apods a assinatura da Nota de Empenho pelas autoridades competentes para determinar a despesa,
a mesma sera encaminhada para o enderego de e-mail indicado na Proposta Comercial ofertada
pela Contratada.

5.3 Ao receber a Nota de Empenho no enderego de e-mail indicado na Proposta Comercial, a
Contratada devera, imediatamente, acusar o recebimento;

5.4 Na ocorréncia de irregularidades durante a execugdo do objeto, serdo aplicadas as Sangdes
Administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

Condigoes de Entrega

5.5 O prazo de entrega dos bens é de 20(vinte) dias corridos, contados do recebimento da nota de
empenho pela empresa, em remessa Unica.

5.6 A entrega correra totalmente as expensas do Contratado, inclusive sera de sua responsabilidade
providenciar pessoal e equipamentos necessarios para descarga e colocagdo do material no local
indicado pelo recebedor dos materiais.

5.7 Os bens deveréao ser entregues no seguinte endereco:
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UNESP - Universidade Estadual Paulista Julio de Mesquita Filho
Campus de Sao José dos Campos

Instituto de Ciéncia e Tecnologia - ICT

Av. Eng® Francisco José Longo, 777 — Jardim S&o Dimas

CEP: 12245-000 — Séo José dos Campos/SP

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a celebragao da contratacao, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagado, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execugédo do Contratado, quando houver, do método de aferigéo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6 A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.7.2 O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da execucgao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 17, IV).

6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, § 2°).
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6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

Fiscalizagao Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e Ill).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.8.2 Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9 O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacéo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancbes e
extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.11 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugado contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 18, VII).

6.12 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.13 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VII
e paragrafo unico).

6.14 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da nota

fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagido mediante termo detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021,
com a comunicagao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragado durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidacéao

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 70 (dez) dias
uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta
secgao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de
2023).

7.8.1 O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 2021.

7.9 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

7.9.1 o prazo de validade;
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7.9.2 adata da emisséo;

7.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5 ovalor a pagar; e

7.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

710 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagéo
da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

712 A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impecga a contratagdo no dmbito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018
c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

713 Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

714 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagao junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

717 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da nota
fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagédo da
despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de
2023.

7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacédo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608,
de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratdérios,
a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso
verificado.
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Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condi¢do para a realizagao dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicao podera se dar pela comprovacgao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos,
nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21 O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengao de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.22 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢gdo de comprovacgéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacado de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se
o disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.

Exigéncias de habilitagao

8.3 Previamente a celebragéo da contratagdo, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condi¢bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que a impecga,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicagcdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
f)  Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4 A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisao anterior sera realizada em nome
da pessoa juridica fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigcdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 Também constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL".
Esta condigéo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7 A habilitagado do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nameros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas obrigacgées.

8.12 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das se¢ées
subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.14 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15 Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.16 Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.17 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscricgdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.19 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°
12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designagado dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107
da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.20 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.22 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24 Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condigao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
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8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagées
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestagbes de Servigos de transporte interestadual
e intermunicipal e de comunicagéao - ICMS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital
quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28 Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual,
em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentagdo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal..

Outras comprovagoes

8.30 Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que ndo possui
empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e
IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado total da contratacdo é de R$12.884,00 (doze mil oitocentos e oitenta e quatro reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacdo foi definido com
observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2 No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
) Gestdo/Unidade: 102325
Il) Fonte de Recursos: Tesouro do Estado de Sdo Paulo
Il) Programa de Trabalho: 12.122.4807.6351.098
V) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.15

V) Plano Interno: ndo se aplica

Séo José dos Campos, em conformidade com a assinatura digital.

Symone Cristina Teixeira/Solicitante
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