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TERMO DE REFERENCIA
FACULDADE DE CIENCIAS AGRARIAS DO VALE DO RIBEIRA - UNESP REGISTRO

(Processo Administrativo n® REG/FCAVR 238/2025)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

AL, Contratacé@o de servico de manutengéo e limpeza prediais, referente ao imdvel localizado a Rua José
Anténio de Campos, 328, pela Faculdade de Ciéncias Agrarias do Vale do Ribeira — FCAVR, Céampus de
Registro/SP, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

ltem Descricao Especificacoes Quant. | CATSER | Valor unitario Total

SERVICO DE LIMPEZA
SERVIGODE | PARAAREAS INTERNA
HIMPEZA REMOGAO DE LIVROS

1 PREDIAL E LIXOSQ ENTULH SE’ 1 665536 R$ 5.500,00 R$ 5.500,00

REMOGCAO DE LS, ENTULHQ
ENTULHOS RESIDUOS EM GERAL;
SERVICO DE LIMPEZA
DO PORTAOQO PRINCIPAL
Total R$ 5.500,00
141, Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema

Compras.gov.br e as disposi¢coes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposigdes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de
11 de dezembro de 2023.

1.2, O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da
Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3 O prazo de vigéncia da contrata¢éo € de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota de empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documentagdo que
compde a presente contratagdo) oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagdo.

1.5. O instrumento de celebragdo da contratagdo (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagéo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagao.

Subcontratagdo

1.6. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O imoével que atualmente abriga a Unidade Centro da Faculdade de Ciéncias Agrarias do Vale do Ribeira
— FCAVR, Campus de Registro, localizado em area central do municipio e anteriormente destinado as atividades
da Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo, encontra-se em estado de deterioragéo de sua fachada e de
suas areas abertas, necessitando de servicos especializados de higienizagéo predial.
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2.2, Trata-se de edificagdo situada em ponto estratégico, nas imediagbes do Pago Municipal, o que
potencializa sua visibilidade publica e a necessidade de adequada conservagdo. Contudo, verificam-se
condi¢des que comprometem tanto a preservagao estrutural quanto a salubridade do espaco, destacando-se:

e Presenca significativa de cupins, que agrava o risco de danos a estrutura e compromete a durabilidade
do patrimonio;

o Acumulo de entulhos e residuos remanescentes, provenientes da antiga ocupagdo do imdvel,
prejudicando a seguranga, a estética e o uso regular das areas;

» Necessidade de limpeza externa da fachada e de areas abertas, indispensavel para assegurar a
adequada apresentagdo do prédio publico e o atendimento aos padrées minimos de manutengdo e
conservagao.

2:3; A higienizag&o profissional, somada a retirada dos entulhos e & execugado da limpeza especializada da
fachada e édreas externas, apresenta-se, portanto, como medida essencial para restabelecer condicdes
adequadas de uso, garantir a preservagao do patriménio publico e evitar o agravamento dos danos existentes.

2.4, Diante da urgéncia decorrente da rapida proliferacdo de cupins e do impacto negativo da deterioragdo
da fachada em imdvel situado em &rea central do municipio, justifica-se a contratagdo imediata do servigo de
limpeza predial e remogéo de residuos, de moco a viabilizar a regular manutengdo do espago e assegurar a
imagem institucional da Faculdade perante a comunidade local, além de fazer cumprir os principios
constitucionais da Administragdo PUblica, tais como Eficiéncia, Publicidade e Continuidade do Servigo Publico.

2.5, A presente demanda néo consta do Plano Anual de Contratages (PCA) deste exercicio por se tratar de
situagdo superveniente e de dificil previsdo a época de sua elaboragdo. O imdvel atualmente ocupado pela
Unidade Centro da Faculdade de Ciéncias Agrérias do Vale do Ribeira — FCAVR, Campus de Registro, foi
recentemente incorporado as atividades académicas e administrativas da instituicdo, apds sua desocupagéo pelo
6rgédo estadual anteriormente responsavel pelc espago (antiga Secretaria da Fazenda).

2.6. Somente ulteriormente foi possivel constatar a extensdo dos problemas estruturais e ambientais que
comprometem o uso regular do prédio, notadamente a presenga em grande monta de cupins, o acimulo de
entulhos e a deterioragéo de sua fachada. Esses fatores revelaram-se mais graves do que o inicialmente previsto,
exigindo a adog&o imediata de medidas corretivas de higienizagéo e limpeza predial.

2.7. Assim, a contratagdo em tela ndo poderia ter sido programada no PCA, uma vez que a necessidade
emergiu de forma superveniente e vinculada a ocupagéo efetiva do imével, caracterizando-se como demanda de
natureza imprevisivel e urgente, cuja postergagéo implicaria risco de agravamento da deterioragao fisica, prejuizo
a imagem institucional da Universidade e potenciais danos ao patriménio publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solucéo a ser contratada consiste na execucdo de servicos especializados de limpeza predial e
remocdo de residuos no imével da Unidade Centro da Faculdade de Ciéncias Agrérias do Vale do Ribeira —
FCAVR, Campus de Registro. O objetivo & restabelecer condicdes adequadas de higiene, seguranga,
conservaggdo e apresentagdo do espacgo, considerando-se o ciclo de vida do objeto e a necessidade de
manuteng¢ado preventiva do patriménio publico.

3.2. O ciclo de vida da contratagdo abrange a prestagdo Unica e pontual do servigo, cujos efeitos se
prolongam ao assegurar maior durabilidade da estrutura fisica, preservagdo estética da fachada e uso regular
das éreas internas e externas. Além disso, a eliminacédo de entulhos e materiais degradados contribui para reduzir
riscos de proliferagdo de pragas e para prolongar a vida Util do imével, mitigando a necessidade de futuras
intervengdes corretivas de maior custo.

3.3. O contratado sera responsavel pela execugao dos seguintes servicos especificos:
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e Limpeza da grade do portao de acesso, incluindo remogéo de residuos aderidos e higienizagéo
completa, visando garantir boa apresentagéo e conservagéo do acesso principal;

e Remocgao de livros, residuos soélidos, lixo e entulho acumulado, com descarte adequado conforme
normas ambientais, de forma a eliminar materiais obsoletos e prejudiciais a utilizagéo segura do
espago;

e Limpeza completa das areas internas, abrangendo varrigdo, lavagem e higienizag&o de pisos,
paredes e demais superficies, de modo a restabelecer a salubridade do ambiente;

o Limpeza externa do imével, incluindo a fachada e dreas abertas, de forma a restaurar a apresentagéo
do edificio situado em area central do municipio, promovendo adequada imagem institucional da
Universidade.

Com a adog&o da presente solugéo, a instituico assegura a recuperagdo imediata das condicdes de uso do
prédio, a preservagao de sua integridade estrutural e estética e a valorizagdo do patriménio publico. O servigo
contratado, embora pontual, integra-se as acdes de manutengdo continua, contribuindo para a eficiéncia
administrativa e para a redugdo de custos futuros com reparos mais complexos, alinhando-se as boas praticas
de gestéo do ciclo de vida de bens publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
observadas as regras atinentes as melhores praticas de sustentabilidade ambiental:

e (Gestao de residuos solidos — os residuos, entulhos, lixos e materiais removidos deverdo ser
destinados de forma ambientalmente adequada, em conformidade com a legislagéo vigente,
preferencialmente encaminhados para reciclagem ou aterros devidamente licenciados;

e Racionalizagéo do consumo de agua e energia — sempre que possivel, utilizar equipamentos e
métodos que minimizem o consumo de agua e energia elétrica durante a execugéo dos servigos;

e Uso de produtos de limpeza de menor impacto ambiental — quando aplicavel, priorizar produtos
biodegradaveis, que apresentem menor risco a saide humana e ao meio ambiente;

e Salde e seguranga ocupacional — garantir o uso de equipamentos de protegdo individual (EPIs) e
praticas de trabalho seguras, contribuindo para a sustentabilidade social e laboral;

e Eficiéncia operacional — planejar e executar os servigos de forma a reduzir desperdicios, otimizar
recursos e evitar retrabalhos, assegurando maior durabilidade dos resultados obtidos.

Garantia da contratacao

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
por tratar-se de aquisicéo de bens com entrega imediata.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugado
5. A execugao do objeto seguira a seguinte dinémica:
5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: na data do recebimento do empenho.

5.1.2. Equipe qualificada — o contratado devera disponibilizar profissionais capacitados e devidamente
uniformizados, garantindo a correta execugéo das atividades;

5.1.3. Materiais e equipamentos — cabera ao contratado fornecer todos os insumos, materiais, produtos de
limpeza, ferramentas e equipamentos necessarios para a realizagao dos servigos;
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5.1.4. Seguranga no trabalho — a contratada devera observar as normas regulamentadoras aplicaveis,
fornecendo e exigindo o uso de equipamentos de protegao individual (EPIs) por sua equipe;

5.1.5. Controle de residuos — os residuos gerados deverdo ser segregados, acondicionados e destinados de
forma ambientalmente adequada, com a remogéo completa ao final dos servigos;

5.1.6. Limpeza final — concluida a execugao, o imével devera ser entregue em condigdes adequadas de uso,
livre de residuos, entulhos ou quaisquer materiais remanescentes da prestagéo do servigo.

Local e horario da prestagdo dos servigos
5.1 O servico sera prestado no seguinte endereco:
Rua José Antdnio de Campos, 328, Centro, CEP: 11900-000, Registro/SP.

5.2. Os servigos seréo prestados no seguinte horario: 08 horas as 18 horas.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagao que
comp®e a presente contratagdo), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reuniéo
inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugédo
do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condiges estabelecidas no contrato, de medo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo
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das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 17, 11).

6.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensdo da execugdo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.7.3; O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 17, 11).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do artigo 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagao dos atos de fiscalizagéo técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatdrios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogagéo, a alteragéo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, inciso lll do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).
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6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega do servigo, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, pelo responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
Isso permitira uma verificag@o preliminar da conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia e da
proposta.

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagéo da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.4, O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023).

1.5: O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizaré o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

162 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizagdo nédo efetuaré o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.6.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

7.7, Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e
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administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.8.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagédo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.8:1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.8.2. Realizar a anélise dos relatdrios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatdrios e documentagdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao; e

7.8.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimens3o, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicagéo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidag&o, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta segao, prorrogéveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

712.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo nele especificada, no caso de contratagéo decorrente de despesa cujo valor no ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. Parafins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7431 0 prazo de validade;
7.13.2, a data da emissao;
7:13:3: os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengéo das condi¢des de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no @mbito do érgdo ou entidade, tais
como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de
2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18. N&o havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a extingdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme segéo
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislagéo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do
Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao
més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em
nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condi¢&o para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovagao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

Pagina 8]12
Administragao Publica do Estado de Sdo Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestao. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Servigos Sem Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra - Contratagdo Direta
Verséo atualizada em: 11/06/2025



Fls.

AVAVAY UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

4
u nesp ‘JUL!O DE MESQUITA FILHO" ; FCQU R[J(:)CHENRIQUE

FAADADL lmo: {HAH S YRLE 00 gl
A8 RECHSTR

CAMPUS DE REGISTRO

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.25. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei,
ainda que néo haja indicacéo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes néo realizadas
em meses anteriores.

1.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8:1: O fornecedor sera selecionado por meio da realizag@o de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso I, da Lei n.° 14.133, de 2021, que
culminaré com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto
estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificarda o eventual descumprimento das
condigdes para contratagéo, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impega, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justiga (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicagéo e Registro de 'Sangées Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.3. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.5. Também constitui condi¢cdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos
Créditos n3o Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condigdo sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo
8°, 8§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.6. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.10. Ser3o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.11. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples cu empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede
a matriz
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8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012;
documentos de eleigdo ou designagdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagédo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e n3o emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes relativas a
Circulagdo de Mercadorias e sobre prestagdoes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicagéo - ICMS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.28. Caso ofornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagéo
aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢éao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.30. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.31. Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;
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8:31.1, Caso o fornecedor esteja em recuperaggo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagdo judicial ou a homologagdo do plano de recuperacgdo extrajudicial,
conforme o caso;

Qualificagdo Técnica

8.32. Para fins de habilitagdo neste procedimento, ndo havera exigéncia de habilitagdo técnica.

Outras comprovagées

8.33. Declarag&o subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que ndo possui empregados
executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso |l
do artigo 5° da Constituigdo Federal;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratagéo € de R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contrataggo foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Faculdade de
Ciéncias Agrarias do Vale do Ribeira.

10.2. No presente exercicio, a contratagéo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestéo/Unidade: FCAVR - Faculdade de Ciéncias Agrarias do Vale do Ribeira;
Il) Fonte de Recursos: Tesouro — Custeio;
[I) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304:
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros servigos de terceiros.

10.3.  Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotac&o relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Registro, 25 de agosto de 2025.

/“’/‘({b

/ e G - —— ]
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— .

Thiago Moreira de Souza
Diretor Técnico de Divisdo —
DTAd
CPF 368.687.208-63
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