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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

I - alienagdo e concessao de direito real de uso de bens/Alienacdo 2192/2025 e 2193/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de servigos de digitalizacdo e tratamento técnico arquivistico, voltados para a preservacao de acervo historico do Centro
de Documentacdo e Memdria (Cedem), da Unesp, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisGes na forma de itens que compdem este instrumento.

Item Especificacdo CATMAT Unidade Medida Quantidade
1 Servigo de digitalizagao 27278 Unidade 01
2 Tratamento técnico arquivistico 27278 Unidade 01

1.1.2 Os servigos especificados nos item 1 e 2 serdo destinados para a preservagéo e disponibilizagdo ao publico de documentos que
compdem a chamada Colegao Opusculos (Publicacdes Avulsas). Parte integrante do acervo do Instituto Astrojildo Pereira — custodiado
pelo Cedem —, a colegdo é formada por folhetos que, em sua maioria, estdo em bom estado de conservacdo, embora possa haver
alguns deles com diferentes graus de deterioragéao.

1.2. O prazo de vigéncia da

contratagdo do item 1 (digitalizagéo) é de 3 (trés) meses, ou 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo do item 2 (tratamento técnico arquivistico) é de 2 (dois) meses, ou 60 (sessenta) dias,
contados a partir da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.5. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de
setembro de 2023.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacgéo da contratacdo se baseia na necessidade do Centro de Documentagdo e Memdria da Unesp (Cedem), cuja fungdo
no ambito da Universidade é preservar a memdria social. O Cedem cumpre esse objetivo por meio da conservagédo de seu acervo,
composto por uma diversidade de documentos que retratam momentos e questdes relevantes da histéria e da politica contemporaneas.
As contratacdes aqui apresentadas correspondem a agles necessarias para a preservacdo desse patriménio documental. Além
disso, possibilitam o acesso da sociedade a essa documentagdo. Servigo que a Universidade presta a comunidade, a disponibilizagédo
dos documentos ao publico depende diretamente do trabalho de preservacdo. E por meio dele que os documentos sdo organizados,
identificados, digitalizados e cadastrados no banco de dados do acervo, onde ficardo abertos & consulta publica. Para esta contratacao,
estéo previstas atividades de tratamento técnico e digitalizagdo.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual de 2025, conforme DFD n° 395/2024, nos termos do Decreto
estadual n° 67.689.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se baseia na contratacdo de servicos especializados de preservacdo documental. As
presentes contratacdes visam atender a necessidade de preservagdo do acervo do Centro de Documentagdo e Memdria (Cedem), da
Unesp.

O trabalho de preservacéo documental ocorre por meio de a¢des especializadas, como o tratamento técnico arquivistico e a digitalizacéo
dos documentos. O problema a ser solucionado por essas contratacdes consiste na necessidade de aplicar procedimentos técnicos e
especializados a um grande volume de material. Para isso, pretende-se contratar servicos que realizem essas atividades de modo
adequado. As contratacdes permitirdo que o Cedem preserve seu acervo, submetendo-o a procedimentos técnicos compativeis com as
exigéncias da preservagao documental.

Cabe destacar que o Cedem possui estatuto de coordenadoria, atuando principalmente na gestdo de projetos técnicos. Sua
infraestrutura, voltada para a coordenacdo desses projetos, ndo contempla equipamentos nem pessoal suficiente para a execucao direta
das atividades, no ritmo exigido pela rotina da preservacdo documental. Dessa forma, entende-se que a melhor solu¢éo para o problema
€ a contratagdo de servigcos especializados, capazes de atender a atual demanda de documentos a serem tratados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratagéo

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nao haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,de 2021.
Vistoria

4.3. A avaliagdo prévia dos materiais, objeto da execucao dos servigos, é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis de expediente, das 10:00 horas as 16:00) horas, mediante
prévio agendamento através do email cedem@unesp.br

4.4, Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responséavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor comprovando sua habilitagéo para a realiza¢éo da vistoria.
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4.6. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracédo formal de seu representante legal deque conhece o local e
as condicdes da realizagdo do objeto, ou declaragdo formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condicBes e peculiaridades da contratagéo.

4.7. O interessado ndo podera pleitear modificacdes nos precos, nos prazos ou nas condi¢cdes contratuais, tampouco alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local em que sera
realizado o objeto da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execugao

5.1. O objeto desta contratagdo compreende dois itens de servico a serem executados sobre o acervo documental histérico do Cedem:
(1) digitalizagédo e (2) tratamento técnico arquivistico.

5.2. Por se tratar de acervo documental historico, a Contratada se compromete a seguir as orienta¢cdes da equipe técnica do Cedem
guanto aos cuidados com a documentagao. Essa determinacgéo é valida para os dois itens do objeto.

5.3. O servigo de digitalizacao (item 1) tera como foco cerca de 30.000 paginas. A maioria da documentacéo esta em formato A4 e em
bom estado de conservacdo, embora possa haver documentos com diferentes graus de deterioracéo.

5.4. A realizacdo da digitalizacdo inclui os seguintes pardmetros e requisitos:
a) Medidas de protegdo do acervo. Os documentos devem ser manuseados com luvas de seguranca, garantindo sua integridade fisica.

b) Utilizacdo de equipamento adequado para digitalizagdo de acervo documental histérico. A digitalizagdo deve ser feita exclusivamente
por meio de scanner planetario. Toma-se como referéncia o scanner planetario da marca Zeutschel. Ndo ha impedimento quanto a
utilizagdo de scanners de outras marcas, desde que o equipamento ofertado possua, no minimo, todas as caracteristicas do equipamento
referenciado. Por se tratar de requisito essencial a plena execucao dos servigos, a licitante deverd, no corpo da proposta apresentada,
informar a marca/modelo do equipamento scanner a ser utilizado, bem como apresentar documento complementar com todas as suas
especificagdes técnicas. Fica expressamente vedada a utilizagdo de modelos de scanner que ndo atendam a essa especificacao técnica.

c) Aplicacdo de técnica especializada para digitalizagdo de acervo documental histérico. A digitalizacdo deve ser realizada de modo
manual e pagina por pagina.

d) Controle de qualidade da digitalizacdo. Deve-se garantir que a imagem digital dos documentos esteja nitida e tenha capturado o objeto
integralmente, sem perda de qualidade, desalinhamentos ou distor¢gdes. Quanto a escala de cores das imagens, o branco deve ser
calibrado a cada péagina digitalizada, a fim de garantir a fidelidade das cores de todas as imagens.

e) Producdo de arquivos nos formatos apropriados para fins de guarda e acesso no ambito da preservacdo documental. Os arquivos
devem ser gerados nos seguintes formatos: TIFF uncompressed, com resolugcdo de 300 DPI ¢ticas; e PDF-A, com sistema de camadas
para a impresséo tanto do documento em cores ou mesmo sem o fundo colorido, além de alta compresséo e habilitagcdo para pesquisa
por Optical Character Recognition (OCR). Ndo sera admitido qualquer processo de conversdo posterior dos arquivos originais para se
atingir esses requisitos técnicos. As imagens digitais dos documentos devem apresentar moldura preta de 2 mm e régua no rodapé da
imagem, conforme pode ser visto no anexo 1. A régua deve possuir fundo branco, numeracao preta e logo do Cedem centralizado. A
aplicacdo dos filtros deve ocorrer no momento da captura das imagens. Ndo se admite a inclusdo dos filtros por meio de métodos
analégicos (moldura e régua fisicas) ou de edicao digital posterior a captura das imagens.

f) Observancia ao padrédo de organizagdo de documentos indicado pelo Cedem. Os arquivos digitais devem ser nomeados de acordo com
sistema onomastico especifico. Quanto aos documentos originais, apds haverem sido digitalizados, devem ser devolvidos a seus
involucros de origem, preservando a organizagdo em que foram entregues.

g) Gravagdo dos arquivos em SSD externo fornecido pela Contratante e acompanhamento do upload dos documentos no servidor do
Cedem.

5.6. O inicio do servico de digitalizacdo ocorrera em até 30 (trinta) dias corridos apos a assinatura do Contrato. A data de inicio sera
definida pela Contratante.

5.7. O servigo de tratamento técnico arquivistico (item 2) tera como foco de acéo cerca de 500 documentos textuais.

5.8. O tratamento técnico arquivistico inclui as seguintes atividades:
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a) Localizar, no banco de dados da Unesp, a ficha descritiva associada ao cadastro de cada documento. O acesso ao banco de dados
seré fornecido pelo Cedem.

b) Conferir o preenchimento da ficha descritiva presente nos cadastros dos documentos e, quando necessario, revisar dados
inconsistentes e completar os campos em branco.

c¢) Homologar a qualidade da digitalizacdo dos documentos, elaborando relatério que contenha o nome e a localizacdo do
armazenamento de arquivos digitais que, porventura, ndo atendam aos requisitos estabelecidos pelo Cedem.

d) Realizar o upload dos arquivos digitais no cadastro de seu respectivo documento, no sistema de gestédo de arquivos do Cedem.

5.9. O inicio do servico de tratamento técnico arquivistico ocorrera em até 60 (sessenta) dias corridos apés a assinatura do Contrato. A
data de inicio sera definida pela Contratante.

5.10. Cronograma:

5.10.1 O servigo de digitalizagdo (item 1) devera ser executado no prazo maximo de 3 (trés) meses. A meta mensal prevista € de 10 mil
paginas digitalizadas, totalizando 30 mil paginas ao final do periodo. Paralelamente a fase final da digitalizacéo, sera iniciado o servigo de
tratamento técnico arquivistico (item 2), conforme a disponibilizacdo dos arquivos digitais, cuja conclusdo esta prevista para o terceiro
més. O tratamento técnico ocorrera no terceiro e no quarto més, com o processamento de 250 documentos por més, totalizando 500
documentos.

5.10.2. O cronograma podera ser ajustado mediante apresentacéo de justificativas técnicas e medi¢des que indiguem a necessidade de
pagamentos em valores superiores ou inferiores aos estimados mensalmente.

5.10.3. A tabela a seguir ilustra a distribuicdo temporal das atividades conforme descrito:

Item Servigo Unidade Més 1 |Més 2 | Més 3 |Més 4 | Total
1 | Digitalizagdo Péaginas 10.000 | 10.000 | 10.000 | - 30.000
Tratamento
técnico ) )
2 arquivistico Documentos 250 250 500

Local e horario da prestacao dos servigos

5.11.1. O item 1, relativo ao servigo de digitalizacéo, sera prestado presencialmente nas dependéncias do Centro de Documentacéo e
Memodria (Cedem), da Unesp, localizado na Praca da Sé, 108 - Centro Sao Paulo/SP - CEP 01001-900. O servico seré prestado dentro
do horério de funcionamento da instituicdo, das 9h as 17h. O horério especifico para a realiza¢do dos servigos sera definido em comum
acordo entre as partes apos a assinatura do contrato.

5.11.2. O item 2, referente ao servico de tratamento técnico arquivistico, sera realizado de forma remota. Eventuais reunides,
comunicagfes e outras atividades que envolvam a equipe do Cedem deverdo ocorrer dentro do horario de funcionamento da instituicao,
das 9h as 17h.

Materiais a serem disponibilizados

5.13. Para a perfeita execucao dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.13.1. No ambito do item 1, relativo ao servico de digitalizacéo, exige-se a disponibilizacdo de, no minimo, 01 (um) scanner planetario
capaz de gerar os formatos de arquivos e aplicar os filtros de imagem especificados no item 5.4.e.

5.13.2. Ainda no contexto do item 1, servico de digitalizagdo, fica disposto que a Contratada sera responsavel por garantir que seus
trabalhadores tenham acesso a luvas de seguranga e demais EPIs necessarios para o devido manuseio dos documentos, conforme a
Norma Regulamentadora n° 6 (NR-6).

5.13.3. Para o item 2, referente ao servi¢co de tratamento técnico arquivistico, requer-se a disponibilizagdo de, no minimo, 01 (um)
computador com acesso a internet.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.14. Para os dois itens do objeto contratual, € obrigatério, por parte da Contratada:

5.14.1. Disponibilizar pessoal técnico qualificado a plena execugéo do servico.
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5.14.2. Manter a Contratante regularmente informada sobre o andamento dos trabalhos, de modo a viabilizar eventuais ajustes
necessarios a adequada execucgédo do objeto.

5.14.3. Atender prontamente a quaisquer pedidos de esclarecimento formulados pela Contratante, incluindo solicitagdes de informagdes,
documentos complementares ou correlatos ao contrato firmado.

Qualificacao técnica

5.15. Para os dois itens do objeto, é obrigado, por parte da respectiva Contratada, disponibilizar pessoal técnico adequado a plena
execucgdo do servigo.

5.16. Em relacdo ao item 1, digitalizacdo, determina-se que a Contratada devera comprovar sua atuagdo na
area de digitalizacdo de patrimbénio histérico documental, mediante a apresentacdo de atestado(s) de bom
desempenho anterior em contrato de mesma natureza, com complexidade tecnolégica e operacional igual ou superior. O(S)
atestado(s) devera(do) ser fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)de direito publico ou privado e especificar os tipos de servigos realizados,
qguantidades, prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestagcdo dos servicos. O(s) atestado(s) também devera
(o) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente, bem como o nome, cargo do signatario e telefone para contato.

5.17. Quanto ao item 2, tratamento técnico arquivistico, a Contratada deverd comprovar sua atuacdo na &rea de
tratamento de patriménio histérico documental por meio da apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, referente(s) a contrato(s) de natureza semelhante, com grau de complexidade
tecnolégica e operacional igual ou superior. Além disso, a Contratada deve indicar profissional com qualificacdo e experiéncia na area de
tratamento de patriménio histérico documental para executar o servico — ou coordena-lo, caso seja contratada uma equipe. A
qualificacéo desse profissional devera ser demonstrada por meio de curriculo atualizado e/ou atestados que comprovem sua participagédo
em contratos de natureza semelhante, com grau de complexidade tecnol6gica e operacional igual ou superior ao exigido no presente
instrumento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clusulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgBes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a celebragdo da contratacéo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscaliza¢éo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucéo do objeto, do
plano complementar de execucéo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacéo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo
(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacédo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢édo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢Ges dos
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servigos executados e aprovara a planilha de medicéo emitida pelo Contratado.

6.12. O fiscal técnico adotar4 medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspenséo da execug¢do do objeto.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisédo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢fes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigag8es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo tnico do art. 116 da
Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacado dos atos de fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugcdo processual visando, entre outros, a
prorrogacéao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacéo de sancdes e extingdo
do contrato.

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢des de habilitagdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicac@o de san¢des, a ser conduzido pela comissé@o de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgéo dos
objetivos que tenham justificado a contratac@o e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e
18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca oriunda
do Contratado com a comprovacao da prestagdo dos servi¢os a que se refere a parcela a ser paga.
7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art.
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18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao ndo atestar a ultima e/ou Unica medigéo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.9. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.10. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusado de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.11. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das
penalidades cabiveis.

7.12. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhalos
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisario, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14. Emitir documento comprobat6rio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execuc¢édo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obriga¢@es, conforme regulamento;

7.15. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagfes apresentadas;

Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo;

7.17. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.22. O prazo de que trata a subdiviséo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratacao decorrente de despesa cujo valor nao
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

- 0 prazo de validade;

- a data da emissao;
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- 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

- 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

- o valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de retenc¢des tributérias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.
7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.26. A Administracéo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengdo das condigGes
de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n®
67.608, de 2023).

7.27. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.30.Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extin¢gdo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situagéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota fiscal
ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacéo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos do art. 29, I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n® 67.608, de
2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.34. Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasiéo da realizagdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de que os registros
estao suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.35. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.36. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por
lei, ainda que ndo haja indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes
ndo realizadas em meses anteriores.

7.37. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo ou culpa:

8.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado
pelo pregoeiro durante o certame;

8.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:

8.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;

8.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

8.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

8.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacao que integra este Edital; ou

8.1.5.5. caso exigida na documentagao que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as especificagfes do Edital;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

8.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo [ou a ata de registro de pre¢os (caso se trate de licitagcdo para registro de
precos)] no prazo e condi¢gfes estabelecidos pela Administracéo;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contrata¢cdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declarac@o ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitacdo ou a execucao
do contrato;

8.1.9. fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

8.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

8.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.1.10.3. caso exigida na documentagdo que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

8.2. Com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatéarios e
/ou contratado as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

8.2.1. adverténcia;

8.2.2. multa;

8.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

8.2.4. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

8.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. A sancao de multa sera calculada em conformidade com a Portaria UNESP n° 135/2023, documentagdo que integra este
instrumento, e aplicada apds regular processo administrativo.

8.5. As sang0es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar poderéo ser
aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

8.6. Antes da aplicagdo da san¢do de multa, seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagao.

8.7. A sangdo de adverténcia sera aplicada, apds regular processo administrativo, ao responsavel em decorréncia da infragéo
administrativa relacionada no item 8.1.1, quando n&o se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave.

8.8. A sanc¢édo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apos regular processo administrativo, ao responsavel em decorréncia
das infragBes administrativas relacionadas nos itens 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6 e 8.1.8, quando néo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de
Sé&o Paulo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

8.9. A sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada, apos regular processo administrativo, ao responsavel
em decorréncia das infra¢cdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.8, 8.1.9, 8.1.10, 8.1.11 e 8.1.12, bem como das infracdes
administrativas previstas nos itens 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6 e 8.1.8 que justifiquem a imposi¢&o de penalidade mais grave que a
sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja extensao e duragéo observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021.
8.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contrata¢édo no prazo e condi¢fes estabelecidos pela Administracéo, descrita
no item 8.1.6.1, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art.
90, § 5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.11. A apuracao de responsabilidade relacionada as san¢fes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comisséo composta nos termos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o adjudicatario ou o Contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



pretenda produzir.

8.12. As sanc¢fes sdo autbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

8.13. Da aplicagdo das sanc¢fes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacéo, observando-se o disposto no art. 166 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Da aplicagdo da sanc¢édo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideragéo no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, observando-se o disposto no art. 168 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.

8.16. A aplicacéo das sancdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagcéo de reparacao integral dos danos
causados a Administragcdo Publica.

8.18. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacéo que integra o
Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.18. Os atos previstos como infrag8es administrativas na lei de licitagcdes e contratos da Administragao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

8.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 14.133, de 2021, ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o

sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, nos termos do
art. 160 do referido diploma legal.

8.20. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sang8es por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei
n° 14.133, de 2021).

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma e critérios de selegao e regime

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA,
com fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021, que culminard com a selegdo da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto sno Decreto Estadual n. 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execugéao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato serd empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagcéo

8.3. Previamente a analise dos documentos de habilitacdo, a Administracéo verificard o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que a
impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

A) SICAF;

B) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

D) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
— CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm
/consultar_requerido.php);

E) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sanc¢des (http://www.
esancoes.sp. gov.br);

F) Relag&o de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.
sp.gov.br/apenados).

8.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “D” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu socio majoritario, por for¢a do art. 12 da Lei
n°° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
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Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacéo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicéo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do
recolhimento dessas obrigacdes.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das sec¢des
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

Habilitagéo juridica

A) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

B) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

C) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

D) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

E) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagédo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.17. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos,
na condi¢éo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIlI, da Constitui¢do Federal. Fica facultada a
utilizagdo do Anexo V do Edital;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual/Distrital € Municipal/Distrital quanto ao Imposto
sobre operacgdes relativas a Circulagcdo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte
interestadual e intermunicipal e de comunicacao - ICMS, e de regularidade com a Fazenda Municipal
/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.21. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual,
em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢gdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges
/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empreséria;

8.25. Caso o fornecedor esteja em recuperagéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologag&o do plano de recuperacéo extrajudicial,
conforme o caso.

Qualificagdo Técnica

8.26. Comprovacéao de capacidade operacional para execuc¢do de servico similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, ou ao item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, conforme itens
5.13 e 5.14 do presente Termo, o qual transcrevemos a seguir:

ITEM 1) Sobre o item 1 do objeto, determina-se que a Contratada deve comprovar sua atuagao na area de digitalizacdo de patrimdnio
histérico documental, apresentando atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato de mesma natureza, com complexidade
tecnoldgica e operacional igual ou superior. O(s) atestado(s) devera(ao) ser fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, especificando os tipos de servigos realizados, quantidades, prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestacéo dos
servigos. O(s) atestado(s) também devera(&do) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente, bem como o nome, cargo do signatario
e telefone para contato.

ITEM 2) Em relagdo ao item 2 do objeto, a Contratada devera comprovar sua atuacéo na area de tratamento de patrimonio historico
documental, por meio da apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, referente(s) a contrato(s) de natureza semelhante, com grau de complexidade tecnoldgica e operacional igual ou superior. A
Contratada devera comprovar também a contratagdo de profissional com qualificagdo e experiéncia na area de tratamento de patrimonio
histérico documental, que sera responsavel pela coordenacao técnica da equipe na execugédo dos servigos. A habilidade e a capacidade
técnica desse profissional devera ser comprovada mediante curriculo atualizado e/ou atestado(s) de participacdo em contrato(s) de
natureza semelhante, com complexidade tecnoldgica e operacional igual ou superior.

Além disso, a Contratada deve indicar profissional com qualificagdo e experiéncia na area de tratamento de patriménio histérico
documental para executar o servico — ou coordena-lo, caso seja contratada uma equipe. A qualificacéo desse profissional devera ser
demonstrada por meio de curriculo atualizado e/ou atestados que comprovem sua participagdo em contratos de natureza semelhante,
com grau de complexidade tecnolégica e operacional igual ou superior ao exigido no presente instrumento

8.27. Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢Bes
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contrata¢do, assegurado a ele o direito de realizagdo de
vistoria prévia, conforme ltens 4.3 a 4.7 deste Termo de Referéncia;

8.28. A declaracéo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratagao;
8.29. Registro ou inscri¢do do fornecedor na entidade profissional em plena validade, quando for o
caso;

8.30. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista na subdivisédo acima por
meio da apresentac¢éo, no momento da celebrag&o da contratagcéo, da solicitagéo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo da contratacéo é de:
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- para o Item 1 = R$ 12.000,00 (doze mil reais);

- para o Item 2 = R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento da
Universidade Estadual Paulista "Julio de Mesquita Filho" - UNESP, detalhados na nota de reserva constante nos autos do processo.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestdo/unidade: Reitoria - UNESP - 102301
I1) Fonte de recursos: PDI 2025
111) Programa de trabalho: 12.122.4807.6351
1V) Elemento de despesa: 3.3.90.39.99

11.3 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacé@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informages contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1

14. ANEXO II

ANEXO Il

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

BRUNA NADI DE ABREU

Requisitante da demanda

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/12/2025 as 10:47:59.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

LUCAS DE SOUSA JUSTINO

requisitante da demanda

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/12/2025 as 10:36:32.
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