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(Processo Administrativo n° 39/2026-CM)

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Despesas com Contratagcdo de Servicos Especializados de Tradutor / Intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais - Libras para atendimento as Ceriménias de Colagédo de Grau dos Formandos
de 2025 desta Faculdade, a serem realizadas nos dias 04, 05 e 06 de fevereiro de 2026, com a
finalidade de assegurar acessibilidade comunicacional as pessoas surdas ou com deficiéncia
auditiva, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este

instrumento.
= UNIDADE | QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER
¢ MEDIDA TOTAL
Prestacdo de Servicos de 02 (dois)
Tradutores/Intérpretes de Libras para
Cerimbnia de Colagdo de Grau dos
01 Formandos de 2025 desta faculdade. 12637 Diarias 03

Data: 04/02/2026, 05/02/2026 €
06/02/2026
Horario: das 19h00 as 22h00 (duragéo
de 03 horas de evento)

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicoes deste Termo de Referéncia.

1.1.2.Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao sera nos dias 04/02/2026, 05/02/2026 e 06/02/2026, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebragéo da contratagao (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagéo.

Subcontratacao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Contratacao de servigos especializados de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais —
Libras para atendimento as Cerimbnias de Colagdo de Grau dos Formandos de 2025 desta
Faculdade, a serem realizadas nos dias 04, 05 e 06 de fevereiro de 2026, justifica-se pela
necessidade de garantir o direito fundamental a acessibilidade comunicacional, a incluséo
assegurando que pessoas surdas ou com deficiéncia auditiva possam compreender, participar e
usufruir plenamente das Ceriménias de Colag¢ao de Grau, que se configuram como atos académicos
oficiais, solenes e obrigatérios para a conclusdo dos cursos superiores, em conformidade com a
legislagdo vigente.

2.2. As cerimdnias de colagdo de grau constituem atos solenes e oficiais de conclusdo de curso, de
relevante valor académico, institucional e social, reunindo formandos, familiares, autoridades
académicas e comunidade em geral. A auséncia de recursos de acessibilidade bem como
tradugaol/interpretagao em Libras, comprometeria os principios da isonomia e dignidade da pessoa
humana e acessibilidade especialmente para alunos, servidores ou convidados surdos, além de
contrariar dispositivos legais que impdem as instituigbes de ensino o dever de promover meios
adequados de comunicagéo em eventos institucionais.

2.3. A contratagdo esta amparada, entre outros dispositivos legais, pela Lei n° 10.436/2002, que
reconhece a Libras como meio legal de comunicagao e expresséao, pelo Decreto n° 5.626/2005, que
regulamenta a referida lei e dispde sobre a obrigatoriedade de garantir acessibilidade por meio de
intérpretes de Libras em eventos institucionais, bem como pela Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa
com Deficiéncia — Lei n® 13.146/2015, que estabelece a promogao da acessibilidade como dever do
poder publico e das instituigdes de ensino.

2.4. Ressalta-se que os servigos demandam profissionais devidamente qualificados e experientes,
capazes de realizar a interpretagao simultdnea com fidelidade, clareza e ética, considerando a
complexidade dos discursos institucionais, juramentos, pronunciamentos formais e demais
momentos que compdem a cerimdnia.

2.5. Dessa forma, a contratacdo pretendida € imprescindivel para garantir o cumprimento das normas
legais, e legislagao vigente, promover a inclusdo social, assegurar a acessibilidade comunicacional
e preservar o carater democratico, institucional e inclusivo das cerimbnias de colagdo de grau desta
Faculdade.

2.6. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informagdes basicas deste Termo
de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugéo consiste na contratagcdo de empresa ou profissional especializado para prestagdo de
servigos de tradugéo e interpretagcdo simultanea em Libras/Portugués, durante todas as ceriménias
previstas, abrangendo discursos institucionais, juramentos, homenagens, pronunciamentos de
autoridades, leitura de textos oficiais e demais atos solenes.
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3.2. Os servigos deverao ser prestados presencialmente, com profissionais posicionados em local visivel
ao publico, garantindo qualidade técnica, fluidez na comunicagéo e respeito as normas éticas da
profissao.

3.3. Considerando a duragio prolongada das cerimdnias e a exigéncia de elevado nivel de concentragao
cognitiva, a solugao contempla a atuagdo de mais de um profissional por evento, possibilitando o
revezamento, de modo a assegurar a continuidade, precisao e qualidade da interpretacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Os critérios de sustentabilidade da demanda deverao estar alinhados com as orientagdes
do Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido e normativos
correlatos.

4.1.2. Evitar o uso demasiado de descartaveis, optando, quando for possivel, pelo uso de
materiais reutilizaveis.

4.1.3. A contratada devera orientar os seus funcionarios sobre uso e consumo consciente e
racional da energia elétrica e agua; minimizagao da geragao de residuos; separagao seletiva dos
residuos solidos.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizagado de avaliagao prévia do local de prestagcao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

51.1. Da Quantidade de Profissionais: Para cada dia de cerimbnia, estima-se a
necessidade minima de 02 (dois) Tradutores/Intérpretes de Libras, atuando em sistema de
revezamento, em conformidade com boas praticas profissionais € recomendagdes técnicas da
area, considerando:

5.1.1.1. aduragcdo média dos eventos;

5.1.1.2. o carater solene e continuo das cerimonias;
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5.1.1.3. a necessidade de evitar fadiga fisica e mental que possa comprometer a qualidade
da interpretagao;

5.1.2. Do prazo e local de execugao: Os servigos serdo executados nos dias 04, 05 e 06 de
fevereiro de 2026, durante a realizagdo das Cerimobnias de Colagdao de Grau dos
formandos de 2025;

5.1.3.Local da Prestagdo dos Servigos: Colégio Sagrado Coragao de Jesus — Marilia SP
Endereco: Avenida Nelson Spielmann, 746
Marilia/SP — CEP: 17.509-001

5.1.4. Dos Requisitos da Contratag¢ao: Os profissionais deverao:

5.1.4.1. possuir formagdo e/ou certificagdo compativel com a atividade de Tradutor e
Intérprete de Libras;

5.1.4.2. comprovar experiéncia prévia em eventos institucionais, académicos ou solenes;
5.1.4.3. atuar com ética, sigilo, pontualidade e responsabilidade profissional;

5.1.5. Custos e Onus: Os o6nus de incidentes na execucdo dos servicos serdo de
responsabilidade da contratada. Os 6nus de mobilizagdo para até o local do evento para
execucgao dos servigos serao de responsabilidade da contratada.

Local e horario para execugéao do servigo

5.2. O prazo para execugao dos servigos sera nos dias 04/02/2026, 05/02/2026 e 06/02/2026 apés o
envio da Nota de Emprenho pela Administracao;

5.3. Os servigos deveréao ser prestados das 19h00 as 22h00 (duragéo de 03 horas de evento).

5.4. Os servigos deverdo ser prestados no Colégio Sagrado Corag¢ao de Jesus — Marilia SP,
Endereco: Avenida Nelson Spielmann, 746 - Marilia/SP — CEP: 17.509-001;

Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades e tecnologia que
atendam as atividades propostas, promovendo sua substituigdo quando necessario.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 Faturamento: Devera constar na Nota Fiscal o valor referente a retengdo dos
Impostos aplicaveis no termo de legislagdo vigente. Mesmo ndo havendo o destaque a
Contratante devera realizar as retengdes nos termos da legislagédo aplicavel; devera constar na
Nota Fiscal o valor referente a retengéo do Imposto de Renda (IR) na fonte, caso a empresa ndo
seja optante pelo Simples Nacional, conforme Instrugdo Normativa RFB 1234/2012, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB 2145/2023.
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5.6.2 Do Pagamento: O pagamento se dara por meio de nota de empenho, por meio
transferéncia bancaria em conta juridica do Banco do Brasil, no prazo de 30 dias apds a entrega
do servigo e emissdo da Nota Fiscal.

Especificagdo da garantia:

5.7 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.8 Nado serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

6.4 O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogido de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a celebragao da contratagcédo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentag¢ao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugéao do objeto,
do plano complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo
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das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, 11).

6.9 O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos
servigcos executados e aprovara a planilha de medigao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

6.10 O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da execugéo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 17, inciso V).

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisao ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual
n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizagao Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, IV).

6.15 Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do
art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacédo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacéo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e extingao
do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Ill do art. 2°)

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigcbes de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).
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6.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso VI).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso
VIl e paragrafo unico).

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto serd aferida por termo de recebimento provisério e definitivo a
serem emitidos pelo fiscal do contrato.

7.1.1 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancgbes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7111 nao tenha produzido os resultados acordados,

71.1.2 tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado
com a qualidade minima exigida; ou

7113 tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2 A utilizagdo do termo de recebimento provisério e definitivo serem emitidos pelo fiscal do contrato
nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagao dos
Servicos.

7.3 A afericdo da execucédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.31 N&o cumprimento do prazo estipulado tanto para entrega conforme itens 5.1.2 e 5.2, do
presente termo;

7.3.2 Entregar o servico em desacordo com as especificagbes enviadas para a execugao dos
Servicos.
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Do recebimento

7.4 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico
e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI,
do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.5 O prazo da disposig¢édo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagéao da prestagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).

7.7 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18,
inciso VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a data
de solicitagdo do contratante, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes
da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3 Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades cabiveis.

7.10 Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.1 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.11.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagado e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.11.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas;

7.11.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao; e

7.11.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e
gestao.

712 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com a comunicagao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

713 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administragao, na forma desta
segdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.15.1 O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021.
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7.16 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

0 prazo de validade;

a data da emissao;

)
)
c) os dados do contrato e do érgado contratante;
) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
)

o valor a pagar; e
f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

717 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagaéo, sem énus ao
Contratante.

718 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19 A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengao das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.20 Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.21 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.23 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao
Sicaf.
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Prazo de pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da entrega do servigo
e da apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido
finalizada a liquidagcado da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023.

7.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagdo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608,
de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirao juros moratoérios,
a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.26 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta
corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1 Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de
cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovagao, pelo
Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

7.27 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28 O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada
por lei, ainda que nao haja indicacdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.29 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nido sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitago,
com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o
disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de Execug¢ao

8.2 O regime de execugédo do contrato sera unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3 Previamente a celebragcédo da contratagdo, a Administragédo verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicacgdo e Registro de Sancbes Administrativas — e-Sangbes
(http://www.esancoes.sp.qgov.br); e

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4 Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por for¢ca do art. 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 Também constitui condigdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagao dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condigdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.
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8.7 A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas obrigagdes.

8.12 Para fins de habilitagido, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das segdes
subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.13 Por se tratar de processo simplificado, de dispensa de licitagéo, a habilitagao juridica fica
dispensada nos termos do Art. 70, Ill da Lei 14.133/2021.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14 Por se tratar de processo simplificado, de dispensa de licitagéo, a habilitagao juridica fica
dispensada nos termos do Art. 70, 11l da Lei 14.133/2021.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.15 Por se tratar de processo simplificado, de dispensa de licitagéo, a habilitagao juridica fica
dispensada nos termos do Art. 70, Il da Lei 14.133/2021.

Outras comprovacgoes
8.16 Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo unico,
da Constituicdo Estadual;

c) atendera, na data da contratagcdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacao
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.17 Tratando-se de consoércio:
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8.17.1 Apresentagcdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito
pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designagao do consorcio e sua composigao;

b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;

d) Enderego do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;

e) Definicdo das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes
especificas;

f)Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consorcio,
tanto na fase do procedimento de dispensa eletrénica quanto na de execugéo do contrato, abrangendo
também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacao;

g) Indicagao da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagédo e praticar todos os
demais atos necessarios a participagdo na dispensa eletronica e execugao do objeto contratado, sendo
responsavel pela representagcéo do consorcio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composi¢cao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da

contratagao, observado o prazo de duragao do consoércio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

8.17.2 O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacéo, a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constitui¢cao.

8.17.3 Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo
juridica e habilitacao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia.
Para efeito de habilitagdo econémico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida,
sera observado o disposto no inciso Il do caput do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.17.4 A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consércio.

8.18 Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagao complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

8.18.1 Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigao, respeitado o disposto
nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n°® 5.764, de 1971;

8.18.2 A declaracéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.18.3 Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.18.4 Edital de convocagdo e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenga dos
cooperados presentes nessa assembleia;
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8.18.5 Ata da reunidao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratagao direta;

8.18.6 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°

5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador;

8.18.7 Documentacdo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticao

de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstdncia nao esteja
evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento as subdivisbes

anteriores.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O valor estimado total da contratacéo é de R$ 3.612,85 (trés mil, seiscentos e doze reais e oitenta
e cinco centavos), conforme descrito no item 1 do presente Termo de Referéncia e custos unitarios
apostos na tabela abaixo. O valor estimado da contratagao foi definido com observancia do disposto
no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.
~ UNIDADE QTDE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
Prestacdo de Servicos de 02 (dois)
Tradutores/Intérpretes de Libras para
Cerimé6nia de Colagdo de Grau dos
01 | Formandosde 2025 desta faculdade. 12637 | Diarias 03 R$1.204,28 | R$3.612,85
Data: 04/02/2026, 05/02/2026 €
06/02/2026
Horario: das 19h00 as 22h00 (duragédo
de 03 horas de evento)
10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.
10.2 No presente exercicio, a contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: UNESP - Faculdade de Filosofia e Ciéncias - Campus de Marilia;

II) Fonte de Recursos: Tesouro - Divisdo Técnica Académica - DTA,;

[Il) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;
IVV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99;
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V) Plano Interno: ID PCA PNCP: 48031918000124-0-000046/2026;
VI) Nimero da Contratagéo: 102320-274/2025

10.3 Quando a execugao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacéo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Marilia, data da ultima assinatura eletronica.

TATIANA CRISTINA SEGATTO
Requisitante

GRAZIELA CRISTIANE PAUA
Agente de Contratagao

Aprovo o Termo de Referéncia.

ANA CLARA BORTOLETO NERY
Diretoria Geral
Diretora
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