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Campus de Bauru e
Faculdade de Ciéncias

TERMO DE REFERENCIA

Dispensa Sem Disputa

Processo Administrativo n°® 169/2026

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de servicos de lavanderia destinados a Faculdade de Ciéncias,
compreendendo a coleta, lavagem, secagem, passadoria, higienizagdo, dobragem, embalagem
e devolugéo de toalhas, jalecos e becas nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma

de itens que compdem este instrumento:

LOTE 1 - CATSERV 19542

LOTE 1 - CATSERV 19542

) UNIDADE
ITEM 1 ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE VALOR VALOR
CATSERV | MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
Lavagem/higienizagdo de jalecos com devolugdo
em embalagens individuais 19542 160 Unid. R$9,90 R$1.584,00
Lavagem/higienizagdo de becas com devolugao
em embalagens individuais 19542 44 Unid. R$19,90 R$875,60
Lavagem/higienizag&o de pelerines 19542 40 Unid. R$5,90 R$236,00
Lavagem/higienizagao de toalha 2,70 m 1,50 19542 1 Unid. R$17,90 R$17,90
Lavagem/higienizagao de toalha 2,80 m 2,0 19542 2 Unid. R$17,90 R$35,80
Lavagem/higienizagao de toalha 2,90 m 1,70 19542 1 Unid. R$17,90 R$17,90
Lavagem/higienizagao de toalha 2,00 m 0,50 19542 1 Unid. R$17,90 R$17,90
Lavagem/higienizagao de toalha 2,00 m 2,20 19542 1 Unid. R$17,90 R$17,90
Lavagem/higienizagao de toalha 2,50 m 2,80 19542 4 Unid. R$17,90 R$71,60
Lavagem/higienizagao de toalha 3,10 m 1,50 19542 2 Unid. R$17,90 R$35,80
Lavagem/higienizagao de beca de Diretor 19542 11 Unid. R$19,90 R$218,90
Lavagem/higienizagao de pelerine de diretor 19542 1 Unid. R$5,90 R$5,90
Lavagem/higienizagao de toalhas 19542 40 Unid. R$17,90 R$716,00
VALOR TOTAL R$ 3.851,20

Obs.: Termo de Referéncia com descritivo elaborado pelos servidores Leandro Pires Maciel e

Alexandre Catania Greco de Oliveira.
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1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicbes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢coes
deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como servicos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados do envio da Nota
de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O instrumento de celebragédo da contratacédo (definido pela documentagao que compde
a presente contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da
contratagao.

Subcontratagao

1.4 O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto contratual.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratagado dos servicos de lavanderia é essencial para zelar pela conservagao e
manter as condi¢gdes de higiene dos materiais utilizados nos eventos e atividades didaticas da
Unidade. Com esse zelo, os materiais poderao ser utilizados por mais tempo com o aumento da
durabilidade mantendo a boa apresentagdo. A escolha pela dispensa de licitagdo, sem a
realizagdo de procedimento eletrénico, justifica-se pela natureza logistica do servigo de
lavanderia. A execugao por empresa local elimina custos excessivos de frete e garante a
celeridade nas coletas e entregas, essencial para a continuidade das atividades. A
vantajosidade foi confirmada pelo Quadro Demonstrativo de Pesquisa de Pregos, que
demonstra pre¢cos compativeis com a realidade regional de Bauru, atendendo a IN SEGES/ME
n°® 65/2021."

2.2 O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos

termos do Decreto estadual n° 67.689. de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000029/2026;
II) Data de publicagdo no PNCP: 27/06/2025;

) Id do item no PCA: 1997 e 1998;

IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA,;
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V) ldentificador da Futura Contratagédo: 102333-43/2026.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A escolha pela dispensa de licitagdo, sem a realizacdo de procedimento eletronico,
justifica-se pela natureza logistica do servico de lavanderia. A execugao por empresa local
elimina custos excessivos de frete e garante a celeridade nas coletas e entregas, essencial
para a continuidade das atividades. A vantajosidade foi confirmada pelo Quadro Demonstrativo
de Pesquisa de Precos, que demonstra precos compativeis com a realidade regional de Bauru,
atendendo a IN SEGES/ME n° 65/2021."

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade
Nao se aplica

Indicagdo de marcas ou modelos
Nao se aplica

Da vedacéo de utilizagdo de marca/produto na execucgdo do servigo
Nao se aplica

Da exigéncia de carta de solidariedade

Nao se aplica

Garantia da contratagao

4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.2 Nao ha necessidade de realizacido de avaliagao prévia do local de execugao dos
Servigos.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢oes de execugao

51 A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da assinatura do

contrato;
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5.1.2. A execugéao dos servicos de lavanderia compreendera as seguintes etapas:

a) Coleta e devolugédo dos materiais (toalhas, jalecos e becas) nas dependéncias da Faculdade
de Ciéncias, situada na Av. Eng. Luiz Edmundo Carrijo Coube n° 14-01, CEP 17033-360,
Bauru/SP, nos seguintes locais:

e STAEPE — Secéao Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensao
Telefone: (14) 3103-6133 | E-mail: staepe.fc@unesp.br
Contatos: Leandro / Roberto
e CPA - Centro de Psicologia Aplicada
Telefone: (14) 3103-6090 | E-mail: alexandre.greco@unesp.br
Contato: Alexandre;

b) Separacao dos itens por tipo, cor e grau de sujidade;

c) Lavagem adequada ao tipo de tecido, utilizando processos e produtos saneantes

devidamente regularizados junto a ANVISA;

d) Secagem em equipamentos apropriados, de modo a preservar a integridade dos materiais;
e) Passadoria obrigatéria dos itens;

f) Dobragem e acondicionamento adequados para transporte e armazenamento;

g) Devolugdo dos materiais a unidade requisitante no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis

apos a retirada no mesmo local.

A frequéncia dos servicos sera definida conforme a necessidade da unidade, mediante

solicitagcao formal dos requisitantes por e-mail.

O prazo para atendimento da solicitacao e retirada dos materiais sera de até 02 (dois) dias uteis

apos a comunicagao formal.
5.1.3. Cronograma de realizag&o dos servigos:

O cronograma de execugao sera estabelecido conforme a demanda da unidade requisitante,
respeitada a periodicidade minima acordada entre as partes, podendo ser ajustado durante a

vigéncia contratual, desde que n&o haja alteragdo do objeto do contrato.
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5.1.4.Etapa e periodo de execugéo:

ETAPA DESCRIGAO PERIODO
01 Coleta dos Materiais Até 2 dias uteis apos
notificagao
02 Lavagem, secagem e passadoria Apés a coleta
03 Acondicionamento e devolugao Até 5 dias apds a coleta

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados nas dependéncias da Faculdade de Ciéncias — Unesp,
Campus de Bauru, situada na Av. Eng. Luiz Edmundo Carrijo Coube n° 14-01, CEP 17033-360,

Bauru/SP, nos seguintes locais:

e STAEPE — Secao Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extenséo
Telefone: (14) 3103-6133 | E-mail: staepe.fc@unesp.br
Contatos: Leandro / Roberto

e CPA - Centro de Psicologia Aplicada
Telefone: (14) 3103-6090 | E-mail: alexandre.greco@unesp.br

Contato: Alexandre;

5.3 A coleta e a devolugdo dos materiais ocorrerdo em dias uteis, no horario compreendido

entre 08h e 17h, ou conforme necessidade previamente acordada com a unidade requisitante.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

Av. Eng. Luiz Edmundo Carrijo Coube n° 14-01 - Vargem Limpa - Bauru-SP
CEP 17033-360  Fone/Fax: (14) 3103-6126
compras.fc@unesp.br



aE
\V
ay UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA D <

m' ' 'unesp " 4ULIO DE MESQUITA FILHO” I 4

Campus de Bauru
: anos P Faculdade de Ciéncias

\

para esse fim.

6.4 O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a celebragao da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante
do Contratado para reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

Preposto

6.6 O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do
objeto contratado.

6.7 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutengdo do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagcao Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023,
art. 17).

6.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.11 O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢cdes dos servicos executados e aprovara a planilha de medigdo emitida pelo
Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

6.12 O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execugdo do objeto (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).
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6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, § 2°).

6.14  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

6.14.1 Os fiscais técnicos séo os servidores Leandro Pires Maciel e Alexandre Catania

Greco de Oliveira.

Fiscalizagao Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo do Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18,
Ile ).

6.16  Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.17 Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.18 O fiscal administrativo é o servidor Fernando Neles Eugenio.

Gestor do Contrato

6.19 O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando,
entre outros, a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicagédo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso I
do art. 2°)

6.20 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigées de habilitagdo do
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Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
16, inciso VIII).

6.23 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.24 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagédo e gestéo nos termos do contrato.

6.25 O gestor do contrato € a Secdo Técnica de Materiais.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto sera realizada com base nos atestados emitidos pelos
fiscais do contrato, utilizados para a afericdo da regularidade, da conformidade e da qualidade

dos servicos prestados.

Do recebimento

7.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021,
e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.2 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranca
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oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se refere a

parcela a ser paga.

7.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico
(Art. 17, inciso X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023). Os bens serdo recebidos
provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo (Art. 18, inciso VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que
observara mensalmente, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao

Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio (Art.119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.6.4 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicagao das penalidades cabiveis.

Av. Eng. Luiz Edmundo Carrijo Coube n° 14-01 - Vargem Limpa - Bauru-SP
CEP 17033-360  Fone/Fax: (14) 3103-6126
compras.fc@unesp.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119

aE'é'
AVAVAV UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA _—

m ' ' ' U nesp 9ULIO DE MESQUITA FILHO” 4

Campus de Bauru
: anos P Faculdade de Ciéncias

\

7.7 Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico,administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.8.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela

fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.8.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas;

7.8.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao; e

7.8.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.9 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art.143 da Lei
n° 14,133, de 2021, com a comunicagao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

do contrato.

Liquidacao
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7.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagédo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na
forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais (art.
7°, 1, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c
o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.15.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso |l do caput do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

7.13 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como,

caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizacao da situagédo, sem
Onus ao Contratante.

7.15 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16 A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengédo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impecga a contratagdo no
ambito do 6rgado ou entidade, tais como a proibi¢gdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de
abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17 Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,

regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
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prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.19 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.20 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao

junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.21 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota
fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagcéo
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2° Il, do Decreto estadual n°®
67.608, de 2023.

7.22 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serédo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°®
67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo
juros moratérios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis,

em relagao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1 Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais— Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o

qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovagao, pelo Contratado, de que os registros

estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.
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7.24 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25 O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengcdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicagdo de retengédo na nota fiscal apresentada

ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagao vigente.

7.26 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n°® 14.133, de 2021,
que apos negociagdo de precos entre os fornecedores, culminara com a selegcdo da
proposta de MENOR PRECO POR LOTE, observando-se o disposto no Decreto estadual n°®

68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execugao
8.2 O regime de execugao do contrato sera por empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagao

8.3 Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:
a) Sicaf;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da
Uni&o (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade - CNCIAL, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacao e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes
(hitp://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal — Cadin, de que
trata a Lei n° 10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alinea “c”, do
art. 13 da Lei Complementar n® 225, de 2026.

Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’
da subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forga do
art. 12 da Lei n° 8.429. de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

Também constitui condi¢ao para a celebragédo da contratagao, bem como para a realizagao
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais — Cadin
estadual’, de que trata a Lei estadual n° 12.799, de 2008. Esta condi¢do sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos,
nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por
ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao
atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.10 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das

segdes subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

8.20

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020;
Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a
Lei n® 12.690, de 2012; documentos de eleigdo ou designagao dos atuais administradores;
e registro perante a entidade estadual da Organizagédo das Cooperativas Brasileiras de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

[Ato de autorizac&o para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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8.21 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.22 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24 Declaragado de que ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condi¢gdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicao
Federal;

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.26 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital [quanto ao Imposto sobre
operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestagcdes de Servigos de
transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagéo - ICMS, e,] nos termos da Lei
Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, e/ou de
regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28 Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto
contratual, em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaragao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
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Qualificagao Econdomico-Financeira

8.30 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugcéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023), ou de
sociedade simples;

8.31 Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se
trate de empresario individual ou sociedade empresaria;

8.32 Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um).

8.36.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.36.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.36.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao

Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislagdo aplicavel.

8.33 O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta segdo devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Outras comprovagodes

8.34 Declaragao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117,
paragrafo unico, da Constituicdo Estadual;

c) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a néo
disponibilizar empregado que incorra na vedacgao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°
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6.019, de 1974, com redagao dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o caso;

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O valor estimado total da contratagdo é de R$3.851,20 (trés mil, oitocentos e cinquenta e
um reais e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.. O valor

estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2023.

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

[) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000029/2026
II) Data de publicagdo no PNCP: 27/06/2025;

) Id do item no PCA: 1997 e 1998;

IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA,;

V) Identificador da Futura Contratagao: 102333-43/2026.

10.3. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovagao da Lei Orgamentaria

respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11 INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou culpa:
11.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2 dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 dar causa a inexecugéo total do contrato;

11.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5 ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

Av. Eng. Luiz Edmundo Carrijo Coube n° 14-01 - Vargem Limpa - Bauru-SP
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11.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condigbes
estabelecidos pela Administracao;
11.1.7 ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;
11.1.8 apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;
11.1.9 fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
11.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame
11.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846. de 1° de agosto de 2013.
11.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nas subdivisbes anteriores
ficara sujeito as seguintes sangbes, apds regular processo administrativo, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, em conformidade a Portaria Unesp n® 135/2023, Anexo | deste
Termo de Referéncia:
a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nédo
se justificar a imposigao de penalidade mais grave;
b) Multa por qualquer das infragdes dos itens 11.1.1 a 11.1.12. calculada em
conformidade com a documentagao que integra este documento;
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das
infragbes previstas nos itens 11.1.2 a 11.1.7 deste Termo de Referéncia, quando néo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos itens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos casos dos itens 11.1.2 a 11.1.7 que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave que a sancgao de impedimento de licitar
e contratar.
11.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagéo integral do dano causado a Administragao Publica (art. 156
§9°, da Lei n° 14.133, de 2021).
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11.4 As sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade
de multa, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de
2021).

11.5 Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada, caso exigida neste Aviso, ou, quando for o caso, sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento
da comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput

e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de

licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 Na aplicagao das sangbes seréo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
11.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10 A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagcdo no prazo e condigbes
estabelecidos pela Administragdo, descrita no subitem 11.1.6.1, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas.

11.11 As sangdes sao autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra

11.12 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133. de 2021, ou em outras

leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos

lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,

nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021).
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11.13 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do

direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133

de 2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n°®
14.133, de 2021).

11.14 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161 da Lei n° 14.133, de 2021) e no Sistema Eletrénico de Aplicagéo e
Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes, instituido no ambito do Poder Executivo
Estadual.

11.15 As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.16 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas nos anexos a

este Aviso.
12 Disposig¢des Finais

12.1 Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no
§3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

12.2 Anexo | — Portaria UNESP n° 135/2023, que Regulamenta a aplicagdo das sangdes
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 no ambito da UNESP

Bauru, 04 de fevereiro de 2026.

Natalia Assinado de forma

digital Natali.
Abrantes  apae

Borges:3282 i
7689820 08:45:11 -03'00'
Natalia Abrantes Borges
Supervisora da Se¢ao Técnica de Materiais

Faculdade de Ciéncias — Unesp Bauru
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ANEXO | - Portaria UNESP n° 135/2023

PORTARIA UNESP N° 135 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023.
Regulamenta a aplicagdo das sancdes administrativas

previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021 no ambito da UNESP.

O Reitor da Universidade Estadual Paulista "Julio de Mesquita Filho" — UNESP, com fundamento nos incisos |, Il e
XXI do Artigo 34 do Estatuto da UNESP, cumulado com o inciso Il do Artigo 24 do Regimento Geral da UNESP e
em face do disposto no Capitulo IV do Titulo 11l e no Capitulo | do Titulo IV da Lei Federal n°® 14.133/2021, expede

a seguinte Portaria:

Capitulo |

Das Disposigoes Preliminares
Art. 1° Esta Portaria regulamenta o procedimento de apuracdo de infracbes e a aplicagdo de sancdes

administrativas as licitantes e contratadas, decorrentes das hipéteses previstas no Capitulo | do Titulo IV da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Universidade Estadual Paulista "Julio de Mesquita Filho"
— UNESP.

Capitulo I

Das Definigoes
Art. 2° Sem prejuizo das definigdes contidas no Art. 6° Lei Federal n® 14.133/2021, para os efeitos do disposto

nesta Portaria, considera-se:
I. Multa compensatoéria: aplicada nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes na condigéo de licitante
ou contratada, com a finalidade de compensar a Administragdo pelo dano que lhe é causado pela ocorréncia das
infragdes listadas ou de alguma clausula especial, conforme previsto no contrato.
Il Multa contratual: aplicada nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes contratuais, sendo
estabelecida em razdo do grau de importancia da obrigagdo desatendida, na forma prevista em instrumento
convocatdrio ou contrato e em consonancia com o disposto nesta Portaria.
. Multa de mora: aplicada nas hipéteses de atraso injustificado na execugédo do contrato, na forma prevista
em instrumento convocatério ou contrato e em consonancia com o disposto nesta Portaria.
IV. Entrega imediata: aquela com prazo de entrega ou execugdo de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento ou de execugéo.
V. Valor infimo ou insuficiente: aquele cuja apuragdo para aplicagdo da multa se revele incapaz de fazer
frente aos custos administrativos despendidos para operacionalizagdo do procedimento sancionatério, assim
considerados aqueles inferiores a 10 (dez) UFESPs.
VI. Instrumento equivalente: instrumento contratual simplificado avengado sob a forma de Carta-Contrato;
Autorizagdo de Fornecimento (AF); Nota de Empenho (NE); Purchase Order (PO); Apdlice de Seguro; ou outro

instrumento habil especifico emitido pela Universidade com essa mesma finalidade.

Capitulo Il
Das Infragoes

Art. 3° O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas agdes e omissdes de sua
parte que resultem na extingdo ou na nulidade do contrato administrativo e pelas seguintes infragdes, previstas no
Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021:

|. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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Ill. dar causa a inexecugao total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagéo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIIL. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa

durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

IX. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

XIl. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Capitulo IV Das
Sangodes
Secéao |

Das Espécies de Sanc¢oes
Art. 4° Em caso de incidéncia das infragdes previstas no Art. 3° desta Portaria, serdo aplicadas ao responsavel

pelas infragbes administrativas as sang¢des previstas abaixo, conforme disposto no Art. 156 da Lei Federal n°®
14.133/2021:

|. adverténcia;

Il. multa;
Ill. impedimento de licitar e contratar;
IV. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
§1° Na aplicagao das sangbes serao considerados:

I. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il. as peculiaridades do caso concreto;
lll. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;
V. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.
§2° A aplicagdo das sangdes ao licitante ou contratado ndo afasta a incidéncia de eventual composi¢éo das
perdas e danos causados a Administragdo e decorrentes de sua inadimpléncia. A diferenca de pregos verificada
na efetivagdo de uma nova contratagéo feita no mercado, serdo consideradas como perdas e danos, a serem
ressarcidos a Administracdo,descontados os valores correspondentes as multas ja aplicadas e efetivamente

pagas.

§3° Havendo a recusa do material ou do servico, por parte da Universidade, a contratada devera, no prazo fixado
pela UNESP, que ndo excedera a 15 (quinze) dias Uteis - contados do recebimento da notificagdo da recusa -
substituir, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no todo ou em parte, o objeto viciado com
defeitos ou incorregbes na execugdo, sob pena de restar caracterizada a inexecugao total ou parcial do objeto

contratado, com a consequente aplicagéo das san¢des previstas nesta Portaria.
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§4° Nas sangdes que resultem em impedimento temporal, a duragdo da penalidade sera definida com base na
gravidade da conduta do contratado e dos prejuizos dela resultantes, utilizando-se os principios da razoabilidade,

proporcionalidade e legalidade, observados os limites temporais fixados na Lei Federal n® 14.133/2021.

Secao Il
Da Sangao de Adverténcia
Art. 5° A sancao de adverténcia sera aplicavel nos casos em que haja a inexecugao parcial do contrato, conforme

inciso | do Art. 4° desta Portaria, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

Secao lll
Da Sangao de Multa
Art. 6° A sancdo de multa sera aplicavel, de forma individual ou cumulada com outra sangéo, por qualquer das

infragdes previstas no Artigo 3° desta Portaria, conforme as seguintes espécies e percentuais:
l. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) do valor estimado do objeto na licitagdo ou contratagéo
direta, na ocorréncia das infragdes, previstas nos incisos IV, VIII, IX, X, XI e Xl do Art. 3° desta Portaria, ocorridas
durante a fase de licitagéo ou contratacéo direta.
II. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) do valor da proposta na na licitagdo ou contratagéo direta,
na ocorréncia das infragdes, previstas nos incisos V e VI do Art. 3° desta Portaria, ocorridas durante a fase de
licitagdo ou contratacéo direta.

Ill. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) do valor ndo executado do contrato na ocorréncia das infragdes
previstas nos incisos I, II, Ill, VIII, IX, X, XI e XII do Art. 3° desta Portaria, durante a fase execugao do contrato.
IV. Multa contratual de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, na hipétese

de ocorréncia da infragdo prevista no inciso VIl do Art. 3° desta Portaria, acrescida de multa de mora, conforme as

seguintes hipéteses:

a) Multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento), calculada progressivamente, por dia de atraso, sobre o
valor da obrigagdo ndo cumprida, nos casos de atraso no fornecimento de materiais e servigos;

b) Multa de mora de 0,4% (quatro décimos por cento) calculada progressivamente, por dia de atraso, sobre o

valor da obrigag&o n&o cumprida, nos casos de atraso na execucdo de obras e servicos de engenharia.
§1° Para o calculo das multas de mora previstas nas alineas “a” e “b” do inciso IV deste artigo, devera ser
adotado o método de acumulagéo simples, que significa a mera multiplicagéo da taxa diaria pelo nimero de dias
de atraso e pelo valor correspondente a obrigagao ndao cumprida.
§2° As multas previstas no artigo 6° sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a incidéncia das outras,
devendo sempre serem calculadas sobre os valores contratuais reajustados, desde que conste do termo de
contrato a clausula de reajuste.
§3° A somatodria da multa contratual com a multa de mora calculada na forma deste artigo ndo podera ser inferior
a 10 UFESPs e nem exceder a 30% (trinta por cento) do valor contratado.
§4° Nos casos em que o atraso incorrido pela contratada resultar em valor de multa infimo ou que néo seja
suficiente para fazer frente aos custos administrativos despendidos para a operacionalizagdo do procedimento
sancionatorio, podera a autoridade competente, em despacho escrito e fundamentado no processo, converter a
aplicagao da multa em adverténcia.

§5° As multas, aplicadas apés o regular processo administrativo, serdo:

|. Descontadas da garantia do respectivo contrato ou instrumento equivalente;

Il. Compensadas com pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, devidamente executados e
atestados pela fiscalizagédo designada para a contratagéo;

. Cobradas administrativamente, caso seu valor for superior a soma dos totais dispostos nos incisos | e Il
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IV. Cobradas judicialmente, caso o valor atualizado ultrapassar 300 (trezentas) UFESPs e a cobranga

administrativa seja infrutifera.
§6° Na hipétese do pagamento das multas através do inciso Il do §5° deste artigo, incidira corregdo monetaria
diaria no periodo compreendido entre o dia imediatamente posterior a data final para liquidar a multa e aquele em
que o pagamento efetivamente ocorrer, com base na variagdo da Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo -
UFESP, ou indice que venha substitui-la.
§7° No caso de a aplicagdo das multas estabelecidas em contratos e de mora, somadas, extrapolarem 30% (trinta
por cento) do valor atualizado do contrato, a Autoridade Competente devera imediatamente promover a resciséo
unilateral por inexecugéao contratual, salvo quando houver justificativa formal e fundamentada da vantajosidade da
manutencao da contratagéo para a Administragao.
§8° A aplicacdo das multas previstas nos Incisos lll, IV, V, VII do caput deste artigo, nos casos de fornecimento de
material ou servigos, se dara observada as seguintes condigbes:
I Apos o prazo fixado pela UNESP, que nao excedera a 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento da
notificagéo, para substituir, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no todo ou em parte, o objeto
viciado com defeitos ou incorre¢des na execugao, salvo na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados,
ou na hipétese de ndo serem os mesmos executados.
Il A contagem do periodo de atraso na execugdo dos ajustes sera realizada a partir do primeiro dia util
subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagéao.
M. A contagem dos prazos de execugdo dos contratos sera efetuada utilizando-se dias corridos, iniciando-se
no primeiro dia util subsequente ao do inicio da vigéncia do contrato ou da ordem escrita de inicio da sua execugéo,
ou ainda do efetivo recebimento, por qualquer meio, do instrumento equivalente pelo contratado, devendo o
comprovante de recebimento integrar o processo.

§9° O pedido de prorrogagéo de prazo final para a execugéo de obra, servicos ou entrega de material somente
sera apreciado se efetuado dentro dos prazos de execugéo ou fixados no contrato ou instrumento equivalente, e
quando aprovado, suspende a incidéncia de multas. O prazo para protocolo do pedido de prorrogacédo prazo

previsto neste artigo sera de no minimo 15 (quinze) dias Uteis quando no fixado no Edital ou no Contrato.

Secgao IV
Do Impedimento de Licitar e Contratar
Art. 7° A sangao de impedimento de licitar e contratar, prevista no inciso Ill do caput do Art. 4° desta Portaria, sera

aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, 1ll, IV, V, VI e VIl do caput do Art.
3° desta Portaria, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

Paragrafo unico - A duragédo da penalidade sera definida com base na gravidade da conduta do contratado e dos

prejuizos dela resultantes, utilizando-se os principios da razoabilidade, proporcionalidade e legalidade.

Segao V
Da Declaragéo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar
Art. 8° A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no inciso IV do caput do Art. 4° desta
Portaria, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do
caput do Art. 3° desta Portaria, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, Vl e

VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave que a sangao referida no
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Art. 7° desta Portaria, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragéo Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Segao VI
Disposigoes Gerais para o Procedimento de Aplicagao de Sangées

Art. 9° A licitante ou contratada sera garantido o contraditério e a ampla defesa contra a aplicagéo das sangdes

definidas no Art. 4°, exercidos por intermédio de manifestagdes e recursos, nos prazos dispostos nos Artigos

157,158, 166 e 167 da Lei Federal n® 14.133/2021. Art. 10° No procedimento para aplicagao de sangdes, serao

observados os seguintes termos:
l. Nenhum prazo de defesa ou recurso se inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com vistas
franqueadas ao interessado.
Il As sangdes previstas nesta Portaria poderao ser alteradas ou extintas pela prépria Autoridade Competente
que as aplicou, ou pela Autoridade Superior a esta, mediante ato fundamentado baseado na andlise técnica da
defesa e/ou recurso tempestivo apresentados pela licitante ou contratada.
M. A Autoridade Competente, apds oitiva da Assessoria Juridica, podera celebrar Acordo de Leniéncia com a
pessoa juridica responsavel pela pratica de atos ilicitos previstos na Lei Federal n° 14.133/2021, com vistas a
isencdo ou atenuacdo das sanc¢des administrativas, conforme expressa previsdo do Art. 17 da Lei Federal n. 12.846,
de 1° de agosto de 2013.
IV. A extincdo da aplicagéo das sangdes previstas nesta Portaria ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo
de reparagao integral de eventual dano comprovadamente causado a Administragédo, observada a possibilidade da
sua composigao ocorrer no ambito de Acordo Administrativo nos termos do Art. 9° do Decreto Federal n. 9.830/2019.
V. Para a extingdo das sangdes previstas nos Arts. 7° e 8° desta Portaria, devera ser lavrado Termo de
Compromisso disposto no artigo 26 do Decreto-lei Federal n. 4.657/1942, modificada pela Lei n. 13.655/2018 (Lei de
Introducédo as Normas do Direito Brasileiro), observando os requisitos para sua operacionalizagéo previsto no artigo

10 do Decreto Federal n. 9.830/2019 que o regulamenta.

Secgao VIl
Do Processo Administrativo para Aplicagao de Sangoes

Art. 11° A aplicagdo das sangdes previstas nos Arts. 5°, 6°, 7° e 8° desta Portaria sera processada pelo 6rgéao
contratante, através de processo administrativo e do Sistema e- Sangdes, conforme legislagéo vigente.
Paragrafo unico - O processo administrativo sancionatério observara o disposto nos artigos 62 a 64 da Lei

Estadual n. 10.177/1998, ou outra norma estadual que venha a substitui-la.

Secao VIII
Dos Cadastros e Comunicagoes

Art. 12° Na ocorréncia do inadimplemento do pagamento da penalidade prevista no artigo 6° desta Portaria, a
contratada sera inscrita no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais -
Cadin Estadual, obedecendo ao disposto contido em legislagdo especifica, sem prejuizo da agdo judicial de
cobranca.

Art. 13° No prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo das sang¢des previstas nos artigos
7° e 8°, deverdo ser informados e mantidos atualizados os dados relativos as sangdes aplicadas pela UNESP no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

Paragrafo unico - As sangdes aplicadas pela Universidade serdo publicadas no Portal Nacional de Contratagbes

Publicas (PNCP) em atendimento ao artigo 174, inciso | da Lei n° 14.133/2021, mediante a remessa de dados via
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integracdo de sistemas ou outros meios disponiveis para a finalidade.
Art. 14° Quando tratar-se das penalidades previstas nos Artigos 7° e 8°, a contratada sera incluida na relagao de
“Apenados” do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Capitulo V
Das Disposicoes Finais
Art. 15° Os instrumentos convocatorios e todos contratos e instrumentos equivalentes deveréo fazer referéncia a

presente Portaria, inclusive nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

Art. 16° As medidas complementares a esta Portaria serdo definidas através de Instrugdes Normativas e demais
normas procedimentais a serem baixadas pela Pré Reitoria de Planejamento Estratégico e Gestdo — PROPEG.
Art. 17° Permanecem regidos pela Portaria UNESP n° 06/2021 as licitagbes, dispensas, inexigibilidades,
contratos ou instrumentos equivalentes realizados ou celebrados sob a égide da Lei Federal n° 8.666/93 ou da
Lei Federal n° 10.520/2002.

Art. 18° Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagao, ficando revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

Pasqual Barretti
Reitor
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