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TERMO DE REFERENCIA
Instituto de Ciéncias e Engenharia (ICE) — Itapeva/SP

Universidade Estadual Paulista Julio de Mesquita Filho — UNESP

Processo Administrativo n° 037/2026

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdao de empresa especializada para renovagao/aquisicao de seguro de frota veicular,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de
acordo com as subdivisbes na forma de itens que compdem este instrumento.

- UNIDADE DE
ESPECIFICACAO CATSER VALOR ESTIMADO

MEDIDA

R$ 14.075,70

Veiculo de transporte institucional - TOYOTA SERVICO

COROLLA SEDAN ALTIS;

Combustivel: FLEX; Ano fab./Mod.: 2022/2023;

Placa: FPI3G16; Chassi: 9BRB33BE0P2112945

Apdlice atual: 01.31.0144359 - Gente Seguradora

2 Veiculo de transporte institucional - TOYOTA YARIS XS
Sedan 1.5 Flex 16V 4p Aut.

Combustivel: FLEX; Ano fab./Mod.: 2023/2023;

Placa: GAN6F52; Chassi: 9BRBC3F3XP8245301

Apdlice atual: 01.31.0144359 - Gente Seguradora
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3 Veiculo de servigos comuns - TOYOTA HILUX CAB

DUP SRV - AT 2.8 16V T 4X4 Aut.;

Combustivel: FLEX; Ano fab./Mod.: 2022/2023;

Placa: CZC9H49; Chassi: 8AJBA3CDO0P1760390;

Apdlice atual: 01.31.0144359 - Gente Seguradora

4 Veiculo de transporte coletivo institucional - ONIBUS

VOLVO IRIZAR B-340;

Combustivel: Diesel; Ano fab./Mod.: 2010/2011;

Placa: DMN8332; Chassi: 9BVS5L520BE321963

Apdlice atual: 01.31.0144359 - Gente Seguradora

5 Veiculo de transporte coletivo - VAN - Marca:

MERCEDES-BENZ; Modelo: SPRINTER 517 F.

EXT.L.T. A;

Combustivel: Diesel; Ano fab./Mod.: 2024/2025;

Placa: SWO6C98; Chassi: 8AC907657SE249819

Apdlice atual: 01.31.0144359 - Gente Seguradora

6 Veiculo de servigos comuns;

FORD RANGER CAB SIMPLES xIs cs2 25;

Combustivel: FLEX; Ano fab./Mod.: 2012/2013;

Placa: DMN8372; Chassi: 8AFAR20F7DJ029272

Apdlice atual: 01.31.0144359 - Gente Seguradora
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OS DEMAIS REQUISITOS DA CONTRATAGAO ENCONTRAM-SE PORMENORIZADOS ABAIXO:

1.1.1.

1.1.3.
1.1.4.

Todos os veiculos deverao ser segurados com garantias e servigos, sendo:

Cobertura compreensiva (colisdo, incéndio, roubo e furto, perda parcial do veiculo e indenizacao

integral de danos);

Valor de mercado de cada veiculo pela tabela FIPE;

Danos a terceiros: R$ 150.000,00;

Danos corporais: R$ 200.000,00;

Danos morais: R$ 200.000,00;

APP - morte por passageiro: R$ 20.000,00;

APP - invalidez por passageiro: R$ 20.000,00;

DMH - Despesas médico hospitalares por passageiro: R$ 20.000,00;

Cobertura de vidros laterais e traseiro, faréis, lanternas, retrovisores, lentes e para-brisas, completo

para todos os veiculos;

Chaveiro;

Assisténcia 24 horas com cobertura de guincho ilimitado;
Carro reserva por no minimo 7 dias;

As propostas deverao apresentar franquia reduzida, limitadas aos valores abaixo:

Item 1 — Altis: R$ 4.158,00;
Item 2 — Yaris: R$ 3.351,00;
Item 3 — Hilux: R$ 11.878,40;
Item 4 — Onibus: R$ 11.034,60;
Item 5 — Van: R$ 18.557,60;
Item 6 — Ranger: R$ 5.834,40.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, com inicio em 14/03/2026.

Para o correto dimensionamento e elaboragado de sua proposta, o licitante podera, opcionalmente,

realizar vistoria dos veiculos, nas instalagées do Instituto de Ciéncias e Engenharia da Unesp - Campus de
Itapeva, de segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e das 14h as 17h, devendo para tanto realizar agendamento
através do e-mail compras.itapeva@unesp.br.

1.1.5.
1.1.6.

A apdlice devera ser Unica para a frota;

A cobertura contratada deve prever:
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e Garantia a veiculos terceiros (RCF);
e Garantia de danos materiais e corporais de terceiros (APP);
e Garantia de danos materiais ao veiculo (DMV);
e Garantia de indenizag&o nos casos de colisdes em geral, abalroamento ou capotagem acidental;
e Garantia de indenizacao nos casos de queda acidental de precipicios ou pontes;

e Garantia de indenizagéo nos casos de queda acidental sobre o veiculo por qualquer agente que nao
faca parte integrante do mesmo ou néo esteja nele afixado, como também, danos ao veiculo
consequentes de quedas transportadas pelo mesmo, desde que em decorréncia de acidentes de

viagdo, ndo estender como tal uma simples frenagem;
e Garantia de indenizag&o nos casos de explosdo acidental, raio e suas consequéncias;
e Garantia de indenizag&o nos casos de acidente durante o transporte por qualquer meio apropriado;
e Garantia de indenizagao nos casos de atos danosos praticados por terceiros;
e Garantia de indenizagéo nos casos de submerséao parcial ou total de veiculo em agua doce
e proveniente de enchentes ou inundagdes, inclusive nos casos de veiculos guardados em subsolo;
e Garantia de indenizagao nos casos de granizo, furacdo ou terremoto;
e Garantia de indenizacao nos casos de furto ou roubo total do veiculo;
e Garantia de indenizag&o nos casos de dano por tentativa ou decorrente de roubo ou furto;
e Garantia de indenizacao nos casos de incéndio.

1.1.7. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:

e Dos riscos cobertos — seguro total

a) O seguro devera cobrir os riscos derivados da circulacdo do veiculo segurado, as despesas
indispensaveis ao salvamento e transporte do veiculo até a oficina autorizada pelo contratante, e as
indenizagdes ou prestacdes de servicos correspondentes a cada uma das coberturas de seguro, em
todo o territorio nacional conforme segue:

b) Roubo ou furto, bem como os danos causados por tentativa de roubos ou furto, incluindo os vidros.

c) Danos causados durante o tempo em que, como consequéncia de roubo ou furto, esteve em poder
de terceiros, excluidas, neste caso, indenizagdes por danos materiais ou pessoais causados a
terceiros.

d) Colisdo com veiculos, pessoas ou animais, capotamento, abalroamento, ainda que com veiculos da

prépria Universidade.
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e) Incéndios e explosdes ainda que resultantes de atos danosos praticados de forma isolada e eventual
por terceiros.

f) Raios e suas consequéncias.

g) Queda em precipicios ou de pontes e queda de agentes externos sobre veiculo.

h) Acidentes durante o transporte do veiculo por meio apropriado.

i) Submerséo total ou parcial em agua doce proveniente de enchentes ou inundagdes, inclusive quando
guardado em subsolo.

j) Danos causados por granizo, furacao e terremotos.

k) Responsabilidade Civil Facultativa (RCF Danos Materiais e Pessoais).

I) Acidente pessoal (APP - Morte ou Invalidez).

m) Acessorios nao referentes a som e imagem, inclusive os originais de fabrica.

e Cobertura adicional de assisténcia 24 horas, com os seguintes servicos minimos:

a) Chaveiro;

b) Reboque ou transporte do veiculo segurado em caso de acidente, pane mecénica ou elétrica, até a

oficina autorizada pelo contratante, sem limite de quilometragem;

c) Assisténcia com socorro mecanico;

d) Guincho, dentro e fora dos limites do Estado do CEP de pernoite do veiculo, sem limite de

quilometragem para todos os veiculos;

e) Transporte dos passageiros e do condutor, a cargo da segurada, por imobilizagdo/pane, roubo/furto

e acidente do veiculo segurado.

Da apdlice

e Devera ser emitida uma apdlice para os veiculos relacionados conforme a data e os prazos
estipulados, devendo a mesma ser entregue pela contratada no prazo maximo de 10 (dias) a contar
do inicio da vigéncia.

o Devera constar na apdlice referida:

a) ldentificagao e descrigdo de cada veiculo com suas devidas especificagdes;

b) Prémios discriminados por cobertura;

c) Limites de indenizagéo por cobertura, conforme valores aqui definidos.

e A apdlice tera validade de 12 meses a contar de 14/03/2026.

e A empresa devera enviar a apdlice através do e-mail compras.itapeva@unesp.br

e Para a emissao de 22 via, emissao de apolice ou para corre¢do de dados, como placa de veiculos,
classe de bbnus, entre outros, a contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias a contar do recebimento do
pedido expresso.

e O fato de a seguradora deixar de entregar a apdlice no prazo estipulado ndo invalida a aplicagéo,
dentro do prazo e termos previstos no contrato, da cobertura deste servigo em ocorréncias de sinistros

e/ou problemas correlatos bem como a aplicagdo das penas previstas em lei.
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1.1.8. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.

1.1.9. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.10. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do fim da vigéncia do
Seguro atual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacao (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagao.
Subcontratacgao

1.4. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacao de seguro para os veiculos oficiais € necessaria para a protegdo do patriménio publico
e para a mitigacao de riscos decorrentes de acidentes, furtos, roubos e demais sinistros. A medida assegura
a continuidade dos servigos publicos, reduz impactos financeiros inesperados e promove a adequada gestéo
dos recursos publicos.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026. nos termos do Decreto
estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000045/2026;
II) Data de publicagdo no PNCP: 30/06/2025;
[lI) Referéncia do DFD no PCA: 47/2025;

lll) Classe/Grupo: 711 - SERVICOS DE INTERMEDIACAO FINANCEIRA, EXCETO SERVIGO
BANCARIODE INVESTIMENTO,SERVIGOS DE SEGUROS E DE PENSOES;

IV) Identificador da Futura Contratacédo: 01/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugédo encontrada foi a contratacido de empresa especializada para renovagao/aquisicao de
seguro de frota veicular para o periodo de 12 meses a partir de 14/03/2026.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, no que couber:

a) Efetuar a entrega do servigo conforme o contratado e suas especificagcbes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao
os itens relacionados no item 1.1 deste Termo de Referéncia;
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b) Os equipamentos devem estar acompanhados do manual do usuario, com uma versao em portugués
e da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada;

c) Assumir como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do servigo;

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

e) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

f) Comunicar a Contratante, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto de entrega do material, com a devida comprovagao;

g) Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

h) Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

Garantia da contratagao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizagcédo de avaliagéo prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. O prazo de execugéo contratual (inicio e fim da vigéncia da apdlice) sera de 14/03/2026 e término em
14/03/2027, sendo que a Nota de Empenho sera enviada até 15 dias antes da data de inicio da vigéncia da
apolice, desde que o licitante vencedor cumpra os requisitos da contratagao.

5.2. O objeto da contratacéo seré recebido, de forma sumaria, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.3. O objeto da contratacdo sera recebido no prazo de 1 (um) dia, contados do recebimento provisoério,
apos a verificagao da quantidade prevista.

54. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

5.6. Demais condi¢gdes encontram-se pormenorizadas no item 1.1.7 deste Termo de referéncia.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a celebragdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano
complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto
do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.8. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo
(Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, 11).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos
servicos executados e aprovara a planilha de medi¢do emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 17, inciso ).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execucao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacédo que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, inciso 1l).

Fiscalizagcao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengcdo das condi¢gdes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugéo processual visando, entre outros, a prorrogagao,
a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de san¢des e extingao do contrato (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, inciso Ill do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso IX).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracédo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao
nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n® 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, inciso VI,
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os
parametros definidos no item 5 do termo de referéncia, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado
das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.6.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
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e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagodes,
conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo; e

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicagao ao Contratado para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correré o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracédo, na forma desta secéo, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a

b

0 prazo de validade;

a data da emissao;

O

d

)

)

) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
)

e o valor a pagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizagédo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.16. A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingéo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentac&o da nota fiscal ou
documento de cobrancga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagao da despesa, conforme
segao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— Cadin
estadual’, de que trata a Lei estadual n° 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacao, pelo
Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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7.25. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicagcdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao
realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagédo, na
forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021, que
culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO, observando-se o disposto no Decreto estadual n®
68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragéo da contratagcao, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impecga, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangbes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n°®

“ 0

10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar
n°® 225, de 2026.

8.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lein°® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢do para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual
n® 12.799, de 2008. Esta condicao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas obrigagdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das secbes
subsequentes deste item 8, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n® 77, de 18 de marco de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n® 12.690, de 2012;
documentos de eleicdo ou designagao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Provade regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital [quanto ao Imposto sobre operacdes relativas
a Circulacado de Mercadorias e sobre prestagdes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e
de comunicagéao - ICMS, e,] nos termos da Lei Complementar n® 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens
e Servigos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em
relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor estimado total da contratagéo é de R$ 14.075,70 (quatorze mil e setenta e cinco reais e setenta
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacao foi definido
com observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2.  No presente exercicio, a contratagao sera atendida pela seguinte dotacgéao:
I) Gestao/Unidade: Instituto de Ciéncias e Engenharia (ICE) — UNESP, Campus de Itapeva;
II) Fonte de Recursos: TESOURO — DA,;
[Il) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.44;
V) Plano Interno: NA.

Itapeva, 05 de fevereiro de 2026.
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DIENY ROSA
AGENTE DE CONTRATAGAO
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