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TERMO DE REFERENCIA

Dispensa Sem Disputa 102333-126/2026

Processo Administrativo n® 311/2026

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicdo de CAPAS PARA PROCESSO PADRAO UNESP COM VINCO E FUROS CARTOLINA
VERDE com 180 gramatura e tamanho 33x50cm, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que

compdem este instrumento:

ITEM | ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
1 Capas de processo 471760 un 1.000 R$1,46 R$1.460,00

padrdo UNESP com
vinco e furos/aberta
33x50 cm, 3x0 cores,
tinta escala em
cartolina verde 180
gramatura

VALOR TOTAL: R$1.460,00

Obs.: Termo de Referéncia com descritivo elaborado pelo servidor Ricardo Pereira Barbosa Vilela.

1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢oes deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185. de 11
de dezembro de 2023.

1.1.3 Necessario informar a marca e modelo, e também, o envio de catalogo ou ficha técnica para
a afericdo das informag6es. Também é necessario que o fornecedor tenha conta no Banco do Brasil.

1.2 O objeto desta contratagao ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20
da Lein® 14.133. de 2021 e no Decr I n°67.
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1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados do envio da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

1.3.2 Quando a nao conclusdo do objeto da contratagdo decorrer de culpa do Contratado:

1.3.2.1 O Contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangdes
administrativas;
1.3.2.2 O Contratante podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual, nos termos do paragrafo Unico do artigo 111
da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.3 Na&o obstante o prazo estipulado na subdivisdo anterior, quando ultrapassado o exercicio, a
vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebracdo do contrato estara sujeita a condigéo resolutiva,
consubstanciada esta na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orgamentarias de cada
exercicio para atender as respectivas despesas. Ocorrendo a resolugao do contrato, com base na condigéao
estipulada nesta subdivisao, o Contratado nao tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

14 Os precgos inicialmente ajustados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano contado da
data do orgamento estimado, que corresponde a 29/01/2026.

1.5 E previsto reajuste anual dos precos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de
execugao do objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1 (um) ano a contar da data do
orcamento estimado, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPC-FIPE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

1.5.1 No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.5.2 No caso de atraso ou ndo divulgagcdo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

1.5.3 Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

1.5.4 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

1.5.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo ao instrumento da
contratagao.

1.5.6 O reajuste sera realizado por apostilamento.

1.6 E obrigacdo do Contratante responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contado a partir da
conclusdo da instrucdo do requerimento, sendo admitida a prorrogagdo motivada desse prazo por igual
periodo, e observado o disposto no paragrafo unico do artigo 131 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6.1 O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro ndo se
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iniciara enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pelo
Contratante para adequada instrugdo do requerimento.

1.6.2 O instrumento de celebragéo da contratagdo (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagao.

Subcontratagao
1.7 O Contratado nado podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A aquisicdo de capas para processos € fundamental para a protegdo, guarda, utilizacao,
tramitagdo, manuseio e transporte dos diversos documentos utilizados na Faculdade de Ciéncias. Sem
esse material, fica inviabilizada a instrucdo dos processos, utilizados na maioria das atividades
desenvolvidas pela Unidade. A opgao por contratagdo sem disputa eletronica, mas com pesquisa de pregos

€ negociagao se deve a favorecer aspectos logisticos e diante da urgéncia da aquisi¢ao.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do

Decreto estadual n° 67.689. de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000029/2026
II) Data de publicagédo no PNCP: 27/06/2025;

1) Id do item no PCA: 2065;

IV) Classe/Grupo: 7530-Formularios Oficiais;

V) Identificador da Futura Contratagao: 102333-126/2026.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A solucdo para atendimento das necessidades da area solicitante € bastante simplificada,
caracterizando-se pelo fornecimento dos respectivos itens, de acordo com as especificagdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia. A aquisicdo de capas para processos € fundamental para a
protecdo, guarda, utilizagdo, tramitacdo, manuseio e transporte dos diversos documentos utilizados na
Faculdade de Ciéncias. Sem esse material fica inviabilizada a instru¢do dos processos, utilizados na
maioria das atividades desenvolvidas pela Unidade. A opgao por contratagdo sem disputa eletrénica, mas
com pesquisa de pregcos e negociagdo se deve favorecer aspectos logisticos e diante da urgéncia da

aquisicao.
3.2 A relagdo dos materiais ndo possui prazo de validade, porém o produto deve atender exatamente
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as especificagdes e quantidades descritas neste termo.
4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade
4.1 Néo se aplica:
Indicagdo de marcas ou modelos:

4.2 Néo se aplica

Da vedacao de contratagao de marca ou produto

4.3 Néo se aplica

Da exigéncia de amostra(s)

44 Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5 Né&o se aplica.

Garantia da contratagao

4.6 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de

2021, pelas razdes abaixo justificadas.

a) Tratar-se de objeto com entrega uUnica, de pequeno valor e baixa complexidade técnica.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do envio da Nota de Empenho, em

remessa unica.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja

analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.2 Os bens deverao ser entregues no Almoxarifado da Secao Técnica de Materiais da Faculdade
de Ciéncias — Unesp — Campus de Bauru - CNPJ 48.031.918.0028-44 no seguinte enderego: Avenida
Engenheiro Luiz Edmundo Carrijo Coube, 14-01, Vargem Limpa, Bauru/SP, CEP 17033-360, das 8h as 12h
e das 13h30 as 17h, de segunda a sexta-feira. Contatos: compras.fc@unesp.br; (14) 3103-6126.
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Garantia, manutencgiao e assisténcia técnica

5.3 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078. de 11 de setembro de 1990 (Cddigo

de Defesa do Consumidor).
54 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma

de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133. de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagoes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentacgao
que compde a presente contratagédo), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das

sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
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regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei_n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, Il).
6.7.2 O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a

necessidade de suspensao da execugéo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, V).
6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.7.5 O fiscal técnico é o servidor Ricardo Pereira Barbosa Vilela.

Fiscalizagdo Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagdo do
Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1l e llI).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.8.2 Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacado dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n°®
14.133, de 2021.

6.9 O fiscal administrativo € o Sr. Fernando Neles Eugénio.

Gestor do Contrato

6.10 O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacgao, a alteragédo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e extingao do
contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.11 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢gdes de habilitagado do Contratado,

para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de
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2023, art. 16, 1X).

6.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado,
com mencado ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.13 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.14 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e

paragrafo unico).
6.15 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestao nos termos do contrato.

6.16 O gestor do contrato € a Secao Técnica de Materiais.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Recebimento

71 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragédo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata

o Inciso Il do Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
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até 15 (quinze) dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,

se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, com a

comunicagao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a anadlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagédo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secgéao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericéo
do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.9.1 O prazo de que trata a subdivisao acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacgao nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor n&o ultrapasse o
limite de que trata o inciso |l do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

710 Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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711 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagédo, sem
6nus ao Contratante;
7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagcdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao Sicaf ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. Lein®14.1
7.13 A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a
proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

7.14  Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua

notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.15 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

717 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisédo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal
ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decret it I n°

7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados

monetariamente na forma da legislagdo aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, de
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2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao

de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de Pagamento
7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condigdo para a realizagao dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais—

Cadin estadual”, de que trata a_Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasido

da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagao, pelo

Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.22 O Contratante podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por
lei, ainda que nao haja indicacdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbdes nao
realizadas em meses anteriores.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.23 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar..

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacéo,

com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 2021, observando-se o

disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.
Exigéncias de habilitagao

8.3 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragcéo verificara o eventual descumprimento das

condigbes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a
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consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:
a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes

(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n°

“,

10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso I, alinea “c”, do art. 13 da Lei
Complementar n® 225, de 2026.

8.4 Em relagéo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu soécio majoritario, por for¢ca do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja socio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 Também constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual
n° 12.799, de 2008. Esta condigao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos

registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7 A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele

abrangidos.

Av. Eng. Luiz Edmundo Carrijo Coube n° 14-01 - Vargem Limpa - Bauru-SP
CEP17033-360  Fone/Fax: (14) 3103-6126
compras.fc@unesp.br

11


https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br/
https://www.tce.sp.gov.br/apenados
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp225.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp225.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp225.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp225.htm

unesp™

{ h

A AVA
‘ AvavA¥  UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA -

u nesp Y& 40LIO DE MESQUITA FILHO” r

Campus de Bauru s
Faculdade de Ciéncias

o
AanNns

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagao atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento

dessas contribuicdes.

8.12 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo

exigidos conforme sua natureza juridica.
Habilitagao juridica

8.13 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.14 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gado de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15 Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

8.16 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar

a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.17 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro
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onde tem sede a matriz;

8.19 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°® 12.690,
de 2012; documentos de eleicdo ou designagédo dos atuais administradores; e registro perante a entidade
estadual da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.20 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.22 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional;
8.23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24 Declaragdo de que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°

8.26 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes
relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servigos de transporte interestadual e
intermunicipal e de comunicagéo - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao
Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao

Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
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atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28 Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigido
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Outras comprovagoes

8.40. Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que n&o possui

empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do

artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicdo Federal;

8.41. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participagao:

8.41.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito

pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:
a) Designagéo do consorcio e sua composicao;
b) Finalidade do consércio;
c¢) Prazo de duragao do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Endereco do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;
e) Definigao das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase do procedimento de dispensa eletrbnica quanto na de execugao do contrato,
abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da

contratagao;

g) Indicagdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagcéo e praticar todos os
demais atos necessarios a participacao na dispensa eletrdnica e execugao do objeto contratado, sendo

responsavel pela representagédo do consércio perante a Administragao;
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h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composigao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da

contratagdo, observado o prazo de duragao do consorcio, definido na alinea “c” desta subdivis&o;

8.41.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagdo, a

constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituigao;

8.41.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagdo
juridica e habilitagéo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito
de habilitagdo econémico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto
no inciso Il do caput do artigo 15 da Lei n°® 14.133. de 2021;

8.41.4. Ainabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio;

8.42. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagéo

complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

8.42.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso

Xl 21, inciso 1 e 42, §§2° a 6°da Lei n°® 5.764, de 1971;

8.42.2. A declaragao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.42.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.42.4. Edital de convocagédo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presencga dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.42.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao direta;

8.42.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein® 5.764
de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador;

8.42. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre o0s cooperados, caso essa circunstdncia n&o esteja evidenciada na
documentacéao a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$1.460,00 (um mil quatrocentos e sessenta reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 01. O valor estimado da contratacao foi

definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Unesp.

10.2  No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:
1) Gestao/Unidade: UASG 102333 - UNESP - Faculdade de Ciéncias de Bauru;

Il) Fonte de Recursos: Tesouro do Estado

IIl) Programa de Trabalho:12.364.4807.5304;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.41;

V) Plano Interno: n&o se aplica;

10.3 Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apoés aprovagédo da Lei Orgamentaria respectiva e

liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

1" INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1  Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou culpa:

11.1.1 dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

11.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 dar causa a inexecucéo total do contrato;

11.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

11.1.5 ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
11.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condicdes estabelecidos
pela Administracéo;

11.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagcao direta sem motivo
justificado;

11.1.8 apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

11.1.9 fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

11.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.1 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame
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11.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nas subdivisbes anteriores ficara
sujeito as seguintes san¢des, apds regular processo administrativo, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, em conformidade a Portaria Unesp n° 135/2023, Anexo | deste Termo de Referéncia:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa por qualquer das infragées dos itens 11.1.1 a 11.1.12. calculada em conformidade com a
documentacdo que integra este documento;

) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Estado de Sao Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das infragcdes previstas nos itens
11.1.2 a 11.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos itens 11.1.8 a 11.1.12, bem
como nos casos dos itens 11.1.2 a 11.1.7 que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave que a
sangao de impedimento de licitar e contratar.

11.3 A aplicagdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Administragdo Publica (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

11.4 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio
de prévia e ampla defesa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5 Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéao (arf. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida neste Aviso, ou, quando for o caso, sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.8 A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da

Lei n° 14.133. de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
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inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 Na aplicagéo das san¢gdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

11.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

11.10 A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo no prazo e condi¢des
estabelecidos pela Administragdo, descrita no subitem 11.1.6.1, caracterizara o descumprimento total da
obrigagéo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas.

11.11  As sangdes sao autdbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

11.12 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°
14.133, de 2021).

11.13 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito

para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou para

provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.14 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161 da Lei n® 14.133, de

2021) e no Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes, instituido
no ambito do Poder Executivo Estadual.
11.15 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133. de 2021.

11.16 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este

Aviso.
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12 Disposic¢oes Finais

12.1  Todas as assinaturas eletrbnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do
Art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

12.2  Anexo | — Portaria UNESP n° 135/2023, que Regulamenta a aplicagdo das sangdes administrativas
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 no ambito da UNESP

Bauru, 05 de fevereiro de 2026.

Natalia Assinado de forma
digital por Natalia
Abrantes Abrantes
Bo rges-328276 Borges:32827689820
: Dados: 2026.02.06
89820 17:03:11-03'00'

Natalia Abrantes Borges
Supervisora da Secao Técnica de Materiais
Faculdade de Ciéncias — Unesp Bauru
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ANEXO | - Portaria UNESP n° 135/2023

PORTARIA UNESP N° 135 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023.
Regulamenta a aplicagéo das sangdes administrativas previstas na Lei

Federal n° 14.133/2021 no ambito da UNESP.

O Reitor da Universidade Estadual Paulista "Julio de Mesquita Filho" — UNESP, com fundamento nos incisos |, Il e XXI do Artigo
34 do Estatuto da UNESP, cumulado com o inciso Ill do Artigo 24 do Regimento Geral da UNESP e em face do disposto no
Capitulo 1V do Titulo 11l e no Capitulo | do Titulo IV da Lei Federal n® 14.133/2021, expede a seguinte Portaria:

Capitulo |

Das Disposi¢oes Preliminares
Art. 1° Esta Portaria regulamenta o procedimento de apuragdo de infragbes e a aplicagdo de sangbes administrativas as

licitantes e contratadas, decorrentes das hipdteses previstas no Capitulo | do Titulo IV da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito da Universidade Estadual Paulista "Julio de Mesquita Filho" — UNESP.

Capitulo 11

Das Definigoes
Art. 2° Sem prejuizo das definicdes contidas no Art. 6° Lei Federal n° 14.133/2021, para os efeitos do disposto nesta Portaria,

considera-se:

. Multa compensatoéria: aplicada nas hipéteses de descumprimento de obrigagées na condigéo de licitante ou contratada,
com a finalidade de compensar a Administragédo pelo dano que lhe é causado pela ocorréncia das infragdes listadas ou de alguma
clausula especial, conforme previsto no contrato.

1. Multa contratual: aplicada nas hipéteses de descumprimento de obrigagdes contratuais, sendo estabelecida em razdo do
grau de importancia da obrigacédo desatendida, na forma prevista em instrumento convocatério ou contrato e em consonancia com
o disposto nesta Portaria.

1I. Multa de mora: aplicada nas hipéteses de atraso injustificado na execugcdo do contrato, na forma prevista em

instrumento convocatério ou contrato e em consonancia com o disposto nesta Portaria.

V. Entrega imediata: aquela com prazo de entrega ou execugéo de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento ou de
execugao.
V. Valor infimo ou insuficiente: aquele cuja apuracgédo para aplicagdo da multa se revele incapaz de fazer frente aos custos

administrativos despendidos para operacionalizagdo do procedimento sancionatério, assim considerados aqueles inferiores a 10
(dez) UFESPs.

VI. Instrumento equivalente: instrumento contratual simplificado avengado sob a forma de Carta-Contrato; Autorizagéo de
Fornecimento (AF); Nota de Empenho (NE); Purchase Order (PO); Apdlice de Seguro; ou outro instrumento habil especifico

emitido pela Universidade com essa mesma finalidade.

Capitulo Ill Das

InfragGes
Art. 3° O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas agbes e omissdes de sua parte que
resultem na extingdo ou na nulidade do contrato administrativo e pelas seguintes infragdes, previstas no Art. 155 da Lei Federal
n°® 14.133/2021:
|. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
1. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

Ill. dar causa a inexecugao total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
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V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI. nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a contratagéo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;
VIIl. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagéo

ou a execugao do contrato;

IX. fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIl. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Capitulo IV Das
Sangoées

Secéao |

Das Espécies de Sangoes
Art. 4° Em caso de incidéncia das infragbes previstas no Art. 3° desta Portaria, serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcdes

administrativas as sangdes previstas abaixo, conforme disposto no Art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

adverténcia;

Il. multa;
Ill. impedimento de licitar e contratar;
IV. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§1° Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

|. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il. as peculiaridades do caso concreto;
Ill. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V. a implantagdo ou o aperfeigcoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

§2° A aplicagdo das sangdes ao licitante ou contratado ndo afasta a incidéncia de eventual composicdo das perdas e danos
causados a Administragdo e decorrentes de sua inadimpléncia. A diferenca de pregos verificada na efetivagdo de uma nova
contratagéo feita no mercado, serdo consideradas como perdas e danos, a serem ressarcidos a Administragdo,descontados os

valores correspondentes as multas ja aplicadas e efetivamente pagas.

§3° Havendo a recusa do material ou do servigo, por parte da Universidade, a contratada devera, no prazo fixado pela UNESP,
que ndo excedera a 15 (quinze) dias Uteis - contados do recebimento da notificacdo da recusa - substituir, reparar, corrigir,
remover, reconstruir, as suas custas, no todo ou em parte, o objeto viciado com defeitos ou incorre¢des na execugéo, sob pena
de restar caracterizada a inexecucao total ou parcial do objeto contratado, com a consequente aplicacdo das sangdes previstas
nesta Portaria.

§4° Nas sangbes que resultem em impedimento temporal, a duragdo da penalidade sera definida com base na gravidade da
conduta do contratado e dos prejuizos dela resultantes, utilizando-se os principios da razoabilidade, proporcionalidade e

legalidade, observados os limites temporais fixados na Lei Federal n°® 14.133/2021.

Secao ll
Da Sangao de Adverténcia
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Art. 5° A sancado de adverténcia sera aplicavel nos casos em que haja a inexecugéo parcial do contrato, conforme inciso | do

Art. 4° desta Portaria, quando nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

Secgao lll
Da Sangao de Multa
Art. 6° A sancdo de multa sera aplicavel, de forma individual ou cumulada com outra sangdo, por qualquer das infracdes

previstas no Artigo 3° desta Portaria, conforme as seguintes espécies e percentuais:
. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor estimado do objeto na licitagdo ou contratacdo direta, na
ocorréncia das infragdes, previstas nos incisos IV, VIII, IX, X, XI e XII do Art. 3° desta Portaria, ocorridas durante a fase de licitagdo
ou contratagao direta.
1. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) do valor da proposta na na licitagdo ou contratagéo direta, na ocorréncia
das infragdes, previstas nos incisos V e VI do Art. 3° desta Portaria, ocorridas durante a fase de licitagdo ou contratagéo direta.

Ill. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) do valor ndo executado do contrato na ocorréncia das infragdes previstas nos
incisos I, II, 1, VIII, IX, X, Xl e XIl do Art. 3° desta Portaria, durante a fase execugéo do contrato.
V. Multa contratual de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor da obrigagdo nao cumprida, na hipétese de ocorréncia

da infracdo prevista no inciso VIl do Art. 3° desta Portaria, acrescida de multa de mora, conforme as seguintes hipoteses:

a) Multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento), calculada progressivamente, por dia de atraso, sobre o valor da
obrigagdo ndo cumprida, nos casos de atraso no fornecimento de materiais e servigos;

b) Multa de mora de 0,4% (quatro décimos por cento) calculada progressivamente, por dia de atraso, sobre o valor da

obrigagao nao cumprida, nos casos de atraso na execugéo de obras e servicos de engenharia.
§1° Para o calculo das multas de mora previstas nas alineas “a” e “b” do inciso IV deste artigo, devera ser adotado o método de
acumulagdo simples, que significa a mera multiplicacdo da taxa diaria pelo numero de dias de atraso e pelo valor
correspondente a obrigagdo ndo cumprida.
§2° As multas previstas no artigo 6° sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma n&o exclui a incidéncia das outras, devendo sempre
serem calculadas sobre os valores contratuais reajustados, desde que conste do termo de contrato a clausula de reajuste.
§3° A somatéria da multa contratual com a multa de mora calculada na forma deste artigo ndo podera ser inferior a 10 UFESPs
e nem exceder a 30% (trinta por cento) do valor contratado.
§4° Nos casos em que o atraso incorrido pela contratada resultar em valor de multa infimo ou que ndo seja suficiente para fazer
frente aos custos administrativos despendidos para a operacionalizagdo do procedimento sancionatdrio, podera a autoridade
competente, em despacho escrito e fundamentado no processo, converter a aplicagdo da multa em adverténcia.

§5° As multas, aplicadas apods o regular processo administrativo, serdo:

|. Descontadas da garantia do respectivo contrato ou instrumento equivalente;

Il. Compensadas com pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, devidamente executados e atestados pela
fiscalizagao designada para a contratagéo;

1I. Cobradas administrativamente, caso seu valor for superior a soma dos totais dispostos nos incisos | e Il deste
paragrafo.

V. Cobradas judicialmente, caso o valor atualizado ultrapassar 300 (trezentas) UFESPs e a cobranga administrativa seja
infrutifera.

§6° Na hipétese do pagamento das multas através do inciso Il do §5° deste artigo, incidira correcdo monetaria diaria no
periodo compreendido entre o dia imediatamente posterior a data final para liquidar a multa e aquele em que o pagamento
efetivamente ocorrer, com base na variagdo da Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo - UFESP, ou indice que venha
substitui-la.

§7° No caso de a aplicagdo das multas estabelecidas em contratos e de mora, somadas, extrapolarem 30% (trinta por cento)
do valor atualizado do contrato, a Autoridade Competente devera imediatamente promover a resciséo unilateral por inexecugao

contratual, salvo quando houver justificativa formal e fundamentada da vantajosidade da manutengéo da contratagéo para a
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Administragao.

§8° A aplicagdo das multas previstas nos Incisos I, 1V, V, VIl do caput deste artigo, nos casos de fornecimento de material ou

servigos, se dara observada as seguintes condigdes:
. Apo6s o prazo fixado pela UNESP, que ndo excedera a 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento da notificagao,
para substituir, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no todo ou em parte, o objeto viciado com defeitos ou
incorregcdes na execugdo, salvo na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de ndo serem os
mesmos executados.
1. A contagem do periodo de atraso na execugao dos ajustes sera realizada a partir do primeiro dia util subsequente ao do
encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagao.
1I. A contagem dos prazos de execugdo dos contratos sera efetuada utilizando-se dias corridos, iniciando-se no primeiro
dia util subsequente ao do inicio da vigéncia do contrato ou da ordem escrita de inicio da sua execugao, ou ainda do efetivo
recebimento, por qualquer meio, do instrumento equivalente pelo contratado, devendo o comprovante de recebimento integrar o

processo.

§9° O pedido de prorrogacao de prazo final para a execugéo de obra, servigos ou entrega de material somente sera apreciado
se efetuado dentro dos prazos de execugdo ou fixados no contrato ou instrumento equivalente, e quando aprovado, suspende a
incidéncia de multas. O prazo para protocolo do pedido de prorrogagéo prazo previsto neste artigo sera de no minimo 15

(quinze) dias uUteis quando néo fixado no Edital ou no Contrato.

Secao IV
Do Impedimento de Licitar e Contratar
Art. 7° A sangao de impedimento de licitar e contratar, prevista no inciso Il do caput do Art. 4° desta Portaria, sera aplicada ao

responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VIl do caput do Art. 3° desta Portaria, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragéo Publica direta e indireta do Estado de S&o Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Paragrafo unico - A duragéo da penalidade sera definida com base na gravidade da conduta do contratado e dos prejuizos dela

resultantes, utilizando-se os principios da razoabilidade, proporcionalidade e legalidade.

Segao V
Da Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar
Art. 8° A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no inciso IV do caput do Art. 4° desta Portaria, sera
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do Art. 3° desta
Portaria, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, I, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida no Art. 7° desta Portaria, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.

Segao VI
Disposigoes Gerais para o Procedimento de Aplicagdo de Sangées

Art. 9° A licitante ou contratada sera garantido o contraditério e a ampla defesa contra a aplicagédo das sangdes definidas no

Art. 4°, exercidos por intermédio de manifestagdes e recursos, nos prazos dispostos nos Artigos 157,158, 166 e 167 da Lei

Federal n°® 14.133/2021. Art. 10° No procedimento para aplicagdo de sangdes, serdo observados os seguintes termos:
. Nenhum prazo de defesa ou recurso se inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com vistas franqueadas
ao interessado.
1. As sancgdes previstas nesta Portaria poderdo ser alteradas ou extintas pela prépria Autoridade Competente que as

aplicou, ou pela Autoridade Superior a esta, mediante ato fundamentado baseado na analise técnica da defesa e/ou recurso
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tempestivo apresentados pela licitante ou contratada.

I. A Autoridade Competente, apds oitiva da Assessoria Juridica, podera celebrar Acordo de Leniéncia com a pessoa
juridica responsavel pela pratica de atos ilicitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, com vistas a isengéo ou atenuagao das
sangOes administrativas, conforme expressa previséo do Art. 17 da Lei Federal n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

\A A extingdo da aplicagédo das sangdes previstas nesta Portaria ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de reparagao
integral de eventual dano comprovadamente causado a Administragdo, observada a possibilidade da sua composigao ocorrer no
ambito de Acordo Administrativo nos termos do Art. 9° do Decreto Federal n. 9.830/2019.

V. Para a extingdo das sangdes previstas nos Arts. 7° e 8° desta Portaria, devera ser lavrado Termo de Compromisso
disposto no artigo 26 do Decreto-lei Federal n. 4.657/1942, modificada pela Lei n. 13.655/2018 (Lei de Introdugéo as Normas do
Direito Brasileiro), observando os requisitos para sua operacionalizagéo previsto no artigo 10 do Decreto Federal n. 9.830/2019

que o regulamenta.

Segao VIl
Do Processo Administrativo para Aplicagao de Sangoes

Art. 11° A aplicagcdo das sangdes previstas nos Arts. 5°, 6° 7° e 8° desta Portaria sera processada pelo érgdo contratante,
através de processo administrativo e do Sistema e- Sangdes, conforme legislagéo vigente.
Paragrafo unico - O processo administrativo sancionatério observara o disposto nos artigos 62 a 64 da Lei Estadual n.

10.177/1998, ou outra norma estadual que venha a substitui-la.

Secao VIII

Dos Cadastros e Comunicagoes
Art. 12° Na ocorréncia do inadimplemento do pagamento da penalidade prevista no artigo 6° desta Portaria, a contratada sera
inscrita no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais - Cadin Estadual, obedecendo ao
disposto contido em legislagédo especifica, sem prejuizo da agdo judicial de cobranga.
Art. 13° No prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo das sangdes previstas nos artigos 7° e 8°,
deverao ser informados e mantidos atualizados os dados relativos as sangdes aplicadas pela UNESP no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo federal.
Paragrafo unico - As sangdes aplicadas pela Universidade serdo publicadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) em atendimento ao artigo 174, inciso | da Lei n° 14.133/2021, mediante a remessa de dados via integragédo de
sistemas ou outros meios disponiveis para a finalidade.
Art. 14° Quando tratar-se das penalidades previstas nos Artigos 7° e 8°, a contratada sera incluida na relagéo de “Apenados” do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Capitulo V
Das Disposi¢oes Finais
Art. 15° Os instrumentos convocatérios e todos contratos e instrumentos equivalentes deverao fazer referéncia a presente

Portaria, inclusive nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo.

Art. 16° As medidas complementares a esta Portaria serdo definidas através de Instru¢des Normativas e demais normas
procedimentais a serem baixadas pela Pr6 Reitoria de Planejamento Estratégico e Gestdo — PROPEG.

Art. 17° Permanecem regidos pela Portaria UNESP n° 06/2021 as licitagdes, dispensas, inexigibilidades, contratos ou
instrumentos equivalentes realizados ou celebrados sob a égide da Lei Federal n° 8.666/93 ou da Lei Federal n° 10.520/2002.

Art. 18° Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagao, ficando revogadas as disposigdes em contrario.

Pasqual Barretti
Reitor
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