@ Compras.gov.or

ESP-UNESP-FACUL.CIENCIAS LETRAS-C.ARARAQUARA

Termo de Referéncia 87/2026

Informacées Basicas

Numero do

artefato UASG

87/2026 102304-ESP-UNESP-FACUL.CIENCIAS LETRAS-C.
ARARAQUARA

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. Condicoes gerais da contratacao

Editado por

SAULO MESQUITA DOS SANTOS
CERQUEIRA

Numero da
Contratacao

25/2026

UASG 102304

Atualizado em

10/09/2026 14:12 (v
0.5)

Processo
Administrativo

683/2026-FCL/CAr

1.1. Contratacdo do Servico de Recarga e Manutencdo de Extintores de Incéndio em observancia a
determinacao legal de realizacdo dos servicos com a periodicidade indicada na Norma Brasileira —
NBR 12962 (Inspecao, Manutencéo e Recarga em Extintores de Incéndio), da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, e pelo Regulamento Técnico da Qualidade para os Servicos de Inspecao
Técnica e Manutencdo de Extintores de Incéndio, instituido pela PORTARIA n° 58, DE 16 DE
FEVEREIRO DE 2022 do INMETRO, conforme descrito na tabela abaixo e condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item

Item solicitado

CATMAT

Unidade Valor
Unitario

Medida Quantidade

Valor Total

01

Recarga de Extintor de
Incéndio ABC 06 KG

Caracteristicas: Manutencdo de
nivel 2 (recarga) Extintor de
Incéndio ABC 06 KG.

600734

Unidade 08 R$ 63,61 R$ 508,88

02

Recarga de Extintor de
Incéndio CO2 06 KG

Caracteristicas: Manutencédo de
nivel 2 (recarga) Extintor de
Incéndio CO2 06 KG.

269330

Unidade 12 R$ 121,73 | R$ 1.460,76
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03

Recarga de Extintor de
Incéndio PQS 20 KG

Caracteristicas: Manutencéao
nivel 2 (recarga) Extintor
Incéndio PQS 20 KG.

de
de

267239

Unidade

01

R$ 123,98

R$ 123,98

04

Recarga de Extintor de
Incéndio PQS 04 KG

Caracteristicas: Manutencao
nivel 2 (recarga) Extintor
Incéndio PQS 04 KG.

de
de

603800

Unidade

49

R$ 56,15

R$ 2.751,35

05

Recarga de Extintor de
Incéndio PQS 06 KG

Caracteristicas: Manutencao
nivel 2 (recarga) Extintor
Incéndio PQS 06 KG.

de
de

600734

Unidade

03

R$ 66,64

R$199,92

06

Recarga de Extintor de
Incéndio PQS 08 KG

Caracteristicas: Manutencao
nivel 2 (recarga) Extintor
incéndio PQS 08 KG.

de

627923

Unidade

25

R$ 71,79

R$ 1.794,75

07

Recarga de Extintor de
incéndio AP 10 Litros

Caracteristicas: Manutencao
nivel 2 (recarga) Extintor
incéndio Agua Pressurizada
[Litros.

de

10

327095

Unidade

45

R$ 51,23

R$ 2.305,35

Total:

R$ 9.144,99

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricao dos itens do catalogo do sistema Compras.
gov.br e as disposi¢coes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, observando o disposto
no artigo 20 da Lei n°® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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1.3.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, caso em que deverad a
Administragéo providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

1.3.2. Quando a ndo conclusao do objeto da contratacao decorrer de culpa do Contratado:

1.3.2.1. O contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des
administrativas;

1.3.2.2. O Contratante podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual, nos termos do
paragrafo Unico 111 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.3. Nao obstante o prazo estipulado na subdivisdo anterior, quando ultrapassado o exercicio, a
vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebracdo do contrato estara sujeita a condicao
resolutiva, consubstanciada esta na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas. Ocorrendo a resolucao
do contrato, com base na condi¢do estipulada nesta subdivisdo, o Contratado nao teré direito a
gualquer espécie de indenizacdo. O contrato ou instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documentacdo que compde a presente contratacédo) oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.4. O instrumento de celebracdo da contratacéo (definido pela documentacédo que compde a presente
contratacao) estabelece a disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao

1.5. A Contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A contratacdo se faz necessaria por se tratar de itens indispensaveis para seguranca de todos os
usuarios desta instituicao.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual (PCA) 2025, nos termos dos
Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacgfes basicas desse
Termo de Referéncia.

2.3. A contratacdo adotara o regime de ampla concorréncia, visando a prestacao de servi¢co de recarga
de extintores com base nos principios da competitividade e da selecdo da proposta mais vantajosa
para a Administracdo Publica (art. 5° da Lei n° 14.133/2021).

2.4. A abertura a ampla concorréncia destina-se a inibir a subcontratacdo e o intermediacionismo
decorrentes de limitacbes operacionais de empresas sem canal direto com fabricantes, garantindo o
fornecimento assertivo do objeto da contratacao.

2.5. O modelo assegura a atuacdo de fornecedores com maturidade técnica, capacidade logistica e
suporte para tratativas pré e pos-venda, alinhados as exigéncias de garantia e manutencao do campus.
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2.6. A ampla concorréncia preserva o tratamento favorecido as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), com a concesséao do direito de preferéncia via empate ficticio para propostas até
5% superiores (arts. 44 e 45 da LC n°® 123/2006 e art. 4° da Lei n°® 14.133/2021).

2.7. As MEs e EPPs mantém o beneficio de regularizacdo fiscal e trabalhista diferida na fase de
habilitacdo, conforme o art. 42 da LC n°® 123/2006.

2.8. A afastamento da exclusividade de itens abaixo de R$ 80.000,00 fundamenta-se no art. 49, Il e I,
da LC n° 123 /2006, de modo a mitigar perdas de economia de escala, garantir a padronizacdo do
sistema elétrico e evitar contratagdes que resultem em custos decorrentes de falhas de fornecimento

2.9. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico deste Termo de Referéncia, elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11 de
outubro de 2023.

2.10. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, nos termos do
Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000034/2026

II) Data de publicagdo no PNCP: 27/06/2025

[1) 1d do item no PCA: 9

IV) Classe/Grupo: 872 - SERVICOS DE REPARO DE OUTROS BENS

V) Identificador da Futura Contratagéo: 102304-25/2026

3. Descricao da solucao como um todo

3.1 Contratacdo dos servicos de recarga e manutencao de extintores de incéndio em observéncia a
determinacao legal de realizacdo dos servicos com a periodicidade indicada na Norma Brasileira —
NBR 12962 (Inspecao, Manutencéo e Recarga em Extintores de Incéndio), da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, e pelo Regulamento Técnico da Qualidade para os Servicos de Inspecao
Técnica e Manutencdo de Extintores de Incéndio, instituido pela PORTARIA n° 58, DE 16 DE
FEVEREIRO DE 2022 do INMETRO.

3.2. A entrega do servico devera ser realizada em 02 (duas) etapas, para que os locais ndo fiquem
desguarnecidos durante a realizacdo do servico ou, se for o caso, a empresa contratada forneca a
reposicdo de equipamentos necessarios. O prazo para a execucao do servico sera de até 30 (trinta)
dias Uteis ap6s o recebimento da nota de empenho.

3.3. Os materiais serao retirados e devolvidos nos enderecos estabelecidos pelo contratante: na cidade
de Araraquara - SP na Rodovia Araraquara - Jau, km. 01 - Campus Ville e Rua dos Libaneses,
1.111 - Carmo, nos horarios das 08h00 as 11h00 e das 14h00 as 16h30min.

3.4. Os itens entregues serdo conferidos pela CONTRATANTE no momento do recebimento e aceitos
somente se estiverem de acordo com as especificacdes do objeto e de acordo com o pedido.

3.5. Todos os produtos deveréo ser entregues devidamente embalados, limpos e secos, sem qualquer
aparéncia de violagéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 4 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



3.6. Todos os produtos entregues deverao ter prazo de validade a contar da data da entrega na ANP
de 360 dias.

3.7. Em caso de qualquer ndo conformidade identificada, a entrega ndo sera aceita e todos os
produtos serao devolvidos.

3.8. Os custos com transporte para entrega dos materiais serdo de responsabilidade da empresa
CONTRATADA.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto, quais sejam:
producéo, distribuicdo, uso e destinacao final.

4.1.1. Destinagao final: deve ser realizado o descarte seletivo a fim de favorecer a correta
destinacdo no pos-consumo (NBR 16182:2014).

Garantia da contratacao

4.2. Nao haverda exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14,133, de
2021.

5. Modelo de execucado do objeto

Execucao do Objeto

5.5. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.5.1. Inicio da execucédo do objeto: Imediatamente apds o recebimento da nota de empenho;

5.5.2. A retirada e a entrega dos equipamentos deverdo ocorrer com a presenca de um servidor
previamente designado que acompanhara o empregado da empresa contratada durante a execucao
dos servicos.

5.5.3. A Contratada devera retirar os equipamentos dos locais onde se encontram instalados, e
devolvé-los aos suportes de sustentacdo existentes nos mesmos locais, ficando a seu cargo a
reinstalacdo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data da sua retirada, nos termos
descritos no item 3.

5.5.4. A entrega do servico devera realizada em 2 etapas, para que o0s locais nao fiquem
desguarnecidos durante a realizagdo do servi¢co ou, se for o caso, a empresa contratada forneca a
reposicao de equipamentos necessarios para que os departamentos nao fiquem desguarnecidos
durante a realizacdo do servico. O prazo maximo para a execucao do servico sera de até 30 (trinta)
dias Uteis apOs o recebimento da nota de empenho.

5.5.5. O recebimento provisério, para posterior verificagcdo da conformidade dos extintores de incéndio
e acessorios com as exigéncias constantes em Termo de Referéncia dar-se-4 em até 05 (cinco) dias
corridos.
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5.5.6. O recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de efetivacao do
recebimento provisorio.

Local e horério da prestacao dos servicos:
5.6. Os servicos serdo prestados na sede da prestadora de servico contratada.

5.7 Os materiais serédo retirados e devolvidos em dias Uteis em 02 (dois) enderecos estabelecidos pelo
contratante. na cidade de Araraquara - SP na Rodovia Araraquara - Jau, km. 1, Campus Ville e Rua
dos Libaneses 1.111, Carmo, nos horarios das 08h00 as 11h00 e das 14h00 as 16h30min.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do
plano complementar de execucéo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratado deverd manter preposto no local da execucao do objeto durante o periodo de
execucao do servigo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto do Contratado, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos
servigos executados e aprovara a planilha de medigdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso IlI).

6.13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspenséo da execucao do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso V).

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisédo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, IV).

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art.
116 da Lei n®14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica,

administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacao, a alteragcdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e extincdo
do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).
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6.20. O gestor do contrato acompanharda a manutencao das condi¢des de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 16, inciso 1X).

6.21. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso
VIl e paragrafo unico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizado por atestado do servidor que acompanhar a
execucdao para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. né&o tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado
com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. O atestado ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagcao da
prestacéo dos servigos.

Recebimento

7.3. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e
18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).
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7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovacéo da prestacéo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art.
18, inciso VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara as
etapas de troca dos lotes conforme o item 5 deste termo, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliacdes da execucédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e
/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andalise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagc&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Liquidacao

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucgéo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.10.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, com a comunicacado ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢édo do contrato

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 20 (vinte) dias
Uteis para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa
cujo valor néo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

7.15.1. o prazo de validade;
7.15.2. a data da emisséo;
7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;
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7.15.5. o valor a pagar; e
7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da
situacao, sem onus ao Contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.18. A Administracao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto Estadual n°
67.608, de 2023).

7.19. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingcao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608,
de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios,
a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.
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7.25.1. Constitui condicao para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no "Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais - CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo poderd se dar pela comprovacédo, pelo Contratado,
de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.27. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencédo de tributos determinadas
por lei, ainda que n&do haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacéao
vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacéo,
na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n°® 14.133, de 2021, c
/c o Decreto estadual n® 68.304, de 2024, que culminara com a sele¢do da proposta de menor preco.
Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera empreitada por preco unitario
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracao verificard o eventual descumprimento
das condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante
a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br
/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
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f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.
gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.
tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em nome
da pessoa juridica fornecedora e de seu sOcio majoritario, por for¢a do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicdo serd considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas obrigacdes.

8.12. Conforme artigo 18 do Decreto estadual n° 68.304, de 2024, nos termos do inciso Ill do artigo 70
da Lei n® 14.133, de 2021, somente se exigira, para fins de habilitacdo, a comprovacao de regularidade
perante a fazenda Estadual e, adicionalmente, no caso das pessoas juridicas, junto a Justica o
Trabalho e a Seguridade Social, nas contratacdes:

8.12.1. para entrega imediata, assim consideradas aquelas com prazo de entrega de até 30
(trinta) Dias contados da ordem de fornecimento;

8.12.2. em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral;
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8.12.3. de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV
do "caput" do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, observado o limite de valor estabelecido no
inciso Il do artigo 70 do referido diploma legal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 9.144,99

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 9.144,99 (nove mil, cento e quarenta e quatro
reais e noventa e nove centavos), conforme custo unitario aposto na tabela apresentada no item 1.1.

O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.688, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: UNESP - Faculdade de Ciéncias e Letras, Araraquara,
II) Fonte de Recursos: Tesouro Unidade/Receita propria,;
[Il) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99;
V) Plano Interno: ndo se aplica, a Unesp classifica a despesa até o nivel da atividade.

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presento exercicio, a dotacdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei orcamentaria respectiva
e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOSE BATISTA DA SILVA
Equipe de apoio
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
b Assinou eletronicamente em 10/09/2026 as 14:12:41.
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