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TR - Dispensa Sem Disputa - Envelopes 104/2026

Informacées Basicas
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artefato UASG Editado por Atualizado em

10412026 102320-ESP-UNESP- FAC. FILOSOFIA CIENCIAS- REGIANE APARECIDA CANDIDA DE OLIVEIRA  14/10/2026 15:10
C.MARILIA LOURENCO (v 0.5)

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 419/2026 1007/2026-CM

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

,AQUISIQIT\O DE ENVELOPES TIMBRADOS PARA REPOSI(;IT\O DO ESTOQUE DO ALMOXARIFADO DESTA
FACULDADE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivis6es na forma de itens que comp&em este instrumento.

UNIDADE VALOR |VALOR
o QUANTIDADE .
ITEM |ESPECIFICACAO CATMAT] DE TOTAL UNITARIO |TOTAL
MEDIDA (R$) (R$)
Envelope 24 x 34 — timbrado:
ENVELOPE DE PAPELARIA; EM PAPEL
KRAFT; 80 GR/M2; SACO; MEDINDO
(340X240)MM (LARG X ALT);
APRESENTADO COM ABA; PARDO;
ACONDICIONADO EM CAIXA. TIMBRADO
COM O LOGO E DADOS DA UNESP,
DIZERES EM PRETO E MAPA DE SP EM
AZUL.
Conforme modelo abaixo:
01 634799 | Unidad 1500 [Rs107 |3
nidade ' ’ 1.605,00
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02

Envelope oficio 11,5 x 23:

ENVELOPE DE PAPELARIA; EM OFFSET;
PESANDO 75G/M2; TIPO OFICIO; MEDINDO
(114X229)MM (LARG X ALT); NA COR
BRANCA. TIMBRADO COM O LOGO E
DADOS DA UNESP, DIZERES EM PRETO E
MAPA DE SP EM AZUL.

Conforme modelo abaixo:

EESATE EITARL AN

[

463528

Unidade

2.000

R$ 0,50

R$
1.000,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema compras.gov.br e as

disposicdes desse Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des dete Termo de Referécia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de

dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n°

14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € de 20 (vinte) dias contados do envio da nota de empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O instrumento de celebracé@o da contratacdo (definido pela documentagdo que compde a presente contratacao)

estabelece a disciplina que seré aplicada em relacé@o a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao

1.5. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente justificativa tem por finalidade demonstrar a necessidade da aquisicdo de envelopes com o timbre
institucional da Universidade Estadual Paulista — UNESP, visando atender as demandas administrativas e
institucionais, em conformidade com os preceitos estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021.

2.2. A Administracdo Pdublica realiza, de forma continua, o envio de correspondéncias oficiais, documentos
administrativos, notificacbes, comunicacfes institucionais e demais expedientes que exigem formalidade,
padronizacéo e identificacdo inequivoca do 6rgdo remetente. Nesse contexto, os envelopes timbrados constituem
elemento essencial para assegurar a identidade visual institucional, a credibilidade das comunicacdes oficiais e a
seguranca no tramite documental.

2.3. A utilizagdo de envelopes com o timbre da UNESP garante que as correspondéncias sejam prontamente
reconhecidas como oficiais, evitando extravios, questionamentos quanto a autenticidade e fortalecendo a imagem
institucional perante destinatarios internos e externos. Além disso, contribui para a padronizacdo dos materiais
administrativos, em consonancia com as diretrizes de comunicagéo institucional.

2.4. A auséncia desses materiais pode comprometer a eficiéncia dos fluxos administrativos, gerar retrabalho e
prejudicar a formalidade exigida nas comunicacdes oficiais, especialmente em casos que envolvam notificacées,
convocagdes, envio de documentos sensiveis ou comunicagdes com 6rgaos externos.

2.5. Nos termos do art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, a Administracéo Publica deve observar os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e planejamento, sendo imprescindivel a adocao de medidas que assegurem a continuidade
e a qualidade dos servigos publicos.

2.6. Ademais, conforme dispbe o art. 11 da referida lei, a contratacdo deve buscar a solu¢do mais vantajosa para a
Administracdo, considerando o atendimento adequado da necessidade. A aquisicdo de envelopes timbrados, em
escala planejada, permite:

¢ Padroniza¢do da comunicacao oficial;

* Reducéo de custos unitarios por economia de escala;

* Evita solugdes improvisadas (como impressdes avulsas ou uso de etiquetas);
® Garante melhor apresentacéo e formalidade dos documentos;

® Otimiza os fluxos administrativos e logisticos.

2.7. A presente contratacdo também atende ao disposto no art. 18, 81°, incisos | e lll, da Lei n® 14.133/2021, ao
evidenciar a necessidade da aquisicdo e a adequacao da solucéo escolhida para suprir a demanda institucional.

2.8. Ressalta-se que os envelopes timbrados sdo materiais de consumo indispensaveis a rotina administrativa, sendo
sua aquisicdo recorrente e previsivel, devendo ser planejada de forma a evitar desabastecimento e prejuizos as
atividades institucionais.

2.9. Diante do exposto, resta demonstrado que a aquisi¢do de envelopes com o timbre da UNESP é necessaria,
adequada e alinhada ao interesse publico, assegurando a continuidade das atividades administrativas, a
padronizacdo da comunicacéo institucional e a observancia dos principios estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021.

2.10. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo consiste na aquisicdo de envelopes timbrados para reposicdo do estoque do Almoxarifado desta
Faculdade.

3.2. A solugéo consiste na aquisicdo, por meio de dispensa de licitagdo, de item novo, personalizado, devidamente
especificado em Termo de Referéncia, com garantia minima de 90 dias contra defeitos de fabricacdo. A entrega
devera ser Unica, no endereco da unidade, com conferéncia quantitativa e qualitativa pela equipe técnica demandante.

3de 14



3.3. O produto devera atender integralmente as especificagcdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
inclusive no que se refere a arte e impressado, apresentando qualidade, resisténcia, seguranca, durabilidade e
caracteristicas compativeis com a finalidade de utilizagé&o.

3.4. A solucao considera o ciclo de utilizagcao dos bens, desde sua aquisicao, entrega e recebimento até sua utilizacao.

3.6. A entrega do produto deve ser realizada no almoxarifado da Unesp — Campus de Marilia, nos horarios
compreendidos entre as 08h00 as 12h00 e das 13h30 as 17h30, o prazo de entrega sera de 20 (vinte) dias.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Os requisitos de sustentabilidade para compra de envelopes incluem a minimizacdo de residuos através de
embalagens reciclaveis e com menor volume, a preferéncia por produtos com menor impacto ambiental e a exigéncia
de certificacbes que comprovem praticas sustentaveis (como uso de madeira de reflorestamento ou papel reciclado).
Outros critérios importantes sdo a eficiéncia no uso de recursos e a adequacao das condi¢cdes de armazenamento
para evitar perdas, garantindo que os materiais mantenham sua qualidade e validade. E fundamental definir critérios
claros e verificaveis, analisar o ciclo de vida dos produtos, priorizar a durabilidade, promover o uso racional e a
conscientizacdo dos usuarios, e avaliar o desempenho dos fornecedores sob uma perspectiva de sustentabilidade,
como o desenvolvimento econdmico local e boas condi¢ges de trabalho.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes da Entrega
Dinamica de Execucgdo: A execucado do objeto seguira estritamente a seguinte dinamica:

a) A CONTRATADA devera fornecer o item em total conformidade com o descritivo detalhado e os quantitativos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

b) A CONTRATADA devera entregar no setor de almoxarifado da Unesp — Campus de Marilia, os itens adquiridos em
data e horario determinados pela CONTRATANTE;

c) A CONTRATADA devera obedecer, rigorosamente, aos prazos estabelecidos e as condi¢ées de fornecimento
estipuladas no ato convocatorio;

d) O CONTRATANTE reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, os produtos fornecidos que se
apresentarem fora das especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.2. Data, Local e Horario da Entrega dos Itens:
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5.2.1. O prazo de entrega dos bens € de 20 (vinte) dias, contados do envio formal da Nota de Empenho pela
Administracdo & empresa, em remessa Unica;

5.2.1.1. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacgao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.2.2. O item sera entregue obrigatoriamente no endere¢co da contratante, conforme especificado: Setor de
Almoxarifado - Campus | da UNESP - Campus de Marilia, situada a Avenida Hygino Muzzi Filho, n° 737,

5.2.3. As entregas e o recebimento de materiais no local supracitado ocorrerdo estritamente no horario das 8h
as 12h e das 13h30 as 17h, em dias de expediente (til da instituicao.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do
Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante poderd convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reuniéo
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17).
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso I1).

6.7.2. O fiscal técnico adotarda medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execuc¢ao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 29).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, incisos 1l e ).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados
gue preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo tnico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, inciso lll do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanharda a manutengédo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢édo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso 1X).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
16, inciso VIII).
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6.13. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificages constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicacao ao
Contratado para emissédo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine & parcela incontroversa, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.6. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liguidacao, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.8.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES
/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua natificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias & extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislagcdo aplicivel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento
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7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente bancaria em
nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condigdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais—
Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por
ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela
comprovacdo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei
estadual n® 12.799, de 2008.

7.20. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que
nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencgdes néo realizadas em meses
anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS -SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipo6tese do art. 75, caput, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no Decreto
estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera com entrega imediata no prazo de até 20 (vinte) dias do envio do empenho
pela contratante a contratada.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragéo da contratacdo, a Administragéo verificar4 o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.

php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sancgdes (http://www.
esancoes.sp.gov.br);

f)  Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.tce.
sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n°

10.522, de 2002, no que concerne & medida prevista no inciso I, alinea “c”, do art. 13 da Lei
Complementar n° 225, de 2026.

8.4. Em relac@o a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisédo
anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢cbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢éo para a celebracéo da contratacdo, bem como para a realizacao dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual n° 12.799, de 2008. Esta condi¢&o
sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do art. 8%, 8§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do Sicaf, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de documentos
pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas obrigagoes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos das se¢des subsequentes
deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.13. Por se tratar de processo simplificado, de dispensa de licitagcdo, a habilitagdo juridica fica dispensada nos termos
do Art. 70, Ill da Lei 14.133/2021.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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8.14. Por se tratar de processo simplificado, de dispensa de licitacdo, a habilitacado juridica fica dispensada nostermos
do Art. 70, Ill da Lei 14.133/2021.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.15. Por se tratar de processo simplificado, de dispensa de licitacdo, a habilitac&o juridica fica dispensada nos termos
do Art. 70, Ill da Lei 14.133/2021.

Qualificacao Técnica

8.16. Para fins de habilitacéo neste procedimento, ndo havera exigéncia de habilitacao técnica.

Outras comprovacoes
8.17. Declaracéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e
IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da
Constituicdo Estadual;

c¢) atender4, na data da contratacéo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado
gue incorra na vedacgdo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n®
13.467, de 2017, quando o caso.

8.18. Tratando-se de consorcio:

8.18.1. Apresentacao do compromisso publico ou particular de constituicdo do consdrcio, subscrito pelos
consorciados, o qual deverd incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacédo do consorcio e sua composicao;

b) Finalidade do consércio;

C) Prazo de duracdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os

consorciados;

e) Definicdo das obrigagfes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase do procedimento de dispensa eletrbnica quanto na de execucdo do
contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao
objeto da contratacéo;

0) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera
ter poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacdo e praticar
todos os demais atos necessarios a participacdo na dispensa eletrénica e execucdo do objeto
contratado, sendo responsavel pela representacéo do consorcio perante a Administracao;
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h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio ndo terq a sua
composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral
cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de duracdo do consorcio, definido na
alinea “c” desta subdivisao.

8.18.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacdo, a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituicao;

8.18.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo juridica e
habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de
habilitagcdo econdmico-financeira e de habilitacéo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no
inciso Il do caput do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.18.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacdo do consorcio;

8.19. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021

8.19.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971;

8.19.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.19.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.19.4. Edital de convocagdo e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.19.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao
direta;

8.19.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°® 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.19.7. Documentacao que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia nao esteja evidenciada na documentagdo a ser
apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo € de R$ 2.605,00 (dois mil, seiscentos e cinco reais), decorrente de
arredondamento dos valores unitarios constantes do item 1. deste termo de referencia. O valor estimado da
contratacao foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Estado.
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10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: UNESP/Faculdade de Filosofia e Ciéncias;
II) Fonte de Recursos: Tesouro do Estado de Sdo Paulo
IIl) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.41

V) Plano Interno: ID-PCA-PNCP 2026: 48031918000124-0-000046/2026.

10.3. Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro
(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Administracédo Publica do Estado de Sao Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisi¢do - Contratacdo Direta

Versao atualizada em: 09/01/2026

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

REGIANE APARECIDA CANDIDA DE OLIVEIRA LOURENCO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/10/2026 as 15:00:39.

EDSON RICARDO PEIXOTO

Solicitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/10/2026 as 15:10:33.
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