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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 199/2026
OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAIS DE HIGIENE

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

REGISTRO DE PRECOS PARA A AQUISICAO DE MATERIAIS DE HIGIENE, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢oes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisGes

na forma de itens que compdem este instrumento.

VALOR
ITEM ESPECIFICA(,‘AO CATMAT UNIDADE DE | QUANTIDADE UNITARIO
MEDIDA TOTAL
ESTIMADO
1
PAPEL HIGIENICO
Composigdo e Matéria-Prima: 100% fibra
celular virgem, nao reciclado, isento de furos,
fendas, brocas, manchas ou residuos quimicos
téxicos.
Estrutura: Folha dupla, papel alvo gofrado
com uniao petfeita entre as camadas (unido sem | 301139 FARDO 800 R$ 85,00
desfolhar ao puxar), macio, homogéneo, neutro C/64 UN

(sem perfume ou fragrancias).

Propriedades Fisicas: Picotado e pré-cortado
a intervalos regulares; alta capacidade de
absorcio.

Resisténcia: Resisténcia adequada a tracio a
seco; nio podera esfarelar, soltar fiapos,
apresentar odor desagradavel (ndo
caracteristico), nem corte imperfeito ou
enrugamento com dobras.

Dimensodes e Gramatura:

- Comprimento do rolo: no minimo 30 metros;
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- Largura do papel: 10 cm;

Gramatura aproximada minima: 29 g/m?
somadas as duas folha.

Tubete: Diametro interno padrio de 40 mm a
45 mm, confeccionado em papelao rigido que
nao deforme durante o manuseio ou transpotte.

Fardo com 64 rolos, sendo que a
embalagem primaria, devera ser indelével,
devidamente identificado com marca, lote,
dados do fabricante, CNPJ, endereco, telefone,
dimensdes e tipo do papel impressos na
embalagem, em conformidade com a Lei n°
8.078/1990.

Obs.: A embalagem primaria podera ser de
4 ou mais rolos, desde que seja indelével.

PAPEL HIGIENICO TIPO ROLAO

Composigdo e Matéria-Prima: 100% fibra
celular virgem celulose pura, de alta qualidade,
isento de matérias estranhas ou odores nio

caracteristicos.

Estrutura: Folha simples refor¢ada ou folha | 233648 FARDO 1.100 R$ 50,00
dupla; papel continuo (sem picote), neutro

(sem fragrancias), textura homogénea. C/8UN

Resisténcia: Alta resisténcia mecanica ao
puxamento; ndo deve rasgar precocemente no
dispenser nem esfarelar na utilizacio.

Tubete Interno: Didmetro interno padrio de
75 mm a 80 mm, compativel com suportes
industriais e dispensers universais de rolao.
Dimensbes e Gramatura:

- Comprimento do rolo: no minimo 300 metros;

- Largura do papel: 10 cm

Gramatura aproximada minima: 18 g/m? (folha
simples)
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Fardo com 8 wunidades, sendo que a
embalagem primaria, devera ser indelével,
devidamente identificado com marca, lote,
dados do fabricante, CNPJ, endereco, telefone,
dimensdes e tipo do papel impressos na
embalagem, em conformidade com a Lei n°

8.078/1990.

PAPEL TOALHA

Composigdao e Matéria-Prima: 100% fibra
celular virgem (celulose pura de fibras naturais),
isento de pastas mecanicas, fiapos, sujidades ou
odores desagradaveis.

Tipo de Folha e Dobra: Interfolhada, 2

dobras, com alinhamento e pré-corte precisos | 436328 FARDO 10.000 R$ 16,00
para permitir a extracdo folha a folha sem
arraste ou trancamento no suporte, cor branca C/1000FLS

de alta alvura.
Absorcao e Gramatura:

- Gramatura aproximada minima: 24 g/m? por

folha);

Resisténcia Umida: Elevada resisténcia 2
tragdo ¢ ao rasgo a seco ¢ a umido; nio deve
esfarelar, rasgar, dissolver-se ou formar massa
pastosa nas maos do usudrio durante o processo
de secagem.

Dimensdes:  Folhas  abertas  medindo
aproximados 21,5 cm de largura x 20,5 cm de
comprimento (varia¢io maxima tolerada de *
0,5 cm).

Embalagem primaria devera ser indelével,
devidamente identificada com marca, lote,
dados do fabricante, CNPJ, endereco, telefone,
dimensdes e tipo do papel impressos na
embalagem, em conformidade com a Lei n°
8.078/1990. Fardo internos com prote¢ao
plastica contendo 1.000 folhas (divididas em
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magos com invélucro individual protetor contra
umidade e sujeira).

1.1.1. Junto com a proposta sera solicitado catilogo/fotos dos produtos com as respectivas especificacdes de
cada produto para conferéncia.

1.1.2.Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catilogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢oes deste Termo de Referéncia.

1.1.3.Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.2. Os bens objeto desta contratagio sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O objeto desta contratacdao nio se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da
Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

14. O prazo de vigéncia da contratacido ¢ de 1 (um) ano contados da assinatura da Ata de Registro de Precos,
podendo set prorrogado na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O Ata de registro de pregos oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratacio.

1.6. E previsto reajuste anual dos precos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de execucio do
objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1 (um) ano a contar da data do or¢amento estimado, e
independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacio, pelo
Contratante, do indice IPC-FIPE (indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigacoes iniciadas
e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

1.6.1.No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

1.6.1.1.  Caso seja(m) realizado(s) reajuste(s) dos precos da ata, somente cabera reajuste dos precos de
eventual contratagio dela decorrente se for ultrapassado o interregno minimo de 1 (um) ano contado a partir

dos efeitos do ultimo reajuste dos precos da ata anterior a celebragio da contratagio.".

1.6.2.No caso de atraso ou nio divulga¢do do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tio logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

1.6.3.Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(2o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

1.6.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela

legislacdo entdo em vigor.
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1.6.5. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo ao instrumento da contratagao.

1.6.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

1.7. E obrigacio do Contratante responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
tinanceiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias , contado a partir da conclusao da instrucao
do requerimento, sendo admitida a prorrogacao motivada desse prazo por igual periodo, e observado o disposto

no paragrafo nico do artigo 131 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.7.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro nio se iniciara
enquanto o Contratado nio cumprir os atos ou apresentar a documentagio solicitada pelo Contratante para

adequada instrucdo do requerimento.

1.7.2 A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisi¢ao de papeis higiénicos e papel toalha interfolha se fundamentam em necessidades basicas de
higiene e bem-estar dos funcionérios, alunos e visitantes da UNESP/BAURU. Tais materiais sdo itens essenciais
para manter a limpeza e a saude pessoal, e sua disponibilidade adequada ¢ fundamental para garantir um ambiente
de trabalho saudavel e confortavel, contribuindo para a promogao da saide e a reducio do risco de infecgdes entre

as pessoas que utilizam suas instala¢es.

2.2 Além disso, a Universidade, enquanto érgao publico, estd sujeita a regulamentos de sadde e seguranca que
exigem a disponibilidade de papel higiénico adequado nos banheiros. A falta desses itens, além de acometer
irregularidade legal, pode também afetar negativamente a imagem e a reputacao do 6rgao publico, transmitindo a
ideia de falta de cuidado e descuido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢ao da solucio como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da exigéncia de amostra

4.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar deverd apresentar amostra, que tera data, local e horario de realizagdo do procedimento de avaliacdo
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenga serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

4.2. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:
4.2.1.Item 1 - Papel Higiénico
4.2.2.Item 2 — Papel Higiénico tipo roldo
4.2.3.Item 3 — Papel Toalha

4.3, As amostras deverdo ser entregues no endereco Avenida Luiz Edmundo Carrijo Coube, 14-01,
Vargem Limpa, Bauru/SP, CEP 17033-360 na sede da Administragdo Geral, no prazo limite de 5 (cinco)
dias uteis, sendo que o fornecedor assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

44.  E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.5. As amostras enviadas serdo utilizadas para analise de conformidade com o referido Edital.

4.6. Posteriormente, as amostras serdo utilizadas para comparag¢ido com o produto que sera entregue
pela empresa vencedora.

4.7. Durante a execugio do contrato, o fornecedor deve entregar produto igual 2 amostra apresentada,
sob pena de ter o recebimento recusado por nio atender integralmente o edital.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocotrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo

entrega de amostra fora das especificacGes previstas, a proposta serd recusada.

4.9. Serido avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade de acordo com as especificagdes
de cada item, as amostras serdo submetidas aos seguintes critérios objetivos de reprovagio:

a) Apresentar odor desagradavel, manchas, furos, rasgos ou fiapos;

a.1) Indicam contamina¢io no processo produtivo, uso de matétia-prima (aparas/reciclados) sem a
higienizag¢do sanitaria adequada ou falhas no armazenamento do fabricante.

b) Esfarelar ou desfazer-se na mio durante o teste pratico de uso;

b.1) Atesta a falta de resisténcia mecdnica a imido e a baixa qualidade do entrelacamento das fibras
de celulose. O esfarelamento torna o papel inutilizavel e gera acimulo de residuos na pele e no ambiente.

c) Desfolhar (separagio das duas folhas do papel higié€nico) ao ser puxado do rolo;

c.1) A eficacia do papel folha dupla depende da perfeita gofragem das camadas. Se as folhas se
separam no ato do puxdo, o produto perde sua funcio estrutural e comporta-se como duas folhas simples
soltas, embaragando o dispenser.
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d) Nao encaixar adequadamente nos dispensers dos banheiros do 6rgio devido ao didmetro do tubete
ou tamanho da folha;

d.1) Assegura a padronizacdo e o aproveitamento da infraestrutura predial existente do 6rgao,
evitando a necessidade de substituicdo em massa dos suportes dos banheiros.

e) Apresentar gramatura sensivelmente inferior 2 minima aproximada solicitada neste Termo de
Referéncia. (aferida por pesagem de bancada seguida de calculo matematico. Nessa analise, admite-
se variagdo de 5% para mais ou para menos, considerando margem de erro).

e.1) A gramatura (g/ rnz) reflete diretamente a densidade e a quantidade real de celulose entregue.

4.10. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

411.  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia.

412.  Os exemplares colocados a disposi¢ao da Administracdao serdo tratados como prototipos, podendo ser

manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nio gerando direito a ressarcimento.

4.13. Os interessados deverdo colocar a disposi¢do da Administragdo todas as condi¢ées indispensaveis a
realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

4.14.  Nio haveri exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 15 (quinze) dias, contados da data do envio da nota de empenho
mediante e-mail a contratada.

5.2. Os bens deverio ser entregues no seguinte endereco Avenida Luiz Edmundo Carrijo Coube, 14-01,
Vargem Limpa, Bauru/SP, CEP 17033-360

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas

da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o cronograma de execugao
serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da Contratada para adoc¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagio

6.5. A execucido do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢io do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17);

6.6.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacio das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,

10);
6.6.2.0 fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensio da execugio do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.6.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacio que demandar
decis@o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢
saneadoras, se for o caso. (Lei federal n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 1I).

Fiscalizagdo Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condi¢cdes de habilitacio da contratada,

acompanhari o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagio de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, IT e I1I).

6.7.1.Caso ocorra descumprimento das obrigacSes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.7.2.Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada deverda comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagao dos atos de fiscalizagao técnica, administrativa

e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogac¢io, a alteracido, ao
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reequilibtio, a0 pagamento, a eventual aplicacdo de sang¢des e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, inciso I1I do art. 2°.

6.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencio das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacio e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacido realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencio ao seu desempenho na execu¢io contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei
n°®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragio. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo dnico).

6.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagio
dos procedimentos de liquida¢io e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das

penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacio mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual perfodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢io do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagido ao
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contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacio e

pagamento.

7.6. O prazo para a solu¢io, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a

liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢io do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para
tins de liquidagio, a contar de seu recebimento pela Administracio, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, ¢/c o
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.8.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogaciao
nele especificada, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso I do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.9.1.0 prazo de validade;

7.9.2.a data da emissdo;

7.9.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4.0 petiodo respectivo de execugido do contrato;

7.9.5.0 valor a pagar; e

7.9.6.eventual destaque do valor de retenc¢Ses tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia
que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacio da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovag¢ao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ne a0 SICAF ou, na impossibilidade de
acesso a0 referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 2 documenta¢ao mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

712. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao em licita¢do, no ambito do
6rgio ou entidade, tais como a proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucio Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 ¢/c Decreto estadual n® 67.608, de
2003)
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7.13.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua

notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, o mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.  Nio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.

7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidac¢io da despesa, conforme segdo
anterior, nos termos do art. 2°, II, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.18.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislagdo aplicavel (artigo 2°, inciso III, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, ¢/c o attigo 1° do

Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao

meés, calculados pro rata temporis, em relacio ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem banciria, para depésito em conta corrente bancaria em

nome do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condigdo para a realizacio dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos nido Quitados de Orgios e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicao podera se dar pela comprovacio, pelo contratado, de que os registros estio suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

721. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencio de tributos determinada por lei, ainda
que ndo haja indicagdo de reten¢io na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nio realizadas em meses

antetriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

722. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de

20006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de comprovacio, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera INTEGRAL, considerando as solicitagdes com seus respectivos
empenhos emitidos durante a vigéncia da Ata.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -

CCME], cuja aceitagao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-

e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro onde tem sede a matriz

8.10.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n® 12.690, de 2012;

documentos de elei¢do ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagio

respectiva.
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Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.12.  Provadeinscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 €aso;
8.13.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidio expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,

inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de

2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.14.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresenta¢io de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17.  Provade regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagio
aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagio

de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo

nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucio
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 ¢/c¢ Decteto estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.21. Certidao negativa de faléncia, recuperacio judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

8.21.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacio judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagio judicial ou a homologacio do plano de recuperagio extrajudicial,

conforme o caso;

Qualificagdo Técnica

8.22 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar
devera apresentar, juntamente com a proposta o item a, e com a habilitagao os demais itens:

a) Ficha Técnica do Fabricante: Documento descritivo emitido pelo fabricante comprovando as
especificagdes do produto. (documento sera usado para andlise das amostras)
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b) Comprovacio de aptiddo para a execucio de fornecimento similar de complexidade operacional
equivalente ou superior ao objeto desta contratacio, ou ao item pertinente, mediante a
apresentacao de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico

ou privado;

¢) Para fins de comprovagido do quantitativo minimo, o(s) atestado(s) devera(ao) comprovar o
fornecimento prévio de materiais de higiene em quantidade nio inferior a 50% (cinquenta por

cento) da quantidade estimada do item pretendido

d) Serdo admitidos, para fins de comprovag¢io de quantitativo minimo, a apresentacio e o somatério
de diferentes certiddes ou atestados de fornecimentos executados simultaneamente ou em

periodos distintos;

¢) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor;

f) O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagiao da legitimidade
do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracio, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos;

Outras comprovagoes

8.23. Tratando-se de consoércio, caso admitida a sua participacio:

8.23.1

Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constitui¢ao do consércio, subscrito pelos

consorciados, o qual deverd incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacdo do consércio e sua composicao;
b) Finalidade do consércio;

¢) Prazo de duracio do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os

consorciados;
e) Definicao das obrigacoes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagoes especificas;

f) Previsio de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consoércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execucdo do contrato, abrangendo também os
encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagao;

@) Indicacdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citacio, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagdo e praticar todos os
demais atos necessarios a participa¢do na licitagdo e execugdo do objeto contratado, sendo
responsavel pela representacido do consoércio perante a Administragao;
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h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo terd a sua composicio
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto
da contratacio, observado o prazo de duracio do consércio, definido na alinea “c” deste subitem;

8.23.2 O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracio da contratagdo, a constituicio e

o registro do consoércio, nos termos de seu compromisso de constitui¢io.

8.23.3 Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacao juridica e
habilitacao fiscal, social e trabalhista, e a certidio negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacio
econdmico-financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, serd observado o disposto no inciso 111 do caput
do artigo 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.23.4 A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretard a automatica inabilitagdo do consorcio.

8.24 Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacio complementar, para

evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

9

8.24.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacio e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X1, 21,
inciso 1 e 42, §§2° a 6° da L.ei n. 5.764, de 1971,

8.24.2 A declaracio de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.24.3 Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.24.4 Edital de convocagdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados

presentes nessa assembleia;
8.24.5 Ata da reuniio em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacio;

8.24.6 A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764,

de 1971, ou uma declarago, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgio fiscalizador;

8.24.7 Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstincia nio esteja evidenciada na documentagio a ser

apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacio é de R$ 283.000,00 (duzentos e oitenta e trés mil reais), conforme
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custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacio foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento da Administra¢do Geral do Campus da Unesp de Bauru/SP.
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Bauru, 29 de outubro de 2026.

RENATO SALES
DIRETOR TECNICO DE SERVICOS
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