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;Tb()s unesp Instituto de Biociéncias

Campus do Litoral Paulista

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°279/2026)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1.

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

2

Instituto
de Biociéncias

Campus do Litoral Paulista

Aquisicdo de equipamentos para a CIPA destinados a primeiros socorros e imobilizagéo, além

de materiais de sinalizagédo de seguranca (fitas antiderrapantes e placas de emergéncia), nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as

subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.
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CATMAT UND.

MEDIDA

LOTE ITEM ESPECIFICAGAO

QUANT.
TOTAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

kit CIPA com prancha
em polietileno e com
material para
imobilizagao, contendo
minimamente:

— 1 Capa para kit Cipa

— 1 Prancha longa em
polietileno

— 1 Imobilizador de
cabeca adulto

— 1 Conjunto de 3 cintos
de engate rapido
(Amarelo, Vermelho e
Preto)

— 1 Jogo de tala aramada
em borracha tipo E.V.A.
com 4 tamanhos

— 1 Bandagem triangular
tam M.: 100 x 100 x 140
cm

— 1 Colar cervical P

— 1 Colar cervical M

— 1 Colar cervical G

— 1 Manta térmica
aluminizada

— 4 Pares de luvas
cirargicas estéreis

— 1 Tesoura ponta romba
— 2 Oculos de protegéo
— 4 Ataduras de crepe 10
x 1,20 cm

— 4 Ataduras de crepe 15
x 1,20 cm

— 1 Fita Micropore 25 mm
x10m

— 2 Mascaras RCP
descartaveis.

635793 UNIDADE

R$ 396,67

R$
1.190,00

Administragéo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Analise técnica: Subsecretaria de Gestéo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisigao - Contratagéo Direta

Versao atualizada em: 09/01/2026
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Kit atendimento de

urgéncia tipo “Kit

SAMU” composto por

uma mochila

confeccionada em

tecido nylon

preferencialmente na

cor vermelha e contendo

minimamente:

¢03 Ataduras de crepe
Tam. 10 x 4,5 cm 13 fios.

¢ (03 Ataduras de crepe
Tam. 15 x 4,5 cm 13 fios.

¢ 02 Bandagens triangular
Tam. 142x100x100 cm.

¢ 01 Esparadrapo hidréfoli
Tam. 10 x 4,5 cm.

¢ 01 Fita crepe hospitalar
Tam. 19 x 50 cm.

¢ 06 Talas para dedos
Tam. 15 x 02 cm.

¢ 06 Talas para dedos
Tam. 25 x 02 cm.

¢ 06 Talas para dedos
Tam. 25 x 05 cm.

¢01 Tipdia em TNT
descartavel Tam. Unico.

¢ 01 Manta térmica Tam.
210%140 cm

¢ 05 Mascara RCP
descartavel

¢ 03 Mascara protecéo
facial

¢ 05 Compressas estéril
7,5%x7,5 cm com 10 unid.

¢ 01 Curativo tipo “Band-
Aid” caixa com 35
unidades.

¢ 01 Caixa com 50 pares
de luvas de procedimento
Tam. M

01 Tesoura
tipo ponta romba

601573

UNIDADE
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Placa De Sinalizagido
Rota De Fuga seta para
direita feita de PVC com
Fotoluminescente.
Medidas minimas 23 X 11

453034

UNIDADE

10

Fita Antiderrapante

(Amarelo/Preto).
Medida:50mm X 20 m

Cor preta ou Zebrada

308711

ROLO

R$ 31,57

R$
378,80

Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de
Referéncia.

Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

Subcontratagao
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O objeto desta contratagdo nédo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20
da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O instrumento de celebracédo da contratagéo (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagédo a vigéncia da contratagéo.

O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo a aquisi¢do de equipamentos de primeiros socorros, materiais
de imobilizagédo e insumos de sinalizagdo de seguranga, fundamentais para o atendimento de emergéncias e
para a infraestrutura de prevencgdo de acidentes no Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral Paulista
(IB/CLP), em atendimento a deliberagao formal da Comisséao Interna de Prevengéao de Acidentes e de Assédio
(CIPA).

2.2. A demanda contempla a disponibilizagdo de kits de primeiros socorros (sendo um fixo no campus e
outro destinado ao apoio de aulas e saidas de campo), kit de imobilizagdo completo com prancha longa e
colares cervicais, fitas antiderrapantes para as escadas do prédio e placas de sinalizacao de emergéncia para
as rotas de fuga. Tais aquisicées visam suprir a auséncia critica de infraestrutura basica de atendimento e
mitigagdo de riscos mapeada por vistoria da comissgo

2.3. Os itens a serem adquiridos decorrem do recebimento de recursos descentralizados da Reitoria
(Transferéncia Contabil n°® 147/2026), destinados exclusivamente ao apoio das agbes da CIPA no campus. A
adogdo dessas medidas atende diretamente as exigéncias da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT) e
das Normas Regulamentadoras NR-01 (Gerenciamento de Riscos Ocupacionais) e NR-05, garantindo um
ambiente seguro e em conformidade legal para servidores docentes, técnicos-administrativos, alunos e
terceirizados

2.4, A aquisicdo se mostra imprescindivel ndo apenas para atender a obrigagbes legais de cumprimento
obrigatério, mas para resguardar a integridade fisica da comunidade académica, assegurando o suporte e
atendimento inicial em casos de acidentes e mal-subito tanto nas dependéncias da unidade quanto em
atividades externas e de campo, até a chegada de socorro especializado.

2.5. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000036/2026;

I} Data de publicacdo no PNCP: 27/06/2025;
I1) Id do item no PCA: 1339 a 142;
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1V) Classe/Grupo: 4240 - EQUIPAMENTO PARA SEGURANCA E SALVAMENTO; 6310 - SISTEMA DE

SINALIZACAO DE TRAFEGO E TRANSITO; 6760 - EQUIPAMENTO FOTOGRAFICO E ACESSORIOS

V) Identificador da Futura Contratagéo: 102327-443/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugéo consiste na aquisigdo de materiais de seguranga, sinalizagéo e atendimento pré-hospitalar
voltados a estruturar a resposta a emergéncias e a prevengdo de acidentes no ambito do Instituto de
Biociéncias do Campus do Litoral Paulista (IB/CLP).

3.2. Esses materiais integram o ciclo de vida da gestdo de seguranga e saude no trabalho, atuando de
forma preventiva — por meio de sinalizagdes visuais de rotas de fuga e fitas antiderrapantes aplicadas em
escadarias para evitar quedas — e de forma reativa e de suporte basico a vida, por meio de kits de primeiros
socorros (mochilas tipo SAMU para o campus e saidas de campo) e kits de imobilizagdo com prancha rigida
para traumas e suspeitas de lesdo na coluna.

3.3. A especificagcdo dos produtos considera critérios rigorosos de durabilidade, adequagéo técnica ao uso
institucional e cientifico, conformidade com os padrbes normativos vigentes (NR-1, NR-5e CLT arts. 163 a 165)
e eficiéncia na preservagédo da vida e promogéao da saude da comunidade académica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
Pagina 4|14
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atendidos os sequintes requisitos:

41.1. A contratagdo proposta também considera critérios de sustentabilidade ambiental, em
conformidade com as diretrizes da Agenda Ambiental na Administragéo Publica (A3P) e demais normativas
vigentes. Sera priorizado o fornecimento de produtos com menor impacto ambiental, como itens com
certificagbes socioambientais, alinhando-se ao compromisso institucional com a redugédo de residuos
sélidos e com o consumo consciente de recursos. Dessa forma, busca-se aliar o atendimento as
necessidades funcionais da unidade ao respeito ao meio ambiente e a promocéo de praticas responsaveis
no servigo publico;

41.2. Devem ser atendidos os requisitos dispostos no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis,
em sua versao mais atualizada sempre que tecnicamente viavel;

4.1.3. Na gestéo e no gerenciamento dos residuos soélidos decorrentes da utilizagdo dos materiais
adquiridos, devera ser observada a seguinte ordem de prioridade, conforme diretrizes ambientais vigentes:
ndo geragdo, redugdo, reutilizagdo, reciclagem, tratamento dos residuos sélidos e disposi¢cdo final
ambientalmente adequada dos rejeitos;

414, E de responsabilidade total dos fornecedores selecionados manter conformidade com as
normas ambientais aplicaveis a produgao, transporte e entrega dos bens adquiridos, especialmente no
que se refere a prevengdao da poluicdo, economia de recursos naturais e destinacdo adequada de residuos
gerados direta ou indiretamente;

4.1.5. Os fornecedores deverdo conduzir suas atividades em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos ambientais vigentes, observando praticas que previnam impactos negativos ao meio
ambiente e a saude dos trabalhadores envolvidos na cadeia de fornecimento dos materiais;

Indicagédo de marcas ou modelos:

4.2. Para os itens 1, 2 e 3, ndo ha exigéncia de marca especifica; contudo, os modelos ofertados devem
atender rigorosamente as especificagcbes constantes na tabela do item 1.1 do Termo de Referéncia

4.3. Para o item 4 (fita antiderrapante), os materiais deveréo ser similares ou equivalentes em qualidade
as marcas 3M ou Worker ou Vonder, utilizadas unicamente como referéncia técnica, sem que isso implique
restricdo a livre concorréncia ou direcionamento do certame.

Da vedacgao de contratagdao de marca ou produto

44, Né&o ha vedacgédo de marcas ou produtos

Da exigéncia de amostra(s)

4.5. N&o serdo exigidas amostras, contudo os modelos ofertados devem atender rigorosamente as
especificagbes constantes na tabela do item 1.1 do Termo de Referéncia

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6. Né&o ha exigéncia de carta de solidariedade

Garantia da contratagao

4.7. Né&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugio
51. A execugéo do objeto sequira a seguinte dindmica:

51.1. A efetiva contratagéo dar-se-a pela emissido da Nota de Empenho pela Contratante, contendo
Pagina 5|14
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dotagao orgamentaria e valores totais

51.2. Apos a assinatura da Nota de Empenho pelas autoridades competentes para determinar a
despesa, a mesma sera encaminhada para o enderecgo de e-mail indicado na Proposta Comercial ofertada
pela Contratada.

51.3. Ao receber a Nota de Empenho no endereco de e-mail indicado na Proposta Comercial, a
Contratada devera, imediatamente, acusar o recebimento;

51.4. Na ocorréncia de irregularidades durante a execugéo do objeto, serdo aplicadas as sangdes
administrativas previstas na Portaria Unesp n°® 135/2023.

5.1.4.1. A Portaria Unesp n°® 135/2023 encontra-se divulgada como anexo do Aviso de Contratacéo e
sera encaminhada via correio eletrbnico juntamente com a Nota de Empenho ou instrumento
equivalente, formalizando a ciéncia inequivoca da Contratada acerca das penalidades aplicaveis em
caso de inadimplemento, atraso injustificado ou inexecugao total ou parcial dos servigos de entrega e
montagem.

Do Prazo de Entrega:

5.2. O prazo de entrega sera de 30 (trinta) dias, contados da data de recebimento do empenho, em
remessa unica.

5.2.1. Caso nao seja possivel a entrega no periodo assinalado, o fornecedor devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.2.2. O deferimento do pleito de prorrogagao de prazo de que trata o subitem anterior fica
condicionado a apresentagao de justificativa formal e iddnea, cuja analise pela Administragdo nao afasta
a aplicagado das sangdes cabiveis em caso de atraso injustificado, nos termos da legislagéo vigente e da
Portaria Unesp n°® 135/2023.

Das Condig6es de Entrega

5.3. O lote 1 é composto pelos seguintes itens:
5.3.1. kit CIPA com prancha em polietileno e com material para imobilizagdo. — 1 und
5.3.2. Kit atendimento de urgéncia tipo "Kit SAMU" composto por uma mochila confeccionada em
tecido nylon preferencialmente na cor vermelha — 2 unds
5.4. O lote 2 é composto pelos seguintes itens:
54.1. Placa De Sinalizagdo Rota De Fuga Feita de PVC com fotoluminescente com seta para direita
medidas minimas 23 X 11 cm — 10 unds
54.2. Fita Antiderrapante cor preta ou tipo zebrada (amarela/preta), medida:50mm X 20 m — 2 rolos
5.5. Os itens relacionados em cada lote deverdo ser entregues integralmente em uma Unica remessa,

sendo vedada, em qualquer circunstancia, a realizagdo de entregas parciais ou fracionadas.

5.6. O material devera ser entregue atendendo rigorosamente as especificagbes dos itens constantes
neste Termo de Referéncia, bem como respeitar os termos firmados na proposta vencedora apresentada.

5.7. As quantidades correspondentes a cada item estdo especificadas na tabela apresentada no subitem
1.1 deste Termo de Referéncia bem como nos itens 5.3 e 5.4;

5.8. As imagens constantes na Tabela do item 1.1 possuem caracter meramente ilustrativo, sendo
utilizadas exclusivamente como referéncia visual para os itens descritos.

5.9. Os objetos serdo entregues no seguinte enderecgo: Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral
Paulista (Rua Siria, n° 51, Parque Bitaru, Sdo Vicente/SP)
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5.9.1. Caso os itens sejam enviados por meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(Correios), devem ser enderegados para a CAIXA POSTAL 73.601 - CEP 11.380-972.

5.10. Os objetos devem estar acondicionados em embalagens que os protejam adequadamente durante o
transporte, evitando avarias, contaminagbes, vazamentos ou qualquer outro dano que possa comprometer
sua integridade, funcionalidade ou seguranca.

5.10.1. Para a protecéo interna, deverao ser utilizados materiais amortecedores adequados ao tipo
de produto, tais como plastico bolha, extrusado de milho biodegradavel ou almofadas de ar.

5.10.2. Os materiais que compde o Lote 1 devem ser entregues obrigatoriamente lacradas e
identificadas com o nome do fabricante, nimero do lote, data de fabricagao e, quando aplicavel, o prazo
de validade. Para o Lote 2, recomenda-se que os itens estejam devidamente lacrados e identificados com
o nome do fabricante, nimero do lote e, quando aplicavel, validade.

5.11. Os itens deverao ser entregues no seguinte horario: de segunda a sexta-feira das 09h as 17h.

511.1. E terminantemente vedado o recebimento de entregas nas dependéncias da contratante aos
sabados, domingos e feriados, independentemente de sua natureza, origem ou finalidade, ndo sendo
admitidas exceg¢des sob qualquer circunstancia

5.12. Fica a cargo da contratada todos os custos referentes a entrega até o local determinado pelo
contratante

5.13. A descarga do material é de responsabilidade da CONTRATADA

5.14. Independentemente da modalidade de transporte utilizada para o envio dos itens, a contratada fica
obrigada a encaminhar o respectivo comprovante de postagem e o coédigo de rastreamento ao e-
mailcompras.clp@unesp.br com copia para o e-mail cipa.clp@unesp.br, em até 24 (vinte e quatro) horas apés
0 envio, assegurando a Administragdo o pleno acompanhamento do tramite até a entrega final

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.15. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.16. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.17. Devera constar na Nota Fiscal o valor referente a reten¢gdo do Imposto de Renda (IR) na fonte, caso
a empresa néo seja optante pelo Simples Nacional, conforme Instru¢do Normativa RFB 1234/2012, alterada
pela Instrugdo Normativa RFB 2145/2023;

5.18. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento do servigo e da
emisséo da respectiva Nota Fiscal. A quitagdo se dara por meio de nota de empenho, via boleto ou depdésito
em conta corrente do Banco do Brasil.

5.19. A contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto e, ainda:

5.19.1. Efetuar a entrega do objeto em tela em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, no
prazo estipulado no contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes
referentes a: identificagéo do item; nimero do empenho referente a nota fiscal, valor da unidade, valor total
do item; e

5.19.2. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocgao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a celebragédo da contratagédo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigacgdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execug¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).

6.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensdo da execucéo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e IlI).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, inciso V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
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para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugao processual visando, entre outros, a prorrogagao,
a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagcao de sancdes e extingdo do contrato (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigbes de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso 1X).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagtes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbées sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagcao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificacao do Contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagéo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagcdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a
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comunicagao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 710 (dez) dias Uteis
para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administragao, na forma desta segéo, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.8.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalora pagar; e

f)  eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragédo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condigbes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucéo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingéo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme
segao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagcao aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condi¢ado para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os e Entidades Estaduais— Cadin
estadual’, de que trata a Lei estadual n°® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagéao, pelo
Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei,
ainda que n&o haja indicacdo de retencédo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes néo
realizadas em meses anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, néo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n° 14.133, de 2021, que
culminaré com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO POR LOTE DE ITENS, observando-se o disposto
no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracao da contratagdo, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangado que a impeca, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:
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a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrébnico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n°
10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar
n® 225, de 2026.

8.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condigdo para a celebragado da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual
n® 12.799, de 2008. Esta condi¢ao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas obrigacgées.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das segbes
subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.qov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n® 12.690, de 2012;
documentos de eleigdo ou designagéo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.24. Prova de regqularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagbes relativas
a Circulagao de Mercadorias e sobre prestagbes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicagao - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e

Servigos — IBS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de
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Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigcdo mediante
a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Outras comprovagées

8.31. Declaragao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que ndo possui empregados
executando trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso
Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 1.568,80 (mil e quinhentos e sessenta e oito reais e
oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1. O valor estimado da contratagdo
foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2.  No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestao/Unidade: Campus do Litoral Paulista/Instituto de Biociéncias;

I} Fonte de Recursos: RP - Despesas voltadas a promogao da cultura de seguranga no trabalho;
Il) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;

1V) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.66;

V) Plano Interno: PCA 2026.

10.3. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovac¢ao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

S3&o Vicente, 09 de novembro de 2026

Laura Simoes Pazelli Gabriel Aquino Gripp
Identificagao funcional n®: 650.217-9 Identificagcao funcional n°: 650.102-3
Servidora Requisitante Servidor Requisitante
Gustavo Augusto de Araujo Chaves Pereira Junior Odair José Garcia de Almeida
Identificagao funcional n°: 650.227-1 Identificagao funcional n°: 650.115-1

Servidor responsavel pela elaboragéo dos documentos Autoridade competente para autorizar a contratagao
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