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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°51/2026)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de. materiais de consumo para reposi¢cao do almoxarifado, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes
na forma de itens que compdem este instrumento.

UNIDADE QUANTIDADE VALOR

DE VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL

ITEM | ESPECIFICACAO CATMAT

Borracha escolar n° 40 UNIDADE 20
Material: Borracha 483278 R$

g; ﬂﬂ'ﬁi?;%;pmx'mado' R$ 6,275 2.704,42
aproximada: 23 MM; Altura
aproximada: 8 MM; Cor:
Branca; Caracteristicas
Adicionais: Macia Sem
Manchar Ou Danificar O

1 Papel

Caneta Esferografica - Cor 317121 UNIDADE 50
Preta

Corpo cristal, em resina
termoplastica, tinta na cor
preta a base de corantes
organicos e solventes, ponta
boligrafo de latdo e esfera
de tungsténio. Suspiro Na

2 Lateral

2aneta Esferografica - Cor 615588 UNIDADE 50
zul

Corpo cristal, em resina
termoplastica, tinta na cor
azul & base de corantes
organicos e solventes, ponta
boligrafo de latdo e esfera
de tungsténio. Suspiro Na

3 Lateral

Caneta Marca Texto - Cor 477113 UNIDADE 20
Amarela

Caracteristicas: Material:
Plastico Tipo Ponta:
Chanfrada Cor:
Fluorescente Amarela Tipo:
Base Agua Caracteristicas
Adicionais: Secagem

4 Réapida

g::leta Permanente - Cor 353365 UNIDADE 20

Caracteristicas: Pincel
5 atbmico com tinta
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permanente para CD, DVD,
vidrarias, etc.

Caneta Permanente - Cor
Preta

Caracteristicas: Pincel
atébmico com tinta
permanente para CD, DVD,
vidrarias, eftc.

353366

UNIDADE

25

Corretivo em Fita
Possibilita escrever
imediatamente apds o uso,
pois nao requer tempo de
secagem; Cobre diversos
tipos de tintas; Fita com 8m
de comprimento € 4 mm de
largura

301921

UNIDADE

25

Fita Adesiva Crepe
Material: Crepe, Tipo:
Monoface, Largura: 18MM,
Comprimento: 50M, Cor:
Branca, Aplicagao: Multiuso

397744

UNIDADE

20

Fita Adesiva Magica
19mmx33m

fita adesiva, material: filme
acetato de celulose e
adesivo acrilico, tipo:
magica, largura: 19 mm,
comprimento: 33 m

279209

UNIDADE

20

10

Fita Adesiva Transparente
Larga

tamanho 50m x 50mm ou
48m x 50mm

445375

UNIDADE

10

11

Fita Adesiva Transparente
- Tipo Durex
tamanho 40 m X 12mm

Qo O
.

289017

UNIDADE

10
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12

Giz para Lousa — Colorido
Tipo: Cilindrico Cor: variada
Comprimento: (Minimo) 81
MM Diametro: (Minimo) 10
MM

35656231

CAIXA

10

13

Giz para Lousa - Cor
Branca

Tipo: Cilindrico Cor: Branca
Comprimento: (Minimo) 81
MM Diametro: (Minimo) 10
MM

3566230

CAIXA

14

Grampeador
(Caracteristicas: Grampear
até 20 folhas Grampos do
tipo: 26/6 Dimensées: 12,6 x
3,6 x 5,6cm)

485627

10

15

Pilha Alcalina AA
Caracteristicas: Tamanho:

Pequena; Modelo: AA;
Caracteristicas Adicionais:
Nao Recarregavel; Sistema
Eletroquimico: Alcalina;
Tensao Nominal: 1,5V

AA wihe

PILHA
ALCALINA

419859

BLISTER
S COM 2
UNIDADE
S

15

16

Pilha Alcalina AAA
Modelo: AAA,
Caracteristicas Adicionais:
Nao Recarregavel, Sistema
Eletroquimico: Alcalina,
Tensdo 1,5V

AAA i

PILHA
ALCALINA

1 YNITYOTY +

+
>
o
>
=
z
>

419860

BLISTER
S COM 2
UNIDADE
S

55

17

Tesoura Multiuso 21 cm
Lamina de ago inoxidavel e
Corpo Plastico.
Comprimento: 21 CM

A

375301

UNIDADE
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Livro Ata UNIDADE 30
Quantidade Folhas: 100 UN | 469007
Gramatura: 56 G/M2
Comprimento: entre 300 e
310 MM; Largura: entre 205
e 220 MM. Caracteristicas
Adicionais: Capa Dura Na
Cor Preta, Numeradas E

18 Pautadas

Caneta para quadro branco 329743 UNIDADE 10
- cor azul

Caracteristicas: Material:
Plastico Formato Corpo:
Cilindrico Espessura
Escrita: Média Cor Carga:
Azul Féacil de apagar

19 Aplicagédo: Quadro Branco)

Caneta para quadro UNIDADE 10
branco - cor verde 279458
Caracteristicas: Material:
Plastico Formato Corpo:
Cilindrico Espessura
Escrita: Média Cor Carga:
Verde Facil de apagar

20 Aplicagéo: Quadro Branco)

Caneta para quadro UNIDADE 10
branco cor vermelha 314109
Caracteristicas: Material:
Plastico Formato Corpo:
Cilindrico Espessura
Escrita: Média Cor Carga:
Vermelha Facil de apagar
21 Aplicag&o: Quadro Branco)

Pagina 1]14
Administragéo Publica do Estado de S&o Paulo
Minuta padronizada. Analise técnica: Subsecretaria de Gestéo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisi¢ao - Contratagéo Direta
Versao atualizada em: 09/01/2026

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposigdes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185,

de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20
da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados do Recebimento da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

14. O instrumento de celebragédo da contratagédo (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratagao

1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisicdo de materiais de expediente e apoio administrativo, como borracha escolar n°® 40, canetas
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esferogréficas nas cores preta e azul, caneta marca-texto amarela, canetas permanentes, corretivo em fita,
fitas adesivas (crepe, magica, transparente larga e tipo durex), giz para lousa nas cores branca e colorida,
grampeador, pilhas alcalinas AA e AAA, tesoura multiuso de 21 cm, livro ata e canetas para quadro branco
nas cores azul, verde e vermelha, é essencial para garantir a continuidade das atividades administrativas,
académicas e de apoio do IB/CLP/UNESP, assegurando um ambiente de trabalho organizado, funcional e
adequado as rotinas institucionais.

2.2. A auséncia desses itens compromete o desenvolvimento das atividades administrativas e
académicas, dificultando o registro de informagbes, a organizagdo documental, a comunicagdo em ambientes
de ensino e reunido, bem como a execugdo de tarefas cotidianas nos diversos setores do campus, podendo
gerar impactos negativos na produtividade e na qualidade dos servigos prestados.

2.3. A compra planejada desses materiais visa atender & demanda das diversas areas do campus,
permitindo que o almoxarifado cumpra seu papel de apoio a misséo institucional da Universidade, conforme
estabelecido nos artigos 2° e 3° do Estatuto da UNESP (Resolugdo n° 21, de 21/02/1989), aprovado pelo
Decreto n°® 29.720, de 03/03/1989, que define como objetivos a criagdo, preservagao e transmissao do saber
por meio do ensino, da pesquisa e da extensdo, bem como a indissociabilidade entre essas dimensées e a
racionalidade na utilizagdo dos recursos humanos e materiais.

2.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informagbes basicas desse Termo de
Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. A solugéo adotada para atender a demanda institucional do IB/CLP/UNESP consiste na contratagao,
por meio de dispensa com disputa eletrénica, de fornecimento de materiais de consumo essenciais as rotinas
administrativas. Essa modalidade permite maior agilidade e eficiéncia na aquisicdo, garantindo flexibilidade
no atendimento as diversas areas do campus. O modelo de compra também elimina a necessidade
de processos licitatorios repetidos para os mesmos itens ao longo do exercicio, simplificando procedimentos
internos e agilizando a reposigcdo de materiais essenciais a continuidade dos servigos. A contratagao esta
alinhada aos principios da administragdo publica estabelecidos no artigo 5° da Lei n°® 14.133/2021 e no artigo
37 da Constituicdo Federal de 1988, como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico. Além disso, busca-se evitar o desperdicio de recursos publicos por meio
de aquisi¢cbes planejadas e sob demanda, promovendo a racionalizagdo das compras e a exceléncia na
gestao dos insumos institucionais.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade:

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os sequintes requisitos:

411, A contratagdo proposta também considera critérios de sustentabilidade ambiental, em
conformidade com as diretrizes da Agenda Ambiental na Administragdo Publica (A3P) e demais normativas
vigentes. Sera priorizado o fornecimento de produtos com menor impacto ambiental, como itens com
certificagbes socioambientais, alinhando-se ao compromisso institucional com a redug¢do de residuos
solidos e com o consumo consciente de recursos. Dessa forma, busca-se aliar o atendimento as
necessidades funcionais da unidade ao respeito ao meio ambiente e a promogéo de praticas responsaveis
no servigo publico.

41.2. Devem ser atendidos os requisitos dispostos no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis,
em sua versdo mais atualizada sempre que tecnicamente viavel

4.1.3. Sequir os termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 e Normas ABNT NBR -

15448-1 e 15448-2, no que couber
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414, As escolhas das embalagens devem levar em consideragdo a durabilidade do produto,
evitando descarte desnecessario por ma conservagao do produto

4.1.5. Na gestao e no gerenciamento dos residuos sélidos decorrentes da utilizagdo dos materiais
adquiridos, devera ser observada a seguinte ordem de prioridade, conforme diretrizes ambientais vigentes:
ndo geracdo, redugdo, reutilizagdo, reciclagem, tratamento dos residuos sélidos e disposicdo final
ambientalmente adequada dos rejeitos.

4.1.6. E de responsabilidade total dos fornecedores selecionados manter conformidade com as
normas ambientais aplicaveis a produgéao, transporte e entrega dos bens adquiridos, especialmente no
que se refere a prevencgado da poluigdo, economia de recursos naturais e destinagao adequada de residuos
gerados direta ou indiretamente.

41.7. Os fornecedores deverdo conduzir suas atividades em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos ambientais vigentes, observando praticas que previnam impactos negativos ao meio
ambiente e a saude dos trabalhadores envolvidos na cadeia de fornecimento dos materiais.

Indicagdo de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratacdo havera indicagcdo de marcas de referéncia para o item caneta esferografica,
visando garantir padrdo minimo de qualidade, durabilidade e desempenho na escrita. Dessa forma, as
canetas esferograficas a serem fornecidas deverdo ser das marcas BIC ou Compactor ou Paper Mate, ou de
marcas equivalentes que apresentem qualidade, desempenho e durabilidade compativeis com as
especificagbes usuais desses fabricantes, ndo implicando, entretanto, em restri¢ao a livre concorréncia, desde
que comprovada a equivaléncia técnica do produto ofertado

Da vedacgao de contratagao de marca ou produto

4.3. Nao ha vedacgéo de marca ou produto para os demais itens.

Da exigéncia de carta de solidariedade

44, Nao havera exigéncia de carta de solidariedade

Garantia da contratagao

4.5, Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho

5.1.1. O descritivo da quantidade de itens é:
a) lItem 1: Borracha Escolar n° 40 — 20 unidades.
b) Item 2: Caneta Esferografica — Cor Preta — 50 unidades.

Observagao: Indicacdo de marca: BIC, Compactor ou Paper Mate, ou equivalentes em qualidade e
desempenho.

c) Item 3: Caneta Esferografica — Cor Azul — 50 unidades.

Observagao: Indicacdo de marca: BIC, Compactor ou Paper Mate, ou equivalentes em qualidade e
desempenho.

d) Item 4: Caneta Marca Texto — Cor Amarela — 20 unidades.
e) lItem 5: Caneta Permanente — Cor Azul — 20 unidades.

f) Item 6: Caneta Permanente — Cor Preta — 25 unidades.
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g) Item 7: Corretivo em Fita — 25 unidades.
h) Item 8: Fita Adesiva Crepe — 20 unidades.
Observagao: Dimensobes aproximadas 50 m x 18 mm.
i) Item 9: Fita Adesiva Magica — 20 unidades.
Observagao: Dimensdes 19 mm x 33 m.
j) Item 10: Fita Adesiva Transparente Larga — 10 unidades.
Observagéo: Dimensdes 50 m x 50 mm ou 48 m x 50 mm.
k) Item 11: Fita Adesiva Transparente — Tipo Durex — 10 unidades.
Observagao: Dimensdes 40 m x 12 mm.
[) Item 12: Giz para Lousa — Colorido — 10 caixas.
Observagao: Tipo cilindrico; cores variadas; comprimento minimo 81 mm; diametro minimo 10 mm.
m) Item 13: Giz para Lousa — Cor Branca — 5 caixas.
Observagao: Tipo cilindrico; cor branca; comprimento minimo 81 mm; didmetro minimo 10 mm.
n) Item 14: Grampeador — 10 unidades.
0) Item 15: Pilha Alcalina AA — 15 blisters com 2 unidades cada.
Observacgéao: Pilha alcalina nao recarregavel.
p) Item 16: Pilha Alcalina AAA — 55 blisters com 2 unidades cada.
Observagéo: Pilha alcalina ndo recarregavel.
q) Item 17: Tesoura Multiuso — 6 unidades.
Observagéo: Comprimento aproximado 21 cm.
r) Item 18: Livro Ata — 30 unidades.

Observagédo: 100 folhas, gramatura 56 g/m?, comprimento entre 300 e 310 mm, largura entre 205 e 220
mm, capa dura na cor preta, folhas numeradas e pautadas.

s) Item 19: Caneta para Quadro Branco — Cor Azul — 10 unidades.

t) Item 20: Caneta para Quadro Branco — Cor Verde — 10 unidades.
u) Item 21: Caneta para Quadro Branco — Cor Vermelha — 10 unidades.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. As imagens constantes na Tabela do item 1.1 possuem carater meramente ilustrativo, sendo
utilizadas exclusivamente como referéncia visual para os itens descritos

54. Os itens deveréo ser entregues no seguinte enderego: Rua Siria, 51, Parque Bitaru, S&o Vicente -SP
- CEP 11330140

54.1. A entrega devera ser realizada no periodo das 08:00 as 13:00 e das 14:00 as 16:30, de
segunda a sexta-feira.

54.2. A descarga do material é de responsabilidade da CONTRATADA

54.3. O material devera ser entregue atendendo rigorosamente as especificagdes do item

constantes neste Termo de Referéncia, bem como respeitar os termos firmados na proposta vencedora
apresentada

54.4. Os itens devem estar acondicionados em embalagens que os protejam adequadamente
durante o transporte, evitando avarias, ou qualquer outro dano que possa comprometer sua integridade,
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funcionalidade ou seguranca.

54.5. Para a protegao interna, deverao ser utilizados materiais amortecedores adequados ao tipo
de produto, tais como plastico bolha, extrusado de milho biodegradavel ou almofadas de ar. As
embalagens estardo devidamente lacradas.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. Devera constar na Nota Fiscal o valor referente a retengdo do Imposto de Renda (IR) na fonte, caso
a empresa néo seja optante pelo Simples Nacional, conforme Instrucdo Normativa RFB 1234/2012, alterada
pela Instrugcdo Normativa RFB 2145/2023

5.7. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data em que ocorrer,
concomitantemente, o recebimento do produto e a emissédo da respectiva Nota Fiscal. A quitagdo se dara por
meio de nota de empenho, via boleto ou depdsito em conta corrente do Banco do Brasil.

5.8. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto e, ainda:

5.8.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cées, conforme especificagdes, no prazo
estipulado no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes referentes a: identificagdo do item; nimero do empenho referente a nota fiscal, valor da
unidade, valor total do item; e

5.8.2. Manter, durante todo o processo de aquisicdo e fornecimento dos materiais, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na fase de selegdo, conforme previsto na legislagédo vigente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a celebragdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execug¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
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respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

6.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensdo da execugéo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e IlI).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, inciso V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugédo processual visando, entre outros, a prorrogagao,
a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de sangdes e extingdo do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condigdes de habilitacdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso IX).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
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obrigagdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacado para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

71. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagcido mediante termo detalhado.

7.4. No caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso
Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicagao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise
prévia a liquidacado de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administragao, na forma desta segao, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).
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7.9.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;
b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) ovalora pagar; e
f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragédo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condigbes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no dmbito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucéo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.14. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme
secgao anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.
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Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condigéo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os e Entidades Estaduais— Cadin
estadual’, de que trata a Lei estadual n°® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagéo, pelo
Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicacdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao
realizadas em meses anteriores.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O Contratado reqularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, néo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no
Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragao da contratagdo, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impega, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&do
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrébnico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sé&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n°

“w 0

10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar
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n°® 225, de 2026.

8.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu s6cio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade

administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual
n® 12.799, de 2008. Esta condigédo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.
8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas obrigagées.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das segbes
subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.qov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
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sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°® 12.690, de 2012;
documentos de eleigdo ou designagéo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.21.  Agricultor familiar: Cadastro Nacional da Agricultura Familiar — CAF valido, Declaracdo de Aptiddo
ao Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — DAP ativa, ou, ainda, outros documentos
definidos pelo Grupo Gestor do Programa de Aquisi¢do de Alimentos - PAA, nos termos do artigo 2°, § 3° do
Decreto n°® 11.802, de 28 de novembro de 2023;

8.22.  Produtor rural pessoa fisica: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n° 2.110, de 17 de
outubro de 2022 (arts. 15 a 17 e 146);

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.26.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condig¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.28.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagées relativas
a Circulagao de Mercadorias e sobre prestacbes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicagao - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e
Servigos — IBS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagcdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
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8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Outras comprovagées

8.33. Declaragao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que ndo possui empregados
executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso
Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

8.34. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

8.34.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
€ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°da Lei n° 5.764, de 1971;

8.34.2. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.34.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.34.4. Edital de convocacgéo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenga dos cooperados

presentes nessa assembleia;

8.34.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacdo direta;

8.34.6. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n°
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo
fiscalizador;

8.34.7. Documentagdo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia nédo esteja evidenciada na
documentagéo a ser apresentada para atendimento as subdivisées anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 2.704,42 (dois mil e setecentos e quatro reais e quarenta
e dois centavos), conforme custos unitarios apostos [na tabela do item 1.1. O valor estimado da contratagao
foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2.  No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagbes:

Valor: R$ 2.256,42
) Gestdo/Unidade: Campus do Litoral Paulista/Instituto de Biociéncias;
ll)Fonte de Recursos: Tesouro do Estado
Il) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304
IV)Elemento de Despesa: 3.3.90.30.41
V) Plano Interno: PCA 2026

Valor: R$ 448,00
V) Gestéo/Unidade: Cdmpus do Litoral Paulista/Instituto de Biociéncias;

Vi) Fonte de Recursos: Tesouro do Estado
vili) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304
IX) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.90

X) Plano Interno: PCA 2026
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10.3. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Vicente, 13 de margo de 2026.

Gustavo Augusto de Araujo Chaves Pereira Junior
Identificag&o funcional n°: 650.227-1
Servidor responsavel pela elaboragao dos documentos

Odair José Garcia de Almeida
Identificacao funcional n°: 650.115-1
Autoridade competente para autorizar a
licitagdo/contratacao
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