UASG 102332

Termo de Referéncia 14/2024

Informacoées Basicas

Termo de Referéncia 14/2024

N d

umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
14/2024 102332-ESP-UNESP-FACUL. CIEN. TECNOL EDUC-C. JULIO CESAR 29/02/2024 14:53 (v

OURINHOS DEMARCHI 1.1)
Status
ASSINADO
Outras informacoes
Categoria Nuimero da Processo
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 32024 /2024-FCTE

nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagcdo de servicos de hospedagem em hotel, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

hotel, em quarto
individual, com café da
manha e ar-condicionado

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE DE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 |[Servigo de hospedagem em 9946 diaria 02 R$ 200,00 R$ 400,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo é/sdo caracterizado(s) como comum(ns).

1.3. A contagem do prazo de entrega do objeto tera inicio da data de envio da nota de empenho a contratada.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo vigorard até a data de pagamento da contratada, o que ndo a exime da(s) possivel (is)
garantia(s) legal ou contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A contratacdo do presente objeto se deve a necessidade de hospedagem dos Profs. Drs. Emerson Galvani (Depto. Geografia -
FFLCH/USP) e Lindon Fonseca Matias (Depto. Geografia - IGE/UNICAMP), especialistas do Conselho Estadual de Educacao
de Sdo Paulo (CEE/SP), que realizardo a avaliacdo do curso de Bacharelado em Geografia da FCTE e a elaboracéo de relatério
circunstanciado com vistas a renovagao do reconhecimento do curso pelo CEE/SP.

Fundamento: Artigo 2° da Portaria CEE/GP n° 370, 22-08-2017, do Conselho Estadual de Educacdo de Sao Paulo.

Data do check-in: 15/03/2024.

Data do check-out: 16/03/2024.

2.2. O objeto desta contratagdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024 pois, sendo sua elaboragdo facultativa
no ano de 2023, conforme Decreto Estadual n° 67.689, de 03 de maio de 2023, a Administracdo optou por ndo realiza-la.

3. Descricao da solucao

3. ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Reserva de quarto individual em hotel, com café da manha e ar-condicionado.

4. Requisitos da contratacao

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos
dispostos no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, em sua versao mais atualizada.

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Ndao haveré exigéncia da garantia da contratacao do presente objeto.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: execugdo em parcela tnica;
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados na Faculdade de Ciéncias, Tecnologia e Educacdo da UNESP - Campus de Ourinhos, localizado
na Avenida Renato da Costa Lima, n° 451, bairro Ville de France, CEP 19.903-302, na cidade de Ourinhos/SP.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horério: das 12h do dia 15/03/2024 as 12h do dia 16/03/2024.

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e devida qualidade, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificacdo da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).
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6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Fica designado(a), ab initio, como fiscal do contrato o(a) requisitante, cabendo a ele(a) o dever de verificar se foram
cumpridas todas as condigdes estabelecidas em contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

6.8. Compete ao fiscal do contrato:

6.8.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitir notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.8.2. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV).

6.8.3. Responsabilizar-se pelo recebimento definitivo dos bens que solicitou, em atestado préprio.
Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.10. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa, cabendo a Se¢do Técnica de Contabilidade e Finangas a verificagdo da habilitacdo para fins de pagamento.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.13. O gestor do contrato devera enviar a Secdao Técnica de Contabilidade e Financas a documentacdo pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O requisitante ou area competente deverd utilizar os instrumentos necessdrios para afericao da qualidade da prestacdo dos
Servicos.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelo fiscal, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal ou a Secdo Técnica de Materiais realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final da execucédo ou do periodo de cada execugdo, o fiscal do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.5.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.6.3. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor

do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ido mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento definitivo do objeto ou de suas
parcelas, se for o caso.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo, pro rata die, do indice de 0,5% ao dia.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em contas do Banco do Brasil, conforme determinado
pelo Decreto Estadual n° 62.867/17 e pela orientacdo na Informagado Técnica n° 01/2024-GTOF/COFC.
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7.20.1. Excepcionalmente, para credores e fornecedores eventuais, ndo correntistas, cujo valor das transferéncias
referidas neste artigo, ndo exceda a 100 (cem) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo - UFESP’s, poderdo ser
processadas transferéncias com a emissdo de cheque nominativo cruzado ou ordem de pagamento. (Pardgrafo Unico do
Art 2° do Decreto Estadual n° 62.867/17)

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. A Secdo Técnica de Materiais definird a forma de selecdo e a modalidade de contratacdo, dando preferéncia para as
modalidades que envolvam propostas no formato ELETRONICO.

Critério de julgamento da proposta
8.2. Adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por prego global.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 400,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 400,00 (quatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos no subitem 1.1.
deste Termo Referencial.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento da
Faculdade de Ciéncias, Tecnologia e Educacdo da UNESP - Campus de Ourinhos.

10.2. Os recursos para a presente despesa deverdo onerar:
I) Area: Diretoria da Faculdade de Ciéncias, Tecnologia e Educagéo;
IT) Fonte de Recursos: Tesouro;

IIT) Funcional Programatica (sera preenchido posteriormente pela STFC):
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 6de 7
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 102332 Termo de Referéncia 14/2024

IV) Elemento de Despesa (sera preenchido posteriormente pela STFC):

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JULIO CESAR DEMARCHI

Supervisor Técnico de Secao - Secdo Técnica de Graduagdo e P6s-Graduagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 29/02/2024 as 14:53:54.
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