Camara Municipal de Mogi Guacu

Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA - Processo Administrativo de Compras n®100/2025

1. OBJETO

1.1.

Contratacdo de pessoas juridicas, agéncias de viagens e companhias aéreas, para prestacdo de
servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais, em linhas regulares,
compreendendo os servicos de pesquisa, cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, alteracio,
cancelamento e reembolso, sob demanda, para atendimento as atividades institucionais do Poder
Legislativo Guaguano.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1.

A Justificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de justificativa, e ainda,
através da analise realizada no Estudo Técnico Preliminar - ETP, ambos contantes nos autos do
processo em epigrafe.

3. QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Em razao da natureza do objeto e das caracteristicas do mercado de transporte aéreo,
reconhecido como mercado fluido, nao é possivel a definicdo prévia de quantitativos fixos,
valores unitarios médios ou valor global estimado para a presente contratacao.

As tarifas aéreas sofrem variacdes constantes e instantaneas, influenciadas por fatores como
disponibilidade de assentos, data e horario do voo, classe tarifaria, sazonalidade, politicas
comerciais das companhias aéreas e algoritmos dinamicos de precificagdo, o que inviabiliza
a adogdo de parametros estaveis para fins de estimativa quantitativa ou orcamentaria
tradicional.

Nos termos do art. 79 da Lei n? 14.133/2021 e conforme amplamente demonstrado no
Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo sera realizada exclusivamente sob demanda, com
escolha da proposta mais vantajosa no momento da cotacdo, ndo sendo aplicavel a fixacdo
prévia de quantidade anual, valor médio unitario ou valor total estimado.

As despesas decorrentes das emissdes efetivamente realizadas serdo apuradas caso a caso,
de acordo com as solicitagdes institucionais formalizadas e as tarifas disponiveis no
momento da contratacdo, ficando sua execuc¢do condicionada a existéncia de dotacdo
orcamentdria suficiente e disponivel, observados os limites da lei orgamentaria vigente.

A inexisténcia de estimativa quantitativa ou de valor global ndo implica compromisso de
gasto minimo por parte da Administragdo, tampouco afasta o controle orgamentario, que
sera exercido mediante acompanhamento continuo da execug¢do da despesa e respeito aos
créditos orcamentarios autorizados.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO GERAL DOS SERVICOS

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

Emissao, alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem - voos domésticos e
nacionais, contemplando taxa de embarque e bagagem de mao inclusa, ida e volta.

As passagens aéreas deverao contemplar, no minimo, a bagagem de mao, observadas as regras
tarifarias da companhia aérea emissora.

A inclusdo de bagagem despachada estara condicionada a necessidade especifica da viagem
institucional e a prévia autorizagdo da Administracdo, podendo implicar custos adicionais,
conforme a politica tarifaria vigente no momento da cotacao e emissdo da passagem.

Eventuais custos relativos a bagagem despachada deverdo ser previamente informados a
Administracdo no momento da cota¢do, integrando o valor total da proposta para fins de
comparacdo e escolha da op¢ao mais vantajosa.

Péagina 1 de 11



Camara Municipal de Mogi Guacu

Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA - Processo Administrativo de Compras n®100/2025

4.5. O objeto da contratac¢do é de natureza simples, porquanto as suas especificagcdes sdo conhecidas
pelas empresas que atuam no ramo.

4.6. Os contratos oriundos do credenciamento terdo a sua vigéncia determinada pelo prazo
necessario a prestacao dos servicos, podendo ser substituidos pela nota de empenho naqueles
casos que nao ultrapassem os limites previstos na legislacao.

4.7. 0 procedimento auxiliar de credenciamento terd vigéncia por prazo indeterminado,
permanecendo aberto enquanto subsistir o interesse da Administragdo na habilitacdo de novos
fornecedores aptos a prestar os servigos objeto desta contratacdo, nos termos do art. 79 da Lei
n? 14.133/2021.

4.8. A vigéncia indeterminada do credenciamento ndo se confunde com a vigéncia dos contratos dele
decorrentes. Cada contrato individual firmado com as empresas credenciadas possuira vigéncia
proépria, limitada ao prazo de 12 (doze) meses, contado da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado sucessivamente, desde que comprovada a vantagem para a Administracdo, até o
limite maximo de 10 (dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

4.9. 0 credenciamento, por sua natureza, ndo gera obrigacdo de contratagdo, tampouco assegura
exclusividade ou volume minimo de demandas as empresas credenciadas, servindo unicamente
como instrumento prévio de habilitacdo para futuras contratacdes sob demanda.

4.10. A manutencdo do credenciamento ndo implica, por si s6, a vigéncia automatica de
contratos, sendo cada contratagdo formalizada de maneira autbnoma, conforme a necessidade
administrativa e a conveniéncia da Administracao.

4.11. Consigna-se que, a teor do que dispoe o artigo 49 da Lei n. 11.182/2005, rege a prestacdo
de servicos aéreos o principio da liberdade tarifaria, de modo que ndo hda como definir
previamente o valor unitario das passagens, mormente porque se trata de mercado fluido.

4.12. JULGAMENTO: Menor cotagdo do dia.

4.13. O servico é prestado sob demanda, ndo sendo possivel determinar o quantitativo exato de
bilhetes que serdo emitidos.

4.14. Os valores estimados para a presente prestacdo de servicos ndo indicam qualquer

compromisso futuro para a Camara Municipal de Mogi Guagu, razdo pela qual ndo poderao ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo.

4.15. As empresas credenciadas deverao pesquisar apés solicitagdo através do e-mail, dentro do
prazo de 1h30 (uma hora e trinta minutos), a cotacdo do trecho solicitado, quem apresentar a
menor cotacdo do dia, sera escolhida para a emissdo dos bilhetes/passagens e demais assuntos
relacionados a esse servico.

No horario comercial a empresa devera colocar a disposicdo do Municipio via telefone ou outros
meios eletrénicos, preposto para atendimento dos servicos. A indicagcdo devera ser no ato
emissdo dos bilhetes/passagens, onde devera indicar o nome do preposto com o endereco e
telefone.

4.16. Nos finais de semana, feriados ou fora do horario de expediente, a CONTRATADA devera
indicar funciondrio(s) e telefone(s) fixo(s), bem como celular(es) para atender os casos
excepcionais e urgentes da CONTRATANTE.

4.17. A CONTRATADA devera disponibilizar para o CONTRATANTE, plantio de telefones fixos e
celulares, durante 24 horas por dia, 7 dias por semana, 365 dias por ano.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Os requisitos da contratacdo estdo contidos no Item 3 do Estudo Técnico Preliminar.
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6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Incumbe a contratada manter durante toda a vigéncia do credenciamento os requisitos de
habilitacao;

Uma vez credenciada, estard apta a empresa ao fornecimento de passagens aéreas a Camara
Municipal de Mogi Guacu/SP, ciente de que o credenciamento ndo implicara exclusividade na
aquisicdo de trechos de viagem operados, podendo a Administracio realizar a aquisicdo de
qualquer companhia aérea credenciada, optando sempre pela proposta mais vantajosa, levando-
se em considerac¢do todos os aspectos atinentes a viagem a ser realizada, como por exemplo a
existéncia de escalas/conexdes de voo ou trechos rodoviarios, o valor da tarifa (inclusos os gastos
empreendidos em eventual despacho de bagagens), dentre outros.

Em havendo a demanda de viagem aérea, a contratante efetuard a cotacdo da passagem que
atenda a sua necessidade e optara pela proposta mais vantajosa, “considerando todo o ciclo de
vida do objeto”, ou seja, todas as peculiaridades que envolvem a viagem a ser realizada.
Considerando a natureza fluida do mercado de transporte aéreo, caracterizado por variagdes
tarifarias continuas e instantineas, a validade das cotacGes apresentadas pelas empresas
credenciadas estara condicionada as regras comerciais, operacionais e tarifarias vigentes no
momento da consulta, conforme politicas das companhias aéreas e sistemas de reservas
utilizados.

A cotacdo apresentada devera refletir o valor efetivamente disponivel no momento da consulta,
sendo garantida exclusivamente enquanto houver disponibilidade tarifiria no sistema da
companhia aérea, até a efetivacdo da reserva pela Administracdo, observado o prazo maximo
indicado na resposta a cotagio.

ApoOs a efetivacdo da reserva, a manutencdo do valor cotado observard as condigdes tarifarias
aplicaveis a classe escolhida, inclusive quanto a prazos de emissdo, regras de cancelamento,
remarcacdo e eventuais limita¢cdes temporais, ndo sendo exigivel a garantia de tarifa por prazo
fixo e uniforme previamente estabelecido.

Nos casos em que a cotagdo indicar prazo especifico de validade ou limite temporal para emissao,
tal condicdo devera ser expressamente informada a Administracdo no momento da apresentagao
da proposta, integrando o conjunto de informacées consideradas para a escolha da op¢do mais
vantajosa.

A Administracdo efetuara a autoriza¢do para emissio dentro do prazo de validade informado,
sempre que possivel, ndo sendo imputdvel a empresa credenciada a responsabilidade por
variacdo tarifaria decorrente do decurso do prazo ou da perda de disponibilidade ap6s o término
da validade da cotacio.

A passagem serd emitida em até 12 (doze) horas, apés a autorizacdo exarada pela Administracao.
Nos casos em que a autorizagdo ultrapassar as 12 (doze) horas que antecedem a partida do trecho
inicial, a passagem sera emitida em até 3 (trés) horas.

6.10. A contratada devera enviar a confirmagao da reserva e da passagem aérea eletronicamente

emitida, para o e-mail indicado no ato da reserva.

7. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

7.1.

7.2

A execucdo da contratacdo observara fluxo operacional compativel com a natureza fluida do
mercado de transporte aéreo, conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar, assegurando
competicdo dindmica, economicidade, transparéncia e rastreabilidade dos atos praticados.

0 procedimento sera desenvolvido de forma sequencial, nos seguintes termos:

[ - Solicitacdo interna da viagem: A unidade administrativa ou autoridade competente
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7.5.

7.6.

Camara Municipal de Mogi Guacu

Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA - Processo Administrativo de Compras n®100/2025

formalizard a necessidade de deslocamento institucional, indicando trecho, datas, horarios
pretendidos, nimero de passageiros e demais informacgdes relevantes para a cotagao.

I - Autorizacdo da demanda: A solicitacdo sera submetida a autoridade competente para
autorizacdo, observada a disponibilidade or¢amentaria e a conformidade com o Plano de
Contratagdes Anual.

Il - Envio simultaneo das solicitagdes de cotacdo: Apo6s autorizada a demanda, o setor
responsavel encaminhara solicitacdo de cotacdo de forma simultidnea a todos os fornecedores
credenciados e aptos, por meio eletrénico, utilizando os canais previamente cadastrados.

IV - Recebimento das cotagdes: As empresas credenciadas deverdo encaminhar suas propostas
dentro do prazo maximo definido neste Termo de Referéncia, contendo, de forma clara e objetiva:
a) valor total da tarifa disponivel no momento da cotacio;

b) condigdes tarifarias aplicaveis;

c) regras de remarcacdo, cancelamento e reembolso;

d) politica de bagagem;

e) prazo de validade da cotagdo, quando houver.

V - Registro das respostas: Todas as cotacdes recebidas serdo registradas nos autos do processo
administrativo correspondente, com identificagdo das empresas participantes, data e horario de
envio das propostas.

VI - Analise comparativa das propostas: Encerrado o prazo de resposta, sera realizada a analise
comparativa das cota¢c6es apresentadas, observando-se, como critério principal, a menor cotacdo
disponivel no momento da disputa, sem prejuizo da avaliacdo de aspectos objetivos relacionados
a execucao da viagem, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

VII - Escolha da proposta mais vantajosa: A selecdo do fornecedor sera formalizada mediante
despacho motivado, com indicacdo da proposta escolhida e das razdes objetivas que
fundamentaram a decisdo, especialmente quando a escolha ndo recair exclusivamente sobre o
menor valor.

VIII - Emissdao da passagem e acompanhamento: Apds a escolha da proposta, a empresa
selecionada procedera a emissdo da passagem, prestando o suporte necessario durante a
execucao da viagem, quando aplicavel, com posterior registro e controle para fins de fiscalizacdo
e auditoria.

Todo o fluxo operacional descrito sera integralmente documentado e integrard o processo
administrativo da contratagdo, assegurando transparéncia, controle interno e aderéncia as
diretrizes estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

As comunicag¢des entre o municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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7.7. A Contratante poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput);

7.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao;

7.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessdario para
aregularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

7.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

7.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.14. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manuteng¢do das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

7.15. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.18. 0 gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagado realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
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conforme o caso.

7.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogacao
contratual.

7.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.22. 0 gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7.23. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da prestacdo de
servicos para representa-lo na execugdo do contrato.
7.24. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

7.25. Da alteragdo de prego, observa-se o descrido no Capitulo VII:
7.25.1.0s contratos regidos pela Lei 14.133/21 poderdo ser alterados, com as devidas

justificativas, nos seguintes casos:

7.25.1.1. Unilateralmente pela Administracgao:

7.25.1.2. Quando houver modificacdo do projeto ou das especificagcdes, para melhor
adequacdo técnica a seus objetivos;

7.25.1.3. Quando for necessaria a modificacio do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta
Lei;

7.25.1.4. Por acordo entre as partes:

7.25.1.5. Quando conveniente a substituicao da garantia de execucao;

7.25.1.6. Quando necessaria a modificacdo do regime de execug¢do da obra ou do servico,
bem como do modo de fornecimento, em face de verificacao técnica da inaplicabilidade
dos termos contratuais originarios;

7.25.1.7. Quando necessaria a modificacio da forma de pagamento por imposicio de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a
antecipacdo do pagamento em relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou execu¢do de obra ou
servico;

7.25.1.8. Pararestabelecer o equilibrio econ6mico-financeiro inicial do contrato em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢io do contrato
tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticio objetiva de risco
estabelecida no contrato.

7.26. O futuro contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no Capitulo VIII, da Lei
14.133/21.

7.27. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao
transporte dos passageiros nelas identificadas;

7.28. A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada pela contratante, devendo ser justificada,
observando o horario do compromisso, periodo de deslocamento e otimiza¢do do tempo, visando
garantir condicdo laborativa produtiva, utilizando-se especialmente dos seguintes parametros:

7.28.1.a escolha do voo ou via terrestre deve recair prioritariamente em percursos de menor
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duracgdo, evitando- se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexoes;
7.28.2.0 menor preco com a aplicacdo do percentual de desconto, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econdmica, atentando-se para a proibicio de contratacdo de
servicos/bens de luxo pela Administracdo Publica;
7.29. Os servicos de remarcac¢do e cancelamento respeitardo a politica de comercializacdo da
contratada, prevalecendo, em caso de conflito de interesses, as condi¢des previstas nesse Termo
de Referéncia.

7.30. O valor das passagens sera calculado com base na tarifa publicada no site oficial da
contratada, no momento da reserva, acrescido o valor de taxa de embarque.
7.31. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive marcagao

de assento, deverio estar inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional.

7.32. A administracdo devera proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determina¢6es do Termo de Referéncia, do Termo
de Contrato, do Edital e seus Anexos.

8. DO RECEBIMENTO, MEDICAO, PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O objeto deste Contrato serd dado como recebido de acordo com o artigo 140 da Lei n°
14.133/2021, neste caso, no que couber, mediante termos de aceite.

8.2. Os bilhetes/passagens serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 02 horas, pelo Fiscal do
Contrato, para efeito de posterior verificacio de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.3. Os bilhetes/passagens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 02 horas, em condi¢cdes de atendimento do setor, a contar da notificacdo do
Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.4. Os bilhetes/passagens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 04 horas, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos servigos e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

8.4.1. Na hipoétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

8.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nio exclui a responsabilidade do Contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do Contrato.

8.6. As entregas deverdo acontecer em dias Uteis, em horario pré-determinado, respeitando a
presenca do Fiscal do Contrato responsavel pela conferéncia.

8.7. 0 recebimento definitivo dos servicos ocorrera com o aceite da Nota Fiscal, apds a efetiva
prestacdo dos servicos.

8.8. A Contratada devera apresentar, junto com a nota fiscal, as Certiddes Negativas de Tributos
Municipais, Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
devidamente atualizadas, para conferéncia de sua regularidade fiscal.

8.9. Caso a Contratada ndo apresente as certiddes ou as mesmas apresentem apontamentos, podera
sofrer as penalidades previstas no contrato.

8.10. Serao aceitas certiddes positivas com efeitos de negativas.

8.11. 0 pagamento da Nota Fiscal esta vinculado a aprovacdo desta pela Contratante e ao envio
de todos os documentos necessarios a liquida¢do da despesa.
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8.12. A devoluc¢do da nota fiscal ndo aprovada pela Contratante ou o ndo pagamento da Nota
Fiscal por problemas documentais, ndo isenta a Contratada de efetuar os créditos nas datas
previstas no cronograma estabelecido e nem enseja motivo para que a empresa suspenda a
prestacdo dos servicos.

8.13. A Nota Fiscal referente aos servigos prestados deverd ser enviada para o e-mail
contabilidade@camaramogiguacu.sp.gov.br, a fim de que o pagamento seja realizado em 10 (dez)
dias.

8.14. A Contratante podera cobrar administrativa ou judicialmente importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

8.15. Estao absorvidos na operagao da Contratada os encargos sociais, impostos, taxas, seguros,
transportes, embalagens, licencas, despesas de frete e todas as demais despesas necessarias para
0 bom cumprimento na prestacdo dos respectivos servicos.

9. DO REAJUSTE
9.1. A alteragdo dos valores estimados do contrato ocorrera por meio de Termo de Apostilamento.

10. DA CONTRATACAO, VIGENCIA E ALTERACAO DOS CONTRATOS

10.1. O credenciamento nio obriga a administracdo publica a contratar.

10.2. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.3. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a necessidade de vigéncia
plurianual mais vantajosa;

10.4. As possibilidades e condigdes de extincdo do contrato serdo tratadas no contrato.

10.5. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados, observado o disposto

no art. 124 da Lein® 14.133, de 2021.

11. FORMA E CRITERIO DE SELE(,'AO DO FORNECEDOR

11.1. A escolha do fornecedor, no &mbito do credenciamento, serd realizada por selecao direta
da proposta que apresentar a menor cotacdo total no momento da disputa, observadas as
condig¢0es tarifarias e operacionais informadas na cotagdo, em conformidade com a natureza
fluida do mercado de transporte aéreo e com o disposto no Estudo Técnico Preliminar.

11.2. Na hipotese de apresentacio de cotacdes com valores idénticos, o desempate observarj,
de forma sucessiva e objetiva, os seguintes critérios:

a) menor tempo total de deslocamento, considerando duragdo do voo, escalas e conexdes;

b) menor ndmero de escalas ou conexdes;

c) maior flexibilidade das regras de remarcacdo e cancelamento, quando aplicavel;

d) persistindo o empate, a escolha sera realizada mediante sorteio simples, devidamente
registrado nos autos.

11.3. Excepcionalmente, a Administracdo podera deixar de selecionar a proposta de menor
valor quando, de forma devidamente motivada, restar demonstrado que outra op¢ao apresenta
vantagem operacional relevante, especialmente quanto a compatibilidade de horarios com a
agenda institucional, a redugao significativa do tempo de deslocamento ou a mitigacdo de riscos
operacionais que possam comprometer o cumprimento da finalidade publica da viagem.

11.4. Toda decisdo que ndo se fundamente exclusivamente no menor valor devera ser
formalizada por despacho motivado, com registro expresso das razoes técnicas e objetivas que
justifiquem a escolha, integrando o processo administrativo da contratagao.
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11.5. A empresa fornecedora devera apresentar todos os documentos exigidos para habilitacdo
e comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, conforme legislacdo aplicavel.
11.6. A Camara Municipal de Mogi Guagu/SP, reserva-se o direito de o credenciamento da

empresa, sem dnus, caso ocorra descumprimento das condi¢cdes estabelecidas ou constatacao de
irregularidades por parte da empresa fornecedora.

11.7. A selecdo da proposta mais vantajosa no ambito do credenciamento observara
procedimento padronizado de disputa dindmica, compativel com a natureza fluida do mercado
de transporte aéreo, garantindo isonomia, transparéncia, rastreabilidade e motivacdo
administrativa.

11.8. Sempre que houver necessidade de deslocamento institucional, a unidade demandante
formalizara a solicitagdo interna da viagem, com indicac¢do do trecho, datas, horarios desejados,
numero de passageiros e demais informagoes relevantes.

11.9. Apébs a autorizacdo da demanda pela autoridade competente, o setor responsavel
encaminhard solicitacdo de cotagdo simultanea, por meio eletronico, a todos os fornecedores
devidamente credenciados e aptos a prestacdo do servico, utilizando enderego institucional
previamente cadastrado para esse fim.

11.10. O envio simultidneo da solicitacdo sera comprovado mediante registro eletrdnico,
consistindo, no minimo, em:

a) copia da mensagem encaminhada;
b) lista dos destinatarios;
c) data e horario do envio.
11.11. As empresas credenciadas deverdo encaminhar suas cotagdes dentro do prazo maximo
estabelecido neste Termo de Referéncia, indicando, de forma clara e objetiva:
a) valor total da tarifa;
b) de remarcacdo, cancelamento e reembolso;
c) politica de bagagem aplicavel;
d) prazo de validade da cotagdo, quando houver;
e) demais condigdes relevantes para a execucdo da viagem.

11.12. Encerrado o prazo de resposta, as cotacdes recebidas serdo registradas nos autos do
processo administrativo correspondente, com a identificacdo das empresas participantes e das
propostas apresentadas.

11.13. A escolha do fornecedor observarg, como critério principal, a menor cota¢do apresentada
no momento da disputa, podendo ser considerados, de forma motivada, outros aspectos objetivos
relacionados a viagem, tais como duracdo do percurso, existéncia de escalas ou conexdes,
compatibilidade de horarios e regras tarifarias, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

11.14. A decisdo de contratacao sera formalizada por despacho motivado, contendo:

a) identificacdo dos credenciados consultados;

b) resumo das cotagdes recebidas;

c) indicacdo objetiva da proposta selecionada;

d) justificativa da escolha, quando nao recair exclusivamente sobre o menor valor.

11.15. Toda a documentacio referente a disputa dindmica, incluindo solicitacdes de cotacdo,
respostas recebidas, registros eletréonicos e decisio administrativa, integrara o processo
administrativo da contratac¢do, assegurando plena rastreabilidade e controle dos atos praticados.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas com a presente contratacdo correrdo pelas seguintes fichas orcamentarias:
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Ficha: 08 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO
Unidade: 010.102 - Secretaria da Camara
Funcional prog.: 01.031.0002.2001.0000 - Execucao de Servicos Legislativo

Natureza da despesa: 3.3.90.33.01 - Passagens para o pais

13. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

13.1. 0 mercado de transporte aéreo caracteriza-se como mercado fluido, nos termos do art. 79
da Lei n? 14.133/2021, sendo marcado por intensa e continua variacdo tarifaria, inclusive em
intervalos de minutos, em razdo de fatores comerciais, operacionais e sistémicos préprios do
setor.

13.2. As tarifas aéreas variam de forma dindmica e instantanea, em funcio de fatores como
disponibilidade de assentos, classe tarifaria, data e horario do voo, sazonalidade, politicas
comerciais das companhias aéreas e algoritmos de precificacdo, o que inviabiliza a ado¢do de
metodologia tradicional de estimativa de custos.

13.3. Em razao dessa caracteristica, ndo é possivel definir previamente valores unitarios,
quantidades estimadas ou valor global da contratagdo, uma vez que as condi¢des tarifarias
disponiveis no momento da cotagdo ndo se mantém estaveis ao longo do tempo, tampouco sdo
previsiveis com antecedéncia.

13.4. A eventual referéncia a dados histéricos de consumo ou a valores praticados em exercicios
anteriores tem carater meramente informativo e ndo constitui parametro vinculante, estimativa
orcamentdria formal ou previsdo quantitativa para fins de contratacdo, ndo sendo utilizada como
base para fixacao de valores, quantidades ou compromissos de gasto.

13.5. Assim, a contratacio sera realizada exclusivamente sob demanda, com sele¢do da proposta
mais vantajosa no momento da cotacio, em ambiente de competicdo dindmica entre os
fornecedores credenciados, sendo incompativel com a natureza do objeto a adog¢do de critérios
de previsibilidade tipicos de mercados estaveis.

13.6. Dessa forma, quaisquer referéncias a valores médios, quantidades ou proje¢cdes numéricas
ndo se aplicam a presente contratacdo, prevalecendo integralmente a légica de mercado fluido
demonstrada no Estudo Técnico Preliminar e adotada como fundamento técnico e juridico do
procedimento de credenciamento.

13.7. A execucdo das despesas decorrentes das emissdes efetivamente realizadas ficara
condicionada a existéncia de dotacdo orgamentdria suficiente e disponivel, observados os limites
autorizados na lei or¢amentdaria vigente, sem que a auséncia de estimativa global implique
compromisso de gasto minimo por parte da Administracao.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. 0 modelo de gestdo do contrato, que descreve de que forma a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada, bem como o modelo de execucdo do objeto constam na Minuta de
Contrato.

14.2. Nao serd admitida a subcontratacdo do servico de agenciamento de passagens aéreas,
entendida como a transferéncia, total ou parcial, das atividades de intermediacdo, cotagao,
reserva, emissdo, remarcac¢io, cancelamento ou gestdo de passagens a outra empresa que nao
aquela diretamente credenciada.

14.3. A execucdo do transporte aéreo de passageiros pelas companhias aéreas regularmente
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autorizadas pela ANAC ndo caracteriza subcontratagdo, por se tratar da prépria natureza do
servico, sendo o transporte realizado diretamente pelas companhias operadoras dos voos.

14.4. Fica vedada a atuacdo de uma agéncia de viagens como mera intermediaria de outra
agéncia ndo credenciada, bem como qualquer forma de repasse do servico de agenciamento a
terceiros estranhos ao credenciamento.

14.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos art. 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
14.6. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Mogi Guacu, 19 de janeiro de 2026

JULIANA FELTRIM PIVATTO LATARINI
Agente Contratacao

ALFREDO CELSO BARZON
Equipe de Apoio

VANESSA FERIAN
Equipe de Apoio
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