
      Prefeitura Municipal de Guararapes 

                   Estado de São Paulo 
   

 
 

Prefeitura Municipal – Rua Duque de  Caxias, 1165 – CEP 16.700-063 –  Centro - Guararapes (SP) – Fone (18) 3606-8000 
Departamento de Gestão de Material e Patrimônio – Fone (18) 3606-8000 ramal – 8046/8047 

e-mail: compras@guararapes.sp.gov.br 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 079/2024 – REGISTRO DE PREÇOS 

PROCESSO Nº 181/2024 

 

 

 

                     Pôr ordem do senhor Alex Peramo de Arruda, Prefeito do Município de 

Guararapes, Estado de São Paulo, no uso de suas atribuições legais, constante do processo 

181/2024, torna público, para o conhecimento dos interessados, que fará realizar licitação na 

modalidade de PREGÃO ELETRÔNICO, para Registro de Preços, tipo MENOR PREÇO POR 

ITEM , conforme objeto abaixo especificado. 

 

 

 
 OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE LOCAÇÃO 
DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS COLORIDA COM TANQUE INTEGRADO DE 
TINTAS, INCLUINDO A DISPONIBILIDADE DOS EQUIPAMENTOS, MANUTENÇÃO 
COM FORNECIMENTO DE PEÇAS E SUPRIMENTOS, PARA ATENDIMENTO DAS 
NECESSIDADES DAS UNIDADES EDUCACIONAIS DO MUNICÍPIO DE GUARARAPES, 
CONFORME ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES CONSTANTES DO ANEXO I – 
TERMO DE REFERÊNCIA QUE INTEGRA O PRESENTE EDITAL. 
 

 

2. RETIRADA DO EDITAL 

2.1.O edital será disponibilizado através dos sites: www.guararapes.sp.gov.br e www.bll.org.br 

 

 

3. DATAS, HORÁRIOS E LOCAL PARA APRESENTAÇÃO DAS PROPOSTAS 

Recebimento das propostas: das 09h do dia 13/11/2024  até as 08h30min do dia 02/12/2024 

Abertura das propostas: às 08h31min do dia 02/12/2024 

Início da sessão de disputa por lances: às 09h00min do dia 02/12/2024 

Modo de disputa: Aberto 

Local: www.bll.org.br/ “Acesso identificado no link – licitações” 

3.1. Para todas as referências de tempo será observado o horário de Brasília (DF) 

3.2. Os interessados deverão observar as datas e os horários limites previstos para a inscrição 

e cadastramento e a abertura da proposta, atentando também para a data e horário para início 

da Sessão de Disputa de Preços. 

3.3. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 
realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário e local anteriormente estabelecidos, desde 
que não haja comunicação do pregoeiro em contrário. 
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4. ANEXOS QUE INTEGRAM O PRESENTE INDEPENDENTE DE TRANSCRIÇÃO 

ANEXO I – Termo de Referência 

ANEXO II - Modelo de Declaração de Enquadramento em Regime de Tributação de 

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (na hipótese de o Licitante ser uma ME ou EPP). 

ANEXO III - Modelo de Declaração de Inexistência de Fato Superveniente 

ANEXO IV - Modelo de Declaração de Ausência de Servidor Público no Quadro Social ou 

Profissional da Licitante. 

ANEXO V– Modelo de Declaração ; 

ANEXO VI - Minuta da Ata de Registro de Preços. 

ANEXO VII - Indicação do Responsável pela assinatura da Ata de Registro de Preços, caso 

seja vencedor. 

 

 

5.  DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
A contratação será atendida pela dotação: 
Unidade Orçamentária: 021601 
Funcional Programática: 12.361.1027.2092.0000 
                                        12.365.10.27.2094.0000 
                                         12.365.1027.2095.0000 
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – ficha 530/558/575 
 
 

6. BASE LEGAL 

6.1. A presente licitação rege-se pelas normas da Lei Federal n.º 14.133/2021, Decreto, Decreto 

Municipal n.º 4.384/2024 e de forma suplementar por legislação pertinente à matéria. 

6.2. O presente Edital se submete integralmente ao disposto na Lei Complementar n.º 123, de 

14 de dezembro de 2006 e na Lei Complementar nº 147, de 07 de agosto de 2014, com suas 

alterações posteriores e demais normas regulamentares aplicáveis à espécie. 

6.3. As propostas deverão obedecer às especificações deste instrumento convocatório e seus 

anexos, que dele fazem parte integrante. 

 

 

7. DO LOCAL, CONDIÇÕES E PRAZO DE ENTREGA: 

7.1  A Contratada deverá instalar as máquinas locadas, novas e de primeiro uso, em um prazo 
máximo de até 10 (dez) dias úteis, após o recebimento da autorização de fornecimento, no 
locais indicados no pedido e, em perfeitas condições de funcionamento e sem custos de 
qualquer natureza.  
7.2. A Contratada deverá realizar regularmente manutenção preventiva nos equipamentos e, 
na ocorrência de manutenção corretiva do equipamento, a Contratada é responsável pelo 
fornecimento das peças e materiais, sem ônus à Contratante, devendo ainda, executar os 
serviços de assistência técnica no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contados da 
comunicação da Contratante. Em sendo necessário, a Contratada deverá disponibilizar, sem 
custos, um equipamento de backup com as mesmas funções à Contratante, caso a 
manutenção no equipamento demande maior tempo. 
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7.3. A Contratada fornecerá todo o material de consumo sendo responsável pela manutenção 
preventiva e corretiva dos equipamentos. A Contratada se compromete a deixar suprimentos 
reserva, tais como toners, cilindro, dentre outros, ficando ainda responsável pela retirada e 
destinação correta das carcaças dos cartuchos (logística reversa). 
7.4. Caberá a Contratada o fornecimento de material de consumo para a perfeita funcionalidade 
do equipamento, tais como: toner, revelador, entre outros, exceto papel que será de 
responsabilidade da Contratante. 
7.5. A contratada deverá dispor de software de gerenciamento e medição do consumo da 
franquia do equipamento, onde será possível monitorar periodicamente o número de 
impressões e configurar o bloqueio e desbloqueio do equipamento ao atingir o limite de 
impressões contratadas. 
 

 

8. CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 

8.1. Poderão participar deste Pregão os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto 

da contratação, que preencham as condições estabelecidas neste edital e que estiverem 

previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrônico da Bolsa de Licitações e 

Leilões do Brasil (www.bll.org.br). 

8.2. Não poderá participar desta licitação, direta ou indiretamente aquele que mantenha vínculo 

de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 

órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou 

atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou 

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, além das disposições do 

Art. 14, da Lei n.º 14.133 de 01 de abril de 2021 e, 

8.2.1. Reunidas sob a forma de consórcio, qualquer que seja sua forma de constituição, face à 

baixa complexidade e vulto econômico do objeto, conforme justificado no Estudo Técnico 

Preliminar, apêndice do presente Edital. 

 

 

9. DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

9.1.O Pregão Eletrônico será realizado através do sistema da Bolsa de Licitações e Leilões do 

Brasil (BLL), em sessão pública, por meio da internet. 

9.2. Os trabalhos serão conduzidos pelo Pregoeiro, mediante a inserção e monitoramento de 

dados gerados ou transferidos para o aplicativo "BLL compras" constante da página eletrônica 

da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil. (www.bll.org.br).  

 

 

10. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRÔNICO 

10.1. O cadastramento da proposta junto ao sistema eletrônico pressupõe o pleno 

conhecimento e atendimento às exigências de habilitação previstas no Edital. A Licitante será 

responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrônico, 

assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances. 

10.1.1. Na PROPOSTA, deverão obrigatoriamente ser informadas especificações detalhadas 

dos serviços ofertados, valores em moeda corrente nacional, utilizando-se apenas duas casas 
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decimais após a vírgula (Lei nº 9.069/95), validade da proposta e demais características que 

permitam à perfeita e plena identificação dos produtos, de acordo com as exigências editalícias. 

10.1.2. O não preenchimento da PROPOSTA no sistema eletrônico, contendo as especificações 

em conformidade com o disposto no Anexo I - Especificações, implicará na 

DESCLASSIFICAÇÃO da Licitante, face à ausência de informações suficientes para 

classificação de sua proposta; 

10.1.3. Será desclassificada a proposta que identifique o licitante.  

10.1.4. As propostas deverão obedecer às especificações deste instrumento convocatório e 

seus anexos, que dele fazem parte integrante. 

10.2. A validade da proposta será de no mínimo de 60 (sessenta) dias, contados da abertura 

das propostas virtuais, prazo este que ficará suspenso em caso de interposição de recursos, 

até a publicação do respectivo julgamento. 

10.3. Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descritas na 

Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil "BLL" e as especificações constantes deste Edital, 

prevalecerão às últimas. 

 

11. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITAÇÕES DA BOLSA DE LICITAÇÕES E 

LEILÕES DO BRASIL 

11.1. As pessoas jurídicas ou firmas individuais interessadas deverão nomear através do 

instrumento de mandato, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em 

qualquer empresa associada à Bolsa de Licitações do Brasil, atribuindo poderes para formular 

lances de preços e praticar todos os demais atos e operações no site: www.bll.org.br. 

11.2. A participação do licitante no pregão eletrônico se dará por meio de participação direta ou 

através de empresas associadas à BLL - Bolsa de Licitações do Brasil, a qual deverá manifestar, 

por meio de seu operador designado, em campo próprio do sistema, pleno conhecimento, 

aceitação e atendimento às exigências de habilitação previstas no Edital. 

11.3. O acesso do operador ao pregão, para efeito de encaminhamento de proposta de preço 

e lances sucessivos de preços, em nome do licitante, somente se dará mediante prévia 

definição de senha privativa. 

11.4. A chave de identificação e a senha dos operadores poderão ser utilizadas em qualquer 

pregão eletrônico, salvo quando canceladas por solicitação do credenciado ou por iniciativa da 

BLL - Bolsa de Licitações do Brasil. 

11.5. É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como seu uso em 

qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo a BLL - Bolsa 

de Licitações do Brasil a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da 

senha, ainda que por terceiros. 

11.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrônico 

implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica 

para realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 

11.7. A participação no Pregão, na forma eletrônica se dará por meio da digitação da senha 

pessoal e intransferível do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) 
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e subsequente encaminhamento da proposta de preços, exclusivamente por meio do sistema 

eletrônico, observados data e horário limite estabelecido. 

11.8. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública do pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexão do seu 

representante. 

11.9. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos 

praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do 

sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de 

uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

11.10. Qualquer dúvida em relação ao acesso no sistema operacional poderá ser esclarecida 

através de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097- 4600, ou através 

da Bolsa de Licitações do Brasil ou pelo e-mail contato@bll.org.br. 

 

12. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME: 

12.1.O certame será conduzido pelo Pregoeiro, com o auxílio da Equipe de Apoio, que terá, em 

especial, as seguintes atribuições: 

a) Conduzir a sessão pública;  

b) Receber, examinar e decidir as impugnações e os pedidos de esclarecimentos ao edital e 

seus anexos, além de poder requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração 

desses documentos; 

c) Verificar a conformidade e aceitabilidade da proposta em relação aos requisitos 

estabelecidos no edital; 

d) Coordenar a sessão pública e o envio dos lances; 

e) Verificar e julgar as condições de habilitação; 

f) Sanear erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos de 

habilitação e sua validade jurídica; 

g) Receber, examinar e decidir os recursos e encaminhá-los à autoridade competente quando 

mantiver sua decisão; 

h) Indicar o vencedor do certame; 

i) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e 

j) Encaminhar o processo devidamente instruído à autoridade competente e propor a sua 

homologação. 

k) Caberá a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo licitatório; 

12.2. O pregoeiro poderá solicitar manifestação técnica da Procuradoria jurídica ou de outros 

setores da Administração Municipal, a fim de subsidiar sua decisão. 

 

12.3 Da Apresentação da Proposta e Dos Documentos de Habilitação  

12.3.1 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a 

descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da 
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sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio dessa 

documentação. 

12.3.2 O envio da proposta, e os documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá por 

meio de chave de acesso e senha. 

12.3.3. Os documentos de habilitação poderão ser enviados, preferencialmente até a data e o 

horário estabelecidos para abertura da sessão pública, em respeito ao princípio da celeridade, 

previsto no artigo 5º da Lei 14.133/2021. 

 12.3.4. O licitante que, optar pelo envio dos documentos de habilitação após a declaração de 

vencedor, terá o prazo de até 2 (duas) horas para fazê-lo, contados da solicitação do Pregoeiro. 

12.3.5 O não cumprimento por parte da licitante do envio dos documentos de habilitação, na 

forma e prazos acima estabelecidos, acarretará nas penalidades previstas deste Edital, 

podendo o Pregoeiro convocar a empresa que estiver posicionada na classificação 

subsequente da oferta de lances; 

12.3.6 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação 

de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos 

do art. 43, § 1º da LC nº 123/2026 

12.3.7 Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

12.3.8 Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e 

os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema. 

12.3.9 Os documento que compõe a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances. 

 

13. ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DOS 

LANCES 

13.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema 

eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

13.2. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas 

que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham 

vícios insanáveis ou não apresentem as especificações exigidas no Anexo I do Edital. 

13.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

13.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

13.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 

contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

13.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente 

estas participarão da fase de lances. 

13.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os 

licitantes. 
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13.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 

meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

13.5.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor do item, observadas as disposições do Termo 

de Referência (Anexo I). 

13.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 

abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

13.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 

registrado pelo sistema. 

13.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior a vinte 

(20) segundos e o intervalo entre lances não poderá ser inferior a três (3) segundos, sob pena 

de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances. 

13.9. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa "aberto", 

em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

13.10. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será 

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois 

minutos do período de duração da sessão pública. 

13.11. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois 

minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de 

prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

13.12. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

encerrar-se-á automaticamente. 

13.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, 

poderá o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da 

sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço. 

13.14. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado em primeiro lugar. 

13.15. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, 

do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

13.16. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, 

o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

13.17. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo 

superior a 10 (dez) minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 

decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, 

no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

13.18. O Critério de julgamento adotado será o menor preço por item , conforme definido 

neste Edital e seus anexos. 

 

 

13.19. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

13.20. Em relação ao(s) item(s) não exclusivos para participação de Microempresas e 

Empresas de Pequeno Porte, quando for constatado o empate, conforme estabelece os artigos 

mailto:email-compras.guararapes@terra.com.br
mailto:compras@guararapes.sp.gov


      Prefeitura Municipal de Guararapes 

                   Estado de São Paulo 
   

 
 

Prefeitura Municipal – Rua Duque de  Caxias, 1165 – CEP 16.700-063 –  Centro - Guararapes (SP) – Fone (18) 3606-8000 
Departamento de Gestão de Material e Patrimônio – Fone (18) 3606-8000 ramal – 8046/8047 

e-mail: compras@guararapes.sp.gov.br 

44 e 45 da Lei Complementar n.º 123/2006 e Lei Complementar n.º 147/2014, será convocada, 

na ordem de classificação, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte para apresentar 

nova proposta de preço inferior ao menor lance registrado, no prazo de 05 (cinco) minutos, 

seguindo-se os procedimentos automatizados do site www.bll.org.br. Após o desempate, 

poderá o Pregoeiro negociar um melhor preço, caso não atingido o valor de referência definido 

pela administração pública. 

13.21. Constatado o atendimento das exigências fixadas no Edital, o objeto será adjudicado ao 

autor da proposta ou lance de menor preço. 

13.22 Em caso de empate entre duas ou mais propostas , ressalvado o disposto no item 13.20, 
serão utilizados os seguintes critérios de desempate nesta ordem: 

a) - disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta 
em ato contínuo à classificação; 

b)  - avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 
obrigações previstos nesta Lei; 

c)  desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente 
de trabalho, conforme regulamento;     

d) - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos 
órgãos de controle. 

13.23  Em igualdade de condições, se não houver desempate, será assegurada preferência, 
sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por: 

a) - empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade 
da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por 
órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 

b)  - empresas brasileiras; 

c) - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

d) - empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de 
dezembro de 2009. 

13.24  As regras previstas nos itens 14.20 e 14.21  não prejudicarão a aplicação do disposto 
no art. 44 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006., e no caso de ocorrer 
empate na forma desse artigo, serão adotados os procedimentos previsto no art. 45 daquele 
diploma legal.  

13.25  O critério de desempate previsto na letra “c” do item 13.22 , para efeito de comprovação 

de desenvolvimento pelo licitante, de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente 

de trabalho, poderão ser comprovadas através de , políticas internas tais como programas de 

liderança para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o 
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preconceito dentro das empresas, inclusive ações educativas, distribuição equânime de 

gêneros por níveis hierárquicos, dentro outras. 

13.26. Constatado o atendimento das exigências fixadas no Edital, o objeto será adjudicado ao 

autor da proposta ou lance de menor preço. 

 

 

14. CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 

14.1. Para julgamento será adotado o critério de menor preço do lote, observado o prazo para 

fornecimento, as especificações técnicas, parâmetros mínimos de qualidade e/ou desempenho 

e demais condições definidas neste Edital. 

14.2. O Pregoeiro anunciará a licitante detentora da proposta ou lance de menor valor, 

imediatamente após o encerramento da etapa de lances da sessão pública ou, quando for o 

caso, após negociação e decisão pelo Pregoeiro acerca da aceitação do lance de menor valor. 

14.3. Se a proposta ou o lance de menor valor não for aceitável ou se o fornecedor desatender 

às exigências de habilitação, o Pregoeiro examinará a proposta ou o lance subsequente, 

verificando a sua compatibilidade e a habilitação da licitante, na ordem de classificação, e assim 

sucessivamente, até a apuração de uma proposta ou lance que atenda ao Edital. Ainda nesta 

etapa, o Pregoeiro poderá negociar com a licitante para que seja obtido melhor preço. 

14.4. O sistema gerará ata circunstanciada da Sessão, na qual estarão registrados todos os 

atos do procedimento e as ocorrências relevantes. 

14.5. Após o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderão reduzir seus preços ao 

valor da proposta do licitante mais bem classificado para a FORMAÇÃO DO CADASTRO DE  

RESERVA. 

14.6. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro: 

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com 

preços iguais aos do adjudicatário, observada a classificação na licitação; e 

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original. 

14.6.1. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou 

fornecedores registrados na ata. 

14.6.2. O registro tem por objetivo a formação de cadastro de reserva, para o caso de 

impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 

14.6.3. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores de que trata a alínea 

“a” do item 14.6. antecederão aqueles de que trata a alínea “b” do referido item. 

14.6.4. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se referem o 

inciso item 14.6. somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos 

licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 

a) quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições 

estabelecidos no edital; ou 

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, nas 

hipóteses previstas no Decreto Municipal nº 4.384/2024. 

14.6.5. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e 

disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 
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15. HABILITAÇÃO 

15.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da 

proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro realizará consulta do CNPJ da empresa 

no site do TCESP1 e Portal da Transparência do Governo Federal a fim de verificar a 

inexistência de fato impeditivo à participação em licitações. 

15.1.1. Constatada a existência de fato impeditivo, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, 

por falta de condição de participação. 

15.1.2. Os documentos exigidos para habilitação deverão ser enviados por meio do sistema, 

em formato digital, no prazo de 02(duas) horas, prorrogável por igual período, contado da 

solicitação do(a) pregoeiro(a).  

15.1.2.1. Fica facultada a inserção antecipada dos documentos relativos à habilitação na fase 

de cadastro da proposta de preços, sem prejuízo do prazo previsto no item 15.1.2. 

15.1.2.2 . Os documentos previstos no Edital, necessários e suficientes para demonstrar a 

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de habilitação, 

jurídica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificação econômica financeira , nos termos dos 

arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021..  

15.1.3. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original, 

por cópia ou por meio digital. 

 

15.2. Habilitação jurídica: 

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; 
 b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta 
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;  
c) Documentos de eleição dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por ações, 
acompanhados da documentação mencionada na alínea “b” desse subitem.  

d) Inscrição do ato constitutivo, devidamente registrado no Cartório de Registro Civil de 
Pessoas Jurídicas, acompanhada de prova da diretoria em exercício para as sociedades civis; 
e) Decreto de autorização e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 
órgão competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no 
país, quando a atividade assim o exigir; 

 

15.3. Regularidade fiscal e trabalhista que deverá ser apresentados pela Proponente 
individual ou por cada um dos membros do Consórcio, consistirá em: 

15.3.1. prova de inscrição no cadastro nacional de pessoas jurídicas -CNPJ; 

15.3.2. prova de inscrição no cadastro de contribuinte estadual ou municipal, se houver, relativo 
ao domicílio ou sede do licitante ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

15.3.3. prova de regularidade com a fazenda estadual, federal e municipal do domicílio ou sede 
do licitante, ou outra na forma da lei compatível com o objeto contratual; 

15.3.3.1. Fazenda Federal: relativa a Tributos Federais, a Dívida Ativa da União e à Seguridade 
Social, que deverá ser comprovada através da apresentação de certidão conjunta expedida 
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil. 
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15.3.3.2. Fazenda Estadual: atendida pela apresentação do seguinte documento: “Certidão de 
Regularidade de ICMS -Imposto sobre Circulação de Mercadorias e Serviços, expedida pela 
Secretaria da Fazenda ou Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos 
Tributários expedida pela Procuradoria Geral do Estado respectivo, ou declaração de isenção 
ou de não incidência assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei”.  

15.3.3.3. Fazenda Municipal:  através de Certidão Negativa de Débitos ou positiva com efeito 
de negativa relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitação (Mobiliários), da sede 
da proponente. 

15.3.4. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de serviço (FGTS), 
demonstrando a situação regular no cumprimento do encargo social. 

15.3.5. Comprovante de regularidade perante a Justiça do Trabalho (CNDT), demonstrando 
situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei. 

15.3.6. As microempresas, empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a 

documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo 

que esta apresente alguma restrição. 

15.3.6.1. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista das 

microempresas e empresas de pequeno porte (alterada pela LC 155/16, art.43 §1º), será 

assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em 

que o proponente for declarado o vencedor do certame, a critério do Pregoeiro, para a 

regularização da documentação, com emissão de eventuais certidões negativas ou positivas 

com efeito de certidão negativa. 

15.3.6.2.  A não regularização da documentação implicará decadência do direito à contratação, 

sem prejuízo das sanções previstas no art. 155 da Lei Federal n.º 14.133/2021, sendo facultado 

ao MUNICÍPIO DE GUARARAPES convocar os licitantes remanescentes, na ordem de 

classificação, na forma do inciso I, §4º, art. 90 da Lei Federal n.º 14.133/2021, c/c o art. 45, II, 

da Lei Complementar n.º 123/2006. 

 

15.4. Qualificação Econômico-Financeira:  

15.4.1. Certidão negativa de falência ou recuperação judicial, expedida pelo distribuidor da sede 

(matriz ou filial) da licitante, com prazo de expedição de até 90 (noventa) dias da data deste 

pregão. 

15.4.1.1. Será admitida a apresentação de Certidão Positiva de Recuperação Judicial, hipótese 

em que obrigatório que o licitante interessado em participar do certame demonstre seu Plano 

de Recuperação, já homologado pelo juízo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua 

viabilidade econômico-financeira, inclusive pelo atendimento de todos os requisitos de 

habilitação econômico-financeiras estabelecidos no edital. 

 

 

15.5. Documentos Complementares 

15.5.1 Declaração subscrita pelo representante legal do licitante, elaboradas em papel timbrado, 

conforme Anexo V, atestando que: 

mailto:email-compras.guararapes@terra.com.br
mailto:compras@guararapes.sp.gov


      Prefeitura Municipal de Guararapes 

                   Estado de São Paulo 
   

 
 

Prefeitura Municipal – Rua Duque de  Caxias, 1165 – CEP 16.700-063 –  Centro - Guararapes (SP) – Fone (18) 3606-8000 
Departamento de Gestão de Material e Patrimônio – Fone (18) 3606-8000 ramal – 8046/8047 

e-mail: compras@guararapes.sp.gov.br 

a) atende aos requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório, e que responderá 

pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art. 63, I da Lei nº 14.133/2021); 

b) cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 

da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas (art. 63, IV da Lei nº 

14.133/2021); 

c) está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de 

que suas propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento 

dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 

infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta 

vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §1º da Lei nº 14.133/2021);  

d) não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do 

art. 7º, XXXIII, da Constituição Federal (art. 68, VI da Lei nº 14.133/2021); 

e) não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto 

nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

f) cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 

da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

g) está ciente da obrigação de manter o endereço da empresa atualizado junto ao órgão 

promotor da licitação, e de que as notificações e comunicações formais decorrentes da 

execução do contrato serão efetuadas no endereço que constar em seu preâmbulo. Caso a 

empresa não seja encontrada, será notificada pelo Diário Oficial do Município (endereço 

eletrônico www.guararapes.sp.gov.br); 

h) no caso de empresas em recuperação judicial: está ciente de que no momento da assinatura 

do contrato deverá apresentar cópia do ato de nomeação do administrador judicial ou, se o 

administrador for pessoa jurídica, o nome do profissional responsável pela condução do 

processo e, ainda, declaração, relatório ou documento equivalente do juízo ou do administrador 

de que o plano de recuperação judicial está sendo cumprido; 

i) no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa não possuir qualquer 

dos impedimentos previstos nos §§ 4º e seguintes todos do artigo 3º da Lei Complementar nº 

123, de 14 de dezembro de 2006, e alterações, cujos termos declara conhecer na íntegra; 

j) não se enquadra em nenhuma das restrições de participação, conforme art. 14 da Lei nº 

14.133/2021 e item 3.9 do edital; 

k) está ciente sobre a observação das disposições da Lei Federal nº 13.709, de 14 de agosto 

de 2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais), e alterações, quando do tratamento de 

dados pessoais e dados pessoais sensíveis a que tenha acesso, para o propósito de execução 

e acompanhamento do Contrato, não podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar 

conhecimento a terceiros estranhos a esta contratação, a não ser por força de obrigação legal 

ou regulatória. 
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15.6 DISPOSIÇÕES GERAIS DA HABILITAÇÃO 

15.6.1 O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no curso 

da licitação, quaisquer esclarecimentos sobre documentos já entregues, fixando-lhes prazo 

para atendimento. 

15.6.2  Os documentos de habilitação deverão estar em nome da licitante, com o número do 

CNPJ respectivo, referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Caso o licitante seja a 

Matriz e a executora dos serviços seja a filial, os documentos referente à habilitação deverão 

ser apresentados em nome de ambas, simultaneamente. 

15.6.3 Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, a 

Administração aceitará como válidas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente  

anteriores à data de apresentação das propostas. 

 

 

16.  APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇOS READEQUADA 

16.1 Finalizada a etapa de lances, o licitante mais bem classificado deverá encaminhar a 

proposta de preços readequada, de acordo com o último lance ofertado ou preço negociado, 

em 01 (uma) via assinada pelo Representante Legal da Empresa citado nos documentos de 

habilitação, em linguagem concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo Razão 

Social, CNPJ – Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica, endereço completo, número de telefone, 

endereço eletrônico e dados bancários (Indicação do Banco, Agência e Conta-Corrente),  

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados.  

16.2. A proposta de preços readequada e, se necessário, dos documentos complementares, 

deverão ser anexados na plataforma, ou poderão ser encaminhadas ao e-mail: 

compras@guararapes.sp.gov.br .com aos cuidados do pregoeiro, no prazo de até 02 (duas) 

horas contado da solicitação do pregoeiro no sistema, prorrogável por igual período mediante 

solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 

16.3. O não cumprimento do acima disposto, no referido prazo, acarretará a desclassificação 

da proposta vencedora, passando-se assim, para a segunda colocada. 

16.4. A proposta de preços escrita  deverá conter:   

16.4.1. Os valores ofertados no site, os quais devem compreender o cômputo de todos os 

impostos, não se permitindo qualquer destaque;  

16.4.2. O prazo de validade da proposta, que não poderá ser inferior a 60 (sessenta) dias, 

contados da abertura das propostas virtuais;  

16.4.3. Especificação completa do item oferecido, com informações técnicas que possibilitem 

a sua completa avaliação, totalmente em conformidade com a Proposta cadastrada no sistema 

eletrônico e com o descrito no ANEXO I, deste Edital;  

16.4.4. Marca/fabricante do produto (exceto quando se tratar de serviços), a qual deverá ser a 

mesma apresentada na Proposta cadastrada no sistema eletrônico; 

16.4.5. Ocorrendo discordância entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerão estes 

últimos.  
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17. RECURSOS 

17.1. Dos atos da Administração decorrentes da aplicação desta Lei cabem: 

17.1.1. Recurso, no prazo de 03 (três) dias úteis, contado da data de intimação ou de lavratura 

da ata, em face de: 

a) julgamento das propostas; 

b) ato de habilitação ou inabilitação de licitante; 

c) anulação ou revogação da licitação; 

17.1.2. Pedido de reconsideração, no prazo de 03 (três) dias úteis, contado da data de 

intimação, relativamente a ato do qual não caiba recurso hierárquico. 

17.1.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alíneas “a” e “b” do item 

17.1.1. serão observadas as seguintes disposições: 

17.1.3.1. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão, 

e o prazo para apresentação das razões recursais previsto no item 17.1.1. será iniciado na data 

de intimação ou de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação ou, na hipótese de adoção da 

inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei 14.133/2021, da ata de julgamento; 

17.1.3.2. A apreciação dar-se-á em fase única. 

17.1.4. O recurso de que trata o item 17.1.1. será dirigido à autoridade que tiver editado o ato 

ou proferido a decisão recorrida, que, se não reconsiderar o ato ou a decisão no prazo de 03 

(três) dias úteis, encaminhará o recurso com a sua motivação à autoridade superior, a qual 

deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento 

dos autos. 

17.1.5. O acolhimento do recurso implicará invalidação apenas de ato insuscetível de 

aproveitamento. 

17.2. O prazo para apresentação de contrarrazões será o mesmo do recurso e terá início na 

data de intimação pessoal ou de divulgação da interposição do recurso. Será assegurado ao 

licitante vista dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

 

18. REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

18.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

18.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 

realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, 

situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

18.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante 

declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não 

comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da Lei n.º 123/2006. 

Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao 

encerramento da etapa de lances. 

18.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão 

reaberta. 

18.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico ("chat") ou e-mail, de acordo com 

a fase do procedimento licitatório. 
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19. DO PEDIDO DE IMPUGNAÇÃO E DE ESCLARECIMENTO 

19.1. Qualquer pessoa pode impugnar este edital de licitação por irregularidade na aplicação 

da lei ou para pedir esclarecimentos, devendo protocolar o pedido até 03 (três) dias úteis antes 

da data de abertura do certame (art. 164 da Lei nº 14.133/2021). 

19.1.1. As impugnações ao Edital deverão ser dirigidas ao Pregoeiro, por meio eletrônico, 

através do e-mail compras@guararapes.sp.gov.br. 

19.1.2. A impugnação deverá estar subscrita e acompanhada da documentação do impugnante, 

sendo CPF ou RG, em se tratando de pessoa física, ou de CNPJ e ato constitutivo, se pessoa 

jurídica (por documento original ou cópia autenticada), bem como da procuração e outros 

documentos que comprovem que o signatário possui poderes de representação, se o caso. 

19.1.3. Não serão conhecidas as impugnações e os recursos apresentados fora do prazo legal 

e/ou subscritos por representante não habilitado legalmente ou não identificado no processo 

para responder pelo proponente. 

19.2. Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis requisitantes pela elaboração deste 

Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnação no prazo de até 02 (dois) dias úteis contados 

da data de recebimento da impugnação. 

19.3. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgada em sítio 

eletrônico oficial no prazo de até 03 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data 

da abertura do certame. 

19.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

19.5. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

19.5.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pela Comissão de Contratação, nos autos do processo de licitação. 

19.6. Se das consultas ou impugnações resultar a necessidade de modificar o edital, a alteração 

será divulgada pela mesma forma em que se deu o texto original do instrumento convocatório. 

19.7. Caso não venha a ser formulado pelos interessados nenhum pedido de informação ou de 

esclarecimento, pressupõe-se que os elementos contidos no edital são suficientemente claros 

e precisos, não cabendo posteriormente o direito a qualquer reclamação, seja a que título for. 

 

20. DAS INFRAÇÕES 

20.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa: 

20.1.1. deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 

documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame; 

20.1.2. salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 

proposta em especial quando: 

20.1.2.1. não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 

20.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível; 

20.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; 

20.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se for o caso; 

20.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital; 

20.1.3. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 
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quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, inclusive quanto a 

documentação visando a comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas 

e empresas de pequeno porte; 

20.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a 

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

20.1.5. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação; 

20.1.6. fraudar a licitação; 

20.1.7. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 

quando: 

20.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 

20.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento; 

20.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

20.1.7.4  praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

20.1.7.5  praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013, de 1º de agosto de 2013. 

 

21. DAS SANÇÕES 

21.1 – Em razão das condutas previstas no  item anterior ,  as quais estão em conformidade  

com o art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, o Município de Guararapes poderá, sem prejuízo 

responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sanções, previstas no art. 156 

da Lei Federal nº 14.133/2021: 

a) Advertência;  

b) Multa;  

c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (três) anos;  

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 

21.2 Na aplicação das sanções serão considerados:  

a) A natureza e a gravidade da infração cometida; 
b) As peculiaridades do caso concreto; 

c) As circunstâncias agravantes ou atenuantes;  

d) Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

 

21.3. Em casos de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas na ATA DE REGISTRO 

DE PREÇOS, em relação ao objeto desta licitação, a Administração poderá garantida a ampla 

defesa e o contraditório, aplicar as seguintes sanções: 

 a) Advertência, nos moldes do inciso I do artigo 156 da Lei Federal n.º 14.133/2021. 

21.3.1. Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor estimado da ATA DE REGIS-

TRO DE PREÇOS, no caso de a licitante vencedora não cumprir rigorosamente as exigências 

da mesma ou recusar-se a receber a Nota de Empenho ou atrasar na assinatura da referida 

ATA, salvo se decorrente de motivo de força maior definido em Lei, e reconhecido pela autori-

dade competente. 
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21.3.2. A multa a que alude o item anterior não impede que a Administração rescinda unilate-

ralmente a ATA e aplique outras sanções previstas na Lei Federal n.º 14.133/2021. 

 21.3.3. Declaração de impedimento para licitar ou contratar com o Município de Guararapes, 

pelo prazo máximo de 03 (três) anos, nos termos do § 4º do artigo 156 da Lei 14.133/2021, sem 

prejuízo das multas previstas em Edital e na Ata de Registro de Preços e das demais comina-

ções legais. 

21.4. A sanção de advertência de que trata o item 21.1.1 poderá ser aplicada nos seguintes 

casos:  

I - Descumprimento das determinações necessárias à regularização das faltas ou defeitos ob-

servados na prestação dos serviços. 

 II - Outras ocorrências que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos serviços do 

MUNICÍPIO DE GUARARAPES, desde que não caiba a aplicação de sanção mais grave. 

 21.5. As penalidades poderão ser aplicadas concomitantemente, conforme o § 7° do artigo 156 

da Lei Federal n.º 14.133/2021, bem como serão aplicadas sem prejuízo das demais sanções 

de natureza administrativa, civil e criminal. 

 21.6. As multas pecuniárias deverão ser colocadas à disposição do MUNICÍPIO DE GUARA-

RAPES, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos contados da data de ciência, por parte da 

empresa DETENTORA DA ATA, sob pena de inscrição como dívida ativa e execução judicial e 

será corrigida monetariamente. 

 21.7. A critério da Administração e, em sendo possível, o valor devido a título de multa será 

descontado da importância a receber pela EMPRESA DETENTORA DA ATA. Não havendo 

pagamento pela empresa, o valor será inscrito como dívida ativa, sujeitando-se ao processo 

executivo. 

 21.8. As sanções são independentes. A aplicação de uma não exclui a das outras. 

 21.9. A notificação será feita por escrito, ainda que extrajudicialmente. 

 

22.  DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

22.1. A execução dos serviços deverá ser realizada de acordo com o constante no Termo de 

Referência, Anexo I do presente Edital. e conforme a necessidade dos setores requisitantes. 

 

23. PREÇO E FORMA DE PAGAMENTO 

23.1. Os valores ofertados na Proposta Comercial do licitante deverão conter, além do lucro, 

todas e quaisquer despesas, tais como: materiais, transportes, cargas, encargos sociais e 

trabalhistas, taxas e impostos e quaisquer outras que ocorram, direta ou indiretamente, 

relacionadas com o custo para a execução do objeto desta licitação. 

 23.2. O pagamento será efetuado até o 5º (quinto) dia útil, do mês subsequente ao da 

prestação dos serviços, após conferência pelo setor requisitante e apresentação da nota fiscal. 
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24. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

24.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 3 

(três) dias úteis, prorrogável uma única vez por igual período, contados a partir da data de sua 

convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade encontra-se nela 

fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas 

na Lei nº 14.133/2021. 

24.2. A ata de registro de preços poderá ser assinada eletronicamente no padrão da 

infraestrutura de chaves públicas brasileira - ICP-Brasil ou através de sistema eletrônico 

disponibilizado pelo órgão promotor da licitante. 

24.3. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o 

registro de todos os itens/lotes constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante 

vencedor, a descrição do(s) item(s), as respectivas quantidades, preços registrados e demais 

condições. 

24.4. A Ata de Registro de Preços será divulgada no Portal Nacional de Contratações Públicas 

e no sítio eletrônico do órgão promotor da licitação. 

24.5. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 

estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação 

específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada.  

24.6. A recusa injustificada ou atraso da adjudicatária em assinar Ata de Registro de Preços, 

caracteriza o descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-se às penalidades 

previstas no ato convocatório, bem como na Lei Federal n.º 14.133/2021. 

24.7. Na hipótese da adjudicatária se recusar a assinar a Ata de Registro de Preços, a 

Administração efetuará a convocação da licitante remanescente, na ordem de classificação, 

obedecido o disposto no § 2º do art. 90 da Lei Federal n.º 14.133/2021. 

24.8. Vinculam-se, a Administração e as licitantes, às condições deste edital e seus anexos, 

bem como as cláusulas da Ata de Registro de Preços a ser assinada. 

24.9. Ata de Registro de Preços regular-se-á, em suas cláusulas pelos preceitos do Direito 

Público e a eles serão aplicados, supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e 

as disposições de direito privado disposto no art. 89 da Lei Federal n.º 14.133/2021 e demais 

legislações pertinentes. 

24.10. Os atos decorrentes da nova convocação a que se refere o item 24.7. serão realizados 

através de publicação na Imprensa Oficial, com a convocação direta das licitantes 

remanescentes classificadas para a análise da aceitabilidade do preço, e se for o caso, a 

abertura do respectivo envelope documentação, com observância de todos os termos previstos 

neste Edital. 

24.11 A Ata terá validade de 1 (um) ano e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que 

comprovado o preço vantajoso.  

 

25. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

25.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual 

redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras 

ou dos serviços registrados, nas seguintes situações: 
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25.1.2. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos 

imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da 

ata tal como pactuada, nos termos da alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 

14.133/2021; 

25.1.3. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou 

a superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços 

registrados; 

25.1.4. O valor registrado poderá ser reajustado no caso de prorrogação da ata de registro 

respeitada a contagem da anualidade e a variação do IPCA/IBGE acumulado no período de 12 

meses a contar da proposta. 

 

26. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS 

26.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por 

motivo superveniente, o órgão gerenciador convocará o fornecedor para negociar a redução do 

preço registrado. 

26.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor 

será liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de 

penalidades administrativas. 

26.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o órgão gerenciador convocará os fornecedores 

do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços 

aos valores de mercado e não convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro 

cancelado. 

26.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão gerenciador procederá ao cancelamento 

da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação mais 

vantajosa.  

26.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor 

não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer 

ao órgão gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato 

superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso. 

26.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a 

documentação comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço 

registrado em relação às condições inicialmente pactuadas. 

26.2.2. Na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o 

preço registrado, o pedido será indeferido pelo órgão gerenciador e o fornecedor deverá cumprir 

as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro,  sem prejuízo 

das sanções previstas na Lei nº 14.133/2021, na legislação aplicável e neste edital. 

26.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o 

gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, se houver, na ordem de 

classificação, para verificar se aceitam manter seus preços registrados. 

26.2.4. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço 

registrado,  o órgão gerenciador atualizará o preço registrado, de acordo com a realidade dos 

valores praticados pelo mercado. 
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27. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

27.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo órgão gerenciador, quando o fornecedor: 

27.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado 

27.1.2. Não retirar ou aceitar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo 

estabelecido pela Administração sem justificativa razoável; 

27.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no item 8.2.2 desta Ata; 

ou; 

27.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133/2021. 

27.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 9.1 será formalizado por 

despacho do órgão gerenciador, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 

27.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão gerenciador poderá 

convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação. 

27.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em 

determinada ata de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde 

que devidamente comprovadas e justificadas: 

27.4.1. Por razão de interesse público; 

27.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 

27.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado se 

tornar superior ou inferior ao preço registrado. 

 

28. DAS RETIFICAÇÕES OU RATIFICAÇÕES 

28.1. Toda e qualquer alteração ou modificações nas condições estabelecidas na presente ATA 

DE REGISTRO DE PREÇOS será feita através de termos aditivos. 

 

29. DA FISCALIZAÇÃO E DO RECEBIMENTO : 

29.1. O fornecedor está sujeito à fiscalização dos produtos no ato da entrega e posteriormente, 
reservando-se a esta Prefeitura Municipal,  o direito de não recebê-los, caso os mesmos não se 
encontrem em condições satisfatórias ou no caso de o produto não ser de primeira qualidade. 
29.2 Caso o produto seja entregue em desacordo com os requisitos estabelecidos pela Prefeitura, 
ou em quantidade inferior ao estabelecido, à empresa deverá substituí-lo ou complementá-lo em 
no  máximo 48 (quarenta e oito) horas. 

29.3 O objeto será  recebido nos seguintes termos:  
a) PROVISORIAMENTE, no ato de entrega do produto, para efeito de posterior verificação do 
produto ofertado com as especificações constantes neste Termo de Referência. 
b) DEFINITIVAMENTE, em até 05 (cinco) dias do recebimento provisório, após a verificação da 
qualidade e quantidade do produto e consequente aceitação pelo Setor Competente. 
29.4.  Recebido o objeto, nos termos dos subitens 1 e 2, se a qualquer tempo durante a sua 
utilização normal vier a se constatar discrepância com as especificações, proceder-se-á a 
imediata notificação da Contratada para efetuar a substituição do mesmo. 
29.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto pela área responsável não exclui a 
responsabilidade da contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato 
ou por vícios do produto. 

mailto:email-compras.guararapes@terra.com.br
mailto:compras@guararapes.sp.gov


      Prefeitura Municipal de Guararapes 

                   Estado de São Paulo 
   

 
 

Prefeitura Municipal – Rua Duque de  Caxias, 1165 – CEP 16.700-063 –  Centro - Guararapes (SP) – Fone (18) 3606-8000 
Departamento de Gestão de Material e Patrimônio – Fone (18) 3606-8000 ramal – 8046/8047 

e-mail: compras@guararapes.sp.gov.br 

29.6. A contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações 
estabelecidas na legislação específica sobre a qualidade e especificação dos produtos que 
serão entregues. 

29.7. O Contratado(a) é obrigado(a) a pagar todos os tributos, contribuições fiscais que incidam 

ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os materiais adquiridos, fornecer Nota Fiscal 

correspondente aos produtos comercializados, assim como se responsabilizar pelas despesas 

operacionais e administrativas, de mão-de-obra dos serviços. 

 

30. DISPOSIÇÕES FINAIS 

30.1. Assegura-se ao Pregoeiro ou à autoridade a ele superior, o direito de promover diligências 

com vistas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 

30.2. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverão fazê-

lo no prazo determinado pelo Pregoeiro ou Autoridade Superior, sob pena de 

desclassificação/inabilitação. 

30.3. A presente licitação não importa necessariamente em contratação, podendo o Município de 

Guararapes revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse público, derivada de fato 

superveniente comprovado, ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação, mediante 

ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema eletrônico utilizado na realização do 

certame, dando assim, a todos os participantes da licitação, ciência de seu teor.  

30.4. O Município de Guararapes poderá, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para 

recebimento das propostas ou para sua abertura. 

30.5.O proponente é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da licitação. 

30.6. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará no afastamento do 

proponente, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata compreensão da 

sua proposta, durante a realização da sessão pública de Pregão, assim como casos análogos 

serão tratados da mesma forma. 

30.7. As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação 

da disputa entre os proponentes, desde que não comprometam o interesse da Administração, a 

finalidade e a segurança da contratação. 

30.8. As decisões referentes a este processo licitatório poderão ser comunicadas aos 

proponentes por qualquer meio de comunicação que comprove o recebimento ou, ainda, 

mediante publicação no Diário Oficial Eletrônico do Município, sítio virtual da Prefeitura de 

Guararapes (www.guararapes.sp.gov.br) e no site da Bolsa de Licitações e Leilões 

(www.bll.org.br). 

30.9. A participação do proponente nesta licitação implica em aceitação de todos os termos deste 

Edital. 

30.10. Não cabe à Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil qualquer responsabilidade pelas 

obrigações assumidas pelo fornecedor com o licitador, em especial com relação à forma e às 

condições de entrega dos bens ou da prestação de serviços e quanto à quitação financeira da 

negociação realizada. 
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30.11. O custo de operacionalização e uso do sistema ficará a cargo do licitante, o qual pagará 

a Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil, provedora do sistema eletrônico, o equivalente aos 

custos pela utilização dos recursos de tecnologia da informação, consoante tabela emitida pela 

entidade. 

 

 

31. DO FORO 

31.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Guararapes, Estado de São Paulo, para dirimir quaisquer 

dúvidas oriundas da execução deste instrumento, com renúncia expressa de qualquer outro, por 

mais privilegiado que seja. 

 

Guararapes, 31 de outubro de 2024 

 

 

 

Maria Marta Justi 

Diretora do Departamento de Gestão de Material e Patrimônio 
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ANEXO I 

 

 

 TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 

1. INTRODUÇÃO:  
Este termo de referência foi elaborado em cumprimento ao disposto na legislação federal e 
municipal correspondente. 
 
2. DO OBJETO:  
REGISTRO DE PREÇOS PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE 15 
IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS COLORIDA COM TANQUE INTEGRADO DE TINTAS, 
INCLUINDO A DISPONIBILIDADE DOS EQUIPAMENTOS, MANUTENÇÃO COM 
FORNECIMENTO DE PEÇAS E SUPRIMENTOS, PARA ATENDIMENTO DAS 
NECESSIDADES DAS UNIDADES EDUCACIONAIS DO MUNICÍPIO DE GUARARAPES/SP. 
 
3. DA JUSTIFICATIVA 
1.1. Visando melhor atendimento dos alunos da rede municipal de ensino, uma vez que uma 
grande maioria tanto de documentos, quanto de materiais pedagógicos necessitam estar 
destacados em cores, tornando-os mais visíveis e atrativos. 
 
4. 4. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO: 
4.1. Para a contratação desses serviços está sendo empregada a modalidade de licitação 
PREGÃO para o Registro de Preços, a qual observará os preceitos de direito público e, em 
especial as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, Lei Complementar nº 123/2006, Lei 
Complementar nº 147/2014, Decreto Municipal nº 4.130/2022, Decreto Municipal nº 4.384/2024 
e outras normas aplicáveis a espécie. 
 
5. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO:  
5.1. A licitação deverá ter como a licitante vencedora a que apresentar o MENOR PREÇO POR 
ITEM. 
 
6. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS: 
6.1. As despesas decorrentes da licitação de acordo com o valor total médio estimado é de 
R$ 108.000,00 (cento e oito mil reais) e onerará as unidades orçamentárias abaixo relacionadas:  
Unidade Orçamentária: 021601 
Funcional Programática: 12.361.1027.2092.0000 
                                        12.365.10.27.2094.0000 
                                         12.365.1027.2095.0000 
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – ficha 530/558/575 
 
7. DAS QUANTIDADES, DA DESCRIÇÃO DOS ITENS E DOS VALORES ESTIMADOS 
 

ITEM UN QUANT. DESCRIÇÃO VALOR MÉDIO 
MENSAL R$ 

VALOR 
TOTAL R$ 

1 MÊS 12 LOCAÇÃO DE  15 IMPRESSORA 

MULTIFUNCIONAL COLORIDA 

COM TANQUE INTEGRADO DE 

TINTAS, nova, de primeiro uso. 

9.000,00 108.000,00 
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Franquia mensal compartilhada 

entre todos os equipamentos de 

15.000 páginas. Velocidade mínima 

de impressão no modo rascunho de 

40ppm na cor preta e 25 ppm 

colorido; 600x1200 DPI; Resolução 

exigida de cópia 600x1200 DPI; 

Impressão frente e verso automática;  

Digitalização frente e verso 

automática; Impressão e cópia em 

papel A4, Carta e Ofício; 

Alimentador Automático de Originais 

para no mínimo 40 folhas, Gaveta 

fechada de armazenamento de papéis 

com no mínimo 250 folhas; 

Capacidade de atuar via USB, rede 

ethernet e wifi; Compatível com 

sistemas operacionais: Windows® 

10, Windows 7; Funcionar em rede 

elétrica 110V. Obs: Será obrigatório o 

fornecimento de tintas originais para 

que não seja comprometido a 

qualidade das impressões. 
 

4.3 Locais a serem instaladas as impressoras: 
 
a) Creche “Clineu de Almeida” – Rua Corifeu de Azevedo Marques, nº 922 
b) Creche Elsa Fumie Umebayashi Nacagami – Rua Etori Mestriner, nº 45 
c) Creche Eurides Amaral Marques de Oliveira – Rua Rui Barbosa, nº 555 
d) Creche Dr. Joaquim Marques de Olivera – Rua Izabel Parrilha Bonilha, nº 57 
e) Creche Judith Miemeyer dos Santos – Rua Thomaz Gonzaga, nº 70 
f) Creche Maria de Lourdes Almeida Martins – Rua dos Fundadores, nº 177 
g) Creche Profª Neyde Arruda Hernandez – Rua Álvaro Orsi 375 
h) EMEB Brigida Cagnin Zancaner – Rua Campos Sales s/nº 
j) EMEB Francisco Almeida Ribeiro - Rua Campos Sales s/nº 
k) EMEB Luzia Deangelo Sanches – Rua Rui Barbosa, nº 555 
l) EMEB Profª Zelma Venâncio – Rua Joaquim Pinto de Oliveira, s/nº 
m) EMEB Adelmo Almeida – Rua João Batista Peres Marques, nº 904 
n) EMEB Dr.Antônio Pinto de Oliveira – Avenida Marechal Floriano, nº 1451 
o) EMEB Profª Ivete Abdo Theodoro de Oliveira – Rua Rui Barbosa, nº 432 
p)Departamento de Educação – Rua João Batistela, nº 715  
 
8. DOS PRAZOS DE EXECUÇÃO E DAS ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS: 
8.1. A contratada deverá instalar as máquinas locadas, novas e de primeiro uso, em um prazo 
máximo de até 10 (dez) dias úteis, após o recebimento da autorização de fornecimento nos 
locais indicados no pedido e, em perfeitas condições de funcionamento e sem custos de 
qualquer natureza. 
8.2. A Contratada deverá realizar regularmente manutenção preventiva nos equipamentos e, 
na ocorrência de manutenção corretiva do equipamento, a Contratada é responsável pelo 
fornecimento das peças e materiais, sem ônus à Contratante, devendo ainda, executar os 
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serviços de assistência técnica no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contados da 
comunicação da Contratante. Em sendo necessário, a Contratada deverá disponibilizar, sem 
custos, um equipamento de backup com as mesmas funções à Contratante, caso a manutenção 
no equipamento demande maior tempo. 
8.3. A Contratada fornecerá todo o material de consumo sendo responsável pela manutenção 
preventiva e corretiva dos equipamentos. A Contratada se compromete a deixar suprimentos 
reserva, tais como toners, cilindro, dentre outros, ficando ainda responsável pela retirada e 
destinação correta das carcaças dos cartuchos (logística reversa). 
8.4. Caberá a Contratada o fornecimento de material de consumo para a perfeita funcionalidade 
do equipamento, tais como: toner, revelador, entre outros, exceto papel que será de 
responsabilidade da Contratante. 
 8.5. A contratada deverá dispor de software de gerenciamento e medição do consumo da 
franquia do equipamento, onde será possível monitorar periodicamente o número de 
impressões e configurar o bloqueio e desbloqueio do equipamento ao atingir o limite de 
impressões contratadas. 
8.6. Providenciar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, o saneamento de qualquer 
irregularidade no funcionamento do equipamento locado. 
8.7. Após a conclusão dos serviços prestados, a proponente deverá emitir Nota Fiscal/fatura, 
encaminhando-a posteriormente ao setor requisitante para conferência e assinatura pelo 
responsável. 
8.8. A empresa vencedora responderá civil e criminalmente por quaisquer danos materiais ou 
pessoais ocasionados, à administração e/ou terceiros, por seus empregados nos locais de 
trabalho. É vedada a empresa vencedora transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto 
deste Contrato, sem prévia e expressa anuência/autorização da Administração. 
8.9. Todos os serviços prestados pelo licitante vencedor deverão atender às exigências de 
qualidade, observados os padrões e normas baixadas pelos órgãos competentes de controle 
de qualidade, atentando-se a proponente, principalmente para as prescrições contidas no art. 
39, VIII, da Lei 8.078/90 (Código de Defesa do Consumidor). 
8.10. A empresa CONTRATADA deverá possuir atendimento em horário comercial. 
8.11. Os profissionais fornecidos pela CONTRATADA deverão possuir todos os treinamentos 
de normas regulamentadoras necessários para realização dos serviços contratados. 
 

9. DA SUBCONTRATAÇÃO: 

9.1. É vedada a subcontratação do objeto 

 
10. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
10.1. O pagamento será efetuado até o 5º (quinto) dia útil, do mês subsequente ao da prestação 
dos serviços, após conferência pelo setor requisitante e apresentação da nota fiscal. 
10.2. A Nota Fiscal/Fatura deverá constar em seu corpo as seguintes informações: Número do 
Processo Licitatório, do Pregão Eletrônico e da Ata de Registro de Preços, bem como o número 
da Autorização de Fornecimento. 
10.3. A Nota Fiscal/Fatura que não constar os dados acima elencados será devolvida a 
Detentora da Ata; não correndo prejuízo algum ao Município de Guararapes, haja vista o não 
atendimento ao Edital e da futura Ata de Registro de Preços. 
10.4. As notas fiscais/faturas deverão conter a Razão Social, o nº do CNPJ (Cadastro Nacional 
de Pessoa Jurídica do Ministério da Fazenda) e o endereço da Detentora da Ata, e será redigida 
em língua portuguesa, salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, sem rasuras, 
emendas, borrões ou entrelinhas. 
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10.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorreções serão devolvidas à Detentora da 
Ata e seu vencimento ocorrerá após a data de sua apresentação válida. 
10.6. O pagamento será feito mediante depósito bancário em conta fornecida pela Detentora 
da Ata. 
10.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA não tenha 
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverá ser acrescido de encargos 
moratórios, proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o 
pagamento até a data do efetivo pagamento, tomando-se por base a aplicação do índice do 
IPCA, divulgado pelo IBGE-Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística, bem como juros de 
mora a razão de 0,5% (cinco décimos por cento) ao mês, calculado "pro rata tempore" em 

relação do atraso verificado. 
10.8. Será descontado do valor devido a retenção do Imposto de Renda, nos termos da 
Instrução Normativa RFB 1.234/2012, e Decreto regulamentar do Município nº 4.290, de 
18/08/2023, cabendo à credenciada, quando imune ou isenta do pagamento desse tributo, 
prestar declaração na forma constantes do Anexos II, III e IV da Instrução Normativa RFB 
1.234/2012, para fins de não retenção do IR na fonte. 
10.8.1. O contratado (fornecedor dos bens e/ou serviços) deverá emitir as notas fiscais, as 
faturas e os recibos, com observâncias às regras de retenção previstas na Instrução Normativa 
1.234/2012, sob pena de não aceitação por parte da Municipalidade. 
10.8.2. Na hipótese da empresa fornecedora dos bens ou serviços não discriminar na nota fiscal 
o campo obrigatório da retenção, fica o Departamento Municipal de Compras, autorizado a 
efetuar a devolução da respectiva nota fiscal. 
10.8.3. As empresas que são optantes do “Simples Nacional” não estão sujeitas as regras do 
Decreto Municipal nº 4.290, de 18/08/2023, entretanto, quando do envio das Notas Fiscais, 
deverão encaminhar declaração de ser optante pelo simples e que essa declaração terá 
validade de 12 meses, ficando a empresa em caso de desenquadramento do simples, obrigada 
a comunicar a Administração, no prazo máximo de 30 (trinta) dias. 
 

11. DO PRAZO DO REGISTRO DE PREÇOS:  
11.1. O prazo de vigência da Ata de Registro de preços será de 12 (doze) meses e poderá ser 
prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso. 

 
12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 a) Executar os serviços nas condições e prazos estabelecidos mediante determinação dos 
Departamentos requisitantes.  
b) Substituir os funcionários com antecedência a fim de evitar possíveis danos aos serviços 
executados.  
c) Responsabilizar-se pelo transporte e alimentação dos profissionais, caso necessário. 
d) A contratada deverá possuir todas as ferramentas e equipamentos necessários para a 
realização dos serviços. 
 e) Prestar os serviços compreendidos no presente edital, com elevada qualidade de forma que 
atendam ao padrão e as normas técnicas especificadas pelo fabricante dos equipamentos. 
 f) Realizar com seus próprios recursos os serviços relacionados com objeto desta licitação, de 
acordo com as especificações determinadas neste edital. 
 g) Pagar e recolher todos os impostos e demais encargos fiscais, bem como todos os encargos 
trabalhistas, previdenciários, sociais e comerciais, prêmios de seguros e de acidentes de 
trabalho, inclusive fretes, quando for o caso, relativos à entrega que forem devidos em 
decorrência do objeto desta licitação;  
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h) A contratada deverá prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados 
relacionados com as características dos serviços e dos equipamentos 

 
 

13. DAS OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO  
a) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no edital e seus anexos; 
b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos serviços recebidos 
provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimento definitivos; 
c) comunicar à contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas 
nos serviços prestados, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 
d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da contratada, por servidores 
especialmente designados nos termos da Portaria 8.361 de 15 de julho de 2021, e seus anexos. 
e) efetuar o pagamento à contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 
f) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela contratada 
com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente objeto desta licitação, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da contratada, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados. 
 
 

14.. DAS INFRAÇÕES 

14.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa: 

14.1.1. deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 

documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame; 

14.1.2. salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 

proposta em especial quando: 

14.1.2.1. não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 

14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível; 

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; 

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se for o caso; 

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital; 

14.1.3. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, inclusive quanto a 

documentação visando a comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas 

e empresas de pequeno porte; 

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a 

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

14.1.5. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação; 

14.1.6. fraudar a licitação; 

14.1.7. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 

quando: 

14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 

14.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento; 
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14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

14.1.7.4  praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

14.1.7.5  praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013, de 1º de agosto de 2013. 

 

15. DAS SANÇÕES 

15.1 – Em razão das condutas previstas no  item anterior ,  as quais estão em conformidade  

com o art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, o Município de Guararapes poderá, sem prejuízo 

responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sanções, previstas no art. 156 

da Lei Federal nº 14.133/2021: 

a) Advertência;  

b) Multa;  

c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (três) anos;  

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 

15.2 Na aplicação das sanções serão considerados:  

a) A natureza e a gravidade da infração cometida; 
b) As peculiaridades do caso concreto; 

c) As circunstâncias agravantes ou atenuantes;  

d) Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

 

15.3. Em casos de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas na ATA DE REGISTRO 

DE PREÇOS, em relação ao objeto desta licitação, a Administração poderá garantida a ampla 

defesa e o contraditório, aplicar as seguintes sanções: 

 a) Advertência, nos moldes do inciso I do artigo 156 da Lei Federal n.º 14.133/2021. 

15.3.1. Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor estimado da ATA DE REGIS-

TRO DE PREÇOS, no caso de a licitante vencedora não cumprir rigorosamente as exigências 

da mesma ou recusar-se a receber a Nota de Empenho ou atrasar na assinatura da referida 

ATA, salvo se decorrente de motivo de força maior definido em Lei, e reconhecido pela autori-

dade competente. 

15.3.2. A multa a que alude o item anterior não impede que a Administração rescinda unilate-

ralmente a ATA e aplique outras sanções previstas na Lei Federal n.º 14.133/2021. 

15.3.3. Declaração de impedimento para licitar ou contratar com o Município de Guararapes, 

pelo prazo máximo de 03 (três) anos, nos termos do § 4º do artigo 156 da Lei 14.133/2021, sem 

prejuízo das multas previstas em Edital e na Ata de Registro de Preços e das demais comina-

ções legais. 

 

15.4. A sanção de advertência de que trata o item 15.1.1 poderá ser aplicada nos seguintes 

casos:  

I - Descumprimento das determinações necessárias à regularização das faltas ou defeitos ob-

servados na prestação dos serviços. 

 II - Outras ocorrências que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos serviços do 

MUNICÍPIO DE GUARARAPES, desde que não caiba a aplicação de sanção mais grave. 
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15.5  As penalidades poderão ser aplicadas concomitantemente, conforme o § 7° do artigo 156 

da Lei Federal n.º 14.133/2021, bem como serão aplicadas sem prejuízo das demais sanções 

de natureza administrativa, civil e criminal. 

 15.6 As multas pecuniárias deverão ser colocadas à disposição do MUNICÍPIO DE GUARA-

RAPES, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos contados da data de ciência, por parte da 

empresa DETENTORA DA ATA, sob pena de inscrição como dívida ativa e execução judicial e 

será corrigida monetariamente. 

15.7. A critério da Administração e, em sendo possível, o valor devido a título de multa será 

descontado da importância a receber pela EMPRESA DETENTORA DA ATA. Não havendo 

pagamento pela empresa, o valor será inscrito como dívida ativa, sujeitando-se ao processo 

executivo. 

15.8 As sanções são independentes. A aplicação de uma não exclui a das outras. 

15.9. A notificação será feita por escrito, ainda que extrajudicialmente. 

 
 

16. DA FISCALIZAÇÃO E DO RECEBIMENTO : 

16.1. O fornecedor está sujeito à fiscalização dos produtos no ato da entrega e posteriormente, 
reservando-se a esta Prefeitura Municipal,  o direito de não recebê-los, caso os mesmos não se 
encontrem em condições satisfatórias ou no caso de o produto não ser de primeira qualidade. 
16.2 Caso o produto seja entregue em desacordo com os requisitos estabelecidos pela Prefeitura, 
ou em quantidade inferior ao estabelecido, à empresa deverá substituí-lo ou complementá-lo em 
no  máximo 48 (quarenta e oito) horas. 

16.3 O objeto será  recebido nos seguintes termos:  
a) PROVISORIAMENTE, no ato de entrega do produto, para efeito de posterior verificação do 
produto ofertado com as especificações constantes neste Termo de Referência. 
b) DEFINITIVAMENTE, em até 05 (cinco) dias do recebimento provisório, após a verificação da 
qualidade e quantidade do produto e consequente aceitação pelo Setor Competente. 
16.4.  Recebido o objeto, nos termos dos subitens 1 e 2, se a qualquer tempo durante a sua 
utilização normal vier a se constatar discrepância com as especificações, proceder-se-á a 
imediata notificação da Contratada para efetuar a substituição do mesmo. 
16.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto pela área responsável não exclui a 
responsabilidade da contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato 
ou por vícios do produto. 

16.6. A contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações 
estabelecidas na legislação específica sobre a qualidade e especificação dos produtos que 
serão entregues. 

16.7. O Fiscal e Gestor de contratos contarão com o apoio dos órgãos de assessoramento 
jurídico e de controle interno para o desempenho das funções essenciais à execução do 
disposto na Lei Federal nº 14.133/2021, sempre que entender necessário. 

 16.7.1. O apoio dos órgãos de assessoramento jurídico e de controle interno restringir-se-á às 
questões formais em que pairar dúvida fundamentada do Fiscal ou Gestor de contratos. 

 16.8 As atividades de gestão será exercida pela Senhora Maria Inês Roberto, Diretora do 
Departamento de Educação  e as de fiscalização será exercida pela Senhora Ana Lúcia Furlan 
Neves, escriturária lotada no Departamento de Educação. 

16.9. O Contratado(a) é obrigado(a) a pagar todos os tributos, contribuições fiscais que incidam 

ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os materiais adquiridos, fornecer Nota Fiscal 
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correspondente aos produtos comercializados, assim como se responsabilizar pelas despesas 

operacionais e administrativas, de mão-de-obra dos serviços. 

 

17 REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

17.1. Poderão participar do certame  Empresas que   atenderem a todas as exigências, 
inclusive quanto à documentação constante deste edital e seus anexos, observando-se as 
devidas ressalvas e benefícios conferidos às microempresas e empresas de pequeno porte, 
conforme a Lei Complementar 123/2006  atualizada pela Lei Complementar 147/2014. 

17.2. A empresa deverá comprovar a regularidade em relação à habilitação jurídica, à regula-

ridade fiscal e trabalhista , à qualificação econômica financeira. Não poderão participar do 

procedimento licitatório interessados que se encontrem sob falência, concordata, concurso de 

credores, dissolução, liquidação ou cooperativas, qualquer que seja sua forma de constituição, 

empresas estrangeiras que não funcionem no país nem aqueles que tenham sido declarados 

inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública ou punidos com suspensão 

do direito de licitar e contratar com o Ministério da Cidadania;  

17.3  . As exigências de habilitação jurídica , de qualificação econômico-financeira e de 

Regularidade Fiscal e Trabalhista,  serão disciplinadas posteriormente no edital da licitação. 

 

18.DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
18.1 A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico 
dos Estudos Técnicos Preliminares – ETP, apêndice deste Termo de Referência.  
 

 
Guararapes, 30 de outubro de 2024  

 
 
 

Maria Inês Roberto 
Diretora do Departamento de Educação  
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ANEXO II 

 

(Papel timbrado da empresa) 

 

 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME DE TRIBUTAÇÃO DE 

MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE  

 

 

 

 

A empresa __________, inscrita no CNPJ nº __________, por intermédio de seu representante 

legal o(a) Sr(a). __________, DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais 

para a qualificação como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), estando 

apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos Arts. 42 a 49 da Lei Federal 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Federal Complementar 

nº 147 de 07 de agosto de 2014, e que não celebrou contratos com a Administração Pública 

cujos valores somados extrapolam a receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento 

como empresa de pequeno porte, em concordância com o Art. 4º, § 2º, da Lei Federal nº 

14.133/2021.  

 

 

 

____________________________ 

Local e data 

 

 

 

_____________________________________________ 

(Nome completo e Assinatura do Representante da Empresa) 
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ANEXO III 

(Papel timbrado da empresa) 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO SUPERVENIENTE 

 

 

REF.:PREGÃO ELETRÔNICO N.º 079/2024 

 

 

 

 A empresa .................................................., inscrita no CNPJ nº ............................................., 

sediada na rua ....................................., nº .........., bairro ............, cidade ......................., 

estado ..........................., CEP: ..........................., neste ato representada 

por ....................................................., portador do RG ......................................., inscrito no CPF 

nº ......................................., residente e domiciliado na rua ....................................., nº .........., 

bairro ............, cidade ......................., estado ................, CEP: ...............................,  

DECLARA, sob as penalidades da lei, que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no 

certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

 

 

 

Local e data 

 

____________________________________ 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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ANEXO IV 

(Papel timbrado da empresa) 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE SERVIDOR PÚBLICO NO QUADRO 

SOCIAL OU PROFISSIONAL DA LICITANTE 

 

  

 

 

 

(Nome da Empresa) ______________________________, inscrita no CNPJ sob o nº. 

_________________, sediada no(a) _______________________________________, declara, 

sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso III, do artigo 7º da Lei n.º14.133/2021, 

que não sejam cônjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administração 

nem tenham com eles vínculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou 

de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista e civil.  

 

 

 

 

Local e data 

 

____________________________________ 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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ANEXO V 

(Papel timbrado da empresa) 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO  

 

(Nome da Empresa) ____________________________________________________, inscrita 

no CNPJ sob o nº ___________________, sediada na ___________________________, 

declara, sob as penas da Lei, que atende aos requisitos de habilitação definidos no instrumento 

convocatório, e que responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei 

(art. 63, I da Lei nº 14.133/2021); 

 - Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 

da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas (art. 63, IV da Lei nº 

14.133/2021); 

- Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que 

suas propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos 

direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 

infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta 

vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §1º da Lei nº 14.133/2021); 

- Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do 

art. 7º, XXXIII, da Constituição Federal (art. 68, VI da Lei nº 14.133/2021); 

- Não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto 

nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

- Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 

da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

- Está ciente da obrigação de manter o endereço da empresa atualizado junto ao órgão 

promotor da licitação, e de que as notificações e comunicações formais decorrentes da 

execução do contrato serão efetuadas no endereço que constar em seu preâmbulo. Caso a 

empresa não seja encontrada, será notificada pelo Diário Oficial do Município (endereço 

eletrônico www.guararapes.sp.gov.br); 

-  Está ciente sobre a observação das disposições da Lei Federal nº 13.709, de 14 de agosto 

de 2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais), e alterações, quando do tratamento de 

dados pessoais e dados pessoais sensíveis a que tenha acesso, para o propósito de execução 

e acompanhamento do Contrato, não podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar 

conhecimento a terceiros estranhos a esta contratação, a não ser por força de obrigação legal 

ou regulatória. 
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- No caso de empresas em recuperação judicial: está ciente de que no momento da assinatura 

do contrato deverá apresentar cópia do ato de nomeação do administrador judicial ou, se o 

administrador for pessoa jurídica, o nome do profissional responsável pela condução do 

processo e, ainda, declaração, relatório ou documento equivalente do juízo ou do administrador 

de que o plano de recuperação judicial está sendo cumprido; 

- No caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa não possui qualquer 

dos impedimentos previstos nos §§ 4º e seguintes todos do artigo 3º da Lei Complementar nº 

123, de 14 de dezembro de 2006, e alterações, cujos termos declara conhecer na íntegra; 

- Não se enquadra em nenhuma das restrições de participação, conforme art. 14 da Lei nº 

14.133/2021; 

 

 

Local e data 

 

____________________________________ 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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ANEXO VI 

 

PROCESSO Nº 181/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 079/2024 

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 63/2024 

 

 

 

                       Aos XXX dias do mês de XXXXXX do ano 2024, a PREFEITURA MUNICIPAL 

GUARARAPES, com sede a Rua Duque de Caxias, 1.165, Centro, CEP 16.700-063, 

GUARARAPES-SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n°  48.468.284/0001-71, neste ato representada 

pelo Exmo. Prefeito Municipal, Senhor Alex Peramo de Arruda, brasileiro, casado, professor, 

portador do RG nº 23.527.284-X SSP/SP, e do CPF nº 117.472.158-80, residente e domiciliado 

nesta cidade à Avenida Washington Luiz, nº 1.000, Jardim Brasil e de outro lado a empresa 

XXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.º XXXXXXXXXXX e Inscrição Estadual n.º 

XXXXXXXXXXX, com sede na Rua XXXXXXXX, na cidade de XXXXXXXX, estado de 

XXXXXXX, CEP: XXXXXXXXX, fone: (XX) XXXXXXXX, neste ato representada pelo Sr. 

XXXXXXXXXX, CPF XXXXXXX, Cargo: XXXXX, Email: XXXXXX; Celular (XX) XXXXXXX, 

considerando o julgamento da licitação na modalidade de PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, 

para REGISTRO DE PREÇOS nº 079/2024, PROCESSO nº 181/2024 RESOLVE registrar os 

preços da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificação por ela 

alcançada e na quantidade cotada, atendendo as condições previstas no Edital de licitação, 

sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei nº 14.133/2021, no Decreto Municipal nº 

4.384/2024, e em conformidade com as disposições a seguir: 

 

1. DO OBJETO 

1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PREÇOS PARA PRESTAÇÃO DE  

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE 15 IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS COLORIDA COM 

TANQUE INTEGRADO DE TINTAS, INCLUINDO A DISPONIBILIDADE DOS 

EQUIPAMENTOS, MANUTENÇÃO COM FORNECIMENTO DE PEÇAS E SUPRIMENTOS, 

PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS UNIDADES EDUCACIONAIS DO 

MUNICÍPIO DE GUARARAPES, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas 

cujos preços tenham sido registrados, independentemente de transcrição. 

 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, as quantidades de cada item, 

fornecedor(es) e as demais condições ofertadas na(s) proposta(s) são as que seguem:  

ITEM DESCRIÇÃO 
MARCA/(se exigida 

em edital) 
UNID QUANT 

VALOR 

UNIT 

VALOR 

TOTAL 

01 LOCAÇÃO DE  15 

IMPRESSORA 

   MÊS 12   
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MULTIFUNCIONAL 

COLORIDA COM TANQUE 

INTEGRADO DE TINTAS, nova, 

de primeiro uso. Franquia mensal 

compartilhada entre todos os 

equipamentos de 15.000 páginas. 

Velocidade mínima de impressão no 

modo rascunho de 40ppm na cor 

preta e 25 ppm colorido; 600x1200 

DPI; Resolução exigida de cópia 

600x1200 DPI; Impressão frente e 

verso automática;  Digitalização 

frente e verso automática; 

Impressão e cópia em papel A4, 

Carta e Ofício; Alimentador 

Automático de Originais para no 

mínimo 40 folhas, Gaveta fechada 

de armazenamento de papéis com 

no mínimo 250 folhas; Capacidade 

de atuar via USB, rede ethernet e 

wifi; Compatível com sistemas 

operacionais: Windows® 10, 

Windows 7; Funcionar em rede 

elétrica 110V. Obs: Será obrigatório 

o fornecimento de tintas originais 

para que não seja comprometido a 

qualidade das impressões. 

3. DA VIGÊNCIA 

3.1. O prazo de vigência da Ata de Registro de preços será de 01 (um) ano e poderá ser 

prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso. 

3.2. As quantidades acima são estimativas de consumo de 12 (doze) meses, não se obrigando 

a Administração à aquisição total. 

4. DAS OBRIGAÇÕES FINANCEIRAS E DA FORMA DE PAGAMENTO 

4.1. O pagamento será efetuado até o 5º (quinto) dia útil, do mês subsequente ao da prestação 
dos serviços, após conferência pelo setor requisitante e apresentação da nota fiscal. 
4.2. A Nota Fiscal/Fatura deverá constar em seu corpo as seguintes informações: Número do 
Processo Licitatório, do Pregão Eletrônico e da Ata de Registro de Preços, bem como o número 
da Autorização de Fornecimento. 
4.3. A Nota Fiscal/Fatura que não constar os dados acima elencados será devolvida a Detentora 
da Ata; não correndo prejuízo algum ao Município de Guararapes, haja vista o não atendimento 
ao Edital e da futura Ata de Registro de Preços. 
4.4. As notas fiscais/faturas deverão conter a Razão Social, o nº do CNPJ (Cadastro Nacional 
de Pessoa Jurídica do Ministério da Fazenda) e o endereço da Detentora da Ata, e será redigida 
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em língua portuguesa, salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, sem rasuras, 
emendas, borrões ou entrelinhas. 
4.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorreções serão devolvidas à Detentora da Ata 
e seu vencimento ocorrerá após a data de sua apresentação válida. 
4.6. O pagamento será feito mediante depósito bancário em conta fornecida pela Detentora da 
Ata. 
4.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA não tenha 
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverá ser acrescido de encargos 
moratórios, proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o 
pagamento até a data do efetivo pagamento, tomando-se por base a aplicação do índice do 
IPCA, divulgado pelo IBGE-Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística, bem como juros de 
mora a razão de 0,5% (cinco décimos por cento) ao mês, calculado "pro rata tempore" em 

relação do atraso verificado. 
4.8. Será descontado do valor devido a retenção do Imposto de Renda, nos termos da Instrução 
Normativa RFB 1.234/2012, e Decreto regulamentar do Município nº 4.290, de 18/08/2023, 
cabendo à credenciada, quando imune ou isenta do pagamento desse tributo, prestar 
declaração na forma constantes do Anexos II, III e IV da Instrução Normativa RFB 1.234/2012, 
para fins de não retenção do IR na fonte. 
4.8.1. O contratado (fornecedor dos bens e/ou serviços) deverá emitir as notas fiscais, as 
faturas e os recibos, com observâncias às regras de retenção previstas na Instrução Normativa 
1.234/2012, sob pena de não aceitação por parte da Municipalidade. 
4.8.2. Na hipótese da empresa fornecedora dos bens ou serviços não discriminar na nota fiscal 
o campo obrigatório da retenção, fica o Departamento Municipal de Compras, autorizado a 
efetuar a devolução da respectiva nota fiscal. 
4.8.3. As empresas que são optantes do “Simples Nacional” não estão sujeitas as regras do 

Decreto Municipal nº 4.290, de 18/08/2023, entretanto, quando do envio das Notas Fiscais, 

deverão encaminhar declaração de ser optante pelo simples e que essa declaração terá 

validade de 12 meses, ficando a empresa em caso de desenquadramento do simples, obrigada 

a comunicar a Administração, no prazo máximo de 30 (trinta) dias. 

5. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

a) Executar os serviços nas condições e prazos estabelecidos mediante determinação dos 

Departamentos requisitantes. 

 b) Substituir os funcionários com antecedência a fim de evitar possíveis danos aos serviços 
executados. 

 c) Responsabilizar-se pelo transporte e alimentação dos profissionais, caso necessário. 

d) A contratada deverá possuir todas as ferramentas e equipamentos necessários para a 
realização dos serviços.  

e) Prestar os serviços compreendidos no presente edital, com elevada qualidade de forma que 
atendam ao padrão e as normas técnicas especificadas pelo fabricante dos equipamentos. 

 f) Realizar com seus próprios recursos os serviços relacionados com objeto desta licitação, de 
acordo com as especificações determinadas neste edital.  

g) Pagar e recolher todos os impostos e demais encargos fiscais, bem como todos os encargos 
trabalhistas, previdenciários, sociais e comerciais, prêmios de seguros e de acidentes de 
trabalho, inclusive fretes, quando for o caso, relativos à entrega que forem devidos em 
decorrência do objeto desta licitação;  

h) A contratada deverá prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados 
relacionados com as características dos serviços e dos equipamentos 
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6. DAS OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO 

a) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no edital e seus anexos; 

 b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos serviços recebidos 
provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimento definitivos; 

 c) comunicar à contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas 
nos serviços prestados, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

 d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da contratada, por servidores 
especialmente designados nos termos da Portaria 8.361 de 15 de julho de 2021, e seus anexos. 
e) efetuar o pagamento à contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

f) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela contratada 
com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente objeto desta licitação, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da contratada, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados.   

7. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

7.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual 

redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras 

ou dos serviços registrados, nas seguintes situações: 

7.1.2. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos 

imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da 

ata tal como pactuada, nos termos da alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 

14.133/2021; 

7.1.3. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a 

superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços 

registrados; 

7.1.4. O valor registrado poderá ser reajustado no caso de prorrogação da ata de registro 

respeitada a contagem da anualidade e a variação do IPCA/IBGE acumulado no período de 12 

meses a contar da proposta. 

8. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS 

8.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por 

motivo superveniente, o órgão gerenciador convocará o fornecedor para negociar a redução do 

preço registrado. 

8.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor 

será liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de 

penalidades administrativas. 

8.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o órgão gerenciador convocará os fornecedores do 

cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços 

aos valores de mercado e não convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro 

cancelado. 

8.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão gerenciador procederá ao cancelamento 

da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação mais 

vantajosa.  
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8.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor 

não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer 

ao órgão gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato 

superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso. 

8.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a 

documentação comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço 

registrado em relação às condições inicialmente pactuadas. 

8.2.2. Na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o 

preço registrado, o pedido será indeferido pelo órgão gerenciador e o fornecedor deverá cumprir 

as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do 

item 8.1, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133/2021, na legislação aplicável e 

neste edital. 

8.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o 

gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, se houver, na ordem de 

classificação, para verificar se aceitam manter seus preços registrados. 

8.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão gerenciador procederá ao cancelamento 

da ata de registro de preços, nos termos do item 9.1, e adotará as medidas cabíveis para a 

obtenção da contratação mais vantajosa. 

8.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço 

registrado, conforme previsto no item 8.2 e no item 8.2.1, o órgão gerenciador atualizará o preço 

registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado. 

9. DO CADASTRO RESERVA 

9.1Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que: 

9.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatá-

rio, observada a classificação da licitação; e  

9.1.2 Mantiverem sua proposta original.  

9.1.3 Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos forne-

cedores registrados na ata. 

9.2 O registro a que se refere o item 9.1 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva 

para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 

9.3 Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir 
suas propostas para o preço do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua 
proposta original.. 

9.4 A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere o item  

somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos licitantes rema-

nescentes, nas seguintes hipóteses: 

9.4.1 Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas 

condições estabelecidos no edital; e 

9.4.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas 

hipóteses previstas no item 10. 

10. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

10.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo órgão gerenciador, quando o fornecedor: 

10.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado 
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10.1.2. Não retirar ou aceitar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo 

estabelecido pela Administração sem justificativa razoável; 

10.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no item 8.2.2 desta Ata; 

ou; 

10.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133/2021. 

10.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 9.1 será formalizado por 

despacho do órgão gerenciador, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 

10.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão gerenciador poderá 

convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação. 

10.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em 

determinada ata de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde 

que devidamente comprovadas e justificadas: 

10.4.1. Por razão de interesse público; 

10.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 

10.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado se 

tornar superior ou inferior ao preço registrado. 

11. DAS RETIFICAÇÕES OU RATIFICAÇÕES 

10.1. Toda e qualquer alteração ou modificações nas condições estabelecidas na presente ATA 

DE REGISTRO DE PREÇOS será feita através de termos aditivos. 

12. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1 – O  Município de Guararapes poderá, sem prejuízo responsabilidade civil e criminal que 

couber, aplicar as seguintes sanções, previstas no art. 156 da Lei Federal nº 14.133/2021,em 

razão das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021: 

a) Advertência;  

b) Multa;  

c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (três) anos;  

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

12.2 Na aplicação das sanções serão considerados:  

e) A natureza e a gravidade da infração cometida; 
f) As peculiaridades do caso concreto; 

g) As circunstâncias agravantes ou atenuantes;  

h) Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

 

12.3. Em casos de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas na ATA DE REGISTRO 

DE PREÇOS, em relação ao objeto desta licitação, a Administração poderá garantida a ampla 

defesa e o contraditório, aplicar as seguintes sanções: 

 a) Advertência, nos moldes do inciso I do artigo 156 da Lei Federal n.º 14.133/2021. 

12.3.1. Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor estimado da ATA DE REGIS-

TRO DE PREÇOS, no caso de a licitante vencedora não cumprir rigorosamente as exigências 

da mesma ou recusar-se a receber a Nota de Empenho ou atrasar na assinatura da referida 

ATA, salvo se decorrente de motivo de força maior definido em Lei, e reconhecido pela autori-

dade competente. 
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12.3.2. A multa a que alude o item anterior não impede que a Administração rescinda unilate-

ralmente a ATA e aplique outras sanções previstas na Lei Federal n.º 14.133/2021. 

12.3.3. Declaração de impedimento para licitar ou contratar com o Município de Guararapes, 

pelo prazo máximo de 03 (três) anos, nos termos do § 4º do artigo 156 da Lei 14.133/2021, sem 

prejuízo das multas previstas em Edital e na Ata de Registro de Preços e das demais comina-

ções legais. 

12.4. A sanção de advertência de que trata o item 15.1.1 poderá ser aplicada nos seguintes 

casos:  

I - Descumprimento das determinações necessárias à regularização das faltas ou defeitos ob-

servados na prestação dos serviços. 

 II - Outras ocorrências que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos serviços do 

MUNICÍPIO DE GUARARAPES, desde que não caiba a aplicação de sanção mais grave. 

12.5  As penalidades poderão ser aplicadas concomitantemente, conforme o § 7° do artigo 156 

da Lei Federal n.º 14.133/2021, bem como serão aplicadas sem prejuízo das demais sanções 

de natureza administrativa, civil e criminal. 

 12.6 As multas pecuniárias deverão ser colocadas à disposição do MUNICÍPIO DE GUARA-

RAPES, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos contados da data de ciência, por parte da 

empresa DETENTORA DA ATA, sob pena de inscrição como dívida ativa e execução judicial e 

será corrigida monetariamente. 

12.7. A critério da Administração e, em sendo possível, o valor devido a título de multa será 

descontado da importância a receber pela EMPRESA DETENTORA DA ATA. Não havendo 

pagamento pela empresa, o valor será inscrito como dívida ativa, sujeitando-se ao processo 

executivo. 

12.8 As sanções são independentes. A aplicação de uma não exclui a das outras. 

12.9. A notificação será feita por escrito, ainda que extrajudicialmente. 

13. DO CRÉDITO ORÇAMENTÁRIO: 

13.1. As despesas decorrentes desta ATA DE REGISTRO DE PREÇOS correrão por conta das 

fontes de recurso conforme codificado para o exercício, como segue: 

14.  DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
A contratação será atendida pela dotação: 
Unidade Orçamentária: 021601 
Funcional Programática: 12.361.1027.2092.0000 
                                        12.365.10.27.2094.0000 
                                         12.365.1027.2095.0000 
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – ficha 530/558/575 

14.2. Cada requisição ou solicitação de serviço deverá constar o número da dotação 

orçamentária onerada para seu atendimento, sendo que a referida requisição somente poderá 

ser emitida após a confirmação, junto ao Departamento de Finanças e Planejamento, sob a 

disponibilidade financeira para o procedimento. 

15. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

15.1. A existência de preços registrados não obriga o MUNICÍPIO DE GUARARAPES a firmar 

as contratações que deles poderão advir, ficando facultada a utilização de outros meios, 
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respeitada a legislação relativa à licitação, sendo assegurada ao beneficiário do Registro, 

preferência em igualdade de condições. 

15.2. O MUNICÍPIO DE GUARARAPES poderá, a qualquer tempo, cancelar o Registro de 

Preços, no interesse público, sem que caiba direito a indenização de qualquer espécie, em 

especial quando os preços se apresentarem superiores aos praticados no mercado, ou pela 

EMPRESA DETENTORA DA ATA, quando mediante solicitação por escrito, comprovar estar 

impossibilitado de cumprir as exigências do presente instrumento, observadas as disposições 

legais pertinentes. 

15.3. Qualquer solicitação da EMPRESA DETENTORA DA ATA deverá ser protocolizada 

através do Email compras@guararapes.sp.gov.br ou junto ao setor de protocolo da 

municipalidade, sito a Avenida Marechal Floriano, nº 265, Centro, CEP. 16.700-000, em 

Guararapes/SP. 

15.4. O compromisso de fornecimento só estará caracterizado mediante o recebimento, pela 

empresa, da autorização de fornecimento e após a devida assinatura da ata de registro de 

preços. 

16. DO FORO 

16.1. Nos casos de dúvidas a respeito desta ATA DE REGISTRO DE PREÇOS e para dirimi-

las, fica escolhido de comum acordo entre as partes, o FORO da Comarca de Guararapes, 

excluindo-se qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 

16.2. Para constar que foi lavrada a presente Ata de Registro de Preços, vai essa assinada 
pelo Senhor Alex Peramo de Arruda, Prefeito Municipal, pelo gestor, Senhor(a) xxxxxxx, 
Diretor(a) xxxxxxx e pelo Senhor (a) XXXXXXXXXXXX, representando o DETENTOR e 
testemunhas abaixo discriminadas.  

 

Alex Peramo de Arruda 
Prefeito Municipal 

 
 

__________________________________ 
Gestor da Ata de Registro Preços 

 

___________________ 

Detentor da Ata 

Testemunhas: 

 

                --------------------------------------------  -------------------------------------------- 
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ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS N° 63/2024 

CADASTRO RESERVA 

 

1. Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que aceitaram cotar os 
itens com preços iguais ao do licitante vencedor. 

 

FORNECEDOR: (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

ITEM DESCRIÇÃO 
MARCA 

(se exigida em edital) 
UNID QUANT 

VALOR 

UNIT 

      

 

2. Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que mantiveram sua 
proposta original: 

 

FORNECEDOR: (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

ITEM DESCRIÇÃO 
MARCA 

(se exigida em edital) 
UNID QUANT 

VALOR 

UNIT 
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ANEXO VII 

 

REQUISITANTE: DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO 

 

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARAPES 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº.079/2024 - REGISTRO DE PREÇOS – PROCESSO Nº 181/2024 

 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE LOCAÇÃO 
DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS COLORIDA COM TANQUE INTEGRADO DE 
TINTAS, INCLUINDO A DISPONIBILIDADE DOS EQUIPAMENTOS, MANUTENÇÃO 
COM FORNECIMENTO DE PEÇAS E SUPRIMENTOS, PARA ATENDIMENTO DAS 
NECESSIDADES DA UNIDADES EDUCACIONAIS DO MUNICÍPIO DE 
GUARARAPES/SP. 
 

 

 

 

DADOS COMPLETOS DO RESPONSÁVEL PELA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE 
PREÇOS/CONTRATO 

 

Nome:  _________________________________________________________  

Cargo:__________________________________________________________  

CPF: ____________________________  

E-MAIL: ___________________________________________________ 

CELULAR:_______________________________________________ 
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