PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBA ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 48.664.304/0001-80
Av. Evaristo Vaz, 1.190 — Centro — Fone: (16) 3251-9422 — CEP 14840-000 —
Cx. Postal 49 - E-mail: guariba@guariba.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 065/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 340/2024
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUARIBA, ESTADO DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicdes legais, TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados, o termo de
referéncia da DISPENSA, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PRECO,
e nomeia a agente de contrata¢éo, Sra. Larissa Cristina de Melo Santos, nomeada através do
Decreto municipal n°® 4.561, de 04 de abril de 2024, nos termos da Lei federal n° 14.133de 1°
de abril de 2021 e de acordo com os Decretos municipais n° 4.300, de 1° de fevereiro de 2023,
e n®4.502, de 29 de dezembro de 2023, assim como nas normas e condi¢6es estabelecidas neste

instrumento convocatdrio e anexos, conforme a seguir informado:

ENDERECOS ELETRONICOS:

Retirada do Edital: www.guariba.sp.gov.br > Portal da Transparéncia > Licitacdo > Editais

Local da Disputa: Portal: Bolsa de Licita¢cdes do Brasil — BLL www.bll.org.br.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: até as 23:59 horas do dia 24/09/2024.

ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: Dia 25/09/2024, as 08:00 horas.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: Dia 25/09/2024, a partir das 08:30 horas.
REFERENCIA DE TEMPO: horario de Brasilia (DF).

A sessdo virtual da dispensa eletrdnica serd realizada no seguinte endereco eletronico: www.bll.org.br,
no dia 25 de setembro de 2024, as 08:30 horas, podendo as propostas serem enviadas até as 23:59h
do dia 24 de setembro de 2024, sendo que todas as referéncias de tempo observam o horério de
Brasilia - DF.

DO CREDENCIAMENTO E PARTICIPACAO NO CERTAME:

1.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com atribuicdo de
chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema da plataforma eletrdnica, onde devera

informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e instru¢cdes para a sua correta utilizagao.
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1.2. As instrugdes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletrénico: Portal:

Bolsa de Licitag6es do Brasil — BLL www.bll.org.br.

1.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletronico

utilizado no certame e de cumprir as regras do presente termo:

1.4. Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente, ou por seu
representante legal, excluidos a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo gerenciador ou
setor competente da Prefeitura, por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que

por terceiros.

1.5. Acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo de compra e responsabilizar-
se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagensemitidas pelo

sistema ou de sua desconexao.

1.6 Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possacomprometer
o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

1.7. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar da dispensa na forma

eletrbnica.

1.8. O custo de operacionalizacdo pelo uso da Plataforma de LicitagcBes Eletrénica, a titulo de
remuneracgéo pela utilizacdo dos recursos da tecnologia da informacéo ficara a cargo do licitante, que
podera escolher entre os Planos de Adesédo disponiveis na plataforma, através do Portal: Bolsa de
Licitacdes do Brasil — BLL www.bll.org.br.

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente procedimento Administrativo, a aguisic8o de 2 cadeiras modelo

interlocutor para o gabinete do prefeito e 2 cadeiras ergondémicas para funcionarios que

necessitam de cadeira especifica por motivos de saude, conforme relatério médico,

conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento, o qual segue:
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ITEM QTDE UNIDADE DESCRICAO

1 2 UND CADEIRA MODELO INTERLOCUTOR COM ESPUMA INJETADA 50MM
REVESTIDA EM TECIDO NA COR PRETA, COM BRACOS, COM BASE FIXA
TIPO SKY PES. ASSENTO: BASE DE MADEIRA ANATOMICA COMPENSADA
15MM , SOBREPOSTO UMA CAMADA DE ESPUMA INJETADA 50MM,
COMO ARREMATE UTILIZADO PERFIL DE PVC FLEXIVEL TIPO FRANCIS. 4
PORCAS GARRA PARA FIXAGCAO ASSENTO-BASE. ENCOSTO: BASE DE
MADEIRA ANATOMICA COMPENSADA 15MM , SOBREPOSTO UMA
CAMADA DE ESPUMA INJETADA 50MM, COMO ARREMATE UTILIZADO
PERFIL DE PVC FLEXIVEL TIPO FRANCIS. 2 PORCAS GARRA PARA FIXAGAO
ENCOSTO-BASE. ESTRUTURA: TUBULAR EM ACO DE DIAMETRO 3/4
COM PAREDE TOTAL DE 1,2MM DE ESPESSURA. BASE: 4 SAPATAS
PLASTICAS PARA DIMINUIGAO DE ATRITO. SUPORTA ATE 120KG.
DIMENSOES: ASSENTO MEDINDO 49 LARG X 48 PROF (CM); ENCOSTO
MEDINDO 47 ALT X 45 LARG (CM); ALTURA DO ASSENTO EM RELAGCAO
AO SOLO: 44 (CM); DIMENSOES MAXIMA DO PRODUTO : 50 LARG X 57
PROF X 95 ALT.

2 2 UND CADEIRA ERGONOMICA EM COR PRETA COM CERTIFICAGAO NR-17 E
SELO BIFMA, ALTURA DO ASSENTO REGULAVEL, RECOMENDADA PARA
PESSOAS DE ATE 110KG E COM ALTURA DE ATE 1.75M, COM ENCOSTO
DE CABECA, AJUSTE DE BRACO 3D, ALTURA DOS BRACOS DE 20 A 28CM,
RECLINAGAO AJUSTAVEL, PERMITINDO INCLINAGAO PARA TRAS E QUE
TRAVE A CADEIRA NUMA POSICAO IDEAL, COM AJUSTE DE LOMBAR,
MATERIAL DO ENCOSTO EM MESH, REVESTIMENTO DO APOIO DE
CABECA EM MESH, MATERIAL DO ASSENTO EM ESPUMA, RODAS DE
NYLON, BASE DE NYLON, AJUSTE DO ENCOSTO COM FUNGAO QUE
TRAVA EM DUAS POSIGCOES, APOIO DE LOMBAR QUE PERMITE DUAS
POSICOES. PRODUTO COM PESO QUE NAO ULTRAPASSE 17KG.
GARANTIA DE 02 ANOS.

2 = JUSTIFICATICA

O objeto solicitado é justificado pela necessidade de adequacdo da sala de reunides do Gabinete do
Prefeito, assim como a compra de cadeiras especificas para atender funcionarios que apresentaram
laudo médico.

2.2 AAQUISICAO E IMEDIATA POIS A SECRETARIA NAO DISPOE DAS CADEIRAS PARA FAZER A
SUBSTITUICAO DAS QUE ESTAO EM USO.

3 —-ESTIMATIVA DE VALOR

3.1 Estima-se para a contratacao almejada valor compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n° 4.328, de 7 de margo de

2023, cujas pesquisas de mercado foram realizadas através dos meios alternativos previstos na Lei
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federal n® 14.133, de 1° de abril de 32021, cuja quantidade de consultas atendem, satisfatoriamente,
os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da igualdade, da transparéncia e da

probidade administrativa. Conforme arquivo anexo.
4 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

4.1 As Dotagbes Orgamentérias, foram previstas e informadas pelo Departamento de

Contabilidade, conforme relagédo anexa.

5-VALIDADE DAS PROPOSTAS

5.1 A validade das Propostas apresentadas sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da

emissdo das mesmas.

6 - ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO:

6.1 A contratacdo de empresas do mesmo ramo de atividade do objeto da contratacdo, desde que
dotadas da necessaria qualificacéo, para que os devidos e necessarios fornecimentos ocorram de
maneira regular e na mais plena conformidade com as disposi¢des legais pertinentes. Sendo que a
presente solicitacdo para contratacdo de empresa que forne¢a o item descrito acima, € a mais
vantajosa para a Administragcdo publica sob os aspectos da economicidade, eficiéncia e qualidade.
Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa com potenciais fornecedores, efetuadas com
base no Decreto Municipal n° 4.328, de 7 de marco de 2023, que estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de
servicos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de
Guariba, de que trata o art. 23, da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 32021.

7 — PRAZO DA VIGENCIA

7.1. O prazo da Vigéncia sera de 60 dias.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, no prazo e local indicado neste Termo
de Referéncia, e cumprir as especificacdes e condicoes estabelecidas no Edital, seus anexos e
sua proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal;

8.2 Substituir, sem dnus para a CONTRATANTE, qualquer produto caso nao atendam o padrao
de qualidade exigido ou apresentem defeito de fabricacao;

8.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente contratacao;
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8.4 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificagcao exigidas na licitagcao;

8.5 O licitante vencedor se responsabilizara pela qualidade, quantidade e seguranca dos
produtos ofertados, ndo podendo apresentar deficiéncias técnicas, conforme as exigéncias deste
Termo e da licitagcao, reservando a Prefeitura do direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos
padroes especificados;

8.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

8.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execuc¢ao do contrato;

8.8 Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da entrega do objeto,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;

8.9 Acatar as decisOes e observacoes feitas pela fiscalizacao da Contratante;

8.10 Fornecer o objeto no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

8.11 Atender, de imediato, as solicitacdes relativas a substituicao, reposicao ou troca do
fornecimento paraa execucao do objeto que ndo atenda ao especificado;

8.12 Quando for o caso, comunicar imediatamente a contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacao necessarias;

8.13 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamacdes
se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a contratante, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execuc¢ao do contrato;

8.14 Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do objeto fornecido.

8.15 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao.

9 — GESTAO E EXECUGCAO DA CONTRATANTE

9.1. Sao obriga¢cbes da Contratante:

9.1.1 Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas;
9.1.2 Proporcionar todas as facilidades visando a boa execucao do objeto do contrato;

9.1.3 Atestar o recebimento dos itens entregues, rejeitando os que nao estiverem de acordo com as
especificacdes contidas neste Termo ou Edital, por meio de notificacdo a empresa vencedora;

9.1.4 Aplicar penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado no contrato.

9.1.5 Comunicar a empresa vencedora qualquer irregularidade constatada no cumprimento de suas
obrigacoes;
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9.1.6 Gerenciar o contrato, providenciando a indicagcdo, sempre que solicitado, dos fornecedores,
para atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo a ordem de classificagdo e os
quantitativos de contratacao definidos.

9.1.7 Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes assumidas com a
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condicdes de habilitacao e qualificagao exigidas na
prestacao.

10 — CONDIGOES DE ENTREGA

10.1 O produto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, dependera da verificagdo da qualidade e caracteristicasque
serdo inspecionadas pelo departamento requisitante. Em casos de rejeicao pela Contratante, devera
ser substituido no prazo de 10 dias Uteis, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.2 A empresa arcara com todas as despesas relativas ao transporte, descarga e movimentacao
dos itens até o local indicado pelo Contratante.

10.3 O produto devera estar devidamente embalado, em sua embalagem original, conforme praxe
do fabricante, de modo que proporcione protecdo durante o transporte e o armazenamento. Na
embalagem deverdo constar quantidade e peso liquido, bem como as demais informagdes exigidas
na legislacdo em vigor.

10.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

11 - PRAZO DE ENTREGA

11.1. O Item deveré ser entregue no local indicado pelo Departamento solicitante;

11.2 A contratada tera um prazo de até 10 (DEZ) dias Uteis para entrega, contados do primeiro dia
util subsequente aguele do recebimento da Autorizagdo de Compra.

12 — LOCAL E HORARIO DA ENTREGA

LOCAL DA ENTREGA: Item 1 — Rua Evaristo Vaz, 1.190 — Centro — Sede da Prefeitura;

Item 2 (1 unidade)— Rua Coronel Neca Junqueira, 942 - Centro

Item 2 (1 unidade)- Rua Evaristo Vaz, 1.190 — Centro — Sede da
Prefeitura

12.1. HORARIO: De segunda a sexta-feira: das 8 as 11h e das 12 as 16h00.
13 - PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado, no prazo de 30 (trinta) dias (teis da data de apresentacao dos
documentos de cobranca, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada,
atestada e aprovada pelo CONTRATANTE, observando-se ainda que:

13.2 O pagamento sera efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de Ordem Bancaria.

13.3 A CONTRATADA deveréa emitir uma nota fiscal com os dados constantes da Ordem de compra.
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14. DA APRESENTACAO DE PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO:

14.1 As propostas e os documentos de habilitacéo exigidos no termo deveréo ser enviados por meio do
sistema eletrénico, até a data e horario estabelecidos no preambulo deste termo, e poderdo ser retirados

ou substituidos até a abertura da sessao publica.

14.2 O prazo de validade da proposta ndo seréa inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

abertura da sesséo, estabelecida no preAmbulo desse edital.

14.3 Os participantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletrdnico, mediante o

preenchimento dos seguintes campos:

14.3.1 Valor unitéario e total do item;

14.3.2 Marca;

14.3.3 Fabricante;

14.4 Descricao detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia, indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do

registro ou inscricdo do bem no 6rgéo competente, quando for o caso;

14.5 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a empresa contratada.

14.6 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no

fornecimento dos bens.

14.7 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcéo, sob a alegacao

de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

14.8. As propostas cadastradas no sistema ndo devem conter nenhuma identificacdo da empresa
proponente, visando atender ao principio da impessoalidade e preservar o sigilo das propostas, e caso

contenha qualquer elemento que possa identifica-lo importara na desclassificacdo da proposta.
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15. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

15.1. Para fins de habilitagdo nesta dispensa, a empresa devera enviar os seguintes documentos:

a) Ato constitutivo:

I. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede ou;

[I. Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteracdes em vigor, devidamente registradas e
arquivadas na reparticdo competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades

por Acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, ou;

. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio, ou;

IV. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacédo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando

a atividade assim o exigir;

V. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

VI. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores, ou;

b) Caso o representante legal da empresa, ndo seja soécio-gerente ou diretor, devera anexar

instrumento publico ou particular de procuragao, a fim de comprovar os poderes do outorgante.

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou comprovante de

inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitida pela

Caixa Econbmica Federal em vigor;

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de CertiddoNegativa

de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com osmesmos efeitos
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da CNDT conforme Lei federal n°® 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, incluindo os Débitos
Previdenciarios, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante

apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante

apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

i) Comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

j) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
prazo ndo superior a 60 dias da data designada para a apresentacéo do documento;

15.2. AplGs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos j4 apresentados pelos licitantes e desde

gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizac@o de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas.

15.3. Na analise dos documentos de habilitacdo, a Comissdo de Licitacdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e

classificagao.

16 — EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

16.1 As Notas Fiscais deverdo ser enviadas para o e-mail: patrimonio@guariba.sp.gov.br, com a
descricdo correta do produto de acordo com os Pedidos emitidos pela Municipalidade, consta no

documento fiscal as seguintes informacoes:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBA ESTADO DE SAO PAULO
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Cx. Postal 49 - E-mail: guariba@guariba.sp.gov.br

> NUMERO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCO / CONTRATO

> NUMERO DO PROCESSO DE LICITAGAO E MODALIDADE
> NUMERO DA AUTORIZAGAO DE COMPRA / ORDEM DE SERVIGO

> SECRETARIA / DEPARTAMENTO DE APLICACAO (INFORMAGCAO CONSTANTE NA
AUTORIZACAO DE COMPRA / ORDEM DE SERVICO)
> DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO DO PAGAMENTO

> AS NOTAS FISCAIS PRECISAM CONSTAR AS SEGUINTES INFORMAGOES: A
ALIQUOTA APLICADA AO FORNECIMENTO DO BENS E/OU A PRESTAGAO DOS
SERVICOS ASSIM COMO O VALOR DA RETENCAO DO IMPOSTO DE RENDA (IR)
DEVERAO SER DESTACADOS NO CORPO DO DOCUMENTO FISCAL OU EM CAMPO
APROPRIADO.

17. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Caroline Marques
Analista de Gestao Patrimonial

18. RESPONSAVEL

CAROLINE MARQUES MARCIO APARECIDO CONTARIM

ANALISTA DE GESTAO PATRIMONIAL SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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