PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBA ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 48.664.304/0001-80
Av. Evaristo Vaz, 1.190 — Centro — Fone: (16) 3251-9422 — CEP 14840-000 —
Cx. Postal 49 - E-mail: guariba@guariba.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 067/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 204/2025
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO — MERENDA ESCOLAR

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUARIBA, ESTADO DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicdes legais, TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados, o termo de
referéncia da DISPENSA, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PREGO,
e nomeia a agente de contratagdo, Sra. Valéria aparecida Perdigao Freire, nomeada através do
Decreto municipal n° 4.826, de 30 de julho de 2025, nos termos da Lei federal n® 14.133de 1°
de abril de 2021 e de acordo com os Decretos municipais n° 4.300, de 1° de fevereiro de 2023,
e n®4.502, de 29 de dezembro de 2023, assim como nas normas e condi¢des estabelecidas neste

instrumento convocatdrio e anexos, conforme a seguir informado:

ENDERECOS ELETRONICOS:

Retirada do Edital: www.guariba.sp.gov.br > Portal da Transparéncia > Licitacdo > Editais

Local da Disputa: Portal: Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL www.bll.org.br.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: até as 23:59 horas do dia 08/09/2025.

ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: Dia 09/09/2025, as 08:00 horas.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: Dia 09/09/2025, a partir das 08:30 horas.
REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF).

A sessao virtual da dispensa eletronica sera realizada no seguinte endereco eletronico: www.bll.org.br,
no dia 09 de setembro de 2025, as 08:30 horas, podendo as propostas serem enviadas até as 23:59h
do dia 08 de setembro de 2025, sendo que todas as referéncias de tempo observam o horario de
Brasilia - DF.

DO CREDENCIAMENTO E PARTICIPAGAO NO CERTAME:

1.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com atribuicao de
chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema da plataforma eletrénica, onde devera

informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e instru¢gdes para a sua correta utilizagéo.
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1.2. As instrugbes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletrénico: Portal:

Bolsa de Licitagbes do Brasil — BLL www.bll.org.br.

1.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletronico

utilizado no certame e de cumprir as regras do presente termo:

1.4. Responsabilizar-se formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assumir como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente, ou por seu
representante legal, excluidos a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao gerenciador ou
setor competente da Prefeitura, por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que

por terceiros.

1.5. Acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo de compra e responsabilizar-
se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagensemitidas pelo

sistema ou de sua desconexéao.

1.6 Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possacomprometer

o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

1.7. Utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar da dispensa na forma

eletronica.

1.8. O custo de operacionalizagao pelo uso da Plataforma de Licitagdes Eletrénica, a titulo de
remuneragéo pela utilizagdo dos recursos da tecnologia da informacgéo ficara a cargo do licitante, que
podera escolher entre os Planos de Adesao disponiveis na plataforma, através do Portal: Bolsa de

Licitagdes do Brasil — BLL www.bll.org.br.

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente procedimento Administrativo, a aquisi¢ao de pratos fundos em inox
para atendimento as Unidades Escolares de Ensino Infantil (0-5 anos) no atendimento ao
Programa Nacional de Alimentagdo Escolar (PNAE), conforme condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento, o qual segue:
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ITEM QTDE UNIDADE DESCRIGAO

1 2.000 UND PRATO FUNDO EM INOX  CARACTERISITCAS: ACABAMENTO
BRILHANTE; MEDIDAS 22 CM DIAMETRO X 4 CM ALTURA; BORDA
BOLEADA MINIMO 2 CM; CAPACIDADE DE 400 ML; ESPESSURA
MINIMO 2 MM; PESO VAZIO 90 G; COR PRATA

2 — JUSTIFICATICA

O objeto solicitado ¢é justificado pela necessidade de atender as Unidades Escolares — sdo mais
duraveis e seguros, estes representam um custo-beneficio atrativo para tal finalidade; e sdo essenciais
para a oferta de refeicdes aos alunos.

2.2 AAQUISIGAO E IMEDIATA POIS O SETOR DE MERENDA ESCOLAR ESTA SEM ESTOQUE, O
QUE FAZ COM QUE A AQUISICAO APRESENTE UMA NECESSIDADE CELERE, VISTO QUE NAO HA
PROCESSO LICITATORIO VIGENTE..

3 - ESTIMATIVA DE VALOR

3.1 Estima-se para a contratagcao almejada valor compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 4.328, de 7 de margo de

2023, cujas pesquisas de mercado foram realizadas através dos meios alternativos previstos na Lei

federal n°® 14.133, de 1° de abril de 32021, cuja quantidade de consultas atendem, satisfatoriamente,
os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da igualdade, da transparéncia e da

probidade administrativa. Conforme arquivo anexo.
4 - ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

41 As Dotagdes Orgamentarias, foram previstas e informadas pelo Departamento de

Contabilidade, conforme relagéo anexa.

5 - VALIDADE DAS PROPOSTAS
5.1 A validade das Propostas apresentadas sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
emissao das mesmas.

6 - ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO:

6.1 A contratagdo de empresas do mesmo ramo de atividade do objeto da contratagcédo, desde que
dotadas da necessaria qualificagao, para que os devidos e necessarios fornecimentos ocorram de
maneira regular e na mais plena conformidade com as disposi¢des legais pertinentes. Sendo que a
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presente solicitagdo para contratacdo de empresa que fornega o item descrito acima, é a mais
vantajosa para a Administragdo publica sob os aspectos da economicidade, eficiéncia e qualidade.
Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa com potenciais fornecedores, efetuadas com
base no Decreto Municipal n° 4.328, de 7 de margo de 2023, que estabelece o procedimento
administrativo para a realizacao de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratagdo de
servicos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de
Guariba, de que trata o art. 23, da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 32021.

7 — PRAZO DA VIGENCIA

7.1. O prazo da Vigéncia sera de 60 dias.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicado neste Termo
de Referéncia, e cumprir as especificagoes e condicdes estabelecidas no Edital, seus anexos e
sua proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal;

8.2 Substituir, sem 6nus para a CONTRATANTE, qualquer produto caso nao atendam o padrdo
de qualidade exigido ou apresentem defeito de fabricacao;

8.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente contratagao;

8.4 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

8.5 O licitante vencedor se responsabilizara pela qualidade, quantidade e seguranca dos
produtos ofertados, nao podendo apresentar deficiéncias técnicas, conforme as exigéncias deste
Termo e da licitacao, reservando a Prefeitura do direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos
padrdes especificados;

8.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

8.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato;

8.8 Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da entrega do objeto,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;

8.9 Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizacao da Contratante;

8.10 Fornecer o objeto no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

8.11 Atender, de imediato, as solicitacoes relativas a substituicdo, reposicdo ou troca do
fornecimento paraa execuc¢ao do objeto que ndo atenda ao especificado;
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8.12 Quando for o caso, comunicar imediatamente a contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacio necessarias;

8.13 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamacoes
se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a contratante, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugao do contrato;

8.14 Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do objeto fornecido.

8.15 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

9 — GESTAO E EXECUGAO DA CONTRATANTE

9.1. S0 obrigagbes da Contratante:

9.1.1 Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas;
9.1.2 Proporcionar todas as facilidades visando a boa execugao do objeto do contrato;

9.1.3 Atestar o recebimento dos itens entregues, rejeitando os que nao estiverem de acordo com as
especificacdes contidas neste Termo ou Edital, por meio de notificacdo a empresa vencedora;

9.1.4 Aplicar penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado no contrato.

9.1.5 Comunicar a empresa vencedora qualquer irregularidade constatada no cumprimento de suas
obrigacoes;

9.1.6 Gerenciar o contrato, providenciando a indicacdo, sempre que solicitado, dos fornecedores,
para atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo a ordem de classificacdo e os
quantitativos de contratacao definidos.

9.1.7 Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacées assumidas com a
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condic¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na
prestacao.

10 — CONDIGOES DE ENTREGA

10.1 O produto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, dependera da verificagdo da qualidade e caracteristicasque
serdo inspecionadas pelo departamento requisitante. Em casos de rejeicédo pela Contratante, devera
ser substituido no prazo de 03 dias uteis, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

10.2 A empresa arcara com todas as despesas relativas ao transporte, descarga e movimentagao
dos itens até o local indicado pelo Contratante.

10.3 O produto devera estar devidamente embalado, em sua embalagem original, conforme praxe
do fabricante, de modo que proporcione protegao durante o transporte e o armazenamento. Na
embalagem deverao constar quantidade e peso liquido, bem como as demais informagdes exigidas
na legislacao em vigor.
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10.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

11 - PRAZO DE ENTREGA

11.1. O ltem devera ser entregue no local indicado pelo Departamento solicitante;

11.2 A contratada tera um prazo de até 10 (DEZ) dias uteis para entrega, contados do primeiro dia
util subsequente aquele do recebimento da Autorizagdo de Compra.

12 — LOCAL E HORARIO DA ENTREGA

LOCAL DA ENTREGA: SETOR DE ALIMENTAGAO ESCOLAR - Rua Joaquim Mateus Correa,
1.087 - Centro

12.1. HORARIO: De segunda a sexta-feira: das 07:30 as 11h e das 13 &s 15h30.
13 - PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis da data de apresentacdo dos
documentos de cobranga, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada,
atestada e aprovada pelo CONTRATANTE, observando-se ainda que:

13.2 O pagamento sera efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de Ordem Bancaria.

13.3 A CONTRATADA devera emitir uma nota fiscal com os dados constantes da Ordem de compra.

14. DA APRESENTACAO DE PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

14.1 As propostas deverdo ser enviados por meio do sistema eletrbnico, até a data e horario

estabelecidos no preambulo deste termo, observado o item 15 do termo de referéncia e poderao ser

retirados ou substituidos até a abertura da sessao publica.

14.2 Como a fase de habilitagdo é posterior a fase de propostas e lances, o licitante vencedor
encaminhara, por meio do sistema da plataforma eletrénica, os documentos de habilitagdo, de que
tratam o item 15, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo do agente de contratagdo, sob
pena de inabilitagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, mediante prévia justificativa
desde que aceita pelo pregoeiro. (art. 63, inciso I, da Lei federal n® 14.133/2021).

14.3 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

abertura da sessao, estabelecida no preambulo desse edital.

14.4 Os participantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletrénico, mediante o
preenchimento dos seguintes campos:
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14.4.1 Valor unitario e total do item;

14.4.2 Marca;

14.4.3 Fabricante;

14.5 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia, indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, numero do

registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

14.6 Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a empresa contratada.

14.7 Nos valores propostos estarado inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no

fornecimento dos bens.

14.8 Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcéo, sob a alegacao

de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

14.8. As propostas cadastradas no sistema ndo devem conter nenhuma identificagdo da empresa
proponente, visando atender ao principio da impessoalidade e preservar o sigilo das propostas, e caso
contenha qualquer elemento que possa identifica-lo importara na desclassificagdo da proposta.

15. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO:

15.1. Para fins de habilitagdo nesta dispensa, a empresa devera enviar os seguintes documentos:

a) Ato constitutivo:

I. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede ou;

Il. Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteragdes em vigor, devidamente registradas e
arquivadas na reparticdo competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades

por Agbes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, ou;

. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio, ou;
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IV. Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando

a atividade assim o exigir;

V. Em se tratando de microempreendedor individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

V1. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores, ou;

b) Caso o representante legal da empresa, nao seja soécio-gerente ou diretor, devera anexar

instrumento publico ou particular de procuragéo, a fim de comprovar os poderes do outorgante.

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou comprovante de

inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, emitida pela

Caixa Econémica Federal em vigor;

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de CertiddoNegativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com osmesmos efeitos
da CNDT conforme Lei federal n° 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, incluindo os Débitos
Previdenciarios, mediante apresentagao de Certiddao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante

apresentagao de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante

apresentagao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

i) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
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contratual;

j) certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em

prazo nao superior a 90 dias da data designada para a apresentagdo do documento;

k) A empresa participante devera fornecer descricdo detalhada por meio de documentagéo técnica que
comprove as caracteristicas do produto, de acordo com o solicitado na descricdo do produto e

caracteristica;

) Entendem-se como DOCUMENTOS TECNICOS, catalogos descritivos, fichas técnicas, folders e
declaragbes do proprio fabricante, bem como documentos impressos de portal virtual da internet, desde
que fornegam detalhamento das caracteristicas solicitadas e que seja devidamento referenciada a fonte,
para comprovagao da veracidade da informagéo, ndo sendo aceitas informagdes que ndo explicitem

sua fonte.

m) Os documentos técnicos deveréo ser apresentados em lingua portuguesa ou acompanhados da

respectiva tradugéo juramentada. (Decreto n° 13.609, de 21 de outubro de 1943).

n) Caso os documentos técnicos fornecidos diretamente pelo fabricante ndo contemplem todas as
especificagdos exigidas, o Agente de Contratacdo podera solicitar informac¢des complementares a
empresa, sendo estas registradas em ata, em conformidade com as exigéncias desde Termo de

Referéncia.

0) Caso a empresa convocada para apresentagdo dos documentos técnicos descumpra as exigéncias
estabelecidas nestas clausulas, a mesma sera DESCLASSIFICADA do item/lote para qual foi

convocada.

p)Na hipotese de desclassificagao, o Agente de Contratagdo podera examinar a oferta seguinte na
ordem de classificagdo, conforme o disposto no inc. XVI do art. 4° da Lei n° 10.520/02.

q) Poderéa ser penalizada a empresa que agir de forma omissa quanto a entrega dos documentos

técnicos ou que deliberadamente contrariar as condigbes estabelecidas.

15.2. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a

apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos participantes e

desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizagcdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

15.3. Na analise dos documentos de habilitagdo, a Comissao de Licitagao podera sanar erros ou falhas
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que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e

classificagéo.

16 — EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

16.1 As Notas Fiscais deverao ser enviadas para o e-mail: merendaescolarguariba@gmail.com,
com a descrigao correta do produto de acordo com os Pedidos emitidos pela Municipalidade, consta

no documento fiscal as seguintes informagdes:

> NUMERO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO / CONTRATO

> NUMERO DO PROCESSO DE LICITACAO E MODALIDADE

> NUMERO DA AUTORIZAGAO DE COMPRA / ORDEM DE SERVICO

> SECRETARIA / DEPARTAMENTO DE APLICAGAO (INFORMACAO CONSTANTE NA
AUTORIZACAO DE COMPRA / ORDEM DE SERVICO)

> DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO DO PAGAMENTO

> AS NOTAS FISCAIS PRECISAM CONSTAR AS SEGUINTES INFORMAGCOES: A
ALIQUOTA APLICADA AO FORNECIMENTO DO BENS E/OU A PRESTAGCAO DOS
SERVICOS ASSIM COMO O VALOR DA RETENGAO DO IMPOSTO DE RENDA (IR)
DEVERAO SER DESTACADOS NO CORPO DO DOCUMENTO FISCAL OU EM CAMPO
APROPRIADO.

17. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Juliana Picollo de Oliveira Monsalve
Nutricionista

18. RESPONSAVEL

JULIANA PICOLLO DE O. MONSALVE VERA ELIANA AMBROSIO POLITI

NUTRICIONISTA SECRETARIA DE EDUCAGCAO
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