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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR Nº 39/2025 

 

 

   O presente Estudo Técnico Preliminar, elaborado em conformidade com o disposto no art. 18, 

§ 1º, da Lei nº 14.133/2021, constitui a primeira etapa do planejamento da contratação, cujo 

documento caracteriza o interesse público envolvido e a sua melhor solução e dá base ao anteprojeto, 

ao termo de referência ou ao projeto básico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da 

contratação. 

 

  1. ÁREA REQUISITANTE: 

   

  Unidade Demandante: Secretaria de Governo 

  Responsável pela Demanda: Solange Aparecida Malacrida Brocca 

  Cargo: Secretária de Governo 

  E-mail: atendimento@regentefeijo.sp.gov.br  

  

  2. OBJETO (art. 18, II): 

 

2.1. Eventual aquisição de materiais de expediente destinado ao atendimento dos diversos 

Departamentos do Município de Regente Feijó, conforme quantitativos e especificações contidas no 

Termo de Referência. 

 

  3. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO (art. 18, § 1º, I): 

 

3.1. A presente contratação tem por objetivo a eventual aquisição de materiais de expediente 

para atender às demandas contínuas dos diversos Departamentos da Administração Pública Municipal 

de Regente Feijó. Tais materiais são essenciais para o desempenho das atividades administrativas 

diárias, garantindo a manutenção da eficiência, continuidade e regularidade dos serviços públicos 

prestados à população. 

 

3.2. Os itens a serem adquiridos incluem, de forma exemplificada, papel, canetas, pastas, 

blocos, materiais de organização e demais suprimentos necessários ao bom funcionamento das 

atividades internas. A ausência desses materiais comprometeria o andamento dos trabalhos 

administrativos, afetando diretamente a prestação de serviços essenciais, o fluxo documental e a 

execução de tarefas rotineiras.  

 

3.3. A demanda por materiais de expediente decorre da necessidade contínua dos órgãos 

municipais em desempenhar suas funções administrativas de forma eficaz. Considerando que o 

consumo desses materiais é permanente e variável, a contratação por pregão com eventual 

fornecimento permite: 

- assegurar o abastecimento regular dos setores; 

- evitar interrupções nas atividades internas; 

- promover economia por meio da seleção da proposta mais vantajosa; 

- garantir transparência, competitividade e eficiência nas aquisições públicas. 

http://www.regentefeijo.sp.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE  

REGENTE FEIJÓ 

ESTADO DE SÃO PAULO 

Rua José Gomes, 558 – Caixa Postal nº 138 | Centro | CEP 19.570-000 | (18) 3279-8010 | www.regentefeijo.sp.gov.br 

3.4. Assim, justifica-se plenamente a abertura do presente procedimento licitatório, visando 

garantir o atendimento adequado às necessidades da Administração Municipal, em conformidade com 

os princípios da economicidade, eficiência e legalidade. 

 

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO (art. 18, § 1º, 

II): 

 

4.1. A entidade não possui Plano de Contratação Anual regulamentado nos termos do art. 12, 

VII, da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (art. 18, § 1º, III): 

 

5.1. A empresa contratada deverá atender aos requisitos exigidos no Edital/Termo de 

referência, tendo como obrigações principais, que os itens ofertados atendam todas as exigências de 

especificação, critérios de sustentabilidade, atendendo as normativas, no que couber. 

 

5.2. A CONTRATADA seja qualificada, e que conste o ramo de atividade no contrato social, 

seja licenciada e autorizada, tendo total competência para fornecer os produtos, conforme especificado 

no termo de referência.  

 

5.3. A CONTRATADA será responsável pela substituição, troca ou reposição do material que 

por ventura entregue com defeito, danificado, ou não compatível com as especificações.  

 

5.5. A CONTRATADA deverá adotar todos os requisitos e práticas necessárias no 

fornecimento dos materiais de expediente e estar em dia com todas as obrigações relacionadas ao 

comércio dos produtos, seja da ordem fiscal, financeira, logística ou sustentável, ou outra que por 

ventura necessitar de acordo com as leis que regem este tipo de transação. 

 

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA CONTRATAÇÃO (art. 18, § 1º, IV): 

 

6.1. A tabela abaixo apresenta o item para a contratação, juntamente com a sua respectiva 

unidade e quantidade a ser adquirida: 

 

Item Descrição Unid Quant 

1 

Agenda executiva/comercial; anual, espiral, 1 dia por página (diária); medindo 

(129 x 187)mm; capa dura; na cor preta; planejamento mensal e diário, contagem 

semanal, horários nas folhas, gramatura de 56g/m² 

Unid 100 

2 
Almofada para carimbo nº 03, com as seguintes especificações mínimas: 

6,8x10,6cm, tampa de metal e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 
Unid 50 

3 

Apontador de lápis com reservatório, de poliestireno (rígido); simples; retangular 

com as seguintes especificações mínimas: 60x2,4x1,5mm, lâmina de aço 

temperado ou aço carbono e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 800 

4 

Arquivo morto gigante, com as seguintes especificações mínimas: impressão e 

fechamento externos, gramatura de 375g/m², espessura de 2,8mm e  

marca do fabricante gravado no corpo do produto. 

unid 800 

5 
Bobina de papel para calculadora; em 1 via; em papel sulfite; pesando 75g/m2; 

medindo (57mm x 30m) (lxc); na cor branca 
Unid 150 

6 Borracha branca produzida através de látex, com as seguintes especificações Unid 800 

http://www.regentefeijo.sp.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE  

REGENTE FEIJÓ 

ESTADO DE SÃO PAULO 

Rua José Gomes, 558 – Caixa Postal nº 138 | Centro | CEP 19.570-000 | (18) 3279-8010 | www.regentefeijo.sp.gov.br 

mínimas: 4,2x2,9x1cm e marca do fabricante gravado no corpo do produto. 

Produto certificado no âmbito brasileiro de qualidade, conforme Portaria Inmetro 

Nº 333/2012: Segurança, Compulsório, Registro 001674/2012, BRICS0098, 

INMETRO 

7 

Caderno brochurão com folhas pautadas, com as seguintes especificações 

mínimas: capa flexível, 80 folhas, 200mmx275mm, gramatura de 56g/m2 e marca 

do fabricante gravado no corpo do produto. 

Unid 800 

8 

Caderno espiral grande capa dura, com as seguintes especificações mínimas: 96 

folhas pautadas, 200x275mm, gramatura de 56g/m2 e marca do fabricante gravado 

no corpo do produto. 

Unid 800 

9 

Caderno espiral pequeno capa dura, com as seguintes especificações mínimas: 96 

folhas pautadas, 140x200mm, gramatura de 56g/m2 e marca do fabricante gravado 

no corpo do produto. 

Unid 600 

10 

Caixa de correspondência dupla articulável, com as seguintes especificações 

mínimas: hastes metálicas, fabricada em poliestireno, 3mm de espessura de parede 

e com marca do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 50 

11 

Calculadora de mesa de 12 dígitos, com as seguintes especificações mínimas: 

149x120x50mm, visor de LCD, alimentação a pilha AA e marca do fabricante 

gravada no corpo do produto 

Unid 150 

12 

Caneta esferográfica na cor azul, com as seguintes especificações mínimas: ponta 

0,7mm de metal e esfera de tungstênio, corpo translucido sextavado com furo ante 

asfixiante, carga cheia de no mínimo 118 mm de altura, a ser medida a partir da 

ponta até o limite da tinta, tampa plástica conectada ao corpo por encaixe e marca 

do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 2.000 

13 

Caneta esferográfica com tinta azul, com as seguintes especificações mínimas: 

traço médio (1.0mm), corpo translucido sextavado com furo anti asfixiante, ponta 

de metal e esfera de tungstênio, carga cheia com no mínimo 11,5cm de altura, a ser 

medida a partir da ponta até o limite da tinta, tampa plástica na cor da tinta, 

conectada ao corpo por encaixe e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 

Unid 2.500 

14 

Caneta esferográfica com tinta preta, com as seguintes especificações mínimas: 

traço médio (1.0mm), corpo translucido sextavado com furo anti asfixiante, ponta 

de metal e esfera de tungstênio, carga cheia com no mínimo 11,5cm de altura, a ser 

medida a partir da ponta até o limite da tinta, tampa plástica na cor da tinta, 

conectada ao corpo por encaixe e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 

Unid 1.500 

15 

Caneta esferográfica com tinta vermelha, com as seguintes especificações 

mínimas: traço médio (1.0mm), corpo translucido sextavado com furo anti 

asfixiante, ponta de metal e esfera de tungstênio, carga cheia com no mínimo 

11,5cm de altura, a ser medida a partir da ponta até o limite da tinta, tampa plástica 

na cor da tinta, conectada ao corpo por encaixe e marca do fabricante gravada no 

corpo do produto. 

Unid 1.500 

16 

Jogo de canetas hidrográfica com 12 cores, com as seguintes especificações 

mínimas: tinta à base de água, lavável, 135mm de comprimento e 8 mm de 

diâmetro, tampa anti asfixiante, cores vivas, traço de 1mm e marca do fabricante 

gravada no corpo. 

Unid 400 

17 

Caneta marca texto, com as seguintes especificações mínimas: ponta chanfrada 

não deformável de 4mm, tampa anta asfixiante e tinta fluorescente de secagem 

rápida, corpo cilíndrico em material plástico, 130mm comprimento x 40mm de 

diâmetro e marca do fabricante gravada no produto. Deve estar de acordo com a 

norma vigente obrigatória com certificação compulsória Inmetro, e as suas 

atualizações posteriores; e suas condições deverão estar de acordo com a norma 

Nbr-15236 e atualizações 

Unid 1.500 

18 
Cartolina 50x66cm cores variadas, com as seguintes especificações mínimas: 

gramatura de 140g/m2. 
Unid 1.200 

18 

Clips 2/0, com as seguintes especificações mínimas: produzido em aço 

galvanizado, arame de pelo menos 1,00 mm de diâmetro, 11x32mm, caixa com 

725 unidades. 

cx 300 
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20 

Clips 3/0, com as seguintes especificações mínimas: produzido em aço 

galvanizado, arame de pelo menos 1,16 mm de diâmetro, 11x36mm, caixa com 

415 unidades. 

cx 50 

21 

Clips 6/0, com as seguintes especificações mínimas: produzido em aço 

galvanizado, arame de pelo menos 1,50 mm de diâmetro, 18x47mm, caixa com 

212 unidades. 

cx 150 

22 

Clips 8/0, com as seguintes especificações mínimas: produzido em aço 

galvanizado, arame de pelo menos 1,50 mm de diâmetro, 23x57mm, caixa com 

137 unidades. 

cx 80 

23 

Cola em bastão 20g, com as seguintes especificações mínimas: não tóxica, lavável, 

para multiuso; 3-iodo-2-propinil butilcarbamato, glicerina, hidróxido de sódio, 2-

aminoisobutano; água, sacarose, copolimero acrílico, polímero de n-

vinilpirrolidinona, estearato de sódio; acondicionada em tubo; branca; com 

validade mínima de 12 meses 

Unid 180 

24 

Cola branca líquida 900ml, com as seguintes especificações mínimas: para uso em 

papel, cartões, fotos; a base de acetato de polivinila (pva); removível com água e 

totalmente reversível, ph neutro; secagem normal; acondicionada em frasco 

plástico; pesando 900ml; branca; em embalagem com nome do fabricante, e 

informações da composição e validade; com validade mínima de 12 meses 

Unid 180 

25 

Cola branca líquida 90g, com as seguintes especificações mínimas: lavável, não 

tóxica, embalagem plástica, com bico economizador, para uso em papel, cartão, 

cartolina e madeira, e  marca do fabricante estampado no produto. com 

certificação compulsória Inmetro, e as suas atualizações posteriores; e suas 

condições deverão estar de acordo com a norma Nbr-15236 e atualizações 

Unid 250 

26 

Cola Glitter; atóxica; frascos plásticos de 25gr cada; cores sortidas; e suas 

condições deverão estar de acordo com a norma Nbr-15236 e atualizações; com 

certificação compulsória Inmetro, e suas atualizações posteriores 

Unid 250 

27 

Cola de contato para EVA e isopor 90g, composição básica de pva (solução de 

acetato de polivinila) em solução alcoólica (álcool etílico); acondicionada em 

frasco; na cor transparente; com validade mínima de 1 ano após a data de entrega; 

com certificação compulsória Inmetro, e as suas atualizações posteriores; e suas 

condições deverão estar de acordo com a norma Nbr-15236 e atualizações. 

Unid 150 

28 
Cópia de cheque branca, com as seguintes especificações mínimas: 

190mmx160mm, 100 folhas e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 
BL 80 

29 

Corretivo de papelaria; em fita; para correção de qualquer escrita; formato roller 

(fita), medindo (4,2mm x 12m); e suas condições deverão estar de acordo com a 

norma NBR-15236; com certificação compulsória Inmetro, e as suas atualizações 

posteriores 

Unid 1.000 

30 
Elástico amarelo, com as seguintes especificações mínimas: 1,5mm (L) x 2mm (E) 

x 8cm (D), pacote com 100 gramas. 
Pct 300 

31 Envelope 310mmx410mm Unid 200 

32 Envelope KA – 176mmx250mm Unid 800 

33 Envelope KA – 200mmx280mm Unid 800 

34 Envelope KA – 229mmx324mm Unid 1.500 

35 Envelope KA – 240mmx340mm Unid 500 

36 Envelope KA – 260mmx360mm Unid 1.000 

37 Envelope reciclável grande 360mm unid 400 

38 Envelope reciclável ofício unid 800 

39 
Estilete; cabo em metal e plástico; lâmina de aço alto carbono, sistema retrátil, 

com 3 posições; medindo mínimo (160 x 32)mm (cxl), 18mm espessura. 
unid 200 

40 Etiqueta adesiva bolinha prata 12mm, 210 unidades. pct 80 

41 
Etiqueta multiuso rolo vermelha e branca nº 06 com 500 unidades por rolo, pacote 

com 05 unidades 
Pct 300 

42 
Extrator de grampo tipo espátula, com as seguintes especificações mínimas: 

fabricado em aço inoxidável e marca do fabricante gravada no corpo do produto 
Unid 100 
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43 Extrator de grampo tipo ratinho Unid 100 

44 
Ficha pautada nº03, com as seguintes especificações mínimas: 5x8 formato 

203x127mm com gramatura de 150g/m2, 100 unidades. 
pct 80 

45 

Fichário 5x8 com as seguintes especificações mínimas: base metálica na cor 

grafite com tampa em polietileno fixada com rebite em aço, 234x272x160mm e 

marca do fabricante gravada no produto. 

Unid 50 

46 Fita adesiva transparente de polipropileno (pp) 12mmx50mt. Unid 300 

47 Fita adesiva transparente larga de polipropileno (pp) 48mmx50mt. Unid 1.200 

48 Fita crepe fina 18mmx50mt. Unid 800 

49 Fita crepe larga 48mmx50mt. Unid 800 

50 Fita dupla face 12mmx30mt. Unid 400 

51 Fita dupla face 18mmx30mt. Unid 200 

52 

Giz Escolar; Colorido; formato cilíndrico; revestimento plastificado; medindo 

(aproximado +/-2mm) (81x10)mm (cxd); antialérgico e atóxico, com 50 palitos 

plastificados. 

cx 600 

53 

Grampeador para papeis 26/06, com as seguintes especificações mínimas: 

capacidade para 25fls (papel 75g/m²), fabricado com corpo em metal, 135mm de 

comprimento. 

Unid 300 

54 

Grampo 26/6, com as seguintes especificações mínimas: fabricado com arame de 

aço revestido, galvanizado, com tratamento contra a oxidação, contendo 5000 

unidades. 

CX 300 

55 

Lápis de cor grande 12 cores sextavado, produzido com madeira reflorestada, 

toxidade nos limites máximos da presença de metais pesados; devendo estar 

apontados; e suas condições deverão estar de acordo com a norma NBR-15236 e 

atualizações; com certificação compulsória Inmetro, e suas atualizações 

posteriores. 

cx 900 

56 

Lápis de cor grande 24 cores sextavado, produzido com madeira reflorestada, 

toxidade nos limites máximos da presença de metais pesados; devendo estar 

apontados; e suas condições deverão estar de acordo com a norma NBR-15236 e 

atualizações; com certificação compulsória Inmetro, e suas atualizações 

posteriores. 

cx 300 

57 

Lápis preto nº 02b, corpo sextavado e marca do fabricante e número do grafite 

impresso no corpo. Corpo em madeira de reflorestamento; na Cor preta 

envernizada; matéria da carga mina grafite macia, mais grossa e resistente, na cor 

preta; ideal para desenho artístico, técnico, esboços e escrita em geral; medindo no 

mínimo 17,50cm; nome do fabricante impresso na embalagem e no produto; com 

identificação do fornecedor na embalagem; acessório adicional: apontado; e suas 

condições deverão estar de acordo com a norma NBR-15236; com certificação 

compulsória Inmetro, e as suas atualizações posteriores 

unid 4.000 

58 

Livro ata 100 folhas, com as seguintes especificações mínimas: 205mmx300mm, 

produzido com papel de 56g/m2 e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 

Unid 200 

59 

Livro ata 200 folhas, com as seguintes especificações mínimas: 205mmx300mm, 

produzido com papel de 56g/m2 e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 

Unid 100 

60 

Livro ponto pequeno 160 folhas, com as seguintes especificações mínimas: 

153mmx216mm, produzido com papel de 56g/m2 e marca do fabricante gravada 

no corpo do produto. 

Unid 150 

61 

Marcador permanente para cd/dvd na cor preta, com as seguintes especificações 

mínimas: ponta de poliéster de 2.0mm e  marca do fabricante gravada no 

produto. 

Unid 400 

62 

Massa de modelar infantil antialérgica, não tóxica, com 06 cores contendo no 

mínimo 80 gramas. Composição básica: amido; apresentação maleável; e suas 

condições deverão estar de acordo com a norma NBR-15236, a certificação 

compulsória Inmetro, e suas atualizações posteriores 

Unid 800 

63 Papel camurça 40cmx60cm, pesando entre 93 a 113g/m2, cores diversas Unid 500 
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64 Papel cartão 240g, 50cmx70cm Unid 900 

65 Papel celofane 85cmx100cm Unid 800 

66 Papel color set 110g 48x66cm Unid 1.000 

67 Papel contact transparente rolo 45cmx25m. Unid 50 

68 Papel crepon 0,48x2,00mt unid 800 

69 Papel kraft natural 1,20x200mt, 60g/m² Mt 3.500 

70 Papel laminado pesando 63 G/m2; Medindo (59x49)cm Unid 700 

71 
Papel manilha rosa, com as seguintes especificações mínimas: gramatura de 

55g/m², rolo de 60cmx250mt 
Unid 30 

72 Papel de seda Medindo 50 x 70cm, Pesando 20g/m2 Unid 500 

73 

Papel Sulfite de Papelaria, Fsc/cerflor gramatura 75g/m2; formato A4; medindo 

(210x297)mm; alvura mínima de 90%, conforme norma Iso; opacidade mínima de 

87%; umidade mínima de 3,5%, conforme norma tappi; corte rotativo, PH alcalino 

cor branco; embalagem revestida em bopp; produto com certificação ambiental 

FSC ou Cerflor, com selo e código de licença impressos na embalagem, pacote 

500 folhas 

Pct 3.500 

74 Papel Vergê 120g - 210x297mm, caixa com 30 folhas Cx 80 

75 Papel Vergê 180g - 210x297mm, caixa com 50 folhas Cx 80 

76 
Pasta aba elástico em cartão duplex, com as seguintes especificações mínimas: 

plastificada, gramatura de 200g/m², com ilhós, tamanho ofício. 
Unid 800 

77 

Pasta Aba elástico transparente, com as seguintes especificações mínimas: 235 mm 

x 335mm, espessura de 0,60 mm e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 

Unid 1.000 

78 

Pasta AZ, com as seguintes especificações mínimas: tamanho ofício, lombo 

estreito, revestimento externo plastificado, espaço apropriado para identificação e 

com marca do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 400 

79 

Pasta AZ tamanho ofício, com as seguintes especificações mínimas: lombo largo, 

revestimento plastificado, espaço apropriado para identificação e marca do 

fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 600 

80 

Pasta catálogo 30 envelopes preta, com as seguintes especificações mínimas: 

gramatura 0,10, 2 colchetes, visor externo e marca do fabricante gravada no corpo 

do produto. 

Unid 200 

81 

Pasta classificadora, com as seguintes especificações mínimas: impressão 

produzida em cartolina, lombo regulável, gramatura mínima de 480g/m², 

acompanhada de grampo plástico e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 

Unid 900 

82 
Pasta grampo trilho, com as seguintes especificações mínimas: fabricada em papel 

cartão duplex 250gr/m², plastificada e com grampo fabricado em pvc 
Unid 1.000 

83 
Pasta polionda, lombo de 5,5mm e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 
Unid 600 

84 
Pasta sanfonada, com as seguintes especificações mínimas: tamanho A4, 12 

divisórias e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 
Unid 100 

85 
Pasta suspensa Kraft, com as seguintes especificações mínimas: 260x240mm, com 

grampo e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 
Unid 1.800 

86 

Perfurador de papel com depósito de coleta, com as seguintes especificações 

mínimas: diâmetro do furo de 6mm, fabricado em estrutura metálica, 02 furos, 

régua posicionadora, capacidade para 25 folhas (papel 75g/m²), tamanho 

110x85mm e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 100 

87 

Perfurador de papel com depósito de coleta, com as seguintes especificações 

mínimas: diâmetro do furo de 6mm, fabricado em estrutura metálica, 02 furos, 

régua posicionadora, capacidade para 40 fls (papel 75g/m²), tamanho 125x110mm 

e com marca do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 80 

88 
Pilha alcalina AA, pacote com 04 unidades e marca do fabricante gravada no corpo 

do produto. 
pct 350 

89 Pilha alcalina AAA, pacote com 04 unidades e marca do fabricante gravada no pct 400 
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corpo do produto. 

90 
Pilha alcalina média, pacote com 02 unidades e marca do fabricante gravada no 

corpo do produto. 
pct 100 

91 

Pincel atômico, com as seguintes especificações mínimas: ponta chanfrada 

fabricada em feltro indeformável, espessura do risco entre 2,00mm e 8,00 mm, 

tinta à base de álcool, recarregável, cor azul, tampa plástica conectada ao corpo por 

encaixe e marca do fabricante gravada no corpo. 

Unid 250 

92 

Pincel atômico, com as seguintes especificações mínimas: ponta chanfrada 

fabricada em feltro indeformável, espessura do risco entre 2,00mm e 8,00 mm, 

tinta à base de álcool, recarregável, cor preta, tampa plástica conectada ao corpo 

por encaixe e marca do fabricante gravada no corpo 

Unid 250 

93 

Pincel atômico, com as seguintes especificações mínimas: ponta chanfrada 

fabricada em feltro indeformável, espessura do risco entre 2,00mm e 8,00 mm, 

tinta à base de álcool, recarregável, cor vermelha, tampa plástica conectada ao 

corpo por encaixe e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 250 

94 

Pincel atômico 850 cor azul, com as seguintes especificações mínimas: ponta 

fabricada em poliéster, espessura de 4,0mm, tinta à base de água e  marca 

do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 250 

95 

Pincel atômico 850 cor preta, com as seguintes especificações mínimas: ponta 

fabricada em poliéster, espessura de 4,0mm, tinta à base de água e  marca 

do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 250 

96 

Pincel atômico 850 cor vermelha, com as seguintes especificações mínimas: ponta 

fabricada em poliéster, espessura de 4,0mm, tinta à base de água e  marca 

do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 250 

97 

Pincel marcador de quadro branco, com as seguintes especificações mínimas: 

ponta redonda, tampa anti asfixiante, traço de 4,5 mm, 5cm de diâmetro e 14cm de 

comprimento e marca do fabricante gravada no corpo do produto. 

Unid 400 

98 

Pistola de cola quente para refil fino, com as seguintes especificações mínimas: 

potência estabilizada de 10w, ponta com isolamento térmico, bivolt: 127v220v e  

cabo de energia de 1 metro. 

Unid 150 

99 

Pistola de cola quente para refil grosso, com as seguintes especificações mínimas: 

potência máxima de 40w, ponta com isolamento térmico, bivolt: 127v220v, cabo 

de energia de 1 metro. 

Unid 150 

100 
Placa de EVA atoalhado, com as seguintes especificações mínimas: 40x60cm e 

espessura mínima de 1,5mm. 
Unid 250 

101 
Placa de EVA liso, cores diversas, com as seguintes especificações mínimas: 

40x60cm e com espessura mínima de 1,8mm. 
Unid 2.000 

102 
Porta caneta e clips de mesa de acrílico, com as seguintes especificações mínimas: 

165x65mm e com marca do fabricante gravado no corpo do produto. 
Unid 50 

103 

Prancheta de acrílico com prendedor de metal, com as seguintes especificações 

mínimas: 344x230mm e contendo marca do fabricante gravado no corpo do 

produto. 

Unid 350 

104 

Prancheta fabricada em MDF, com as seguintes especificações mínimas: 

prendedor de metal, medindo 341x230mm e marca do fabricante gravada no corpo 

do produto. 

Unid 120 

105 Refil de cola quente fino. Unid 1.200 

106 Refil de cola quente grosso. Unid 1.000 

107 

Régua plástica rígida, em poliestireno (ps) com as seguintes especificações 

mínimas: 30cm de comprimento, 3mm de espessura e marca do fabricante gravada 

no corpo. 

Unid 600 

108 

Régua plástica rígida, em poliestireno (ps) com as seguintes especificações 

mínimas: 50cm de comprimento, 3mm de espessura, certificada com selo 

INMETRO e marca do fabricante gravada no corpo. 

Unid 50 

109 
Sulfite colorido A4, com as seguintes especificações mínimas: gramatura de 

75g/m², 210x297mm, com 100 folhas. 
Unid 80 

110 
Tesoura aço inox, com as seguintes especificações mínimas: lâmina de 8 

polegadas, com 2mm de espessura, cabo em resina, certificada com selo 
Unid 250 
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INMETRO. 

111 

Tesoura escolar ponta arredondada, com as seguintes especificações mínimas: com 

lâmina de 1,00mm de espessura, 126mm de comprimento e marca do fabricante 

gravada no corpo do produto. 

Unid 700 

112 
Tinta para carimbeira na cor azul, com as seguintes especificações mínimas: à base 

de água e corantes aditivos, validade indeterminada e 42ml. 
Unid 50 

113 
Tinta para carimbeira na cor preta, com as seguintes especificações mínimas: à 

base de água e corantes aditivos, validade indeterminada e 42ml. 
Unid 50 

114 
Tinta para carimbeira na cor vermelha, com as seguintes especificações mínimas: à 

base de água e corantes aditivos, validade indeterminada e 42ml. 
Unid 20 

115 

Apagador de quadro branco, com as seguintes especificações mínimas: fabricado 

com resina termoplástica, feltro e adesivo, com depósito para pelo menos 1 pincel 

e marca do fabricante gravado no corpo do produto. 

Unid 100 

116 Giz de cera curto com 15 cores, 68 gramas. Cx 400 

117 

Pasta em L de polipropileno A4 transparente, com as seguintes especificações 

mínimas: 220x310mm, espessura de 0,18mm e marca do fabricante gravado no 

corpo do produto. 

Unid 500 

118 Bloco autoadesivo anote e cole, formato 38x51mm com 200 folhas. Unid 300 

119 Bloco autoadesivo anote e cole, formato 76x76 com 100 folhas. Unid 1.000 

120 

Apagador para quadro negro com depósito, com as seguintes especificações 

mínimas: fabricado em pinus natural, 180x700x550mm e com marca do fabricante 

gravado no corpo do produto. 

Unid 200 

121 

Apontador sem reservatório, com as seguintes especificações mínimas: produzido 

em polipropileno, lâmina em aço carbono e marca do fabricante gravado no corpo 

do produto. 

Unid 400 

122 

Borracha branca produzida através de látex, com as seguintes especificações 

mínimas: 3,1x2x0,65cm e marca do fabricante gravado no corpo do produto. 

Produto certificado no âmbito brasileiro de qualidade, conforme Portaria Inmetro 

Nº 333/2012: 

Segurança, Compulsório, Registro 001674/2012, BRICS0098, INMETRO 

Unid 400 

123 

Caderno brochura capa dura ¼, com as seguintes especificações mínimas: 48 

folhas, 140x200mm, gramatura de 56g/m² e marca do fabricante gravado no corpo 

do produto. 

Unid 300 

124 Giz escolar branco, 50 palitos plastificados e antialérgicos, não tóxico. Cx 600 

125 Tinta guache 250ml a base de água, cores variadas. Unid 300 

126 
Livro ata 50 folhas capa dura, com as seguintes especificações mínimas: sem 

margem,  205x300m e gramatura mínima 56g/m². 
Unid 100 

127 Papel dobradura 48x66mm. Unid 200 

128 
Papel sulfite alcalino ofício, com as seguintes especificações mínimas:  

216x330mm, gramatura de 75g/m², pacote com 500 folhas. 
Unid 100 

129 
Régua fabricada em MDF 100cm com marca do fabricante gravado no corpo do 

produto. 
Unid 80 

130 Molha dedo 12g, atóxico, composto de glicerina. Unid 100 

131 
Diário de classe bimestral branco 08 folhas - modelo Secretaria do Estado da 

Educação – SP. 
Unid 700 

132 Fitilho 05x50 mts Unid 150 

133 Placa de EVA com brilho 40x60cm. Unid 1.000 

134 

Arquivo morto pequeno, com as seguintes especificações mínimas: impressão e 

fechamento externos, gramatura de 375g/m², espessura de 2,8mm e  

marca do fabricante gravado no corpo do produto. 

Unid 800 

135 Balões de látex, tamanho 7”, pacote com 50 unidades. Unid 300 

136 Cola adesiva instantânea 20g de alta viscosidade n° 02 Unid 300 

137 
TNT, com as seguintes especificações mínimas: largura 1,40 e gramatura de 

40g/m² 
Metro 1.500 
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138 
Crachá transparente, com as seguintes especificações mínimas: 70x100mm, com 

presilha de 6cm de comprimento 
Unid 200 

139 Envelope colorido medindo 163x114mm Unid 800 

140 Grampeador para 240 folhas, com no mínima 75x300mm Unid 50 

141 Grampeador para 60 folhas Unid 80 

142 

Livro ponto administrativo, com as seguintes especificações mínimas: 

280x310mm, página numerada tipograficamente, numeração de frente papel 

branco 63g capa flexível. 

Unid 150 

143 Etiqueta multiuso n° 09, medindo 60x40mm, rolo com 250 unidades Unid 150 

144 Grampo galvanizado 23/10, caixa com 5000 unidades Unid 80 

145 Contact colorido medindo 45cmx10mt Rolo 80 

146 

Livro de registro de ponto dos docentes, com as seguintes especificações mínimas: 

280x310mm, página numerada tipograficamente, numeração de frente, papel 

branco 63g, capa flexível, 100 folhas 

Unid 100 

147 
Lâmina pouch film 0,05 (125 micras) – Formato 220X307mm – Tamanho A4, 

caixa com 100 
Pacote 250 

148 
Caderno de desenho sem pauta, 80 folhas, formato 275mm x 200mm, gramatura 

56g/m² , capa flexível e marca do fabricante gravado no corpo do produto. 
Unid 150 

149 
Pasta polionda, lombo de 20mm e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 
Unid 200 

150 

Pasta classificadora, com as seguintes especificações mínimas: impressão 

produzida em polipropileno, lombo regulável, gramatura mínima de 480g/m², 

acompanhada de grampo plástico e marca do fabricante gravada no corpo do 

produto. 

Unid 200 

151 Isopor EPS, formato de bola maciça, 125mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

152 Isopor EPS, formato de bola maciça, 100mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

153 Isopor EPS, formato de bola maciça, 90mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

154 Isopor EPS, formato de bola maciça, 80mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

155 Isopor EPS, formato de bola maciça, 75mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

156 Isopor EPS, formato de bola maciça, 70mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

157 Isopor EPS, formato de bola maciça, 60mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

158 Isopor EPS, formato de bola maciça, 50mm de diâmetro, cor branca Unid 150 

 

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO (art. 18, § 1º, V): 

 

7.1. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento à solução exige a 

contratação de empresa especializada cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto pretendido. 

 

7.2. Para fins de orçamentação e análise de vantajosidade da solução, foram priorizados os 

parâmetros previstos em contratações similares de outros entes públicos e a solução encontrada para a 

referida demanda trata-se da realização de processo licitatório para a eventual aquisição. 

 

 8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (art. 18, § 1º, VI): 

 

8.1. O valor estimado da contratação é de R$ 569.501,00 (quinhentos e sessenta e nove mil e 

quinhentos e um reais), e baseou-se em preços coletados conforme documentação que lhe dão 

suporte em anexo. Trata-se de valor estimado que tem por objetivo certificar a existência de dotação 

orçamentária suficiente e, por conseguinte, corroborar com o entendimento de viabilidade da 

contratação. 
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9. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO (art. 18, § 1º, VII): 

 

9.1. Do explanado do presente ETP, constata-se que a solução mais adequada ao atendimento 

da necessidade dos Departamentos é a aquisição de materiais de expediente por meio do Pregão 

Eletrônico para Sistema de Registro de Preço (SRP). A escolha por este processo licitatório se dá pelas 

características do objeto e enquadram-se na classificação de bens comuns, não sendo possível a 

definição previa do quantitativo a ser demandado pela Administração. Será adotado o MENOR valor 

por item. 

 

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

(art. 18, § 1º, VIII): 

 

10.1. O objeto ora em debate é composto por vários itens, e diante disso, não se verifica a 

necessidade de agrupamento em lotes. Por isso, o critério de adjudicação será por menor preço por 

item. 

 

10.2. O parcelamento é técnica e economicamente viável, não representando perda de 

economia de escala. 

 

10.3. As entregas serão parceladas de acordo com as necessidades dos Departamentos 

solicitantes, tendo em vista que serão utilizados na execução de diversos serviços da Administração 

Pública, restando impossível prever quantas unidades de um determinado item serão necessárias num 

reparo ou numa manutenção. 

 

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (art. 18, § 1º, IX): 

 

11.1. Em relação à eficácia: atendimento de todas as demandas de materiais de expediente, no 

suporte à atividade finalística do órgão. 

 

11.2. Quanto à eficiência: assegurar a continuidade da prestação de tais serviços, e do uso 

racional dos recursos financeiros. 

 

11.3. Com a aquisição dos materiais de expediente, buscam-se também, atender ao princípio 

da economicidade, cuja meta é a obtenção da melhor relação custo-benefício possível dos materiais 

em recursos financeiros, econômicos e administrativos possa alcançar, permitindo assim que os 

serviços sejam realizados de forma rápida, econômica e sustentável. 

 

12. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO 

CONTRATO (art. 18, § 1º, X): 

 

12.1. Após a realização do Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Termo de Referência será 

elaborado, respeitando todas as normas e etapas da fase interna e caso aprovado pela Autoridade 

Competente, será realizada a licitação através de Pregão Eletrônico, na modalidade Sistema de 

Registro de Preço. 
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12.2. Após a homologação da licitação e posteriormente assinada a Ata de Registro de Preços 

os itens licitados poderão ser adquiridos. 

 

12.3. O objeto da presente contratação não apresenta peculiaridade que justifique a 

necessidade de capacitação constante de servidores. 

 

12.4. Considerando todo o exposto, não há risco da contratação falhar em relação a 

adequações do ambiente da organização, pois tais adequações não são necessárias. 

 

13. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDETES (art. 18, § 1º, XI): 

 

13.1. Não se verificam contratações correlatas nem interdependentes para a viabilidade e 

contratação desta demanda. 

 

14. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGATÓRIAS (art. 18, § 1º, XII): 

 

14.1. Não se verifica impactos ambientais relevantes, mas no que diz respeito às obrigações 

dos Departamentos, o mesmo deve proceder o uso responsável do material adquirido, assim como dar 

destino adequado aos resíduos gerados. 

 

14.2. Em regra, os impactos ambientais provenientes da contratação são mínimos, visto que o 

Município dispõe de destinação correta do material descartado, no qual é fundamental para reduzir o 

impacto ambiental. 

 

14.3. Diante da importância de se adotar medidas para minimizar os possíveis impactos 

ambientais gerados, sugere-se promover a reutilização e a reciclagem de alguns materiais o que irá 

reduzir o volume de resíduos gerados.  

 

14.4. Em suma, ao examinar a natureza dos itens que ora se pretende adquirir, se faz 

necessário que a licitante atenda aos critérios e políticas de sustentabilidade e legislação ambiental. 

 

  15. CONCLUSÃO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (art. 18, § 1º, XIII): 

 

 15.1. Com base nos elementos colhidos durante a elaboração deste Estudo Técnico Preliminar, 

os servidores abaixo nominados, declaram adequada esta contratação para o atendimento da 

necessidade a que se destina. 

 

 Regente Feijó, 10 de dezembro de 2025. 

 

 

 

SOLANGE APARECIDA MALACRIDA BROCCA 

Secretária de Governo 

RODOLFO BROCA SOLER 

Chefe da Divisão de Compras 

Integrante Requisitante Integrante Técnico 
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