PREFEITURA MUNICIPAL DE

REGENTE FEUO

ESTADO DE SAO PAULO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 18/2026

O presente Estudo Técnico Preliminar, elaborado em conformidade com o disposto no art. 18,
8 1° da Lei n° 14.133/2021, constitui a primeira etapa do planejamento da contratacdo, cujo
documento caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto,
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacao.

1. AREA REQUISITANTE:

Unidade Demandante: Departamento de Administragéo
Responsavel pela Demanda: Juliana Udenal Hamamoto
Cargo: Diretora do Departamento

E-mail: administracao@regentefeijo.sp.gov.br

2. OBJETO (art. 18, I1):

2.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de coOpias
reprogréficas/fotocdpias (tipo Xerox), em preto e branco com materiais e insumos utilizados na
operacdo, (exceto papel), conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 18, § 1°, I):

3.1. A presente contratagdo tem por objetivo assegurar a continuidade e a eficiéncia das
atividades administrativas desempenhadas pelos diversos departamentos do Municipio, que
demandam, de forma rotineira, a reproducdo de documentos por meio de copias
reprograficas/fotocépias em preto e branco.

3.2. A execugdo dessas atividades é essencial para o adequado funcionamento da
Administragcdo Publica, considerando a necessidade de producdo, tramitacdo e arquivamento de
documentos fisicos, tais como processos administrativos, relatérios, oficios, formularios, expedientes
internos e demais registros oficiais.

3.3. A opcdo pela contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servigos de copias
reprograficas, com fornecimento de equipamentos, manutengdo, assisténcia técnica e insumos (exceto
papel), fundamenta-se nos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servico publico,
previstos na Lei n® 14.133/2021. Essa solugdo se mostra mais vantajosa em comparagdo a aquisicao e
gestdo direta de equipamentos pelo Municipio, tendo em vista:

- Areducéo de custos operacionais com manutengéo corretiva e preventiva;

- A eliminacéo da necessidade de aquisicao periddica de insumos como toner e pegas;

- A mitigacdo de riscos relacionados & obsolescéncia tecnoldgica dos equipamentos;

- A garantia de disponibilidade continua dos servigos, mediante suporte técnico especializado;

- A previsibilidade dos gastos, por meio de contratacdo baseada em demanda (cépia/impressao
realizada).
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3.4. Adicionalmente, a terceirizacdo do servico permite a Administracdo concentrar seus
esforcos em suas atividades finalisticas, evitando a alocacdo de recursos humanos e materiais em
atividades acessorias.

3.5. Ressalta-se que o fornecimento do papel permanecera sob responsabilidade do Municipio,
considerando a necessidade de controle interno de consumo e padronizagdo de materiais, conforme
diretrizes administrativas vigentes.

3.6. Dessa forma, a contratacdo pretendida revela-se necessaria e adequada ao atendimento do
interesse publico, garantindo suporte operacional indispensavel ao pleno funcionamento da maquina
administrativa, em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
planejamento.

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO (art. 18, § 1°,
In:

4.1. A entidade ndo possui Plano de Contratacdo Anual regulamentado nos termos do art. 12,
VII, da Lei n® 14.133, de 2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 18, § 1°, 111):

5.1. Nos termos do art. 18, § 1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021, a presente contratacdo
devera observar 0s seguintes requisitos:

a) Requisitos gerais do servigo: Prestacdo de servicos continuados de coOpias
reprograficas/fotocOpias em preto e branco, disponibilizacdo de equipamentos em regime de comodato
ou cessdo de uso, sem 6nus inicial para a Administracdo; execucao dos servicos nas dependéncias das
unidades administrativas indicadas pelo Municipio; funcionamento continuo, durante o horario de
expediente dos 6rgdos atendidos.

b) Fornecimento de equipamentos: Equipamentos novos ou seminovos, em perfeito estado
de funcionamento; compativeis com a demanda estimada de cOpias mensais; dotados de tecnologia
digital, com alimentagdo automatica de originais (ADF); capacidade de impressdo/copia em tamanho
A4 e, quando necessario, A3; funges minimas: cdpia, impressdo e digitalizacdo (scanner); contador
interno de cdpias/impressdes, inviolavel, para fins de medicéo.

c) Manutencdo e assisténcia técnica: Manutencdo preventiva e corretiva por conta da
contratada; atendimento técnico em prazo maximo em até 24 horas; substituicdo temporaria ou
definitiva do equipamento em caso de falha prolongada; disponibilizagdo de suporte técnico
especializado durante a vigéncia contratual.

d) Fornecimento de insumos: Inclusdo de todos 0s insumos necessarios a operacdo dos
equipamentos, exceto papel; fornecimento continuo de toner, cilindros, reveladores e demais
componentes; proibicdo de utilizagdo de insumos que comprometam a qualidade ou a vida Gtil dos
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equipamentos; responsabilidade da contratada pela destinacdo ambientalmente adequada dos insumos
utilizados, quando aplicavel.

e) Medicdo e faturamento: Medicdo baseada na quantidade efetiva de cOpias/impressdes
realizadas; apuracdo mediante leitura dos contadores dos equipamentos; possibilidade de sistema de
bilhetagem ou gestéo eletrdnica, quando aplicavel; faturamento mensal conforme producao efetiva.

f) Requisitos de qualidade: Impress6es/copias com padrdo minimo de legibilidade e nitidez;
vedacdo a falhas recorrentes como borrdes, falhas de impressdo ou baixa qualidade; garantia de
funcionamento adequado durante toda a vigéncia contratual.

g) Requisitos de sustentabilidade: Equipamentos com eficiéncia energética,
preferencialmente com certificacdo (ex: selo Procel ou equivalente); reducdo de desperdicio de
insumos; Destinacdo ambientalmente adequada de residuos (toners e pegas); observancia da legislagdo
ambiental vigente.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA CONTRATACAO (art. 18, § 1°, IV):

6.1. A tabela abaixo apresenta o item para a contratacdo, juntamente com a sua respectiva
unidade e quantidade a ser adquirida:

ITEM DESCRICAO QUANT UNID
1 Copias reprograficas/fotocdpias (tipo Xerox), em preto e branco Unid 720.000

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO (art. 18, § 1°, V):

7.1. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solucdo exige a
contratacdo de empresa especializada cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto pretendido.

7.2. Para fins de orcamentacdo e analise de vantajosidade da solugdo, foram priorizados 0s
parametros previstos em contratacdes similares de outros entes publicos e a solugdo encontrada para a
referida demanda trata-se da realizac&o de processo licitatorio para a eventual aquisicao.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 18, § 1°, VI):

8.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 48.960,00 (quarenta e oito mil novecentos e
sessenta reais), e baseou-se em precos coletados conforme documentacdo que lhe ddo suporte em
anexo. Trata-se de valor estimado que tem por objetivo certificar a existéncia de dotagdo orcamentéria
suficiente e, por conseguinte, corroborar com o entendimento de viabilidade da contratacéo.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 18, § 1°, VII):
9.1. Nos termos do art. 18, § 1°, inciso VII, da Lei n° 14.133/2021, a solugdo proposta consiste

na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servi¢os continuados de copias
reprograficas/fotocopias em preto e branco, mediante disponibilizacdo de equipamentos, fornecimento
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de insumos (exceto papel), manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica e suporte
operacional, com pagamento vinculado & quantidade efetivamente produzida.

9.2. A solucdo serd implementada por meio da instalacdo de equipamentos multifuncionais nas
dependéncias das unidades administrativas do Municipio, conforme a necessidade de cada setor,
permitindo a execucdo descentralizada dos servicos de reproducdo de documentos.

9.3. O modelo adotado é do tipo outsourcing de impressdo/cépias, no qual a contratada
assume integral responsabilidade pela infraestrutura necessaria a execucdo do servico, incluindo:
fornecimento e substituicdo dos equipamentos; disponibilizagcdo continua de insumos; manutencdo
preventiva e corretiva; suporte técnico especializado.

9.4. O Municipio sera responsavel exclusivamente pelo fornecimento do papel e pela
disponibilizacdo de espaco fisico adequado para instalacdo dos equipamentos.

9.5. A operacionalizacdo do servico ocorrerd de forma continua, durante o horério de
expediente dos 6rgédos atendidos, garantindo a disponibilidade dos equipamentos e a pronta execugéo
das demandas administrativas. A contratada devera assegurar niveis minimos de servi¢o, com prazos
definidos para atendimento técnico, reparo e eventual substituicdo de equipamentos, de modo a evitar
descontinuidade das atividades.

9.6. A medicdo dos servicos serd realizada com base na quantidade efetiva de
copias/impressfes produzidas, por meio da leitura dos contadores internos dos equipamentos ou
sistema de bilhetagem, quando aplicavel. O faturamento ocorrera mensalmente, conforme a producéo
apurada no periodo, assegurando maior controle e previsibilidade dos gastos publicos.

9.7. A solucéo contempla, ainda, mecanismos para garantir a qualidade dos servigos prestados,
incluindo padrdes minimos de impressdo, monitoramento do desempenho dos equipamentos e
acompanhamento contratual por parte da Administracao.

9.8. Sob o0 aspecto técnico e econdmico, 0 modelo adotado apresenta-se mais vantajoso do que
a aquisicdo direta de equipamentos pelo Municipio, uma vez que transfere a contratada 0s riscos
relacionados & manutengdo, obsolescéncia tecnoldgica e gestdo de insumos, além de reduzir custos
operacionais e evitar a imobilizagdo de capital pablico.

9.9. Adicionalmente, a solucdo favorece a racionalizacdo dos recursos administrativos,
permitindo que a Administragdo concentre seus esforcos em suas atividades finalisticas, a0 mesmo
tempo em que assegura suporte continuo e eficiente as rotinas internas que dependem da reproducéo
de documentos.

9.10. Por fim, a solucdo estda alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade,
continuidade do servigo publico e planejamento, garantindo atendimento adequado as necessidades
administrativas e melhor aproveitamento dos recursos publicos.
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10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
(art. 18, 8 1°, VIII):

10.1. O objeto ora em debate é composto por item Unico, e diante disso, ndo se verifica a
necessidade de parcelamento. Por isso, o critério de adjudicacdo sera por menor prego.

10.2. A empresa contratada fornecer as impressoras para a realizacdo dos servicos de copias
reprogréficas/fotocopias (tipo Xerox), em preto e branco, com garantia e qualidade de copias e
impressdes, em até 3 (trés) dias apos requisicdo do Departamento solicitante.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (art. 18, § 1°, IX):

11.1. A contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de copias
reprogréficas/fotocpias em preto e branco tem como finalidade alcangar os seguintes resultados:

a) Garantia de continuidade dos servicos administrativos: Assegurar a disponibilidade
ininterrupta dos servicos de reproducdo de documentos, evitando paralisacbes que possam
comprometer o0 andamento de processos administrativos e atividades institucionais.

b) Melhoria da eficiéncia operacional: Reduzir o tempo de resposta na execugdo de
atividades que demandam copias, contribuindo para maior agilidade na tramitagdo documental entre
os setores do Municipio.

¢) Reducéo de custos operacionais: Diminuir despesas relacionadas a aquisi¢do, manutengao
e reposicdo de equipamentos proprios, bem como custos com insumos (exceto papel), por meio da
adogdo de modelo contratual baseado em demanda (custo por cépia).

d) Previsibilidade orcamentaria: Proporcionar maior controle e planejamento dos gastos
publicos, com base em métricas objetivas de consumo (quantidade de copias realizadas), evitando
despesas imprevistas com manutencgdo corretiva.

e) Disponibilidade de suporte técnico especializado: Garantir manutengdo preventiva e
corretiva dos equipamentos, com redugdo do tempo de inatividade (downtime) e aumento da vida util
dos recursos disponibilizados.

f) Otimizacdo da gestdo de recursos humano: Permitir que os servidores publicos se
concentrem em atividades finalisticas, reduzindo a necessidade de envolvimento com atividades
operacionais relacionadas a gestdo de equipamentos e insumos.

g) Melhoria na qualidade dos servicos prestados: Garantir padrdo uniforme na qualidade
das copias, com equipamentos adequados e manutencdo regular, atendendo as necessidades dos
diversos setores administrativos.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO (art. 18, § 1°, X):

12.1. Para a presente contratacdo, as seguintes providéncias devem ser observadas antes da
celebragéo do contrato:

a) Aprovacao do Estudo Técnico Preliminar (ETP): garantir que o ETP contendo
justificativa da necessidade, requisitos da contratacdo, descricdo da solucdo, demonstrativo dos
resultados pretendidos, estimativas de quantidade e valor esteja formalmente aprovado pela autoridade
competente.
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b) Elaboracdo do Termo de Referéncia: Detalhar as especificacBes técnicas do objeto,
quantitativos estimados, condi¢des de execucdo, critérios de medigcdo e pagamento, niveis minimos de
servico e obrigacdes da contratada.

c) Pesquisa de precos de mercado: Realizar levantamento de precos com base em
contratacdes similares e fornecedores do ramo, a fim de estimar o valor da contratacdo e assegurar a
compatibilidade com os valores praticados no mercado.

d) Previsdo orcamentaria: Assegurar a existéncia de dotacdo orcamentaria suficiente para
fazer frente as despesas decorrentes da contratacéo.

e) Elaboracdo do edital e minuta do contrato: Preparar os instrumentos convocatorios
contendo todas as regras da licitacdo, clausulas contratuais, san¢fes, prazos, garantias e condi¢des de
execucéo.

f) Verificacio das condicOes de habilitacio da futura contratada: Definir e posteriormente
conferir os requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e técnica.

g) Planejamento da implantagdo do servigo: Organizar a logistica para instalagdo dos
equipamentos nos setores demandantes, incluindo definicdo dos locais, infraestrutura minima
necessaria (energia elétrica, espaco fisico, rede, se aplicavel) e cronograma inicial.

h) Definicdo de rotinas de controle e medigcdo: Estabelecer mecanismos para
acompanhamento da quantidade de cépias realizadas, controle do consumo e validacdo dos servigos
para fins de pagamento.

13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDETES (art. 18, § 1°, XI):

13.1. Néo se verificam contratagcOes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGATORIAS (art. 18, § 1°, XI1):

14.1. A prestacdo de servigos de copias reprogréaficas/fotocopias em preto e branco, embora
essencial as atividades administrativas, pode gerar impactos ambientais que devem ser identificados e
mitigados por meio de préticas sustentaveis:

1. Consumo de recursos naturais (papel e energia elétrica) — utilizagdo continua de papel e
consumo de energia elétrica pelos equipamentos.

2. Geracgao de residuos (toners, cartuchos e pecas) — descarte de insumos e componentes
potencialmente poluentes.

3. Emisséo indireta de poluentes — emissdes associadas ao consumo de energia elétrica e ao
transporte para manutengdo e suporte técnico.

4. Risco de descarte inadequado de equipamentos ao final da vida atil — potencial
contaminagdo ambiental por residuos eletrénicos (lixo eletrdnico).

14.2. Para minimizar os impactos ambientais identificados, deverdo ser adotadas as seguintes
medidas:

- Incentivo a reducdo do consumo de papel, com adocdo de impressao frente e verso (duplex),
sempre que possivel; promogdo da digitalizacdo de documentos e tramitacdo eletrénica de processos;
utilizacdo de equipamentos com eficiéncia energética comprovada.
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- Obrigatoriedade de a contratada realizar a coleta, logistica reversa e destinacdo
ambientalmente adequada dos toners, cartuchos e pecas substituidas; comprovacao de que a destinacdo
final atende a legislagdo ambiental vigente.

- Priorizar equipamentos modernos, com menor consumo energético; planejamento das rotas
de manutencdo para reduzir deslocamentos desnecessarios.

- Previsdo contratual de responsabilidade da contratada pela destinacdo final ambientalmente
adequada dos equipamentos; incentivo a reutilizacdo, reciclagem ou descarte em conformidade com
normas ambientais.

14.3. Dessa forma, a contratacdo deverd observar préticas sustentaveis, alinhando-se aos
principios da eficiéncia, economicidade e desenvolvimento nacional sustentavel, promovendo a
reducdo dos impactos ambientais decorrentes da execugéo do servico.

15. CONCLUSAO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO (art. 18, § 1°, XI11):
15.1. Com base nos elementos colhidos durante a elaboracdo deste Estudo Técnico Preliminar,
0s servidores abaixo nominados, declaram adequada esta contratacdo para o atendimento da

necessidade a que se destina.

Regente Feijo, 08 de maio de 2026.

JULIANA UDENAL HAMAMOTO MARCO AURELIO PALMYRO MORENO
Diretor do Departamento de Administragéo Assessor de Diviséo
Integrante Requisitante Integrante Técnico
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