
SAAE-SERVIÇO AUTONOMO DE AGUA E ESG.DE JACAREI

TxtTituloRelatorio

SC 00893/2024 (PC)

Solicitado em:

Unidade solicitante:

Aprovado em:

22/04/2024

14/05/2024

Solicitante:

Aprovador:

WANDER LUIZ DO SANTOS - SAAE.WANDERS

MARCUS VINICIUS DE OLIVEIRA JUNIOR - SAAE.MARCUSJ

SAAE - JACAREI - (1)

Centro de consumo: ALMOXARIFADO, COMPRA P/ ESTOQUE - (14)

Tipo de entrega: Única Prazo de entrega: 15 Dias

Justificativa

Para atender a demanda das rotinas administrativas, gerenciais do SAAE e também manter o estoque abastecido, de modo que as operações
administrativas sigam em normalidade. 

FICHA:

ELEMENTO:

TIPO DE DESPESA:

CENTRO DE CUSTO:

ORDENADOR:

UNIDADE ORÇAMENTARIA:

UNIDADE EXECUTORA:

FUNCIONAL PROGRAMÁTICA:

CONTA:

FONTE DE RECURSO:

APLICAÇÃO:

FICHA DE CONTAS A PAGAR:

030501 - GABINETE DO DIRETOR ADMINISTRATIVO E DEPENDÊNCIAS

0305 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

04.122.0011.2243 - Manutenção do Departamento Administrativo

3.3.90.30.00 - Material de Consumo

3.3.90.30.16 - Material de Expediente

04 - Recursos Próprios da Administração Indireta

110.0000

0 - 000000.000 - Contas a pagar

MATERIAL DE CONSUMO

GERAL

EDER CAMPOS OLIVEIRA

52

TIPO DE EMPENHO: Estimativo DESEMBOLSO: 0

PEDIDO DE PRÉ-EMPENHO Nº: 0 PRÉ-EMPENHO Nº:      SITUAÇÃO DO PRÉ-EMPENHO: Aprovado

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL
TOTALUNITÁRIO

VALOR ESTIMADO
QUANTIDADE UNLIB.

0001 1.016.019.00001260

Livro de protocolo e correspondências - Conforme ficha técnica nº

021.

15,001,000015,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Livro de protocolo e correspondências, tamanho 16x22

com folhas numeradas, miolo em papel sulfite branco 63 gramas.

0002 1.016.010.00001200

Clip para papéis número 3/0, caixa com 500 gramas - Conforme ficha

técnica nº 021.

20,001,000020,0000 CX ü

0003 1.016.024.00001348

Pasta registradora AZ, lombada larga - Conforme ficha técnica nº 021.

10,001,000010,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Pasta registradora AZ, tamanho ofício, com lombada

larga.

0004 1.016.011.00001212

Caixa c/ 1000 unidades de envelope ofício 40J janela Offset 

4,001,00004,0000 CX ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Envelope ofício 40J janela Offset - 75g - tamanho

114mm x 229mm. Caixa c/ 1000 unidades.

0005 1.016.010.00001201

Clip para papeis 8/0, caixa com 500 gramas - Conforme ficha técnica

nº 021.

20,001,000020,0000 CX ü

0006 1.016.025.00001357

Régua de poliestireno com 30cm ( transparente ) - Conforme ficha

técnica nº 021.

20,001,000020,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Régua de poliestireno cristal, com 30cm de

comprimento e 2,5cm de altura ( transparente ).
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0007 1.016.006.00001172

Caneta marca texto, cor amarela luminosa ( fluorescente ) - Conforme

ficha técnica nº 021.

20,001,000020,0000 PC ü

0008 1.016.027.00001537

Prancheta de Eucatex.

5,001,00005,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Prancheta de Eucatex, Medindo 320 X 220 mm, com

Garra de Metal.

0009 1.016.006.00001163

Caneta esferográfica, na cor azul - Conforme ficha técnica nº 021.

50,001,000050,0000 PC ü

0010 1.016.021.00001327

Pasta Classificadora Timbó, Liso 0,50, na Cor Cinza.

40,001,000040,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Pasta Classificadora Timbó, Liso 0,50, na Cor Cinza,

Plastificada, com Lombada de  3cm, com Lingueta de 120mm.

0011 1.016.027.00001423

Tesoura multiuso - Conforme ficha técnica nº 052.

2,001,00002,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Tesoura multiuso 21 cm.

0012 1.016.014.00001237

Fita adesiva para lacrar caixas, em rolo, medidas: 50mm x 50m -

Conforme ficha técnica nº 021.

10,001,000010,0000 RL ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Fita adesiva em polipropileno biorentado ( BOPP ), a

base de resina e borracha sintética, transparente, para lacrar caixas nas

medidas 50mm x 50m, embalagem e empacotamento pesado em geral, com as

seguintes propriedades físicas: adesão a placa de aço: 740 GF, resistência a

tração: 6,5 KGF,  espessura total: 0,065mm, cisalhamento ao papelão: 5000

MIN, alongamento da ruptura: 150 %. Embalagem com 10 rolos (RL).

0013 1.016.027.00010772

Bobina Térmica para Senha.

10,001,000010,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Bobina Térmica para Impressora Bematech MP-4200

TH.

Largura do Papel: 80mm/76mm

0014 1.016.021.00001302

Pasta suspensa completa - Conforme ficha técnica nº 021.

100,001,0000100,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Pasta suspensa completa, tamanho 360 x 240mm,

com ponteira plástica. Caixa com no máximo 50 unidades.

0015 1.016.021.00001307

Pasta com ferragens, cor azul - Conforme ficha técnica nº 021.

200,001,0000200,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  (*) Pasta com ferragens, cor azul, tamanho 340 x

230mm plastificada.

0016 1.016.011.00001208

Envelope saco plástico transparente, com 0,10mm - Conforme ficha

técnica nº 021.

200,001,0000200,0000 PC ü

0017 1.016.014.00001235

Fita adesiva, em rolos, medidas 12mm x 33m - Conforme ficha técnica

nº 021.

5,001,00005,0000 RL ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  Fita adesiva de celulose transparente, em filme de

celofaine a base de adesivo de borracha e resina sintética, em rolos, medidas

12mm x 33m, com as seguintes propriedades físicas: adesão a placa de aço:

550 GF, resistência a tração: 5,0 KGF, alongamento a ruptura:: 20%, espessura

total:  0,055mm. Embalagem com 10 rolos(RL).

0018 1.016.021.00001328

PASTA CLASSIFICADORA TIMBÓ MARMORIZADO 0,50 NA COR AZUL,

PLA

30,001,000030,0000 PC ü

DESCRIÇÃO COMPLETA:  PASTA CLASSIFICADORA TIMBÓ MARMORIZADO 0,50

NA COR AZUL, PLASTIFICADA, COM LOMBADA DE 3cm, COM LINGUETA

120mm

ESPECIFICAÇÃO: .
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LOCAL DE ENTREGA:  ALMOXARIFADO SAAE  - AV VEREADOR EGIDIO

ANTONIO COIMBRA, 1228 - RESIDENCIAL PARQUE DOS SINOS

761,00TOTAL:LIB. = Liberado

SALDO DISPONÍVEL NA FICHA NA ELABORAÇÃO DO PRÉ-EMPENHO: 0,00

VALOR DO PRÉ-EMPENHO: 0,00

SALDO DISPONÍVEL NA FICHA APÓS A ELABORAÇÃO DO PRÉ-EMPENHO: 0,00

SOLICITANTE

WANDER LUIZ DO SANTOS

APROVADOR

MARCUS VINICIUS DE OLIVEIRA JUNIOR

Controlador Orçamentário e Financeiro

Data:_____/_____/_________         (   ) Aprovado       (   ) Não Aprovado

Francisco José Monteiro

Controle Orçamentário - Financeiro:

Data:_____/_____/_________

Ass:___________________

ORDENADOR

EDER CAMPOS OLIVEIRA
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FICHA TECNICA Nº 021 

MATERIAL: Material de Escritório 

Elaborado por: Edmir Rezende Motta Data: 25.06.2019 

Revisado por: Carlos Roberto Andriolli Junior Data: 06.06.2023 

 

 

 

 

DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS 

APLICÁVEL AOS CÓDIGOS: 1163, 1165. 
 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Caneta esferográfica, com carga removível, escrita média, corpo transparente cristal sextavado, com marca 

impressa no corpo em alto relevo, com respiro na tampa e no corpo e haste para fixação em bolso. O refil 

deverá ser em tubo de polipropileno atóxico. Deverá constar gravado na carga: Lote do produto e no corpo 

procedência nacional. Deverá constar na embalagem do produto selo do Inmetro, prazo de validade, 

código de barras, dados de identificação do fabricante. 

 
 

 

Imagem meramente ilustrativa 

 
 

 
APLICÁVEL AOS CÓDIGOS: 1172, 1173. 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Caneta marca texto, luminosa, cores fluorescentes, ponta chanfrada de 4mm, secagem rápida. Tinta à 

base de água, não tóxica. Corpo em polipropileno, tampa em polipropileno fluorescente indicando a cor. 

 
 

Imagem meramente ilustrativa 
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APLICÁVEL AOS CÓDIGOS: 1200, 1201. 

 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Clip para papel, em arame de aço galvanizado, niquelado, resistente a oxidação, flexível 

e resistente (não quebra fácil), sem rebarbas e com alta durabilidade. Embalados em 

caixas com 500 gramas. 

 

Imagem meramente ilustrativa 
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APLICÁVEL AOS CÓDIGOS: 1206, 1207, 1208. 
 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Envelope saco plástico transparente, para pasta catálogo, tamanho ofício, com 4 furos, cor: incolor. Ideal 

para classificar, proteger, armazenar, transportar e arquivar documentos diversos. Também utilizado como 

refil para pasta catálogo e portfólio. Com medidas aproximadamente 32,5 cm x 24,5 cm (A x L). 

Embalagem com 100 pçs. Material PVC Cristal. Produto 100% reciclável. 

 
 
 

 

Imagem meramente ilustrativa 
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APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1235. 

 
DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Fita adesiva de celulose transparente, em filme de celofane a base de adesivo de 

borracha e resina sintética, em rolos, medidas: 12mm x 33m, com as seguintes 

propriedades físicas: adesão a placa de aço = 550 GF, resistência a tração: 5,0 KGF, 

alongamento a ruptura: 20%, espessura total: 0,055MM. 

 
 

Imagem meramente ilustrativa 
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APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1237. 
 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Fita adesiva em polipropileno biorentado (BOPP), a base de resina e borracha sintética, transparente, para 

lacrar caixas, em rolos, medidas: 50mm x 50m, embalagem e empacotamento pesado em geral, com as 

seguintes propriedades físicas: adesão a placa de aço: 740 GF, resistência a tração: 6,5 KGF, espessura 

total: 0,065mm, cisalhamento ao papelão: 5000 MIN, alongamento da ruptura: 150 %. 

 

Imagem meramente ilustrativa 

 
 
 

 
APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1260. 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Livro de protocolo e correspondências, em capa dura, 100 folhas, tamanho 16x22 com folhas numeradas, 

miolo em papel sulfite branco 63 gramas. 

 
 

Imagem meramente ilustrativa 
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APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1302. 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Pasta suspensa completa, com visor, etiqueta, grampo e haste plástica, 170g/m2. Haste plástica removível 

para transporte, tamanho 360 x 240mm, com ponteira plástica. 

Imagem meramente ilustrativa 
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APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1307. 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Pasta com ferragem plástica e cartão duplex plastificado, 250g. cor azul, tamanho 340 x 230mm 

plastificada. 

 

Imagem meramente ilustrativa 
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APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1348. 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Pasta registradora AZ, tamanho ofício, com lombada larga, feita a partir de cartão altamente resistente, 

revestida com forração preto nuvem, proporcionando um melhor design e maior durabilidade. Possui 

Lombo Largo sendo ideal para organizar documentos, arquivos e papéis em geral. Formato: 350 mm x 280 

mm x 80 mm. 

 

Imagem meramente ilustrativa 

 
 
 
 
 

 
 

APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1357. 

 
DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Régua de poliestireno cristal, com 30cm de comprimento e 2,5cm de altura (transparente). 

Imagem meramente ilustrativa 
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FICHA TECNICA Nº 052 

MATERIAL: TESOURA  

Elaborado por: Edmir Rezende Motta Data: 26.06.2019 

Revisado por: Edmir Rezende Motta Data: 13.09.2019 

 

 

DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS 

APLICÁVEL AO CÓDIGO: 1423. 

DESCRIÇÃO DO MATERIAL: 

Tesoura em aço inox multiuso, ponta da lâmina reta, 21cm x 6cm, peso 59g, cabo em polipropileno, com 

acabamento acetinado. 

 

 

 

Imagem meramente ilustrativa 
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ANEXO I – PREÇO DE REFERÊNCIA  
 

  DADOS DA ENTIDADE / DADOS DA PROPONENTE 
 

SAAE JACAREÍ  

LOCALIZAÇÃO: RUA MIGUEL LEITE DO AMPARO, Nº 121 - CENTRO, JACAREÍ, SP – 
CEP: 12.327-703 

 
PREÇO DE REFERÊNCIA* 

 

Item Código SAAE Descrição Qtde Unid. 
Valor 

unitário 
(R$) 

Valor 
total (R$) 

1 1.016.019.00001260 Livro de protocolo e 
correspondências, 
tamanho 16x22 com 
folhas numeradas, 
miolo em papel 
sulfite branco 63 
gramas 
 

15  PC 13,50 202,50 

2 1.016.010.00001200 Clip para papéis 

número 3/0, caixa 

com 500 gramas. 

 

20 CX 11,00 220,00 

3 1.016.024.00001348 Pasta registradora 

AZ, lombada larga  

 

10 PC 15,18 151,80 

4 1.016.011.00001212 Caixa c/ 1000 

unidades de 

envelope ofício 40J 

janela Offset 

 

4 CX 170,00 680,00 

5 1.016.010.00001201 Clip para papeis 8/0, 

caixa com 500 

gramas 

 

20 CX 11,00 220,00 

6 1.016.025.00001357 Régua de 
poliestireno com 
30cm ( transparente  

20 PC 1,80 36,00 

7 1.016.006.00001172 Caneta marca texto, 
cor amarela 
luminosa ( 
fluorescente  

20 PC 0,80 16,00 
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8 1.016.027.00001537 Prancheta de 
Eucatex, Medindo 
320 X 220 mm, com 
Garra de Metal  

5 PC 6,50 32,50 

9 1.016.006.00001163 Caneta 

esferográfica, na cor 

azul 

50 PC 0,95 47,50 

10 1.016.021.00001327 Pasta Classificadora 

Timbó, Liso 0,50, na 

Cor Cinza 

40 PC 7,25 290,00 

11 1.016.027.00001423 Tesoura multiuso 21 

cm. 

2 PC 18,20 36,40 

12 1.016.014.00001237 Fita adesiva para 

lacrar caixas, em 

rolo, medidas: 

50mm x 50m 

 

10 RL 3,70 37,00 

13 1.016.027.00010772 Bobina Térmica 

para Impressora 

Bematech MP-4200 

TH. Largura do 

Papel: 80mm/76mm 

10 PC 4,20 42 

14 1.016.021.00001302 Pasta suspensa 

completa, tamanho 

360 x 240mm, com 

ponteira plástica. 

100 PC 2,50 250,00 

15 1.016.021.00001307 Pasta com 

ferragens, cor azul, 

tamanho 340 x 

230mm plastificada. 

200 PC 2,16 432,00 

16 1.016.011.00001208 Envelope saco 

plástico 

transparente, com 

0,10mm  

200 PC 0,32 63,00 

17 1.016.014.00001235 Fita adesiva, em 

rolos, medidas 

12mm x 33m 

5 RL 1,60 8,00 

18 1.016.021.00001328 PASTA 
CLASSIFICADORA 
TIMBÓ 
MARMORIZADO 
0,50 NA COR AZUL, 
PLASTIFICADA, 

30 PC 7,25 217,50 
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COM LOMBADA DE 
3cm, COM 
LINGUETA 120mm 

 
*Valor unitário referenciado em menor preço de pesquisa de preços.   
 

1. NÃO SERÁ ADJUDICADO ITEM COM VALOR ACIMA DO ESTIMADO PELO SAAE-
JACAREÍ.  
 

2. DA ENTREGA: A empresa vencedora da dispensa deverá entregar os materiais de 
acordo com a solicitação da Unidade requisitante, observado o prazo de 15 DIAS para 
entrega. 
 

3. A Nota Fiscal deverá ser emitida para:  
 
Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Jacareí 

  CNPJ: 48.962.625/0012-13      
  IE: 392.315.070.113 
  AVENIDA VEREADOR EGÍDIO ANTÔNIO COIMBRA, 1228 – RESIDENCIAL PARQUE 
DOS SINOS - JACAREÍ-SP.  CEP: 12.328 – 513 
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ANEXO II 
 

PROPOSTA DE PREÇOS (Modelo) 

Item Código SAAE Descrição Qtde Unid. 
Valor 

unitário 
(R$) 

Valor 
total (R$) 

1 1.016.019.00001260 Livro de protocolo e 
correspondências, 
tamanho 16x22 com 
folhas numeradas, 
miolo em papel 
sulfite branco 63 
gramas 
 

15  PC   

2 1.016.010.00001200 Clip para papéis 

número 3/0, caixa 

com 500 gramas. 

 

20 CX   

3 1.016.024.00001348 Pasta registradora 

AZ, lombada larga  

 

10 PC   

4 1.016.011.00001212 Caixa c/ 1000 

unidades de 

envelope ofício 40J 

janela Offset 

 

4 CX   

5 1.016.010.00001201 Clip para papeis 8/0, 

caixa com 500 

gramas 

 

20 CX   

6 1.016.025.00001357 Régua de 
poliestireno com 
30cm ( transparente  

20 PC   

7 1.016.006.00001172 Caneta marca texto, 
cor amarela 
luminosa ( 
fluorescente  

20 PC   

8 1.016.027.00001537 Prancheta de 
Eucatex, Medindo 
320 X 220 mm, com 
Garra de Metal  

5 PC   

9 1.016.006.00001163 Caneta 

esferográfica, na cor 

azul 

50 PC   

10 1.016.021.00001327 Pasta Classificadora 

Timbó, Liso 0,50, na 

Cor Cinza 

40 PC   
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11 1.016.027.00001423 Tesoura multiuso 21 

cm. 

2 PC   

12 1.016.014.00001237 Fita adesiva para 

lacrar caixas, em 

rolo, medidas: 

50mm x 50m 

 

10 RL   

13 1.016.027.00010772 Bobina Térmica 

para Impressora 

Bematech MP-4200 

TH. Largura do 

Papel: 80mm/76mm 

10 PC   

14 1.016.021.00001302 Pasta suspensa 

completa, tamanho 

360 x 240mm, com 

ponteira plástica. 

100 PC   

15 1.016.021.00001307 Pasta com 

ferragens, cor azul, 

tamanho 340 x 

230mm plastificada. 

200 PC   

16 1.016.011.00001208 Envelope saco 

plástico 

transparente, com 

0,10mm  

200 PC   

17 1.016.014.00001235 Fita adesiva, em 

rolos, medidas 

12mm x 33m 

5 RL   

18 1.016.021.00001328 PASTA 
CLASSIFICADORA 
TIMBÓ 
MARMORIZADO 
0,50 NA COR AZUL, 
PLASTIFICADA, 
COM LOMBADA DE 
3cm, COM 
LINGUETA 120mm 

30 PC   
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1. O prazo de validade da proposta é de 30 (trinta) dias corridos. 

 
2. Não será adjudicado item com valor acima do estimado pelo Saae-Jacareí. 
 
3. Declarações 

  
3.1. Declara que está ciente e concorda com as condições contidas no aviso de 

contratação direta e seus anexos; 
 

3.2. Declara que nos preços cotados estão incluídas todas as despesas que, direta ou 
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com 
suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que 
possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de 
expectativa inflacionária e deduzidos os descontos eventualmente concedidos. 

 
3.3. Declara que, caso seja adjudicado em seu favor o objeto da dispensa, compromete-

se a assinar o Contrato ou instrumento equivalente no prazo determinado no 
documento de convocação. 

 

3.4. [ATENÇÃO: APENAS ASSINALAR CAMPO “SIM” EMPRESAS ENQUADRADAS 
COMO MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE] Declara, para os 
devidos fins, que no decorrer do último mês não houve o desenquadramento da 
condição de ME ou EPP e que não incorreu em nenhuma das situações previstas no 
artigo 3º, § 4º, incisos I a X, da Lei Complementar nº 123/2006 (artigo 3º, § 6º, Lei 
Complementar nº 123/06): 
 
Assinalar a opção correspondente ao enquadramento da empresa:  

      

DECLARA ENQUADRAMENTO 
ME/EPP: 

MARCAR COM “X” 

SIM   

NÃO   

 
3.5. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;  
 

3.6. Que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e não emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 
(catorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da 
Constituição;  
 

3.7. Que não possui, em sua cadeia produtiva, empregado executando trabalho 
degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso 
III do art. 5º da Constituição Federal; 
 

3.8. Que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT. 
 
 

  
Jacareí,  ___________________ 
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_____________________________________  
(nome e assinatura do representante legal)  

 
Nome da Proponente: _____________ 
CNPJ: _________________ 
Endereço: ______________ 
Telefone/Fax: ___________ 
E-mail: ________________ 
 

 
REPRESENTANTE DA EMPRESA: 
 
Dados do Responsável pela Informação 
  
Nome: _______________ 
 
Função: ______________ 
 
RG: _________________ 
 
CPF: ________________ 
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ANEXO III – TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 

[INSERIR DOCUMENTO DIGITALIZADO] 
 

 
 
 
 
 


