Prefeitura de Jacarei Seae
Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto S fgromo e Ao St

TERMO DE REFERENCIA

Jacarei, 26 de fevereiro de 2026

Assunto: Termo de Referéncia para contratacido de hospedagem e passagens aéreas para

1.

1.1.

1.2.

1.3.

participacido de servidores na Reunido Ordinaria do Conselho Diretor Nacional

(CDN) da Associacao Nacional dos Servicos Municipais de Saneamento ASSEMAE.

OBJETO

Hospedagem para duas (02) pessoas, em quartos separados individuais (single), em hotel
localizado na cidade de Brasilia/DF, com café da manha incluso, preferencialmente nas
proximidades do Auditério da Sede da FUNASA — SAUS Quadra 4 Bloco N, Asa Sul, Brasilia
- DF - CEP 70070942 (conforme convocatdria de reunido anexa), local do evento do qual
participardo os servidores do SAAE-Jacarei. Check-in previsto para o dia 04/03/2026 e
check-out para o dia 05/03/2026.

Passagem aérea de ida e volta, em classe econdmica, para (02) servidores, com partida do
aeroporto de Guarulhos (Sao Paulo/SP) e destino ao Aeroporto de Brasilia/DF, com
embarque no dia 04/03/2026, preferencialmente até as 10h00 (tendo em vista que o evento
se inicia as 14h00) e retorno no dia 05/03/2026, preferencialmente a partir das 18h00
(tendo em vista que o evento se encerra as 16h00).

Considerando que os padrbes de desempenho dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia podem ser definidos de forma objetiva por meio de especificagdes usuais de

mercado, classifica-se o referido objeto como “servigo comum”.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

O evento tera a participagdo dos servidores Diretor Geral e Diretor Administrativo da
Autarquia, permitindo que a alta gestao da entidade tenha acesso a informagbes essenciais
para maior compreensao e atualizagdo acerca do cenario nacional na area do saneamento
basico, na qual se insere a atividade fim do SAAE Jacarei, além do contato com outros

agentes publicos atuantes no setor.

3. FUNDAMENTO DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagéo se fundamentagéo no art. 75, Il da lei 14.133/21.
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4. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. A empresa contratada ficara responsavel pelas reservas tanto do hotel quanto das

passagens.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1.  Estardo aptos a apresentar propostas para a contragao quaisquer interessados, cujo ramo
de atividade guarde pertinéncia e compatibilidade em caracteristicas, quantidades e
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, bem assim que atendam as exigéncias
ora estipuladas e apresentem ao Contratante proposta comercial contendo o MENOR
PRECO.
5.2.  Na&o sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto deste termo de referéncia.
5.3. E essencial que as passagens aéreas de ida sejam em horarios que assegurem aos
servidores pousar na cidade de Brasilia ao menos 40(quarenta) minutos antes do
evento do qual irdo participar (agendado para o dia 04/03/2026, as 14h00), tomando por
base a hora marcada para o voo de ida e o tempo previsto de viagem.
5.4. Necessario que os 2(dois) servidores embarquem no mesmo voo de ida, e também
de volta, preferencialmente em poltronas lado a lado, e que o local de hospedagem seja
0 mesmo, visando economicidade dos gastos da contratagao.
6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. O SAAE emitird Autorizagdo de Servigco (A.S.), encaminhando-a a contrata através do
endereco de e-mail.
6.2. E vedada a prestacdo de servicos sem que tenha sido previamente providenciada pelo
SAAE a Autorizagao de Servigos.
6.3. Quaisquer encargos decorrentes da prestacao do servigo que n&do tenham sido previstos
na proposta comercial correrao por conta da contratada.
7. CONDIGCOES DE PAGAMENTO
7.1.  Concluidos os servigos/fornecimentos a detentora devera emitir a competente nota fiscal,
a qual sera paga conforme as normas da autarquia.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
8.1. A selegéo do fornecedor devera obedecer ao critério de menor prego, em alinhamento
com as diretrizes da Lei n° 14.133/2021, devendo garantir a transparéncia e a
conformidade legal.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O valor estimado sera obtido apds pesquisa de pregos realizada pela Unidade de

Licitagbes e Compras.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Para as despesas decorrentes da presente contratacdo serdo utilizadas as seguintes

dotacgbes orcamentarias:

Ficha 4 - Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

e Hospegadem - Elemento: 3.3.90.39.80 / Centro de custo: 6 / Cdodigo do servigo:
580.800002.

o Passagem aérea — Elemento: 3.3.90.39.99 / Centro de custo: 6 / Cdodigo do
servigo: 599.990.388.

11. DEVERES DA CONTRATADA

11.1. Constituem deveres da contratada:

a.

Executar os servigos com exceléncia, cumprindo fielmente todas as disposi¢cdes deste
termo de referéncia, da legislacédo aplicavel e aquelas que forem determinadas pela
fiscalizacao.

Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos servigos prestados.

Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e outros que possam surgir em decorréncia da natureza da
contratacio.

Selecionar profissionais qualificados e experientes para prestagao dos servigos de
que trata este termo de referéncia.

Manter seus dados cadastrais atualizados, devendo comunicar o SAAE, no prazo de
24 horas, quaisquer alteracdes, tais como: telefone, endereco, contrato social, etc.
Responsabilizar-se pelos danos que por sua acdo ou omissao forem causados a
contratante ou a terceiros, sendo que a fiscalizacdo feita pela Autarquia em nada

exime ou reduz esta responsabilidade.

12. DEVERES DA CONTRATANTE

12.1. Constituem deveres da contratante:

a.

C.

Comunicar a contratada qualquer irregularidade identificada na execugdo dos
servigos, fixando prazo para que seja sanado o problema, sob as penas da Lei n°
14.133/21, podendo inclusive reter o pagamento do servigo até que seja concluido o
processo administrativo.

Notificar a detentora quando da aplicagédo de eventuais penalidades, sendo garantido
o contraditério e a ampla defesa.

Atestar as notas fiscais relativas a efetiva prestacdao dos servigos e proceder o

pagamento no prazo estabelecido.
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d. Prestartodos os esclarecimentos e apresentar todas as informagdes necessarias para
que a contratada possa desempenhar adequadamente os servigos objeto do presente

Termo de Referéncia.

Documento assinado digitalmente

Atenciosamente s g ub AMANDA CESAR DOS SANTOS

Data: 26/02/2026 14:21:39-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Amanda César dos Santos
Executiva Publica

Assinado de forma digital por

EDER CAMPOS DE EDER CAMPOS DE

OLIVEIRA:32456821823 OLIVERA32456821823
Dados: 2026.02.26 14:51:23 -03'00'

Eder Campos Oliveira
Diretor Geral do SAAE Jacarei



