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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de publicacdo
de atos administrativos (avisos de licitagdo, homologagdes e extratos de contratos) em

jornal de grande circulagdo, visando atender as necessidades deste Orgéo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo assegurar a adequada publicidade dos atos
administrativos deste érgdo, especialmente aqueles relacionados aos processos
licitatérios e contratacdes publicas, em observancia aos principios da publicidade e
transparéncia, conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

2.2. A estimativa do quantitativo foi elaborada com base no histdrico de demandas do
exercicio de 2025, no qual foram realizados 22 (vinte e dois) pregdes eletronicos.
Considerando a necessidade de garantir a continuidade dos servicos ao longo do
exercicio seguinte e prevenir eventuais variacdes na demanda, adotou-se, por critério
de prudéncia administrativa, o arredondamento para 25 (vinte e cinco) processos
licitatorios.

2.3. Para cada processo, estimou-se a realizacdo de 02 (duas) publicacdes de aviso de
licitagdo, 01 (uma) publicagdo de aviso de homologac¢ao e 01 (uma) publicacdo de extrato
de contrato, totalizando 04 (quatro) publicages por procedimento.

2.4. Adotou-se, ainda, como parametro técnico de dimensionamento, a média de 10
cm/coluna para avisos de licitagdo e 6 cm/coluna para avisos de homologac3o e extratos
de contrato.

2.5. Dessa forma, o quantitativo estimado mostra-se compativel com a demanda
institucional, contemplando margem de seguranca para atendimento de eventuais

acréscimos, sem comprometer a economicidade e a adequada execugdo do objeto.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO (REQUISITOS DA CONTRATAGAQ)

3.1. As publicagdes deverdo ocorrer em jornal de grande circulacdo, com periodicidade

g

regular e comprovada.
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encaminhados pela Administracdo em paginas de publicidade legal.

4. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

QUANTIDADE/UNIDADE

ITEM DESCRICAO DE MEDIDA

Publicagdo de Aviso de Licitagdo Prestacgdo de servigo de publicagdo de
avisos de licitagdo em jornal de circulagdo regional, em conformidade
1 com a legislacdo vigente. Unidade de medida: centimetro por coluna 500 cm/coluna
(em/coluna). Quantidade estimada: 500 cm/coluna. Pardmetro de
dimensionamento: média de 10 cm/coluna por publicagdo.

Publicagdo de Aviso de Homologacdo Prestacdo de servico de
publicagdo de avisos de homologagdo de processos licitatérios em
2 |jornal de circulagdo regional. Unidade de medida: centimetro por 150 cm/coluna
coluna (cm/coluna). Quantidade estimada: 150 cm/coluna. Pardmetro
de dimensionamento: média de 6 cm/coluna por publicagdo.

Publicagdo de Extrato de Contrato Prestacdo de servigo de publicacio
de extratos de contratos administrativos em jornal de circulagio
regional, conforme disposicdes legais aplicaveis. Unidade de medida:
centimetro por coluna (cm/coluna). Quantidade estimada: 150
cm/coluna. Pardmetro de dimensionamento: média de 6 cm/coluna
por publicacdo.

150 cm/coluna

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
5.1. O valor estimado é de RS 13.200,00 (treze mil e duzentos reais).
5.2. O critério de julgamento serd o menor preco, com base no valor unitario por

centimetro/coluna (cm/col).

6. MODELO DE EXECUCAO E ENTREGA

6.1. Regime de Execucdo: Prestagdo de servigos de forma indireta, executada sob
demanda (prego unitério).

6.2. Procedimento: O envio dos textos sera formalizado via e-mail. A contratada deve
apresentar a prova gréfica para aprovacdo antes da publicacdo definitiva.

6.3. Vigéncia: O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, passivel de prorrogacao

conforme Arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

7. SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
7.1. Selegdo via processo licitatdrio na modalidade Preg3o Eletrénico. K_Qg/
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8. REQUISITOS DA CONTRATADA E HABILITACAO

8.1. Habilitagdo e Regularidade: A empresa devera comprovar sua regularidade juridica,
fiscal, social e trabalhista, mediante a apresentagdo dos seguintes documentos e
certiddes validas:

Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais (conforme o domicilio da sede da empresa);
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.2. Qualificacdo Técnica: Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas e prazos com o objeto desta licitacdo,
mediante:

Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado;

Prova de circulagdo regular e registro do jornal (impresso ou digital, conforme o caso).

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da Contratante:
9.1.1. Fornecer os atos administrativos para publicacdo em formato editavel e com a

antecedéncia necessaria.

9.1.2. Exercer a fiscalizagdo e a gestdo do contrato por meio de servidor formalmente

designado.

9.1.3. Efetuar o pagamento nos prazos e condicdes estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

9.2. S30 obrigacdes da Contratada:

9.2.1. Garantir a veiculagéo fiel dos textos encaminhados, observando rigorosamente as
datas e as especificagdes técnicas solicitadas.

9.2.2. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, as condicdes de habilitac3o exigidas
na licitacdo.

9.2.3. Fornecer os comprovantes de circulagao (clipping) juntamente com a fatura

mensal para fins de liquidagdo e pagamento.
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10.1. O contrato sera acompanhado por fiscal designado, que atestara as publicacdes

mediante conferéncia do clipping e da area efetivamente utilizada.

11. PAGAMENTO E REAJUSTE

11.1. O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias apos a liquidagdo da despesa, desde
que a Nota Fiscal esteja regular e o recebimento tenha sido atestado pela CONTRATANTE.
11.2. Para fins de pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal, as certidGes negativas Estadual, Federal, FGTS e Trabalhista, devidamente vélidas.
11.3. O pagamento serad realizado por meio de ordem bancaria, em conta indicada pela
CONTRATADA.

11.4. Caso a Nota Fiscal ou a documentacdo apresentada contenha erros, inconsisténcias
ou pendéncias, o prazo de pagamento ficard suspenso até a devida corregao pela
CONTRATADA, retomando-se a contagem somente apds sua regularizagdo.

11.5. Eventual reajuste seguira o indice IPC-FIPE, apds o interregno de um ano, contado

da data de apresentagdo da proposta ou do orgamento a que a proposta se referir.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento das obrigacdes sujeitard a empresa as sancdes previstas no Art.
156 da Lei n? 14.133/2021 (adverténcia, multa, impedimento de licitar e declaracdo de

inidoneidade).

Cruzeiro, 01 de abril de 2025.

R s 004 .

Bianca Oliveira Miguel Rosa da Silva

Departamento de Licitagdes de Contratos



