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1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de contratacdo de empresa especializada em servico de
Lavagem e Conservacao de Vidros e dutos internos do sistema de climatizagdo do Centro Cultural e de Exposi¢gdes Ruth Cardoso
/CCERC, conforme condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

de 4.000 m?2 de vidros, internos e
externos. COM UTILIZAGAO
DE PRODUTOS NEUTROS E
ANTI-EMBACANTES,
utilizando equipamentos que
necessitem de ancoragem na
cobertura, tais como
‘cadeirinhas’, plataformas ou
qualquer equipamento semelhante
ndo especificado se necesséario.
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ITEM |ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE QUANTIDADEVALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
1 |[Servico de conservacdo e limpeza 24120 M2 4.000 R$16.250,00 | R$ 16.250,00

1de12



2 [Servigo de conservagdo e limpeza
de 2.900 m? dos dutos parte 2941 M2 2.900 R$18.962,00 [R$18.962,00
externa da climatizagdo, COM
UTILIZAGAO DE PRODUTOS
NEUTROS E ANTI-
EMBACANTES, utilizando
equipamentos que necessitem de
ancoragem na cobertura, tais
como ‘cadeirinhas’, plataformas
ou qualquer equipamento
semelhante ndo especificado se
necessdrio.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contado da sua divulgagdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto néo for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas na Lei.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratac8o e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Documento de Formalizagdo da Demanda, anexo deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratag8es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

- DFD n° 39/2024

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo abrange:

3.1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo servico de limpeza e conservagdo de vidros e dutos da climatizacdo, que sdo indispensaveis
para execugdo das atividades operacionais.

3.1.2. Em relacéo aos resultados pretendidos, estdo:

a) Manter a qualidade dos servigos prestados a fim de garantir maior satisfacéo, estética e comodidade aos servidores e publico em geral
que frequentam nossos espacgos, através da contratagdo na prestagdo dos servigos por empresa especializada na realizagdo do objeto
desta contratagéao;

b) Melhoria da imagem perante o publico em geral, com intuito de possibilitar maior seguranca, comodidade e eficiéncia nos servicos
prestados;

¢) Atendimento a todos os preceitos legais vigentes;

d) Garantir a boa execucéo dos servigos, sempre embasados nos principios de eficiéncia e sustentabilidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos:

4.1.1.1.1. Dar preferéncia - em relagdo aos materiais utilizados na execugédo dos servicos - a utilizacdo de produtos constituidos, no todo
ou em parte, por materiais reciclados, atoxicos, biodegradaveis, conforme ABNT NBR — 15.448-1 e 15.448-215. Os materiais devem ser
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acondicionados, preferencialmente, em embalagens recicladas ou reciclaveis, preferencialmente de papeldo ou de plastico a base de
etanol de cana-de-acUcar.

4.1.1.1.2 Séo proibidas, a Contratada, as seguintes formas de destinacéo ou disposi¢ao final de residuos sélidos ou rejeitos derivados da
confecgdo dos produtos:

- Langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;

- Langamento in natura a céu aberto;

- Queima a céu aberto ou em recipientes, instala¢des e equipamentos nao licenciados para essa finalidade;

- Outras formas vedadas pelo poder publico.

4.1.2. Subcontratacao:

4.1.2.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.1.3. Garantia da contratacao:

4.1.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
4.1.4. Vistoria

4.1.4.1.A avaliacdo prévia do local de execug¢édo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizac@o de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

4.1.4.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.1.4.3. Para a vistoria, o0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagio para a realizag&o da vistoria.

4.1.4.4. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao.

4.1.4.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucao:
5.1.1. A contratacdo tem prazo de execugao de 60 (sessenta) dias, contados do efetivo recebimento da Ordem de Execugao.

5.1.1.1. A Contratada Realizard no Centro Cultural e de Exposicoes Ruth Cardoso, os servicos de conservacgdo e lavagem dos vidros e dutos, em toda
estrutura, parte externa e interna, deixando em perfeito estado de conservacéo e limpeza.

5.1.1.2. A prestagdo do servico deverd ser agendada, através de e-mails ou whatsApp, e realizada em horarios definidos pela
Contratante. Podera ocorrer em dias Uteis e ndo Uteis, no periodo diurno ou noturno, sem 6nus adicional ao Contrato.

5.1.1.3. O adiantamento do servigo podera ser solicitado pela contratada , com no minimo de 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia.
5.1.1.4. Ficard a cargo da contratada realizar ancoragem e acesso na estrutura do prédio para execucdo do servigo

5.1.1.5. Os servicos serdo executados por mao-de-obra especializada e deverdo obedecer rigorosamente as instru¢des contidas nestas especificacdes,
bem como a legislacdo vigente, as determinagdes de 6rgao fiscalizadores da matéria e as normas e os métodos da ABNT atinentes ao assunto;

5.1.1.6. A Contratada devera apresentar os seguintes documentos, os quais atestam sua conformidade com a Resolugdo —-RDC/ANVISAN® 52/2009:
Alvaré expedido pela Vigilancia Sanitéria; Licenca Ambiental para funcionamento; Registro da empresa junto ao conselho profissional de seu técnico

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 3de12
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024



responsavel e Comprovacdo oficial do conselho profissional do técnico responsavel, atestando que o profissional encontra-se apto a atividade de
responsabilidade técnica.

5.1.1.7. A Contratada devera apresentar conformidade com a Resolugdo — RDC/ANVISAN® 18, de 29 de fevereiro de 2000, a qual esclarece que estdo
habilitados para o exercicio das fungdes relativas as atividades pertinentes ao controle de vetores e pragas urbanas os seguintes profissionais: biélogo,
engenheiro, agronomo, engenheiro florestal, engenheiro quimico, farmacéutico, médico-veterindrio e quimico.

5.2. Os servicos deverdo ser executados com base nos padrdes minimos a seguir estabelecidos:

5.3. Devera ser emitido um comprovante ou relatério de execucao da limpeza da caixa d'agua e cisterna que devera conter:
5.3.1. nome do cliente;

5.3.2. endereco do local;

5.3.3. identificacdo da empresa: razdo social, nome fantasia, endereco, telefone, nimero da licenca sanitaria;
5.3.4. data da execucao do servigo;

5.3.5. prazo de assisténcia técnica;

5.3.6. produto utilizado: nome, concentracdo e niumero de registro no MS;

5.3.7. metodologia utilizada;

5.3.8. orientac¢des pertinentes ao servigo executado;

5.3.9. nome do responsavel técnico com o numero do registro no conselho profissional competente;

5.3.10. A contratada devera refazer os servicos casa seja verificado a ineficacia dos servigos prestados , sem 6nus extras para a
Contratante, dentro do prazo de garantia do servico.

5.3.11. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

5.3.11.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes, no prazo estipulado no contrato, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: identificagdo do item; nimero do empenho referente a nota fiscal,
valor da unidade, valor total do item.

5.3.11.2. manter, durante toda execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitac&o.

5.3.11 3 fornecer e exigir, dos empregados designados para os servigos, o uso de todos 0s equipamentos de seguranca eventualmente
recomendados pelas normas regulamentares, quando o caso, afastando do servigos aqueles que se recusarem a uséa-los

5.3.11.4 Em nenhuma hipotese serdo disponibilizados funcionarios deste CCERC ou das empresas terceirizadas que prestam servico a
este 6rgdo publico para auxilio no processo. Todos o0s procedimentos ocorrerdo a cargo da contratada, ocorrendo apenas
acompanhamento e supervisdo dos servi¢o de entrega, sendo realizado por representante da contratante.

5.3.11.5 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des
necessarias para a prestacéo do servico como requisito para celebragéo do contrato.

5.4. Procedimentos de transi¢do e finaliza¢do do contrato:

5.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizac@o do contrato devido as caracteristicas do objeto
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5.Fiscalizacdo

6.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6. Fiscalizacdo Técnica

6.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.6.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatidédo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcao da execucgéo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.7. Fiscalizacdo Administrativa

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes.
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6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacéo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag8es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Avaliagdo da execucéo:

7.1.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara os servidores envolvidos na gestdo desse processo de contratagcdo e 0os mesmos serao
os mais indicados para garantir e atestar a execugdo dos servigos contratados.

7.1.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que o Contratado.

7.1.1.1.1. n&o produziu os resultados acordados,
7.1.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

7.2. Recebimento do objeto:

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1.1. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo

7.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em

consonéancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.2.2.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo.

7.2.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gfes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.2.2.3.. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério

7.2.2.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os  testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucfes exigiveis
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7.2.2.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes constantes neste Termo

de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidade
7.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais

documentos que julgar necessarios, devendo encaminha -los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério, pelo gestor do
contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos.

7.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.2.4.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.2.4.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes
apresentadas; e

7.2.4.4. Comunicar ao contratado para que emita a Nota Fiscal/Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.2.4.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.6.. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgao do contrato.

7.3. Liquidacao:

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma desta secéo, prorrogaveis
por igual periodo.

7.3.2. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.3.3.. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1.0 prazo de validade;

7.3.3.2. a data da emisséo;

7.3.3.3. os dados do contrato e do 6rgao ou entidade contratante;

7.3.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.3.3.5. o valor a pagar; e

7.3.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagado da regularizagdo da situagdo, sem
onus ao Contratante.

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentac¢@o mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no
procedimento de contratacdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.3.7. Constatando-se a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.3.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 0Orgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

7.4. Prazo de pagamento:
7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagao da liquidagao da despesa.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacéo do indice IPCA.

7.5. Forma de pagamento:

7.5.1. O pagamento ser& realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.5.1.1. O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique conta bancaria que ndo seja da Caixa
Econdmica Federal — CEF.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. As regras acerca das infracOes e san¢Ges administrativas encontram-se pormenorizadas no Contrato a ser celebrado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da
Lei n°® 14.133, de 2021.

Regime de execucao
9.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo.

9.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta ao SICAF, CEIS e CNEP.
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9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Ptblico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
9.8. Caso atendidas as condic¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentagdo atualizada.

9.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

9.13. Para fins de contratagdo, devera o interessado comprovar os requisitos de habilitacdo a seguir.
Habilitacao juridica
9.14. Empresario individual: Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio correspondente;

9.16 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

9.20 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério;

9.21 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009;

9.22 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteraces ou da consolidacado respectiva
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.23 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.26 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

9.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.28 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.29 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata;

9.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

9.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

9.32 Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacGes e das condi¢des locais para o cumprimento das obriga¢Ges objeto da
contratagao;

9.33 A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades da contratacdo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Valor (R$) 31.212,00

10.1 O preco estimado total da contratacdo é de R$ 35.212,00 (Trinta e cinco mil, duzentos e doze reais) conforme custos unitarios apostos no Quadro 1
deste Termo de Referéncia)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

11.1.1. Gestdo/unidade: 520032

11.1.2. Fonte de recursos: 500 - Recursos ndo vinculados a impostos

11.1.3. Programa de trabalho: 23.122.0004.2001 - manutencao das atividades do orgéo

11.1.4. Elemento de despesa: 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

11.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contelddo do Termo de Referéncia se limita ao minimo
imprescindivel a satisfacéo do inter esse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes
no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva, excessiva,
impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a

competicao ou arealizagdo do objeto contratual.

Maceio, 01 de junho de 2025

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de

maio de 2024 )

Nao se aplica

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

Nado se aplica

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Nao se aplica

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

Nao se aplica

17. 5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

Nado se aplica

18. 6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

Nao se aplica
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19. 7. DOS CASOS OMISSOS

Ndo se aplica

20. 8. ALTERACOES

Nao se aplica

21.9. FORO

Ndo se aplica

22. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com
as disposicles e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere o Dispensa Eletrbnica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as

penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de
contratacéo.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CELESTINA MARIA DE SIQUEIRA HONORATO

Gerente Operacional
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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