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Proc.:_____________________ 

Rub.:________ Fls.:__________ 

MODELO – ORDEM DE SERVIÇO 

ÓRGÃO/ENTIDADE: [Prefeitura Municipal de Campo Grande / Consórcio 

Central MS]  

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Serviços Públicos – SISEP 

1 – DADOS DA CONTRATAÇÃO 

 Processo Administrativo nº: [XXX/202X] 

 Edital de Credenciamento nº: [XXX/202X] 

 Termo de Contrato nº: [XXX/202X] 

 Empresa Contratada: [Razão Social da Empresa] 

 CNPJ: [XX.XXX.XXX/XXXX-XX] 

2 – AUTORIZAÇÃO E OBJETO 

A presente Ordem de Serviço autoriza a execução dos serviços nela 

especificados, em caráter estritamente vinculado à demanda formal do município 

consorciado interessado, à disponibilidade orçamentária e financeira, ao instrumento 

jurídico aplicável entre o município e o Consórcio CENTRAL-MS, à disponibilidade de 

CBUQ, à capacidade de fiscalização e à observância da ordem objetiva de convocação 

das empresas credenciadas. 

A emissão desta Ordem de Serviço não constitui garantia de faturamento 

mínimo, não autoriza pagamento antecipado e não afasta a necessidade de execução 

efetiva, medição, ateste, liquidação e pagamento conforme as regras do Edital, Termo 

de Referência, contrato e legislação aplicável 

3 – CRITÉRIO OBJETIVO DE CONVOCAÇÃO 

ELEMENTO DE CONTROLE INFORMAÇÃO / REGISTRO 

Método de convocação 
[fila sequencial / rodízio / sorteio / OS 

complementar justificada / outro previsto] 
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Posição da empresa na fila [●] 

Data da convocação [●] 

Data do aceite [●] 

Justificativa, se houver OS 
complementar 

[●] 

Responsável pelo registro [●] 

A convocação deverá observar critérios objetivos, impessoais, previamente 

definidos e auditáveis, sendo vedada a escolha discricionária da empresa executora pelo 

Consórcio CENTRAL-MS ou pelo município demandante, ressalvadas as hipóteses 

expressamente previstas no Edital e no Termo de Referência. 

4 - CARACTERIZAÇÃO DA DEMANDA  

CAMPO INFORMAÇÃO 

Município demandante [●] 

Órgão/secretaria municipal 
demandante 

[●] 

Instrumento jurídico 
aplicável 

[contrato de programa / contrato de rateio / 

convênio / outro] 

Fonte de custeio/dotação [●] 

Local, via, trecho ou região [●] 

Descrição sintética da 
intervenção 

[●] 

Prazo de mobilização [●] 

Prazo de execução [●] 

Fiscal técnico [nome/matrícula] 

Fiscal administrativo/gestor [nome/matrícula] 

Apoio de campo/apontador [nome/matrícula, quando aplicável] 

5 – VEDAÇÃO DE DUPLICIDADE E COEXISTÊNCIA COM CONTRATO VIGENTE 

O município demandante declara que verificou a existência de contrato vigente 

com objeto correlato e que a presente Ordem de Serviço não implica sobreposição 

indevida de objeto, trecho, período de execução, medição ou pagamento, 

responsabilizando-se pela segregação da demanda, acompanhamento local e ateste 

individualizado dos serviços executados. 
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VERIFICAÇÃO INFORMAÇÃO 

Existe contrato vigente com 
objeto correlato? 

[    ] Não  [    ] Sim. Indicar nº/empresa/objeto: 
__________ 

A demanda está segregada? 
[    ] Sim. Critério: [trecho diverso / período diverso / 
escopo complementar / demanda não programada / 

outro] 

Há risco de medição ou 
pagamento em duplicidade? 

[    ] Não. Justificativa: __________ 

Responsável pela confirmação 
municipal 

[nome/cargo/matrícula] 

6. QUADRO DE SERVIÇOS ESTIMADOS 

Os quantitativos abaixo possuem natureza estimativa, ficando o pagamento 

limitado aos serviços efetivamente executados, medidos, aprovados e atestados pela 

fiscalização. 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 
QUANTIDADE 

ESTIMADA 
PREÇO 

UNITÁRIO 
VALOR 

ESTIMADO 

1 
[serviço conforme 

planilha] 
[un.] [●] R$ [●] R$ [●] 

2 
[serviço conforme 

planilha] 
[un.] [●] R$ [●] R$ [●] 

3 
[serviço conforme 

planilha] 
[un.] [●] R$ [●] R$ [●] 

 
VALOR TOTAL 

ESTIMADO DA OS 
   R$ [●] 

7. CONTROLE DO CBUQ FORNECIDO PELO CONSÓRCIO 

O CBUQ eventualmente necessário à execução será fornecido pelo Consórcio 

CENTRAL-MS, devendo cada carregamento estar vinculado à presente Ordem de 

Serviço. A partir da retirada na usina, a empresa assume a responsabilidade pela 

preservação das características do material, transporte, temperatura, aplicação e 

controles exigidos. 

CAR
GA 

DATA/HO
RA 

VEÍCULO/MOTO
RISTA 

QUANTID
ADE 

TEMPERAT
URA 

LOCAL 
DE 

APLICAÇ
ÃO 

RESPONSÁ
VEL 

1 [●] [●] [●] [●] [●] [●] 

2 [●] [●] [●] [●] [●] [●] 

3 [●] [●] [●] [●] [●] [●] 
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8. MEDIÇÃO, ATESTE E PAGAMENTO 

O valor devido será apurado pela fórmula: Valor da Medição = Σ (quantidade 

efetivamente executada e aceita de cada item × preço unitário correspondente 

constante da planilha orçamentária) – glosas, descontos, retenções ou deduções 

aplicáveis. 

 O CBUQ fornecido pelo Consórcio CENTRAL-MS não integra a parcela 

remunerável da empresa credenciada e não poderá compor o valor da nota fiscal da 

contratada. 

9. ACEITE DA EMPRESA EXECUTORA  

A empresa declara ciência das condições desta Ordem de Serviço e compromete-

se a executar os serviços nos termos autorizados, vedada a ampliação do escopo sem 

autorização formal da Administração. 

Campo Grande - MS, [Dia] de [Mês] de [Ano]. 

 

[Nome do Gestor do Contrato]  

Gestor do Contrato – Matrícula nº [XXX] 

[Nome do Fiscal Técnico]  

Fiscal Técnico do Contrato – Matrícula nº [XXX] 

CIÊNCIA DA CONTRATADA: Recebido em: ___ / ___ / _______. 

[Nome do Representante Legal ou Preposto]  

Representante da Contratada 


