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GOVERNDO ESTADO
SECRETARIA DO TURISMO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1.Este presente instrumento trata-se da compra direta e de forma de dispensa de licitagdo de materiais de

consumo, de géneros de copeira, materiais de higiene e limpeza destinados a atender as necessidades de
consumo diario e de manutencgéo predial da Secretaria de Estado do Turismo do Parana — SETU/PR, conforme

discriminado na tabela abaixo.

Tabela 1.

ITEM DESCRICAO QNT UND MEDIDA VALOR UNT TOTAL

01 | Pano multiuso perflex 28x240M | 2 Rolo 59,90 119,80

02 | Coador de pano n° 20 3 Und 25,80 77,40

03 | Sabonete liquido 5 litros 5 Und 14,50 72,50
Saco de Lixo 60 Litros _ fardo 3 fardo 12,60 37,80

04 | com 100 unidades

05 | Garrafa Térmica preta 1,8 litro. 4 Und 61,54 246,16

TOTAL R$ 553,66

1.2. ESPECIFICAGOES TECNICAS
Conforme descrigdes dos itens feitas no objeto da compra na tabela 1.

1.3. DO FORNECIMENTO

1.3.1. Os materiais serdo entregues na sede da Secretaria de Estado do Turismo do parana, na Alameda Julia da
Costa, 64 — Sao Francisco, Curitiba — PR, 80410-070.

1.3.2. O prazo de inicio da execugao do objeto sera imediato, apds emissdo do empenho;

2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A necessidade de aquisi¢cao dos itens constitutivos do objeto dessa compra se fundamenta na
essencialidade e indispensavel para manter as atividades basicas e inadiaveis da SETU/PR, conforme

demonstrado a seguir:

2.1 Da Higienizagao e Saude Publica (Itens de Limpeza e Higiene): Os materiais como papel
Saco de lixo e sabonete liquido s&o vitais para manter as instalacdes da Secretaria limpas,
higienizadas e em conformidade com as normas sanitérias vigentes. A falta destes itens
compromete a salubridade do ambiente de trabalho e a saude dos servidores, visitantes e
colaboradores.

2.3 Do Apoio Institucional e Consumo Diario (Alimentos e Bebidas): O pano multiuso e o
coador de pano sao destinados ao uso na copeira para auxiliar na preparagao de alimentos para o
consumo dos servidores no dia a dia e, principalmente, bem como no recebimento e

atendimento institucional de autoridades, representantes do setor turistico, parceiros de
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convénio e publico em geral em reunides e eventos realizados na sede da SETU/PR, reforcando a

imagem e a hospitalidade do 6rgéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

Trata-se de uma compra necessaria voltada a garantir a operacionalidade continua da
Secretaria de Estado do Turismo do Parana, fornecendo os insumos essenciais de Higienizagao e
Sanitizagcao e de Consumo Diario. A adogao do procedimento de dispensa de licitagao proporcionara

maior celeridade ao atendimento da necessidade publica.

A aplicacado da compra direta na forma de dispensa de licitagdo fundamenta-se no art. 75, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021, levando em consideracdes contratagdes e/ou aquisicbes de pequeno vulto,

que € o caso do presente objeto de compra, de acordo com os valores apresentados na tabela 1.

Além disso, a compra direta garante a celeridade do o processo de aquisicdo, uma vez que a tramitagao
licitatéria padrdao demandaria um tempo incompativel com a urgéncia de reabastecimento de itens de
consumo essenciais que estao em fase de esgotamento. Também, a dispensa de licitagao é compativel
com a Economia Processual, pois o custo operacional e administrativo de um processo licitatério formal seria
desproporcional ao valor total da aquisigao, tornando a dispensa mais vantajosa para a Administragao Publica.
Dessa forma, a dispensa de licitacdo € o meio mais eficiente e célere para a obtencao imediata
dos insumos necessarios, garantindo a continuidade dos servigos publicos prestados pela Secretaria de

Estado do Turismo do Parana.

4. PESQUISA DE PRECOS
4.1 JUSTIFICATIVA

a) Para composicao do valor do processo licitatorio, utilizou-se orgamento direto com fornecedores que
prestam servigos condizentes com o objeto desta contratacao.

4.2
Tabela 2.
MULTIDISTRIBUI | FORMULAR ACTTION CONTABILISTA
ITEM QNT DORA
R$ R$ RS RS RS R$
Unitario | Total | Unitério | Total | Unitério | ©> "0 | Unitario | R® total
Pano muliuso perfle , | 75,00 158’0 59.90 1g§’ 92.83 125’ 8690 | 173,80
28X240M
774 778
Coador do panon° 20, | 3 2075 |6225| 2580 A 2594 A
725 76.7
Sabonste liuido 5 liros, | 5 | 1690 | 8450 | 1450 | 72| 4534 | 757 | 1690 | 8495
Saco de Lixo 60 Litros | 3 13,70 | 41,10 | 12,60 | 37,8 | 1434 | 430 | 20,00 60,00
fardo com 100 unidades. 0 2
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Garrafa Térmica preta 1.8 109,60 | ¥3%4 | 6154 | 26 6500 | 260,00
litro. 4 0 16
772,2 553, 383, | TOTA
TOTAL 5 TOTAL| 66 | TOTAL 20 L R$ 578,75

a) A escolha ou selecao do fornecedor é feita com base nas propostas de custo por item. Assim, o custo
estimado total da aquisicdo é de R$ 553,66, conforme custos unitarios apresentados por item na tabela
1 e 2 deste termo de referéncia.

5. PARCELAMENTO DO OBJETO
a) O presente servico nao pode ser parcelado.

6. CLASSIFICAGCAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

6.1 O(s) objeto(s) dessa licitagdo é(sao) classificado(s) como bem/servico comum(ns), pois possui(em)
especificacdo(des) usual(is) de mercado e padrao(dées) de qualidade definidas em edital, conforme
estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e art. 50 do Decreto Municipal
4055/2023.

7. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA, E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1. Os produtos objeto dessa aquisicdo serao entregue na rua Alameda Julia da Costa, 64 — Sao
Francisco, Curitiba — PR, 80410-070.;

7.2. As datas dos servigcos a serem prestados, até 07 dias uteis apdés o envio do empenho e/ou Ordem
de Compra ao fornecedor;

7.3. A prestagdo do Servigo provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato;

7.4. O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar os produtos, conforme as
condicdes e as necessidades do licitante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
8.3 As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.
8.4 O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.
8.5 O fiscal do contrato assumira as fungdes descritas na Subsecao V - Do Fiscal de Contrato, art. 11,
do Decreto Estadual n° 10.086/2022.

8.6 O gestor do contrato assumira as fungdes descritas na Subsecao IV - Do Gestor de Contrato, art.
10, do Decreto Estadual n° 10.086/2022.
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9. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
9.1 Sao obrigagoes do Contratado:

9.1.1 Efetuar a entrega/realizacdo do objeto em perfeitas condi¢cbes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constarao as indicagdes referentes ao servigo prestado;

9.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos e decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

9.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia;
9.1.4 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da realizacao do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

9.1.5 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.1.6. Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagcées Publicas (PNCP) e
no Sistema de Cadastramento de Fornecedores (SICAF), conforme legislacao vigente;

9.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.8. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando houver:

9.1.8.1. Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela
Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

9.2 Sao obrigagoes do Contratante:
9.2.1 Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

9.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto/servigo
recebido/prestado provisoriamente, com as especificagdes constantes do edital e da proposta,
para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

9.2.4 Comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua corregao;

9.2.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes do Contratado, através de
comissao ou de servidores especialmente designados;

9.2.6 Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

9.2.7 Efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pelo Contratado, no que couber;

9.2.8 Emitir decis&o sobre as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execugao do contrato,
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

9.2.9 Ressarcir o contratado, nos casos de extincdo de contrato por culpa exclusiva da
Administracao, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver
a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a
data de extingao e pelo custo de eventual desmobilizagao;

9.2.10 Adotar providéncias necessarias para a apuracao das infracbes administrativas, quando
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se constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter copias dos
documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragao dos ilicitos de sua
competéncia;

9.2.11 Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto do produto efetivamente entregue com a Nota Fiscal, apés comprovado o
adimplemento do Contratado em todas as suas obrigagoes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e
mediante comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do Estado do Parana
para os licitantes sediados em outro Estado da Federagao) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa
de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

10.1.1. Serado pagos apenas os valores relativos ao fornecimento dos produtos efetivamente
entregues, respeitando-se a tramitacdo de regular documentacgao.

10.1.2. Os produtos/servicos efetivamente entregues, nos prazos previstos, deverdo ser
devidamente atestados pela(s) Secretaria(s) solicitante(s), a qual compete verificar e conferir
todos os demais requisitos atinentes ao servigo/produto.

10.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento
dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

10.2.1 O pagamento sera efetuado ao(s) proponente(s) vencedor(es) desta licitagao, via transferéncia
eletrénica na conta Bancaria de titularidade do contratado, na agéncia de escolha do contratado,
devendo para tanto a Empresa vencedora informar no ato da Entrega da Nota Fiscal a Agéncia e a
Conta Corrente ou através de Boleto de qualquer banco.

10.3. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores serdo
descontados da fatura apresentada.

10.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome da SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO;
CNPJ 49.179.242/0001-83; Al. Julia da Costa, 64, Curitiba PR, 80.410-070; constando numero da
licitacado.

11. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITAGAO, com base no Art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133/21, com adoc&o de julgamento pelo
MENOR PRECO.

11.2 Para fins de habilitagdo juridica, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
11.2.1 Cédula de ldentidade, no caso de pessoa fisica. Registro comercial, no caso de empresa
individual. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ag¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designacao de diretoria em exercicio. Decreto de autorizagdo, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais. Procuragcdo do
representante do licitante no pregao, se for o caso.

11.3 Para fins de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

11.3.1 Prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);
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11.3.2 Certidbes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao relativa a Contribui¢des Previdenciarias);
11.3.3 Certidoes de regularidade com a Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana paro
licitantes sediados em outro Estado da Federacéo) e consulta prévia da relagao das empresas
suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administracdo Publica do Estado do Parana;
11.3.4 Certidbes de regularidade com a Fazenda Municipal,

11.3.5 Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

11.3.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.4 Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

11.4.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

12. SUBCONTRATACAO
12.1 Nao sera admitida a subcontratacao.

13. VIGENCIA
13.1 O contrato tera vigéncia de 12 meses.

14. DO REAJUSTAMENTO

14.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal
n.° 10.192, de 2001, utilizando-se o indice IPCA.

14.1.1. A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado.

14.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

14.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do
ultimo reajuste.

14.3. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.f
14.4. A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento proprio.

15. DA GARANTIA

15.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, pelas razbes abaixo justificadas:
aquisicdo em unica parcela do objeto ndo apresentando risco da descontinuidade.

16. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotagdo das secretarias abaixo
discriminada:

DOTAGAO|DESCRIGCAO

03700.3702.23.122.21.8224| Gestdo Administrativa SETU

3.3.90.30.21| Material de Copa e Cozinha

3.3.90.30.22| Material de Limpeza e Producéo de Higienizagéo

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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16.1 O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sang¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagbes penais
nos termos do que prevé o Capitulo 1I-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

Benile Isidor
Agente Profissional — Administrador
NAS/SETU
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