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TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente contratação a aquisição de materiais de limpeza e higiene, 

compreendendo  o  fornecimento  de  desinfetante  (5L),  álcool  etílico  70%  (5L),  sacos 

plásticos para lixo (40L, 60L, 100L e 150L), papel higiênico, toalha de papel interfolhada, 

vassouras, borrifadores multiúso, máscaras descartáveis e sabão em barra glicerinado, 

devendo  os  produtos  apresentar  qualidade  adequada  e  embalagens  originais  íntegras  e 

lacradas, conforme as normas sanitárias vigentes, para o atendimento das necessidades desta 

Secretaria.

ITEM

ESPECIFICAÇÃO

(DESCRIÇÃO DO OBJETO)

UNIDADE DE 

MEDIDA
QUANTIDADE TOTAL

01
7902  –  4565  Desinfetante  Frasco  plástico 
com  5  litros,  com  tampa  e  lacre  de 
segurança, UNID. DE MEDIDA : Unitário

R$10,20 30 R$306,00

02

Álcool Etílico, Líquido, CONCENTRAÇÃO: 
70% antisséptico e antibactericida, 
EMBALAGEM: Frasco plástico com 5 litros. 
UNID. DE MEDIDA: Unitário

R$30,90 30 R$927,00

03
7905  –  106  Saco  plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  100  litros  (20kg) 
EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades

R$48,00 30 R$720,00

04
7905  –  4560  Saco  plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  150  litros  (20kg) 
EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades

R$73,00 20 R$730,00

05
7905  –  4382  Saco  plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  40  litros  (20kg) 
EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades

R$13,90 30 R$208,50

06
7905  –  35162  Saco  plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  60  litros  (20kg) 
EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades

R$29,90 30 R$448,50

07

8504 – 116320 – Papel higiênico, MEDIDA: 
Largura: 10cm, Comprimento: 30m, 
EMBALAGEM: Fardo com 16 rolos de 30m 
cada. UNID. DE MEDIDA: Unitário

R$19,50 80 R$1.560,00

08

Toalha de papel, TIPO: Interfolhada 
resistente, de ótimas qualidades e alta 
absorção; Dispenser, COR: Branca 
FRAGRÂNCIA: Neutra. EMBALAGEM: 
Fardo com no mínimo 1000 folhas. UNID. 
DE MEDIDA: Unitário

R$16,35 500 R$8.175,00
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09

Vassoura, CERDAS: Nylon com 12cm de 
comprimento. CABO: Madeira, rosqueável, 
plastificado, medindo 120cm de 
comprimento, UNID. DE MEDIDA: Unitário

R$12,53 25 R$313,25

10

Borrifador, TIPO: Multiuso, com bico 
regulador de dispersão e gatilho universal, 
MATERIAL: Polietileno translúcido, 
CAPACIDADE: 500ml, UNID. DE MEDIDA: 
Unitário

R$9,90 10 R$99,00

11

Máscara Descartável. EMBALAGEM: Caixa 
com 50 unidades, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: Com elástico, clipe para 
ajuste nasal. UNID. DE MEDIDA: Unitário

R$6,50 03 R$19,50

12
Sabão, TIPO: Barra, Glicerinado, 
EMBALAGEM: Com 5 unidades, PESO 
LÍQUIDO: 1Kg, UNID. DE MEDIDA: Unitário

R$9,55 30 R$286,50

TOTAL R$13.793,25

1.2. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS

Para  garantir  que  a  compra  seja  bem-sucedida,  considere  incluir  estes  requisitos 

mínimos nas Especificações Técnicas:

1.3. DO FORNECIMENTO

1.3.1.O fornecimento deve garantir que os produtos estejam em perfeitas condições de uso e 

armazenamento,  ou seja,  as embalagens devem estar lacradas, íntegras,  sem amassados, 

vazamentos, furos ou qualquer sinal de violação, acondicionadas em caixas ou fardos originais 

do fabricante.

 A entrega deve ser feita na sede da Secretaria de Estado do Turismo do paraná, na 

Alameda Júlia da Costa, 64 – São Francisco, Curitiba – PR, 80410-070, em até 7 dias 

após o aviso ao fornecedor por meio do envio da Ordem de Compra, do Termo de 

Referência e da Nota de Empenho.

 O recebimento do objeto será provisório, e o ateste final dar-se-á após a conferência 

das especificações, quantidade, integridade e conformidade dos produtos.

1.3.2. O prazo de início da execução do objeto será imediato, após emissão do empenho.

1.3. DO FORNECIMENTO

1.3.1. O objeto dessa aquisição deve ser entregue na sede da Secretaria de Estado do Turismo 

do paraná, na Alameda Júlia da Costa, 64 – São Francisco, Curitiba – PR, 80410-070.

1.3.2. O prazo de entrega será de até 07 (sete) dias úteis, contados do recebimento formal da 
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Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho pelo fornecedor. 

2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO

A presente aquisição justifica-se pela  necessidade de assegurar  o  suporte  logístico, 

operacional  e  de  saneamento  básico  nas  instalações  desta  unidade.  O  fornecimento  dos 

materiais  de  limpeza  e  higiene  é  indispensável  para  a  manutenção  da  higienização, 

organização e conservação dos ambientes de trabalho e áreas de convivência institucional, 

garantindo  a  prevenção  de  riscos  sanitários,  o  bem-estar  e  a  saúde  de  servidores, 

colaboradores e visitantes.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO

O objeto da presente contratação enquadra-se como Bem Comum, nos termos do art. 

6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021, visto que se trata de gêneros alimentícios cujos 

padrões de desempenho, especificações técnicas e qualidades essenciais são objetivamente 

definidos por meio de especificações usuais existentes no mercado fornecedor. 

4. PESQUISA DE PREÇOS

4.1 JUSTIFICATIVA

a) Para composição do valor do processo licitatório,  utilizou-se  DISPENSA DE LICITAÇÃO 

com fornecedores que prestam serviços condizentes com o objeto desta contratação. 

4.2 FORNECEDORES

1 FORMULAR COMERCIAL DE PRODUTOS QUIMICOS LTDA 

1.1  CNPJ: 06.235.080/0001-40 

1.2  e-mail: formularvendas2@gmail.com 

2 DISTRIBUIDORA PARANA COMERCIO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO E 

INFORMATICA LTDA

2.1  CNPJ: 04.057.263/0001-98

2.2  e-mail: gabriel@papelecompanhia.com.br 

3 ACTTION DO BRASIL LTDA 

3.1CNPJ: 27.670.815/0001-34 

3.2  e-mail: cristiane@acttion.com.br 
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ITEM QNT

FORMULAR PAPEL E CIA ACTTION

R$ Unitário R$ Total
R$ 

Unitário
R$ Total

R$ 
Unitário

R$ Total

7902  –  4565 
Desinfetante  Frasco 
plástico  com  5  litros, 
com  tampa  e  lacre  de 
segurança,  UNID.  DE 
MEDIDA : Unitário

30 R$10,20 R$306,00 R$20,00 R$600,00 R$10,06 R$301,80

Álcool Etílico, Líquido, 
CONCENTRAÇÃO: 70% 
antisséptico e 
antibactericida, 
EMBALAGEM: Frasco 
plástico com 5 litros. 
UNID. DE MEDIDA: 
Unitário

30 R$30,90 R$927,00 R$34,55 R$1.036,50 R$34,62 R$1.038,60

7905  –  106  Saco 
plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  100 
litros  (20kg) 
EMBALAGEM:  Pacote 
com 50 unidades

30 R$48,00 R$720,00 R$45,50 R$1.365,00 R$32,08 R$962,40

7905  –  4560  Saco 
plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  150 
litros  (20kg) 
EMBALAGEM:  Pacote 
com 50 unidades

20 R$73,00 R$730,00 R$40,00 R$800,00 R$55,40 R$1.108,00

7905  –  4382  Saco 
plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  40  litros 
(20kg)  EMBALAGEM: 
Pacote com 50 unidades

30 R$13,90 R$208,50 R$5,99 R$179,70 R$17,95 R$538,50

7905  –  35162  Saco 
plástico  de  lixo 
CAPACIDADE:  60  litros 
(20kg)  EMBALAGEM: 
Pacote com 50 unidades

30 R$29,90 R$448,50 R$14,50 R$435,00 R$23,22 R$696,60

8504 – 116320 – Papel 
higiênico, MEDIDA: 
Largura: 10cm, 
Comprimento: 30m, 
EMBALAGEM: Fardo com 
16 rolos de 30m cada. 
UNID. DE MEDIDA: 
Unitário

80 R$19,50 R$1.560,00 R$33,89 R$2.711,20 R$6,01 R$480,80
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Toalha de papel, TIPO: 
Interfolhada resistente, 
de ótimas qualidades e 
alta absorção; 
Dispenser, COR: Branca 
FRAGRÂNCIA: Neutra. 
EMBALAGEM: Fardo com 
no mínimo 1000 folhas. 
UNID. DE MEDIDA: 
Unitário

500 R$16,35 R$8.175,00 R$12,18 R$6.090,00 R$88,70 R$18.538,30

Vassoura, CERDAS: 
Nylon com 12cm de 
comprimento. CABO: 
Madeira, rosqueável, 
plastificado, medindo 
120cm de comprimento, 
UNID. DE MEDIDA: 
Unitário

25 R$12,53 R$313,25 R$15,00 R$375,00 R$17,15 R$428,75

Borrifador, TIPO: 
Multiuso, com bico 
regulador de dispersão e 
gatilho universal, 
MATERIAL: Polietileno 
translúcido, 
CAPACIDADE: 500ml, 
UNID. DE MEDIDA: 
Unitário

10 R$9,90 R$99,00 R$4,29 R$42,90 R$5,33 R$53,30

Máscara Descartável. 
EMBALAGEM: Caixa 
com 50 unidades, 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: Com 
elástico, clipe para 
ajuste nasal. UNID. DE 
MEDIDA: Unitário

03 R$6,50 R$19,50 R$10,69 R$32,07 R$9,68 R$29,04

Sabão, TIPO: Barra, 
Glicerinado, 
EMBALAGEM: Com 5 
unidades, PESO 
LÍQUIDO: 1Kg, UNID. 
DE MEDIDA: Unitário

30 R$9,55 R$286,50 R$11,50 R$345,00 R$17,80 R$534,00

TOTAL R$13.793,25 TOTAL R$14.011,67 TOTAL R$24.710,09

a)  O  custo  estimado  total  da  aquisição  é  de R$13.793,25 conforme  custos  unitários 

apresentados na tabela 1 deste termo de referência.

5. PARCELAMENTO DO OBJETO

a) Não se aplica. 
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6. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS E SERVIÇOS COMUNS

6.1 O(s) objeto(s) dessa aquisição  é(são) classificado(s) como bem/serviço comum(ns), pois 
possui(em) especificação(ões) usual(is) de mercado e padrão(ões) de qualidade definidas em 
edital, conforme estabelece o inciso XIII do art. 6º da Lei Federal n.º 14.133, de 2021 e art. 50 
do Decreto Municipal 4055/2023.

7. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA, E DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO 

OBJETO

7.1. Os produtos objeto dessa aquisição serão entregue na rua Alameda Júlia da Costa, 64 – 

São Francisco, Curitiba – PR, 80410-070.;

7.2. As datas dos serviços a serem prestados, até 07 dias úteis após o envio do empenho e/ou 

Ordem de Compra ao fornecedor;

7.3. A prestação do Serviço provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade do contratado 

pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato;

7.4. O Contratado deverá ter disponibilidade e capacidade de entregar os produtos, conforme 

as condições e as necessidades do licitante.

8. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

8.1  O contrato  deverá  ser  executado  fielmente  pelas  partes,  de  acordo  com as  cláusulas 

avençadas  e  as  normas  da  Lei  nº  14.133,  de  2021, e  cada  parte  responderá  pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma 

de  execução  será  prorrogado  automaticamente  pelo  tempo  correspondente,  anotadas  tais 

circunstâncias  mediante  simples  apostila.

8.3 As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser  realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica 

para  esse  fim.

8.4  O  órgão  ou  entidade  poderá  convocar  representante  da  empresa  para  adoção  de 

providências  que  devam  ser  cumpridas  de  imediato.

8.5 O fiscal do contrato assumirá as funções descritas na Subseção V - Do Fiscal de Contrato, 

art.  11,  do  Decreto  Estadual  n°  10.086/2022.

8.6  O  gestor  do  contrato  assumirá  as  funções  descritas  na  Subseção  IV  - Do  Gestor  de 

Contrato, art. 10, do Decreto Estadual n° 10.086/2022. 
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9. OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

9.1 São obrigações do Contratado:

9.1.1  Efetuar  a  entrega/realização  do  objeto  em  perfeitas  condições,  conforme 

especificações,  prazo e  local  constantes  no edital  e  seus anexos,  acompanhado da 

respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes ao serviço prestado;

9.1.2 Responsabilizar-se pelos vícios e danos e decorrentes do objeto, de acordo com 

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei n.º 8.078, de 

1990);

9.1.3 Substituir,  reparar  ou corrigir,  às suas expensas,  no prazo fixado no termo de 

referência;

9.1.4 Comunicar ao Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecede a data da realização do serviço, os motivos que impossibilitem o cumprimento 

do prazo previsto, com a devida comprovação;

9.1.5 Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

9.1.6. Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratações Públicas 

(PNCP) e no Sistema de Cadastramento de Fornecedores (SICAF), conforme legislação 

vigente;

9.1.7.  Guardar  sigilo  sobre  todas  as  informações  obtidas  em  decorrência  do 

cumprimento do contrato;

9.1.8.  Arcar  com o ônus decorrente  de eventual  equívoco no dimensionamento  dos 

quantitativos de sua proposta, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente 

em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento ao objeto da licitação, exceto 

quando houver:

9.1.8.1.  Aumento  das  quantidades  inicialmente  previstas  no  contrato,  nos  limites 

permitidos pela Lei Federal n.º 14.133, de 2021;

9.2 São obrigações do Contratante:

9.2.1 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas neste edital e seus anexos;

9.2.2  Exigir  o  cumprimento  de  todas  as  obrigações  assumidas  pelo  Contratado,  de 

acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3  Verificar  minuciosamente,  no  prazo  fixado,  a  conformidade  do  objeto/serviço 

recebido/prestado provisoriamente,  com as especificações constantes  do edital  e  da 
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proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo;

9.2.4 Comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas, fixando prazo para a sua correção;

9.2.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações do Contratado, através de 

comissão ou de servidores especialmente designados;

9.2.6 Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

9.2.7 Efetuar as eventuais retenções tributárias devidas sobre o valor da nota fiscal e 

fatura fornecida pelo Contratado, no que couber;

9.2.8 Emitir decisão sobre as solicitações e reclamações relacionadas à execução do 

contrato,  ressalvados  requerimentos  manifestamente  impertinentes,  meramente 

protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do contrato;

9.2.9 Ressarcir o contratado, nos casos de extinção de contrato por culpa exclusiva da 

Administração, pelos prejuízos regularmente comprovados que houver sofrido, além de 

devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execução do 

contrato até a data de extinção e pelo custo de eventual desmobilização;

9.2.10 Adotar providências necessárias para a apuração das infrações administrativas, 

quando  se  constatar  irregularidade  que  configure  dano  à  Administração,  além  de 

remeter  cópias  dos  documentos  cabíveis  ao  Ministério  Público  competente,  para  a 

apuração dos ilícitos de sua competência;

9.2.11 Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 

Contratado.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento de cada fatura deverá ser realizada em um prazo não superior a 30 (trinta) 

dias contados a partir do atesto do produto efetivamente entregue com a Nota Fiscal, após 

comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas obrigações, já deduzidas as 

glosas  e  notas  de  débitos e  mediante  comprovar  a  regularidade  com os  Fiscos  Federal, 

Estadual  (inclusive  do  Estado  do  Paraná  para  os  licitantes  sediados  em outro  Estado  da 

Federação)  e  Municipal,  com  o  FGTS,  INSS  e  negativa  de  débitos  trabalhistas  (CNDT), 

observadas as disposições do Termo de Referência.

10.1.1.  Serão  pagos  apenas  os  valores  relativos  ao  fornecimento  dos  produtos 

efetivamente entregues, respeitando-se a tramitação de regular documentação.
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10.1.2. Os produtos/serviços efetivamente entregues, nos prazos previstos, deverão ser 

devidamente atestados pela(s)  Secretaria(s)  solicitante(s),  a  qual  compete verificar  e 

conferir todos os demais requisitos atinentes ao serviço/produto.

10.2 Nenhum pagamento será efetuado sem a apresentação dos documentos exigidos, bem 

como enquanto não forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, 

no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigações contratuais.

10.2.1  O  pagamento  será  efetuado  ao(s)  proponente(s)  vencedor(es)  desta  licitação,  via 

transferência eletrônica na conta Bancária de titularidade do contratado, na agência de escolha 

do contratado, devendo para tanto a Empresa vencedora informar no ato da Entrega da Nota 

Fiscal a Agência e a Conta Corrente ou através de Boleto de qualquer banco.

10.3. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta não tenha sido paga, os valores 

serão descontados da fatura apresentada.

10.4.  As  notas  fiscais  devem  ser  emitidas  em  nome  da  SECRETARIA  DE  ESTADO  DO 

TURISMO;  CNPJ  49.179.242/0001-83;  Al.  Júlia  da  Costa,  64,  Curitiba  PR,  80.410-070; 

constando número da licitação.

11. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO

11.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de DISPENSA DE 

LICITAÇÃO, com base no Art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/21, com adoção de julgamento 

pelo MENOR PREÇO.

11.2  Para fins de habilitação  jurídica,  deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.2.1  Cédula  de  Identidade,  no  caso  de  pessoa  física.  Registro  comercial,  no  caso  de 

empresa  individual.  Ato  constitutivo,  estatuto  ou  contrato  social  em  vigor,  devidamente 

registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ações, 

acompanhado  de  documentos  de  eleição  de  seus  administradores.  Inscrição  do  ato 

constitutivo,  no  caso  de  sociedades  civis,  acompanhada  de  ato  formal  de  designação  de 

diretoria  em exercício.  Decreto  de  autorização,  em se  tratando  de  empresa  ou  sociedade 

estrangeira em funcionamento no País. Procuração do representante do licitante no pregão, se 

for o caso.

11.3  Para  fins  de  habilitação  fiscal,  social  e  trabalhista,  deverá  o  licitante  comprovar  os 

seguintes requisitos:

11.3.1 Prova de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de 

Pessoas Jurídicas (CNPJ);

11.3.2 Certidões de regularidade com a Fazenda Federal (Certidão Conjunta de Débitos 
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relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União e Certidão relativa a Contribuições 

Previdenciárias);

11.3.3 Certidões de regularidade com a Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Paraná paro 

licitantes sediados em outro Estado da Federação) e consulta prévia da relação das empresas 

suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administração Pública do Estado do 

Paraná;

11.3.4 Certidões de regularidade com a Fazenda Municipal;

11.3.5 Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econômica Federal;

11.3.6 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12. SUBCONTRATAÇÃO

12.1 Não será admitida a subcontratação.

13. VIGÊNCIA

13.1 O contrato terá vigência de 12 meses.

14. DO REAJUSTAMENTO

14.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato será anual, conforme disposto na Lei 

Federal n.º 10.192, de 2001, utilizando-se o índice IPCA.

14.1.1. A data-base do reajuste será vinculada à data do orçamento estimado.

14.1.2. O reajuste será concedido mediante simples apostila, conforme dispõe o art. 136 da Lei 

Federal n.º 14.133, de 2021.

14.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 

partir do último reajuste.

14.3. Não serão admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos à data da sua 

assinatura.

14.4. A concessão de reajustes não pagos na época oportuna será apurada por procedimento 

próprio.

15. DA GARANTIA

15.1  Não  haverá  exigência  de  garantia  contratual  da  execução,  pelas  razões  abaixo 

justificadas: aquisição em única parcela do objeto não apresentando risco da descontinuidade.
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16. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

15.1  As  despesas  decorrentes  da  presente  contratação  correrão  à  conta  de  recursos 

específicos  consignados  no  Orçamento  Geral  do  Estado  deste  exercício,  na  dotação  das 

secretarias abaixo discriminada:

DOTAÇÃO DESCRIÇÃO

03700.3702.23.122.21.8224 Gestão Administrativa SETU

3.3.90.30.22 Material de Limpeza e Produção de Higienização

17. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

16.1  O  licitante  e  o  contratado  que  incorram  em  infrações  sujeitam-se  às  sanções 

administrativas  previstas  no art.  156 da Lei  Federal  n.º  14.133,  de 2021,  sem prejuízo  de 

eventuais implicações penais nos termos do que prevê o Capítulo II-B do Título XI do Código 

Penal.

Benile Isidor

 Agente Profissional– Administrador 
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