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TERMO DE REFERENCIA DISPENSA DE LICITAGAO EM RAZAO DO VALOR
DISPENSA SEM DISPUTA ELETRONICA
AQUISICAO DE BENS
- Lei Federal n° 14.133/2021 -

1 OBJETO

1.1 Aquisicdo de papel-toalha interfolhado, destinado ao atendimento das necessidades da Sede da
Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificacdo e Renda — SETR e da Casa do Trabalhador de Curitiba,
conforme especificagcdes e quantitativos estabelecidos na tabela abaixo:

LOTE

Exigéncias
Item GMS Descrigao do objeto complement | Quantidade
ares do item

Valor unitario| Valor total
maximo maximo

Toalha de papel, TIPO: Interfolnada, PADRAO:
2 dobras, USO: Dispenser, COMPOSICAO:
100% celulose virgem, em papel ndo
reciclado, COR: Branca, DIMENSAOQ: 22cm x
01 |8504—60062 2CM (variagdo de +/- 10%), GRAMATURA | conforme item | 4.090 unidades|  R$ 10,99 | R$ 44.949,10

MINIMA: 24g/m?, EMBALAGEM: Pacote com 12
1000 folhas, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: Sem fragrancia, impureza e
furos, UNID. DE MEDIDA: Unitario

1.1.1 O quantitativo e cddigo do item esta discriminado na tabela acima.

1.1.2 O quantitativo foi dimensionado para atender as necessidades de consumo da Sede da SETR e da
Casa do Trabalhador de Curitiba pelo periodo estimado de 12 meses, considerando o histérico de consumo,
a populagéo abrangida e a margem técnica de seguranga estabelecida no Estudo Técnico Preliminar.

1.1.3 O custo estimado total da contratagdo € de R$ 44.949,10 (quarenta e quatro mil novecentos e quarenta
e nove reais e dez centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.1.4 O objeto possui natureza de bem comum, uma vez que seus padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°,
inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.1.5 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o artigo 20 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

1.1.6 A aquisicdo ndo contempla o fornecimento ou a instalagdo de dispensers, restringindo-se ao
fornecimento dos pacotes de papel-toalha especificados neste Termo de Referéncia.

1.2 ESPECIFICAGOES TECNICAS
1.2.1 Aquisi¢ao de Papel-toalha

1.2.1.1 Toalha de papel, TIPO: Interfolnada, PADRAO: 2 dobras, USO: Dispenser, COMPOSICAO: 100%
celulose virgem, em papel néo reciclado, COR: Branca, DIMENSAO: 22cm x 21cm (variagéo de +/- 10%),
GRAMATURA MINIMA: 24g/m?, EMBALAGEM: Pacote com 1000 folhas, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
Sem fragrancia, impureza e furos, UNID. DE MEDIDA: Unitario

1.2.2.2 As folhas deverao apresentar uniformidade de tamanho, acabamento adequado, capacidade de
absorgao e resisténcia compativeis com a finalidade do produto, permitindo sua retirada do dispenser e
utilizacdo sem rompimento ou desintegracao excessiva.

1.2.2.3 O produto devera ser novo, de primeiro uso e entregue em embalagem original, integra, limpa e
adequadamente fechada, capaz de protegé-lo contra umidade, poeira, contaminagao e avarias durante o
transporte e o armazenamento.
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1.2.2.4 A embalagem devera conter, de forma legivel, as informagbes necessarias a identificagdo do produto,
incluindo, no minimo:

a) Fabricante;

b) Marca;

c) Numero do lote;

1.2.2.5 O produto devera seguir a ABNT NBR n°® 15464.

1.2.3 Nao sera admitido o fornecimento de produto reciclado, perfumado, colorido ou que apresente
caracteristicas diferentes das especificagdes minimas estabelecidas.

1.2.4 Considerando a natureza do objeto, ndo sera exigido prazo especifico de validade. Contudo, caso o
fabricante estabelega prazo de validade ou condigdo especial de conservagao, essas informagdes deverao
constar na embalagem e ser integralmente observadas pela contratada.

1.2.5 Nao sera exigida garantia convencional do fabricante, sem prejuizo da garantia legal aplicavel e da
responsabilidade da contratada pela qualidade do produto. Os itens que apresentarem vicios, defeitos,
avarias ou desconformidade com as especificagbes deverdo ser substituidos pela contratada, sem custos
adicionais para a Administragéo, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

1.2.6 O produto devera observar as normas técnicas e a legislagdo aplicaveis a sua fabricagdo, embalagem,
transporte, armazenamento e comercializago.

1.2.7 A presente contratagdo ndo contempla o fornecimento nem a instalagado de dispensers, restringindo-se
a aquisicao dos pacotes de papel-toalha especificados neste item.

1.3 DA PADRONIZAGAO

1.3.1 Nos termos dos art. 49 e 50 do Decreto Estadual n® 10.086/2022, que dispdem sobre a centralizagao
dos procedimentos de aquisicdo de bens e servigos e institui o catalogo eletrénico de padronizagao, e em
conformidade com o art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021, que impde a especificagdo do produto
preferencialmente conforme catalogo eletrénico, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga, a presente contratagdo observa o principio da padronizagéo: a
Administracao adota os seguintes itens previamente padronizados, garantindo uniformidade institucional e
compatibilidade técnica:

1.3.1.1 8504.60062 - Toalha de papel, TIPO: Interfolnada, PADRAO: 2 dobras, USO: Dispenser,
COMPOSICAO: 100% celulose virgem, em papel ndo reciclado, COR: Branca, DIMENSAO: 22cm x 21cm
(variagdo de +/- 10%), GRAMATURA MINIMA: 24g/m?, EMBALAGEM: Pacote com 1000 folhas,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Sem fragrancia, impureza e furos, UNID. DE MEDIDA: Unitario

1.4 DO FORNECIMENTO
1.4.1 A presente contratagdo adotara como regime de fornecimento em unica etapa;

1.4.2 A empresa vencedora devera entregar os objetos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir do recebimento da Nota de Empenho e Ordem de Compra.
1.4.3 Os produtos deverao ser entregues devidamente acondicionados, em embalagens originais, integras,

limpas e adequadas ao transporte e ao armazenamento, protegidos contra umidade, poeira, contaminacéo e
demais fatores que possam comprometer sua qualidade ou utilizagéo.

1.4.4 Correrdo por conta da contratada todas as despesas relacionadas ao fornecimento, incluindo
embalagem, transporte, seguro, tributos, encargos, mao de obra, carga, descarga dos materiais nos locais
indicados pela Administragéo.

1.4.5 A contratada sera responsavel pela integridade dos produtos até sua efetiva entrega e conferéncia no
local designado, ndo sendo admitida a transferéncia a Administragdo dos custos decorrentes de perdas,
avarias ou danos ocorridos durante o transporte.

1.4.6 No momento da entrega, os produtos deverao estar acompanhados da respectiva nota fiscal, na qual
deverdo constar a descrigdo do objeto, a marca, o fabricante, a quantidade fornecida, a unidade de
fornecimento e os dados da nota de empenho ou da Ordem de Fornecimento.
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1.4.7 A entrega sera submetida a conferéncia quantitativa pelo fiscal da contratagdo ou por servidor
designado, ndo implicando o simples recebimento fisico dos materiais sua aceitagédo definitiva.

1.4.8 Os produtos entregues em desacordo com as especificagdes, em quantidade divergente ou com
embalagens violadas, Umidas, sujas, contaminadas ou danificadas serédo recusados, total ou parcialmente.
1.4.9 Os itens recusados deverao ser retirados e substituidos pela contratada no prazo maximo de 5 dias
Uteis, contado da notificagdo, sem custos adicionais para a Administracdo e sem prejuizo da aplicagao das
medidas cabiveis.

1.4.10 Local para entrega dos itens: Rodovia dos Minérios, 403, Botiatuba - Almirante Tamandaré/PR. CEP:
83511530 - Almoxarifado SETR — E-mail: nas.setr@trabalho.pr.gov.br — Telefone: (41) 98736-4350.

1.5 AMOSTRAS

1.5.1 Sera exigida do fornecedor provisoriamente selecionado a apresentacdo de amostra do produto
ofertado, com a finalidade de verificar sua correspondéncia com as especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.5.2 A amostra devera consistir em um pacote original e lacrado de papel-toalha, correspondente
exatamente a marca e ao fabricante indicados na proposta, e devera ser apresentada no prazo maximo de
trés dias uteis, contado da solicitacdo da Administragéo.

1.5.3 A avaliagéo sera realizada mediante analise das informagdes constantes na embalagem, no rétulo, na
ficha técnica, no catalogo ou na declaragao do fabricante, abrangendo:

a) identificagéo do produto, da marca e do fabricante;

b) composi¢do do material;

c) apresentagao interfolhada e quantidade de dobras;

d) cor do produto;

e) quantidade de folhas por pacote;

f) dimensbes das folhas;

g) gramatura;

h) auséncia de fragrancia.

1.5.4 Nao serao realizados ensaios laboratoriais, testes destrutivos ou andlises técnicas especializadas. As
informagdes que ndo constarem expressamente na embalagem poderado ser comprovadas por ficha técnica,
catalogo, declaragao do fabricante ou outro documento idéneo apresentado juntamente com a amostra.

1.5.5 A amostra apresentada devera corresponder ao produto que sera efetivamente fornecido. A entrega
posterior de material de marca, fabricante ou caracteristicas diferentes dependera de autorizagcao prévia e
expressa da Administracao e da comprovagao de equivaléncia integral.

1.5.6 A aprovagido da amostra ndo afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade do produto nem
impede a recusa dos materiais que, no momento da entrega, apresentem defeitos, avarias ou
desconformidades nao identificaveis mediante a analise da embalagem.

2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo decorre da necessidade de assegurar o abastecimento regular de papel-toalha na
Sede da Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda — SETR e na Casa do Trabalhador de
Curitiba, mantendo condigbes adequadas de higiene, limpeza e salubridade nos sanitarios, nas copas e nos
demais espagos de uso comum.

O papel-toalha constitui material de higiene de consumo continuo e indispensavel as rotinas administrativas
e de atendimento ao publico. Sua eventual insuficiéncia ou indisponibilidade podera comprometer a
higienizacdo das méos, a conservacao dos ambientes e o regular desenvolvimento das atividades realizadas
nas duas unidades.

A Sede da SETR conta com aproximadamente 100 servidores, empregados e colaboradores. A Casa do
Trabalhador de Curitiba, por sua vez, possui aproximadamente 65 pessoas em exercicio e recebe, em
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média, 100 usuarios externos por dia. Considerando 22 dias Uteis mensais e 264 dias de funcionamento por
ano, estima-se movimentagao anual correspondente a 69.960 registros de presenga e atendimentos nas
duas unidades.

O quantitativo foi definido com base no Relatério de Consumo Médio extraido do Sistema de Gestdo de
Materiais e Servigos — GMS, referente ao periodo de 1° de setembro de 2025 a 1° de setembro de 2026.
Apds a conversao das diferentes unidades de fornecimento para pacotes de 1.000 folhas, o consumo
histérico correspondeu a aproximadamente 1.292,28 pacotes por ano.

Considerando que o histérico registrado representa predominantemente o consumo da Sede da SETR e néo
contempla integralmente a demanda da Casa do Trabalhador de Curitiba, aplicou-se o fator de ampliacéo de
2,65, correspondente a populagdo e ao fluxo de atendimento atualmente abrangidos. O calculo resultou na
projecao anual de 3.424,54 pacotes.

Sobre essa projegdo foi acrescida margem técnica de aproximadamente 19,43%, equivalente a 665,46
pacotes, destinada a absorver oscilagdes de consumo, eventuais aumentos no fluxo de atendimento,
necessidades de reposigéo e riscos de atraso no fornecimento. Dessa forma, chegou-se ao quantitativo de
4.090 (quatro mil e noventa) pacotes, contendo 1.000 (mil) folhas cada, destinado ao atendimento da
demanda estimada pelo periodo de 12 meses.

O produto devera ser interfolhado, com duas dobras, produzido em 100% celulose virgem, n&o reciclada, na
cor branca, com dimensdes aproximadas de 22 cm x 21 cm, gramatura minima de 24 g/m?, sem fragrancia,
impurezas ou furos e acondicionado em pacote com 1.000 folhas. Essas caracteristicas tém por finalidade
assegurar a compatibilidade com os dispensers utilizados nas unidades, bem como niveis adequados de
resisténcia, absorcao, funcionalidade e desempenho.

A contratacdo tem como objetivo prevenir situacbes de desabastecimento, garantir a disponibilidade do
material durante o periodo projetado, preservar as condicbes de higiene e salubridade dos ambientes
institucionais e proporcionar melhores condicbes de trabalho e atendimento aos servidores, empregados,
colaboradores e usuarios dos servigos publicos prestados pela SETR.

A presente justificativa esta fundamentada no Estudo Técnico Preliminar e na respectiva memoria de calculo,
mantendo correspondéncia com a necessidade administrativa, as especificagdes técnicas e o quantitativo
estabelecido para a contratagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 A solugdo consiste na aquisigao, em lote unico, de 4.090 (quatro mil e noventa) pacotes de papel-toalha
interfolhado, contendo 1.000 (mil) folhas cada, destinados ao abastecimento da Sede da Secretaria de
Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda — SETR e da Casa do Trabalhador de Curitiba, de modo a
atender a demanda estimada das duas unidades pelo periodo de 12 meses.

O fornecimento compreendera papel-toalha interfolhado, com duas dobras, compativel com os dispensers
existentes nas unidades, produzido em 100% celulose virgem, n&o reciclada, na cor branca, sem fragrancia,
impurezas, furos, manchas ou outras imperfeicbes que comprometam sua utilizagdo. As folhas deverao
apresentar dimensdes aproximadas de 22 cm x 21 cm, e gramatura minima de 24 g/m?2.

O produto devera atender a ABNT NBR 15464, bem como as demais normas técnicas e disposi¢des legais
aplicaveis a sua fabricagdo e comercializagéo. A rotulagem e a indicagdo quantitativa do conteido nominal
deverao observar a Portaria Inmetro n® 265/2021, e suas alteragdes, especialmente quanto a indicagédo, na
embalagem, do numero de unidades contidas em cada pacote e das dimensdes individuais das folhas,
expressas em unidades legais de comprimento.

Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso e fornecidos em embalagens originais, integras, limpas e
adequadas ao transporte e ao armazenamento, de modo a preservar suas condi¢des de higiene, qualidade e
utilizagdo. A embalagem devera permitir a identificagdo do produto, do fabricante, da composigéo, da
quantidade de folhas, das dimensdes e do lote de fabricagao, quando aplicavel.

A solugdo atendera simultaneamente as necessidades da Sede da SETR, onde s&o desenvolvidas
atividades administrativas, e da Casa do Trabalhador de Curitiba, que reune atividades administrativas e
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atendimento continuo a populagéo. A disponibilizagdo regular do material contribuira para a manutengao das
condicdes adequadas de higiene, limpeza e salubridade dos ambientes utilizados por servidores,
empregados, colaboradores e usuarios.

Em observancia ao § 4° do art. 160 do Decreto Estadual n° 10.086/2022, mostra-se justificavel o
afastamento do procedimento de dispensa eletrénica quando sua utilizagdo se revelar desvantajosa para a
Administracdo em razdo do baixo valor da contratagdo comparado ao custo processual ou a duragado do
procedimento.

Assim, diante do valor reduzido da contratagdo em tela e considerando que a instauracdo do procedimento
de dispensa eletrénica representaria custo administrativo superior ao beneficio esperado, bem como poderia
comprometer a tempestividade da entrega frente a urgéncia em assegurar o abastecimento de papel-toalha
na Sede da SETR e na Casa do Trabalhador de Curitiba, justifica-se o afastamento de sua utilizagdo, nos
termos do Decreto Estadual n® 10.086/2022. Trata-se de medida que observa o principio da eficiéncia e a
proporcionalidade entre o custo do processo e o objeto pretendido, assegurando a economicidade e a
adequada execugao da despesa publica.

4 PESQUISA DE PRECOS

4.1 A planilha de formacao de precos foi elaborada pelo servidor Cleverson Paulo Amorim, que utilizou como
parametro para a elaboragdo do mapa de precos o art. 368 do Decreto Estadual n° 10.086/2022.

5 PARCELAMENTO DO OBJETO

5.1 Opta-se pela nédo realizagdo do parcelamento da contratagéo, tendo em vista que o objeto € composto
por um unico item, com caracteristicas homogéneas e especificagbes padronizadas. A aquisi¢cao integral dos
4.090 (quatro mil e noventa) pacotes de papel-toalha por um Unico fornecedor possibilita economia de
escala, uniformidade na qualidade do material e maior eficiéncia logistica e administrativa.

5.2 O fornecimento unificado reduz os custos operacionais relacionados ao acompanhamento de mdultiplas
contratagdes e mitiga os riscos de divergéncia de qualidade, atrasos ou descontinuidade no abastecimento.
A destinagédo do material a Sede da SETR e a Casa do Trabalhador de Curitiba ndo exige o parcelamento da
contratagdo, uma vez que a distribuicdo entre as duas unidades podera ser estabelecida nas condigdes de
entrega.

5.3 A contratagdo sem parcelamento mostra-se técnica e economicamente adequada, sem prejuizo a
competitividade, considerando a ampla disponibilidade de fornecedores aptos a fornecer o quantitativo
integral pretendido.

6 SUSTENTABILIDADE

6.1 A contratacdo devera observar critérios de sustentabilidade relacionados a origem da matéria-prima, ao
acondicionamento, ao transporte, ao consumo e a destinagdo dos residuos gerados, em conformidade com
o art. 362 do Decreto Estadual n° 10.086/2022.

6.1.1. Os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel,
conforme normas especificas da ABNT;

6.1.2 Observar os requisitos ambientais para a obteng¢éo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares;

6.1.3 Os bens deverao ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegéo durante o
transporte e o armazenamento;

6.1.4 Os bens nao conterdo substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

Procuradoria-Geral do Estado do Parana
Minuta Padronizada para aquisi¢ao de bens sem objeto definido — Lei Federal n.° 14.133, de 2021 — Decreto Estadual n.° 10.086, de 2022.

Atualizagdo: maio/2025.

Assinatura Avancada realizada por: Gislaine Cristina Alves da Silva (XXX.239.359-XX) em 30/09/2026 11:41 Local: SETR/NAS/COM. Inserido ao protocolo 26.515.942-7
por: Amanda Elisa do Avelar em: 30/09/2026 11:35. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento
pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: cda59b6cf05eddad4d85eb81b6e8468d




ESTADO DO PARANA

Protocolo n® 26.515.942-7 (pagina 6 de 15)

7. CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

O objeto dessa licitagdo é classificado como bem comum, pois possui especificagdes usuais de mercado e
padrbes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

8. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA, E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

8.1. O prazo de entrega dos bens é de 5 (cinco) dias, contados do recebimento da Nota de empenho ou
ordem de compra, em remessa Unica, no enderego indicado no Anexo VI deste edital.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

8.3 Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
apos a verificacdo da quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

8.3.1 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

8.4 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8.5 o Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto no enderego relacionado no
Anexo Il deste Termo de Referéncia, conforme as condigcdes e as necessidades do licitante.

9 OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
9.1 S0 obrigagdes do Contratado:

9.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e local constantes
neste termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagbes
referentes a: marca, fabricante, modelo e prazo de garantia ou validade, quando cabivel;

9.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

9.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

9.1.4 comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

9.1.5 indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, e manter comunicagdo com
representante da Administragcédo para a gestdo do contrato;

9.1.6 manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢Oes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao;

9.1.7 manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) e no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado do Parana, conforme legislagdo vigente;

9.1.8 guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.9 arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:

9.1.9.1 alteragéo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragao;

9.1.9.2 retardamento na expedicdo da ordem de execucdo do servico ou autorizacdo de fornecimento,
interrupcdo da execugao do contrato ou diminuigdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administracéo;
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9.1.9.3 aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal
n.° 14.133, de 2021;

9.2 S&o obrigagdes do Contratante:
9.2.1 receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste termo de referéncia e seus anexos;

9.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente, com as
especificagdes constantes do termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

9.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas, fixando
prazo para a sua corregao;

9.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes do Contratado, através de comissdo ou de
servidores especialmente designados;

9.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

9.2.7 efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pelo
Contratado, no que couber;

9.2.8 emitir decisao sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugao do contrato;

9.2.9 ressarcir o contratado, nos casos de extingao de contrato por culpa exclusiva da Administracdo, pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando houver, e
efetuar os pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual
desmobilizagao;

9.2.10 adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas, quando se constatar
irregularidade que configure dano a Administragéo, além de remeter copias dos documentos cabiveis ao
Ministério Publico competente, para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia;

9.2.11 prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10 FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias contados
a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas
obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagao do Certificado de Regularidade
Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestao de Materiais, Obras e Servicos — GMS, destinado a
comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do Estado do Parana paro licitantes
sediados em outro Estado da Federagao) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

10.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagéo dos documentos exigidos, bem como enquanto
nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou
no cumprimento de obrigagdes contratuais.

10.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagao pelo credor, dos dados da conta-corrente
junto a instituicdo financeiro Contratado pelo Estado, conforme o disposto no Decreto n.° 4.505, de 2016,
ressalvadas as excegdes previstas no mesmo diploma legal.

10.3 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores serao
descontados da fatura apresentada.

10.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome da SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO,
QUALIFICACAO E RENDA — SETR, CNPJ 49.179.281/0001-80 e FUNDO ESTADUAL DO TRABALHO DO
ESTADO DO PARANA - FET/PR, CNPJ 33.771.099/0001-84, Rua Inacio Lustosa, 700 — Sao Francisco,
Curitiba — PR, constando numero da licitagéo, lote/item e validade dos produtos, para fins de rastreabilidade
em estoque.
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10.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado n&o tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =0,00016438

| =(TX | =(6/100
(TX) (6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%.

365

11. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO

11.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Termo de Referéncia.

11.2 Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
Anexo | do Termo de Referéncia.

11.3. Os critérios de julgamento da proposta sera o menor valor.

12 ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou incorporacdo do
Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao
original;
b) sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e

c) nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

12.2 A alteragéo subjetiva a que se refere o item 13.1 devera ser formalizada por termo aditivo ao contrato.

13.SUBCONTRATAGAO

13.1 E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO
14.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual de execugéo.

14.1.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual de execucgédo por se tratar de aquisicdo de bem comum e
entrega imediata.
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15. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS.

15.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 90
(noventa) dias, contado a partir do primeiro dia util subsequente ao fim do prazo da garantia legal.

15.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
licitante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

16 VIGENCIA:
16.1 A compra sera realizada por emissao de nota de empenho.

17. DO REAJUSTAMENTO.
17.1 Nao se aplica.

18. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

18.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

Unidade Gestora: 630000 — Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda
636000 — Fundo Estadual do Trabalho

Programal/Atividade: 6302.11.122.36.8233 — Gestao Administrativa da SETR
6360.11.333.36.8049 — Agdes do FET

Natureza de Despesa: |3.3.90.30.22 — Material de Limpeza e Producéo de Higienizacao

Fontes de Recursos: 500.000000 — Recursos N&o Vinculados de Impostos — R$ 18.825,87

700.000281 — Outras Transferéncias de Convénios ou Instrumentos Congéneres
da Unido — R$ 26.123,23

Valor total: R$ 44.949,10

18.2 DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PCA.

18.2.1 Com relagéo ao inciso | do art. 72 do planejamento estratégico e plano anual de contratagdes denota-
se que a previsado no PCA, conforme descrito abaixo, bem como, ao planejamento estratégico desta Pasta.

N° de Elemento Categoriada | Tjpo de Item Descrigdo
Ordem Subelemento Contratagio P ¢
203 30 - MATERIAL DE 3022 - Material de Limpeza e Compras PAPEL- Papel Toalha - Papel Toalhg
CONSUMO Produgédo de Higienizagéo TOALHA Pacote C/1000 Unidade
204 30 - MATERIAL DE 3022 - Material de Limpeza e Compras PAPEL- Papel Toalha - Papel Toalhd
CONSUMO Produgéo de Higienizagédo TOALHA Pacote C/1000 Unidade

19. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes administrativas previstas no art.
156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro 2022,
sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do Codigo
Penal.
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20. DECRETO ESTADUAL N.° 10.086, de 2022.

Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a
regulamentacédo estabelecida pelo Decreto n.° 10.086, de 2022 e as orientagbes constantes da Minuta
Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado do Parana.

Curitiba, 30 de setembro de 2026.

Gislaine Cristina Alves da Silva
Agente de contratagao/Pregoeira
Responsavel pela elaboragdao do Termo de Referéncia
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ANEXO |
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. O licitante convocado para apresentar os documentos de habilitagdo, devera entregar, no prazo maximo
de 2 (dois) dias Uteis, a contar da notificagdo, os documentos de habilitagao:

1.1 CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE REGISTRO CADASTRAL de fornecedor, que podera ser feito
e emitido pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana (CAUFPR), e os documentos dos itens 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7. Os licitantes
que nao estiverem com os documentos validos no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) ou Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana (CAUFPR), deverao apresentar todos
os documentos relacionados a seguir:

1.2 DOCUMENTOS DE HABILITACAO JURIDICA:

Cédula de Identidade, no caso de pessoa fisica. Registro comercial, no caso de empresa individual. Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designagao de diretoria em exercicio. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais. Procuragao do representante do licitante, se for o caso.

1.3 DOCUMENTOS DE HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

Certidoes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao relativa a Contribuicées Previdenciarias);

Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana paro licitantes sediados em outro Estado da Federagéo); e
Fazenda Municipal; e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n.°
12.440/2011; Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

1.4 DOCUMENTOS DE HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

1.4.1.1 balancgo patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

1.4.1.2 para pessoa juridica, certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

1.4.1.3 os documentos exigidos no item 1.4.1.1 serdo limitados ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

1.4.1.3.1 as empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagao e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

1.4.1.4 a comprovagéao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtenc¢ao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagdo das formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = 3
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
LC = ie
Passivo Circulante

1.4.1.5 As empresas, cadastradas ou ndo no Portal Nacional de Contratagdes Publica (PNCP), deveréo
apresentar resultado: superior ou igual a 1,0 no indice de Liquidez Geral (LG); superior ou igual a 1,0 no
indice de Solvéncia Geral (SG); superior ou igual a 1,0 no indice de Liquidez Corrente (LC).

1.4.1.6 As empresas DEVERAO APRESENTAR OS INDICES JA CALCULADOS, com assinatura do
contador e do representante legal da empresa, que serdo analisados com base no balango apresentado.

1.5 DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO, NAO UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA DE
MENORES, DECLARACAO DE ATENDIMENTO A LOGISTICA REVERSA DOS PRODUTOS E
DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS (Anexo lI).
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
(timbre ou identificac&o do licitante)

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.° XXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n.° XXXXXXXX e do CPF n.® XXXXXXXX, DECLARA,
para os devidos fins, que tem pleno conhecimento das regras contidas no edital de licitagdo e que possui as
condigdes de habilitagdo previstas no edital, bem como:

1. INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Que ndo se enquadra em nenhuma das vedagdes contidas no art. 14 da Lei Federal n.° 14.133/2021, em
especial:

1.1 Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econbémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢éo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

1.2. Nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado(a) judicialmente, com transito
em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢ées analogas as de
escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2. NAO UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

Que nao utiliza a m&o de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de
trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo utiliza, para qualquer trabalho, m&o de obra
direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos, conforme determina o art. 7°, inc. XXXIII da Constituicdo Federal.

3. DECLARAGAO DE ATENDIMENTO A POLITICA AMBIENTAL DE LICITAGAO SUSTENTAVEL

Que atesta o atendimento a politica publica ambiental de licitacdo sustentavel, em especial que se
responsabiliza integralmente com a logistica reversa dos produtos, embalagens e servigos pés-consumo no
limite da proporgéo que fornecerem ao poder publico, assumindo a responsabilidade pela destinagao final,
ambientalmente adequada.

4. DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS

Que para fins do disposto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n.° 14.133/2021, cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

Local e data.

Nome do representante legal

Procuradoria-Geral do Estado do Parana
Minuta Padronizada para aquisi¢ao de bens sem objeto definido — Lei Federal n.° 14.133, de 2021 — Decreto Estadual n.° 10.086, de 2022.

Atualizagdo: maio/2025.
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Assinatura Avancada realizada por: Gislaine Cristina Alves da Silva (XXX.239.359-XX) em 30/09/2026 11:41 Local: SETR/NAS/COM. Inserido ao protocolo 26.515.942-7
por: Amanda Elisa do Avelar em: 30/09/2026 11:35. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento
pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: cda59b6cf05eddad4d85eb81b6e8468d
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ANEXO 1lI

LOCAIS DE ENTREGA

ORGAO/ENTIDADE

Local de Entrega: Rodovia dos Minérios, 403, Botiatuba - Almirante Tamandaré/PR. CEP: 83511530 - Almoxarifado
SETR

Responsavel pelo Recebimento: Cleiton Cordeiro

Telefone: (41) 98736-4350

E-mail: nas.setr@trabalho.pr.gov.br

Horario de Funcionamento: 08h as 17h

Procuradoria-Geral do Estado do Parana
Minuta Padronizada para aquisi¢ao de bens sem objeto definido — Lei Federal n.° 14.133, de 2021 — Decreto Estadual n.° 10.086, de 2022.

Atualizagdo: maio/2025.

Assinatura Avancada realizada por: Gislaine Cristina Alves da Silva (XXX.239.359-XX) em 30/09/2026 11:41 Local: SETR/NAS/COM. Inserido ao protocolo 26.515.942-7
por: Amanda Elisa do Avelar em: 30/09/2026 11:35. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento
pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: cda59b6cf05eddad4d85eb81b6e8468d
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ANEXO IV

DECLARAGAO LGPD.

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.° XXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n.° XXXXXXXX e do CPF n.° XXXXXXXX, DECLARA,
para os devidos fins, que tem pleno conhecimento das regras contidas no edital de licitagdo e que possui as
condigdes de habilitacédo previstas no edital, bem como tem ciéncia de que:

1. Como condigéo para participar desta licitagdo e ser contratado(a), o(a) interessado(a) deve fornecer para
a Administragao Publica diversos dados pessoais, entre eles:

1.1. aqueles inerentes a documentos de identificagao;

1.2. referentes a participagdes societarias;

1.3. informacgdes inseridas em contratos sociais;

1.4. enderecos fisicos e eletronicos;

1.5. estado civil;

1.6. eventuais informagdes sobre conjuges;

1.7. relagbes de parentesco;

1.8. numero de telefone;

1.9. san¢des administrativas que esteja cumprindo perante a Administragéo Publica;

1.10. informagdes sobre eventuais condenagdes no plano criminal ou por improbidade administrativa; dentre
outros necessarios a contratagao.

2. Essas informagdes constardo do processo administrativo e serdo objeto de tratamento por parte da
Administragao Publica.

3. O tratamento dos dados pessoais relacionados aos processos de contratagdo se presume valido, legitimo
e, portanto, juridicamente adequado.

Local e data

Representante Legal

Procuradoria-Geral do Estado do Parana
Minuta Padronizada para aquisi¢ao de bens sem objeto definido — Lei Federal n.° 14.133, de 2021 — Decreto Estadual n.° 10.086, de 2022.

Atualizagdo: maio/2025.

Assinatura Avancada realizada por: Gislaine Cristina Alves da Silva (XXX.239.359-XX) em 30/09/2026 11:41 Local: SETR/NAS/COM. Inserido ao protocolo 26.515.942-7
por: Amanda Elisa do Avelar em: 30/09/2026 11:35. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento
pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: cda59b6cf05eddad4d85eb81b6e8468d
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