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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacao de pessoa juridica especializada em servicos de assessoria de
comunicacao interna, de imprensa e marketing, compreendendo personalizado e
gestao de conteudo digital nas redes sociais da Camara Municipal de Taiacu e
producao de textos, legendas e artes diversas, relativamente a publicidade dos
atos, programas, obras, servicos e campanhas de todos os 6rgaos municipais, de
carater educativo, informativo e de orientacao social.

Item Descricao Valor em R$
Contratacao de pessoa juridica especializada em
servicos de assessoria de comunicacdo interna, de
imprensa e marketing, compreendendo personalizado e
gestao de conteudo digital nas redes sociais da Camara
Municipal de Taiacu e producao de textos, legendas e
artes diversas, relativamente a publicidade dos atos,
programas, obras, servicos e campanhas de carater
educativo, informativo e de orientacao social

01 R$ 1966,66

Valor Total | R$ 23.600,00

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Considerando que a Camara Municipal de Taiagu nao possui Assessoria de
Imprensa, a quem competiria a assisténcia a Camara Municipal na comunicacao
com outros o6rgaos e poderes, bem como promover a divulgacdao dos assuntos
pertinentes as atividades administrativas e fortalecer o relacionamento governo-
sociedade.

As empresas especializadas em servicos de servicos de assessoria de
comunicacao interna, de imprensa e marketing, compreendendo personalizado e
gestdo de conteudo digital nas redes sociais da Camara Municipal de Taiacu e
producao de textos, legendas e artes diversas, relativamente a publicidade dos
atos, programas, obras, servicos e campanhas de carater educativo, informativo
e de orientacao social, disponiveis no mercado, possuem alta qualificacao,
experiéncia e com expertise técnica, planejando e executando projetos,
otimizando recursos, minimizando custos desnecessarios.

Ha, portanto, a necessidade de contratacdo de empresa para a prestacao de
servicos especializados de suporte no planejamento e desenvolvimento de
conteudo digital, com especificidade para o uso das redes sociais da Camara
Municipal de Taiacu.

Hodiernamente, na era da tecnologia, as redes sociais constituem
importantes ferramentas para ampliacdo de divulgacdao da gama dos servicos
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publicos prestados e postos a disposicao da populacdo, servindo como canal
principal de comunicacao com a sociedade.

Assim, faz-se necessaria a contratacao para dar fomentar e estimular o
conhecimento acerca das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal,
estreitando os lacos com a populacao.

3. EXECUCAO DO OBJETO

3.1.Cabera a CONTRATADA a prestacao dos seguintes servicos:

3.1.1. Planejamento de comunicacao interna e assessoria de imprensa e marketing
digital, por meio de atividades e objetivos dos programas, acoes e servicos da
Camara Municipal de Taiacu;

3.1.2. Analise, producao e divulgacao de pautas visando informar a populacao
e/ou seguimento especificos sobre programas e acoes da Camara Municipal de
Taiacu, por meio da elaboracao de informativos ou notas;

3.1.3. Orientacao nos servicos de assessoria de imagem por meio de analise dos
principais veiculos de midia (veiculos de comunicacao, assim considerados jornais,
emissoras de televisao e radio, sites, blogs, etc.) do Municipio de Taiacu e da
regiao, incluindo, ainda, consultoria de risco a imagem, gerenciamento de crises,
assim considerados o planejamento e a coordenacao das acdes a serem tomadas
nos casos que exijam pronta resposta a midia (veiculos de comunicacao) e a
populacao;

3.1.4. Producao de textos, legendas e artes para divulgacao dos atos, programas,
obras, servicos e campanhas, com publicacoes semanais;

4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. Sao obrigacoes do Contratante:

4.1.1. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto, para que seja corrigida;

4.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada,
através de servidor especialmente designado como Fiscal de Contrato;

4.1.3. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
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4.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

5.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis de
antecedéncia, os motivos que impossibilitem o cumprimento dos servicos previsto
no item 3 com a devida comprovacgao;

5.3. Manter, durante toda a execucao do Termo de Contrato, em compatibilidade

com as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas.

6. DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

7. DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. Dentre as solucoes disponiveis no mercado, a solucao mais viavel € a
contratacdo de um profissional capacitado, visto que a Camara Municipal nao
possui em seu quadro de funcionarios, servidores destinados para este fim.

7.2. Com a orientacao de um profissional habilitado, o Poder legislativo garantira
maior transparéncia e eficiéncia na divulgacao de informacoes institucionais.

8. DO PRAZO CONTRATUAL

O prazo de contratacao dos servicos sera de 12 (doze) meses a partir da data de
assinatura do instrumento contratual, permitida a prorrogacao na forma da Lei n°
14.133/2021.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
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O prestador sera selecionado pelo critério de menor preco.

10. ESTIMATIVA DE PRECO

10.1. O custo estimado da contratacao é de R$ 1966,66

10.2. O valor estabelecido como referéncia e como valor maximo para contratacao
foi obtido através de pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores mediante
solicitacao formal, conforme foi considerado o inciso IV do § 1° do art. 23 da Lei
14.133/2021.

11. DA HABILITACAO

11.1. A fim de garantir a seguranca da contratacao, deverao ser exigidas, apenas
da empresa/profissional que oferecer o menor preco:

HABILITACAO JURIDICA

a) Cédula de identidade de pessoa fisica;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual,

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

d) Documentos de eleicao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
por acoes, acompanhados da documentacdo mencionada no item acima
especificada, e,

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Para pessoa Fisica ou
Juridica):

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ) ou Prova de inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
(disponivel no site: www.receita.fazenda.gov.br)

b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo
a sede ou domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do certame;


http://www.receita.fazenda.gov.br/
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c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) (disponivel no site: www.sifge.caixa.gov.br);

d) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal
(mobiliario) do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT) ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa (disponivel no site:
www.tst.jus.br).

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Para pessoa Fisica ou Juridica):

Certidao negativa de faléncias expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com
data nao superior a 60 (sessenta) dias da data limite para o recebimento das
propostas da presente licitacao, facultada a apresentacao de Plano de Recuperacao
Judicial, devidamente homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, nos
termos da Sumula 50 do E. Tribunal de Contas.

QUALIFICACAO TECNICA:

a) Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. No valor estarao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

12.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

12.4. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura.
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12.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

12.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do IPCA/IBGE.

12.7. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I - o0 prazo de validade;

II - a data da emissao;

III - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV - o periodo respectivo de execucao do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

12.8. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdao da situacao, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

12.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no artigo 68 da Lei n°
14.133/2021.

12.10. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.11. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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12.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

12.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

12.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

12.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13. DO REAJUSTE

Os precos poderao ser reajustados na forma e indice indicados no Contrato
assinado.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da aquisicao objeto deste Termo de Referéncia correrao a
conta de dotacao do orcamento vigente, observada a seguinte classificacao:

O1. Poder Legislativo

01.01. Camara Municipal

01.01.01. Camara Municipal

01.031.0001.2.002 Manutencao das Atividades Legislativas
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha analitica: 10

Desdobro: 4748

Fonte de recurso: 01

Codigo de aplicacao: 110.000
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Camara Municipal de Taiacu, 22 de abril de 2025.

Ricardo Victor Uchida
Procurador Juridico



