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SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 38/2023

(Processo Administrativo n.°SEI 6012.2023/0017536-2)

Contratante (UASG): 925004 - PMSP - Secretaria Municipal das Subprefeituras

Objeto: Aquisicdo de licencas do software CANVA PRO PARA EQUIPES — Plano de 12
meses.

Data da Sessao: 16/11/2023

Horéario da Fase de Lances: 08:00 horas

Prazo da Etapa de Lances: 08:00 horas

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

Link: www.gov.br/compras.
Critério de Julgamento: Menor pre¢o
Regime de Execucao: Empreitada por Preco Unitario

Torna-se publico que a Secretaria Municipal das Subprefeituras, por meio da
Coordenacdo de Administracdo e Infraestrutura, realizard Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021 e do art.56 do Decreto Municipal n.° 62.100 de 27 de dezembro de 2022 e demais
normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. 1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
aquisicao, por dispensa de licitacdo, de 10 (dez) licencas do software Canva Pro Para
Equipes — Plano de 12 meses, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e seus
Anexos.

1.2. A contratacdo ocorrera conforme tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER/CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE
DE
MEDIDA

1 | Licencas do software CANVA | 26077

PRO PARA EQUIPES — Plano | (Cédigo de

de 12 meses. orientacéo, seguir
as especificacdes Un 10
técnicas do
Termo de
Referéncia).

1.3. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem
de seu interesse.


http://www.gov.br/compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor preco observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacfes
do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerda por meio do Sistema
de Dispensa Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0s fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrbénica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagéo.

2.1.4.0 fornecedor € o responséavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condicbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que |he foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civii com dirigente do 6rgdo ou entidade


http://www.gov.br/compras
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras

PR_EFERA DE
SAO PAULO

SUBPREFEITURAS
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou

atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracédo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizagfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acdrddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Ser& permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.3.1.Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho
de 2007.

2.4. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apo6s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta
com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou 0
desconto, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco

ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente & média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢bes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s Servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracdes:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

3.9. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de
valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior
desconto, conforme o caso).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
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3.10. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,

respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances
previsto neste edital.

3.10.1. Sem prejuizo do disposto acima, o0s lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da sec¢éo respectiva deste Edital de Contratacdo Direta.

3.11. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.12. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte
deste Edital.

3.13. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

3.14. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133,
de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Edital de Contrata¢éo Direta, a sessé@o
publica ser4 automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no
horario de finalizacdo de lances também j& previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item/lote.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta é de R$ 0,10 (dez centavos).
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
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4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacao.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e nao havendo
tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacédo do objeto e a compatibilidade do preco em
relacéo ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do pre¢co maximo
definido para a contratacdo, poder4d haver a negociacdo de condigbes mais
vantajosas.

5.2.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco
compativel ao estipulado pela Administracéo.

5.2.2.A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacéo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagédo, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, serd solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.6. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1.contiver vicios insanaveis;

5.6.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.6.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

5.6.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PosSui OU pPOSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

5.7.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
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préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da

remuneracao.

5.7.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

5.9.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;

5.9.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional,
guando néo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacédo escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat’ a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de
habilitac@o, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste edital e serdo solicitados
do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

d) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

6.2.1.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).



https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/
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6.2.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de

seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de
1992, que prevé, dentre as san¢cdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatorio.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a

sua desclassificacao
6.2.3.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera considerado inabilitado,
por falta de condi¢éo de participacéo.

6.3. Caso atendidas as condi¢c6es de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores seri
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagéo daqueles exigidos neste Edital de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital,
apos solicitacdo da Administracao, sob pena de inabilitagcéo.

6.5. Somente haveriq a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das
demonstra¢Bes contdbeis do Ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenté-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.8.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
orgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitacdo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

CONTRATACAO
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7.1. Apés a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o
direito & contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagédo
Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim
ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois)
dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletrdnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacé@o € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverédo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipo6teses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta,
quando nédo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens 8.1.1 a
8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacéo
Direta, quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiguem a imposi¢édo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

8.4. Todas as sancgbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, 889).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que

assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.15. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

8.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.19. As san¢8es por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;
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9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que

serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicées de habilitacédo
exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderédo ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacéo.

9.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo
Onus decorrente da perda do negdécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessd@o serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde
gue nao haja comunicac¢do em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacdao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que n&o
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Contratagcdo Direta e
de seus anexos ou demais pec¢as que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.
9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacdo;
9.12.2. ANEXO II - Termo de Referéncia.
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ANEXO | — Documentacdo Exigida para Habilitacéo

1. Habilitag&o Juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢ao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n°5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Bes ou da
consolidacgéo respectiva.

2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

2.1.Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso;

2.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa;
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2.6. CADIN Municipal (Cadastro Informativo Municipal);

2.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFZ), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos Termos da Portaria Conjunta n°1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

ANEXO Il - Termo de Referéncia
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS
Coordenagao de Administracao e Infraestrutura
Rua Libero Badaro, 504, 102 andar - Bairro Centro - S3o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone: 4934-3000

Termo de Referéncia
PROCESSO N2 6012.2023/0017536-2
1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de licencas do software CANVA
PRO PARA EQUIPES (equipe de 10 integrantes), por um periodo de 12 meses, a ser utilizado
pela Secretaria Municipal das Subprefeituras, conforme condi¢des, quantidades e
especificacoes estabelecidas neste documento e seus anexos.

Item Objeto Quantidade|
1 Aquisicao de licencas do software CANVA PRO PARA 10
EQUIPES - Plano de 12 meses
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Diante do aumento da demanda de criacdo de conteudos de imagem e videos para a
Secretaria, almeja-se a aquisicao de licencas da ferramenta Canva Pro Para Equipes, que
permitirao o aprimoramento dos conteudos a serem compartilhados, contribuindo para a
melhoria das acdes de comunicac¢ao social, manuten¢do da imagem institucional e de relacdes
publicas, divulgacio interna e externa de informacgdes e eventos em plataformas da internet e na
midia em geral.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

Item Objeto Especificacdes Técnicas

Especificacoes minimas:

- Armazenamento de 1TB na nuvem;

- Uso ilimitado do removedor de fundo;

- Mais de 60 mil templates com novos design;

Licencas do software |- Criar design com dimensdes personalizadas;

CANVA PRO PARA - Possibilidade de exportar design como arquivos PDF, JPG ou PNG;
EQUIPES - Plano de 12 |- Possibilite criar um Kit de Marca e fa¢a upload das suas préprias
meses fontes e logotipos;

- Salve designs como templates para uso da equipe;

- Versao: ultima versao disponivel do software;

- Fornecimento de todos os manuais e documentos técnicos
necessarios para as suas instalagdes e para o seu uso.

4. ESPECIFICACOES GERAIS

4.1. As licencas devem permitir acesso a atualizacdes e novas versoes dos produtos durante todo o
periodo de vigéncia da assinatura.




4.2. As licengas devem ser compativeis com Sistema Operacional Windows 7, Sistema Operacional
Windows 10 e Sistema Operacional Windows 11, 64 bits.

4.3. A solucdao devera oferecer Console de Administracio com a possibilidade de atribuir ou
retirar acessos com implementacao imediata.

4.4. Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA é terminantemente proibida de transferir os
dados da base de dados da jurisdicao na qual se encontra a solug¢io para outra sem anuéncia da
CONTRATANTE.

4.5.E vedada a veiculagio ou transferéncia de informacdes ou recursos sobre dados, processos,
servicos ou conhecimentos obtidos no contexto da contratacdo ou decorrente dela.

4.6. A solucao devera assegurar a protecao a privacidade relativa a dados, processos e servicos
durante a vigéncia do contrato, empregando os meios e recursos que forem necessarios para isto.

4.7.0 material de origem estrangeira devera conter obrigatoriamente as orienta¢cdes ao usuario
escritas em lingua portuguesa, conforme o disposto na Lei n2 8.078/90, Art 31 do Cédigo do
Consumidor.

5. DO PRAZO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar o acesso a ferramenta objeto desta contratacao no
prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do recebimento da Nota de Empenho.

5.2. A disponibilizacido das licencas objeto desta contrataciao devera ocorrer em horario comercial,
mediante envio de e-mail para o departamento competente, onde deverdo constar todas as
informacgodes necessarias para o acesso ao sistema Canva.

5.3.Em caso de recusa de acesso ao software, por nao atendimento as especificacoes, a
CONTRATADA devera corrigir as nao conformidades no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar do aviso da rejeicao.

5.4. A CONTRATADA arcara com todos os custos referentes a execucao dos servicos.

5.5. Os servigos realizados que impliquem em O0nus extra para o Municipio, e que nao tenham sido
autorizados e aprovados, serao desconsiderados para fins de pagamento, niao cabendo a
CONTRATADA qualquer alega¢cao em contrario.

5.6. A CONTRATADA devera propiciar todas as condi¢cdes necessarias para que a Secretaria SMSUB
possa fiscalizar a execuc¢ao dos servicos.

5.7.0s servicos somente serdo considerados executados mediante o recebimento definitivo pelo
Fiscal designado para acompanhamento e fiscalizacio da execuc¢ao dos servicos.

5.8. 0 recebimento provisorio ou definitivo dos servicos nao exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA pela solidez e seguranca dos servicos e dos materiais empregados durante o
periodo de garantia previsto para o servigo.

5.9. O(s) Técnico(s) ou responsavel(eis) da Unidade Requisitante da SMSUB deverao recusar o
recebimento definitivo dos servicos que estiverem em desacordo com o pedido.

5.10.0s servicos serao aceitos, provisoriamente, pelo servidor designado pela CONTRATANTE
para fiscalizagdo, que devera conferir se a execu¢ciao do objeto ocorreu em conformidade com este
Termo de Referéncia e seus anexos.

5.11. Os servigos serao aceitos, definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento provisdrio, apds o acesso ao link e verificacdo das especificacbes em conformidade
com o exigido no edital e com o constante da proposta da empresa vencedora.

5.12. Constatada a ocorréncia de divergéncia na especificacio do software entregue, fica a
CONTRATADA obrigada a providenciar a substituicio em até 10 (dez) dias corridos, contados a



partir do recebimento da notificacao da ocorréncia por parte da CONTRATANTE.

6. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. Fazem parte da garantia e terdao seus custos cobertos pelo contrato as reprogramacoes dos
sistemas que nao estejam em funcionamento adequado, correcdes de falhas de software (bugs),
bem como o acesso a versdes atualizadas de mdédulos de software (updates, firmware, etc)
disponibilizadas pelo fabricante da solu¢ao durante o prazo contratado.

6.2. Todo software utilizado para o perfeito desempenho das fun¢ées dos produtos devera ser
assegurado durante todo o periodo de garantia, com correcio de todas as possiveis falhas
apresentadas e atualizacdes nas versodes dos softwares, ocorridas no periodo, sem acarretar onus
para a Secretaria Municipal das Subprefeituras.

6.3. 0 servico de garantia devera contemplar as manutencoes corretivas e o saneamento de todos
os vicios e defeitos que a solucdo porventura venha apresentar.

6.4.0 suporte técnico devera ser ofertado no minimo de segunda a sexta-feira em horario
comercial.

6.5. 0 atendimento de qualquer solicitacdo devera ser feito em lingua portuguesa (BR).

6.6.Devera ser oferecida manutencio e suporte técnico pelo prazo de vigéncia das licencas de
software adquiridas a contar da disponibilizacdao da soluc¢ao.

7. CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

7.1. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias a contar da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela, ou do objeto do contrato, em caso de entrega unica.

7.2.Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da
data em que estas forem cumpridas.

7.3. Os pedidos de pagamentos deverao vir devidamente instruidos com a documentacio
necessaria, conforme Portaria n? 170/SF/2020.

7.4. 0 pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no BANCO DO BRASIL S/A.

7.5. Quaisquer pagamentos nao isentarao a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem
implicarao na aceitacao dos materiais.

7.6. Havendo atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da CONTRATANTE,
observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do agente que deu causa ao atraso no
pagamento, nos termos legais havera compensacao financeira.

7.7.Caso seja dispensavel o Termo de Contrato, o instrumento equivalente sera o anexo I,
presente neste Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Responder pela qualidade dos servigos a serem prestados que deverao ser compativeis com
as finalidades a que se destinam, bem como pelo fornecimento ou eventuais atrasos.

8.2. Comunicar formalmente a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacgao.

8.3. Guardar inteiro sigilo dos dados processados, reconhecendo serem estes de propriedade
exclusiva da Secretaria Municipal das Subprefeituras.

8.4.Encaminhar a Secretaria Municipal das Subprefeituras todas as informacdes necessarias



para viabilizar o recebimento e instalacao das licencas.
8.5. Prover os servicos de garantia e suporte técnico dentro dos prazos estabelecidos.

8.6. Executar o objeto de acordo com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia,
dentro do prazo estabelecido.

8.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢ao do objeto.

8.8. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo prontamente a
todas as reclamacdes.

8.9. A CONTRATADA executara os servi¢os nos horarios permitidos pela CONTRATANTE.

8.10. Aceitar a fiscalizacdo e acompanhamento do responsavel pelo recebimento do objeto deste
Termo de Referéncia.

8.11. Responsabilizar-se pela gestio da mao de obra necessaria e qualificada para a realizagao
dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

8.12.A prestacio dos servicos nio gera, em hipdétese alguma, relacio de emprego com a
Secretaria Municipal das Subprefeituras ou com o Municipio de Sao Paulo, ficando a
CONTRATADA responsavel por todas as obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

8.13.Designar Preposto com amplos poderes para representa-la formalmente durante a
prestacao dos servicos, em todos os assuntos operacionais e administrativos relativos ao objeto
desta contratacao.

8.14. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, disponibilizando todos os
materiais, equipamentos e mio de obra necessarios.

8.15. Reparar, corrigir, remover e refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execucao e/ou do uso de
materiais de ma qualidade.

8.16. Indenizar a CONTRATANTE, pelo justo valor, quando ocorrerem danos, avarias, extravios e
inutilizacdo de objetos de sua propriedade ou de terceiros, decorrentes da execuc¢ao dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia.

8.17. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade verificada na execuc¢ao
do servico.

8.18. Manter durante o prazo contratual todas as condi¢oes de habilitacao e qualificacdo exigidas
neste Termo de Referéncia e nos termos da Lei n? 14.133/2021.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seu
fornecimento, dentro das normas deste Termo de Referéncia.

9.2. Exercer a fiscalizacdo por servidor especialmente designado e documentar as ocorréncias
havidas.

9.3. Nao permitir que a mao de obra execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas neste
Termo de Referéncia.

9.4. Comunicar a CONTRATADA quaisquer irregularidades observadas na execu¢ao do objeto
contratado.

9.5. Manter arquivado, junto ao processo administrativo ao qual esta vinculado o presente termo,
toda a documentacgdo referente ao mesmo.

9.6. Proporcionar as facilidades necessarias ao perfeito desenvolvimento do objeto, franqueando
livre acesso da CONTRATADA e de seus responsaveis técnicos aos locais dos mesmos, dentro dos
horarios estipulados, observadas as normas internas.

9.7. Prestar as informacgoes e os esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela



CONTRATADA, a fim de proporcionar o cumprimento das obriga¢des geradas.
9.8. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

9.9. Efetuar o pagamento da aquisicao pela CONTRATADA no prazo estabelecido no Contrato.
10. DAS PENALIDADES

10.1. Além das penalidades previstas no Titulo IV Capitulo I da Lei Federal N2 14.133/2021, e das
demais normas cabiveis, a CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

10.2. Multa de 1,0% (um inteiro por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso no inicio da
prestacao de servicos, até o maximo de 7 (sete) dias.

10.3.No caso de atraso por periodo superior a 7 (sete) dias, podera ser promovida, a critério
exclusivo da CONTRATANTE, a rescisao contratual, por culpa da CONTRATADA, aplicando-se a
pena de multa de 20% (vinte inteiros por cento) do valor total do Contrato, além da possibilidade
de aplicagdo da pena de suspensido temporaria do direito de licitar e contratar com a
Administracao, pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

10.4. Multa por inexecuc¢do parcial do contrato: 10% (DEZ por cento), sobre o valor da parcela nao
executada, além da possibilidade de aplicagao da pena de suspensdo temporaria do direito de
licitar e contratar com a Administracao, pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

10.5. Multa por inexecucao total do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato,
além da possibilidade de aplicacio da pena de suspensido temporaria do direito de licitar e
contratar com a Administracao, pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

10.6.Multa pelo descumprimento de quaisquer das obrigacdes decorrentes do ajuste, nao
previstos nos subitens acima, e/ou pelo ndo atendimento de eventuais exigéncias formuladas pela
fiscalizacao: 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato.

10.7. Podera ser proposta pelo gestor do contrato a aplicacio da pena de ADVERTENCIA ao invés
da multa, caso entenda que a irregularidade constatada ndo é de natureza grave.

10.8. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, sem prejuizo, a critério da
administracdo, da aplicacao de suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a
Prefeitura Municipal de Sao Paulo pelo prazo de 90 (noventa) dias, quando a empresa,
injustificadamente, deixar de retirar no prazo estabelecido a Nota de Empenho.

10.9. Aplicar-se-do, as mesmas penas previstas neste subitem, se o impedimento a retirada da
Nota de Empenho decorrer da ndao apresentacao das Certidoes Negativas Municipais.

10.10.Multa de 10% (dez por cento) por descumprimento de quaisquer das obrigacoes
decorrentes da contratacao, nio previstas nos subitens acima, que incidira sobre o valor da Nota
de Empenho.

10.11. A aplicagdo de uma penalidade nao exclui a aplicagao das outras, quando cabiveis.

10.12. O prazo para pagamento das multas sera de 5 (cinco) dias uteis, a contar da intimac¢ao da
CONTRATADA, caso niao tenham sido descontadas dos pagamentos efetuados. Nao havendo
desconto nem pagamento, o valor das multas sera cobrado judicialmente em processo de
execucao.

11. DA HABILITACAO TECNICA

11.1. Prova de Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP]

11.2. CADIN Municipio de Sao Paulo

(http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq Deb.aspx).

11.3. Certidao de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS


https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj=0
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx

(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf).

11.4. Certidao de Regularidade para com a Fazenda do Municipio de Sio Paulo - Tributos
Mobiliarios

.gov.br/certidoes/forms_anonimo/frmConsultaEmissaoCertificado.aspx).
11.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

(https://www.tst.jus.br/certidao1).
11.6. Certidao Negativa de Débitos Tributarios - Divida Ativa do Estado de Sao Paulo

11.8. Declaracao de optante do Simples Nacional, se for o caso.
12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. A presente contratacao, o recebimento de seu objeto, suas alteracdes e rescisao obedecerao
as disposicoes da Lei Municipal n° 13.278/2002, da Lei Federal n° 14.133/21, do Decreto
Municipal N2 62.100/2022, e demais normas pertinentes, aplicaveis ao objeto contratado.

Vinicius Felipe Moreno
_ Coordenador(a)
Bletranica Em 11/10/2023, as 15:25.

S{gﬂ Glaucia de Paula Faria
Assistente Administrativo de Gestdo

BI3CERCS Em 11/10/2023, as 15:40.

rletronsc:s

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo
verificador 088550822 e o cédigo CRC 90A60BB8.

ANEXO | - DA NOTA DE EMPENHO

1. OBJETO: Aquisicao de 10 licencas do software CANVA PRO PARA EQUIPES - Plano de 12 meses

2. PRAZO DE ENTREGA:

2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar o acesso a ferramenta objeto desta contratacao no

prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do recebimento da Nota de Empenho.

2.2. A disponibilizacao das licencas objeto desta contratacido devera ocorrer em horario comercial,
mediante envio de e-mail para o departamento competente, onde deverdo constar todas as
informacgoes necessarias para o acesso ao sistema Canva.

2.3.Em caso de recusa de acesso ao software, por nao atendimento as especificacoes, a
CONTRATADA devera corrigir as nao conformidades no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a

contar do aviso da rejeicao.

3. RECEBIMENTO:

3.1. Os servicos serao aceitos, provisoriamente, pelo servidor designado pela CONTRATANTE para
fiscalizacdo, que devera conferir se a execu¢do do objeto ocorreu em conformidade com este
Termo de Referéncia e seus anexos.

3.2.0s servigos serdo aceitos, definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento provisdrio, apds o acesso ao link e verificacdo das especificacoes em conformidade
com o exigido no edital e com o constante da proposta da empresa vencedora.

3.3. Constatada a ocorréncia de divergéncia na especificacio do software entregue, fica a
CONTRATADA obrigada a providenciar a substituicio em até 10 (dez) dias corridos, contados a
partir do recebimento da notificacao da ocorréncia por parte da CONTRATANTE.


https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://duc.prefeitura.sp.gov.br/certidoes/forms_anonimo/frmConsultaEmissaoCertificado.aspx
https://www.tst.jus.br/certidao1
https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf?param=69620
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGFN

4. CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias a contar da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela, ou do objeto do contrato, em caso de entrega unica.

4.2.Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da
data em que estas forem cumpridas.

4.3. Os pedidos de pagamentos deverdo vir devidamente instruidos com a documentacio
necessaria, conforme Portaria n2 170/SF/2020.

4.4. 0 pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no BANCO DO BRASIL S/A.

4.5. Quaisquer pagamentos nao isentardao a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem
implicarao na aceitacdao dos materiais.

4.6. Havendo atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da CONTRATANTE,
observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do agente que deu causa ao atraso no
pagamento, nos termos legais havera compensacao financeira.

5. PENALIDADES:

5.1. Além das penalidades previstas no Titulo IV Capitulo I da Lei Federal N© 14.133/2021, e das
demais normas cabiveis, a CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

5.2. Multa de 1,0% (um inteiro por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso no inicio da
prestacao de servicos, até o maximo de 7 (sete) dias.

5.3. Inexecucao Parcial: multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho até o 302
dia de atraso.

5.4. Inexecucao Total: multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de Empenho.

5.5. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, sem prejuizo, a critério da
administracao, da aplicacao de suspensido temporaria do direito de licitar e contratar com a
Prefeitura Municipal de Sao Paulo pelo prazo de 90 (noventa) dias, quando a empresa,
injustificadamente, deixar de retirar no prazo estabelecido a Nota de Empenho.

5.6. Aplicar-se-do, as mesmas penas previstas neste subitem, se o impedimento a retirada da Nota
de Empenho decorrer da nao apresentacao das Certiddes Negativas Municipais.

5.7. Multa de 10% (dez por cento) por descumprimento de quaisquer das obriga¢oes decorrentes
da contratacao, ndo previstas nos subitens acima, que incidira sobre o valor da Nota de Empenho.
5.8. A aplicacdao de uma penalidade nao exclui a aplicacdo das outras, quando cabiveis.

5.9. 0 prazo para pagamento das multas sera de 5 (cinco) dias uteis, a contar da intimac¢ao da
CONTRATADA, caso niao tenham sido descontadas dos pagamentos efetuados. Nao havendo
desconto nem pagamento, o valor das multas sera cobrado judicialmente em processo de
execucao.

Referéncia: Processo n2 6012.2023/0017536-2 SEI n2 088550822
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