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SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2
12/2026

(Processo Administrativo n° 6012.2025/0000421-9)

Contratante (UASG): 925004 - PMSP — Secretaria Municipal das Subprefeituras
OBIJETO:

Aquisicdo de papel Sulfite A3 para impressora laser e jato de tinta,
objetivando suprir demandas oriundas da Secretaria Municipal das
Subprefeituras - SMSUB, a fim de garantir o processo de impressdo de

documentos, plantas e relatérios do Org3o.

Sessdo: 05/05/2026

Hordrio da Fase de Lances: 08:00 horas
Prazo da Etapa de Lances: 06:00 horas

ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM Link: www.gov.br/compras.

Critério de Julgamento: Menor preco

Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Unitario

Torna-se publico que a Secretaria Municipal das Subprefeituras, por meio da
Coordenacdo de Administracdo e Infraestrutura, realizard Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei
n.2 14,133, de 12 de abril de 2021 e do art.56 do Decreto Municipal n.2 62.100 de 27 de

dezembro de 2022 e demais normas aplicaveis.


http://www.gov.br/compras
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1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de papel Sulfite A3 para
impressora laser e jato de tinta, objetivando suprir demandas oriundas da Secretaria
Municipal das Subprefeituras - SMSUB, a fim de garantir o processo de impressao de

documentos, plantas e relatérios do Orgao.

O critério de julgamento adotado serd o menor preco observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especifica¢des do

objeto.

1.1. Condic0es e prazos de pagamento:

1.1.1. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir da data de protocolizacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada
pelo fiscal do contrato, observadas as disposicdes da Portaria n2
275/SF/2024 e demais normas aplicaveis.

1.1.2. Caso haja necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, o prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se
sua contagem a partir da data do efetivo cumprimento das exigéncias.

1.1.3. O pagamento sera realizado por crédito em conta corrente mantida pela
CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, conforme dados informados no
momento da contratagdo.

1.1.4.  Quaisquer pagamentos efetuados ndo isentarao a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais, nem implicarao aceitacdo definitiva do
objeto contratado, ficando a Administracdo resguardada quanto a
verificacdo posterior de eventuais irregularidades.

1.1.5. Havendo atraso no pagamento por culpa exclusiva da CONTRATANTE, e
apds apuracdo da responsabilidade do agente que deu causa ao

atraso, serd devida compensagdo financeira nos termos da legislacdo
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vigente.

O pagamento estara condicionado a comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA, a qual sera verificada no momento da

liquidacdo da despesa, conforme previsto na Lei Federal n2 14.133/2021.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

A participagdo na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual
do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo
ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotora do procedimento
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

N3o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

Que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;


http://www.gov.br/compras
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras
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Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta.

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na licitagao ou
atue na fiscalizagdao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n?
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econoémico;

O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

Organizac¢Ges da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario);

Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagdao em regime cooperado, com reparti¢ao de receitas
e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133, de
2021.

Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdao estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.2 11.488, de 15 de

junho de 2007.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
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Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.?
14.133, de 2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.5.

O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com

o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacdo
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o

horario estabelecidos para abertura do procedimento.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o

preco ou o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer

outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do objeto;

A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes na data de entrega das propostas.

Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissdo ou

qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
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percentuais varidveis, a cotacao adequada serd aquela correspondente a

média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela
legislacdo vigente

3.7. A apresentac¢do das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispGe o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execug¢dao contratual, promovendo,

guando requerido, sua substituicdo.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também,
assinalar Termo de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrénico,

relativo as seguintes declaragdes:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. Que estd ciente e concorda com as condi¢gbes contidas no Aviso de

Contratagao Direta e seus anexos;

3.8.3. Que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,

assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2

8.213/91.

3.8.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14

anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da

Constituicao;

3.9. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametriza¢do de valor final minimo, com o registro do seu lance final

aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).
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Feita essa opc¢do os lances serao enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo

entre lances previsto neste edital.

Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdao ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Edital de Contratacdao
Direta.

O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que ndao assuma valor superior aolance jaregistrado por

ele nosistema.

O valor minimo parametrizado possui cardter sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas
os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos

fornecedores na forma da secdo seguinte deste Edital.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no

artigso 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo

proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no

artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado

o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

A partir da data e horario estabelecidos neste Edital de Contratacdo
Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para
o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo dos lances

também ja previsto neste aviso.
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Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente

informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

Olance devera ser ofertado pelo valor unitéario do item/lote.

O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior em relagdo ao

ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor
por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo

Direta.

O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto

em relac3o ao que cobrir a melhor oferta é de RS 0,01 (um centavo).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for

recebido e registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua

proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a

identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de
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lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos

lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.

O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de

prorrogacao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do do objeto e a

compatibilidade do pre¢co em relagdo ao estipulado para a contratacgao.

No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do preco
maximo definido para a contratagdao, podera haver a negociacdo de

condi¢Bes mais vantajosas.

Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor

proposta com preco compativel ao estipulado pela Administracao.

A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacao,
gquando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco

maximo definido para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacgdo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta

ser anexada aos autos do processo de contratacao.
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Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado
para a contratacdo, sera solicitada ao fornecedor a adequacdo da
proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos

complementares, se necessarios.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentagao.
Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. Contiver vicios insanaveis;

5.6.2. Ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste

aviso ouU em seus anexos;

5.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego

maximo definido para a contratacao;

5.6.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo; 5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer

outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada

inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo,
apresente precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato

convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
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exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.7.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade
da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
corregao a indicagdao de recolhimento de impostos e contribuicdes
na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdao escrita do
setor requisitante do servico ou da drea especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase
de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
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6. HABILITACAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do
ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste edital e
serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

Como condigao prévia ao exame da documenta¢do de habilitagdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera
verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo
no processo de contrata¢do direta ou a futura contrata¢do, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b)  Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
c¢) Certid3ao de Regularidade relativa a Seguridade Social (CND)

d) Certidao de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
servico (FGTS)

e) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda do Municipio de Sao
Paulo (tributos mobiliarios)

f)  Cadin Municipal
g) Contrato Social

h)  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
i) Comprovante Bancario
j) DOCUMENTO DO EMPRESARIO (CNH, RG, etc)

k)  ATESTADO TECNICO

) [) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

m) (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2
C2);

n)  m) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho  Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

0) n) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).
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https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora
e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de

junhode 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatdrio.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagdo

Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor serd considerado
inabilitado, por falta de condi¢do de participacao.

Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo dos
fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.

O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores
de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administracdo, sob pena de inabilitagdo.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento
de requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-
digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento
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digital. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio .

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario
para a sua continuidade

Serdinabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contrata¢do Direta.

Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
o6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classifica¢do, até a apuragdo de uma proposta
gue atenda as especificacdes do objeto e as condi¢bes de habilitacdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd
habilitado.

7. CONTRATACAO

Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo,
serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangGes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminha-lo paraassinatura, mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo
eletronico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracgao.
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7.2.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.2.4. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negdcios ali estabelecida as disposices da Lei n? 14.133, de 2021;

7.2.5.  Acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.2.6.  Acontratadareconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de
Referéncia.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas
neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer
das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.  Darcausa ainexecugao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4.  Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5. Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

8.1.7.  Ensejar oretardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;

8.1.8.  Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execuc¢do do
contrato;

8.1.9.  Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;
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8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condi¢es de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticaratos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013.

a) O fornecedor que cometer qualquer das infra¢gdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sang¢des:

b) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando nado se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

c) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracGes
dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

d) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢ao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso
de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar aimposi¢dao de penalidade
mais grave;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirda o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os

f) Entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
gue justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.2. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante

(art. 156, §99).

8.3. Todas as sangbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

8.4. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art.
157).

8.5. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor

do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
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prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se
o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?

14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §12):

A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para o Contratante;

A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de

2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administra¢do Publica
gue também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12

de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos

mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160).

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sanc¢bes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161).
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As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
formado art. 163 da Lei n214.133, de 2021.

As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo
previstas nos anexos a este Aviso.

9. DASDISPOSICOES GERAIS

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

republicar o presente aviso com uma nova data;

Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de
habilitagdo exigidas. 9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢do serd
operacionalizada fora deste procedimento.

fixar prazo para que possa haver adequac¢do das propostas ou da
documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas
se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto).

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacao.

Cabera aofornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.
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Ndao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdao serd
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacdo em contrdrio.

Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao
procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢do Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo
de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo de contratacao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo
Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0O processo,
prevalecera as deste Aviso.

Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos,
0s seguintes anexos:
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ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo
ANEXO Il - CondicOes e Prazos de Pagamento
ANEXO Il — Nota de Empenho

ANEXO IV - Termo de Referéncia

ANEXO | — Documentacao Exigida para Habilitacao

1. Habilitagao Juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

1.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira
em funcionamento no Pais;

1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou
da consolidacgdo respectiva.
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2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

2.1. Provadeinscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso;

2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa;

2.6. CADIN Municipal (Cadastro Informativo Municipal);

2.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda WNacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFZ),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos Termos da Portaria Conjunta n21.751, de 02/10/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Anexo Il — CondicOes e Prazos de Pagamento

1. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias corridos a contar da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela, ou do objeto do contrato, em caso de
entrega Unica.

2. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

3. Os pedidos de pagamentos deverdo vir devidamente instruidos com a
documentacgdo necessaria, conforme Portaria n? 275/SF/2024.

4. 0O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente no BANCO DO BRASIL
S/A.

5. Quaisquer pagamentos nao isentardo a CONTRATADA das responsabilidades
contratuais, nem implicard na aceitacdo dos materiais.
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6. Havendo atraso no pagamento por culpa exclusiva da CONTRATANTE, e apds
apuracao da responsabilidade do agente que deu causa ao atraso, serd
devida compensagao financeira nos termos da legislagao vigente.

7. O pagamento estard condicionado a comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA, a qual sera verificada no momento da liquidagao
da despesa, conforme previsto na Lei Federal n? 14.133/2021.

ANEXO IIl - DA NOTA DE EMPENHO

1. OBJETO:

Aquisicdo de papel Sulfite A3 para impressora laser e jato de tinta, objetivando suprir
demandas oriundas da Secretaria Municipal das Subprefeituras - SMSUB, a fim de

garantir o processo de impress3o de documentos, plantas e relatérios do Orgio.

2 DO PRAZO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. O recebimento provisério serd efetuado pelo servidor designado pela
CONTRATANTE para fiscalizacdo, que verificard se a execuc¢do do objeto ocorreu em

conformidade com o Termo de Referéncia;

2.2 O recebimento definitivo serad realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o
recebimento provisdrio, mediante “atesto” na nota fiscal, depois de comprovada a

adequacdo aos termos da proposta, a nota de empenho e a amostra aprovada.

2.3. Caso ndo sejam aprovados, a empresa contratada devera efetuar a troca de todo
material referente aquele item do lote no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos,

contados do primeiro dia util subsequente ao recebimento da respectiva notificacdo.
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2.4. O CONTRATANTE se reserva o direito de ndao receber os materiais que nao
estiverem em perfeitas condi¢Ges e de acordo com as especificacdes estipuladas neste

Termo de Referéncia.

2.5. O Org3o Fiscalizador poderd efetuar, por amostragem, nova analise dos produtos
entregues, submetendo-os as mesmas verificagdes estipuladas para as amostras,
sendo os custos com eventuais andlises laboratoriais arcados pela empresa

contratada.

2.6. Materiais excedentes ao quantitativo também deverao ser retirados no prazo de
10 (dez) dias consecutivos, contados do primeiro dia util subsequente ao do
recebimento da respectiva notificagdo, sob pena de autorizacdo tdcita para a

destinacdo que melhor convier ao Org3o.

2.7. Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da nota fiscal, ou ainda em outros
requisitos como condi¢do para pagamento por parte da contratada, importard na

prorrogagao automatica do prazo para pagamento do material adquirido.

2.8. O material devera ser entregue integralmente, salvo motivo superveniente

devidamente justificado e desde que aceito pelo Orgao Fiscalizador.

2.9. O prazo para pagamento das notas fiscais se iniciard somente apds o recebimento
integral dos itens previamente solicitados pelo Orgéo Fiscalizador conforme estipulado

no Termo de Referéncia

CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

3.1. O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias corridos a contar da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela, ou do objeto do contrato, em caso de

entrega Unica.

3.2. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
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CONTRATADA, a fluéncia do prazo serd interrompida, reiniciando-se a sua contagem a

partir da data em que estas forem cumpridas.

3.3. Os pedidos de pagamentos deverdo vir devidamente instruidos com a

documentacio necessaria, conforme Portaria n? 170/SF/2020.

3.4 O pagamento sera efetuado em parcela Unica antecipada, em conformidade
com o disposto no art. 145, § 19, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021. O servico é
faturado em moeda estrangeira (USD), o que inviabiliza a mensuragdo precisa e o
empenho mensal dos valores em moeda nacional (BRL) ao longo dos 12 meses de
vigéncia contratual, em razdo das variacdes cambiais. O pagamento serd realizado
com base no valor total do item efetivamente entregue e atestado pelo fiscal do
contrato, mediante a apresentagao da Nota Fiscal eletronica e da documentagao
comprobatoria exigida, incluindo orelatério de entrega contendo as 8

(oito) disponibilizadas.

3.5. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
da data de protocolizacio da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, observadas as disposi¢cbes da Portaria n2 275/SF/2024 e demais normas

aplicaveis.

3.6. Caso haja necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, o prazo de pagamento serdinterrompido, reiniciando-se sua

contagem a partir da data do efetivo cumprimento das exigéncias.

3.7. O pagamento serd realizado porcrédito em conta corrente mantida pela
CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, conforme dados informados no momento da

contratagao.

3.8 Quaisquer pagamentos efetuados ndo isentardo a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais, nem implicardo aceitagdo definitiva do objeto
contratado, ficando a Administracdo resguardada quanto a verificagdo posterior de

eventuais irregularidades.

3.9 Havendo atraso no pagamento por culpa exclusiva da CONTRATANTE, e apos

apuracdo da responsabilidade do agente que deu causa ao atraso, sera
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devida compensagao financeira nos termos da legislagao vigente.

3.10 O pagamento estara condicionado a comprova¢ao de regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA, a qual sera verificada no momento da liquidacdo da

despesa, conforme previsto na Lei Federal n? 14.133/2021.

4. DAS PENALIDADES

4.1. Além das penalidades previstas no Titulo IV Capitulo | da Lei Federal N2
14.133/2021, e das demais normas cabiveis, a CONTRATADA estara sujeita as

seguintes penalidades:

4.2. Multa de 1,0% (um inteiro por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso

no inicio da prestagdo de servigos, até o maximo de 7 (sete) dias.

4.3. No caso de atraso por periodo superior a 7 (sete) dias, podera ser promovida, a
critério exclusivo da CONTRATANTE, a rescisdo contratual, por culpa da CONTRATADA,
aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte inteiros por cento) do valor total do
Contrato, além da possibilidade de aplicagcdo da pena de suspensdo temporaria do
direito de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo maximo de 02 (dois)

anos.

4.4. Multa por inexecugdo parcial do contrato: 10% (DEZ por cento), sobre o valor da
parcela ndo executada, além da possibilidade de aplicacdo da pena de suspensdo
temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracao, pelo prazo maximo

de 02 (dois) anos.

4.5. Multa por inexecugdo total do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato, além da possibilidade de aplicagdo da pena de suspensdo temporaria do
direito de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo maximo de 02 (dois)

anos.

4.6. Multa pelo descumprimento de quaisquer das obrigacdes decorrentes do ajuste,
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ndo previstos nos subitens acima, e/ou pelo ndo atendimento de eventuais exigéncias

formuladas pela fiscalizacdo: 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato.

4.7. Poderad ser proposta pelo gestor do contrato a aplicacdo da pena de ADVERTENCIA
ao invés da multa, caso entenda que a irregularidade constatada ndo é de natureza

grave.

4.8. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, sem prejuizo, a
critério da administragdo, da aplicagdo de suspensao tempordria do direito de licitar e
contratar com a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo pelo prazo de 90 (noventa) dias,
guando a empresa, injustificadamente, deixar de retirar no prazo estabelecido a Nota

de Empenho.

4.9. Aplicar-se-3o, as mesmas penas previstas neste subitem, se o impedimento a
retirada da Nota de Empenho decorrer da ndo apresentacao das CertidGes Negativas

Municipais.

4.10. Multa de 10% (dez por cento) por descumprimento de quaisquer das obrigacées
decorrentes da contrata¢do, ndo previstas nos subitens acima, que incidird sobre o

valor da Nota de Empenho.

4.11. A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando

cabiveis.

4.12. O prazo para pagamento das multas serd de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
intimacdo da CONTRATADA, caso ndo tenham sido descontadas dos pagamentos
efetuados. Ndo havendo desconto nem pagamento, o valor das multas sera cobrado

judicialmente em processo de execugao.
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SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS
Coordenacao de Tecnologia da Informacao
Rua Sao Bento, 405, 232 andar - Bairro Centro - Sao Paulo/SP - CEP 01011-100
Telefone: 49343000

Termo de Referéncia
PROCESSO N2 6012.2025/0000421-9
1. OBJETO DA CONTRATACI\O

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a aquisicao de
papel Sulfite A3 para impressora laser e jato de tinta, objetivando suprir
demandas oriundas da Secretaria Municipal das Subprefeituras - SMSUB, a fim
de garantir o processo de impressao de documentos, plantas e relatdrios do
Orgao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratacao por se tratar de insumos essenciais para o
funcionamento das atividades administrativas, nas dependéncias do prédio-sede
de SMSUB, visando atender a demanda de emissao de documentos no formato
A3 gue sao necessarios para o desempenho das atividades burocraticas e
técnicas. Agindo de forma preventiva e visando evitar o desabastecimento do
item, entende-se prudente para esta Administracao a abertura de processo para
o fornecimento anual.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

3.1. As especificac0es do material que sera adquirido e sua respectiva
gquantidade encontra-se descrita no quadro abaixo:

‘ Item | Qtde | Unid. | Descricao




Papel sulfite A3, formato 297 x 420 mm, gramatura 75 g/m2, cor
branco, resmas com 500 folhas, com certificacao ambiental.

40 Resma
Papel para cépias, impressdes a jato de tinta e laser, tamanho A3,
com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais,
espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de
deformacao devido ao calor.

O papel devera possuir certificacao que comprove que a madeira
utilizada na sua fabricacao é oriunda de plano de manejo florestal
sustentavel devidamente aprovado pelo 6rgao ambiental
competente, conforme legislacao municipal Lei n? 15.464 de
11/10/2011.

3.2. Sempre que aplicdvel, o material deverd ser fornecido em
embalagem lacrada e adequada a sua conservacao, contendo a identificacao do
conteudo e da quantidade, bem como demais informacdes e condicdes de
comercializacao e armazenamento exigidas na legislacao em vigor e presente
neste Termo.

3.3. Nao serao aceitos, em hipétese alguma, materiais usados,
recondicionados ou fora das exigéncias.

REGIME DE EXECUCAO E FORNECIMENTO

4.1. O prazo méximo para a entrega do produto sera de 10 (dez) dias
consecutivos, contados do primeiro dia Util subsequente ao do recebimento da
respectiva Nota de Empenho.

4.2. No ato da entrega dos materiais, juntamente com a Nota Fiscal,
devera ser entregue cépia da Nota de Empenho.

4.3. A respectiva nota fiscal deverd estar devidamente discriminada, em
nome da Secretaria Municipal das Subprefeituras - SMSUB, CNP] n?
49.269.236/0001-17.

4.4. O material deverd ser entregue em SMSUB/COTI na Rua Libero
Badard, 504, 232 andar, sala 231A, Centro, Capital, Sdo Paulo.
4.5. O agendamento da entrega com no minimo 24 (vinte e quatro) horas

de antecedéncia deverd ser feito através do telefone (11) 4934-3029 ou e-mail
cotisuporte@smsub.prefeitura.sp.gov.br

4.6. Caso ndo seja observado o agendamento prévio, poderd o Orgao
Fiscalizador recusar a entrega e/ou retirada sempre que houver risco ao bom
andamento do servico no Condominio Martinelli.

4.7. Os materiais contratados serao recebidos da seguinte forma:

4.7.1. Provisoriamente, no ato da entrega, pelo érgao fiscalizador que,
procedera a conferéncia de sua conformidade com as especificacdes. Caso
nao haja qualquer impropriedade explicita ou problema relativo a origem
da aquisicao, sera atestado esse recebimento.

4.7.2. Definitivamente, em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento




provisério, mediante “atesto” na nota fiscal, depois de comprovada a
adequacao aos termos da proposta, a nota de empenho e a amostra
aprovada.

4.8. Caso nao sejam aprovados, a empresa contratada devera efetuar a
troca de todo material referente aquele item do lote no prazo maximo de 10
(dez) dias consecutivos, contados do primeiro dia Util subsequente ao
recebimento da respectiva notificacao.

4.9. O CONTRATANTE se reserva o direito de nao receber os materiais
gue nao estiverem em perfeitas condicdes e de acordo com as especificacdes
estipuladas neste Termo de Referéncia.

4.10. O Orgéo Fiscalizador podera efetuar, por amostragem, nova andlise
dos produtos entregues, submetendo-os as mesmas verificacbes estipuladas
para as amostras, sendo os custos com eventuais analises laboratoriais arcados
pela empresa contratada.

4.11. Materiais excedentes ao quantitativo também deverado ser retirados
no prazo de 10 (dez) dias consecutivos, contados do primeiro dia Util
subsequente ao do recebimento da respectiva notificacao, sob pena de
autorizacdo tacita para a destinacdo que melhor convier ao Orgao.

4.12. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da nota fiscal, ou ainda
em outros requisitos como condicao para pagamento por parte da contratada,
importard na prorrogacao automatica do prazo para pagamento do material
adquirido.

4.13. O material devera ser entregue integralmente, salvo motivo
superveniente devidamente justificado e desde que aceito pelo Orgao
Fiscalizador.

4.14. O prazo para pagamento das notas fiscais se iniciard somente apds

0o recebimento integral dos itens previamente solicitados pelo Orgdo
Fiscalizador, observando-se o disposto no item 4.7.2.

5. DA VALIDADE

5.1. O material especificado no presente Termo de Referéncia deverda ter
prazo minimo de validade de 12 (doze) meses na data da entrega.

6. GARANTIA DO PRODUTO

6.1. A contratada ficard obrigada, a partir da data da respectiva entrega
e durante o periodo de 12 (doze) meses, a prestar garantia aos produtos
entregues, devendo substituir, no todo ou em parte, as suas expensas, no prazo
de 10 (dez) dias consecutivos contados do primeiro dia util subsequente ao do
recebimento da respectiva notificacio enviada pelo Orgdo Fiscalizador acerca do
problema, quaisquer materiais que apresentem defeitos, vicios ou que tenham
sofrido danos ou avarias, de qualquer espécie, no transporte ou descarga, de
forma que comprometam seu uso regular e adequado.

6.2. No caso de substituicao dos produtos, as novas unidades terao os
mesmos prazos de garantia originalmente concedidos aos substituidos, a contar
da data em que ocorrer a substituicao.



DEVERES DO CONTRATANTE

7.1. Cabera a CONTRATANTE as seguintes medidas decorrentes desta
contratacao:

7.1.1. Proporcionar as condicdes indispensaveis a boa execucao do
contrato, prestando todas as informacdes e esclarecimentos necessarios;

7.1.2. Verificar se o material entregue pela contratada esta de acordo
com as especificacdes constantes neste termo de referéncia;

7.1.3. Solicitar por escrito a substituicao dos materiais que
apresentarem defeito ou nao estiverem de acordo com a especificacao;

7.1.4. Aplicar as sancOes administrativas cabiveis, previstas no Termo
de Referéncia;

7.1.5. Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados.
DEVERES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia,
Sseus anexos e sua proposta, assumindo 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao do objeto;

8.2. Efetuar a entrega integral do objeto no prazo e no local constante
neste Termo de Referéncia, observando as especificacdes presentes no item
3.1,;

8.3. Entregar o material acompanhado do respectivo documento fiscal e
da Nota de Empenho;

8.4. Substituir ou reparar, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.6. Responder, toda e qualquer notificacdo enviada pelo Orgao
Fiscalizador em até 02 (dois) dias Uteis, contados da data do envio da respectiva
notificacao;

8.6.1. Em caso de descumprimento, o0s prazos constantes na
notificacdo se iniciarao automaticamente apés os 02 (dois) dias Uteis.

8.7. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacdes
assumidas em razao da presente aquisicao;

8.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do fornecimento;

8.9. Recuperar areas ou bens direta ou indiretamente relacionados ao
seu trabalho e deixa-los em seu estado original, caso venha, como resultado de
suas operacodes, a prejudica-las.

DISPOSICOES FINAIS



9.1. A atuacao da fiscalizacao nao exime a CONTRATADA de sua total e
exclusiva responsabilidade sobre a qualidade do material fornecido.

9.2. Ao Orgéo Fiscalizador caberd decidir os casos omissos, relativos as
especificacbes ou quaisquer documentos que se refiram, direta ou
indiretamente, a aquisicao em questao.

Alvaro Jose Martins Camara
Sel- Assistente Administrativo de Gestao

ProCESSa

clptranca Em 10/04/2026, és 1106

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 121364654 e o cédigo
CRC F2A03D32.
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