












 

Secretaria Municipal de Cultura | Supervisão de Infraestrutura 
R. Líbero Badaró, 346 – São Paulo, SP – 01008-000 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

UNIDADE: Secretaria Municipal de Cultura – SMC/CAF/SEA/INFRA 

 OBJETIVO: Aquisição de materiais para confecção de crachás  

PROCESSO: 6025.2023/0027262-8 

_______________________________________________________________________ 

1. OBJETO 

1.1.  Aquisição de materiais para confecção de crachás, conforme especificações 

contidas neste Termo de Referência. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1. Os materiais requisitados são necessários para abastecer a unidade de 

emissão de crachás da SUGESP, a fim de suprir as necessidades de 

manutenção e continuidade na emissão de crachás dos servidores e 

funcionários pertencentes à Secretaria Municipal de Cultura.  

 

3. DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÕES 

 DESCRIÇÃO DO ITEM TIPO QUANTIDADE 

ITEM 1 
Cartão PVC Cor Branco 0,76mm 8,6cm 

x 5,5cm com furo. 
Unidade 1200 

ITEM 2 
Ribbon Smart CH 50 YMCKO Colorido 

com Resina Preta e Overlay 
Unidade 7 

 

4. AMOSTRAS 

Não será necessário.  

 

 



 

Secretaria Municipal de Cultura | Supervisão de Infraestrutura 
R. Líbero Badaró, 346 – São Paulo, SP – 01008-000 

 

5. DO PRAZO 

O prazo de entrega dos materiais a serem adquiridos será de 5 (cinco) dias úteis, 

contados da assinatura da Ordem de Serviços/Nota de Empenho. 

6. LOCAL DE ENTREGA 

Os materiais objeto deste contrato deverão ser entregues nas condições pré-

estabelecidas neste Termo de Referência, acompanhados de Nota Fiscal/Fatura 

nas dependencias do Edifício Sampaio Moreira, localizado na Rua Líbero Badaró, 

nº 346/350, de segunda-feira a sexta-feira, das 10:00 às 18:00 horas. 

7. CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo 

ser substituídos no prazo de 2 (dois) dias úteis, a contar da notificação da 

contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.  

8. CONDIÇÕES DE GARANTIA 

Os itens do presente termo deverão ter garantia mínima de 12 (doze) meses, 

contada do recebimento definitivo do material, prevalecendo a garantia oferecida 

pelo fabricante caso o prazo seja superior. 

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

9.1. Na entrega, o objeto estará sujeito à conferência imediata ou posterior, 

conforme o caso exija, por funcionário da Unidade Requisitante, para verificação 

do atendimento às condições do Termo de Referência e a conformidade com a 

amostra. Caberá ao funcionário em questão a responsabilidade quanto ao 

recebimento dos materiais em desacordo. 

9.2. Constatado que o(s) material(s) entregue(s) não corresponde(m) com o 

declarado na proposta, a CONTRATANTE poderá: 

9.3. Se for referente à especificação, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando 

sua substituição ou rescindindo a contratação, sem prejuízo das penalidades 

cabíveis; 

9.4. Na hipótese de substituição, a CONTRATADA deverá fazê-la em 

conformidade com a indicação da Administração, no prazo máximo de 5 (cinco) 

dias corridos, contado da notificação por escrito, mantendo o preço inicialmente 

contratado, sem custos extras para a CONTRATANTE; 

9.5. Se for referente à diferença de quantidade ou de partes, determinar sua 

complementação ou rescindir a contratação, sem prejuízo das penalidades 

cabíveis; 
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9.6. O recebimento do objeto dar-se-á definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, após o recebimento provisório, uma vez verificado o atendimento integral 

da quantidade e das especificações contratadas, mediante termo de 

recebimento definitivo ou recibo, firmado pelo servidor responsável. 

9.7. A CONTRATADA responsabilizar-se-á por todos os prejuízos que 

porventura cause à CONTRATANTE ou a terceiros, em razão da execução do 

presente contrato. 

9.8. O aceite do produto pela CONTRATANTE não exclui a responsabilidade civil 

da CONTRATADA por vícios de qualidade, de quantidade, ou ainda por 

desacordo com as especificações estabelecidas, verificadas posteriormente. 

 

10.  DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

10.1. O pagamento será realizado após 30 (trinta) dias da entrega da Nota Fiscal, 

ou documento equivalente, nos termos da Portaria SF 170/2020. A Nota Fiscal 

somente poderá ser emitida após o cumprimento de todas as obrigações 

contratuais.  

 

 

 

        






