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PREÂMBULO 
 

A PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE 
CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA - SMC, situada na Rua Líbero Badaró, 346 - Centro, São Paulo 
- SP, CEP: 01008-905, torna público, para conhecimento de quantos possam se interessar, que fará 
realizar licitação na modalidade PREGÃO ELETRONICO, com critério de julgamento de MENOR 
PREÇO POR ITEM, objetivando a prestação dos serviços descritos na Cláusula Segunda – DO 
OBJETO deste Edital. 

 
A participação no presente pregão dar-se-á por meio de sistema eletrônico, pelo acesso ao 

site (https://www.gov.br/compras) - UASG nº 925054, nas condições descritas neste Edital, 
devendo ser observado o início da sessão às 10:30h. do dia 30/10/2026. 

 
Este Edital, seus anexos, o resultado do Pregão e os demais atos pertinentes também 

constarão do site: https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=inicio 
 
1 EMBASAMENTO LEGAL 
 
O procedimento licitatório e os atos dele decorrentes observarão as disposições da Lei Federal nº 
14.133/2021, do Decreto Municipal nº 62.100/2022, do Decreto Municipal nº 56.475/2015, da Lei 
Complementar nº 123/2006, e das demais normas aplicáveis. 
 
2 OBJETO 
 
2.1 O presente pregão tem por objeto a contratação de empresa especializada para o fornecimento 
de licenças e assinaturas de softwares e serviços digitais destinados às atividades técnicas, 
administrativas, de comunicação, criação de conteúdo, gestão de projetos, gestão de mídias sociais, 
produtividade documental e uso institucional de inteligência artificial no âmbito da Secretaria 
Municipal de Cultura e Economia Criativa de São Paulo, de acordo com as especificações previstas 
no Termo de Referência – Anexo I deste Edital, conforme sintetizado a seguir: 
 

 Item Objeto 
 

Unidade de 
Medida 

Quantidade Cota 
Reservada¹ 

Tratamento 
diferenciado 

ME/EPP² 

1 Assinatura de licença Adobe 
Acrobat Pro para Equipes, versão 
vigente do fabricante, para criação, 
edição, conversão, organização, 
proteção, reconhecimento óptico de 
caracteres (OCR), comparação, 
formulários e assinatura eletrônica 
de documentos PDF, com recursos 
administrativos, atualizações e 
suporte durante a vigência. 

Unidade 100 NÃO NÃO 

2 Assinatura Canva Pro+ para 
equipes, ou plano corporativo 
sucessor/equivalente vigente do 
fabricante, com recursos premium 
de design, colaboração, gestão de 
marca, modelos, ativos, edição 
avançada, ferramentas de 
inteligência artificial e administração 
de membros. 

Unidade 80 SIM SIM 

3 Assinatura CapCut Teams, com 
acesso aos benefíciose recursosPro 

Unidade 10 SIM SIM 
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para os membros, ferramentas 
avançadas de edição de vídeo, 
legendas, efeitos, filtros, recursos de 
IA, colaboração em equipe, ativos 
compartilhados, armazenamento 
em nuvem e recursos de marca. 

4 Assinatura ClickUp em plano 
Business, ou nível profissional 
equivalente/sucessor vigente do 
fabricante, para gestão de tarefas e 
projetos, documentos colaborativos, 
painéis, cronogramas, automações, 
integrações, controle de tempo, 
permissões e acompanhamento de 
metas e entregas. 

Unidade 2 SIM SIM 

5 Assinatura da plataforma mLabs 
para 1 (uma) marca/perfil de 
contratação, com gestão integrada 
de redes sociais, agendamento de 
publicações, calendário editorial, 
fluxo de aprovação, relatórios e 
dashboards, análise de 
concorrentes, recursos de IA, 
integrações oficiais e usuários 
adicionais conforme regras do 
plano. 

Unidade 1 SIM SIM 

6 Assinatura ChatGPT Business, da 
OpenAI, para ambiente de trabalho 
compartilhado, com administração 
centralizada, recursos de IA 
generativa para redação, pesquisa, 
análise, síntese, criação e 
automação de fluxos de trabalho, 
controles de segurança e 
privacidade disponibilizados pelo 
plano corporativo. 

Unidade 15 SIM SIM 

7 Assinatura Google AI Pro, versão 
vigente do fabricante, com acesso 
ampliado aos recursos do Gemini, 
pesquisa aprofundada, ferramentas 
de criação e análise com IA, 
integração com aplicativos Google 
compatíveis, armazenamento em 
nuvem incluído no plano e 
atualizações durante a vigência. 

Unidade 10 SIM SIM 

8 Assinatura de licença para uso do 
software SketchUp Pro (versão mais 
recente), com recursos completos 
para modelagem 3D, incluindo 
ferramentas de visualização, 
documentação e apresentação. A 
licença deve incluir suporte técnico e 
atualizações fornecidas pelo 
fabricante durante a vigência 

Unidade 12 SIM SIM 
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2.2 Para usufruir do tratamento diferenciado previsto nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar nº 
123/2006, de acordo com o quadro constante da cláusula 2.1, as microempresas e empresas de 
pequeno porte, assim qualificadas nos termos da Lei Complementar nº 123/2006, deverão observar 
as regras estabelecidas pelo Decreto nº 56.475/2015, declarando no campo próprio do sistema sua 
condição. 
 
2.2.1. A obtenção dos benefícios previstos na Lei Complementar nº 123/2006 fica limitada às 
microempresas e às empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, 
ainda não tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores somados 
extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno 
porte. 
 
2.2.2. Tratando-se de item exclusivo para participação de microempresas e empresas de pequeno 
porte, a assinalação “não”, no campo próprio de que trata a cláusula 2.3, impedirá o prosseguimento 
no certame para o item. 
 
2.2.3. As referências deste edital e de seus anexos ao tratamento favorecido às microempresas e 
empresas de pequeno porte abrangem as cooperativas que preencham as condições estabelecidas 
no artigo 1º, §2º, do Decreto nº 56.475/2015. 
 
3 CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
 
3.1 O interessado em participar da licitação deverá observar as seguintes condições: 
 
ITEM 1 - ASSINATURA DE LICENÇA ADOBE ACROBAT PRO - PARTICIPAÇÃO AMPLA - 
Conforme as especificações constantes do Termo de Referência que integra este Edital de Licitação 
como Anexo I. Poderão participar do certame TODOS os interessados em contratar com a 
Administração desde que sejam credenciadas, com cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento 
Unificado de Fornecedores – SICAF, em atividade econômica compatível com o seu objeto e 
tenham credenciado os seus representantes, NÃO SERÁ aplicado benefícios estabelecidos nos 
artigos 42 a 45 da mesma Lei, conforme o documento da Adobe Systems Brasil  
https://acrobat.adobe.com/id/urn:aaid:sc:VA6C2:cca51c13-84d7-49d0-a488-
baf3dda397cc?comment_id=1ffd6d27-29c8-4f1b-8f0a-1c33fd024445 empresas ME e EPPs 
não podem ser revendedoras autorizadas para o Governo no Brasil. 
 
ITEM 2 - ASSINATURA CANVA PRO+ PARTICIPAÇÃO AMPLA - Conforme as especificações 
constantes do Termo de Referência que integra este Edital de Licitação como Anexo I. Poderão 
participar do certame TODOS os interessados em contratar com a Administração desde que sejam 
credenciadas, com cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – 
SICAF, em atividade econômica compatível com o seu objeto e tenham credenciado os seus 
representantes, SERÁ assegurado às microempresas e empresas de pequeno porte assim 
qualificadas nos termos das Lei Complementar 123/06, alterada pelas Leis Complementares 
147/2014 e 155/2016 e das demais normas complementares aplicáveis, os benefícios estabelecidos 
nos artigos 42 a 45 da mesma Lei, declarando no campo próprio do sistema sua condição. 
 
ITENS 3 a 8 PARTICIPAÇÃO EXCLUSIVA PARA ME/EPP - Conforme as especificações 
constantes do Termo de Referência que integra este Edital de Licitação como Anexo I. Poderão 
participar dos itens 3 a 8 , EXCLUSIVAMENTE, às microempresas e empresas de pequeno porte 
assim qualificadas nos termos da Lei Complementar 123/06, alterada pelas Leis Complementares 
147/2014 e 155/2016 e das demais normas complementares aplicáveis e do Decreto Municipal no 
56.475/2015, declarando no campo próprio do sistema sua condição, desde que sejam 
credenciadas, com cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – 
SICAF, em atividade econômica compatível com o seu objeto e tenham credenciado os seus 
representantes, na forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscrição no referido 
Cadastro. 
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a) atender a todas as exigências deste edital e de seus anexos; 
 
b) possuir cadastro ativo no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF e no 
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras). 
 
b.1) As condições de cadastramento no SICAF deverão ser providenciadas até o terceiro dia útil 
anterior à data estabelecida para recebimento das propostas. 
 
b.2) É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos 
Sistemas relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 
informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo 
identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 
 
c) ter objeto social pertinente e compatível ao licitado; 
 
d) não estar em processo de falência; 
 
3.3 NÃO é admitida a participação na licitação de interessados que se enquadrem nas seguintes 
hipóteses de vedação: 
 
a) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da 
licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta, estendendo-se a vedação ao licitante que 
atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da 
sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que comprovado 
o ilícito ou utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 
 
b) pessoa jurídica, cujo sócio majoritário tenha sido apenado com a sanção de proibição de contratar 
com o poder público ou de receber benefícios ou incentivos fiscais ou creditícios, nos termos do art. 
12 da Lei Federal nº 8.429/1992. 
 
c) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista 
ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe 
função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, 
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 
 
d) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido 
condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 
submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 
adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista. 
 
e) OSCIPs atuando nessa condição; 
 
f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal nº 6.404/1976, 
concorrendo entre si;  
 
g) sociedades estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 
para receber citação e responder administrativa e judicialmente; 
 
3.3.1 Também NÃO poderá participar, direta ou indiretamente da presente licitação, agente público 
do(a) Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa devendo ainda ser observadas as 
situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo 
ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria. 
 
3.3.1.1 As vedações previstas na cláusula 3.3.1 estendem-se a terceiro que auxilie a condução da 
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licitação ou contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado 
ou funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 
 
3.4 A licitante deverá declarar, em campo próprio do sistema eletrônico, que está ciente e concorda 
com as condições do edital e anexos. 
 
4 DA PARTICIPAÇÃO DE LICITANTES SOB A FORMA DE CONSÓRCIO 
 

4.1 É vedada, nesta licitação, a participação de licitantes sob a forma de consórcio  pelos motivos a 
seguir: 
 
✓ Baixa Complexidade/Vulto: O objeto da licitação não exige a união de forças técnicas ou 
financeiras de várias empresas, a participação de consórcios torna-se desnecessária e pode dificultar 
a gestão do contrato 
 
✓ Eficiência e Celeridade (Gestão do Contrato): A contratação de uma única empresa para cada 
grupo/lote simplifica a fiscalização, o controle de qualidade e a prestação de contas, evitando a 
divisão de responsabilidades que ocorre no consórcio. 
 
✓ Comprometer a padronização do fornecimento, gerar variações entre fornecedores e dificultar a 
gestão contratual e logística de entrega nas unidades. 

 
5 ACESSO ÀS INFORMAÇÕES 
 
5.1 Qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos ou informações relativos a esta licitação, que 
serão prestados mediante solicitação dirigida ao pregoeiro, até 03 (três) dias úteis antes da data 
marcada para abertura do certame, por meio do endereço eletrônico 
smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br   
 
5.2 Os esclarecimentos e as informações serão prestados no prazo de até 3 (três) dias úteis, 
limitado ao último dia útil anterior à data de abertura do certame. 
 
6 IMPUGNAÇÃO DO EDITAL 
 
6.1 Qualquer pessoa, física ou jurídica poderá formular impugnações contra o ato convocatório, até 
3 (três) dias úteis antes da data marcada para abertura do certame, mediante petição apresentada 
via e-mail, smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br , em seu corpo ou documento anexo. 
 
6.1.1 No ato da apresentação da impugnação é obrigatório anexar ao e-mail a cópia digitalizada 
dos seguintes documentos: 
 
a) se o impugnante for pessoa física, documento emitido por órgão de identificação dos Estados, 
Distrito Federal e/ou documento que seja reconhecido por lei como documento de identificação, em 
via física ou digital; e comprovante de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF); 
 
b) se o impugnante for pessoa jurídica, comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas 
Jurídicas (CNPJ), acompanhado do respectivo ato constitutivo ou de procuração, que comprove 
que o signatário da impugnação efetivamente representa a impugnante, bem como como os 
documentos de identificação do signatário mencionados no item 6.1.1.a. 
 
6.2 Caberá ao Pregoeiro se manifestar, motivadamente, a respeito da(s) impugnação(ões), 
proferindo sua decisão no prazo de 03 (três) dias úteis, contados da data de recebimento, limitado 
ao último dia útil anterior à data da abertura do certame. 
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6.3 Quando o acolhimento da impugnação implicar alteração do edital capaz de afetar a formulação 
das propostas, será designada nova data para a realização do certame. 
 
6.4 A decisão sobre a impugnação será publicada no sítio eletrônico oficial e no Diário Oficial da 
Cidade – DOC. 
 
6.5 Os pedidos de impugnações, bem como as respectivas respostas serão divulgados no sistema 
eletrônico para visualização dos interessados. 
 
6.6 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 
 
6.7 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada 
pelo agente de contratação, nos autos do processo de licitação. 
 
7 DO ORÇAMENTO ESTIMADO  
 
7.1.  A publicidade do orçamento estimado permanecerá restrita até a abertura da fase recursal, 
nos termos do art. 32 do Decreto nº 62.100/2022. 
 
7.1.1.  A restrição temporária da publicidade do orçamento estimado não prevalecerá para os órgãos 
de controle interno e externo. 
 
8 APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇOS 
 
8.1 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descrição 
do objeto e o preço por item, até a data e o horário estabelecidos para a abertura da sessão pública, 
devendo, no cadastramento da proposta, proceder às seguintes declarações, em campo próprio do 
sistema: 
 
a) Que está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como que 
cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 
 
b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal nº 14.133/2021, caso 
cooperativa; 
 
c) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123/2006, estando 
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto 
nos §§ 1º ao 3º do art. 4º da Lei Federal n.º 14.133/2021, caso enquadrado como microempresa ou 
empresa de pequeno porte; 
 
d) Que não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto 
nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 
 
e) que suas propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos 
direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, leis trabalhistas, nas normas infralegais, 
nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de 
entrega da proposta, nos termos do art. 63, § 1º, da Lei Federal nº 14.133/2021; 
 
8.2. A proposta deverá contemplar, necessariamente, os quantitativos previstos na cláusula 2.1 
deste Edital, sendo vedada a apresentação de proposta para quantitativos inferiores, sob pena de 
desclassificação. 
 
8.3 A licitante deverá consignar na sua proposta o Valor e a descrição do objeto ofertado, observado 
o Termo de Referência - Anexo I deste Edital. 
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8.4 Até a abertura da sessão, a licitante poderá retirar ou substituir a proposta anteriormente 
apresentada.  
 
8.5 A licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no 
sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta, lances e declarações, 
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do 
provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos 
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 
 
8.6 A apresentação da proposta de preços implicará em plena aceitação, por parte da licitante, das 
condições estabelecidas neste Edital e em seus anexos. 
 
8.7 A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de preços ou qualquer outra 
condição que induza o julgamento a ter mais de um resultado. 
 
8.8 Os preços deverão ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos, e devem ser 
adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentação, sem inclusão de qualquer 
encargo financeiro ou previsão inflacionária e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e 
despesas, necessários ao fornecimento do objeto, inclusive frete. O preço ofertado constituirá a 
única e completa remuneração pelo cumprimento do objeto deste certame.  
 
8.9 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos serão considerados como inclusos 
nos preços, não sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer título. 
 
8.10 A licitante declarada vencedora do certame deverá enviar a proposta de preços, acompanhada 
da planilha de composição de custos unitários, observado o disposto neste Edital, de acordo com o 
formulário que segue como Anexos II deste Edital, com todas as informações ali constantes, 
devendo ser  redigida em língua portuguesa,  com clareza, perfeitamente legível,  sem emendas, 
rasuras, borrões, acréscimos ou entrelinhas, ser datada, rubricada em todas as folhas e assinada 
por seu representante legal ou procurador,  devidamente identificado com número de CPF e 
respectivo cargo na licitante. 
 
8.11 A proposta deverá ter validade mínima de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da 
data de sua apresentação. 
 
8.12 As licitantes poderão, facultativamente, realizar visita técnica no local de execução dos 
serviços para coleta de informações e formulação de sua proposta.  
 
8.12.1. Caso seja solicitada pela licitante, a vistoria deverá ser previamente agendada por meio do 
e-mail smcengenhariaearquitetura@prefeitura.sp.gov.br 
 
8.12.2. O representante da licitante não receberá qualquer tipo de comprovante de comparecimento 
de Visita Técnica.  
 
8.12.3. A licitante, independentemente de ter realizado ou não a Visita Técnica, deverá apresentar, 
juntamente com os documentos de Habilitação, Declaração de Pleno Conhecimento das 
Especificações do Objeto para execução dos serviços, conforme modelo constante do Anexo VI do 
Termo de Referência, não podendo alegar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo 
da formulação da proposta ou do perfeito cumprimento do contrato. 
 
8.12.4. A vistoria facultativa quando agendada, será realizada de forma individual para cada 
licitante, não sendo admitidas vistorias conjuntas. 
 
9 ABERTURA DA SESSÃO E CLASSIFICAÇÃO INICIAL DAS PROPOSTAS DE PREÇOS 
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9.1 Na data e horário indicados no preâmbulo deste Edital terá início automático a sessão pública 
do pregão eletrônico. 
 
9.2 A análise da conformidade das propostas visará ao atendimento das condições estabelecidas 
neste Edital e seus anexos e será feita exclusivamente na fase de julgamento em relação à proposta 
mais bem classificada. 
 
9.3 Serão desclassificadas as propostas:  
 
a) cujo objeto não atenda as especificações, prazos e condições fixados neste edital e seus anexos; 
 
b) que por ação da licitante ofertante, nos momentos do procedimento em que o sigilo seja 
essencial, contenham elementos que permitam a sua identificação; 
 
c)  estipule preços inexequíveis ou acima do máximo definido para a contratação, global e 
unitariamente; 
 
9.4 A desclassificação se dará por decisão motivada e registrada no sistema. 
 
9.5 Serão desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos demais licitantes. 
 
9.6 Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas e ordenadas automaticamente pelo 
sistema participarão da fase de lances. 
 
10 ETAPA DE LANCES E NEGOCIAÇÃO 
 
10.1 Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderão encaminhar lances exclusivamente por 
meio do sistema eletrônico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento, 
registro e valor. 
 
10.2 As licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observado o horário fixado e as regras para 
sua aceitação, bem como o Modo de Disputa previsto na Cláusula 11 deste Edital. 
 
10.3 A Licitante somente poderá oferecer lance inferior ao último por ela ofertado e registrado pelo 
sistema, observado o intervalo mínimo de R$ 20,00 (vinte reais) em relação aos lances 
intermediários e em relação ao lance que cobrir a melhor oferta. 
 
10.4 A licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de 15 
segundos após o registro do sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível. 
 
10.5 As licitantes serão informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a 
identificação do licitante. 
 
10.6 Na hipótese de o sistema eletrônico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances 
da sessão pública e permanecer acessível aos licitantes, os lances continuarão sendo recebidos, 
sem prejuízo dos atos realizados. 
 
10.7 Caso a desconexão do sistema eletrônico persista por tempo superior a dez minutos para o 
órgão ou a entidade promotora da licitação, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente 
decorridas vinte e quatro horas após a comunicação do fato aos participantes, no sítio eletrônico 
utilizado para divulgação. 
 
10.8 No caso de haver a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, (se for o 
caso) será observado o que segue, no tocante aos itens (lotes) para os quais incida o tratamento 
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diferenciado previsto na Lei Complementar nº 123/2006, conforme descrito na cláusula 2.1 deste 
Edital: 
 
10.8.1 Antes da classificação definitiva de preços, caso a melhor oferta não tenha sido apresentada 
por microempresa ou empresa de pequeno porte (se for o caso), o sistema utilizado verificará se 
ocorreu empate ficto previsto no § 2º do artigo 44 da Lei Complementar nº 123/2006 e Decreto nº 
56.475/2015, ou seja, as propostas apresentadas por microempresas ou empresas de pequeno 
porte, ou cooperativas que preenchas as condições estabelecidas no artigo 1º, §2º, do Decreto nº 
56.475/2015, com valores até 5% (cinco por cento) acima do melhor preço ofertado. 
 
10.8.2 Em caso positivo, a microempresa ou empresa de pequeno porte convocada poderá 
apresentar proposta de preço inferior àquela, à primeira classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, 
sob pena de preclusão. 
 
10.8.3 Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte convocada não exerça o benefício de 
ofertar preço inferior à primeira classificada ou não o faça no tempo aprazado, o sistema 
automaticamente convocará as microempresas ou empresas de pequeno porte remanescentes 
que, porventura, se enquadrem na hipótese do empate ficto, na ordem classificatória, para exercício 
do mesmo direito, sucessivamente, se for o caso.  
 
10.8.4 Se houver equivalência entre os valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte que se encontrem nos intervalos apontados nos itens anteriores, será realizado 
sorteio para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
 
10.9 Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serão adotados os critérios previstos 
no art. 60 da Lei Federal nº 14.133/2021, de acordo com a ordem legalmente estabelecida. 
 
10.10. Encerrada a etapa de lances da sessão pública e definida a licitante que apresentou o melhor 
preço, o pregoeiro deverá com ela negociar, mediante troca de mensagens no sistema eletrônico, 
com vistas à obtenção de melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das 
previstas neste edital. 
 
10.10.1 Visando à celeridade do procedimento licitatório, ao ser convocada, a licitante deverá se 
manifestar no prazo estabelecido pelo pregoeiro, sob pena de desclassificação, caso verificada a 
hipótese da cláusula 10.11 deste Edital. 
 
10.10.2 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes, bem como anexação aos autos do processo. 
 
10.11 Quando o primeiro colocado, em que pese à negociação realizada, mantiver sua proposta 
acima do preço máximo definido, a proposta será desclassificada e a negociação poderá ser 
realizada com os demais licitantes, observada a ordem de classificação. 
 
10.12 O licitante mais bem classificado deverá, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogável mediante 
solicitação fundamentada e autorização do Pregoeiro, enviar a proposta adequada ao último lance 
ofertado após a negociação realizada. 
 
10.13 Encerrada a negociação, o pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
 
11 MODO DE DISPUTA ABERTO 
 
11.1 No modo de disputa aberto os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos em sessão 
pública com duração de 10 (dez) minutos com prorrogação automática quando houver lance 
ofertado nos últimos 2 (dois) minutos. 
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11.2 A prorrogação automática será de dois minutos e ocorrerá de forma sucessiva enquanto houver 
lances enviados nesse período. 
 
11.3 Não havendo novos lances a sessão pública encerrar-se-á automaticamente e o sistema 
ordenará e divulgará os lances conforme a ordem final de classificação. 
 
11.4 Após a definição da melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em 
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administração poderá admitir o reinício da 
disputa aberta para a definição das demais colocações. 
 
11.5 Admitido o reinício, os licitantes serão convocados para apresentar lances intermediários, 
podendo optar por manter o seu último lance. 
 
11.6 Expirados os prazos, o sistema ordenará e divulgará os lances. 
 
12 JULGAMENTO 
 
12.1 Para julgamento e classificação das propostas será adotado o critério do menor preço por item, 
observados os requisitos, as especificações técnicas e os parâmetros definidos neste Edital e em 
seus anexos quanto ao objeto. 
 
12.2 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro realizará a verificação 
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto 
estipulado e à compatibilidade do preço em relação ao estimado para a contratação. 
 
12.3 Nesta fase serão consultados os cadastros previstos na cláusula 13.7 em nome da empresa 
licitante e também de seu sócio majoritário, de forma a verificar a existência de sanção que impeça 
a participação no certame e futura contratação, garantida a manifestação do licitante previamente 
a eventual desclassificação. 
 
12.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum 
benefício direcionado às ME/EPP’s, o pregoeiro diligenciará para verificar o enquadramento. 
 
12.5 Será desclassificada a proposta vencedora nas hipóteses da cláusula 9.3. 
 
12.6 Erros no preenchimento da proposta não constituem motivo para desclassificação da proposta, 
desde que se limitem a erros ou falhas que não alteram a substância da proposta. 
 
13 HABILITAÇÃO 
  
13.1 Divulgado o julgamento das propostas de preços na forma prescrita neste Edital, passar-se-á 
à fase de habilitação.  
 
13.2 A habilitação jurídica, fiscal, social, trabalhista e econômico-financeira da licitante vencedora 
poderá ser substituída por meio de registro regular no SICAF.  
 
13.3 Caso os dados e informações constantes do SICAF não atendam aos requisitos exigidos deste 
Edital, o Pregoeiro verificará a possibilidade de alcançar os documentos por meio eletrônico, 
juntando-os ao processo administrativo pertinente à licitação.  
 
13.3.1 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio consultarão os documentos exigidos neste Edital, por 
meio eletrônico, devendo a licitante encaminhar pelo sistema os demais documentos não emitidos 
via Internet. 
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13.3.2 Na impossibilidade de obtenção/emissão de documentos por meio eletrônico, o Pregoeiro 
solicitará sua apresentação pela licitante, juntamente com os demais documentos.  
 
13.3.3 A Administração não se responsabilizará pela eventual indisponibilidade dos meios 
eletrônicos hábeis de informações no momento da verificação de documentação ou dos meios para 
a transmissão de documentos a que se referem as cláusulas anteriores, ressalvada a 
indisponibilidade de seus próprios meios. Na hipótese de ocorrerem essas indisponibilidades, a 
licitante deverá encaminhar os documentos solicitados por outros meios, dentro do prazo 
estabelecido, sob pena de inabilitação, mediante decisão motivada.  
 
13.4 Por meio de aviso lançado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro informará às demais licitantes a 
empresa habilitada por atendimento às condições estabelecidas neste Edital. 
 
13.5 A habilitação se dará mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos a: 
 
13.5.1 Habilitação jurídica:  
 
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresário individual ou Sociedade 
Limitada Unipessoal;  
Nota: De acordo com o art. 41 da Lei Federal nº 14.195/2021, ‘as empresas individuais de 
responsabilidade limitada existentes na data da entrada em vigor desta Lei serão transformadas em 
sociedades limitadas unipessoais independentemente de qualquer alteração em seu ato 
constitutivo. 
 
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se 
tratando de sociedade empresária ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas, 
estar adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n. 12.690/2012;  
 
c) Documentos de eleição ou designação dos atuais administradores, tratando-se de sociedades 
empresárias ou cooperativas, quando tal informação já não estiver contida no documento de que 
trata a alínea b desta cláusula;  
 
d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Jurídicas tratando-se de 
sociedade não empresária, acompanhado de prova da diretoria em exercício, quando tal informação 
já não estiver contida no ato constitutivo;  
 
e) Ato de autorização, tratando-se de sociedade empresária estrangeira em funcionamento no País 
 
f) Ato de registro ou autorização expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 
 
13.5.2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:  
 
a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ.  
 
b) Certidão de regularidade de débitos relativos a tributos federais e à dívida ativa da União, 
inclusive as contribuições sociais;  
 
c) Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo à sede da licitante, pertinente 
ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto licitado. 
 
d) Certidão de regularidade de débitos referentes a tributos municipais relacionados com o objeto 
licitado, expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou domicílio da licitante 
(a depender do objeto licitado) 
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d.1) No caso de a licitante ter domicílio ou sede no Município de São Paulo, a prova de regularidade 
perante a Fazenda Municipal se dará por meio da Certidão Negativa Conjunta de Débitos de 
Tributos Mobiliários, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda. 
 
e) Certificado de Regularidade de Situação para com o Fundo de Garantia de Tempo de Serviço 
(FGTS). 
 
f) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de correspondente certidão negativa. 
 
13.5.3 Qualificação econômico-financeira 
 
a) Certidão negativa de pedido de falência, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, em data 
não superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo não constar do 
documento; 
 
a.1) Se a licitante não for sujeita ao regime falimentar, a certidão mencionada deverá ser substituída 
por certidão negativa de ações de insolvência civil, ou documento equivalente. 
 
13.5.4 Qualificação técnica 
  
a) Atestado(s)/certidão(ões) de capacidade técnico-operacional, em nome da licitante, fornecido(s) 
por pessoa jurídica de direito público ou privado que comprove(m) a anterior execução de objeto 
pertinente e compatível com o objeto desta licitação. 
 
a.1) O(s) atestado(s) ou certidão(ões) deverá(ão) ser apresentado(s) em papel timbrado, 
assinado(s) por autoridade ou representante de quem o(s) expediu, com a devida identificação, não 
lhe sendo exigido prazo de validade. 

 
13.5.5 Outros Documentos de habilitação: 
 
a) Declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre 
e não emprega menor de 16 anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos, sob as penas 
da Lei, conforme o disposto no artigo. 7º, inciso XXXIII da Constituição Federal e inciso VI do art. 
68 da Lei Federal nº 14.133/2021 
 
b) Declaração de inexistência de fato impeditivo de sua habilitação, inclusive condenação judicial 
na proibição de contratar com o Poder Público ou receber benefícios ou incentivos fiscais ou 
creditícios, transitada em julgada ou não desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de 
improbidade administrativa; 
 
c) Declaração de que a licitante não possui sanções vigentes previstas no inciso III do art. 156 da 
Lei Federal nº 14.133/2021, no âmbito da Administração Pública Direta e Indireta do Município de 
São Paulo e no inciso IV do mesmo artigo, no âmbito de quaisquer entes federativos. 
 
d)  Declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e 
para reabilitado da Previdência Social. 
 
e) Declaração, sob as penas da Lei, de ciência sobre a impossibilidade de contratar com a 
Administração Municipal caso possua inscrição no Cadastro Informativo Municipal - CADIN 
MUNICIPAL. 
 
13.5.5.1 As declarações supra deverão ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo 
representante legal da licitante, sendo recomendada a utilização do modelo constante no ANEXO 
III do presente Edital, facultando-se a elaboração de declarações individualizadas. 
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13.6.  A licitante, para fins de habilitação, deverá observar as disposições gerais que seguem:  
 
13.6.1 Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo não 
constar de cláusula específica deste edital, do próprio documento ou de lei específica, será 
considerado o prazo de validade de 06 (seis) meses, a contar da data de sua expedição, salvo os 
atestados/certidões de qualificação técnica, para os quais não se exige validade. 
 
13.6.2 Todos os documentos expedidos pela empresa deverão estar subscritos por seu 
representante legal ou procurador, com identificação clara do subscritor. 
 
13.6.3 Os documentos serão apresentados em original, por cópia autenticada ou por cópia simples 
com autenticidade declarada por advogado sob sua responsabilidade pessoal. 
 
13.6.4 A autenticidade dos documentos emitidos via Internet será conferida pelo Pregoeiro e Equipe 
de Apoio. 
 
13.6.5 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se for 
a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela 
própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 
 
13.6.5.1 Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que não o participante desta 
licitação, execute o futuro contrato, deverá apresentar toda documentação de habilitação de ambos 
os estabelecimentos. 
 
13.6.5.2 Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados 
em nome e com o número do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante. 
 
13.6.6 Todo e qualquer documento apresentado em língua estrangeira deverá estar acompanhado 
da respectiva tradução para o idioma pátrio, feita por tradutor público juramentado. 
 
13.6.7 Não serão aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegíveis ou rasurados de 
tal forma que não possam ser entendidos. 
 
13.6.8 Os documentos exigidos para habilitação não poderão, em hipótese alguma, ser substituídos 
por protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, não podendo, ainda, ser remetidos 
posteriormente ao prazo fixado. 
 
13.6.9. Serão aceitas como prova de regularidade, certidões positivas com efeito de negativas e 
certidões positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estão judicialmente garantidos ou 
com sua exigibilidade suspensa 
 
13.7 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificarão eventual descumprimento das vedações de 
participação na licitação, mediante consulta ao: 
 
a) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa e 
Inelegibilidade, do Conselho Nacional de Justiça (CNIA – CNJ), no endereço eletrônico 
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php 
 
b) Cadastro Nacional das Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, no endereço eletrônico 
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis 
 
c) Rol de Empresas Punidas, disponível no endereço eletrônico 
https://capital.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria_de_bens_e_servicos__cobes/empresas_pun
idas/9255 
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d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponível no endereço eletrônico 
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep 
 
e) Cadastro integrado de condenações por ilícitos administrativos do Tribunal de Contas da União: 
https://certidoes.apps.tcu.gov.br/emitir-certidao-inidoneos  
 
13.7.1 As consultas realizar-se-ão em nome da licitante, da matriz (quando filial seja a licitante), e 
de seus sócios majoritários. 
 
13.8 Os documentos serão analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a sua 
conformidade com os solicitados e serão anexados ao processo administrativo pertinente a esta 
licitação. 
 
13.8.1 Estando a documentação de habilitação da licitante vencedora em desacordo com as 
exigências do Edital, ela será inabilitada. 
 
13.8.1.1 Para o item em que haja incidência do tratamento diferenciado previsto na Lei 
Complementar nº 123/2006, conforme quadro da cláusula 2.1, havendo alguma restrição na 
comprovação da regularidade fiscal de microempresa ou empresa de pequeno porte assim 
qualificada, bem como de cooperativa que preencha as condições estabelecidas no artigo 1º, §2º, 
do Decreto nº 56.475/2015, a sessão será suspensa, concedendo-se o prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
prorrogável por igual período, para regularização, de forma a possibilitar, após tal prazo, sua 
retomada, nos termos do disposto no artigo 17 do Decreto nº 56.475/2015. 
 
13.8.2 Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o 
Pregoeiro examinará a proposta ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo 
à habilitação da licitante, na ordem de classificação, e assim sucessivamente até a apuração de 
uma proposta ou lance e proponente que atendam o Edital. 
 
13.8.3 Após a entrega dos documentos de habilitação, não será admitida a substituição ou a 
apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência para complementação de 
informações em relação aos documentos já apresentados e desde que necessária para apurar fatos 
existentes à época da abertura do certame e para atualização de documentos cuja validade tenha 
expirado após a data de recebimento das propostas. 
 
13.8.4 Na análise dos documentos de habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas, que 
não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, 
registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e 
classificação. 
 
13.8.5 Estando a documentação de habilitação da licitante completa, correta, com observância de 
todos os dispositivos deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerará a proponente habilitada e 
vencedora do certame. 
 
14 FASE RECURSAL 
 
14.1 Qualquer licitante poderá, durante o prazo concedido na sessão pública, não inferior a 10 
minutos, de forma imediata após o término do julgamento das propostas e do ato de habilitação ou 
inabilitação, em campo próprio do sistema, manifestar sua intenção de recorrer, sob pena de 
preclusão, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado 
vencedor. 
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14.2 As razões do recurso deverão ser apresentadas em momento único, em campo próprio no 
sistema, no prazo de três dias úteis, contados a partir da data de intimação ou de lavratura da ata 
de habilitação ou inabilitação ou, na hipótese de adoção da inversão de fases, da ata de julgamento. 
 
14.3 Os demais licitantes ficarão intimados para se desejarem, apresentar suas contrarrazões, no 
prazo de três dias úteis, contado da data de intimação pessoal ou de divulgação da interposição do 
recurso. 
 
14.4 Será assegurado ao licitante vista dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 
 
14.5 O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos que não possam ser 
aproveitados. 
 
14.6 O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão, a qual 
poderá reconsiderar a decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar 
recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias 
úteis, contados do recebimento dos autos. 
 
14.7 O recurso e pedido de reconsideração terão efeito suspensivo até a decisão final pela 
autoridade competente. 
 
15 ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
 
15.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitação, e exauridos os recursos administrativos, o 
processo licitatório será encaminhado à autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o 
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
16 PREÇO E DOTAÇÃO 
 
16.1 O preço do objeto contratado será o ofertado pela licitante a quem for o mesmo adjudicado. 
 
16.2 Este preço inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, benefícios, encargos 
sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo, se o caso, frete até o local de 
entrega designado pela Prefeitura, transporte, e constituirá, a qualquer título, a única e completa 
remuneração pelo seu adequado e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra 
remuneração será devida. 
 
16.3 O reajustamento do preço observará o previsto no contrato.  
 
16.4 Os recursos necessários para a contratação, onerarão a dotação nº 
25.10.13.126.4002.2.818.33904000.00.1.500.9001.0 do orçamento vigente. 
 
17 CONDIÇÕES DO AJUSTE 
 
17.1 Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 (cinco) 
dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, para assinar o contrato, sob pena de 
decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei Federal nº 
14.133/2021 e neste Edital. 
 
17.1.1 O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 
solicitação do interessado, desde que: 
 
a) a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 
 
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 
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17.2 Para a contratação, deverá ser verificada a permanência das condições de regularidade fiscal, 
social e trabalhista (cláusula 13.5.2 deste Edital) da adjudicatária e, ainda, consultados os cadastros 
previstos na cláusula 13.7 deste Edital. 
 
17.2.1 Como condição para a contratação, deverá restar comprovado, ainda, que a empresa a ser 
contratada não possui pendências junto ao Cadastro Informativo Municipal – CADIN MUNICIPAL, 
por força da Lei Municipal nº 14.094/2005 e Decreto nº 47.096/2006. 
 
17.3 A licitante adjudicatária deverá ter registro atualizado no Cadastro de Credores junto à 
Secretaria Municipal da Fazenda (SF), ou, caso não possua, deverá providenciá-lo no prazo de 02 
(dois) dias úteis, a partir da homologação do certame, junto ao setor de contabilidade da 
Contratante, sob pena de configurar recusa na contratação para fins de aplicação das penalidades 
previstas neste Edital. 
 
17.4 Caso a vencedora da licitação tenha se comprometido a constituir consórcio, deverá apresentar 
o termo de sua constituição e registro, nas condições previstas no compromisso de sua constituição, 
no prazo de 05 (cinco) dias úteis, contado da homologação da licitação. 
 
17.5 É facultado à Administração Pública, quando o convocado não assinar o contrato no prazo e 
condições estabelecidos, sem embargo da aplicação das penalidades cabíveis, retomar o 
procedimento, mediante agendamento de nova Sessão Pública, ou revogar a licitação. 
 
17.5.1 Na hipótese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas serão 
cientificadas para participar da sessão pública. 
 
17.5.2 O aviso da nova sessão será publicado no Diário Oficial da Cidade e divulgação nos 
endereços eletrônicos https://www.gov.br/compras/pt-br/ UASG nº 925054 (Secretaria Municipal de 
Cultura e Economia Criativa da Cidade de São Paulo) e 
https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_pesquisar 
 
17.5.3 Na sessão, o Pregoeiro convocará as licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 
promovendo a averiguação das condições de habilitação, procedendo-se conforme especificações 
deste edital, até o encontro de proposta que atenda a todas as exigências estabelecidas, sendo a 
respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitação. 
 
17.5.4 Caso frustrada a providência descrita na cláusula 17.5.3, serão convocados os licitantes 
remanescentes para negociação, na ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço 
melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário e desde que compatível com os valores de 
referência para o certame (art. 90, § 4º, da Lei Federal nº 14.133/2021), procedendo-se, em seguida, 
à averiguação das condições de habilitação, conforme especificações deste edital, até o encontro 
de proposta que atenda a todas as exigências estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada 
vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitação. 
 
17.6 Cabe à licitante verificar, no Termo de Referência (Anexo I) e na minuta de contrato (Anexo VI) 
a existência de obrigação de empregar pessoas em situação de rua, egressos do sistema prisional 
ou mulheres vítimas de violência doméstica, ou ainda de prestar garantia de execução do contrato. 
 
18 PENALIDADES 
 
18.1 São aplicáveis as sanções e procedimentos previstos na Lei Federal nº 14.133/2021, no 
Decreto nº 62.100/2022, e aquelas previstas neste Edital, sem prejuízo das responsabilidades civil 
e criminal. 
 
18.1.1 As penalidades só deixarão de ser aplicadas nas seguintes hipóteses: 
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a) comprovação, anexada aos autos, da ocorrência de força maior impeditiva do cumprimento da 
obrigação; e/ou, 
 
b) manifestação da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputáveis 
exclusivamente à Administração. 
 
18.2 Ocorrendo recusa da adjudicatária em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido neste 
Edital, sem justificativa aceita pela Administração, garantido o direito de prévia intimação e da ampla 
defesa, serão aplicadas: 
 
a) Multa de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste, se firmado fosse; 
 
b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (três) anos com a Administração 
Pública, a critério do órgão licitante; 
 
18.2.1 Incidirá nas mesmas penas previstas na cláusula 18.2 a empresa que estiver impedida de 
firmar o ajuste pelo não cumprimento das condições necessárias para tanto, salvo na hipótese de 
boa-fé da adjudicatária. 
 
18.3 Serão aplicadas as penalidades referidas nas alíneas “a” e “b” da cláusula 18.2 à licitante que: 
 
18.3.1 Deixar de entregar a documentação exigida no certame ou não entregar qualquer documento 
que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame ou, se microempresa ou pequena 
empresa, não regularizar a documentação fiscal no prazo concedido para este fim;  
 
18.3.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 
proposta, em especial quando: 
 
18.3.2.1 não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 
 
18.3.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  
 
18.3.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;  
 
18.3.2.4 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital; 
 
18.3.3 ensejar o retardamento da execução do certame, inclusive em razão de comportamento 
inadequado de seus representantes; 
 
18.3.4 apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante a licitação; 
 
18.3.5 comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 
quando:  
 
18.3.5.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  
 
18.3.5.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;  
 
18.3.5.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;  
 
18.3.6 praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;  
 
18.3.7 praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013. 
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18.4. Poderá, ainda, ser aplicada à licitante, pela autoridade competente, nas hipóteses das 
cláusulas 18.2 e 18.3, por meio de decisão fundamentada, a pena de inidoneidade de 3 (três) até 6 
(seis) anos, observado o disposto no § 5º do art. 156 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
18.5 A sanção de multa poderá ser cumulada com as demais. 
 
18.6 Das decisões de aplicação de penalidade, caberá recurso nos termos dos artigos 166 e 167 
da Lei Federal nº 14.133/21, observados os prazos nele fixados, que deverá ser dirigido à 
Autoridade Competente definida em contrato, e protocolizado nos dias úteis, das 10 às 17 horas, 
no endereço constante em contrato, em São Paulo, SP e deverão ser enviados pelo correio 
eletrônico smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br 
 
18.6.1 Caso o órgão licitante releve justificadamente a aplicação da multa ou de qualquer outra 
penalidade, essa tolerância não poderá ser considerada como modificadora de qualquer condição 
editalícia, permanecendo em pleno vigor todas as condições deste Edital. 
 
18.7 O prazo para pagamento das multas será de 30 (trinta) dias a partir da intimação da licitante. 
 
18.7.1 A multa será devida após a aplicação da penalidade tornar-se definitiva, esgotados eventuais 
recursos interpostos. 
 
18.8 Os procedimentos de aplicação das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de 
declaração de inidoneidade para licitar e contratar serão conduzidos por comissão, nos termos do 
artigo 158, “caput” e § 1º, da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
18.9 São aplicáveis à presente licitação e ao ajuste dela decorrente no que cabível for, inclusive, as 
sanções penais estabelecidas na Lei Federal nº 14.133/2021 e Lei Federal nº 12.846/2013. 
 
19 DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
19.1 No julgamento da habilitação e das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que 
não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante 
despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia 
para fins de habilitação e classificação. 
 
19.2 As normas disciplinadoras desta licitação serão interpretadas em favor da ampliação da disputa 
e do princípio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes 
e desde que não comprometam o interesse público, a finalidade e a segurança da contratação. 
 
19.3 As licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e o 
Município de São Paulo não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 
 
19.4 As licitantes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 
documentos apresentados em qualquer fase do certame.  
 
19.4.1 A falsidade de qualquer declaração prestada poderá caracterizar o crime de que trata o art. 
299 do Código Penal, sem prejuízo do enquadramento em outras figuras penas e das sanções 
administrativas previstas na legislação pertinente, mediante o devido processo legal, e implicará, 
também, a inabilitação da licitante se o fato vier a ser constatado durante o trâmite da licitação. 
 
19.5 A licitante vencedora deverá comunicar à Administração toda e qualquer alteração nos dados 
cadastrais, para atualização, devendo manter, durante toda a execução do contrato, em 
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compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas na licitação. 
 
19.6 O ajuste, suas alterações e rescisão obedecerão à Lei Federal nº 14.133/2021, demais normas 
complementares e disposições deste Edital, aplicáveis à execução dos contratos, especialmente 
nos casos omissos. 
 
19.7 A revogação ou anulação da licitação observará os procedimentos e normas previstas no art. 
71 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
19.8 O Pregoeiro poderá promover diligências destinadas à complementação de informações sobre 
documentos já apresentados, desde que se trate de fatos existentes à época da abertura do certame 
e atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 
propostas, nos termos do art. 64 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
19.8.1. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 
diligências, com vistas ao saneamento de que trata o item acima, a sessão pública somente poderá 
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, 24 (vinte e quatro) horas de 
antecedência, e a ocorrência será registrada em ata. 
 
19.8.2 Havendo impossibilidade por parte da licitante de enviar os arquivos exigidos no Edital 
durante a sessão pública via sistema eletrônico, o pregoeiro poderá autorizar o envio do respectivo 
documento para o e-mail corporativo: smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br 
 
19.9 Os casos omissos e as dúvidas surgidas serão resolvidos pelo Pregoeiro ouvidas, se for o 
caso, as Unidades competentes. 
 
19.10 Integrarão o contrato, para todos os fins, a proposta vencedora, a Ata da licitação e este Edital 
da Licitação, com seus anexos, independentemente de transcrição. 
 
19.11 Nenhuma tolerância das partes quanto à falta de cumprimento de quaisquer das cláusulas do 
ajuste poderá ser entendida como aceitação, novação ou precedente. 
 
19.12 Fica ressalvada a possibilidade de alteração das condições contratuais em face da 
superveniência de normas federais e municipais disciplinando a matéria. 
 
19.13 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-á o dia do início 
e incluir-se-á o do vencimento, observado o art. 183 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
19.14 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 
do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 
subsequente, no mesmo horário estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário do 
Pregoeiro. 
 
19.15 Os atos relativos à licitação efetuados por meio do sistema serão formalizados e registrados 
em processo administrativo pertinente ao certame. 
 
19.16 O resultado deste Pregão e os demais atos pertinentes a esta licitação, sujeitos a publicação, 
serão divulgados no Diário Oficial da Cidade 
https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_pesquisar 
 e no sítio eletrônico https://www.gov.br/compras/pt-br , bem como no Portal Nacional de 
Contratações Públicas – PNCP. 
 
19.17 O pregoeiro e a equipe de apoio que atuarão neste pregão eletrônico foram designados nos 
autos do processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema. 
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19.18  O Edital e seus anexos estão disponíveis no Portal Nacional de Contratações Públicas 
(PNCP) e endereço eletrônico 
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&&status=recebendo_proposta&pagina=1 
 
19.19 As dúvidas interpretativas e eventuais omissões serão dirimidas com plena observância ao 
disposto nas normas previstas na Lei Federal nº 14.133/2021 e no Decreto nº 62.100/2022. 
 
19.20 Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital – Vara da Fazenda Pública - para dirimir 
quaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente. 
 
 
São Paulo, 13 de outubro de 2026. 
 
Pregoeira – Marcelle Guimarães 
 
COMISSÃO PERMANENTE DE CONTRATAÇÃO – CPC/SMC 
PORTARIA Nº 106/2025 – SMC.G, DE 01 DE AGOSTO DE 2025.  
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ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA – ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

 
 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 1109/2026 
 
PROCESSO: 6025.2026/0018790-1 
 
CONTRATANTE (UASG): 925054 - Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa 
 
CONTROLE INTERNO – Nº 028 
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM  
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE 
LICENÇAS E ASSINATURAS DE SOFTWARES E SERVIÇOS DIGITAIS DESTINADOS ÀS 
ATIVIDADES TÉCNICAS, ADMINISTRATIVAS, DE COMUNICAÇÃO, CRIAÇÃO DE CONTEÚDO, 
GESTÃO DE PROJETOS, GESTÃO DE MÍDIAS SOCIAIS, PRODUTIVIDADE DOCUMENTAL E 
USO INSTITUCIONAL DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL NO ÂMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL 
DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DE SÃO PAULO, CONFORME AS ESPECIFICAÇÕES 
CONSTANTES DO TERMO DE REFERÊNCIA QUE INTEGRA O EDITAL DE LICITAÇÃO DO 
PRESENTE PREGÃO ELETRÔNICO COMO ANEXO I. 
 
 
1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO  
1.1 Contratação de empresa especializada para o fornecimento de licenças e assinaturas de softwares 
e serviços digitais destinados às atividades técnicas, administrativas, de comunicação, criação de 
conteúdo, gestão de projetos, gestão de mídias sociais, produtividade documental e uso institucional de 
inteligência artificial no âmbito da Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa de São Paulo. 
 

ITEM DESCRIÇÃO  QTDE PERÍODO 
(MÊS 

1 Assinatura de licença Adobe Acrobat Pro para Equipes, versão vigente do 
fabricante, para criação, edição, conversão, organização, proteção, 
reconhecimento óptico de caracteres (OCR), comparação, formulários e 
assinatura eletrônica de documentos PDF, com recursos administrativos, 
atualizações e suporte durante a vigência. 

100 36 

2 Assinatura Canva Pro+ para equipes, ou plano corporativo 
sucessor/equivalente vigente do fabricante, com recursos premium de 
design, colaboração, gestão de marca, modelos, ativos, edição avançada, 
ferramentas de inteligência artificial e administração de membros. 

80 36 

3 Assinatura CapCut Teams, com acesso aos benefíciose recursosPro para 
os membros, ferramentas avançadas de edição de vídeo, legendas, 
efeitos, filtros, recursos de IA, colaboração em equipe, ativos 
compartilhados, armazenamento em nuvem e recursos de marca. 

10 36 

4 Assinatura ClickUp em plano Business, ou nível profissional 
equivalente/sucessor vigente do fabricante, para gestão de tarefas e 
projetos, documentos colaborativos, painéis, cronogramas, automações, 
integrações, controle de tempo, permissões e acompanhamento de metas 
e entregas. 

2 36 

5 Assinatura da plataforma mLabs para 1 (uma) marca/perfil de contratação, 
com gestão integrada de redes sociais, agendamento de publicações, 
calendário editorial, fluxo de aprovação, relatórios e dashboards, análise 
de concorrentes, recursos de IA, integrações oficiais e usuários adicionais 
conforme regras do plano. 

1 36 
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6 Assinatura ChatGPT Business, da OpenAI, para ambiente de trabalho 
compartilhado, com administração centralizada, recursos de IA generativa 
para redação, pesquisa, análise, síntese, criação e automação de fluxos 
de trabalho, controles de segurança e privacidade disponibilizados pelo 
plano corporativo. 

15 36 

7 Assinatura Google AI Pro, versão vigente do fabricante, com acesso 
ampliado aos recursos do Gemini, pesquisa aprofundada, ferramentas de 
criação e análise com IA, integração com aplicativos Google compatíveis, 
armazenamento em nuvem incluído no plano e atualizações durante a 
vigência. 

10 36 

8 Assinatura de licença para uso do software SketchUp Pro (versão mais 
recente), com recursos completos para modelagem 3D, incluindo 
ferramentas de visualização, documentação e apresentação. A licença 
deve incluir suporte técnico e atualizações fornecidas pelo fabricante 
durante a vigência 

12 36 

 
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 
Para atender às demandas da administração direta da Secretaria Municipal de Cultura e Economia 
Criativa, onde a aquisição das licenças listadas é de total importância para a continuidade das atividades 
desta pasta. A contratação de empresa especializada na distribuição de softwares tem por objetivo 
garantir que as ferramentas tecnológicas utilizadas pelas equipes técnicas, administrativas e de criação 
sejam obtidas de forma regularizada, com suporte técnico, atualizações e compatibilidade com os 
padrões exigidos pelo mercado. 
 
A necessidade está no pleno desenvolvimento das atividades que são intersectas a essência da Pasta 
de Cultura e Economia Criativa de São Paulo, uma vez que os recursos tecnológicos, digitais, artísticos, 
de cujo visual e programático são necessários desde a criação da identidade visual da Secretaria, como 
passam pela criação de programas, ações culturais e o desempenho das políticas públicas de cunho 
artístico da Gestão. 
 
A obtenção de licenças autorizadas, legalizadas, com distribuidores regulamentados deve além de 
otimizar as atividades desempenhadas ao longo do período de concessão, trazer mais segurança quanto 
ao uso de dados e acessos como determina a lei nº 12.965 de 2014, ao tratar da proteção aos registros, 
aos dados pessoais e às comunicações privadas atrelados aos comandos da lei nº 14.133 de 2021 que 
permite em seu artigo 93º a cessão de direitos de softwares para uso em prol da Administração Pública 
e o pleno desenvolvimento de suas atividades. E atende aos princípios de economicidade previstos no 
decreto municipal nº 60.041 de 2020, visto ser a alternativa mais eficiente e capaz de atender um leque 
diversos de atividades e agentes públicos da Administração Pública. 
 
2.1 Adobe Acrobat Pro para equipes 
Destina-se à criação, edição, conversão, organização e proteção de documentos PDF, incluindo 
reconhecimento de texto em documentos digitalizados, comparação de versões, preparação de 
formulários, revisão, colaboração e recursos de assinatura eletrônica. A solução é relevante para rotinas 
administrativas que exigem tratamento profissional de documentos digitais. 
 
2.2 Canva Pro+ para equipes 
Destina-se à produção de materiais gráficos, peças de comunicação, apresentações, conteúdo para 
campanhas, redes sociais, eventos e publicações institucionais, com colaboração em equipe, gestão de 
identidade visual, ativos compartilhados e ferramentas de inteligência artificial voltadas à criação e 
produtividade. 
 
2.3 CapCut Teams 
Destina-se à produção e edição de conteúdo audiovisual, com recursos profissionais de edição, 
legendagem, filtros, efeitos, tratamento de vídeo, recursos de inteligência artificial, colaboração e 
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compartilhamento de ativos entre os membros responsáveis pela comunicação e produção de conteúdo 
institucional. 
 
2.4 ClickUp Business 
Destina-se à organização e acompanhamento de tarefas, projetos, cronogramas, metas, documentos e 
indicadores, possibilitando centralizar fluxos de trabalho, responsabilidades, prazos, automações e 
painéis de acompanhamento. 
 
2.5 mLabs 
Destina-se ao planejamento, agendamento, acompanhamento e análise de publicações em redes 
sociais, permitindo calendário editorial, fluxos de aprovação, relatórios, dashboards, análise de 
desempenho e gestão integrada de uma marca institucional. 
 
2.6 ChatGPT Business - OpenAI 
Destina-se ao apoio a atividades de redação, síntese, pesquisa, análise de informações, ideação, criação 
de conteúdo, estruturação de documentos e automação de tarefas intelectuais, utilizando ambiente de 
trabalho corporativo com controles administrativos e de segurança próprios do plano Business. 
 
2.7 Google AI Pro 
Destina-se ao uso ampliado de ferramentas de inteligência artificial do ecossistema Google para 
pesquisa, análise, redação, organização de informações, geração de conteúdo e integração com 
aplicativos compatíveis, apoiando atividades de produtividade e inovação. 
 
2.8 Sketchup Pro 
O SketchUp Pro Versão mais recente será utilizado para produção de modelos tridimensionais com foco 
em visualização espacial e comunicação de projetos arquitetônicos e cenográficos. Sua interface prática 
e integração com ferramentas de apresentação o tornam uma ferramenta indispensável para as equipes 
responsáveis pela concepção de projetos culturais, instalações artísticas e exposições. 
 
2.9 Complementaridade das Soluções de Inteligência Artificial 
Embora ambas as soluções utilizem recursos de Inteligência Artificial Generativa, os itens possuem 
características e finalidades complementares. 
 
O ChatGPT Business será utilizado prioritariamente em atividades de elaboração, revisão e estruturação 
de documentos, análise e síntese de informações, tratamento de arquivos e dados, produção de 
conteúdo e desenvolvimento de fluxos de trabalho assistidos por Inteligência Artificial. 
 
A solução baseada no Gemini será destinada prioritariamente a atividades de pesquisa aprofundada, 
análise e consolidação de informações provenientes de diferentes fontes, processamento de 
documentos e conteúdos multimodais e utilização dos recursos específicos disponibilizados pelos 
modelos e tecnologias de Inteligência Artificial do Google. 
 
A utilização das soluções deverá observar as necessidades funcionais dos usuários e das áreas 
demandantes, não caracterizando duplicidade de objeto, mas atendimento a diferentes casos de uso e 
capacidades tecnológicas. 
 
A contratação deverá observar o Plano Diretor Setorial de Tecnologia da Informação e Comunicação - 
PDSTIC da SMC, bem como as normas aplicáveis às contratações públicas, à segurança da informação 
e à proteção de dados pessoais. 
 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 
 
3.1 Adobe Acrobat Pro para equipes 
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• Licenciamento oficial Adobe Acrobat Pro para equipes ou nomenclatura sucessora oficial do mesmo 
fabricante. 
 
• Criação, edição e conversão de arquivos PDF para formatos editáveis e vice-versa. 
 
• Reconhecimento óptico de caracteres (OCR) em documentos digitalizados. 
 
• Organização, combinação, divisão, compressão e comparação de documentos PDF. 
 
• Proteção de documentos, aplicação de senhas, permissões, redação/ocultação de conteúdo e recursos 
de segurança disponíveis no plano. 
 
• Criação, preenchimento, envio e tratamento de formulários e assinaturas eletrônicas. 
 
• Recursos administrativos para gerenciamento dos usuários/assentos, quando previstos na modalidade 
para equipes. 
 
• Aplicações, atualizações e suporte disponibilizados pelo fabricante durante toda a vigência. 
 
3.2 Canva Pro+ para equipes 
 
• Plano Canva Pro+ para equipes ou plano sucessor/equivalente vigente do fabricante que preserve as 
funcionalidades mínimas. 
 
• Editor de design para peças gráficas, apresentações, documentos, vídeos e conteúdos digitais. 
 
• Acesso a modelos, elementos, imagens, vídeos, fontes e demais ativos premium incluídos no plano. 
 
• Ferramentas de gestão de marca, identidade visual, modelos e ativos compartilhados. 
 
• Colaboração, comentários, revisão, aprovação e gerenciamento de membros/equipe. 
 
• Ferramentas avançadas de edição, redimensionamento e remoção/ajuste de elementos. 
 
• Ferramentas de inteligência artificial incluídas no plano, observados limites de uso definidos pelo 
fabricante. 
 
• Atualizações automáticas e acesso às versões vigentes durante o período contratado. 
 
3.3 CapCut Teams 
 
• Plano CapCut Teams para equipe, com acesso aos recursos Pro disponíveis aos membros. 
 
• Edição profissional de vídeo, corte, montagem, transições, filtros, efeitos e ajustes visuais. 
 
• Recursos automáticos de legendagem, texto para fala, tratamento de áudio e funções de IA previstas 
no plano. 
 
• Espaço colaborativo para projetos, ativos e arquivos compartilhados. 
 
• Ferramentas de marca, modelos e organização de conteúdo da equipe. 
 
• Armazenamento em nuvem e recursos de colaboração disponibilizados pelo plano vigente. 
 
• Gerenciamento de membros/assentos e atualização contínua durante a vigência. 
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3.4 ClickUp Business 
 
• Plano ClickUp Business ou nível profissional equivalente/sucessor do fabricante. 
 
• Gestão de tarefas, subtarefas, responsáveis, prioridades, prazos, dependências, campos e status 
personalizados. 
 
• Visualizações de lista, quadro, calendário, cronograma/Gantt e demais visualizações disponíveis no 
plano. 
 
• Documentos colaborativos, painéis de acompanhamento, metas e portfólios. 
 
• Controle de tempo, relatórios e acompanhamento de carga de trabalho. 
 
• Automações, integrações, webhooks e recursos de produtividade previstos no plano. 
 
• Permissões, autenticação e controles administrativos compatíveis com a modalidade contratada. 
 
• Armazenamento e atualizações conforme condições do plano vigente. 
 
3.5 mLabs 
 
• Contratação correspondente a 1 (uma) marca/perfil na plataforma mLabs. 
 
• Agendamento de publicações e planejamento em calendário editorial. 
 
• Gestão do fluxo de criação, revisão e aprovação de conteúdos. 
 
• Relatórios e dashboards de desempenho orgânico e de campanhas, conforme integrações disponíveis. 
 
• Análise de mercado, concorrentes e recursos de IA disponibilizados pelo plano. 
 
• Integrações oficiais com redes sociais compatíveis e integração com ferramentas de criação quando 
disponível. 
 
• Possibilidade de inclusão de usuários adicionais e definição de permissões conforme regras vigentes 
da plataforma. 
 
• Suporte e atualizações durante a assinatura. 
 
3.6 ChatGPT Business - OpenAI 
• Acesso a recursos de inteligência artificial para chat, redação, análise, pesquisa, síntese, criação e 
fluxos de trabalho. 
 
• Recursos para trabalho com arquivos e dados disponibilizados pelo plano. 
 
• Administração e faturamento centralizados do workspace. 
Controles de acesso, autenticação multifator e recursos de segurança do plano corporativo. 
 
• Visibilidade de uso e controles administrativos disponibilizados pelo fabricante. 
 
• Tratamento dos dados empresariais conforme os compromissos de privacidade aplicáveis ao plano 
Business, incluindo a não utilização, por padrão, dos dados empresariais para treinamento dos modelos. 
 
• Atualizações e acesso às funcionalidades vigentes do plano durante a contratação. 
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3.7 Google AI Pro 
 
• Acesso ampliado ao aplicativo Gemini e aos modelos/recursos de IA incluídos no plano. 
 
• Recursos de pesquisa aprofundada, upload e análise de arquivos, geração de conteúdo e criação 
assistida por IA. 
 
• Integração do Gemini com aplicativos Google compatíveis, conforme disponibilidade do fabricante. 
 
• Acesso a ferramentas complementares de pesquisa, criação e produtividade incluídas no plano vigente. 
 
• Armazenamento em nuvem previsto no plano. 
 
• Atualizações contínuas e acesso às versões disponibilizadas durante a vigência. 
 
• As credenciais deverão ser individuais, sendo vedado o compartilhamento de senhas entre 
Usuários. 
 
3.8 Sketchup Pro 
O serviço de fornecimento de licença de uso do software SketchUp Pro (versão mais recente), com 
ferramentas completas de modelagem 3D, visualização de projetos, documentação e apresentação 
gráfica. A licença deve incluir suporte técnico e atualizações fornecidas pelo fabricante durante a 
vigência. 
Inclui: 
 
• SketchUp Pro (aplicativo desktop para Windows e macOS) 
 
• LayOut – criação de pranchas técnicas e documentação 2D 
 
• Style Builder – criação e personalização de estilos visuais 
 
• Acesso ao SketchUp Web (versão baseada em navegador) 
 
• Acesso ao Trimble Connect – colaboração e armazenamento em nuvem 
 
• Suporte à importação e exportação de formatos como DWG, DXF, STL, OBJ, entre outros 
 
• Compatibilidade com extensões e plugins via Extension Warehouse • Suporte técnico especializado da 
Trimble • Atualizações automáticas durante o período da licença. 
 
4. REQUISITOS GERAIS DOS ITENS 
 
• As licenças e assinaturas deverão ser oficiais, originais e fornecidas por fabricante, distribuidor, parceiro 
ou revendedor legalmente apto à comercialização. 
 
• O acesso deverá permanecer ativo e regular durante 36 (trinta e seis) meses, admitindo-se ciclos anuais 
ou mensais de renovação quando esse for o modelo comercial do fabricante, sem interrupção do serviço. 
 
• As soluções deverão ser fornecidas na versão vigente e receber atualizações evolutivas e corretivas 
disponibilizadas pelo fabricante durante a vigência. 
 
• O licenciamento deverá respeitar o modelo de usuário nomeado, assento, perfil/marca ou workspace 
aplicável a cada solução, sem compartilhamento indevido de credenciais. 
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• Quando disponibilizado pelo plano, deverá haver console ou mecanismo administrativo para inclusão, 
exclusão e gestão de usuários, permissões e assentos. 
 
• A Contratada deverá fornecer orientações de ativação, acesso, administração e recuperação de conta, 
bem como documentação necessária à comprovação de originalidade e regularidade das assinaturas. 
 
• A Contratada deverá prestar suporte para problemas de ativação, licenciamento, cobrança e acesso, 
acionando o fabricante quando necessário. 
 
• Deverão ser observados os requisitos de segurança da informação e proteção de dados aplicáveis à 
Administração Pública, incluindo autenticação multifator quando disponível e utilização de contas 
institucionais. 
 
• As nomenclaturas comerciais poderão sofrer alteração durante a vigência. Nessa hipótese, será aceito 
o plano sucessor oficial do mesmo fabricante, desde que não haja redução das funcionalidades mínimas 
contratadas. 
 
5. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 
5.1 O prazo de pagamento será de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal ou Nota 
Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 170/2020. 
 
6. DO REAJUSTE E DO REEQUILÍBRIO ECONÔMICO-FINANCEIRO 
 
6.1 Os preços contratados poderão ser reajustados após o interregno mínimo de 12 (doze) meses, 
mediante aplicação do índice definido no instrumento contratual, observada a legislação vigente. 
 
6.2 Considerando que determinadas licenças e assinaturas possuem preços comerciais vinculados ao 
mercado internacional e podem sofrer influência da variação de moeda estrangeira, especialmente do 
dólar norte-americano, eventual variação cambial extraordinária que provoque impacto relevante e 
comprovado sobre os custos da contratação poderá ser objeto de pedido de restabelecimento do 
equilíbrio econômico-financeiro. 
 
6.3 O pedido deverá ser devidamente fundamentado e acompanhado de documentação que demonstre 
a relação entre a variação cambial ocorrida e o efetivo aumento dos custos das licenças contratadas, 
não sendo suficiente a mera oscilação ordinária da taxa de câmbio. 
 
6.4 A eventual recomposição dos valores dependerá de análise e aprovação da Administração, 
observadas a legislação vigente e as condições estabelecidas no contrato. 
 
7. DO PRAZO CONTRATUAL E CONDIÇÕES DE ENTREGA 
 
7.1 O prazo de vigência do Contrato será de 36 (trinta e seis) meses contados a partir da data de sua 
assinatura, podendo ser prorrogado por idênticos períodos ou menores períodos, desde que haja 
concordância das partes. 
 
7.2 O prazo de entrega das licenças de software será de no máximo 15 dias corridos a contar da emissão 
da Ordem de Fornecimento. 
 
7.3 O objeto deverá ser entregue pela internet, via e-mail, ou fisicamente em mídia própria entre segunda 
e sexta-feira, durante o horário comercial (das 09h00 às 17h00), na Supervisão de Tecnologia da 
Informação, no edifício sede da Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa, localizada na Rua 
Libero Badaró 346, 12.º andar – Centro – São Paulo – CEP: 01002- 010. 
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7.4 A entrega deve ser agendada com antecedência no mínimo de 36 horas através do telefone 11 3397-
0110 ou através do e-mail: Victor Hugo Albernaz Lemos, RF: 821.019-5 (fiscal) - 
vlemos@prefeitura.sp.gov.br ou Larissa Lopes Buenos Ayres, RF: 734.987-4 - 
layres@prefeitura.sp.gov.br (suplente do fiscal). 
 
7.5 No caso de ser entregue por e-mail ou disponibilizado em site da contratada mediante senha de 
usuário, a contratada deverá informar todos os requisitos necessários de download e instalação do 
software, bem como disponibilizar toda a documentação prevista, inclusive manual de utilização dos 
usuários, termos e condições de uso dos programas. 
 
7.6 A contratada ficará obrigada em realizar a reparação dos links ou da mídia, bem como promover seu 
reenvio, em qualquer uma das hipóteses de mau funcionamento de qualquer um dos softwares. 
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ANEXO II  
PROPOSTA DE PREÇOS 

 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 1109/2026 
 
PROCESSO: 6025.2026/0018790-1 
 
CONTRATANTE (UASG): 925054 - Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa 
 
CONTROLE INTERNO – Nº 028 
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM  
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE 
LICENÇAS E ASSINATURAS DE SOFTWARES E SERVIÇOS DIGITAIS DESTINADOS ÀS 
ATIVIDADES TÉCNICAS, ADMINISTRATIVAS, DE COMUNICAÇÃO, CRIAÇÃO DE CONTEÚDO, 
GESTÃO DE PROJETOS, GESTÃO DE MÍDIAS SOCIAIS, PRODUTIVIDADE DOCUMENTAL E USO 
INSTITUCIONAL DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL NO ÂMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DE SÃO PAULO, CONFORME AS ESPECIFICAÇÕES 
CONSTANTES DO TERMO DE REFERÊNCIA QUE INTEGRA O EDITAL DE LICITAÇÃO DO 
PRESENTE PREGÃO ELETRÔNICO COMO ANEXO I. 

 
 

A........................................................................... (empresa) inscrita no CNPJ sob nº 
............................................................., estabelecida 
na.........................................................................................................., nº........., telefone 
nºs.............................................., e-mail...................................................,  propõe executar o objeto 
licitado, considerando todas as regras e condições previstas no edital de licitação e respectivos anexos, 
em especial na minuta contratual e no termo de referência, encartados no procedimento suprarreferido, 
pelo seguinte preço:................................................................................................................................. 
(especificar se mensal ou anual, na hipótese de serviços ou fornecimentos contínuos, de acordo com 
o edital). 
 

Item Descrição  Qtde Período 
(mês) 

Valor 
Unitário 

Valor Total 36 
meses 

1 Assinatura de licença Adobe Acrobat Pro para 
Equipes, versão vigente do fabricante, para 
criação, edição, conversão, organização, 
proteção, reconhecimento óptico de 
caracteres (OCR), comparação, formulários e 
assinatura eletrônica de documentos PDF, 
com recursos administrativos, atualizações e 
suporte durante a vigência. 

100 36   

2 Assinatura Canva Pro+ para equipes, ou plano 
corporativo sucessor/equivalente vigente do 
fabricante, com recursos premium de design, 
colaboração, gestão de marca, modelos, 
ativos, edição avançada, ferramentas de 
inteligência artificial e administração de 
membros. 

80 36   

3 Assinatura CapCut Teams, com acesso aos 
benefíciose recursosPro para os membros, 
ferramentas avançadas de edição de vídeo, 
legendas, efeitos, filtros, recursos de IA, 

10 36   

mailto:smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br


 
Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa 

 

Rua Líbero Badaró, 346 - Centro, São Paulo - SP, CEP: 01008-905 – 6º Andar - 
e-mail: smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br 

 

colaboração em equipe, ativos 
compartilhados, armazenamento em nuvem e 
recursos de marca. 

4 Assinatura ClickUp em plano Business, ou 
nível profissional equivalente/sucessor vigente 
do fabricante, para gestão de tarefas e 
projetos, documentos colaborativos, painéis, 
cronogramas, automações, integrações, 
controle de tempo, permissões e 
acompanhamento de metas e entregas. 

2 36   

5 Assinatura da plataforma mLabs para 1 (uma) 
marca/perfil de contratação, com gestão 
integrada de redes sociais, agendamento de 
publicações, calendário editorial, fluxo de 
aprovação, relatórios e dashboards, análise de 
concorrentes, recursos de IA, integrações 
oficiais e usuários adicionais conforme regras 
do plano. 

1 36   

6 Assinatura ChatGPT Business, da OpenAI, 
para ambiente de trabalho compartilhado, com 
administração centralizada, recursos de IA 
generativa para redação, pesquisa, análise, 
síntese, criação e automação de fluxos de 
trabalho, controles de segurança e privacidade 
disponibilizados pelo plano corporativo. 

15 36   

7 Assinatura Google AI Pro, versão vigente do 
fabricante, com acesso ampliado aos recursos 
do Gemini, pesquisa aprofundada, 
ferramentas de criação e análise com IA, 
integração com aplicativos Google 
compatíveis, armazenamento em nuvem 
incluído no plano e atualizações durante a 
vigência. 

10 36   

8 Assinatura de licença para uso do software 
SketchUp Pro (versão mais recente), com 
recursos completos para modelagem 3D, 
incluindo ferramentas de visualização, 
documentação e apresentação. A licença deve 
incluir suporte técnico e atualizações 
fornecidas pelo fabricante durante a vigência 

12 36   

 
DAS CONDIÇÕES GERAIS 
 
1. Local de execução dos serviços: 
O objeto deverá ser entregue pela internet, via e-mail, ou fisicamente em mídia própria entre segunda 
e sexta-feira, durante o horário comercial (das 09h00 às 17h00), na Supervisão de Tecnologia da 
Informação, no edifício sede da Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa, localizada na 
Rua Libero Badaró 346, 12.º andar – Centro – São Paulo – CEP: 01002- 010. 
 
1.1 A entrega deve ser agendada com antecedência no mínimo de 36 horas através do telefone 11 
3397-0110 ou através do e-mail: Victor Hugo Albernaz Lemos, RF: 821.019-5 (fiscal) - 
vlemos@prefeitura.sp.gov.br  ou Larissa Lopes Buenos Ayres, RF: 734.987-4 - 
layres@prefeitura.sp.gov.br  (suplente do fiscal 
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2. Prazo de entrega:  
2.1 O prazo de entrega das licenças de software será de no máximo 15 (quinze) dias corridos a contar 
da emissão da Ordem de Fornecimento. 
 
DAS DECLARAÇÕES:  
 
01. Declara, sob as penas da lei, que os preços cotados incluem todos os custos e despesas 
necessárias ao cumprimento integral das obrigações decorrentes desta licitação. 
 
02. Declara que não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o 
disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 
 
03. Declara, por fim, que a proposta ora apresentada compreende a integralidade dos custos para 
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas 
normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta 
vigentes na data de entrega das propostas. 
 
DA VALIDADE DA PROPOSTA :......(.............) dias corridos, contados a partir da data de sua 
apresentação.  
 
DO PAGAMENTO: 
 
O prazo de pagamento será de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal ou Nota 
Fiscal Fatura nos moldes da Portaria SF 170/2020 e a confirmação pela unidade requisitante da 
execução do serviço. 
 
O pagamento será efetuado impreterivelmente por crédito em conta corrente no BANCO DO BRASIL 
nos termos do disposto no Decreto nº 51.197 de 22/01/2010. 
Banco: 
Agência: 
Conta Corrente; 
 
 
São Paulo,           de                                               de 20... 

 
__________________________________________ 
(assinatura e identificação do representante legal/procurador da licitante) 
Nome: 
CPF:                            
Cargo: 
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ANEXO III  
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAÇÕES - HABILITAÇÃO 

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 
 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 1109/2026 
 
PROCESSO: 6025.2026/0018790-1 
 
CONTRATANTE (UASG): 925054 - Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa 
 
CONTROLE INTERNO – Nº 028 
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM  
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE 
LICENÇAS E ASSINATURAS DE SOFTWARES E SERVIÇOS DIGITAIS DESTINADOS ÀS 
ATIVIDADES TÉCNICAS, ADMINISTRATIVAS, DE COMUNICAÇÃO, CRIAÇÃO DE CONTEÚDO, 
GESTÃO DE PROJETOS, GESTÃO DE MÍDIAS SOCIAIS, PRODUTIVIDADE DOCUMENTAL E 
USO INSTITUCIONAL DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL NO ÂMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL 
DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DE SÃO PAULO, CONFORME AS ESPECIFICAÇÕES 
CONSTANTES DO TERMO DE REFERÊNCIA QUE INTEGRA O EDITAL DE LICITAÇÃO DO 
PRESENTE PREGÃO ELETRÔNICO COMO ANEXO I. 
 
A __________________________ (empresa) inscrita no CNPJ sob nº ________________________, 
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).______________________, inscrito no CPF sob 
o nº  _____________________ DECLARA: 
 
1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal nº 14.133/21, que não emprega menor 
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos, 
salvo, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz; 
 
2) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitação no presente processo 
licitatório, inclusive condenação judicial na proibição de contratar com o Poder Público ou receber 
benefícios ou incentivos fiscais ou creditícios, transitada em julgada ou não desafiada por recurso com 
efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de 
declarar ocorrências posteriores; 
 
3) que não possui sanções vigentes previstas no inciso III do art. 156 da Lei Federal nº 14.133/2021, 
no âmbito da Administração Pública Direta e indireta do Município de São Paulo, bem como no inciso 
IV do mesmo artigo, no âmbito de quaisquer entes federativos; 
 
4) que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social. 
 
5) estar ciente sobre a impossibilidade de contratar com a Administração Municipal caso possua 
inscrição no Cadastro Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL. 
 

(local do estabelecimento) ,     de                          de 2026 
 

Representante Legal/Procurador 
(nome completo, cargo ou função e assinatura do representante legal/procurador) 
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ANEXO IV DO EDITAL 
MODELO DE DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESAS ou EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 1109/2026 
 
PROCESSO: 6025.2026/0018790-1 
 
CONTRATANTE (UASG): 925054 - Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa 
 
CONTROLE INTERNO – Nº 028 
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM  
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE 
LICENÇAS E ASSINATURAS DE SOFTWARES E SERVIÇOS DIGITAIS DESTINADOS ÀS 
ATIVIDADES TÉCNICAS, ADMINISTRATIVAS, DE COMUNICAÇÃO, CRIAÇÃO DE CONTEÚDO, 
GESTÃO DE PROJETOS, GESTÃO DE MÍDIAS SOCIAIS, PRODUTIVIDADE DOCUMENTAL E 
USO INSTITUCIONAL DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL NO ÂMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL 
DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DE SÃO PAULO, CONFORME AS ESPECIFICAÇÕES 
CONSTANTES DO TERMO DE REFERÊNCIA QUE INTEGRA O EDITAL DE LICITAÇÃO DO 
PRESENTE PREGÃO ELETRÔNICO COMO ANEXO I. 
 
 
À  
 
PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO  
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO  
___________________________________________________ [nome da empresa], 
____________________________ [qualificação: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), localizada 
(endereço completo) __________________________________, inscrita no CNPJ sob o nº 
________________, neste ato representada pelo Sr.(a) __________________, [cargo] 
_____________ [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade nº 
________________, inscrito no CPF sob o nº __________________, DECLARA, sob as penalidades 
do artigo 299 do Código Penal, que se enquadra como :  
 
() MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 4/12/2006;  
 
() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 
14/12/2006.  
 
Declara ainda que a empresa não se encontra alcançada por qualquer das hipóteses descritas no § 
4º, do art. 3º, da Lei Complementar nº 123, de 14/12/2006 e que inexistem fatos supervenientes que 
conduzam ao seu desenquadramento dessa situação.  
 
Local e data  
 
(Assinatura do Representante Legal da Empresa)  
(Nome Legível/Cargo/Carimbo do CNPJ) 
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ANEXO V DO EDITAL 
 

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAÇÃO DE NÃO CADASTRAMENTO E INEXISTÊNCIA DE 
DÉBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO. 

 
** Deverá ser apresentada somente se a empresa não estiver cadastrada como Contribuinte 

no Município de São Paulo. 
 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 1109/2026 
 
PROCESSO: 6025.2026/0018790-1 
 
CONTRATANTE (UASG): 925054 - Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa 
 
CONTROLE INTERNO – Nº 028 
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM  
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE 
LICENÇAS E ASSINATURAS DE SOFTWARES E SERVIÇOS DIGITAIS DESTINADOS ÀS 
ATIVIDADES TÉCNICAS, ADMINISTRATIVAS, DE COMUNICAÇÃO, CRIAÇÃO DE CONTEÚDO, 
GESTÃO DE PROJETOS, GESTÃO DE MÍDIAS SOCIAIS, PRODUTIVIDADE DOCUMENTAL E 
USO INSTITUCIONAL DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL NO ÂMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL 
DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DE SÃO PAULO, CONFORME AS ESPECIFICAÇÕES 
CONSTANTES DO TERMO DE REFERÊNCIA QUE INTEGRA O EDITAL DE LICITAÇÃO DO 
PRESENTE PREGÃO ELETRÔNICO COMO ANEXO I. 
 
 
A          empresa inscrita        no        CNPJ        sob        nº………………………., por    intermédio     

de     seu    representante     legal,      Sr……………….., portador(a) da Carteira de Identidade 

nº…………e do CPF nº……………………DECLARA, sob as penas da Lei, que não está inscrita no 

Cadastro de Contribuintes Mobiliários do Município de São Paulo, bem assim que não possui débitos 

para com a Fazenda deste Município. 

 

São Paulo,     de de 2026. 

 
 

 

(nome completo, cargo ou função e assinatura do representante legal/procurador) 
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ANEXO VI  

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO 

   

 TERMO DE CONTRATO Nº [●]/  
 
PROCESSO ELETRÔNICO Nº 6025.2026/0018790-1 
 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 1109/2026 
   
CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO, através da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DE SÃO PAULO. 
   
CONTRATADA: [●]  
CNPJ Nº [●]  
   
OBJETO: [●]  
   
VALOR UNITÁRIO: R$ [●] ([●]).  
VALOR TOTAL: R$ [●] ([●]).  
   
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: [●]  
NOTA(S) DE EMPENHO: [●]  
   
O Município de São Paulo, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ECONOMIA 
CRIATIVA, com sede na Rua Libero Badaró nº 350 – Centro Histórico, CEP: 01008-905 na cidade de 
São Paulo/SP, inscrito(a) no CNPJ sob o nº 49.269.244/0001-63, neste ato representado(a) por Senhor 
Chefe de Gabinete, Senhor ROGÉRIO CUSTÓDIO DE OLIVEIRA, doravante denominado 
CONTRATANTE, e o(a) ..... (nome contratada), inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº ..... (número), 
sediado(a) na ..... (endereço), doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por ..... 
(nome e função no contratado), conforme atos constitutivos da empresa e procuração (se for o caso), 
tendo em vista o que consta no Processo nº 6025.2026/0018790-1 e em observância às disposições 
da Lei Federal nº 14.133/2021, do Decreto Municipal nº 62.100/2022, Decreto Municipal nº 
56.475/2015 e da Lei Complementar nº 123/2006, e demais normas aplicáveis, resolvem celebrar o 
presente Termo de Contrato, decorrente do(a) Pregão Eletrônico nº 1109/2026, mediante as cláusulas 
e condições a seguir enunciadas. 
 
 

CLÁUSULA PRIMEIRA - OBJETO 
  
1.1. O objeto do presente contrato é a contratação de empresa especializada para o fornecimento de 
licenças e assinaturas de softwares e serviços digitais destinados às atividades técnicas, 
administrativas, de comunicação, criação de conteúdo, gestão de projetos, gestão de mídias sociais, 
produtividade documental e uso institucional de inteligência artificial no âmbito da Secretaria Municipal 
de Cultura e Economia Criativa de São Paulo, conforme especificações do Termo de Referência e nas 
condições estabelecidas neste contrato.   
 
1.2. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 
1.2.1. O Termo de Referênciae Anexos;  
1.2.2. O Edital da Licitação  
1.2.3. A Proposta da CONTRATADA;  
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.  
 
   CLÁUSULA SEGUNDA - VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 
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2.1.  O prazo de entrega das licenças de software com validade de 36 (trinta e seis) será de no máximo 
15 (quinze) dias corridos a contar da emissão da Ordem de Fornecimento., contados a partir da data 
de recebimento, pela contratada, da Ordem de Fornecimento emitida pela SMC. 
 
2.2. Quando a não conclusão do objeto decorrer de culpa do Contratado: 
2.2.1. A CONTRATADA será constituída em mora, aplicáveis as penalidades previstas na lei e neste 
instrumento; 
 
2.2.2. A CONTRATANTE poderá optar pela extinção do contrato, mediante a aplicação das 
penalidades previstas na lei e neste instrumento. 
 
2.3. A CONTRATADA não tem direito subjetivo à prorrogação contratual. 
 

CLÁUSULA TERCEIRA - CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO E RECEBIMENTO DO OBJETO  
  
3.1. As condições de execução e recebimento do objeto, incluindo o local da prestação do serviço, a 
periodicidade da aferição e eventual cronograma, constam no Termo de Referência (Anexo do Edital 
de Licitação), que integra este contrato. 
 
3.2. Somente serão analisados pela Administração os pedidos de prorrogação do prazo da prestação 
do serviço nas seguintes condições: 
a) apresentados até a data final prevista para a sua execução; e 
 
b) instruídos com as justificativas e respectiva comprovação. 
 
3.3. A fiscalização da execução do contrato observará o disposto no art. 120 do Decreto nº 62.100/2022 
e os termos deste contrato. 
  
3.4. Observado o art. 140 da Lei Federal nº 14.133/2021, o objeto contratual será recebido mediante 
relatório de medição do que foi executado no período de aferição definido no Termo de Referência, o 
qual será apresentado pela CONTRATADA à fiscalização da CONTRATANTE, que, após conferência, 
atestará se a parcela do objeto (ou a sua totalidade, quando a execução do objeto não for dividida em 
partes) foi executada a contento. 
 
3.5. O objeto deverá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.  
 
3.6. Em caso da identificação de produtos ou serviços que não estejam em conformidade com as 
especificações descritas no Termo de Referência, a CONTRATADA responsabilizar-se-á por todas as 
despesas e encargos decorrentes da substituição de objetos em desconformidade, no prazo máximo 
de 03 (três) dias úteis após a sua notificação oficial feita pela SMC, bem como se compromete a 
entregar o objeto licitado, sanadas todas as ressalvas apresentadas, independentemente das sanções 
previstas na lei e neste instrumento.  
 
3.7. Verificada a compatibilidade da execução do objeto com o previsto neste contrato, o fiscal do 
contrato atestará a sua conformidade.  
 
3.8. O recebimento do objeto pela CONTRATANTE não exclui a responsabilidade civil por vícios de 
quantidade ou qualidade dos serviços, materiais ou disparidades com as especificações estabelecidas 
no Termo de Referência, verificadas posteriormente.   
     

CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO 
 

4.1. É vedada a subcontratação total ou parcial do objeto, em razão da natureza especializada dos 
serviços e da necessidade de responsabilidade única pela entrega do conjunto, nos termos do art. 122 
da Lei Federal nº 14.133/2021.   
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CLÁUSULA QUINTA – PREÇO E DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
5.1. O valor total estimado da presente contratação é de R$ ................. (................), conforme pesquisa 
de preços realizada, correspondendo à remuneração dos seguintes itens: 
 

Item Descrição  Qtde Período 
(mês) 

Valor 
Unitário 

Valor Total 36 
meses 

1 Assinatura de licença Adobe Acrobat Pro para 
Equipes, versão vigente do fabricante, para 
criação, edição, conversão, organização, 
proteção, reconhecimento óptico de 
caracteres (OCR), comparação, formulários e 
assinatura eletrônica de documentos PDF, 
com recursos administrativos, atualizações e 
suporte durante a vigência. 

100 36   

2 Assinatura Canva Pro+ para equipes, ou plano 
corporativo sucessor/equivalente vigente do 
fabricante, com recursos premium de design, 
colaboração, gestão de marca, modelos, 
ativos, edição avançada, ferramentas de 
inteligência artificial e administração de 
membros. 

80 36   

3 Assinatura CapCut Teams, com acesso aos 
benefíciose recursosPro para os membros, 
ferramentas avançadas de edição de vídeo, 
legendas, efeitos, filtros, recursos de IA, 
colaboração em equipe, ativos 
compartilhados, armazenamento em nuvem e 
recursos de marca. 

10 36   

4 Assinatura ClickUp em plano Business, ou 
nível profissional equivalente/sucessor vigente 
do fabricante, para gestão de tarefas e 
projetos, documentos colaborativos, painéis, 
cronogramas, automações, integrações, 
controle de tempo, permissões e 
acompanhamento de metas e entregas. 

2 36   

5 Assinatura da plataforma mLabs para 1 (uma) 
marca/perfil de contratação, com gestão 
integrada de redes sociais, agendamento de 
publicações, calendário editorial, fluxo de 
aprovação, relatórios e dashboards, análise de 
concorrentes, recursos de IA, integrações 
oficiais e usuários adicionais conforme regras 
do plano. 

1 36   

6 Assinatura ChatGPT Business, da OpenAI, 
para ambiente de trabalho compartilhado, com 
administração centralizada, recursos de IA 
generativa para redação, pesquisa, análise, 
síntese, criação e automação de fluxos de 
trabalho, controles de segurança e privacidade 
disponibilizados pelo plano corporativo. 

15 36   

7 Assinatura Google AI Pro, versão vigente do 
fabricante, com acesso ampliado aos recursos 
do Gemini, pesquisa aprofundada, 

10 36   
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ferramentas de criação e análise com IA, 
integração com aplicativos Google 
compatíveis, armazenamento em nuvem 
incluído no plano e atualizações durante a 
vigência. 

8 Assinatura de licença para uso do software 
SketchUp Pro (versão mais recente), com 
recursos completos para modelagem 3D, 
incluindo ferramentas de visualização, 
documentação e apresentação. A licença deve 
incluir suporte técnico e atualizações 
fornecidas pelo fabricante durante a vigência 

12 36   

 
5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao 
cumprimento integral do objeto da contratação.  
 
5.3. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados na seguinte dotação orçamentária: 25.10.13.126.4002.2.818.33904000.00.1.500.9001.0 
 
5.4. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei 
Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.  
     

CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO 
  
6.1. O prazo de pagamento será de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega, pela CONTRATADA, 

da nota fiscal ou nota fiscal/fatura e da documentação exigida na Portaria SF nº 275/2024 e alterações. 

 

6.2. Caso venha ocorrer necessidade de providências complementares por parte da CONTRATADA, 

a fluência do prazo será suspensa, retomando-se a contagem a partir da data em que estas forem 

cumpridas.  

 

6.3. O pagamento será efetuado por crédito em conta corrente de titularidade da CONTRATADA no 

Banco do Brasil, conforme estabelecido no Decreto nº 51.197/2010. 

 

6.4. Havendo atraso nos pagamentos por parte da CONTRATANTE, a CONTRATADA terá direito à 

compensação financeira, nos termos da Portaria SF nº 05/2012 e alterações. 

 

6.4.1 A compensação financeira será calculada aplicando-se, à parcela em atraso, o índice oficial de 

remuneração básica da caderneta de poupança e juros simples no mesmo percentual de juros 

incidentes sobre a caderneta de poupança para fins de compensação da mora (TR + 0,5% “pro-rata 

tempore”), observando-se, para tanto, o período correspondente à data prevista para o pagamento e 

aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu. 

 

6.5. Antes do pagamento, a CONTRATANTE efetuará consulta ao Cadastro Informativo Municipal – 

CADIN MUNICIPAL, por força da Lei Municipal nº 14.094/2005 e Decreto nº 47.096/2006, do qual não 

poderá constar qualquer pendência. 

 

6.6.  Os pagamentos não isentam a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem implicam 

na plena aceitação do objeto.  
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6.7. Os pagamentos obedecerão às normas da Secretaria Municipal da Fazenda.  

 
CLÁUSULA SÉTIMA – REAJUSTE 

   
7.1 O preço contratado é fixo e irreajustável no prazo de um ano contado da data do orçamento 
estimado, em 17/09/2026.  
 
7.1.1. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, o preço inicial 
poderá será reajustado, mediante a aplicação, pela CONTRATANTE, do Índice de Preços ao 
Consumidor - IPC, apurado pela Fundação Instituto de Pesquisas Econômicas - FIPE, nos termos da 
Portaria SF nº 389/2017.  
 
7.1.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir 
dos efeitos financeiros do último reajuste.  
 
7.1.3. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, a 
CONTRATANTE pagará à CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, 
liquidando a diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s).  
 
7.1.4.  Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente, o(s) 
definitivo(s).  
 
7.1.5. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de 
qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) que 
vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor.  
 
7.1.6.  Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  
 
7.1.7. O reajuste será realizado por apostilamento.  

   
7.2 Considerando que determinadas licenças e assinaturas possuem preços comerciais vinculados ao 
mercado internacional e podem sofrer influência da variação de moeda estrangeira, especialmente do 
dólar norte-americano, eventual variação cambial extraordinária que provoque impacto relevante e 
comprovado sobre os custos da contratação poderá ser objeto de pedido de restabelecimento do 
equilíbrio econômico-financeiro. 
 
7.3 O pedido deverá ser devidamente fundamentado e acompanhado de documentação que 
demonstre a relação entre a variação cambial ocorrida e o efetivo aumento dos custos das licenças 
contratadas, não sendo suficiente a mera oscilação ordinária da taxa de câmbio. 
 
7.4 A eventual recomposição dos valores dependerá de análise e aprovação da Administração, 
observadas a legislação vigente e as condições estabelecidas no contrato. 
 
 

  CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
 
Além das obrigações e responsabilidades previstas na legislação em vigor (federal, estadual e 
municipal) incidentes direta ou indiretamente ao objeto deste TR, constituem à SMC o que segue: 
 
8.1. A CONTRATANTE se compromete a executar todas as obrigações contidas, no Termo de 

Referência, no Edital de Licitação e neste contrato, cabendo-lhe especialmente: 
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8.1.1. cumprir e exigir o cumprimento das obrigações deste contrato e das disposições legais que o 

regem; 

 

8.1.2. proporcionar todas as condições necessárias à boa execução do contrato, inclusive 

comunicando à CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudança de Administração; 

 

8.1.3. designar 1 (um) ou mais representantes da Administração para acompanhar e fiscalizar o 

contrato, conforme previsto no art. 7° da Lei Federal nº 14.133/2021, bem como o(s) seu(s) suplente(s); 

 

8.1.4. acompanhar e fiscalizar a execução do contrato para que sejam cumpridas as condições 

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração, comunicando à 

CONTRATADA as ocorrências de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas, observado o 

disposto no art. 120 do Decreto nº 62.100/2022;  

 

8.1.5. prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, 

podendo solicitar o seu encaminhamento por escrito; 

 

8.1.6. efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido na cláusula sexta do presente 

contrato;  

 

8.1.7. verificada a existência de qualquer infração contratual, relatar os fatos e iniciar o procedimento 

de aplicação de penalidade, nos termos previstos no contrato, observada a legislação vigente; 

 

8.1.8. aplicar as penalidades previstas neste contrato, em caso de descumprimento pela 

CONTRATADA de quaisquer cláusulas estabelecidas; 

 

8.1.9. exigir da CONTRATADA, sempre que necessário, a comprovação da permanência das 

condições requeridas para a contratação; 

 

8.1.10. atestar a execução do contrato e sua qualidade, indicando qualquer ocorrência, se for o caso, 

em processo próprio, onde será processado o pagamento; 

 

8.1.11. receber o objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das 

exigências contratuais. 

 

8.2. A fiscalização do contrato pelo CONTRATANTE não exime nem diminui a completa 

responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservância às cláusulas contratuais. 

 
CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

  
9.1. São obrigações da CONTRATADA: 

 

9.1.1. Executar fielmente o contrato de acordo com as cláusulas avençadas, com eficiência e zelo, 

dentro dos padrões exigidos pelo CONTRATANTE e conforme as disposições do Edital de Licitação e 

do Termo de Referência e deste contrato;  

 

9.1.2. manter, durante toda a vigência do contrato, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação que precedeu este ajuste  
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9.1.3. manter durante toda a vigência do contrato, o padrão de qualidade e as especificações técnicas 

descritas no Termo de Referência e nos demais documentos que integram o presente instrumento, 

oferecendo, sempre que necessário e mediante justificativa da CONTRATANTE amostras para análise 

da conformidade, assumindo o ônus das análises;  

 

9.1.4. empregar a mão de obra necessária e devidamente selecionada para o atendimento do presente 

contrato, verificando a aptidão profissional, antecedentes pessoais, saúde física e mental e todas as 

informações necessárias, de forma a garantir uma perfeita qualidade e eficiência dos serviços 

prestados; 

 

9.1.5. enviar à CONTRATANTE e manter atualizado o rol de todos os funcionários que participem da 

execução do objeto contratual, quando for o caso; 

 

9.1.6. cumprir os prazos estabelecidos, conforme cronograma, mantendo a CONTRATANTE informada 

do serviço prestado; 

 

9.1.7. responsabilizar-se pela segurança do trabalho de seus empregados, adotando as precauções 

necessárias à execução do objeto, fornecendo os equipamentos de proteção individual (EPI) exigidos 

pela legislação, respondendo por eventuais indenizações decorrentes de acidentes de trabalho, 

cabendo-lhe comunicar à CONTRATANTE a ocorrência de tais fatos;  

 

9.1.8. executar, sem ônus para a CONTRATANTE, as ações necessárias à correção e revisão de 

falhas verificadas na execução do contrato;  

 

9.1.9. responsabilizar-se por todos os prejuízos que porventura sejam causados à CONTRATANTE ou 

a terceiros, em razão da execução do contrato; 

 

9.1.10. comparecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, aos seus escritórios ou em outro 

local indicado em até 5 (cinco) dias úteis, para prestar esclarecimentos relacionados ao objeto do 

contrato;  

 

9.1.11. manter um preposto responsável pela boa condução da execução contratual;  

 

9.1.12. assumir a responsabilidade por obrigações trabalhistas, encargos previdenciários e obrigações 

sociais previstos na legislação social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saldá-los em época própria;  

 

9.1.13. assumir encargos fiscais e comerciais incidentes na execução do contrato;  

 

9.1.14. cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei 

para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as 

reservas de cargos previstas na legislação;  

 

9.1.15. não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente público 

que tenha desempenhado função na licitação ou que atue na fiscalização ou gestão do contrato, nos 

termos do art. 48, parágrafo único, da Lei Federal nº 14.133/2021; 
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9.1.16. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de caráter urgente e prestar 

os esclarecimentos que julgar necessário;  

 

9.1.17. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-

se por todos os prejuízos decorrentes de infrações a que houver dado causa; 

 

9.1.18. Comunicar à CONTRATANTE toda alteração em seus dados cadastrais, para atualização.    

 
CLÁUSULA DÉCIMA - OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

 
10.1. As Partes obrigam-se a observar e cumprir a Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados 
Pessoais - LGPD) e demais normas federais e municipais aplicáveis sobre o tema, em todas as 
atividades de tratamento de dados pessoais que decorram, direta ou indiretamente, da execução deste 
Contrato.   
 
10.1.1 Incluem-se nesta obrigação o cumprimento de determinações de órgãos reguladores e/ou 
fiscalizadores relativos à matéria.   
 
10.1.2 Quando requerido pela CONTRATANTE ou pela Autoridade Nacional de Proteção de Dados 
(ANPD), a CONTRATADA deverá colaborar com a elaboração de Relatório de Impacto à Proteção de 
Dados Pessoais (RIPD), fornecendo informações técnicas e operacionais necessárias à sua 
confecção. 
 
10.2. O MUNICÍPIO, na qualidade de Controlador, é responsável por definir as finalidades e os meios 
do tratamento de dados pessoais. A CONTRATADA, na qualidade de Operadora, deverá seguir 
estritamente as instruções documentadas do MUNICÍPIO e implementar medidas técnicas e 
administrativas aptas a proteger os dados pessoais, conforme o art. 39 da LGPD.”   
   
10.3. Tratamento pela CONTRATADA em Nome do MUNICÍPIO: Caso a execução do objeto contratual 
envolva o tratamento de dados pessoais pela CONTRATADA em nome e por conta do MUNICÍPIO 
(atuando como Operadora), a CONTRATADA deverá:   
a) Seguir estritamente as finalidades e instruções documentadas do MUNICÍPIO.   
 
b) manter registro atualizado das operações de tratamento realizadas no âmbito deste contrato, 
incluindo categoria de dados, base legal, finalidades, medidas de segurança aplicadas e prazos de 
retenção, disponibilizando tais informações à CONTRATANTE quando solicitado.   
 
c) Cooperar com o MUNICÍPIO para responder às solicitações dos titulares e às fiscalizações da 
Autoridade Nacional de Proteção de Dados (ANPD).   
 
d) Notificar o MUNICÍPIO em até 24 (vinte e quatro) horas sobre qualquer incidente de segurança 
envolvendo os dados tratados sob este contrato.   
 
e) Garantir por si própria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sócios, diretores, 
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade, integridade e segurança dos dados, 
conforme exigido pela LGPD, não podendo a CONTRATADA utilizar os dados pessoais para outros 
fins, com exceção daqueles adstritos à execução do objeto do presente contrato.   
 
f) A CONTRATADA deverá assegurar que seus funcionários, colaboradores e terceirizados com 
acesso a dados pessoais recebam treinamentos adequados sobre proteção de dados, privacidade e 
sigilo, compatíveis com a criticidade das informações tratadas. 
 

mailto:smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br


 
Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa 

 

Rua Líbero Badaró, 346 - Centro, São Paulo - SP, CEP: 01008-905 – 6º Andar - 
e-mail: smccaflicitacoes@prefeitura.sp.gov.br 

 

g) Observar as hipóteses de tratamento determinadas pelo MUNICÍPIO para o tratamento dos dados 
pessoais, abstendo-se de coletar dados ou solicitar consentimento de titulares sem prévia e expressa 
autorização do MUNICÍPIO.  
 
h) A CONTRATADA deverá eliminar quaisquer dados pessoais recebidos em decorrência deste 
CONTRATO sempre que determinado pela CONTRATANTE e, com expressa anuência da 
CONTRATANTE, nas seguintes hipóteses: 
 
h.I - os dados se tornarem desnecessários; 
 
h.II - término de procedimento de tratamento específico para o qual os dados se faziam necessários; 
 
i) A CONTRATADA não poderá transferir dados pessoais tratados no âmbito deste contrato para fora 
do território nacional sem prévia e expressa autorização da CONTRATANTE, devendo, quando 
aplicável, atender aos requisitos do art. 33 da LGPD. 
 
j) Permitir a realização de auditorias pela CONTRATANTE e pelos órgãos de controle competentes, 
mediante aviso prévio e preservação de informações confidenciais, disponibilizando as evidências 
necessárias à comprovação do cumprimento das obrigações previstas nesta cláusula.   
 
k) Ao término do contrato, proceder à devolução ou eliminação segura dos dados, conforme instrução 
do MUNICÍPIO, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, ressalvadas as hipóteses legais de guarda.   
 
10.4. Ocorrendo qualquer descumprimento das obrigações previstas nesta cláusula, inclusive 
incidentes de segurança, a CONTRATADA deverá notificar formalmente a CONTRATANTE no prazo 
máximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da ciência do fato.   
 
10.4.1 Na ocorrência de incidente de segurança no âmbito da execução do contrato, a CONTRATADA 
deverá, além da notificação formal prevista na Cláusula 10.4, encaminhar à CONTRATANTE, no prazo 
de até 24 (vinte e quatro) horas a contar da ciência do incidente, relatório contendo, no mínimo, as 
seguintes informações:   
 
I – Data e hora da detecção do incidente e, quando possível, da ocorrência;   
 
II – Descrição da natureza do incidente e dos dados pessoais afetados, especificando, quando 
aplicável, se envolveu dados sensíveis ou de crianças e adolescentes;   
 
III – Quantidade de titulares afetados, ainda que estimada;   
 
IV – Descrição das possíveis consequências do incidente;   
 
V – Medidas técnicas e administrativas já implementadas para conter ou mitigar os efeitos do 
incidente;   
 
VI – Medidas corretivas e preventivas planejadas ou em curso;   
 
VII – Identificação e dados para contato do encarregado pelo tratamento de dados pessoais (DPO) da 
CONTRATADA, ou do responsável técnico designado para acompanhar a ocorrência junto à 
CONTRATANTE.   
 
10.4.2. As informações referidas nos incisos da subcláusula 10.4.1 deverão ser atualizadas 
continuamente, à medida que novos dados forem obtidos ou medidas forem adotadas.   
 
10.4.3. A CONTRATADA deverá prestar todo o suporte técnico, jurídico e administrativo necessário à 
CONTRATANTE para a eventual comunicação do incidente à Autoridade Nacional de Proteção de 
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Dados (ANPD), aos titulares afetados, bem como a outros órgãos competentes, conforme previsto no 
art. 48 da Lei nº 13.709/2018. 
   
10.5 A CONTRATADA compromete-se a cooperar com a CONTRATANTE no atendimento tempestivo 
e adequado às solicitações dos titulares de dados pessoais, nos termos do art. 18 da Lei nº 
13.709/2018 (LGPD), exclusivamente mediante requisição formal da CONTRATANTE.   
 
10.5.1. A CONTRATADA deverá viabilizar, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis a contar do 
recebimento da requisição da CONTRATANTE, o fornecimento de todas as informações necessárias 
à verificação, validação e atendimento de solicitações formuladas pelos titulares, tais como:   
 
I – confirmação da existência de tratamento;   
 
II – acesso aos dados pessoais;   
 
III – correção de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;   
 
IV – anonimização, bloqueio ou eliminação de dados desnecessários, excessivos ou tratados em 
desconformidade com a LGPD;   
 
V – informação sobre compartilhamento de dados;   
 
VI – informações sobre a possibilidade de não fornecer consentimento e sobre as consequências da 
negativa, quando aplicável.   
 
10.5.2. A CONTRATADA não poderá responder diretamente a solicitações dos titulares, salvo se 
expressamente autorizada pela CONTRATANTE, devendo encaminhar imediatamente qualquer 
solicitação recebida, por qualquer meio, à CONTRATANTE, em até 2 (dois) dias úteis.   
 
10.5.3. As obrigações previstas nesta cláusula não afastam a responsabilidade da CONTRATADA por 
eventual descumprimento de instruções formais da CONTRATANTE que comprometa o atendimento 
aos direitos dos titulares, nos termos do art. 42 da LGPD. 
  
10.6. A violação das obrigações de proteção de dados sujeitará a Parte infratora às penalidades 
contratuais, sem prejuízo das sanções legais e da obrigação de reparar eventuais danos.   
 
10.6.1. A CONTRATADA responderá, nos termos do art. 42 da LGPD, por perdas e danos, inclusive 
de ordem moral ou material, causados à CONTRATANTE ou a terceiros, desde que comprovada sua 
culpa no descumprimento de obrigações relativas à proteção de dados pessoais decorrentes deste 
contrato. A responsabilidade incluirá o ressarcimento de eventuais multas administrativas impostas à 
CONTRATANTE em decorrência exclusiva de ação ou omissão da CONTRATADA.   
 
10.6.2. A obrigação de confidencialidade permanecerá após o término da vigência deste Contrato e 
sua violação ensejará a aplicação à parte infratora da multa contratual cabível, sem prejuízo da 
responsabilidade civil e criminal. 
 
10.7 A CONTRATADA somente poderá envolver suboperadores no tratamento de dados pessoais 
mediante autorização prévia, expressa e formal da CONTRATANTE, devendo garantir que tais 
terceiros observem integralmente as obrigações de proteção de dados previstas neste contrato. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUÇÃO 
 
11.1Não será exigida a prestação de garantia para a execução do Contrato resultante desta licitação. 
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CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - INFRAÇÕES E PENALIDADES 
 
12.1.  O descumprimento do contrato ensejará a aplicação das penalidades previstas nesta cláusula. 
 

12.1.  O descumprimento do contrato ensejará a aplicação das penalidades previstas nesta cláusula. 

 

12.2. Multa por descumprimento do cronograma: 1% (um por cento) sobre o valor referente à parcela 

que deveria ser executada, por dia de atraso, até o limite de 15% (quinze por cento). 

 

12.2.1. Ocorrendo atraso superior a 15 (quinze) dias, a CONTRATANTE deverá recusar o recebimento, 

aplicando as sanções referentes à inexecução parcial ou total do ajuste, conforme o caso. 

 

12.2.2. Na hipótese da subcláusula 12.2.1, o objeto poderá ser recebido, excepcionalmente, mediante 

justificativa da CONTRATANTE, aplicada a multa prevista na cláusula 12.4.  

 

12.3. Multa pela execução do objeto em desacordo com as especificações técnicas: até 10% (dez por 

cento) sobre o valor do objeto executado incorretamente, a ser fixada nos termos da cláusula 12.9, 

sem prejuízo da obrigação de refazimento. 

 

12.3.1. Na hipótese desta cláusula 12.3, poderá, ainda, ser proposta pelo gestor ou fiscal do contrato, 

de maneira fundamentada, a aplicação da pena de ADVERTÊNCIA em vez da multa, quando não se 

justificar a imposição de penalidade pecuniária. 

 

12.4. Multa por inexecução parcial do contrato: 20% (vinte por cento), sobre o valor da parcela não 

executada. 

 

12.5 Multa por inexecução total do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato. 

 

12.5.1. Na mesma multa incorrerá a CONTRATADA quando, por qualquer outra razão, der causa à 

rescisão do contrato pela CONTRATANTE. 

 

12.6. Multa por violação à cláusula 10ª (LGPD): até 20% (vinte por cento) do valor do contrato, a ser 

fixada nos termos da cláusula 12.9. 

 

12.7. Multa por descumprimento de quaisquer das obrigações decorrentes deste ajuste, não capitulada 

em cláusula específica: 2% (dois por cento) do valor total do contrato, podendo ser reduzida pela 

metade por manifestação da fiscalização ou da gestão do contrato quando demonstrada a baixa 

lesividade do descumprimento, observados os critérios da cláusula 12.9.  

 

12.7.1. Na hipótese desta cláusula 12.7, poderá, ainda, ser proposta pelo gestor ou fiscal do contrato, 

de maneira fundamentada, a aplicação da pena de ADVERTÊNCIA em vez da multa, quando não se 

justificar a imposição de penalidade pecuniária.  

  

12.8. Nas hipóteses das cláusulas 12.4, 12.5 e 12.6, ficará a critério da Administração a aplicação 

concomitante, em decisão fundamentada:  

 

a) da pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (três) anos com a Administração, 

observado o disposto no art. 156, § 4º, da Lei Federal nº 14.133/2021.  
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b) da pena de inidoneidade por até 6 (seis) anos, observado o disposto no art. 156, § 5º, da Lei Federal 

nº 14.133/2021. 

 

12.9. Na aplicação das sanções serão considerados a natureza e a gravidade da infração cometida, 

as peculiaridades do caso concreto, as circunstâncias agravantes ou atenuantes, os danos que dela 

provierem para a Administração Pública e a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de 

integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de controle.  

   

12.10.  As sanções são independentes e a aplicação da penalidade de multa não exclui a aplicação 

concomitante das demais penalidades.   

 

12.11. O prazo para pagamento das multas será de 30 dias a partir da intimação da CONTRATADA. 

 

12.11.1. A multa será devida após a aplicação da penalidade tornar-se definitiva, esgotados eventuais 

recursos interpostos pela CONTRATADA. 

 

12.11.2. O valor das multas poderá ser descontado das faturas devidas à CONTRATADA. 

 

12.11.5. Esgotados os meios administrativos para cobrança do valor devido pela CONTRATADA à 

CONTRATANTE, este será encaminhado para inscrição em dívida ativa. 

    

12.12. Para a dispensa da aplicação de penalidade é imprescindível expressa manifestação da 

Unidade Requisitante, esclarecendo os fatos ou problemas que motivaram o inadimplemento, ou, na 

hipótese de caso fortuito ou força maior, que a CONTRATADA comprove a ocorrência do evento que 

a impediu de cumprir a obrigação, não bastando, em qualquer dos casos, a mera alegação da 

inexistência de prejuízo ao andamento dos serviços ou ao erário, conforme previsto no art. 146 do 

Decreto nº 62.100/2022.  

 

12.13. A CONTRATANTE, por conveniência e oportunidade, poderá converter a multa pecuniária, não 

superior a R$ 150,00 (cento e cinquenta), observados os critérios da cláusula 12.9. 

 

12.14. O procedimento para aplicação de penalidade observará o disposto nos artigos 145 a 148 do 

Decreto Municipal nº 62.100/2022.   

 

12.15. Das decisões de aplicação de penalidade, caberá recurso, nos termos dos artigos 166 e 167 da 

Lei Federal nº 14.133/2021, observados os prazos neles fixados.  

   
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA EXTINÇÃO CONTRATUAL 

 
13.1. O contrato será extinto quando da conclusão do seu objeto. 
 
13.2. O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do 
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal nº 14.133/2021, bem 
como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 
   

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – ANTICORRUPÇÃO 
 
14.1. Para a execução deste contrato, nenhuma das partes poderá oferecer, dar ou se comprometer a 
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por 
conta própria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doação, compensação, 
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vantagens financeiras ou não financeiras ou benefícios de qualquer espécie que constituam prática 
ilegal ou de corrupção, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra 
forma a ele não relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da 
mesma forma nos termos do art. 114, II, do Decreto nº 62.100/2022. 
 
14.2. As Partes declaram ter ciência dos deveres de conduzir os seus negócios de maneira legal, ética 
e transparente, conforme requisitos das Normas Anticorrupção incluindo, mas não se limitando à Lei 
Federal nº 12.846/2013, e de estender a todos os seus dirigentes, empregados, contratados e 
colaboradores, assim como terceiros que as representem, a obrigação de cumprir estas diretrizes.  
     

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS 
  
15.1. Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na 
Lei Federal nº 14.133/2021, Decreto Municipal nº 62.100/2021 e demais normas aplicáveis e, 
subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei Federal nº 8.078/1990 - Código de Defesa 
do Consumidor, e nas normas e princípios gerais dos contratos.  
     

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - ALTERAÇÕES 
 
16.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pelos arts. 124 e seguintes da Lei Federal nº 
14.133/2021. 
 
16.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado do contrato. 
 
16.3. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante prévia celebração de termo aditivo, 
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a 
formalização do aditivo deverá ocorrer no prazo máximo de 1 (um) mês, nos termos do art. 132 da Lei 
Federal nº 14.133/2021. 
 
16.4. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, 
dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
16.5. O pedido de revisão de preços será apreciado nos termos do procedimento previsto na legislação 
municipal.  
   

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA - PUBLICAÇÃO 
 
17.1. Este contrato e seus eventuais aditamentos deverão ser divulgados no Portal Nacional de 
Contratações Públicas, nos termos do artigo 174 da Lei Federal nº 14.133/2021, assim como no Diário 
Oficial da Cidade de São Paulo e nos sistemas eletrônicos oficiais, conforme previsto no art. 150 do 
Decreto nº 62.100/2022. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – FORO 
  
18.1 As controvérsias relativas à execução e à interpretação deste contrato serão solucionadas 
amigavelmente por meio de negociação entre as partes. 
  
18.2 Não havendo solução consensual, fica eleito o foro desta Comarca para todo e qualquer 
procedimento judicial decorrente deste contrato, com expressa renúncia de qualquer outro, por mais 
especial ou privilegiado que seja ou venha a ser. 
  
   
[Local] [●], [dia] [●] de [mês] [●] de [ano] [●].  
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Representante legal do CONTRATANTE  
   

    

    

  
Representante legal do CONTRATADO  
   
TESTEMUNHAS:  
   
1- [●]  
   
2- [●]  
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MUSEU 
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