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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA
ARQUIVO HISTORICO MUNICIPAL - AHM

TERMO DE REFERENCIA

Processo SEI n° 6025.2026/0019065-1

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos graficos
destinados a impressao, acabamento, encadernacado, embalagem, identificacao,
transporte e entrega de trés edicdes da Série Historia dos Bairros de Sao Paulo, do
Arquivo Histérico Municipal — AHM, compreendendo os seguintes titulos:

a) Historia dos Bairros de Sao Paulo — Morro Grande;
b) Histéria dos Bairros de Sao Paulo — Tatuapé;
c) Historia dos Bairros de Sao Paulo - Vila Prudente.

1.2. Quantitativos
Item Descricao Quantidade
1 Historia dos Bairros de 1.000 exemplares

Sao Paulo — Morro Grande

2 Histéria dos Bairros de 1.000 exemplares

Sao Paulo — Tatuapé

3 Histéria dos Bairros de 1.000 exemplares

Sao Paulo - Vila Prudente
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1.3. Natureza do objeto

Trata-se de contratacdo de servigo grafico sem dedicagao exclusiva de mao de obra,
de natureza comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio das especificagdes usuais de mercado constantes
deste Termo de Referéncia.

1.4. Forma de contratacao

A contratacao sera realizada de forma global, abrangendo os trés titulos integrantes
da Série Historia dos Bairros de Sao Paulo.

1.5. Critério de julgamento
O critério de julgamento sera o de menor preco global.
1.6. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacado sera de 120 (cento e vinte) dias corridos,
contados da data estabelecida no instrumento de contratagao.

1.7. Prorrogacao

Considerando a natureza ndo continuada do objeto, ndo se prevé prorrogagao
ordinaria da vigéncia, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagao decorre da necessidade do Arquivo Historico Municipal — AHM de
viabilizar a producgao grafica de trés edicées da Série Historia dos Bairros de Sao
Paulo, destinadas a preservacao, divulgagao e difusdo da histéria e da memoria dos
bairros da cidade de Sao Paulo.

2.2. A necessidade, o dimensionamento da demanda e a solugao escolhida
encontram-se fundamentados no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborado para a
contratagao e juntado ao Processo SEI n°® 6025.2026/0019065-1.

2.3. Os trés titulos possuem a mesma natureza de servigo, integram uma mesma série
editorial e apresentam caracteristicas técnicas semelhantes, circunstancias que
fundamentam a contratagao conjunta.
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24. A contratagdo conjunta busca assegurar uniformidade de producdo e
acabamento, racionalizacao da fiscalizacdo e da logistica e possibilidade de obtencao
de economia de escala.

2.5. Atendimento ao Decreto Municipal n°® 60.041/2020

A demanda foi reavaliada pela unidade requisitante, nos termos do artigo 4° do
Decreto Municipal n° 60.041/2020, com o objetivo de adequar o objeto as estritas
necessidades da demanda vigente. Para tanto, foram analisados os servigos a serem
contratados e os respectivos quantitativos, tendo sido mantidos aqueles considerados
necessarios ao adequado atendimento das necessidades atuais da unidade, nao
sendo identificada possibilidade de reducgédo adicional do objeto sem prejuizo a
continuidade e a adequada execugao dos servigos.

Além disso, foi realizada consulta de precos, com a finalidade de verificar a
compatibilidade dos valores estimados com os precos praticados no mercado e
subsidiar a avaliacdo da economicidade da contratacdo. Os resultados obtidos foram
considerados na composi¢ao do valor estimado da contratagao, permanecendo os
servicos e quantitativos previstos compativeis com a demanda atualmente
identificada.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugao compreende a contratacado de empresa especializada para execugao
integral dos servicos graficos necessarios a produgao dos trés titulos.

3.2. A execugao compreendera, conforme aplicavel:

a) recebimento e conferéncia dos arquivos digitais fornecidos pelo AHM;
b) preparagao dos arquivos para impressao;

c) apresentacao de prova fisica;

d) realizacao de ajustes decorrentes da analise das provas;
e) apresentagao de novas provas, quando necessarias;

f) impressao de capa e miolo;

g) acabamento;

h) encadernacao;

i) montagem dos exemplares;

j) embalagem e empacotamento;

k) identificacao e etiquetagem dos volumes;

l) transporte;
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m) carga e descarga;
n) entrega dos exemplares no Arquivo Histérico Municipal.

3.3. A solugdo devera assegurar que os exemplares produzidos correspondam as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia e a prova de impressao aprovada
pelo AHM.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A CONTRATADA devera possuir capacidade técnica e operacional para executar
integralmente os servigos previstos neste Termo de Referéncia.

4.2. Todos os equipamentos, materiais, insumos, mao de obra e demais recursos
necessarios a execugao dos servigos serao de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3. A CONTRATADA devera receber, conferir e processar os arquivos graficos
fornecidos pelo AHM.

4.4. Eventuais incompatibilidades dos arquivos deverao ser comunicadas ao AHM
antes do inicio da produgao.

4.5. A CONTRATADA nao podera alterar textos, imagens, dimensdes, diagramagao
ou demais caracteristicas dos arquivos fornecidos sem autorizagao prévia do AHM.

4.6. Todos os custos necessarios a execugao integral do objeto deverdo estar
incluidos na proposta, inclusive materiais, insumos, provas, impressao, acabamento,
encadernacgao, embalagem, transporte, carga, descarga, tributos e demais despesas.

4.7. Sustentabilidade

Na execugao deverdao ser observadas, quando aplicaveis, as disposi¢des legais e
regulamentares relativas a sustentabilidade, ao uso racional de materiais e a adequada
destinagao dos residuos decorrentes da atividade grafica.

4.8. Papel do miolo

Sera utilizado papel editorial de 80 g/m? admitindo-se Pélen Soft 80 g/m? ou
equivalente, desde que o material apresente caracteristicas técnicas compativeis
com a finalidade da publicagdo, especialmente quanto a gramatura, opacidade,
acabamento, legibilidade e adequacao ao processo de impressao.
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A referéncia ao Pdlen Soft ndo constitui exigéncia de marca exclusiva.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Fornecimento dos arquivos

5.1.1. O Arquivo Histérico Municipal fornecera a CONTRATADA os arquivos
executivos necessarios a producao dos respectivos titulos.

5.1.2. O prazo de execugao tera inicio conforme a respectiva Ordem de Servico e a
disponibilizagdo dos arquivos necessarios a execugao.

5.2. Prova de impressao

5.2.1. ACONTRATADA devera apresentar prova fisica de impressao no prazo maximo
de 7 (sete) dias uteis, contados do recebimento dos arquivos executivos
correspondentes.

5.2.2. A impressao definitiva somente podera ser iniciada apds a aprovagao expressa
da respectiva prova pelo AHM.

5.2.3. Caso sejam identificadas inadequacdes decorrentes da execucao dos servigos,
a CONTRATADA devera realizar os ajustes necessarios e apresentar nova prova, sem
custos adicionais para a CONTRATANTE.

5.2.4. Quando a necessidade de nova prova decorrer de falha ou inadequagéao de
responsabilidade da CONTRATADA, serao produzidas tantas provas quantas forem
necessarias para a adequada execugao do objeto, sem custos adicionais.

5.3. Analise e aprovacao das provas

5.3.1. O Arquivo Historico Municipal tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado
do recebimento da prova fisica, para analisa-la e comunicar formalmente sua
aprovacao ou a necessidade de ajustes.

5.3.2. Havendo necessidade de nova prova decorrente de inadequagado de
responsabilidade da CONTRATADA, esta devera apresenta-la no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, contado da comunicacao do AHM.

5.4. Impressao definitiva

5.41. A CONTRATADA somente podera iniciar a impressao definitiva apos a
aprovacao formal da respectiva prova.
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5.4.2. A producao definitiva devera reproduzir fielmente a prova aprovada, observadas
as tolerancias técnicas inerentes ao processo grafico.

5.5. Prazo de entrega

5.5.1. A entrega definitiva de cada titulo devera ocorrer no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contado da aprovagao da respectiva prova.

5.5.2. Os prazos serao observados de acordo com a respectiva Ordem de Servico e
as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS

6.1. Item 1 - Historia dos Bairros de Sao Paulo — Morro Grande Livro 90 pgs de
miolo + Capa

Quantidade: 1000 unidades

FA-320x230mm

FF-160x230mm

Capa: em couché fosco 250 grs. 480x230mm a 2x2 Cores (Preto+pantone a definir)

Miolo de 90 pgs: em Pdlen Soft 80 grs. 160x230mm a 2x2 Cores (Preto+pantone a
definir)

Acabamento: Laminacao Fosca + Verniz UV. Reserva frente da Capa, Dobra,
Alceamento, Colagem, Refile CTP.

6.2. Item 2 - Histéria dos Bairros de Sao Paulo - Tatuapé

Livro 176 pgs de miolo + Capa
Quantidade: 1000 unidades
FA -320x230mm

FF-160x230mm
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Capa: em couché fosco 250 grs. 480x230mm a 2x2 Cores (Preto+pantone a definir)

Miolo de 176 pgs: em Pdlen Soft 80 grs. 160x230mm a 2x2 Cores (Preto+pantone a
definir)

Acabamento: Laminagao Fosca + Verniz UV. Reserva frente da Capa, Dobra,
Alceamento, Colagem, Refile CTP.

6.3. Item 3 - Histoéria dos Bairros de Sao Paulo - Vila Prudente

Livro 116 pgs de miolo + Capa

Quantidade: 1000 unidades

FA - 320x230mm

FF-160x230mm

Capa: em couché fosco 250 grs. 480x230mm a 2x2 Cores (Preto+pantone a definir)

Miolo de 116 pgs: em Pdlen Soft 80 grs. 160x230mm a 2x2 Cores (Preto+pantone a
definir)

Acabamento: Laminacao Fosca + Verniz UV. Reserva frente da Capa, Dobra,
Alceamento, Colagem, Refile CTP.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A execugdao serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Administragao.

7.2. Para o acompanhamento do Processo SEl n° 6025.2026/0019065-1, ficam
indicados:

Fiscal titular: Pedro Pablo dos Santos Nunes de Assiz — RF n° 958.570-2
Fiscal suplente: Amanda de Fatima Cuesta — R.F. n°® 953.764-3.

7.3. A fiscalizacao verificara o cumprimento dos prazos, quantitativos, especificagées
técnicas, qualidade dos materiais, condicdes de execucdo e demais obrigacdes
previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento de contratacao.
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7.4. A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela
perfeita execugao do obijeto.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. Medicao

A medicao sera realizada por titulo, mediante comprovagao da entrega da respectiva
publicagao, na quantidade e nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2. Recebimento provisério

O recebimento provisorio ocorrera por ocasiao da entrega dos exemplares, para
conferéncia inicial das quantidades e condi¢cbes aparentes.

8.3. Recebimento definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apos a conferéncia técnica dos exemplares e a
constatacao de sua conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia
e com a respectiva prova aprovada.

8.4. Produtos em desconformidade

Os exemplares que apresentarem defeitos ou desconformidades deverao ser
substituidos pela CONTRATADA, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

8.5. Pagamento

O pagamento podera ser realizado individualmente por titulo efetivamente entregue e
recebido definitivamente.

Nao sera necessario aguardar a conclusdao dos demais titulos para pagamento
daquele que tenha sido integralmente executado e definitivamente recebido.

8.6. O pagamento de cada titulo ficara condicionado:

a) a conclusao dos servigos correspondentes;

b) ao recebimento definitivo;

c) ao ateste da fiscalizagao;

d) a apresentacao da respectiva Nota Fiscal ou Nota Fiscal/Fatura;
e) ao cumprimento das demais exigéncias administrativas aplicaveis.

8.7. O pagamento individualizado nao altera o critério de julgamento pelo menor preco
global nem caracteriza parcelamento ou adjudicagao independente dos titulos.
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8.8. Os prazos e procedimentos para pagamento observardao o instrumento de
contratacao e a legislacao aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selegao

O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratagcao definido pela
Administragao, observada a legislagao aplicavel.

9.2. Critério de julgamento

O critério de julgamento sera o de menor preco global.

9.3. Proposta

A proposta devera contemplar integralmente os trés titulos.

Para fins de composigéo, analise e controle dos pregos, devera apresentar os valores
correspondentes a cada titulo e o valor global.

Item Publicacao Quantidade Valor total

1 Tatuapé 1.000 R$
2 Morro Grande 1.000 R$
3 Vila Prudente 1.000 R$ _

9.4. Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o menor prego global,
desde que atendidas integralmente as especificagdes, quantidades, prazos e demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.5. Os valores individualizados dos titulos terao finalidade exclusiva de composicao,
analise e controle dos pregos, nao caracterizando parcelamento do objeto nem
permitindo adjudicagao separada.

10. QUALIFICAGAO TECNICA

A licitante devera apresentar comprovagao de experiéncia anterior na execugao de
servicos pertinentes e compativeis com o objeto da contratagdo, mediante atestado(s)
de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.
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Nao sera exigida comprovacao de quantitativo minimo de servigos executados, salvo
se exigéncia especifica vier a ser devidamente justificada nos autos como necessaria

e proporcional ao objeto.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacées da CONTRATADA:

a) executar integralmente o objeto de acordo com este Termo de Referéncia, sua
proposta e o instrumento de contratagao;

b) fornecer todos os materiais, equipamentos, insumos e recursos Necessarios;

C) apresentar as provas nos prazos estabelecidos;

d) realizar, sem custos adicionais, as corregdes de sua responsabilidade;

e) nao alterar os arquivos fornecidos sem autorizagao;

f) cumprir os prazos estabelecidos;

g) comunicar imediatamente qualquer fato que possa comprometer a execuc¢ao;

h) permitir o acompanhamento e a fiscalizacao;

i) substituir ou refazer, as suas expensas, materiais que apresentem defeitos ou
desconformidades;

j) responsabilizar-se pela embalagem, identificagdo, transporte, carga e
descarga;

K) assumir os encargos comerciais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
tributarios e demais despesas decorrentes da execugao;

I) manter, durante a execugdo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas; e

m) prestar as informagdes e esclarecimentos solicitados pela fiscalizagao.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
Compete ao Arquivo Historico Municipal:

a) fornecer os arquivos necessarios;

b) prestar os esclarecimentos técnicos necessarios;

c) analisar as provas e comunicar sua aprovagao ou a necessidade de ajustes;
d) autorizar formalmente a impressao definitiva;

e) acompanhar e fiscalizar a execucao;

f) comunicar eventuais falhas ou irregularidades;
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g) receber e conferir os materiais;
h) atestar a execug¢ao quando cumpridas as condi¢cdes estabelecidas; e
i) efetuar os pagamentos devidos, observadas as condi¢cdes da contratacao.

13. LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

13.1. Os exemplares deverao ser entregues no:

Arquivo Histérico Municipal de Sao Paulo — AHM

Praca Coronel Fernando Prestes, n° 152 Sao Paulo/SP — CEP 01124-060.

13.2. A entrega devera ser previamente agendada com o Arquivo Histérico Municipal.

13.3. O transporte, descarregamento e acomodagao dos volumes no local indicado
serao de responsabilidade da CONTRATADA.

13.4. Os livros deverdao ser adequadamente embalados de forma a evitar
amassamentos, rasgos, umidade, sujeira ou quaisquer outros danos durante
armazenamento, movimentacgao e transporte.

13.5. Os volumes deverao ser identificados externamente, no minimo, com o titulo da
publicacao, a quantidade de exemplares e a identificagdo da CONTRATADA.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratagao sera apurado mediante pesquisa de pregos realizada
pela unidade competente, observadas a legislacdo federal e a regulamentacao
municipal aplicaveis.

A pesquisa de precos devera utilizar as especificacdes técnicas e a paginacao
definitiva estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os valores referenciais, memorias de calculo e documentos que fundamentarem a
estimativa de precos serao juntados ao processo em documento proprio, conforme a
regulamentacao aplicavel.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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As despesas decorrentes da contratacao correrao por conta de dotacao orcamentaria
propria da Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa, conforme indicacao
e reserva de recursos a constarem do Processo SEI n° 6025.2026/0019065-1.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas sujeitara a
CONTRATADA as sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Decreto
Municipal n°® 62.100/2022 e demais normas aplicaveis, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa.

A aplicacao de eventual penalidade nao afasta a obrigagdo da CONTRATADA de
reparar ou substituir os produtos entregues em desconformidade.

17. DISPOSICOES FINAIS

A aprovacao da prova fisica nao exime a CONTRATADA da responsabilidade pela
correta reproducao do arquivo aprovado e pelo cumprimento das especificacdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Todos os custos necessarios a perfeita execugcao do objeto deverao estar incluidos no
preco contratado.

Os casos omissos serao solucionados conforme a Lei Federal n° 14.133/2021, o
Decreto Municipal n® 62.100/2022 e demais normas aplicaveis.

Sao Paulo, 21 de setembro 2026.
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