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Dispensa Eletrdnica 90017/2024-COBES

UASG n2 925000

OBJETO: Capa para processo e caixa para acondicionamento de plantas.
DATA DA SESSAO: 22/11/2024
HORARIO DA FASE DE LANCES: Das 8h00 até 14h00

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADA: SIM

EDITAL

Preambulo

1. Objeto da Contratacdo Direta

2. EspecificacGes Técnicas, Amostras, Quantitativo, Prazo e CondicGes de Entrega
3. Participacdo na Dispensa Eletronica

4., Ingresso na Dispensa Eletrénica e Cadastramento da Proposta Inicial

5. Fase de Lances

6. Julgamento das Propostas de Preco

7. Habilitagao

8. Contratagao

9. Infragdes e Sangdes Administrativas

'_\
©

Das Disposicdes Gerais




AL i
LR |

)

i

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

E

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N290017/2024
Processo SEI 6013.2024/0003755-2

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Gestdo, por meio da Coordenadoria de Gestdo de Bens e
Servicos — COBES, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hipdtese
do art. 75, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Municipal n.2 62.100/2022 e
demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 22/11/2024

Horario da Fase de Lances: 8h00 até 14h00

Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execugdo: Empreitada por Preco Global

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
1.1. Aquisicdo de Capa para processo na cor branca — 5.000 unidades
1.2. Caixa de plantas para processp — 1.000 unidades

2. ESPECIFICACOES TECNICAS, AMOSTRAS, QUANTITATIVO, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA
2.1 EspecificacOes Técnicas:

Item Descrigao Modelo Detalhamento Quantidade
1 | capa dobrada | O logotipo sera constituido | CONFORME 5.000
confeccionada em papel | pelo Brasdo de Armas do | ANEXO II-A DESTA
off-set, alto teor de alvura e | Municipio de S&o Paulo e | DISPENSA
baixo indice de porosidade, pela frase Prefeitura de S&o | ELETRONICA
devendo aceitar impressdo | Paulo. O logotipo devera ser
da escrita a tinta sem | o modelo Centralizado PxB
borrar, com impressdo nas | da nova marca, conforme
dimensGes e cores na | Manual de Identidade Visual
primeira capa frente | 2010 editado pela Secretaria
(anexos | e Il) e na quarta | Executiva de Comunicagéo
capa verso (anexos Il e (SECOM) e sera impresso na
IV), perfurada com dois | primeira capa, segdo
furos centrados ao meio. identidade visual.
Gramatura: 180 g/m2 (+4%) Devera também ser impresso
] na primeira capa o cédigo
Cor: Branca SUPRI:
51.215.003.004.0172-7,
conforme identidade visual.
CATMAT: 285766
2 | Ccapa com dobra tipo | O logotipo serd4 constituido | CONFORME 1.000
charuto complementadas | pelo Brasdo de Armas do | ANEXO II-A DESTA
com abas também com | Municipio de S&o Paulo e | DISPENSA
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dobra tipo charuto,
confeccionada em papel
off-set, alto teor de alvura e
baixo indice de porosidade,
devendo aceitar impresséo
da escrita a tinta sem
borrar, com impresséo nas
dimensbes e cores na
primeira capa, perfurada
em ambas as abas para
transpasse de fita de pano
de no minimo 30 cm. A fita
devera estar fixada sem o
uso de metais (clipe ou

pela frase Prefeitura de Sé&o
Paulo. O logotipo devera ser
0 modelo Centralizado PxB
da nova marca, conforme
Manual de Identidade Visual
2010 editado pela Secretaria
Executiva de Comunicagéo
(SECOM) e sera impresso na
primeira capa, conforme
identidade visual.

Devera também ser impresso
na primeira capa o codigo
SUPRI: 51.215.003.004.0246-
4, conforme identidade visual

ELETRONICA

grampo) as abas
permitindo que forme um
lago de fechamento do
conjunto.

Gramatura: 180 g/m? (+4%)

Cor: Branca

2.2. Amostras:

2.2.1 Todos os produtos entregues devem ser novos, em embalagem original do fabricante, com
instrucdes de uso em portugués, em perfeito estado de funcionamento. Os produtos ndo devem ser
remanufaturados, recondicionados, ou possuir reparo de qualquer espécie.

2.2.2 As empresas interessadas deverdo mencionar na proposta comercial a “Marca/Fabricante”,
“Modelo/Referéncia/Cddigo” do produto ofertado.

2.2.3 A empresa classificada em primeiro lugar devera apresentar no minimo 03 (trés) amostras de
cada um dos produtos ofertados, no prazo de 5 (cinco) dias, conforme Item 5 do Termo de Referéncia e
Especificacdes Técnicas

2.3. Quantitativo:

2.3.1 S3o requisitadas 5.000 unidades do Item 1, acondicionado em pacotes com até 100 (cem)
unidades.

2.3.4 S3o requisitadas 1.000 unidades do Item 2, acondicionado em pacotes com até 100 (cem)
unidades.

2.4. Parcelamento, prazo e condigGes de entrega
2.4.1 A entrega serd realizada em parcela Unica.
2.4.2 O prazo de entrega para os referidos objetos é de 30 (trinta) dias corridos.

2.4.3 A entrega deve ocorrer na Rua Léo Ribeiro de Moraes, n2 66, Sdo Paulo, SP, de 22 as 62 feiras das
9h as 15h, previamente agendada através do telefone (11) 3376-7372 com a Sra. Juliana Costa Pera
Vitalino do Arquivo Publico Municipal..

3. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
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3.1 A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrerda por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico
www.gov.br/compras.

3.1.1 O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

3.1.2 O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3 O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

3.2 Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

3.2.1 que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.2.2 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

3.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.2.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua
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controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.2.3.3 Organizag¢Ges da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdado
n? 746/2014-TCU-Plenario); e sociedades cooperativas.

3.3. Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucdo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrOnica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

4.1 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhar3,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o ou o desconto, até a data e o hordrio
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou os descontos
ofertados, vinculam a Contratada.

4.3 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou os descontos
ofertados, vinculam a Contratada.

4.3.1 A proposta deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

4.3.2 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.4  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.5 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

4.6 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.7 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
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4.7.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.7.2 que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdao Direta e seus
anexos;

4.7.3 que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

4.7.4 que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n© 8.213/91.

4.7.5 que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

4.8 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo prdprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.9 O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, devera declarar,
ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao

cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo,com o registro do seu lance
final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

4.10.1Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.10.1.1 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacgdo Direta;

4.10.2 O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,desde que
nado assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.10.3 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o Orgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguintedeste Aviso.

5 FASE DE LANCES

5.1 A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto
neste aviso.

5.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamentepor
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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5.3.1 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

5.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta de 0,005% por
item.

5.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

5.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automadtica pontualmente no hordrio
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

6 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

6.2 No caso de o pre¢o da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido para

a contratacdo, podera haver a negocia¢do de condicGes mais vantajosas.
6.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida a melhor proposta com pre¢o compativel ao estipulado pela Administragao.

6.2.2 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido
para a contratagdo.

6.3 Em qualquer caso, concluida a negocia¢do, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.
6.4 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera
solicitado ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, de acordo com o formulario que
segue como anexo lll, no prazo estipulado pelo sistema Compras.gov, que podera ser prorrogado,
acompanhada de documentos complementares, se necessario.

6.5 O prazo de validade da proposta ndo poderd ser inferior a 60 dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7 N&o encaminhar a proposta devidamente preenchida, conforme anexo Ill no prazo estipulado no
item 6.5 e/ou na prorrogacao informada no sistema.

6.7.1 contiver vicios insanaveis;
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6.7.2 ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
6.7.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.7.4 nado tiver sua exequibilidade demonstrada quando exigido pela Administracdo;

6.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insandvel.

6.8 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
6.8.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.8.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e conveng¢oes
coletivas de trabalho vigentes.

6.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta, a
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoragdo do prego.

6.10.10 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.10.2Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correc¢do a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.11 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.

6.12 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.13 Havendo necessidade, a sessao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio
para a sua continuidade.

6.14 Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagao, observado
o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

7  HABILITAGCAO

7.1  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na
fase de lances.

7.2 Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicGes de
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participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impecaa participacdo no processo de
contratacdo direta ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a)  SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pelaControladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

7.2.1 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sang¢des

impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.2.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
respectivo Relatdrio.

7.2.1.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.2.1.2 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao

7.2.2 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd considerado inabilitado, por falta de
condigdo de participagao.

7.3 Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.

7.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des)
valida(s).

7.4 Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacgao dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao constantes  do SICAF, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio dosistema, no prazo de, sob
pena de inabilitacdo. (art. 19, § 39, da_IN Seges/ME n2 67, de 2021).

7.5 Somente haverda a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
documento digital.

7.6 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ese o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
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recolhimento dessas contribuicdes.

7.9 O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, eassim sucessivamente, sob
pena de inabilitacdo, além da aplicagdo das sancgbes cabiveis.

7.9.1 Ndo havendo a comprovacdGo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacGo recaird
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacao do
fornecedor nos remanescentes.

7.10 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.11 Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagdo Direta.

7.11.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificacées do objeto e as condi¢des de habilitacao.

7.11.2 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

8 CONTRATACAO
8.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serafirmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.1 O adjudicatdrio terd o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de suaconvocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢éo), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

8.2.1 Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o érgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhd-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletronico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de
processo eletrénico.

8.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragado.

8.3. 0O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

8.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

8.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e ds previsdes contidas no Aviso de Contratag¢do Direta e

Seus anexos,

8.3.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
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da Lei n? 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da

mesma Lei.

8.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condi¢bes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9  INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art.
155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

9.1.2 dar causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 dar causa a inexecucdo total do contrato;
9.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

9.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6 nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo semmotivo
justificado;

9.1.8 apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestardeclaracdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

9.1.9 fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

9.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualguer momento da dispensa, mesmoapds o encerramento da fase de lances.

9.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

9.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
9.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratag¢do Direta, quando nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (Vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1 a2 9.1.12;
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¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés)anos, nos casos dos subitens 9.1.2
a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, noscasos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos
demais casos que justifiqguem a imposicao da penalidade mais grave;

9.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)

9.4 Todas as sang¢Ges previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79).

9.5 Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo del5 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157)

9.6 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156,§89).

9.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.8 A aplicacdo das sancGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar.
9.9 naaplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §19):

9.10 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
9.11 as peculiaridades do caso concreto;

9.12 ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
9.13 os danos que dela provierem para o Contratante;

9.14 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

9.15 Os atos previstos como infragcGes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagdes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.16 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
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ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160)

9.17 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data deaplicacdo da
san¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep).

9.18 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de2021.

9.19 As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

10  DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

10.1.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagado exigidas.

10.1.2.1 No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

10.1.3 fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,
conforme o caso.

10.2 As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10.3 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

10.4 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra¢cdo ou de
sua desconexdo.

10.5 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrdrio.

10.6 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.
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10.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdao podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo- lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

10.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

10.9 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suaspropostas e a
Administracdo ndao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducado ou do resultado do processo de contratacao.

10.10 Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.11 Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Documentacao exigida para Habilitagcao
ANEXO Il - Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Proposta de Pregos

ANEXO IV - Declaragao

S3o Paulo 18 de novembro de 2024.

PATRICIA Assinado de forma
digital C
CAMPOSDE  crmrcsor
ARAUJO:11142 ARAUJO:11142330800
Dados: 2024.11.18
330800 15:20:57 -03'00'

Patricia Campos de Araujo
Agente de Contratacao
R.F. 634.089/0
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ANEXO |
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdao aquelas discriminadasnos
itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, acargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atua¢ao permanente no Pais: portaria de autorizacdo
de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

1.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.7  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,com averbag¢do no Registro
onde tem sede a matriz;

1.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

1.2.1 prova de inscrigéo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

1.2.2 prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
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1.2.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.5 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

1.2.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

1.2.7 prova de inscricdo no cadastro de contribuintesestadual/municipal/distrital, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintesestadual e municipal.

1.2.8 prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

1.3 Habilitagao economico-financeira:

1.3.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da IN Seges/ME n® 116/2021) ou
de sociedadesimples;

1.3.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

1.3.3 balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisarios.
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TERMO DE REFERENCIA

CAPA PARA PROCESSO E CAIXA DE PLANTAS

OBIJETO
Aquisicdo de capa para processos e caixa de plantas para acondicionamento.

JUSTIFICATIVA

As capas para processos e as caixas de plantas para acondicionamento sdo materiais utilizados
pelos servidores do Arquivo Publico Municipal “Jornalista Paulo Roberto Dutra” — ARQUIP que
manuseiam continuamente processos acondicionados em pacotes, imprescindivel nas atividades
de arquivamento e desarquivamento.

O acervo conta com aproximadamente 20 milhdes de processos dos exercicios de 1936 a 2022,
realizando o desarquivamento para digitalizacdo, atendimento as unidades, municipes e
tratamento documental, sendo aproximadamente 300 processos/dia, os quais sdo também
volumosos e necessitam de troca de capa rotineiramente.

Enfatizamos que o material é continuamente utilizado para conservagdo e integridade do
conteudo dos processos administrativos que sdo armazenados no acervo, objetivando identificar
sua valorizagdo histdrica, cultural ou probatéria sendo imprescindivel para manuten¢do das

atividades do Arquivo Pubico Municipal.

DESCRIGAO GERAL E QUANTITATIVOS

Item Qtde. | CATMAT SUPRI

Capa para Processo na cor branca | 5.000 | 285766 |51.215.003.004.0172-7

Caixa de Plantas para processo 1.000 51.215.003.004.0246-4

Os descritivos completos com as especificagdes encontram-se no ANEXO A — EspecificagGes técnicas.
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4, CONDICOES GERAIS

4.1. Todos os produtos entregues devem ser novos, em embalagem original do fabricante, com
instrucdes de uso em portugués, em perfeito estado de funcionamento. Os produtos ndo devem
ser remanufaturados, recondicionados, ou possuir reparo de qualquer espécie.

4.2. As empresas interessadas deverdo mencionar na proposta comercial a “Marca/Fabricante”,

“Modelo/Referéncia/Cddigo” do produto ofertado.

5. AMOSTRA

6.1. Deverdo ser apresentadas, 03 (trés) amostras de cada um dos produtos ofertados, em sua

embalagem original para verificacdo dos requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

Obs.": O produto apresentado como amostra, para melhor andlise técnica, poderd ser aberto e
manuseado, sendo devolvido a proponente no estado que se encontrar ao final da avaliacdo. As
despesas inerentes ao envio e devolugdo das amostras correrdo por conta da empresa proponente. A
avaliagdo da amostra ocorrerd em até 30 (trinta) dias apos finalizar o prazo da entrega da de ARQUIP,
agendados com a responsavel conforme descrito no item 4. Local e Prazo de entrega. A avaliagdo
consiste na realizacdo de observagdes fisicas, visando comprovar a compatibilidade entre a
especificacdo constante do Anexo A - Especificacdes Técnicas deste Termo de Referéncia e o material
cotado pela proponente. Caso a amostra esteja em desacordo com os critérios estabelecidos, serd

reprovada e declarada desclassificada a proponente.

6. PRAZO, LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

6.1. O prazo de entrega para os referidos objetos é de 30 (trinta) dias.
6.2. A entrega deve ocorrer na Rua Léo Ribeiro de Moraes, n? 66, S3o Paulo, SP, de 22 as 62 feiras
das 9h as 15h, previamente agendada através do telefone (11) 3376-7372 com a Sra. Juliana Costa

Pera Vitalino do Arquivo Publico Municipal.

7. OBRIGAGAO DA CONTRATANTE
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7.1. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.
7.2. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada as suas dependéncias para a entrega dos

materiais/servigos, proporcionando todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condi¢des estabelecidas.

7.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as obrigacdes assumidas
pela contratada.

7.4. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execucao do objeto deste Termo
de Referéncia, determinando o que for necessario a sua regularizacdo, para que seja substituido.
7.5. Prestar a contratada, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a execucao do

objeto.

7.6. Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

7.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes assumidas pela contratada, por meio de
servidor designado legalmente como Representante da Administracdo, que atestard as Notas
Fiscais, para fins de pagamento.

7.8. Efetuar o pagamento devido pela execucdo do objeto, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

7.9. Verificar, antes do pagamento, a manutengao das condi¢des de habilitagcdao da contratada.

7.10. Aplicar, a contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando cabiveis, garantidos
o contraditério e a ampla defesa.

7.11. Pedir a troca dos materiais cuja inadequacdo s6 foi notada posteriormente, dentro do prazo de

até 30 (trinta) dias corridos contados a partir do recebimento dos materiais.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especifica¢des, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos e em sua proposta, acompanhado da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constardo as indica¢des referentes a quantidades e valores.

8.2. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execu¢ao do objeto deste Termo de Referéncia,
promovendo a substituicdo do mesmo, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sempre que

verificada a sua desconformidade a época da entrega.
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8.3. Orientar e instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Contratante.

8.4. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na entrega do objeto e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

8.5. Responsabilizar se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

8.6. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.7. Manter durante a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

8.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacoes.

8.9. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execuc¢do do objeto
contratado.

8.10. Apresentar a Nota Fiscal nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.
9. CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. 30 (trinta) dias apdés o recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada por parte da

Contratante.
10. GARANTIA
10.1. Minimo de 90 (noventa) dias a partir da data de entrega.
11. FRETE

10.1. Por conta do fornecedor.
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12. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

12.1. Por ocasido do recebimento deverdo ser observados os critérios estabelecidos na Portaria
065/SMG/2017 de 10/06/2017.
12.2. O objeto desta contratacao serd recebido das seguintes formas:

a. Provisdria: mediante recibo, imediatamente depois de efetuada a entrega, para posterior
verificacdo da sua conformidade com a especificacao;

b. Definitiva: mediante recibo, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento provisério e a
verificacdo da perfeita execucdo das obrigacdes contratuais (qualidade e/ou quantidade do
material, entre outros), ocasido em que se fara constar o atestado na prépria Nota Fiscal.

12.3. Os produtos/servicos entregues em desconformidade com o especificado no instrumento
convocatério ou o indicado na proposta serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a
contratada serd obrigada a substitui-los, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias contados da
data de recebimento da notificagdo.

12.4. Essa notificagdo suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que a irregularidade
seja sanada

12.5. A nota fiscal referente a ordem de compra emitida somente sera recebida e encaminhada para
pagamento apods o aceite dos materiais por parte do(s) responsavel(eis) pelo recebimento, o(s)
qual(is), apds conferir as quantidades e a adequagdo do material entregue.

12.6. Independentemente da aceita¢do, a contratada garantirda a qualidade de cada unidade do
produto/servico fornecido, e estard obrigada a substituir aquele que apresentar defeito no prazo

estabelecido pelo contratante.
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ANEXO A - ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM 1 - CAPA PARA PROCESSOS

1. APLICACAO

Para ordenamento dos processos administrativos da Prefeitura da Cidade de Sdo Paulo em
seqliéncia numérica cronoldgica.

2. DESCRIGAO

Capa dobrada confeccionada em papel off-set, alto teor de alvura e baixo indice de
porosidade, devendo aceitar impressdo da escrita a tinta sem borrar, com impressdo nas
dimensdes e cores na primeira capa frente (anexos | e Il) e na quarta capa verso (anexos llI
e IV), perfurada com dois furos centrados ao meio.

Gramatura: 180 g/m? (+4%)

Cor: Branca

3. MODELO

O logotipo sera constituido pelo Brasdo de Armas do Municipio de S3o Paulo e pela
frase Prefeitura de Sdo Paulo. O logotipo devera ser o modelo Centralizado PxB da nova
marca, conforme Manual de Identidade Visual 2010 editado pela Secretaria Executiva de
Comunicagao (SECOM) e serd impresso na primeira capa, secao identidade visual.

Devera também ser impresso na primeira capa o cddigo SUPRI: 51.215.003.004.0172-7,
conforme identidade visual.

3.1. Capa Aberta:

Altura ‘ 365 mm (x 2 mm)
Largura ‘ 518 mm (+ 2 mm)
3.2. Capa Dobrada:
Altura ‘ 365 mm (+ 2 mm)
Largura ‘ 259 mm (+ 2 mm)
3.3. Furagao:
Diametro nominal dos furos 6 mm
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Distancia (centro a centro) entre os furos 80 mm
Distancia da margem esquerda ao centro dos furos 11a14 mm

4. EMBALAGEM

O produto devera ser acondicionado em pacotes com até 100 (cem) unidades,
devendo constar: quantidade e/ou peso liquido, bem como demais informac&es exigidas
na legislagdao em vigor.

5. IDENTIDADE VISUAL
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ESTE PROCESSO E DOCUMENTO PUBLICO DE TRAMITAGAO EXCLUSIVA NA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, NAO PODENDO FAZER PARTE DE

PROCESSOS DE OUTRAS PREFEITURAS, EMPRESAS DE ECONOMIA MISTA, GOVERNOS
ESTADUAIS OU FEDERAL, OU DE PROCESSOS JUDICIAIS

IMPORTANTE SABER:

1 — Considera-se processo administrativo, nos termos da Lei n° 14.141 de 27/03/2006,
regulamentada pelo Decreto 51.714 de 13/08/2010, todo conjunto de documentos, ainda que
néo autuados, que exijam deciséo.

2 — O Processo Administrativo pode ser iniciado pela autoridade competente ou a pedido do
interessado, e sera composto pelo conjunto de requerimentos, documentos, atas de reuniéo,
pareceres e informacdes instrutérias necessarios a deciséo da autoridade administrativa.

3 — Assuntos que possam ser tratados por oficios, memorandos, requerimentos padronizados
e-mails ou comunicagées internas, ndo serdo autuados.

4 - Processos Administrativos autuados da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo sdo controlados
e tramitados Unico e exclusivamente pelo Sistema Municipal de Processos — SIMPROC,
sendo proibida a pratica dos seguintes atos:
a)tramitagao de processos “em maos”, sem o respectivo registro pelo SIMPROC;

b) apor carimbos, grampos, etiquetas auto-adesivas, ou qualquer anotagao, tanto na capa de
cartolina, como no protetor plastico;

c) grampear as folhas que compdem, ou que vierem a compor o processo, bem como retirar
folhas de informagdo e documentos do processo sem o respectivo termo de
desentranhamento.

5 — E vedado apensar documentos na contracapa do processo. Excegéo feita a assuntos que
prevéem em legislagao especifica, esta rotina. Caso os documentos sejam importantes para a
instrugdo do assunto, os mesmos deverao serjuntados ao processo.

6 — As informag6es, pareceres e despachos constantes dos processos administrativos implicarao
de modo absoluto, na responsabilidade funcional, civil e criminal de seus signatarios.

O CODIGO PENAL BRASILEIRO, NO TiTULO XI, DOS CRIMES PRATICADOS CONTRA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA, EM SEU CAPITULO I, DOS CRIMES PRATICADOS POR
FUNCIONARIO PUBLICO CONTRA A ADMINISTRAGAO EM GERAL, DISPOE EM SEU
ARTIGO 314 O SEGUINTE:

“Extraviar livro oficial ou qualquer documento, de que se tenha guarda em raz&o do cargo; sonega-
lo ou inutiliza-lo, total ou parcialmente”.

PENAPREVISTA — reclusdo de 1 (um) a4 (quatro) anos, se o fato ndo constitui crime mais grave.”

Caso este processo seja localizado fora de unidade da
Administragdo Municipal, entre em contato com:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL JORNALISTA PAULO ROBERTO DUTRA - ARQUIP

Rua Balsa, 331 - Vila Arcadia - Sao Paulo/SP
Sitio: arquip.prefeitura.sp.gov.br - E-mail: arquip@prefeitura.sp.gov.br
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ITEM 2 — CAIXA DE PLANTAS

1. APLICAGAO

Para armazenamento de projetos graficos de instrugao processual da Administragdo Publica
Municipal de Sdo Paulo, em sequéncia numérica e cronoldgica.

2. DESCRICAO

Capa com dobra tipo charuto complementadas com abas também com dobra tipo
charuto, confeccionada em papel off-set, alto teor de alvura e baixo indice de porosidade,
devendo aceitar impressao da escrita a tinta sem borrar, com impressdo nas dimensdes e
cores na primeira capa, perfurada em ambas as abas para transpasse de fita de pano de
no minimo 30 cm. A fita deverd estar fixada sem o uso de metais (clipe ou grampo) as
abas permitindo que forme um lago de fechamento do conjunto.

Gramatura: 180 g/m? (+4%)

Cor: Branca

3. MODELO

O logotipo sera constituido pelo Brasdao de Armas do Municipio de S3o Paulo e pela
frase Prefeitura de Sdo Paulo. O logotipo devera ser o modelo Centralizado PxB da nova
marca, conforme Manual de Identidade Visual 2010 editado pela Secretaria Executiva de
Comunicacdo (SECOM) e serd impresso na primeira capa, conforme identidade visual.

Devera também ser impresso na primeira capa o cddigo SUPRI: 51.215.003.004.0246-4,
conforme identidade visual.

3.1. - Capa Aberta:

Altura 680 mm (+ 2mm)

Largura 890 mm (+ 2mm)

3.2. - Capa Montada:

Altura 360 mm (+ 2mm)
Largura 240 mm (+ 2mm)
Profundidade 120 mm

3.3. — Fitas de reforgo:

Altura 300 mm (* 2mm)

Largura 30 mm (+ 2mm)

28|



% CIDADE DE
¥ SAO PAULO

GESTAO

4. EMBALAGEM

O produto devera ser acondicionado em pacotes com até 100 (cem) unidades,
devendo constar: quantidade e/ou peso liquido, bem como demais informacgGes exigidas
na legislacdo em vigor.

5. IDENTIDADE VISUAL

120mm

2

PREFEITURA DE

SAO PAULO

360 mm

Cédigo Cromatico
i CMKY - 10% preto |

300 mm

Caixa de Planta - Frente
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30 mm

290 mm

890 mm

680 mm

360 mm

360 mm

160 mm

240 mm

Caixa de Planta - Verso
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ANEXO lll
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

F N (=140 Y o =Ty | RS inscrita no
CNPJ sob N2 e ——————————————————— , estabelecida
Y8 ttteeeeeetteeeeee et teeeeeeetaeeeeeeataeeeeaabaeeeeeabaeeeeeabbaeeeeatbaeeeeaanrreeeeeanraeaaann , ne......... , telefone/fax
NS, ieeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e ;€ Ml , propde prestar o servigo

licitado, nos seguintes precos e condicdes:

Quant. Preco

L . L Preco total

Item Descricao de item Un. total Marca unitario
(C) = (AxB)
Med. (A) (B)

01 |[Capa para processo na cor branca [unid 5.000 RS RS
01 |Caixa para planta unid 1.000 RS RS
DADOS BANCARIOS:
Banco do Brasil
Agéncia:
Conta-Corrente:
DAS CONDICOES GERAIS:
01. O prazo de entrega é de até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento do empenho. A entrega

serd efetuada na Rua Boa Vista, 280, S3do Paulo, de 22 as 62 feiras das 9h00 as 15h00, com prévio
agendamento através do telefone (11) 3397-3007 com os fiscais do ajuste.

DAS DECLARACOES:

01. Declara, sob as penas da lei, que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessdrias

ao cumprimento integral das obrigacdes decorrentes desta licitacao.

02. Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as cldusulas e condi¢ées do
Edital e Anexos, relativos a licitagdo supra, bem como as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 Lei
Complementar n2 123/2006, com a redagdo que lhe atribuiu a Lei Complementar 147/2014 e Decretos
n? 56.475/2015 e, e demais normas complementares que disciplinam o certame e que integrardo o

ajuste correspondente, no que lhe for pertinente.
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03. Declara, sob as penas da lei, que tem condi¢Ges de executar a quantidade estabelecida no prazo
assinalado, independentemente dos demais compromissos de fornecimento porventura existentes, bem
como que fornecerd o material de acordo com as especificacdes técnicas (Anexo | do Edital),
respeitando as condi¢cbes de embalagens, prazos de validade, requisitos especificos, enfim todas as

especifica¢oes.

DA VALIDADE DA PROPOSTA : ......(c.o........ ) dias corridos. (NAO INFERIOR A 60 DIAS), contados a partir

da data de sua apresentacao.

Sao Paulo, de de 20...

(assinatura e identificacdo do representante legal/procurador da licitante)
Nome:
R.G.: CPF:

Cargo:
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ANEXO IV

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E INEXISTENCIA DE DEBITOS
PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A empresa inscrita no CNPJ sob n? , por
intermédio de seu representante legal, Sr. , portador(a) da Carteira de
Identidade n? e do CPF n® DECLARA, sob as penas da Lei,

gue ndo estd inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios do Municipio de Sdo Paulo, bem assim
gue ndo possui débitos para com a Fazenda deste Municipio.

(local do estabelecimento), de de 20...

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal/procurador)
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