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Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

25/2024 381101-ESP-FUND PROF. DR. MANOEL PEDRO
PIMENTEL

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Editado por Atualizado em

JUCILENE DE ARAUJO 05/03/2024 16:24 (v

ALMEIDA 7.0)
Numero da Processo
Contratacao Administrativo
256.00000317-
2024-93

1. 1.1 Contratacdo emergencial de servigos de limpeza, asseio e conservagéo predial, a serem executados
com regime de dedicacgédo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.
QUANTIDADE ([VALOR
ITEM [|ESPECIFICACAO UNI\I/I];AD% f £ AREA UNITARIO \TZSIT“SE
ESTIMADA |[ESTIMADO
[Areainterna m2 149 6,82 1.016,18
- acarpetados
2 Pisos frios m2 7689 6,82 52.438,98
Area interna -
3 |[Espacos livres - m2 768 5,11 3.924,48
sagudo, hall,
saldo
Area externa
4 (calcadas e m?2 40 0,72 28,80
passeio)
5 Banheiro m2 567 8,38 4.751,46
7 valor total mensal m2 62.159,90
9 Valor total por dia 2.072,00
10 Valor para 5 dias 10.359,98

Fonte.: prestacdo de Servicos de Limpeza, asseio e conservagdo predial - vol. 3, - 01/21 -cadtec

3.
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1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 dias, a partir de 12/03 a 18/03, sendo improrrogavel, na
forma do art. 75, VIl da Lei n°® 14.133/2021.

4. 1.3.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao da contratacao

1. Fundamentacéo da contratagéo
2.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.

2.1 Esta contratagdo emergencial, na modalidade de dispensa de licitagdo, justifica-se pela demanda das saidas
temporérias das reeducandas que prestam servigos de limpeza junto a Fundagé&o, através do termo FUNAP-CON-2023
/00001, PROCESSO FUNAP 256.00000292/2023-47, cuja Lei de Execucéo Penal os beneficiam com 04 (quatro)

saidas temporérias ao ano, sendo a primeira no periodo de 12 a 18 de mar¢o/2024.

4.

2.1.1 Diante da situagéo apresentada, a equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato ndo tera o tempo
necessario para planejar uma nova licitagdo, o que torna urgente o apelo a contratagdo emergencial de
empresa especializada para suprir a demanda de servigos de limpeza, asseio e conservacgao predial, em
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, com fornecimento de materiais e equipamentos pela
Contratada.

5.2.1.2 Cumpre ressaltar que tal situacdo ndo foi proveniente de falta de planejamento da equipe de

fiscalizacéo, desidia administrativa, ou ma gestao dos recursos disponiveis.
6.

2.1.3 O servico de limpeza e conservagao predial constitui servico de natureza continuada, ou seja, que ndo
pode sofrer descontinuidade, conforme consta na Portaria n°. 044, de 26 de outubro de 2022;

7.

2.1.4 A urgéncia € notdria, tendo em vista que o servigo de limpeza e conservagéo predial é essencial e de
relevante interesse publico, devendo ser prestado de forma ininterrupta visando atender a necessidade
publica de forma permanente e continua, para assegurar a limpeza e conservacgéo predial do Edificio da
Secretaria da Administragdo Penitencidria,

8.

2.1.5 Edificio da Secretaria da Administracao Penitenciaria localizado a Rua Libero Badaro, 600 -

Centro - SP, compostos por 20 pavimentos. Sua interrupgdo poder4 comprometer a prestagdo de um
servigo publico e o cumprimento da missao finalistica.

9.

2.1.6 Enquadramento legal: Lei n°® 14.133/2021:

10.

Art. 75. E dispenséavel a licitacdo:

(.)
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VIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de ...atendimento
de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a
seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situagcdo emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data
de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos contratos e a
recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso;

11.

2.2 O objeto da contratagdo ndo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.

12.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solucdo é a contratacdo eventual de empresa especializada para a prestacao de servigos limpeza,
conservagdo predial, higienizagdo e asseio diario, com fornecimento de méo de obra e de todos os
materiais, equipamentos e ferramentas necessarias a prestacdo dos servicos, a serem executados nas instalacées
do Edificio da Secretaria da Administracdo Penitenciéaria localizado a Rua Libero Badard, 600 - Centro - SP,
com previsédo para 05 (cinco) dias Uteis do més Mar¢o/2024, a partir de 12/03 a 18/03.

3.2 A solucgéo a ser contratada sera remunerada com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-se estimativas
de custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada
tipo de servico e das condi¢Bes dos locais a serem limpos e conservados.

3.3 As produtividades minimas da méo de obra adotadas na elaboracéo deste estudo, por Servente de Limpeza em
jornada de 08 horas diarias, baseiam-se em experiéncias aferidas de contratos anteriores firmados pela FUNAP, e
se situam nas faixas previstas pelo CADTEC - Fonte.: prestagdo de Servicos de Limpeza, asseio e conservagdo predial - vol.
3, - 01/21.

3.4 A fim de minimizar riscos e considerando o principio da eficiéncia, os materiais de higiene pessoal serdo
fornecidos junto com os servicos de limpeza pela Contratada.

3.5 Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de mercado.

3.6 A solucgdo escolhida esta definida por previsdo legal na Instru¢cédo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017, que
dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacao de servigos sob o regime de execuc¢ao indireta
no &mbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

3.7 A empresa contratada para fins de habilitacdo e contratagdo, deve deve apresentar documentagdo relativa a habilitacdao
juridica e prova de regularidade fiscal e trabalhista, consoante a lei 14.133/2021.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

a. realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracao;

b. os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma diferenciada,
para fins de disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido;

c. otimizar a utilizagdo de recursos, a reducéo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes medidas, dentre
outras:

c.1. racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;
c.2. substituir as substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

c.3 usar produtos de limpeza e conservacéo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificacdes e
especificacdes determinadas pela ANVISA;

c.4 racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada;

c.5 treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas préticas de reducéo de desperdicios e poluicao;

d. utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja agua seja
certificada de ndo contaminacao por metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);

e. observar a legislagéo correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

f. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga (IPIs) que se fizerem necessarios, para a execugéo de
Servicos;

g. respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
sélidos;

H. desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre os
quais:

h.1 pilhas e baterias que contenham em suas composi¢gdes chumbo, caddmio, mercudrio e seus compostos devem ser
recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

h.2 lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinacédo especifica;

h.3 pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacéo final, ambientalmente
adequada, conforme disciplina normativa vigente.”

Subcontratacao

4.2 Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacado
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4.3 Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento hébil que o substitua.

4.4 Em caso de opcao pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura
do contrato.

4.5 A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a garantia da contratagao.

Vistoria

4.7 A avaliacdo prévia do local de execugéo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h horas as 17 horas

4.8 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacéo para
a realizacao da vistoria

4.10 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.11 A nao realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das instalagées,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servicos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucado do objeto: a partir de 12/03/2024 a 18/03/2024, totalizando 05 (cinco) dias tteis, conforme quadros de
limpeza de piso frios - 2.2; Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — pisos acarpetados 2.1; 2.1.3.1 Quadro:
Rotina e frequéncia de limpeza - 2.2.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza;
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5.1.2 Apés a assinatura do contrato, devera ocorrer reunido inicial para apresentacao do plano de fiscaliza¢éo, que
tratara das informagfes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucédo do objeto, do plano complementar de execucédo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros assuntos.

5.1.3 A qualquer momento a equipe de fiscalizacdo podera agendar outras reunides (podendo ocorrer virtualmente)
para dirimir davidas, solicitar esclarecimentos ou alinhar informacdes pertinentes a execugéo contratual.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:
Edificio da Secretaria da Administragcao Penitencidria localizado a Rua Libero Badaré, 600 - Centro - SP,

5.3 Os horarios dos servigos deverdo abranger o periodo das 08 horas as 17h, a partir de terca-feira a sexta-feira e
segunda-feira, conforme os dias mencionados acima.

Rotinas a serem cumpridas
5.4 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 Os servigos serdo prestados diariamente pela méo de obra fornecida pela Contratada, com carga horaria
maxima de 08 _horas diérias por funcionario, respeitando o intervalo necessario para as refeigdes.

5.4.2 Os horarios deverdo abranger o periodo das 08 horas as 17h, de terca-feira a sexta-feira e segunda-feira, de
acordo com as necessidades dos setores.

5.4.3 Respeitada a jornada legal de trabalho e natureza dos servigos, a Contratante podera, sempre que julgar
necessario, alterar o horario de prestacdo dos servigos, bastando, para isso, que notifique a empresa com 12
(doze) horas de antecedéncia, no minimo.

5.4.4 As salas deverdo ser limpas no horario de expediente normal.

5.4.5 A capacitacdo dos profissionais designados para os servigos deve ser imediata e de forma continuada, quanto
aos principios de higiene pessoal, riscos bioldgicos, riscos quimicos, sinalizagéo, rotulagem, EPI, EPC e
procedimentos em situacfes de emergéncia. Esta comprovacao de presencga na capacitacdo deve ser mantida no
local de trabalho, a disposicao da inspecéo.

5.4.6 De acordo com a area a ser limpa e a producgéo prevista, a empresa devera prever e comprovar que o
quantitativo de funcionarios informado para execucgéo dos servicos €é suficiente para atender a demanda das areas
conforme especificado.

5.4.7 A Contratada devera substituir, no prazo maximo de 02 (duas) horas, em caso de eventual auséncia tais como
faltas injustificadas ou néo e licengas médicas, qualquer funcionério integrante do plantel designado para a
prestacdo do servico, devendo identificar previamente o respectivo substituto a fiscalizagdo do contrato.

5.4.8 A Contratada devera registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu pessoal através da
implantac@o do manual ou/ sistema de ponto eletronico biométrico (rel6gio de ponto) conforme previséo da portaria
n°. 1.510 a todo registro de controle diario.

5.4.9 Os servicos deverao, sempre que couber, ser executados com uso de processo mecanizado ou com
equipamentos, visando ganhos de produtividade, eficiéncia e, sobretudo, primando pela preservacéo da saude fisica
dos funcionarios a serem designados pela Contratada para execucéo dos servicos.

5.4.10 Os procedimentos de limpeza e higienizacdo a serem adotados deverdo observar as praticas da boa técnica
e normas estabelecidas pela legislagdo vigente.
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5.4.10.1 Como forma de obtencao de resultados efetivos dos servi¢os, recomenda-se a aplicacdo de manuais de
processos e procedimentos de limpeza e higienizagéo produzidos por associa¢des do mercado de limpeza
profissional.

5.4.10.2 A Contratada devera providenciar treinamento aos seus colaboradores, abordando técnicas de limpeza
profissional, de redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducéo de producéo de residuos
solidos.

5.4.11 Na execucédo dos servicos, deverdo ser adotados procedimentos que minimizem os incobmodos causados aos
colaboradores dos setores, particularmente no que se refere a producéo excessiva de poeira ou ruido.

5.4.12 O profissional de limpeza devera sempre utilizar placas sinalizadoras e deixar um lado livre para o transito de
pessoal, enquanto se procede a limpeza do outro lado.

5.4.13 O profissional de limpeza devera ser orientado a néo utilizar, sob nenhuma hipétese, usar os mesmos
utensilios e panos de limpeza utilizados em banheiros para higiene dos demais ambientes.

5.4.14 Os materiais e equipamentos utilizados nos servicos deverdo ser mantidos sempre organizados, a fim de
evitar acidentes e polui¢éo visual.

5.4.15 Os trabalhadores alocados para execugao dos servicos em areas consideradas insalubres deverao ser fixos,
devido a necessidade de treinamento especifico a ser oferecido pela Contratada. O remanejamento ou substituicdo
da méo de obra nestes locais por parte da Contratada devera ser comunicado com antecedéncia de 48 (quarenta e
oito) horas.

5.4.16 Atribuicbdes dos colaboradores

5.4.16.1 Jornada de Trabalho: 08h (oito horas diarias). Os inicios e términos da jornada de trabalho serdo das 08hs
as 17hs;

5.4.16.2 Efetuar a limpeza, respeitando as normas de seguranca do trabalho e as recomendacdes dos fabricantes
dos produtos e equipamentos utilizados:

5.4.16.3 Abastecer os banheiros com 0s materiais necessarios a higiene (papel higiénico, papel toalha e sabonete),
observando para que nao faltem;

5.4.16.4 Cumprir todas as normas e determina¢des legais emanadas do Gestor ou do Fiscal do contrato, por meio do
encarregado da empresa contratada;

5.4.16.5 Tratar todos os servidores da Contratante, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas
com educacdo, urbanidade, presteza, fineza e atencéo;

5.4.16.6 Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos da contratagdo, durante o periodo em que estiver
prestando os servigos;

5.4.16.7 Encaminhar ao conhecimento da Contratante, por meio do Gestor ou do Fiscal de contrato, de forma
imediata e em qualquer circunstancia, a constatagao de pessoas com atitude suspeita observada nas dependéncias
da Contratante;

h5.4.16.8 Zelar pela seguranca, limpeza e manutencao das instala¢des, mobiliarios e equipamentos;

5.4.16.9 Preencher conforme execucéao a lista de atividades a serem realizadas, conforme repasse da encarregada,
de acordo com a sua respectiva periodicidade;
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5.4.16.10 Colaborar de forma efetiva na informagé&o de ocorréncias para manutencéo constante das instalagées.
Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas: vazamentos nas torneiras ou nos sifdes dos
lavatorios; dispensers de sabonete, papel toalha e papel higi€énico quebrados; lampadas queimadas ou piscando;
tomadas e espelhos soltos; fios desencapados; janelas, fechaduras ou vidros quebrados; portas internas dos
banheiros e suas respectivas travas; valvulas das descargas e assentos quebrados;

5.4.16.11 Apresentar-se sempre uniformizado, zelando pela conservacdo da vestimenta e buscando reposigéao,
guando necessario;

5.4.16.12 Executar as demais atividades inerentes ao cargo e aquelas necessarias ao bom desempenho do trabalho.

5.4.16.13 Separar e encaminhar para a encarregada todo utensilio e material inapropriado (quebrado/estragado) para
uso para fins de descarte;

5.4.16.14 Executar as demais atividades inerentes ao cargo e aquelas necessarias ao bom desempenho do trabalho.
5.4.16.2 AREA: ENCARREGADO

a) Jornada de Trabalho: 08 h (oito horas diarias).

b) Responsabilizar-se pelo bom andamento dos servigos prestados pela equipe de colaboradores da limpeza:

c) Zelar pela qualidade do servigo e otimizagdo dos gastos de materiais usados na limpeza e conservacao das
edificacbes;

d) Garantir o bom andamento dos servi¢cos, permanecendo no local de trabalho, fiscalizando e ministrando a
orientacdo necessaria aos executantes dos servigos;

f) Reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servicos da Administracéo e
tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares determinadas
pela Administracéo;

h) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados,
acidentados ou com mal subito;

i) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
da Administragéo;

j) Instruir os seus empregados, quanto a prevenc¢ao de incéndios nas areas da Administragcdo, bem como quanto a
utilizacdo de equipamentos de protecdo individual, material e equipamentos em geral, necessarios ao exercicio das
atividades de limpeza e conservacao, de acordo com a legislagdo que disciplina a seguranca do trabalho;

1) Acompanhar, controlar, atualizar e fornecer a Administracéo todos os registros necessarios ao bom andamento do
contrato, tais como, folhas de ponto, aviso de férias, aviso prévio, termo de resciséo, controle de vale-transporte a
alimentacdo, dentre outros;

m) Providenciar colaborador substituto em tempo habil, quando necessario, conforme prescrito no Termo de
Referéncia;

n) Supervisionar, coordenar, controlar e dividir as tarefas entre os colaboradores;

o) Planejar as atividades a serem desenvolvidas pelas colaboradoras, entregando-as no inicio dos servi¢os a lista de
atividades a serem realizadas, de acordo com a sua respectiva periodicidade.
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p) Efetuar com pré-atividade e responsabilidade o controle de execucao das atividades por parte das colaboradoras;

q) Realizar conferéncias in-loco diarias referentes a garantia da qualidade da limpeza, contemplando pelo menos
uma visita diaria;

r) Colaborar de forma efetiva na informac&o de ocorréncias para manutengao constante das instalag6es. Exemplos
de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas sdo: vazamentos nas torneiras ou nos sifdes dos
lavatérios; saboneteiras e toalheiros quebrados; lampadas queimadas ou piscando; tomadas e espelhos soltos; fios
desencapados; janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

s) Controlar a assiduidade e a pontualidade da equipe de trabalho observando pontualmente os horéarios de entrada
e saida; Acompanbhar, fiscalizar e orientar o correto uso dos uniformes e equipamentos promovendo e uso de cracha

t) Providenciar as necessarias substitui¢cdes, junto & Contratada, por ocasido de licengca médica ou qualquer outro
tipo de afastamento dos empregados;

u) Providenciar para que o grupo de trabalho e o proprio encarregado apresentem-se sempre uniformizados, zelando
pela conservagéo da vestimenta e buscando reposi¢ao, quando necessario;

v) Reportar-se a fiscaliza¢@o do contrato para dirimir quaisquer duvidas a respeito da execugao dos servigos;

Relatar ao gestor ou ao fiscal do contrato, de forma imediata, toda e qualquer irregularidade observada nos locais
onde os servigos estdo sendo prestados;

Abster-se da execucao de atividades alheias aos objetivos da contrata¢éo, durante o horario em que estiver
prestando os servicos;

Controlar e evitar interrupgdes desnecessarias e intempestivas durante a realizacédo de atividades prioritarias e
urgentes dos colaboradores;

N&o permitir que os empregados sob sua responsabilidade se agrupem, junto aos diversos postos, a fim de
conversar sobre assuntos aleatérios ao servigo;

Prezar por um canal de comunicacgéo eficiente, claro, organizado e seguro com os fiscais do contrato, bem como os
colaboradores;

Nunca entrar em atrito ou confronto, de qualquer natureza, com servidores ou visitantes, buscando, em caso de
davida, esclarecimentos e orientac@es junto ao fiscal do contrato;

Controlar o estoque de material, informando sobre a necessidade de reposigéo;

Prezar pela devida identificacdo de todos os materiais, equipamentos, utensilios e ferramentas entregues pela
Contratada;

Informar de imediato qualquer defeito ou avaria relacionada aos equipamentos utilizados pelos colaboradores e
tomar providéncias necessarias para sua reposicao;

Monitorar a execugéo das atividades e ter uma postura rapida diante de imprevistos e falhas na execugédo do
trabalho;

Recolher todo utensilio e material inapropriado (quebrado/estragado) e solicitar ao Setor de Servigos Gerais a
retirada e encaminhamento para o devido descarte;

Solicitar ao Setor de Servigos Gerais, via Ordem de Servi¢o (OS) os reparos e as manutengdes preventivas
[corretivas, conforme repasse de demandas das colaboradoras ou prépria observagéo; e
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Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

5.4. 17 Descrigdo dos servigos.
Os servicos serdo executados na frequéncia discriminada abaixo:
AREAS INTERNAS

1. Diariamente, uma vez, quando ndo definida outra frequéncia

® Remover, com pano Umido, o pé das mesas, cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de
incéndio, etc.;

® Retirar o p6 dos computadores e telefones com flanela e produtos adequados; Varrer, remover manchas e lustrar os pisos
encerados;

® Varrer, passar pano umido e polir os balc@es e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

® Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, duas vezes ao dia ou mais, quando

necessario;

Abastecer com alcool gel os dispensers instalados nas dependéncias da contratante;

Limpar os elevadores, interna e externamente, com produtos adequados, bem como suas gruas e capachos;

Realizar a separacao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagdo as associagoes e

cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n°® 10.936, de 12 de janeiro de 2022,

procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacéo vigente;

Limpar os corrimaos;

Limpar e suprir os bebedouros instalados nos andares, adquiridos pela Administracéo;

Varrer e remover o0 p6 dos pisos das salas de aula, laboratérios e bibliotecas, utilizando pano Gmido;

Limpar e ordenar as mesas, as carteiras e demais maéveis das salas, utilizando pano Umido;.

Recolher o lixo das escadas, hall de entrada, bibliotecas, laboratérios; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA O PERIDO CONTRATUAL

5.5 Para a perfeita execucgédo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.5.1.A relacdo e quantidades de materiais de fornecimento mensal e sob demanda, apresentadas a seguir sdo
apenas referenciais e resultam de pesquisa do perfil de consumo da Contratante, com base em contratos anteriores.

5.5.2 Poderdo ocorrer alteragBes nas quantidades e inclusdo de novos materiais, de acordo com a necessidade do
Sservico.

5.5.3 Os materiais de consumo seréo estocados no local de execucéo dos servigos, em quantidade suficiente ao
atendimento da demanda, nédo permitindo que falte qualquer item para o bom andamento da prestacdo dos servigos.

5.5.4 Materiais de fornecimento no periodo - descri¢cdo e quantitativo

- QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO UNIDADE PERIODO
1 [|Agua Sanitaria Lts 24
2 Desinfetante Lts 24
3 Cera liquida galdo de 5 Lts Its 04
4 Removedor galdo de 5 Lts Lts 1
5 Limpador Multi-Uso, galdo de 5It Lts 01
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Obs.: A Unidade de fornecimento devera ser conforme especificado na listagem acima.

Equipamentos

5.5.7 Relacéo dos equipamentos e utensilios para limpeza, conservacao e higiene a serem fornecidos pela
contratada, devendo providenciar a sua substituicdo e/ou manutengdo sempre que necessario.

Equipamentos — serventes

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
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Item Descrigdo Unidade|{Quantidade
Enceradeira Industrial com escova 350mm, 110V, capacidade operacional .

1 2
1500m2; 0,75HP Unidade] 0
Extratora e aspiradora de p6 para Pisos Tapetes. Estofados Especificagcdo
Técnicas:

1

Termo de Referéncia 25/2024

6 Sabdo em P06 pacote com 1kg Pcts 24
7 Sabao em barra 200 grs neutro Unidades 12
8 Pedra Sanitaria Unidades 24
9 Luva (P) Pares 10
10 Luva (M ) Pares 4
10 [Saco deLixo 30Its 59X62 litros Unidades 50
11 [litros 60Its 30Its 60X 70 litros Unidades 70
12 |Saco deLixo 100Its 70X80 litros Unidade 70
11 [sapolio cremoso (frasco 300grs) Unidade 12
14 Esponjaduplaface Limpeza6 Unidade

15 Pano de chao 12 Unidades 10
16 Pano de Chéo Alvejados Unidades 06
17 Fibra Branca de limpeza macia Unidades 10
18 Di’sco. limpador fibra Verde de limpeza - lavagem Unidades 05

méquina

19 Disco Flanelas Brancas pcte. ¢/6 unidades Unidades 06
20 [Alcool 70% Liquido Lts 05
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2 Tensdo 127V, Potencia minima: 1600W, Corrente Eletrica 13A, Volume unidade

total 25, capacidade do recipiiente para 4gua limpa, 6L; capacidade do
recipiente util para dgua suja 15L;

Aspira agua sim; modelo referencia WAP 2000142

a) Os equipamentos a serem disponibilizados deveréo ser preferencialmente novos, em boas condi¢des de
conservagao.

b) A contratada devera treinar e orientar os empregados para o uso adequado e obrigatério dos EPI’s para uso dos
equipamentos e os mesmos deverdo ser substituidos quando danificados ou extraviados.

c) A Contratante ndo se responsabiliza pelo uso inadequado de equipamentos e produtos, sendo de
responsabilidade da Contratada o uso adequado e nas propor¢des corretas para a eficiéncia e eficacia dos servigcos
prestados, inclusive se houver necessidade de acrescentar e/ou substituir materiais e/ou equipamentos.

d) A Contratada devera informar de imediato a Contratante sempre que algum equipamento apresentar defeitos ou
ter que sofrer manutencdes, registrando via e-mail a data de retirada do mesmo, bem como previsao de retorno.
Reforcamos que devera ser providenciado a sua devida substituicdo para que ndo haja interrupgao ou prejuizos ao
servico contratado, o que podera impactar no IMR a ser calculado pela fiscalizagéo.

e) Caberéa a Contratada, substituir no prazo de 12 (doze) horas, a pedido da CONTRATANTE, sem que lhe caiba o
direito de reclamagéo ou indenizacdo, 0s equipamentos que apresentarem rendimento insatisfatorio e baixa
gualidade nos servigos executados.

f) A Contratada devera identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade tais como:
aspiradores de p0, enceradeiras, lavadoras de alta pressado, escadas, etc., evitando que os mesmos sejam
confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE.

f) Ao final do contrato, todos os materiais de consumo, EPI” e suplementos listados na planilha de custos
pertencerdo a Contratante, haja visto o pagamento integral pelos itens.

g) Os equipamentos necessarios a prestacéo dos servicos séo de propriedade da Contratada, cabendo a mesma no
encerramento do contrato retird-los das dependéncias da Contratante sem qualquer dnus.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 O dimensionamento da proposta para o servico de limpeza considerara a area total a ser limpa, cuja
metodologia adotada sera a contratagdo por metro quadrado.

5.6.2 A proponente devera preencher a Planilha de Custos e Formagéo de Precos, em conformidade com o modelo
disponibilizado no Termo de Referéncia.

5.6.3 O quantitativo de areas a serem limpas, suas periodicidades e frequéncias de limpeza estimadas em funcéo de
suas caracteristicas, fluxo de usuarios e utilizagdo encontram-se informadas no 1.1 deste Termo de Referéncia.

5.6.4 O quantitativo de funcionarios terceirizados demandados nesta contratagcdo, sendo estimados 09 (nove) f
uncionarios, sendo (08) ocito Serventes de limpeza para a area interna (piso frio, espagos livres), area externa e
esquadria

01 (uma) Encarregados.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 381101 Termo de Referéncia 25/2024

N&o havera previsdo de horas extras para os cargos previstos neste termo de referéncia.

a. 1. Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR);

b. 2. Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO);

c. 3. Laudos Técnicos das Condi¢cGes Ambientais de Trabalho (LTCAT);
d. 4. Laudos Periciais de Insalubridade e Periculosidade

5.6.7 O percentual de insalubridade devera estar de acordo com o regramento indicado pelo proponente em sua
proposta (sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo o servico).

5.6.8 Os adicionais de insalubridade atribuidos aos postos de servi¢co poderdo ser mantidos, suspensos, alterados
ou pagos a outros colaboradores no decorrer do contrato, assim como eventual pagamento do adicional de
periculosidade, de acordo com o LTCAT e laudos periciais a serem apresentados, nos quais haja a caracterizagéo e
classificacdo de atividades em condi¢des insalubres ou periculosidade, nos termos do art. 195 da Lei n. 6.514/1977,
gue alterou o capitulo V do Titulo Il da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, relativo a seguranca e medicina do
trabalho.

ITEM 01 - Catadlogo BEC (classe 303) item de servigo 162779 - Servigo de Limpeza, Asseio e Conservagao
Predial - volume 03 - &reas internas - com espagos livres - sagudo, hall e saléo.

Resumo das areas a serem limpas e Vidros Externos
mew | eseecicacao | UNPAPE | AR [VALOR
ESTIMADA [[ESTIMADO
1 Area interna - acarpetados m2 149 6,82 1.016,18
2 Pisos frios m2 7689 6,82 52.438,98
3 ﬁ‘vrfeas ift:;r;;sﬁ;ﬁossaléo m2 768 5,11 3.924,48
s [hreaexemacalcadase |, % 072 26,00
5 Banheiro m2 567 8,38 4.751,46
6 valor total mensal m2 62.159,90
7 Valor total por Diaria 2.071,90
9 Valor para 5 dias 10.360,00
estimados 09 (nove) funcionarios,

5.6.11 na alinea “b”, item 1, a qual prevé que deverdo constar do Projeto Basico na contratagdo de servigos de
limpeza e conservagao a “produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida,
expressa em termos de area fisica por jornada de trabalho ou relagdo de serventes por encarregado;”

5.6.12 no subitem 2.1, item 2, dispondo que “os 6rgaos e entidades deverao utilizar as experiéncias e os parametros
aferidos e resultantes de seus contratos anteriores para definir as produtividades da méo de obra, em face das
caracteristicas das areas a serem limpas, buscando sempre fatores econdmicos favoraveis a Administragédo Publica”.

5.6.13 estdo compreendidas nas faixas referenciais de produtividade previstas no item 3, subitens 3.1 a 3.5.

5.6.14 Salienta-se que ndo h& delimitacéo de produtividades méaximas, tendo em vista que o objetivo é a contratagdo
de servicos que associem qualidade, eficiéncia e ganhos de produtividade. Entretanto, em caso de propostas com
produtividades superiores constantes do subitem 5.6.10 acima, competird a proponente apresentar comprovacao de
exequibilidade, conforme previsto na IN 05/2017, item 6, subitem 6.2, Letra d, na qual a interessada devera
explicitar, de forma inequivoca, os elementos que incidirdo para o aumento da produtividade e na consequente
obtencéo da qualidade e eficiéncia na execugao dos servigos.
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5.6.15 Com relagéo aos custos do médulo 5 — Insumos diversos da Planilha de Custos e Formagéo de Precos, para
os itens Uniformes, EPIs, Materiais e Equipamentos devem ser considerados como limite maximo os valores
levantados pela pesquisa de precos realizada pela Administragdo. Tais valores estdo apontados na planilha de
custos, disponibilizada no anexo IV deste TR.

5.6.16. O valor do salario da(s) categoria(s) envolvida(s) na prestacao dos servigos ora pretendidos foram definidos
com base nos pisos salariais constantes na Convencéo Coletiva de Trabalho, firmada entre o Sindicato das
Empresas de Asseio e Conservacao do Estado de Sao Paulo - Capital.

5.6.16. Os custos referentes ao vale transporte foram calculados conforme o decreto municipal da Prefeitura
Municipal de S&o Paulo, que estabelece o valor unitario do vale transporte em R$ 4,40.

5.6.17 Em relagcdo a média de dias Uteis para estimativa do valor dos custos referentes ao transporte e auxilio
alimentacao, foram considerados 05 (cinco) dias Uteis, para custos e Formacao de Precos.

5.18.6 O interessado devera observar o indice do Imposto Sobre Servigos (ISS) da cidade de Sdo Paulo,
estabelecido em percentual.

UNIFORMES

5.7 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deveréo ser condizentes com a atividade
a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo: Calga em tecido tipo brim, (100% algod&o), de ajuste
com cordao, 02 bolsos laterais e 02 bolsos traseiros, Camiseta de mangas curtas (malha 100% algod&o), com
logomarca da empresa. pecas, Calcado ocupacional de uso profissional, tipo sapato na cor preta; cracha de
identificagdo com fotografia recente, material PVC; sem qualquer repasse do custo para o contratante:

Equipamentos de Protecdo Individual - EPIS

Os EPIs (equipamentos de prote¢éo individual) listados sdo minimos, cabendo a Contratada, através de sua area de
Seguranca do Trabalho, identificar quais os itens seréo aplicaveis e necessarios as caracteristicas dos servicos e
suas quantidades. Os EPIs deverdo ser adequados a cada atividade. Todos os EPIs fornecidos devem conter o
Certificado de Aprovacéo — CA.

6. Modelo de gestdao do contrato

6. Modelo de gestdo do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
vigentes.

6.1.2 Nao havera prorrogacgao ou suspencado do contrato por se tratar de contragdo por prazo determinado.
Fiscalizacao Técnica
6.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7.0 FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Sera acompanhado pela Gerencia de Logisitica da Contratante.

7.1 Ordenar a imediata retirada do local bem como a substituicdo de profissional da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar sua fiscalizacéo
Ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

7.3 Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario, material ou
equipamento cujo uso seja considerado prejudicial & boa conservacdo de seus pertences,
equipamentos ou instalacdes, que ndo atendam as necessidades;

7.5 Executar a fiscalizagdo dos servicos efetivamente prestados, ap0s a conclusao dos
trabalhos, descontando o equivalente aos ndo realizados, bem como aqueles ndo aprovados
por inconformidade aos padrbes estabelecidos, desde que por motivos imputiveis a
Contratada, sem prejuizo das sancdes disciplinadas em contrato;

7.6 Encaminhar & Contratada o Relat6rio de Qualidade dos Servigos de Limpeza, apds, a
conclusao dos trabalhos diarios, para conhecimento da avaliacdo e do fator de desconto a ser
efetuado no valor a ser faturado pelos servigos prestados.

RELACAO DE ENDERECOS E LOCAIS

Os servigos serao prestados no:

- edificio da Secretaria da Administracdo Penitenciaria localizado na Rua Libero
Badaro, 600 — centro — Sado Paulo-SP.

-O edificio € composto por 20 pavimentos sendo:
- subsolo (servicos e salas dos colaboradores)
- andar térreo (recepcao/atendimento — loja)

- 1° a0 19° andar

ANDAR AREAMTZOTAL OCUPACAO
Manutencao/zeladoria — limpeza e almoxarifado —
Subsolo 250,00 . .
lavanderia — coleta seletiva
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UASG 381101
Recepcéo/Protocolo — Loja Funap
Térreo 510
Atendimento: Reintegracdo Social e Cidadania —
Conselho Penitenciéario
Atendimento Reintegracdo Social e Cidadania
2° andar 420
Nucleo de saude
- Audit6rio
3° andar 460
- FUNAP
4° andar 450 Ouvidoria
5° andar 510 Corregedoria
6° andar 480 FUNAP
7° andar 500 FUNAP
8° andar 500 FUNAP
9° andar 480
10° andar 480 Coordenadoria de Reintegragéo Social e Cidadania
11° andar 430
12° andar 330
Conselho Penitenciario
13° andar 370
14° andar 310
15° andar 270
Coordenadoria da Saude do Sistema Penitenciario
16° andar 180
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17° andar 168
18° andar 85 TI CRSC/FUNAP - Monitoramento
19° andar 85 Cozinha para eventos do Auditério / Refeitdrio
BANHEIROS 570
TOTAL 7.838,00

7.1. RELAGAO DOS LOCAIS

UNIDADE N° 1 - Fundacéo “Prof. Dr. Manoel Pedro Pimentel”-FUNAP

Rua Libero Badaro, 600, Centro, Sdo Paulo - SP

ITEM DESCRICAO DOS SERVIGOS AREA (m?)
Areas internas
2.1 Areas internas 149
2.2 Pisos frios 7689
2.3 Laboratérios 0
24 Almoxarifados / Galpdes 0
2.5 Oficinas 0
2.6 Com espacos livres - Sagudo / Hall / Saldo 768
27 Ze;rcliltléar;g(s) i&: uso publico ou coletivo de grande 567
2.8 Areas externas 0
29 Pis.o.s payimentados adjacentes/contiguos as 40
edificagbes
2.10 Varri¢do de passeios e arruamentos 0
211 Varricdo de passeios e arruamentos 0
2.12 Patios e areas verdes - Baixa frequéncia 0
213 Coletil dg de.tr,it.os em patios e areas verdes - 0
frequéncia diéria - (em ha)*
Vidros externos
2.14 com exposicao & situacdo de risco 2112

*Limpeza ou higienizagéo de instalagdes sanitarias (banheiros) de forma permanente e efetiva,

*R$/ha/més - 1 hectare (ha) equivale a 10.000 m2.

**Limpeza ou higienizacéo de instalacdes sanitarias (banheiros) de forma permanente e efetiva

(.)

COMPOSICAO DOS LOTES

2.1. A contratacao sera dividida em 01 (um) lotes, discriminados da seguinte forma:
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1° Lote: — (FUNAP - Edificacao situada a rua Libero Badaré, 600, Centro Sao Paulo-SP);

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de realiza¢éo de procedimento de contratacdo emergencial, na modalidade de
dispensa de licitagdo, com adogédo do caderno CADTEC - Fonte.: prestagdo de Servigos de Limpeza, asseio e conservacao
predial - vol. 3, - 01/21.

8.2 O contratado sera selecionado por meio da realiza¢édo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
8. 2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar habilitagdo juridica

8.3 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei

8.6. Qualificacdo Economico-Financeira

8.7. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 10.360,00
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 10.360,00 (dez mil trezentos e sessenta reais), conforme planilha de
custos para 05 (cinco) dias.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacdo, conforme especificado na
planilha de custo, considerando os valores do vol. 03 - 01/21 CADTERC.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao ndo estaconsignada no plano de contratacdo anual de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Segue para analise e autorizacdo

JOSE MARCOS DE OLIVEIRA

Responsavel pela contratacdo direta

b
&f Assinou eletronicamente em 05/03/2024 as 16:24:48.
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