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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servicos de capacitacdo, em matéria especializada, in company,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas

nesse instrumento.

) UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO TECNICA CATSER DE MEDI- QTD.
DA

Realizacdo da capacitagdo in company “Progra-
ma de Educagdo Inclusiva, Neurodiversidade e
Satide Mental”, cuja proposta é avancar em
acOes que fortalecam a cultura inclusiva da Ca-
mara Municipal de Campinas, na pratica, por
meio do compartilhamento de informagdes quali-
ficadas, sensibilizacdo institucional, desenvolvi-
mento de liderangas e aperfeicoamento técnico
das equipes.

Curso na modalidade hibrida.

1 Carga hordria total: 13 (treze) horas-aula. Curso 1

1.1.1. O servico objeto dessa contratacdo é caracterizado como servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, para treinamento e
aperfeicoamento pessoal, nos termos do art. 74, III, da Lei n° 14.133/2021,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar e no Parecer

Técnico Pedagégico.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Subcontratacdo
3.1.1. A CONTRATADA ficard obrigada a garantir que a referida equipe

técnica realize pessoal e diretamente o servico objeto deste contrato, ndo

se permitindo a subcontratagdo.

3.2. Garantia da contratacao

3.2.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguin-

tes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico

Preliminar.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Condicoes de execucao

4.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.1.  Inicio da execugdo do objeto: até 15 (quinze) dias da emissdo da

ordem de servico.

4.1.1.2.  Devera ser ministrado um programa de formagdo na modalidade

hibrida, composto por 5 encontros sobre educacdo inclusiva,
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neurodiversidade e saude mental, com foco na construcdo de
ambientes de trabalho inclusivos, acessiveis, acolhedores e

comprometidos com o respeito as diferencas.

4.1.1.3. A capacitacdo devera se intitular: Programa de Educacdo

Inclusiva, Neurodiversidade e Satide Mental.

4.1.1.4. A carga horaria total do programa devera ser de 13 (treze) horas,
organizadas de forma hibrida, sendo 4 (quatro) encontros
presenciais e 1 (um) encontro online, na modalidade sincrona, por

meio de plataforma de videoconferéncia.

4.1.1.5. A capacitagdo terd como objetivo geral contribuir para fortalecer
a cultura inclusiva na Camara Municipal de Campinas, por meio
de uma jornada de aprendizagem voltada a sensibilizacdo
institucional, ao desenvolvimento de liderancas e ao
aperfeicoamento técnico das equipes, a fim de promover
ambientes de trabalho acessiveis, psicologicamente seguros e

alinhados as diretrizes da Norma Regulamentadora n°1 — NR-1.

4.1.1.6. O programa de capacitacao serd realizado sob a supervisdo da
Escola do Legislativo de Campinas - Elecamp, em datas e
hordrios  previamente  agendados e  formalizados a
CONTRATANTE, oportunamente, por meio da emissdo da

Ordem de Servicos.

4.1.1.7. O publico-alvo da capacitagdo sera composto por servidores da
Céamara Municipal de Campinas, que serdo, oportunamente,

convocados, gestores, e 6rgaos técnicos, cuja atuagao tem relacao

direta com as tematicas da inclusdo, neurodiversidade e saude

mental.
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4.1.1.8. O programa estara organizado em 5 (cinco) encontros, conforme

0 seguinte cronograma previsto:

ENCONTROS 1 e 2 - Sensibilizacdo Institucional

Publico-alvo: Servidores da Camara Municipal de Campinas, convocados pela
Administracao.
Objetivo: Promover a sensibilizacdo dos servidores para a construcao de ambientes de
trabalho inclusivos, acessiveis, acolhedores e comprometidos com a promog¢do da
satide mental e o respeito as diferencas.
Modalidade: Presencial
Oferta: 2 turmas presenciais, para publicos diferentes (servidores, em geral)
Datas previstas:
24/11/2026 — 9h30 as 11h30 - TURMA 1
24/11/2026 — 13h00 as 15h00 — TURMA 2
Contetdo Programaético:
Conceitos contemporaneos sobre deficiéncia;
Direitos humanos, inclusao e equidade;
Acessibilidade e eliminagdo de barreiras;
Neurodiversidade e Transtorno do Espectro Autista (TEA);
Saude mental e bem-estar no ambiente de trabalho;
Mitos e esteredtipos relacionados a deficiéncia e a neurodivergéncia;
Comunicacdo respeitosa e convivéncia inclusiva;
Papel de cada servidor na promocao da inclusao;
Inclusdo, saide mental - a importancia da NR-1 para ambientes de trabalho
seguros e saudaveis.

ENCONTROS 3 e 4 - Lideranca Inclusiva, Neurodiversidade e Satiide
Mental
Piiblico-alvo: Gestores (diretores e coordenadores) da Camara Municipal de Campinas.
Objetivo: Desenvolver competéncias para que os gestores promovam ambientes de
trabalho inclusivos, acolhedores e psicologicamente seguros, reconhecendo
situacdes que demandem acolhimento, comunicacdo adequada, prevencdo de
riscos psicossociais e encaminhamentos conforme os fluxos institucionais.
Modalidade: Presencial
Oferta: 2 encontros presenciais, para o mesmo publico (gestores)
Carga horéria: 3 horas por encontro

Datas previstas:
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25/11/2026 — 1° encontro com gestores - 9h00 as 12h00;
01/12/2026 — 2° encontro com gestores - 9h00 as 12h00.
Contetdo Programaético:

Neurodiversidade e Inclusdo;

Diagnéstico tardio na vida adulta;

Capacitismo e seus impactos nas relacdes de trabalho;
Comunicacdo clara, acessivel e inclusiva;

Feedback estruturado;

Satde Mental nas Relagdes de Trabalho;

Identificacdo de situagdes que demandam acolhimento;
Escuta qualificada e comunicagdo em situagdes sensiveis;
Fluxos institucionais de encaminhamento;

NR-1 e Gestao Inclusiva.

ENCONTRO 5 — Atuacao Técnica e Apoio Institucional

Piiblico-Alvo: Orgdos técnicos da Camara Municipal, cuja atuacdo tem relacio direta

com as tematicas da inclusdo, neurodiversidade e saide mental: Coordenadoria de

Desempenho e Desenvolvimento (CDD), Comissdo Técnica de Gestdo de Carreiras

(CTGC) e Coordenadoria de Saude e Qualidade de Vida (CSQV).

Objetivo: Promover um espaco técnico de didlogo para andlise de situagOes
relacionadas a inclusdo, a neurodiversidade e a satde mental, contribuindo
para o aperfeicoamento das praticas institucionais e dos fluxos internos de
acolhimento e encaminhamento.

Modalidade: Online, na modalidade sincrona

Oferta: 1 turma

Carga horéria: 3 horas

Data prevista:

02/12/2026 — das 9h30 as 12h30.
Contetido Programatico:
Inclusdo de servidores neurodivergentes;
Diagnostico tardio e repercussdes funcionais;
Satde mental nas relagoes de trabalho;
Estratégias de acompanhamento institucional;
Discussao de casos apresentados pelos participantes;
Recomendacdes para aperfeicoamento dos processos internos;
Integracdo entre inclusdo, satide mental e gestdo dos riscos psicossociais.
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4.1.2. O instrutor designado pela CONTRATADA para ministrar as aulas devera

ter comprovada experiéncia nos temas previstos para as aulas.

4.1.2.1. A comprovacdo da qualificacdo docente sera realizada mediante
apresentacdo de curriculo do instrutor, que serd avaliado em parecer técnico-

pedagdgico emitido pela Elecamp.

4.1.2.2. Salvo situacdo excepcional e devidamente justificada pela
CONTRATADA, ndo sera permitida a troca do instrutor previamente designado

e avaliado em parecer técnico-pedagdgico emitido pela Elecamp.

4.2. Local da prestacdo de servicos

4.2.1. Os encontros presenciais acontecerdo no Plendrio da Camara
Municipal de Campinas, situada na Avenida da Saudade, N° 1.004, Bairro Ponte

Preta, Campinas/SP.

4.2.2. O encontro online acontecerd na modalidade sincrona e sera
viabilizado por meio de ferramenta de videoconferéncia, custeada e gerida pela

CONTRATADA.

4.2.2.1. A plataforma de videoconferéncia deve permitir acesso a
totalidade dos participantes, com compatibilidade para dispositivos moveis

(Android e iOS) e computadores (Windows, Apple e Linux).

4.2.2.2. O link para acesso a sala de reunido da plataforma devera
ser gerado antecipadamente e ser enviado aos cuidados da Escola do Legislativo
de Campinas — Elecamp com, no minimo, dois dias uteis de antecedéncia a

realizacao da capacitagdo.
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5. DA FISCALIZAGCAO E ACOMPANHAMENTO

5.1. A ELECAMP exercera a fiscalizacdo sobre a qualidade dos servigos
prestados, atentando principalmente para as normas e procedimentos de qualidade
do produto objeto desta contratagdo, apontando todas as irregularidades verificadas,
sem prejuizo da obrigagdo da CONTRATADA de gerencid-las, para que tais

principios sejam respeitados com presteza e eficiéncia.

5.2. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringird a
responsabilidade tnica, integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne a
boa execucdo da contratagdo, sob todos os aspectos, ndo implicando quaisquer
corresponsabilidades do CONTRATANTE.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. A CONTRATADA deveréa executar os servicos com qualificacdo e
experiéncia condizente com a complexidade dos servigos, conduzidos pelo
profissional solicitado e avaliado pela ELECAMP — Escola do Legislativo de

Campinas.

6.2. A CONTRATADA deverad executar os servicos de acordo com as
especifica¢Oes e normas requeridas, utilizando instrutor(es), recursos pedagégicos e
equipe técnica exigidas para a perfeita execucdo do objeto, segundo padroes de

exceléncia sob os aspectos da organizacdo, eficiéncia, qualidade e economicidade.

6.3. A CONTRATADA devera assumir todas as despesas referentes a
alimentacao, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdéncia social da

equipe técnica e do(s) instrutor(es).

6.4. A CONTRATADA deverd estar ciente de que quaisquer
entendimentos com a CONTRATANTE serdo feitos sempre por escrito, ndo sendo
consideradas quaisquer alegacdes com fundamento em ordens ou declaragdes

verbais.
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6.5. A CONTRATADA prestard todos os esclarecimentos que forem

solicitados pela CONTRATANTE, sempre por escrito, cujas reclamagdes

atinentes a quaisquer aspectos da execucao contratual se obriga prontamente a

atender.

6.6. A CONTRATADA devera prestar os esclarecimentos desejados, bem
como comunicar a CONTRATANTE quaisquer fatos ou anormalidades que

porventura possam prejudicar a perfeita execucdo do ajuste.

6.7. A CONTRATADA devera encaminhar a ELECAMP — Escola do
Legislativo de Campinas o material didatico elaborado pelo(s) docente(s) com
base nos instrumentos normativos em até 3 dias tteis anteriores a realizacdo da

capacitacao.

6.8. A CONTRATADA, independentemente da atuagdo da fiscalizagdo
do ajuste, ndo se eximira de suas responsabilidades quanto a execucdo dos
servicos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das obrigacoes constantes

no Termo de Referéncia e na Ordem de Servigo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1. A CONTRATANTE, através da ELECAMP — Escola do Legislativo
de Campinas, ficard responsavel pela divulgacdo da capacitacdo e pela

realizacdo das inscricdes.

7.2. A CONTRATANTE, através da ELECAMP — Escola do Legislativo
de Campinas, ficard responsavel pela lista de participantes da capacitagdo, a
afericdo da frequéncia e do cumprimento da carga horaria, pela emissdo da

certificacdo e disponibilizagdo dos certificados aos participantes.

7.3. A CONTRATANTE, através da ELECAMP — Escola do Legislativo
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de Campinas, responsabilizar-se-a pela adequacdo do local e dos equipamentos

necessdrios a realizacdo da capacitacao.

7.4. A CONTRATANTE, através da ELECAMP — Escola do Legislativo
de Campinas, ficard responsavel pelo fornecimento de equipamentos
necessdarios para a execucdo da metodologia, tais como: computador,
microfones, equipamento de som, datashow, flip chart e outros que a
CONTRATANTE tenha a disposigao, ndo podendo a CONTRATADA se opor a
execucdo do objeto contratual alegando a inexisténcia de equipamento

necessario.

7.5. A CONTRATANTE, através da ELECAMP — Escola do Legislativo
de Campinas, ficard responsavel pela impressdo e distribuicdo do material

didatico e pedagogico que serd utilizado nas aulas, se for o caso.

7.6. A CONTRATANTE, através da ELECAMP — Escola do Legislativo
de Campinas, ficard responsavel pelo material de apoio aos participantes da

capacitacdo (bloco de anotagdes, canetas, pastas etc.), se for o caso.

7.7. A CONTRATANTE, através da ELECAMP — Escola do Legislativo
de Campinas, ficard responsavel pelo fornecimento de coffee break aos

participantes, instrutores e equipe técnica no dia do curso.

8. CRITERIOS, PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO
8.1. Do recebimento do servico

8.1.1 Ao final de todos os encontros da capacitacdo, mencionados no
item 4.1.1.8., a CONTRATANTE devera elaborar, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
relatorio avaliativo e enviar a CONTRATADA, verificando o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e indicando o recebimento provisério do servico

Avenida da Saudade, n° 1.004 - Ponte Preta - CEP: 13041-670 — Campinas — SP — PABX: (19) 3736-1300
www.campinas.sp.leg.br

Assinado com senha por DANIELLE SMITH BALLONI 01/09/26 e ELTON GOMES DOUDEMENT DOS
SANTOS 01/09/26.

Documento N°: 484339-871 - consulta a autenticidade em
http://sigadoc.campinas.sp.leg.br/sigaex/autenticar.action?n=484339-871 SIGAx

CMCTRF202600090


https://linksiga.trf2.jus.br

——
S Escola do Legislativo de Campinas

L' T Coordenadoria Pedagégica
elecamp@campinas.sp.leg.br
N, o Ramal: 1860
CAMARA MUNICIPAL DE
&} CAMPINAS

V.1- 2026

prestado.

8.1.2. A CONTRATADA apenas podera emitir nota fiscal apds o

recebimento do e-mail que determine o recebimento do servigo prestado.

8.1.3. A nota fiscal devera ser enviada para o e-mail

nfe@campinas.sp.leg.br

8.1.4. O servico serd recebido definitivamente pela fiscaliza¢do do

contrato, mediante aceite da nota fiscal.
8.2. Do pagamento

8.2.1. Ap6s o recebimento provisério disposto no item 8.1.1. e subitens, a
CONTRATANTE recebera a respectiva nota fiscal de cobranca encaminhada pela
CONTRATADA e devera aceita-la e atesta-la no prazo de até 5 (cinco) dias tteis de

seu recebimento, ou rejeita-la e solicitar correcdo/substituicdo.

8.2.2. A Nota Fiscal ndo aprovada sera devolvida a CONTRATADA para
as necessarias corregdes ou substituicdo, com as informacdes que motivaram a
sua rejeicao e, a partir da reapresentacdo da nota fiscal correta, se reiniciara a

contagem do prazo estabelecido no item anterior.

8.3. A CONTRATANTE providenciard o pagamento em até 15 (quinze)

dias corridos, contados do ateste na respectiva nota fiscal.

8.4. Estardo incluidos no valor total os encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, tributos, seguros, transportes, embalagens, licencas, despesas

de frete e todas as demais despesas necessarias para a execu¢ao dos servigos.

8.5. A CONTRATADA devera apresentar, junto com a nota fiscal, a

Certiddao Negativa de Débitos perante a Fazenda Municipal da sua sede, a

Certiddao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida da
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Débitos Trabalhistas (CNDT), devidamente atualizadas, para conferéncia de

sua regularidade fiscal.

8.5.1. Serdo aceitas certiddes positivas com efeitos de negativas.

8.5.2. Se a CONTRATADA for a matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5.3. E vedada a mescla de documentos de regularidade fiscal e
trabalhista de estabelecimentos diversos, exceto prova de regularidade para
com a Fazenda Federal, para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo
(FGTS) e para com a Justica do Trabalho (CNDT), caso a sede realize o

recolhimento desses tributos de forma centralizada.

8.6. Pelo atraso injustificado do pagamento, por parte da
CONTRATANTE, incidir4 sobre o valor em atraso, a partir do dia posterior a
data do vencimento e pro-rata tempore, correcao monetaria pelo IPCA (IBGE),
bem como juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a

caderneta de poupanca.

9. DAS PENALIDADES

9.1. Por descumprimento das clausulas estipuladas nesse Termo de Referéncia
ou pela inexecucdo total ou parcial do ajuste, a CONTRATADA podera, apés a
apreciacdo da defesa prévia, sofrer as seguintes penalidades, de acordo com a

gravidade da falta (art. 156, da Lei 14.133/21):
9.1.1. Adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de

pouca gravidade, para as quais tenha a CONTRATADA concorrido diretamente;
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9.1.2.1. de 1% (um por cento), incidente sobre o valor total do

ajuste, por dia de atraso para iniciar a execucdo dos trabalhos, conforme

estabelecido na Ordem de Servicos, até o 15° (décimo quinto) dia corrido de atraso,

ap6s o que, a critério da CONTRATANTE, poderd ser promovida a rescisdo do

ajuste;

9.1.2.2. de até 5% (cinco por cento), incidentes sobre o valor

total do ajuste, por descumprimento de qualquer exigéncia disposta no Termo de

Referéncia ou na legislacdo pertinente.

9.1.2.3. de 5% (cinco por cento) do valor total do ajuste mais a

rescisdo do ajuste, além da aplicacdo da penalidade de inidoneidade, no caso de

apresentacdo de documento falso ou de contetido falso (falsidade ideol6gica).

9.1.2.3.1. Caso seja comprovada a idoneidade da

documentacdo originalmente apresentada, serd afastada a penalidade do item supra.

9.1.2.3.2. Caso a empresa reapresente documentagao

idénea no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, podera ser aplicada apenas a penalidade

de multa, sem cumular a rescisdo do ajuste e

inidoneidade.

aplicagdo da penalidade de

9.1.2.4. de até 30% (trinta por cento) em caso de rescisdo do

ajuste ou do descumprimento de outras obrigacdes pela CONTRATADA, a

depender da gravidade da infragdo e garantida a defesa prévia.

9.1.3. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio no dmbito da

Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Campinas, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.

9.1.3.1. Nos casos de declaracdo de impedimento, a empresa

penalizada podera, decorrido o prazo de 01 (um)

ano da declaracao, requerer a

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
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concedida se a empresa ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e

desde que cessados os motivos determinantes da punigao.

9.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a

Administracdo Publica.

9.1.4.1. Nos casos de declaracao de inidoneidade, a empresa

penalizada poderd, decorrido o prazo de 03 (trés) anos da declaragdo, requerer a

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serad

concedida se a empresa ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e

desde que cessados os motivos determinantes da punigao.

9.2. As multas serdo, apés o regular processo administrativo, cobradas

administrativa ou judicialmente, ou descontadas dos créditos da CONTRATADA.

9.3. As penalidades previstas nos subitens 9.1.1, 9.1.3 e 9.1.4 poderdo ser aplicadas

com as multas previstas no subitem 9.1.2.

9.4. As penalidades previstas nesta clausula tém cariter de san¢do administrativa,

ndo eximindo a CONTRATADA de reparar os prejuizos que seu ato venha acarretar

a CONTRATANTE.

9.5. Na aplicacdo de quaisquer sanc¢des previstas na

CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

Legislacdo, serdo garantidos a

9.5.1. No caso de aplicacdo de multa, a notificagdo para apresentacao de

defesa prévia sera enviada indicando o valor proposto, devendo a CONTRATADA,

no prazo de 15 (quinze) dias uteis: a) concordar com o valor aplicado, realizando o

deposito da multa na conta indicada; b) ndo se manifestar, ensejando a instauracao

de processo administrativo para aplicacdo de penalidade; c) apresentar defesa

prévia, ensejando a instauracdo de processo administrativo para aplicacdo de

penalidade.

9.5.2. A CONTRATANTE poder4, a seu critério, considerar a gravidade

da infracdo, os antecedentes da empresa, a conduta da CONTRATADA e de seu
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proporcionalidade nas apuracdes e aplicacdes das penalidades estipuladas neste
ajuste, nos casos em que as sanc¢des se mostrem desproporcionalmente gravosas a

CONTRATADA se comparadas aos prejuizos que esta causou a CONTRATANTE.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de INEXIGIBILIDADE DE
LICITAQAO nos moldes do art. 74, III, da Lei 14.133/2021, conforme

justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. A apresentacdo da proposta importa submissdo total, irrestrita e irretratavel

dos proponentes as condi¢Oes desse Termo de Referéncia.

11.2. Aplica-se o disposto na Lei 14.133/2021 aos casos omissos.

Campinas, 1 de setembro de 2026.

Danielle Smith Balloni
Analista Legislativo Pedagoga
Escola do Legislativo de Campinas — ELECAMP

Elton Gomes Doudement dos Santos
Coordenador Pedagogico

Elecamp — Escola do Legislativo de Campinas
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