CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA

EsTADO DE SAO PAULO
DivisAo DE COMPRAS E LICITACOES

DISPENSA ELETRONICA N2 06/2025
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2: 120/2025.
Setor Demandante: Gabinete da Presidéncia.

INTRODUGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

O Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratagdao de bens e
servicos, elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar e que instruira tanto
o processo de selecdo do fornecedor como a execug¢do do objeto. Este
documento é parte integrante e essencial do Aviso de Contratagdo Direta a que
estd anexado e de eventuais contratos que sejam firmados a partir deste.

O Termo de Referéncia deve atender aos parametros e elementos descritivos
estipulados na lei federal n? 14.133/2021, a saber:
e definicdo do objeto e suas especificagdes (art. 62, inciso XXIlI, alinea “a”, e
art. 40, paragrafo 19, incisos | e 1ll);
e fundamentacdo da contratacgdo (art. 62, inciso XXIII, alinea “b”);
e descricdo da solugdo como um todo (art. 62, inciso XXIlI, alinea “c”);
e requisitos da contratacdo (art. 62, inciso XXIII, alinea “d”);
e modelo de execuc¢do e entrega do objeto (art. 62, inciso XXIII, alinea “e”, e
art. 40, paragrafo 19, inciso |l);
e modelo de gestdo da contratacdo (art. 62, inciso XXIIl, alinea "f”);
e critérios de medi¢cdo e pagamento (art. 62, inciso XXIlI, alinea “g”);
e forma e critérios de selecdo do fornecedor (art. 692, inciso XXIIl, alinea
“h);
e estimativa do valor da contratacdo (art. 69, inciso XXIII, alinea “i”)

’

e adequacdo orgcamentaria (art. 62, inciso XXIII, alinea “j”).

DEFINICAO DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

1. DO OBIJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a prestagdao de servigos de buffet,
sob demanda, por empresa especializada, para atendimento dos eventos
institucionais oriundos das atividades da Camara Municipal de Diadema,
conforme especificacOes descritas neste Termo de Referéncia.
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1.2. O servigo objeto deste certame foi adequado aos cadastros eletrdnicos
CATSER, do portal Compras.Gov, para fins de adequagao ao PNCP, no
codigo 12807 - Buffet, e E-Jade, da Prefeitura Municipal de Diadema, no
codigo 18302 - Servicos de Buffet.

1.3. Onde houver divergéncia com os cadastros eletronicos, vale o que estiver
descrito neste Termo de Referéncia.

2. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

2.1. Os servicos deverdo ser prestados sob demanda, mediante Ordem de
Servigo emitida pelo Gabinete da Presidéncia, na qual estara especificado
o local e 0 horario de cada evento, bem como o nimero de convidados.

2.2. Os servicos da CONTRATADA deverdo abranger:

a) a elaboracdo e fornecimento do cardapio solicitado;

b) a aquisicdo, preparo e manipulacdo de alimentos e bebidas com
rigoroso controle de qualidade e higiene;

c) areposicdo dos alimentos em geral;

d) a montagem e desmontagem de toda a estrutura do buffet, tais
como mesas, toalhas, talheres, pratos, copos, etc;

e) a limpeza e organiza¢do do local, durante e apds a realizagcdo do
evento;

f) a remocgdo, apds a realizagdo de cada evento, do lixo resultante de
suas atividades, em recipiente fechado.

2.3. Os servicos deverdo ser prestados no edificio-sede da Camara Municipal
de Diadema, sito a avenida Antonio Piranga, n? 474, 22 andar, Centro,
Diadema, estado de Sdo Paulo, nos dias e hordrios especificados na
Ordem de Servigo.

3. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1. A preparagao da alimentagdo devera ser dimensionada conforme o
nimero de convidados especificado para o evento, e devera incluir as
seguintes opgdes:
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3.2.

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)
i)
j)
k)

)
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01 (uma) opg¢do de lanche quente, podendo variar entre mini
sanduiches de carne louca ou mini cachorros-quentes, a escolha da
organizacdo do evento;

01 (uma) opcao de lanche de metro, nos sabores de paté de frango
ou presunto e queijo, ambos acompanhando alface, tomate e
maionese, a escolha da organizacdo do evento;

01 (uma) opgcdo de finger food, podendo variar entre caldo de
mandioca com carne, caldo verde, caldo de Abdbora com carne
seca, cuscuz paulista ou espetinho de frango empanado;

02 (duas) opc¢Oes de croissant, nos sabores de frango, calabresa,
gueijo ou presunto e queijo, a escolha da organizacdo do evento;
01 (uma) opcdo de torta salgada, nos sabores de frango com
requeijdo, calabresa com queijo ou presunto e queijo, a escolha da
organizacdo do evento;

pelo menos 03 (trés) opgdes de salgados diversos, podendo variar
entre coxinha de frango, mini esfiha fechada, quibe de carne,
rissole de presunto e queijo e bolinha de queijo;

pdo de queijo;

tabua de frios;

ovos mexidos;

paes e torradas;

03 (trés) opcdes de bolo, podendo variar entre laranja, coco,
chocolate, cenoura com chocolate, fubd com goiabada ou milho, a
escolha da organizagao do evento;

salada de frutas;

m) 02 (duas) opcgBes de petit four, podendo variar entre mini

0)
p)
q)

queijadinha, mini tortinha de frutas, mini bomba de chocolate ou
casadinho, a escolha da organizagao do evento;

03 (trés) opcOes de suco natural, nos sabores de laranja, uva,
maracuja, abacaxi, péssego ou caju, a escolha da organiza¢cdo do
evento;

02 (duas) opgOes de refrigerante tradicional;

01 (duas) opcgdOes de refrigerante zero agucar;

agua com gas.

Todos os alimentos e bebidas deverdo estar identificados com placas.
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3.3.1.

3.4.

3.5.

3.6.
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Juntamente com a alimentacdo, a CONTRATADA deverd fornecer toalhas,
loucas, talheres de mesa e de servigo, réchauds, pratos, travessas,
bandejas, baixelas, jarras, bules, acucareiros, porta adocantes, e
quaisquer outros utensilios necessarios a boa execucdo do servico.
Além dos utensilios, a CONTRATADA devera fornecer copos, talheres e
guardanapos descartaveis em quantidade suficiente para todos os
convidados, assim como adogante e agucar.

Nos eventos com mais de 40 (quarenta) convidados, a empresa devera
encaminhar funcionarios uniformizados em numero necessario para a
prestacdo dos servicos, sendo no minimo 01 (um) garcom e 01 (um)
ajudante de saldo.

A CONTRATADA devera observar rigorosamente a legislacdao sanitdria e as
normas regulamentares sobre higiene, medicina e seguranca do trabalho,
emanadas dos orgdos publicos competentes.

Em caso de interdigdao das instalagdes da contratada, em decorréncia de
eventual auto de infragdo, o contrato podera ser rescindido de pleno
direito, adotando a CONTRATANTE as providéncias cabiveis.

4. DOS PADROES MINIMOS DE QUALIDADE

4.1.
4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

Do Cardéapio e Ingredientes

A CONTRATADA deverd utilizar, na preparagao do cardapio, somente
alimentos frescos e de qualidade, com procedéncia comprovada.

O ponto de cozimento também deverd ser observado, a fim de evitar
gue sejam servidos pratos encruados ou passados do ponto de
cozimento.

Para os pratos frios, ndo serdao aceitos refeicdes ou ingredientes
degelados.

Os itens servidos deverdo apresentar sabor agradavel, aspecto
saudavel, e nunca deverdo ser aproveitadas sobras de outros preparos
ou de dias anteriores.

Os alimentos preparados deverdo obedecer, em todas as fases, as
técnicas corretas de culindria, serem saudaveis e adequadamente
temperados, respeitando as caracteristicas proprias dos ingredientes,
assim como os diferentes fatores de modificacdo, sejam fisicos,
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4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

4.1.15.

4.1.16.
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guimicos e/ou bioldgicos, no sentido de assegurar a maior preservacao
possivel dos nutrientes.

Os funcionarios da contratada deverao empregar hipoclorito de sddio
para a assepsia das verduras e frutas utilizadas no preparo dos
alimentos, devendo sua substituicdo por produto equivalente ser
devidamente justificada e submetida ao crivo da CONTRATANTE.

Os pratos deverdo ter uma apresentacdao impecdvel, e o servico de
atendimento deverd ser cortés e eficiente.

Os alimentos deverdo ser preparados na cozinha da CONTRATADA e,
subsidiariamente, no local do evento.

Serd admitida a utilizacdo de produtos semi-elaborados, desde que
considerados essenciais ao processo.

A CONTRATADA devera garantir o acondicionamento dos alimentos de
maneira que preserve sua qualidade e integridade fisica, bem como o
resfriamento adequado das bebidas.

A quantidade a ser servida deve estar adequada ao numero de
convidados, ndo devendo denotar escassez, sobretudo para os
convidados servidos por ultimo.

Os alimentos devem estar harmoniosamente dispostos nas travessas e
bandejas, inclusive no que se refere a suficiente e adequada
distribuicdo e reposicao.

A CONTRATADA devera demonstrar pontualidade na entrega dos
servicos e moderada flexibilidade para atender eventuais altera¢gdes ou
solicitagdes adicionais.

A CONTRATADA deverd garantir o estrito cumprimento de todas as
normas de higiene e seguranga alimentar, em todas as etapas do
processo.

Os pratos deverdo ser preparados observando a legislagdo vigente, e os
alimentos e bebidas deverdo ser fornecidos em embalagens
apropriadas, que os protejam contra possiveis danos causados durante
o transporte, mantenham a higiene e conserva¢gdo necessarias, e
respeitem as normas sanitarias, observando a Cartilha de Boas Praticas
para Servigos de Alimentagdo da ANVISA e os critérios de
sustentabilidade.

O transporte das matérias-primas, insumos e produtos elaborados ou
semielaborados devera ser realizado em veiculo préprio da
CONTRATADA, apropriado para esse transporte, devidamente

Dispensa Eletrdnica n° 06/2025
Anexo Il - Termo de Referéncia
Pagina 5 de 19

Esse documento foi assinado por WILLIAM BATISTA DA CRUZ, CRISTIANE DOS SANTOS, ALVANI GOMES DA SILVA e Claudia Magalhaes Arrivabene. Para validar o documento e suas

assinaturas acesse https://portaldeassinaturas.cmdiadema.sp.gov.br/validate/RY55K-T27AS-DGRAS-X5JNS



CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA

EsTADO DE SAO PAULO
DivisAo DE COMPRAS E LICITACOES

higienizado e climatizado, e com recipientes térmicos, de fechamento
hermético, para o devido acondicionamento dos géneros alimenticios.

4.2. Dos Materiais e Utensilios

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.
4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

4.2.11.

Os funcionarios da CONTRATADA deverdo manter os equipamentos e
acessorios utilizados na prestacdo dos servicos em perfeitas condigOes
de uso e higiene, apresentando-os sempre acondicionados em
embalagens adequadas, a fim de evitar contaminagGes durante o
traslado.

Os materiais a serem utilizados nos servicos deverdo ser de boa
qualidade e em quantidade suficiente para atender aos servigos.

Os talheres de mesa e de servico, bandejas, baixelas, travessas, bules,
agucareiros, porta-adogantes, dentre outros, deverdo ser em inox ou
qualidade superior, de modelo liso, sem ornamentos excessivos.

As jarras para agua e sucos deverdo ser de vidro fino, inox ou
qualidade superior, também de modelo liso e sem ornamentos
excessivos.

As loucas deverdao ser em porcelana branca, lisa, podendo haver
somente frisos discretos.

As toalhas e sobretoalhas deverdo ser em algoddo liso, na cor branca e
azul marinho, sem quaisquer desenhos ou estampas.

Os guardanapos deverdo ser em papel branco, liso e de boa qualidade.

As mesas deverdo estar impecavelmente dispostas, com toalhas bem
passadas, e pratos, copos, talheres e demais apetrechos perfeitamente
limpos, colocados com espacamento e alinhamento preciso entre cada
lugar.

Na arrumacdo das mesas deverdo sempre ser utilizadas toalhas até
tocar o chdo, sem sobras ou dobras que possam provocar acidentes,
bem como sobre toalhas a meia altura do chao.

Na arrumag¢do dos buffets, deve-se considerar uma adequada relagao
entre os diversos tipos de pratos e a aproximacgado entre eles.

Os materiais a serem utilizados serdo definidos pela CONTRATADA no
momento da solicitagdao do servico, em fun¢dao do tamanho e do tipo do
evento, e informados a CONTRATANTE para separacao do espacgo.
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5. DOS PRAZOS

5.1.

5.2.

5.2.1.

5.3.

5.3.1.

A CONTRATANTE devera solicitar a prestagdao dos servigos até 72 (setenta
e duas) horas antes da data prevista para o evento.
Esse prazo podera ser reduzido, excepcionalmente, para até 12 (doze)
horas de antecedéncia, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE
e mediante devida justificativa, sem que haja comprometimento da
qualidade do servico prestado.
A CONTRATADA podera alegar a impossibilidade de cumprimento dessa
solicitacdo excepcional, também mediante devida justificativa.

A CONTRATADA deverd disponibilizar o fornecimento dos servicos em até

01 (uma) hora antes do inicio de cada evento, e os eventos terdo duracdo

média de aproximadamente 04 (quatro) horas.
Havendo cancelamento, ou entdo alteragbes de datas, horarios e/ou
nimero de convidados, a CONTRATADA serd informada com
antecedéncia de, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas, salvo nos
casos onde a solicitacdo do servico tenha sido realizada no prazo
excepcional mencionado acima, quando ndao sera admitido
cancelamento ou alteragdo dos servigos solicitados por parte da
CONTRATANTE.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

6. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

6.1.

6.2.

A Camara Municipal de Diadema, no exercicio de suas fungdes legislativas
e sociais, realiza diversos eventos institucionais, como sessdes solenes,
audiéncias publicas, semindrios, encontros com a comunidade, cursos
oferecidos pela Escola do Legislativo, e reunides internas.

Tais eventos podem demandar o fornecimento de alimentacgdo,
usualmente em formato de coffee break, tanto aos convidados e
palestrantes, como aos servidores trabalhando nesses eventos, seja por
conta do horario em que sdo realizados, de sua extensdo, ou ainda por
uma expectativa de hospitalidade.
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6.3. A contratacdo de uma empresa especializada na prestacdao de servigos de
buffet, sob demanda, atingird os seguintes resultados:

a) evitar gastos com a manutencdo de uma estrutura fisica e equipe
permanente para o fornecimento de alimentacdo, otimizando os
recursos publicos e adequando os custos a real necessidade de
cada evento;

b) contar com a expertise no preparo, transporte e manipulagdo dos
alimentos que empresas especializadas em buffet possuem,
garantindo qualidade e seguranga alimentar;

c) adaptar o servico as particularidades de cada evento, como
numero de participantes, tipo de evento, restrices alimentares e
horarios, com a agilidade necessdria para atender as demandas da
Camara Municipal de Diadema;

d) garantir a transparéncia e a legalidade do processo de contratagdo
e prestacdo de servicos, assegurando a selecdo da proposta mais
vantajosa para a administracdo publica e o cumprimento da
legislacdo vigente;

e) valorizar a imagem institucional da Camara Municipal de Diadema
perante a sociedade, com a oferta de um servico de buffet de
qualidade, demonstrando assim zelo e profissionalismo na
organizacao de seus eventos.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7. DA SOLUGCAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO

7.1. A contratagdo em estudo visa a prestagcao de servicos de buffet por
empresa especializada, para atendimento dos eventos institucionais
oriundos das atividades da Camara Municipal de Diadema.

7.2. Levantamento de mercado demonstrou a viabilidade da solucdo
pretendida e a presenca de fornecedores suficientes no mercado para
atender a demanda com as caracteristicas necessadrias.

7.3. Os servicos deverdo ser prestados sob demanda, mediante Ordem de
Servico emitida pelo Gabinete da Presidéncia, e a CONTRATADA deverid
disponibilizar o fornecimento dos servigos em até 01 (uma) hora antes do
inicio de cada evento.
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7.4.

7.5.
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A empresa devera cumprir todos os requisitos e padrdes descritos neste

Termo de Referéncia.

A vigéncia e prorroga¢do do instrumento contratual deverdo seguir o
disposto nos Artigos 106 e 107 da Lei Federal n? 14.133/2021.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

8. DOS REQUISITOS GERAIS

8.1.

Para atender as necessidades da CONTRATANTE de forma eficiente e
dentro dos prazos estabelecidos, a CONTRATADA devera manter sede,
seja matriz ou filial, na Regido Metropolitana de Sdo Paulo,
preferencialmente na Sub-Regido Sudeste (ABCDMRR).

9. DA CONFIDENCIALIDADE, DO SIGILO E DA SEGURANGA DAS INFORMAGOES

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Conforme prevé a Lei Geral de Protegao de Dados, obriga-se a
CONTRATADA a executar os seus trabalhos e tratar os dados da
CONTRATANTE respeitando os principios da finalidade, adequacado,
transparéncia, livre acesso, segurancga, prevencdo e ndo discriminacgdo.

A CONTRATADA obriga-se a garantir a confidencialidade dos dados
coletados da CONTRATANTE por meio de uma politica interna de
privacidade, a fim de respeitar, por si, seus funcionarios e seus
prepostos, o objetivo do presente termo.

Eventuais dados coletados pela CONTRATADA serdao arquivados por esta
somente pelo tempo necessario para a execugdao dos servigos
contratados.

Ao seu fim, os dados coletados serdo permanentemente eliminados,
excetuando-se os que se enquadrarem no disposto no artigo 16, | da Lei
Geral de Protegao de Dados.

A violagcdo de qualquer um dos itens acima pela CONTRATADA e seus
funcionarios é passivel de rescisdo unilateral do contrato vigente, sem
prejuizo das demais penalidades previstas em Lei.
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10. DOS DEVERES DA CONTRATADA
10.1. Serdao deveres da CONTRATADA:

a)

b)

f)

g)

h)

Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos encargos assumidos
na contratacdo e perlo demais encargos que |lhe serdo atribuidos
segundo a legislagdo vigente;

Comunicar a Camara Municipal de Diadema qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar os esclarecimentos necessarios;
Manter durante toda a execucdo deste contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
de habilitagdo e qualificacdo;

Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da
constituicdo social ou do estatuto, conforme o caso;

Substituir imediatamente as suas expensas os alimentos que
estiverem fora das especificagbes ou quando se apresente
insalubre ou com vestigios de deterioracdo;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou de materiais
empregados, e responder por danos causados diretamente a
terceiros ou a Camara Municipal de Diadema, independentemente
da comprovacdo de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato;
Assumir toda a responsabilidade pelos custos diretos e indiretos e
por quaisquer obrigagdes trabalhistas e previdencidrias,
contribui¢des fiscais, parafiscais e comerciais, adicionais de
insalubridade e periculosidade, taxas publicas, taxas de
administracdo, fretes, custos de carga e descarga, seguros, custos
de deslocamento de pessoal, validades e garantias, e despesas
relacionadas a acidentes de trabalho, alimentag¢do, transporte ou
outro beneficio de qualquer natureza merecido pelos
trabalhadores, e quaisquer outros 6nus decorrentes da execucgdo
do servicgo;

Assumir e reembolsar eventuais condenacgdes judiciais de qualquer
natureza que forem devidas a empregados ou subcontratados pelo
desempenho dos servicos objeto desta contratacdo, isentando a
Camara Municipal de Diadema de qualquer vinculo ou 6nus direto
com trabalhadores, prestadores de servicos ou fornecedores
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k)
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relacionados a este contrato e de qualquer cobranca adicional por
decorréncia de obrigacdes com estes;

Exigir que seus trabalhadores mantenham um comportamento
cortés, profissional e empatico durante o atendimento aos
usuarios;

Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas
prdticas para reducdo de desperdicios;

Nomear preposto responsavel pelos contatos e organizagao para
realizagdo dos servigos, com o proposito de garantir o bom
andamento deles, coordenando, fiscalizando e ministrando a
orientacdo necessdaria aos executantes dos servigos;

Promover a destinagdao final ambientalmente adequada para
rejeitos decorrentes das atividades desempenhadas na execugao
do objeto;

m) Responsabilizar-se pela reparagdo ou indenizagdo a Camara

Municipal de Diadema de prejuizos a que der causa qualquer um de
seus funcionarios durante a prestacdao de servico, seja danificando
equipamento, avariando a estrutura do prédio, ou causando o
descarte de insumos a que porventura tenha acesso;

Cumprir com as demais obrigacées constantes no Aviso de
Contratacdo Direta, neste Termo de Referéncia e outras previstas
em Instrumento Contratual.

11. DOS DEVERES DA CONTRATANTE
11.1. E dever da Camara Municipal de Diadema:

a)

b)

c)
d)

e)

Acompanhar, fiscalizar, e avaliar o cumprimento da execug¢do dos
servigos ora contratados;

Prestar as informag¢des e esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

Efetuar os pagamentos na data aprazada;

Remeter as Ordens de Servico no formato e prazo descritos neste
Termo de Referéncia;

Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Aviso de
Contratacao Direta, neste Termo de Referéncia e outras previstas
em Instrumento Contratual.
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12. DA AVALIAGAO DA AMOSTRA

12.1.

12.2.

O licitante classificado em primeiro lugar no certame, passada a fase de
habilitagao, prosseguird a avaliagdo da amostra, que ocorrera através de
uma degustacdo dos produtos ofertados.

Essa etapa contard com uma equipe avaliadora, composta por 05 (cinco)
membros escolhidos pelo Gabinete da Presidéncia.

12.2.1. O Presidente, a Secretdaria-geral, os servidores da Divisdo de Compras e

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Licitagbes e qualquer membro da Equipe de Apoio do certame estao
vedados de participar da avaliacdo da amostra.

A avaliacdo deverd ser realizada no edificio-sede da CONTRATANTE, em
data e hordrios agendados pelo condutor do certame, em até 5 (cinco)
dias Uteis apds encerrada a fase de habilitagao.

O processo de avaliacdao devera ocorrer com amostras de 10 (dez) itens
do cardapio, escolhidas pela equipe avaliadora dentre os itens descritos
no objeto da contratacgao.

No caso de ndao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas, a proposta serd desclassificada e o certame
voltard a fase de habilitagdao com o préximo licitante melhor classificado.

Os itens serdo avaliados nos critérios sabor, qualidade e apresentacdo, e
deverdo receber notas de “0” a “5”, de acordo com as impressdes de cada
membro da equipe avaliadora.

Os pratos que ndo se adequarem aos Padrdes Minimos de Qualidade
descritos no Item 4 deste Termo de Referéncia deverdo ser eliminados da
prova, recebendo automaticamente a nota “0” em todos os critérios.

Para aprovag¢do na avaliagdo da amostra, a licitante terd de alcangar, em
cada critério, o minimo de 80% (oitenta por cento) do total da somatéria
dos pontos atribuidos por todos os membros da equipe avaliadora
naquele critério; dessa forma, considerando dez amostras e cinco
avaliadores, o maximo possivel para a somatéria dos pontos em cada
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critério é de 250 (duzentos e cinquenta) pontos, precisando a licitante
alcancar entdo 200 (duzentos) pontos em cada critério para ser aprovada.

12.9. Caso a licitante seja reprovada na avaliacdo da amostra, sua proposta
serd desclassificada e o certame voltara a fase de habilitagdo com o
préximo licitante melhor classificado.

MODELO DE EXECUGCAO E ENTREGA DO OBJETO

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. E vedada a subcontratacdo de quaisquer servicos que sejam parte do
objeto da contratacao.

14.DOS LOTES E QUANTITATIVO DA CONTRATACAO
14.1. O certame dar-se-4 em LOTE UNICO, considerando uma estimativa de
1.250 (um mil e duzentos e cinquenta) convidados por ano, em eventos

de tamanho diversos.

14.2. Nos eventos com mais de 40 (quarenta) convidados, a empresa devera
encaminhar funciondarios uniformizados em numero necessario para a
prestacdo dos servicos, sendo no minimo 01 (um) garcom e 01 (um)
ajudante de saldo.

14.2.1. Todos os custos referentes aos funcionarios encaminhados pela
CONTRATADA deverdo estar embutidos no valor unitario por
convidado.

14.2.2. Ao menos 02 (dois) eventos no ano deverdo requerer o suporte de
funcionarios da CONTRATADA, sendo o evento de Aniversdrio da Escola
do Legislativo e a sessdo de Homenagem aos Emancipadores da Cidade.

15. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
15.1. Os servicos serdo recebidos, nos termos do artigo 140 da Lei Federal n?
14.133/2021:
a) Provisoriamente, no ato do recebimento da nota fiscal de servigos
e apos assinado o ateste de recebimento pelo fiscal do contrato;
b) Definitivamente, 30 (trinta) dias ap6s o encerramento da execuc¢ao
contratual.
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16. DA VIGENCIA E RESCISAO CONTRATUAL

16.1. A vigéncia e prorrogac¢dao do instrumento contratual deverao seguir o
disposto nos Artigos 106 e 107 da Lei Federal n? 14.133/2021, e demais
disposicdes constantes do Aviso de Contratag¢do Direta.

16.2. Nos termos do Artigo 125 da Nova Lei de Licitagcbes, a CONTRATADA fica
obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos e
supressdoes que se fizerem ao servico contratado, em até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. A rescisdao podera dar-se nos casos previstos em Lei, sempre garantido o
direito do contraditéorio e ampla defesa, ou unilateralmente com aviso
por escrito em prazo ndo inferior a 90 (noventa) dias do vencimento do
contrato.

16.4. O prazo em comento deverd ser respeitado pela CONTRATADA, caso ndo
haja interesse na renovag¢ao contratual.

17. DOS DANOS

17.1. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a reparacdo e/ou
indenizacdo a CONTRATANTE por quaisquer danos causados pelos
funcionarios e prepostos da CONTRATADA as instalacbes e/ou aos
servidores da Camara Municipal de Diadema e/ou terceiros, em razdo da
execuc¢do do objeto.

18. DAS MEDIDAS MITIGADORAS DE IMPACTOS AMBIENTAIS E SOCIAIS

18.1. Considerando que a Casa ainda ndo possui um Plano Diretor Logistico
Sustentavel (PLS), as medidas mencionadas abaixo sdo meramente
recomendacgdes.

18.2. Os servicos de buffet e organizacdo de eventos tem como possiveis
impactos ambientais os seguintes casos:
a) Geragao de residuos sélidos: podem gerar grande quantidade de
lixo, como embalagens, sobras de alimentos e materiais
descartaveis;
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b)

c)

18.3. Para
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Consumo de recursos naturais: o evento pode aumentar o
consumo de dgua, energia elétrica e outros recursos, como papel e
plastico, utilizados na organizacao;

Emissdes de poluentes: o transporte de equipamentos, alimentos e
pessoas para o local pode gerar emissGes de gases poluentes e
contribuir para o aumento da pegada de carbono.

mitigar esses impactos, podem ser adotadas praticas de

sustentabilidade, como:

a)
b)
c)

d)

18.4. Além

uso de materiais reciclaveis;

controle de residuos e o incentivo a eficiéncia energética;
treinamento e capacitagdao periédicos dos empregados, com foco
em boas praticas de reducdo de desperdicios, poluicio e
consideracdes sociais, visando ao desenvolvimento sustentavel;
implementacdo de programas de reciclagem e destinacdo adequada
dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e
conservacdo, reduzindo o impacto ambiental e fomentando a
inclusdo social.

das praticas descritas acima, os servicos deverdo respeitar as

normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos

dos

danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais

ecologicamente corretos, assim como:

a)

b)

c)

d)

e)

utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacGes e especificacOes
determinadas pela ANVISA;

adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de
2003;

observar a Resolucdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994,
guanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se
fizerem necessdrios para a execucdo de servigos;

realizar a separac¢do dos residuos reciclaveis descartados durante
os eventos;

Dispensa Eletrdnica n° 06/2025
Anexo Il - Termo de Referéncia
Pagina 15 de 19

Esse documento foi assinado por WILLIAM BATISTA DA CRUZ, CRISTIANE DOS SANTOS, ALVANI GOMES DA SILVA e Claudia Magalhaes Arrivabene. Para validar o documento e suas

assinaturas acesse https://portaldeassinaturas.cmdiadema.sp.gov.br/validate/RY55K-T27AS-DGRAS-X5JNS



CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA

EsTADO DE SAO PAULO
DivisAo DE COMPRAS E LICITACOES

f) respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos sélidos;

g) prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdio CONAMA n?@
257, de 30 de junho de 1999.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

19. DA FISCALIZACAO

19.1.

19.2.

19.3.

A autoridade competente nomeara, através do Instrumento Contratual,
os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato.

Caberd a Fiscalizagdo:

a) Acompanhar a realizagdo do servico, o qual deverada atender ao
descritivo deste Termo de Referéncia;

b) Preencher e assinar o IMR e o Ateste de Recebimento;

c) Reportar a Gestdo de Contratos toda e quaisquer ocorréncias fora
do escopo da realizacdo do servigo;

d) Preencher todas as documenta¢des necessarias a autorizagdo do
pagamento.

A fiscalizacdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades constatadas, inclusive
perante terceiros e as resultantes de utilizagdo de pessoal inadequado ou
sem a qualificacdo técnica necessaria, inexistindo em qualquer hipdtese
corresponsabilidade por parte da CONTRATANTE.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

20. DA MEDIGAO DE RESULTADOS

20.1.

20.2.

O fornecimento serd mensurado através do Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR) correspondente, anexo do Edital e Contrato, sendo a
integralidade (ou eventual glosa) dos pagamentos vinculados a este
instrumento.

Caberd ao Fiscal do Contrato realizar as medi¢des e preencher o IMR, que
deverd entdo ser validado pelo Gestor do Contrato e encaminhada copia a
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Divisdo de Contabilidade e Tesouraria da Camara Municipal de Diadema,
sendo documento integral da liquidagdao juntamente da nota fiscal de
servigos.

20.3. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias apds a realizagcdo do
servico e aprovado o respectivo IMR para aquele servigo.

21. DAS PENALIDADES POR INEXECUCAO
21.1. Pela inexecugdao total ou parcial das obrigagdes assumidas, a
Administracdo reserva-se o direito de aplicar a CONTRATADA:

a) Multa de 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, pelo
descumprimento parcial do contrato, até o limite de 30 (trinta)
dias;

b) Multa de 0,6% (seis décimos por cento) ao dia, a partir do 31¢°
(trigésimo primeiro) dia até o limite de 30 (trinta) dias, quando
serd considerado o contrato rescindido de pleno direito, com
aplicacdo das sancdes previstas pelos artigo 156 e seguintes da Lei
Federal n? 14.133/2021;

c) Multa correspondente a diferenca de precos resultante de novo
pregdo realizado pela Administracdo e demais prejuizos a que der
causa.

21.2. Se os pagamentos das multas ndao forem satisfeitos no prazo fixado, sua
cobranga serd efetuada judicialmente.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22.DA VINCULAGAO AO EDITAL

22.1. Este Termo de Referéncia consta como Anexo do Aviso de Contratacdo
Direta que estabelece o certame, sendo desnecessaria a repeticdo de suas
cladusulas e condigdes, o que inclui a forma e critério de selegdao do
fornecedor.

22.2. O Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos sdo parte integrante do
Contrato, sendo desnecessdria a repeticdo de suas cldusulas e condi¢des.
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

23. DA PESQUISA DE PREGOS E DO PRECO MEDIO

23.1.

23.2.

23.3.

A estimativa de preco para a contratacdo levou em consideracdo
contratagdes similares feitas pela Administragdao Publica, em execug¢do ou
concluidas em até 01 (um) ano antes da consulta, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente; e pesquisa direta com
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, por meio de oficio
ou e-mail, mediante envio do Termo de Referéncia ou da Solicitagcdo de
Cotagdo de Pregcos e Modelo de Apresentagdo de Cotagdo de Pregos.

Tendo em vista que a contratacdo no prazo de até 06 (seis) meses apods a
conclusdo deste estudo, a estimativa fora elaborada dentro dos padrdes e
diretrizes estabelecidos pelo artigo 23 da Lei Federal n? 14.133/2021 e
pela Resolucdao n? 15, de 07 de Dezembro de 2023.

A pesquisa de precos observou um Valor de Referéncia Total de
RS 58.000,00 (cinquenta e oito mil reais), o que enseja a obrigatoriedade
da participagdo exclusiva de empresas ME/EPP no certame.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

24. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

24.1.

O valor anual estimado da presente contratagdo deverd onerar a dotagao
do Org¢amento Programa de 2025, consignado sob o numero
01.031.0038.000.2190.2190 - 3.3.90.39.99 (Organizagdao das Atividades
Legislativas: Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica) e devera
constar do planejamento orgamentario do exercicio de 2026.
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Este Termo de Referéncia devera ser submetido a Assessoria Administrativa
para parecer, e em seguida encaminhado a Autoridade Superior para
aprovacdo, sendo apds isso parte integral do processo administrativo de
compra a que se refere, assim como o Estudo Técnico Preliminar que instruiu
este documento.

Diadema, 27 De Novembro de 2025.
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