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%; CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA
‘ EsTADO DE SAO PAULO
¥ DiviISAO DE COMPRAS E LICITACOES

DISPENSA ELETRONICA 009/2026
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2: 008267/2026.
Setor Demandante: Gabinete da Presidéncia

INTRODUGCAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

O Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacdo de bens e

servigos, elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar e que instruird tanto

o processo de selecdo do fornecedor como a execu¢dao do objeto. Este

documento é parte integrante e essencial do edital a que estd anexado e de

eventuais contratos que sejam firmados a partir deste.

O Termo de Referéncia deve atender aos parametros e elementos descritivos
estipulados na lei federal n2 14.133/2021, a saber:

“" ”n

definicdo do objeto e suas especificagdes (art. 62, inciso XXIIl, alinea “a”, e
art. 40, paragrafo 19, incisos | e Ill);

fundamentacdo da contratacdo (art. 62, inciso XXIIl, alinea “b”);

descricdo da solugdo como um todo (art. 62, inciso XXIII, alinea “c”);
requisitos da contratacdo (art. 62, inciso XXIII, alinea “d”);

modelo de execucdo e entrega do objeto (art. 62, inciso XXIII, alinea “e”, e
art. 40, paragrafo 19, inciso 1l);

modelo de gestdo da contratacdo (art. 62, inciso XXIII, alinea "f”);

critérios de medicdo e pagamento (art. 62, inciso XXIll, alinea “g”);

forma e critérios de selecdo do fornecedor (art. 62, inciso XXIIl, alinea
“h);

estimativa do valor da contratacdo (art. 69, inciso XXIII, alinea “i”)

7

II'H)

adequacdo orcamentaria (art. 62, inciso XXIII, alinea “j

DEFINICAO DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

1.

1.1.

DO OBJETO

Fornecimento, sob demanda, de medalhas personalizadas, destinadas as
diversas condecoracbes de honra ao mérito, conforme especificacdes
deste Termo de Referéncia.
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1.2.

1.3.
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O insumo objeto deste certame foi categorizado nos cadastros eletronicos

CATMAT, do portal Compras.Gov, e E-Jade, da Prefeitura Municipal de

Diadema, para fins de adequacdo ao PNCP e ao catdlogo municipal,

respectivamente:

INSUMO

CATMAT

E-JADE

Medalhas Legislativas Personalizadas

263187

63785

Onde houver divergéncia com os cadastros eletrénicos, serd valido o que

estiver descrito neste Termo de Referéncia.

2. DOS LOTES E QUANTIDADES

LOTE

DESCRIGAO DO MATERIAL

PARTICIPACAO

QUANTIDADE
(estimada)

Medalha personalizada,
dourada, em formato de
disco, ndo vazada, cunhada
em acgo inoxidavel, com 70
mm de diametro por 07 mm
de espessura, e um espacgo de
50 mm de didmetro, tanto
frente quanto verso, para
gravac¢do em pelicula adesiva
ou plotagem, e aro externo
com desenho de dobra em
espiral (modelo Piazza
Eterna-Max 243/70F)

Exclusiva ME/EPP

1.050/ano

3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1.

3.2.

Medalha personalizada, de honra ao mérito, alocada por uma fita da cor

do municipio, que cingira o pescoco do agraciado.

As Medalhas Personalizadas deverdao possuir,

seguintes caracteristicas:
a) Modelo Piazza Eterna-Max 243/70F ou similar;

b) Cunhada em ago e inoxidavel;
c) Em formato de disco, sem rebarbas;

d) N3o vazada;

e) Cor Dourada;

obrigatoriamente, as

Pigina 2 de 13

Pag. 2 de 13 - Documento assinado digitalmente por Claudia Magalhdes Arrivabene, LEILA CAMARGO, ALVANI GOMES DA SILVA, CRISTIANE DOS SANTOS, WILLIAM BATISTA DA CRUZ.

Para conferéncia, acesse o site https://cm-diadema.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo CMD 008267/2026 e o codigo HXG3UOS5.



Pagina: 57

CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA

EsTADO DE SAO PAULO

DivisAo DE COMPRAS E LICITACOES

f) Metalizada a alto vacuo;

g) Tratamento de trés vernizes a alta temperatura;

h) Medidas: 70 mm de diametro por 07 mm de espessura;

i) Espacgo interno de 50 mm de diametro, tanto frente quanto verso;

j) Personalizacdao em pelicula adesiva ou plotagem em vinil, de alta
qualidade;

k) Aro externo com desenho de dobra em espiral;

) Passador dourado em formato retangular, com medidas, aproximadas
de 3 x 0,5cm;

m) Fita de cetim, na cor azul marinho. Medidas 2,5 x 80cm. As pontas das
fitas deverdo ser coladas ou cosidas, sem rebarbas ou marcas de cola.

3.2.1. O padrao pré-fabricado indicado no modelo da medalha nado
precisa, necessariamente, ser adquirido junto a fabricante Piazza.
A empresa contratada possui liberdade para adquirir medalhas pré-
fabricadas de outros fornecedores ou, alternativamente, produzir
diretamente as pecas, desde que as caracteristicas fisicas atendam
integralmente ao disposto no item 3.2 e o modelo seja similar ao
item 5 deste Termo de Referéncia.

4. DA ARTE

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

A elaboracdo da arte serd de inteira e exclusiva responsabilidade da

CONTRATADA, que deverd submeté-la previamente a Camara Municipal

de Diadema para analise e aprovacdo, no prazo de até 05 (cinco) dias
antes do inicio da confeccdo da respectiva medalha.

O prazo para a CONTRATANTE aprovar ou reprovar a arte ndao poderd
ultrapassar 01 (um) dia atil. A autorizagdo para Fornecimento deverd ser
encaminhada por e-mail a CONTRATADA.

A CONTRATANTE nado se responsabilizard pelo pagamento de medalhas
produzidas sem a autorizacdo expressa desta Administracdo.

Em todas as medalhas, no anverso, a personalizacdo contard com a
inscricdo “Camara Municipal de Diadema”, o brasdo da cidade, o nome
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Medalha Legislativa, o nimero do respectivo Decreto Legislativo e o
nome da homenagem (exemplo: Mulheres Empreendedoras).

4.5. A arte do verso da medalha sera desenvolvida pela CONTRATADA,
mediante as informag¢des da Administracgao.

5. DO MODELO

5.1. Medalha Padrao:

5.2. Anverso:

5.3. Verso:

6. DOS PEDIDOS

7. Para fins exclusivos de formacdo de precos, o licitante deverd considerar
como parametro estimativo a realizacdo de 04 (quatro) Sessdes Solenes por
meés. Para cada solenidade havera uma homenagem distinta, exigindo a

criacdo de arte grafica especifica para o respectivo evento.
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O licitante devera considerar ainda, uma média estimada entre 10 (dez) a
15 (quinze) medalhas por Sessdo Solene, ressalvando que tal quantitativo
podera variar conforme a necessidade da CONTRATANTE, podendo
alcancgar até 100 (cem) medalhas em uma uUnica solenidade.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

8. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

8.1.

8.2.

8.3.

O artigo 177 da Resolugdao n? 006, de 13 de Dezembro de 2022
(Regimento Interno da Camara Municipal de Diadema), dispde que por
meio de Decreto Legislativo, a Camara Municipal de Diadema podera
conceder titulo de cidaddo honorario ou qualquer outra honraria ou
homenagem a pessoas que, reconhecidamente, tenham prestado servigo
ao Municipio.

A entrega de medalhas a cidaddos que se destacaram em suas atuacdes
junto a populagdo, ou que trouxeram honrarias e notoriedade ao
municipio, constitui uma pratica de valoriza¢cdao do esforgo coletivo e da
cooperacdo mutua entre cidaddos e Estado.

Cumpre destacar que o custo da referida honraria, ao longo dos anos,
mostrou-se irrisério diante dos beneficios alcancados. Ademais, o
Regimento Interno da Casa prevé garantias para assegurar que essa
atividade ndo seja utilizada para fins pessoais.

DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

9. DA SOLUGCAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

9.1.

9.2.

A fim de se estabelecer uma padroniza¢cdo para diminuicdo de custos, as
contratacOes diretas realizadas em anos anteriores adquiriam medalhas
pré-fabricadas junto a empresa contratada, a qual também realizava a
personalizacdao em pelicula adesiva ou plotagem em vinil.

A solucdo que se mostra mais adequada é a contratacdo de empresa para
aquisicdo de medalhas personalizadas, através de um contrato definindo
claramente os prazos para envio da personalizagdo a ser realizada e
entrega da medalha pronta.
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Considerando que o intervalo de tempo entre a votagao do Decreto
autorizador da honraria e a realizacdo da sessdo solene para entrega da
medalha raramente ultrapassa trinta dias, recomenda-se que a aquisicao
da medalha e a gravacgdao da pelicula sejam concluidas em prazo de 20
(vinte) dias, uma vez que a Camara Municipal de Diadema podera pedir a
substituicdo de medalhas que ndo atendam ao disposto neste Termo de
Referéncia no prazo de 05 (cinco) dias.

Deverd constar em contrato a garantia minima de 06 (seis) meses para os
materiais fornecidos e servigos executados.

A contratagcdo em estudo estad prevista no Plano de Contratacdes Anual de
2026 em sua pagina 6, identificavel pelo nimero da DFD. Disponivel em:
https://www.cmdiadema.sp.gov.br/licitacoes/pca/PCA 2026 CMD.pdf.
Acessado em: 12 de novembro de 2.026.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

10.DOS DEVERES DA CONTRATADA

10.1.

Serao deveres da CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos encargos assumidos na
contratagdao e perlo demais encargos que |he serdo atribuidos
segundo a legislacdo vigente;

b) Comunicar a Camara Municipal de Diadema qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos necessarios;

c) Manter durante toda a execuc¢do deste contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificacdo;

d) Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da
constituicdo social ou do estatuto, conforme o caso;

e) Apresentar endereco e canais de contato claros, distintos e dgeis, que
estejam sempre ativos em hordrio comercial para chamados de
manuteng¢dao e demais comunicagOes que se facam necessarias;

f) Comunicar a Camara sobre o andamento dos servicos, de oficio ou
quando solicitado;
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g) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, medalhas em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da
fabricagdao ou personalizagdo;

h) Responsabilizar-se exclusivamente pelo pagamento de encargos
trabalhistas dos prestadores de servico alocados para a sede da
Camara Municipal de Diadema;

i) Responsabilizar-se pela reparagdo ou indenizacdo a CONTRATANTE de
prejuizos a que der causa qualquer um de seus funciondrios durante a
prestacdo de servico, seja danificando equipamento, avariando a
estrutura do prédio, ou causando o descarte de insumos a que
porventura tenha acesso.

j)  Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital, neste Termo
de Referéncia e outras previstas em Contrato.

10.2. Se a qualidade do objeto ndo corresponder as especificagdes exigidas no
presente Termo de Referéncia, haverd a devolu¢do a Contratada para
substituicdo das medalhas no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,

sem qualquer 6nus para a Camara Municipal de Diadema e sem prejuizo
de aplicacdao das sanc¢des cabiveis.

11.DOS DEVERES DA CONTRATANTE
11.1. E dever da Camara Municipal de Diadema:
a) Prestar as informagbes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;
b) Efetuar o(s) pagamento(s) na data aprazada;
c) Comunicar formalmente a CONTRATADA quanto a qualquer
anormalidade ocorrida no fornecimento do objeto adquirido.
d) Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital, neste Termo
de Referéncia e outras previstas em Contrato.

12. DA CONFIDENCIALIDADE, DO SIGILO E DA SEGURANGA DAS INFORMAGOES

12.1. Conforme prevé a Lei Geral de Protecdo de Dados, obriga-se a
CONTRATADA a executar os seus trabalhos e tratar os dados da
CONTRATANTE respeitando os principios da finalidade, adequacdo,
transparéncia, livre acesso, seguranca, prevencao e nao discriminacgdo.
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12.2. A CONTRATADA obriga-se a garantir a confidencialidade dos dados
coletados da CONTRATANTE por meio de uma politica interna de
privacidade, a fim de respeitar, por si, seus funcionarios e seus
prepostos, o objetivo do presente termo.

12.3. Eventuais dados coletados pela CONTRATADA serdo arquivados por esta
somente pelo tempo necessario para a execug¢do dos servigos
contratados.

12.4. Ao seu fim, os dados coletados serdo permanentemente eliminados,
excetuando-se os que se enquadrarem no disposto no artigo 16, | da Lei
Geral de Protec¢do de Dados.

12.5. A violagao de qualquer um dos itens acima pela CONTRATADA e seus
funcionarios é passivel de rescisdo unilateral do contrato vigente, sem

prejuizo das demais penalidades previstas em Lei.

MODELO DE EXECUGCAO E ENTREGA DO OBJETO

13. DA ENTREGA

13.1. Os materiais deverdo ser fornecidos de acordo com as especificagdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando-se
dimensdes, materiais, cores, acabamentos, formatos, gravacdes, artes e
demais caracteristicas descritas na Autorizacdo de Fornecimento.

13.2. O fornecimento do objeto serd parcelado e se dard de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, manifesta através de Autorizacdo de

Fornecimento emitida pelo Gabinete da Presidéncia.

13.3. As entregas deverdao ocorrer no prazo de 20 (dez) dias corridos, apds a

confirmacdao do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a qual
especificara a quantidade do material a ser entregue e enviard a
descricdo da arte a ser elaborada pela CONTRATADA.

13.4. A arte devera ser enviada para autorizagdo da CONTRATANTE no prazo de
até 05 (cinco) dias antes do inicio da confeccdo das medalhas. A
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CONTRATANTE deverd aprovar a arte no prazo maximo de 01 (um) dia
atil.

13.5. O ndo atendimento dos prazos acima implicard em aplicacdo de multa e
demais san¢des administrativas, inclusive rescisao contratual.

13.6. Os prazos em comento poderdo ser prorrogados, a critério da
CONTRATANTE, em razao de caso fortuito ou forgca maior.

13.7. As entregas acontecerdo na sede da Camara Municipal de Diadema,
localizada na Avenida Antbénio Piranga, n? 474, Centro, Diadema, Estado
de S3o Paulo, de segunda a sexta-feira, no horario das 09h00 as 15h00,
no Gabinete da Presidéncia.

13.8. Para cada entrega, a CONTRATANTE emitird um Termo de Recebimento
Provisédrio, especificando a quantidade, a data da entrega, o nome legivel
e assinatura do servidor que recebeu o material.

13.9. O Termo de Recebimento deverd acompanhar a Nota Fiscal do produto
para efetuacdao do pagamento.

13.10.Caso, no ato da entrega, seja verificado que a CONTRATADA ndo entregou
a remessa em sua totalidade, o Gabinete da Presidéncia devera receber a
gquantidade entregue e registrar a ocorréncia no Termo de Recebimento
para que sejam tomadas as medidas legais cabiveis.

14.DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

14.1. O objeto serd recebido, nos termos do artigo 140 da Lei Federal n?
14.133/2021:
a) Provisoriamente, no ato da entrega das medalhas;

b) Definitivamente, 30 (trinta) dias apds entregue toda a documentacao

necessaria a liqguidacdo e pagamento do lote entregue.

15. DA SUBCONTRATACAO
15.1. E vedada a subcontratacdo de quaisquer servicos que sejam parte do
objeto da contratacdo.
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16. DA VIGENCIA E RESCISAO CONTRATUAL

16.1. O contrato oriundo deste Dispensa Eletronica terd vigéncia inicial de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado, caso haja interesse das partes,
nos termos do artigo 107 da Lei Federal n2 14.133/2021.

16.2. Em caso de renovacdo contratual, os valores deverdo ser reajustados de
acordo com o indice oficial do IPCA/IBGE, acumulado em doze meses.

16.3. A rescisdo podera dar-se nos casos previstos em Lei, sempre garantido o
direito do contraditério e ampla defesa, ou unilateralmente com aviso
por escrito em prazo ndo inferior a 90 (noventa) dias do vencimento do
contrato.

16.4. O prazo em comento deverd ser respeitado pela CONTRATADA, caso ndo

haja interesse na renovagdo contratual.

16.5. Nos termos do artigo 125 da Nova Lei de Licitagdes, a CONTRATADA fica
obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos e
supressdes que se fizerem aos servigcos, em até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.DOS DANOS

17.1. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a reparacio e/ou
indenizacdo a CONTRATANTE por quaisquer danos causados pelos
funcionarios e prepostos da CONTRATADA as instalagbes e/ou aos
servidores da Cadmara Municipal de Diadema e/ou terceiros, em razdo da
execucdo do objeto.

18. DAS MEDIDAS MITIGADORAS DE IMPACTOS AMBIENTAIS E SOCIAIS

18.1. Em razdo da natureza do objeto, ndo se observa impactos ambientais,
porém deverd ser feito o descarte adequado dos residuos decorrentes
dessa aquisicao.

18.2. Outrossim, recomenda-se dar preferéncia a medalha cujo acabamento
seja realizado via metalizagcdo ecoldgica.
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MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

19. DA FISCALIZACAO
19.1. A autoridade competente nomeard, através de ato prdprio, os servidores
responsaveis pela gestao e fiscaliza¢do do contrato.

19.2. Cabera a Fiscalizacdo:
a) Acompanhar a realizacdo dos servicos, os quais deverdo atender ao
descritivo deste Termo de Referéncia;
b) Reportar a Gestdao de Contratos toda e quaisquer ocorréncias fora do
escopo da realizacdo do servigo;
c) Preencher todas as documentacdes necessdrias a autorizacdo do
pagamento.

19.3. A fiscalizacdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades constatadas, inclusive
perante terceiros e as resultantes de utilizagdao de pessoal inadequado ou
sem a qualificagdao técnica necessdria, inexistindo em qualquer hipétese
corresponsabilidade por parte da CONTRATANTE.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

20. DO PAGAMENTO

20.1. Os pagamentos serdao efetuados em até 10 (dez) dias uteis, apds a
entrega e o respectivo Termo de Recebimento expedido pelo Gabinete da
Presidéncia, assim como a apresentacdao da Nota Fiscal, acompanhada das
certidbes de regularidade fiscal e trabalhista, enviados pela
CONTRATADA.

21.DAS PENALIDADES POR INEXECUGAO
21.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, a
Administracdo reserva-se o direito de aplicar a CONTRATADA:
a) Multa de 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, pelo
descumprimento parcial do contrato, até o limite de 15 (quinze) dias;
b) Multa de 0,6% (seis décimos por cento) ao dia, a partir do 169
(décimo sexto) dia até o limite de 30 (trinta) dias, quando serd
considerado o contrato rescindido de pleno direito, com aplicagdo
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das sang¢des previstas pelos Art. 156 e seguintes da Lei Federal n?
14.133/2021;

c) Multa correspondente a diferenca de precos resultante de novo
pregdo realizado pela Administracdo e demais prejuizos a que der

causa.

21.2. Se os pagamentos das multas nao forem satisfeitos no prazo fixado, sua
cobranca serd efetuada judicialmente.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22.DA VINCULAGAO AO EDITAL

22.1. Este Termo de Referéncia consta como Anexo do Aviso de Dispensa
Eletrénica que estabelece o certame, sendo desnecessdria a repeticao de
suas clausulas e condig¢bes, o que inclui a forma e critério de selecdao do
fornecedor.

22.2. O Aviso e seus Anexos sdao parte integrante do Contrato, sendo
desnecessaria a repeticdo de suas clausulas e condi¢des.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

23.DA PESQUISA DE PRECOS E DO PRECO MEDIO

23.1. A estimativa de preco para a contratacdo levou em consideracdo fontes
do Banco de Precos, a saber: PNCP, contratacdo de outros érgaos publicos
e cotacdo com fornecedores do ramo.

23.2. A pesquisa de precos observou um Valor de Referéncia Total de R$
50.925,00 (cinquenta mil novecentos e vinte e cinco reais).

ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

24.DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

24.1. O valor anual estimado da presente contratacdo onera a dotacdo dos
Orcamentos Programas de 2026 e 2027, consignada sob o numero:
100.100.01.031.0022.2124.3.3.90.30 - Material de Consumo.
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Este Termo de Referéncia devera ser submetido a Assessoria Administrativa
para parecer, e em seguida encaminhado a Autoridade Superior para
aprovacdo, sendo apds isso parte integral do processo administrativo de
compra a que se refere, assim como o Estudo Técnico Preliminar que instruiu
este documento.

Diadema, 12 de novembro de 2.026.
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