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CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA

EsTADO DE SAO PAULO
DivisAo DE COMPRAS E LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2: 004393/2026.
Setor Demandante: Divisdo de Almoxarifado e Patrimoénio

INTRODUCAO E FUNDAMENTACAO LEGAL

O Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacao de bens e
servicos, elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar e que instruird tanto
o processo de selecdo do fornecedor como a execucdo do objeto. Este
documento é parte integrante e essencial do edital a que estd anexado e de
eventuais contratos que sejam firmados a partir deste.

O Termo de Referéncia deve atender aos pardametros e elementos descritivos
estipulados na lei federal n? 14.133/2021, a saber:
e definicdo do objeto e suas especificagcdes (art. 62, inciso XXIlI, alinea “a”, e
art. 40, pardgrafo 19, inciso |);
e fundamentacdo da contratacdo (art. 62, inciso XXIll, alinea “b”);
e descricdo da solugcdo como um todo (art. 62, inciso XXIlI, alinea “c”);
e requisitos da contratacdo (art. 62, inciso XXIII, alinea “d”);
e modelo de execuc¢do e entrega do objeto (art. 62, inciso XXIlI, alinea “e”, e
art. 40, paragrafo 19, inciso 11);
e modelo de gestdo da contratacdo (art. 62, inciso XXIlI, alinea "f”);
e critérios de medicdo e pagamento (art. 69, inciso XXIIl, alinea “g”);
e forma e critérios de selecdo do fornecedor (art. 62, inciso XXIlI, alinea
“h”);
e estimativa do valor da contratacgdo (art. 62, inciso XXIlII, alinea “i”);

owzn

e adequacdo orcamentdria (art. 62, inciso XXIlII, alinea “j”).

DEFINIGAO DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

1. DO OBIETO
1.1. Fornecimento parcelado de papel toalha e guardanapos, conforme
especificacdes deste Termo de Referéncia.
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1.2. O insumo objeto deste certame foi categorizado nos cadastros eletrénicos
CATMAT, do portal Compras.Gov, e E-Jade, da Prefeitura Municipal de
Diadema, para fins de adequa¢do ao PNCP e ao catidlogo municipal,
respectivamente:

TABELA 1: CADASTROS CATMAT E E-JADE
INSUMO CATMAT E-JADE

Papel Toalha Interfolhado, Folha Dupla
. . 416699 64814
(caixa com, no minimo, 2.400 folhas)

Guardanapo de Papel, Folha Simples, 30x33cm
231464 60578
(pacote com 50 folhas)

1.3. Onde houver divergéncia com os cadastros eletronicos, é valido o que
estiver descrito neste Termo de Referéncia.

2. DOS LOTES E QUANTIDADES
LOTE UNICO — PARTICIPAGCAO EXCLUSIVA ME/EPP
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
1 Papel Toalha Interfolhado, Folha Dupla, fornecido 800 Caixas

em caixas com, no minimo, 2.400 folhas

2 Guardanapo de Papel, Folha Simples, fornecido 600 Pacotes

em pacotes com 50 folhas

3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1. PAPEL TOALHA:

3.1.1. Suas especificacOes e caracteristicas sdo reguladas pelas normas ABNT
NBR 15464-8:2023 (Produtos de papel para fins sanitdrios - Parte 8:
Toalha de papel de folha dupla interfolhada institucional) e ABNT NBR
15134:2020 (Produtos de papel para fins sanitdrios - Métodos de
ensaio). Desta forma, o papel toalha fornecido deverd apresentar laudo
de que fora submetido aos métodos de ensaio requeridos pela NBR
15134 e que alcancou pontuacdo suficiente para enquadrar-se na
Classe 1 definida pela NBR 15464-8.

3.1.2. Especificagdes:
3.1.3. O papel toalha atendera aos seguintes requisitos minimos de qualidade:
e (Classe 1;
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e [Interfolhado;

e Branco — alta alvura;

e Folha Dupla;

e Duas dobras;

e Medidas: 20,0cm x 21,0cm (1,0 cm de tolerdncia);

e Fragrancia neutra;

e Gofrado com textura simples;

e Matéria-prima 100% celulose virgem;

e Gramatura superior a 29 g/m?;

e Fator de refletancia difusa no azul (alvura ISO) igual ou maior que 85%;
e indice de maciez igual ou menor que 8,0 N.m/g;

e Quantidade de pintas igual ou menor que 5,0 mm?/m?;

e Tempo de absorg¢do de agua igual ou menor que 6,0 segundos;
e Capacidade de absorg¢do de 4gua igual ou maior que 5,0 g/r;

e Resisténcia a tracdo a umido igual ou maior que 70 N/m;

e Quantidade de furos menor que 10 mm?/m?2.

Embalagem:
O papel toalha deverd ser fornecido em caixas de papelao

armazenaveis/empilhdveis, contendo, no minimo, 2.400 (duas mil e

guatrocentas) folhas por caixa, acondicionadas em pacotes plasticos de 200
(duzentos) folhas cada.

O rétulo deverd estar em local visivel e conter todos os dados para
identificacdo do insumo e seu fabricante, a saber:

e Marca e descricdao do produto;

e Identificacdo do papel como Classe 1;

e Quantidade e metragem das folhas;

e Endereco, razdo social, CNPJ, e nome fantasia do fabricante;

e E-mail e telefone de contato do SAC.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO
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4.1. O objeto desta contratacdo é de uso comum e frequente em todas as
dependéncias do edificio-sede da Camara Municipal de Diadema, sendo
material de primeira necessidade pelo qual a Administracdo deve primar
por evitar o desabastecimento, garantindo assim as condi¢des minimas
de trabalho e visitagdao da Camara Municipal.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5. DA SOLUGAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO

5.1. A presente contratagdo visa a aquisicdo de papel toalha e guardanapo de
papel para uso em todas as dependéncias desta Administracdo,
observando as normas e diretrizes vigentes.

5.2. O quantitativo a ser adquirido desse insumo foi estimado com base nos
relatéorios do Almoxarifado da Camara Municipal de Diadema, acrescido
de uma margem de seguranca para o caso de oscilagdes no consumo e/ou
imprevistos no calendario de licitagdes.

5.3. Dado o espaco limitado para armazenamento destes insumos, a entrega
deverd ser parcelada, ocorrendo conforme a necessidade da Camara
Municipal de Diadema manifesta através da Autorizacdao de Fornecimento
a ser emitida pela Divisdao de Almoxarifado e Patriménio.

5.4. A CONTRATADA, apds recebida a Autorizacdo de Fornecimento, devera
realizar a primeira entrega no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

5.5. Todos os termos referentes as especificacdes técnicas e padrdes de
qualidade dos insumos, prazos, metodologias e datas elegiveis para
entrega, e demais obrigacGes da contratada e da Camara Municipal de
Diadema estardao discriminados em contrato a ser firmado com o
fornecedor vencedor do certame.

6. DA GARANTIA

6.1. Os produtos objeto deste Termo de Referéncia deverdo ter garantia
vitalicia contra defeitos de fabricacdo, de maneira que a CONTRATADA
deverd substituir, as suas expensas, no todo ou em parte e independente
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do tempo decorrido desde a entrega, insumos que por ventura nao
correspondam as especificacdes, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE e
sem prejuizo de quaisquer san¢les legais cabiveis, no prazo de até 10
dias corridos.

6.2. Os produtos deverdo atender a lei federal n2 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e as demais legislacGes pertinentes.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7. DOS REQUISITOS GERAIS
7.1. A CONTRATADA deverad apresentar, na proposta comercial, a marca do
insumo a ser fornecido.

7.2. Somente serdo aceitas propostas cujo insumo e seu fabricante atendam a
todas as especificagdes técnicas, de qualidade, e ambientais listadas
neste Termo de Referéncia.

7.3. Deverdo ser exigidos na habilitacdo do licitante certificados e/ou
declaracdes do fabricante atestando o atendimento as especificacbes
exigidas.

7.4. A CONTRATADA poderd, com anuéncia ou a pedido da Divisdo de
Almoxarifado e Patrimoénio, substituir a marca a ser entregue, desde que
a marca substituta atenda a todos os requisitos exigidos na habilitacao.

7.5. Essa substituicdo deverd ser lavrada em oficio pela Divisdao de
Almoxarifado e Patrimbnio e constar dos documentos de fiscalizacdo do
contrato, juntamente com todos os laudos, certificados e/ou declarac¢des
do fabricante da marca substituta.

7.6. Caso a troca se dé a pedido da Divisdo de Almoxarifado e Patrimodnio,
esta deverd ser fundamentada no oficio e serd passivel de recusa por
parte da empresa contratada.
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8. DOS DEVERES DA CONTRATADA
8.1. Serdao deveres da CONTRATADA:

a) Entregar os materiais no prazo estabelecido e de acordo com as
especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia;

b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, por conta prépria, no todo
ou em parte, objeto em que se verifiqguem vicios, defeitos ou
incorregdes, ainda que tenha sido recebido definitivamente o objeto
da presente contratacao;

c) Responsabilizar-se exclusivamente pelo pagamento de encargos
trabalhistas dos funcionarios responsaveis pelas entregas na sede da
Camara Municipal de Diadema;

d) Responsabilizar-se pela indenizagdo a CONTRATADA de prejuizos a
que der causa qualquer um de seus funcionarios no momento da
entrega, seja danificando equipamento, avariando a estrutura do
prédio, ou causando o descarte de insumos, tanto aqueles sendo
entregues como outros a que tenha acesso.

8.2. Se a qualidade dos produtos entregues ndo corresponder as
especificacbes exigidas no presente Termo de Referéncia, haverd a
devolucdo ao fornecedor, para substituicdo do material no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos, sem qualquer 6nus para a Camara Municipal de

Diadema e sem prejuizo de aplicagdao das sangdes cabiveis.

8.3. Como a conferéncia do material se dard por amostragem, a Camara
Municipal de Diadema poderd solicitar a devolucdao de qualquer lote tao
logo evidencie que o produto ndo atende as especificacdes técnicas deste
Termo de Referéncia.

9. DOS DEVERES DO CONTRATANTE:
9.1. Sdo deveres da Camara Municipal de Diadema:

a) Responsabilizar- se pelos pagamentos dos materiais recebidos
dentro do prazo estabelecido na legislacdo e de acordo com as
especificacbes deste Termo de Referéncia;

b) Comunicar formalmente a CONTRATADA quanto a qualquer
anormalidade ocorrida no fornecimento do objeto adquirido.
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MODELO DE EXECUGCAO E ENTREGA DO OBIJETO

10. DO FORNECIMENTO E ENTREGA

10.1. O fornecimento do objeto serd parcelado e se dara de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, manifesta através de Autoriza¢gdes de
Fornecimento emitidas pela Divisdo de Almoxarifado e Patriménio.

10.2. As entregas deverdo ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,

apdés a confirmacdo do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a
qual especificard a quantidade do material a ser entregue.

10.3. O ndo atendimento do prazo acima implicard em aplicacdo de multa e
demais san¢des administrativas, inclusive rescisdao contratual.

10.4. Os prazos em comento poderdo ser prorrogados, a critério da
CONTRATANTE, em razao de caso fortuito ou forgca maior.

10.5. As entregas acontecerao na sede da Camara Municipal de Diadema,
localizada na Avenida Antbnio Piranga, n? 474, 22 andar, Centro,
Diadema, Estado de S3ao Paulo, de segunda a sexta-feira, no hordrio das
09h00 as 15h00, no Setor de Almoxarifado.

10.6. A Camara Municipal de Diadema NAO disponibilizard ajudantes por
ocasido da entrega.

10.7. Em razdo da realizacdo de Sessdes Ordinarias da Casa, as entregas NAO
serdo recebidas as quintas-feiras ou as quartas-feiras que antecederem
feriados nacionais.

10.8. Para cada entrega, a CONTRATANTE emitird um Termo de Recebimento
Provisédrio, especificando a quantidade, a marca, data da entrega, o nome
legivel e assinatura do servidor que recebeu o material.

10.9. O Termo de Recebimento deverda acompanhar a Nota Fiscal do produto
para efetuacdo do pagamento.
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10.10.0s Termos de Recebimento provisério e definitivo atenderdo ao disposto
no artigo 140 da Lei Federal n? 14.133/2021.

10.11.Caso, no ato da entrega, for verificado que a CONTRATADA nado entregou
a remessa em sua totalidade, a Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio
devera receber a quantidade entregue e registrar tal fato nos Termos de
Recebimento Provisdrio e Definitivo para que sejam tomadas as devidas
providéncias, sem prejuizo de outras sancdes previstas neste Termo de
Referéncia.

10.12.Insumos de marca nao correspondente a especificada na proposta
comercial ou em oficio autorizando a troca da marca, ou ainda com
embalagens violadas e/ou danificadas de qualquer forma, deverdo ser
recusados no ato da entrega.

10.13.A recusa deverd ser registrada e fundamentada nos Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo correspondentes, que serdao entao
remetidos ao fornecedor e a gestdo do contrato para as devidas
providéncias cabiveis.

10.14.Caso mais de 50% da quantidade solicitada na Autorizagao de
Fornecimento deixe de ser recebida nas formas expressas nos itens
10.11, 10.12 e 10.13, a remessa sera considerada como NAO ENTREGUE,
incorrendo assim em todas as sanc¢des cabiveis em decorréncia do atraso.

11. DAS EVENTUAIS OCORRENCIAS NA ENTREGA

11.1. Na eventualidade de, no momento da entrega, o funciondrio, entregador
ou seus auxiliares darem causa a prejuizos para a Camara, seja
danificando equipamento, avariando a estrutura do prédio, ou causando
o descarte de insumos, tanto aqueles sendo entregues como outros a que
tenha acesso por ocasido da entrega, a Divisdo de Almoxarifado e
Patrimonio devera contatar imediatamente a empresa fornecedora para
comunicar o ocorrido, além de registrar e detalhar os eventos no Termo
de Recebimento Definitivo, para que sejam exigidas indeniza¢des do
fornecedor onde forem cabiveis.
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11.2. Todos os encargos trabalhistas devidos ao funcionario entregador e seus
auxiliares serdo de total responsabilidade do fornecedor. Caso um
funcionario do fornecedor sofra qualquer tipo de acidente durante as
entregas, além das providéncias imediatas previstas, a Divisdo de
Almoxarifado e PatrimoOnio deverd contatar imediatamente a empresa
fornecedora para comunicar o ocorrido, além de registrar e detalhar os
eventos no Termo de Recebimento Definitivo, para que sejam tomadas as
providéncias juridicas cabiveis.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O contrato oriundo deste Pregdo Eletrénico tera vigéncia inicial até 31 de
dezembro de 2.026.

12.2. Nos termos do artigo 125 da Nova Lei de Licitagbes, a CONTRATADA fica
obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cGes contratuais, os acréscimos e
supressdes que se fizerem as compras, em até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13. DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1. A rescisao poderd dar-se nos casos previstos em Lei, sempre garantido o
direito do contraditério e ampla defesa, ou unilateralmente com aviso
por escrito em prazo nao inferior a 90 (noventa) dias do vencimento do
contrato.

13.2. O prazo em comento deverd ser respeitado pela CONTRATADA, caso ndo
haja interesse na renovac¢ao contratual.

14. DAS MEDIDAS MITIGADORAS DE IMPACTOS AMBIENTAIS E SOCIAIS:

14.1. Considerando que a Casa ainda ndo possui um Plano Diretor Logistico
Sustentavel (PLS), as medidas mencionadas abaixo sdo meramente
recomendacdes.

14.2. Todos os insumos considerados neste termo podem apresentar impactos
ambientais sérios em sua produc¢do, como o alto consumo de 4agua,
desmatamento, liberagdo de gases poluentes no ar, e liberacdo de
residuos toxicos em rios e lagos. Buscando evitar empresas que nao
almejam a sustentabilidade na sua cadeia produtiva, recomenda-se exigir
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gque os fabricantes de papeis atendam a todas as recomendag¢des do
INMETRO, e que tenham o selo FSC de sustentabilidade.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

15. DA FISCALIZACAO
15.1. A autoridade competente nomeard, através de ato prdprio, os servidores
responsaveis pela gestdo e fiscalizacdao do contrato.

15.2. Cabera a Fiscalizacgao:
a) Preencher todas as documentagdes necessarias a autoriza¢do do
pagamento;
b) Reportar a Gestdo de Contratos toda e quaisquer falhas nas entregas
dos materiais licitados.

15.3. A fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades constatadas, inclusive
perante terceiros e as resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou
sem a qualificacdo técnica necessaria, inexistindo em qualquer hipdtese
corresponsabilidade por parte da CONTRATANTE.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

16. DO PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uteis, apds a
entrega e o respectivo Termo de Recebimento expedido pela Divisdo de
Almoxarifado e Patriménio, assim como a apresentacdao dos documentos
de cobranca ao Setor de Orgcamento e Contabilidade da Cadmara Municipal
de Diadema.

17. DAS PENALIDADES POR INEXECUCAO
17.1. Pela inexecucdao total ou parcial das obrigagbes assumidas, a
Administracdo reserva-se o direito de aplicar a CONTRATADA:
a) Multa de 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, pelo
descumprimento parcial do contrato, até o limite de 15 (quinze) dias;
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b) Multa de 0,6% (seis décimos por cento) ao dia, a partir do 169
(décimo sexto) dia até o limite de 30 (trinta) dias, quando sera
considerado o contrato rescindido de pleno direito, com aplicacdo
das sang¢des previstas pelos Art. 156 e seguintes da Lei Federal n?
14.133/2021;

c) Multa correspondente a diferenca de prec¢os resultante de novo
pregdo realizado pela Administracdo e demais prejuizos a que der
causa.

17.2. Se os pagamentos das multas ndao forem satisfeitos no prazo fixado, sua
cobranca sera efetuada judicialmente.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18. DA VINCULACAO AO EDITAL

18.1. Este Termo de Referéncia consta como Anexo do Edital do Pregao
Eletronico n? 004/2026 que estabelece o certame, sendo desnecessdria a
repeticdo de suas cldusulas e condi¢cdes, o que inclui a forma e critério de
selecdo do fornecedor.

18.2. O Aviso e seus Anexos sdao parte integrante do Contrato, sendo
desnecessaria a repeticdao de suas clausulas e condi¢des.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

19. DA PESQUISA DE PRECOS E DO PRECO MEDIO

19.1. A estimativa de preco para a contratacdo levou em consideracdao fontes
do Banco de Precos, a saber: PNCP, contratacdo de outros oérgdos
publicos e sites de dominio publico.

19.2. A pesquisa de precos observou um valor de referéncia global de RS
R$79.384,00 (setenta e nove mil trezentos e oitenta e quatro reais),
sendo:
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ITEM DESCRIGAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR DE VALOR DE
FORNECIMENTO REFERENCIA REFERENCIA
UNITARIO GLOBAL
1 PAPEL TOALHA INTERFOLHADO CAIXA COM, NO MINIMO, 800 RS 95,39 RS$ 76.312,00
2.400 (DUAS MIL E CAIXAS
QUATROCENTOS FOLHAS)
FOLHAS
4 GUARDANAPO DE PAPEL PACOTE cOM 50 600 RS 5,12 RS 3.072,00
(CINQUENTA) UNIDADES PACOTES

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. O valor anual estimado da presente contratacdo onera a dotacdo do
Orcamento Programa de 2026, consignado sob o numero 3.3.90.30
(Material de Consumo).
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Este Termo de Referéncia devera ser submetido a Assessoria Administrativa

para parecer, e em seguida encaminhado a Autoridade Superior para

aprovagao, sendo apds isso parte integral do processo administrativo de

compra a que se refere, assim como o Estudo Técnico Preliminar que instruiu

este documento.

Diadema, 01 de junho de 2026.

Cristiane dos Santos
Divisao de Compras e Licitagdes

Claudia N ﬁ%s Arrivabene

Assnado clevoncnByerpyartamen / suntos Juridicos
ggtpa': 03}%%3/62'3)?6'16:25:02 -03:00

Leila Camargo
Divisao de Compras e Licitagdes

Claudio Miranda
Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio

ALVAN GOMES DA SILVA
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ALVANI GOMES DA SILVA g
CPF: **501.078-* i oF
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