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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA Ne 09/2025

Processo Administrativo ne 1782/2025
Dispensa de Licitacdo
{art. 75, Il da Lei 14.133/2021)

A CAMARA MUNICIPAL DE MAIRINQUE/SP, por meio de seu Presidente Rafael de Oliveira Dias, torna
ptiblico, para conhecimento de qualquer interessado, que realizard DISPENSA ELETRONICA para registro de
precos, com critério de julgamento tipo MENOR PRECO, na hipdtese do art. 75, inciso /I, nos termos da Lei
n.2 14.133, de_ 12 de abril de 2021, e demais normas aplicaveis.

[ DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS: até as 05h00 do dia 25/09/2025 |

| CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: Menor Preco - |

PLATAFORMA ELETRONICA PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

1. DO OBIETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a produgac de video institucional em comemoragio aos
135 anos de fundagdo do municipio de Mairinque e aos 65 anos de instalagdo da Camara Municipal, bem
como para a prestagdo de servicos fotograficos destinados a cobertura de Sessfo Solene, conforme
condi¢es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

ITEM ESPECIFICACﬂO CATSER | QTD. { VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
ESTIMADQ ESTIMADO
1 | Video institucional: 19658 1 RS 17.750,00 | RS 17.750,00
1 {um) Filme horizontal
. Formato: Horizontal (16:9).
. Uso: YouTube, Teldes, etc.
. Duragdo: 3 2 5 minutos.
. Resolucdo: Full HD e 4K,
1 {uma) Edic8o vertical
. Formato: Vertical (9:16).
. Uso: Redes Sociais como
Instagram, Facebook,
WhatsApp, etc.
. Contetdo: Recorte dos

melhores enquadramentos
derivados do filme principal.

. Duragdo: até 2 minutos.
. Resolugdo: Full HD,
Locucdo
. A responsabilidade pela locugiio

sera da contratada, que
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fornecerd voz  profissional
especializada.

2 Cobertura fotografica: 6050 1 RS 4.934,86 RS 4.934,86
Realizar a captagdo, produgdo, edicdo e
registro da Sessdo Solene por meio de
imagens fotograficas. As fotos deverdo ser
organizadas, catalogadas e tratadas
digitalmente, com entrega no formato JPEG,
em zlta resolu¢do. Os arquivos deverdo ser
disponibilizados a Cémara Municipal,
totalizando entre 200 (duzentas) e 500
{guinhentas) imagens, devidamente
formatadas.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ae fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse,

1.2,  Ocritério de julgamento adotado serd o menor pre¢o, observadas as exigéncias contidas neste Edital
e seus Anexos quanto as especificagBes do objeto.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA:

2.1,  Aparticipacdo na presente dispensa eletrOnica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -~ Compras.gov.br,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrénico www.gov.br/compras.
2.1.1, O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrades no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O sistema Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.
2.1.3. O fornecedor é o responsdvel por gualquer transagio efetuada diretamente ou por seu

representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao drgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Paraositens 1e 2, a participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos

termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.
2.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada &s microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
2.2.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n? 14,133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, & do Decreto n.2 8.538, de 6 de outubro de 2015.
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2.3. Nio poderdo participar desta dispensa de licitac3o:

2.3.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.3.2. socledade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

2.3.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacio versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.3.5. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragio do projeto basico ou

do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico
ou subcontratado, quando a contrataciio versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.3.6. pessoa fisica ou jurfdica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

2.3.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente plblico que
desempenhe fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
2.3.9, pessoa fisica ou juridica que, nos 5 {cinco) anos anteriores 3 divulgacdo do aviso, tenha sido

condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploragdo de trabatho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigSes andlogas as de escravo ou por contratagio de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

2.3.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio.

2.3.11, Organiza¢do da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigiio.

2.4.  N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execu¢io do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagBes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
tegisla¢8o que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021,

2.5. Oimpedimento de que trata o item 2.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc3o a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagiio
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.6. Acritério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.3.4 e 2.3.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo,
de execugdo da dispensa ou-de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes piblicos
do drgdo ou entidade.

2.7.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
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2.8. Odispostonositens 2.3.4 e 2.3.5 ndo impede a dispensa ou a contratagdo de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragfio do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

2.9, Emdispensas e contratacBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financlados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, nio poderd participar pessoa fisica ou juridica.que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n? 14,133, de
2021.

2.10. A vedacdo de que trata o item 2.4, estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especiallzado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL:

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgac¢do do Edital, encaminhard, exclusivamente por meio do
Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca de produto, quando
for o caso, e 0 prego ou o desconto, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor n3o podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratagdo.
3.2.2, Nio serd admitida a previsfo de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de

acondicionamento, tamanho de lote ou qualguer outro motivo.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 prego ou o desconto ofertado,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucio do
objeto.
3.4.1. A proposta deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.
3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear gualquer alteragéo, sob alegagéio
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto,

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a

cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos titimos
doze meses.
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3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos
na fante os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Bes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas € utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 {sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

3.9. Nocadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitac3o,
em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaractes:

3.9.1. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que estd ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus anexos;

3.9.3. gue se responsabiliza pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.9.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio

-emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14-anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art.
7°, inciso XXX, da_Constituicio; e

3.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso 1}l do art. 52 da Constituicdo Federal.

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor deverz declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado. é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critériocs de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

3.12. O fornecedor enquadradc como microempresa, empresa de pequenc porte ou sociedade
cooperativa deverad declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da lLei Complementar n2 123 de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2
14.133, de 2021.

3.13, Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar
sua proposta inicial, a parametriza¢do de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel
{menor preco ou maior desconto, conforme o caso).
3.13.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
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3.13.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
3.13.3. O valor minimo parametrizado possui caréter sigiloso aos demais participantes do certame e

para o drgdo ou entidade contratante. Apenas os fances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da seg¢do seguinte deste Aviso.

4. DA FASE DE LANCES:

4,1, A partir da data e horario estabelecidos neste Edital, a sessdo pUblica sera automaticamente aberta
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo encerrado no horério de finalizagdo de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
43.1. O fornecedor poders oferecer lances sucessivos iguais ou supericres ao fance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Edital.
4.3.2, O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em rela¢do aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (um por
cento).

4.4, Havendo lances iguais ao menor j§ ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nJo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.
4.7.1. 0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS:

5.1. Encerrada a fase de [ances, quando a proposta do primeirc colocado permanecer acima do prego
mdaximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, o gestor poderd negociar condicGes mais
vantajosas.
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5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menar preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao
estiputado pela Administragao.

5.1.2, A negocia¢do poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo
do desconto definido para a contratagdo.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resuitado sera divulgado a todos e registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrfnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagéo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, serd
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ac valor negociado, se
for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.
5.3.1. Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta deverd
encaminhar planilha com indicagdo de custos unitdrios e formagdo de precos, conforme modelo anexo,
com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o gestor verificard se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n? 14.133, de 2021, legislacdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Edital, especialmente quanto
4 existéncia de sangdo que impega a participa¢do no processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo,
mediante a consulta acs seguintes cadastros:

5.4.1. Sicaf;

5.4.2, Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Contreladoria-Geral da Unido

{https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5.  Aconsulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNP! da empresa fornecedora.

5.6.  Aconsuita no CNEP guanto as sangdes-previstas na Lei n2 8,429, de 1992, também ccorrera no nome
e ho CPF do sdcio majoritério da empresa fornecedora, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

5.7.  Casoconste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o orgdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
5.7.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
5.7.2, O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo.
5.7.3. Constatada a existéncia de sangfio, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participagdo.

5.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeirc lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o gestor
verificard se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.
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5.8.1. Caso o fornecedor ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ac
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da
margem de preferéncia.

5.9. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o gestor
examinaré a proposta classificada em primeiro lugar quanto 3 adequacdo ao objeto e & compatibilidade do

preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos.

5.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.10.1. contiver vicios insanaveis;

5.10.2, ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
5.10.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratagdo;

5.10.4. n3o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso cu seus anexos,

desde que insandvel.

5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para

executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
5.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou
unitarios simbdélicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneraggo.
5.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo cbrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes coletivas
de trabalho vigentes,

5.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos compliementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.13. Erros no preenchimento da planitha ndo constituem motivo para a desclassificacgo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragio
do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagio.

5.13.1. 0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substincia das propostas;
5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregiio a indicacBo de

recolhimento de impestos e contribuigGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, poderd ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da 4rea especializada no objeto.

5.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
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5.16. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio paraa
sua continuidade.

5.17. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Edital.

6. DA FASE DE HABILITAGAO:

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado
na fase de lances.

6.2.  Ahabilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo plblica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacio atualizada.

6.2.2. 0 descumprimento do subitem acima implicard a inahilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidSes lograr &xito em encontrar a(s) certiddo(Ges)
vélida(s).

6.3. Quando permitida a participa¢do de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitaggo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo
livre., -

6.4. Nahipdtese de o vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pals, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.5. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatdério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.6. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensdveis i confirmacio
dos jd apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena
de inabilitacdo.

6.7. Somente haverd a necessidade de comprovagic do preenchimento de requisitos mediante
apresentacio dos documentos originals ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do
documento digital.

6.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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6.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos dever3o estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadaments, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

6.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.12. Serd inabilitado o fornecedor gue ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
6.12.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagiio, o drgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificagfes do objeto e as condi¢es de habilitagio.

6.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacio, o fornecedor ser habilitado.

7. DA CONTRATACAO:

7.1. Apds a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagio, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangfes
previstas neste Edital.
7.2.1. Alternativamente & convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo
eletrénico para esse fim cu outro meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo
eletrénico.
7.2.2, O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administraggo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
7.4.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovac&o das condigdes
de habilitag8o e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a

vigéncia do contrato.

8. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art.
155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave danc a Administragdo, ac
funcionamento dos servigos plblicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou hdo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugiio ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugio do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outres, a declaragao falsa quanto as
condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmao apos o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e

8.1.12, praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

8.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Edital, quando néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.1.15. Multa de 0,5% ({(zero virgula cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) itemis)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragGes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
8.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Plblica direta e indireta do

ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Edital, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

8.1.17. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

8.2. A aplicago das sancBes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado a Contratante.

8.3. Todas as sang0es previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessade no prazo de 15 (quinze) dias
ttels, contado da data de sua intimagdo.

8.5. Se a multa aplicada e as indenizages cablveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devide pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a muita poderd ser recolhida
administrativamente no prazo médximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art, 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarac¢do de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Na aplicacdo das sangbes serda consideradas:

8.8.1. a natureza e a gravidade da infracgo cometida;

8.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos drgdos de controle,

8.9. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administra¢do Pudblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, ohservados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8,10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administraco, a pessoa jurfdica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicacio da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos &s sangBes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas {Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos ho ambito do Poder Executivo Federal.

8.12. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

B.13. Assangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS:
9.1, No caso de todes os fornecedores restarem desciassificadaos ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Administracio podera:
9.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;
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9.1.2 valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas 3s condigbes de habilitagSo exigidas;
9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagio serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagdo de
habilitag&o, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 8.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Edital, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administra¢iio na
respectiva notificacdo.

9.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operages, ficando responsével pelo dnus decorrente da perda
do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexdo.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacio do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgac&o deste procedimento e durante o envio de lances observario
o0 horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacgo rélativa
ao procedimento.

9.7. Nojulgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitac&o e classificac8o.

9.8. Asnormas disciplinadoras deste Edital serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratag3o.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugiio

ou do resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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ANEXO | - Termo de Referéncia

ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar

ANEXO Il - Modelo da Proposta Comercial;

ANEXO IV — Declaragio.de Documentos a Disposic&o do TCE-5P;
ANEXO V — Modelo de Declaragdo Unificada.

ANEXO VI ~ Termo de Ciéncia e Notificagdo.

Mairingue, 19 de setembro de 2025.

A %gi%hvgn%&

Presidente da Camara Municipal de Mairinque
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
{Processo Administrativo n°® 1782/2025)

1, CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contratagio de empresa especializada para a produgéo de video institucional em comemoragéo aos
135 anos de fundag&o do municipio de Mairinque e aos 65 anos de instalagéo da Camara Municipal, bem
como para a prestagao de servigos fotograficos destinados & cobertura de Sess&o Solene, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | QTD. | VALOR UNIT. | VALOR
ESTIMADO TOTAL
ESTIMADO
1 Video institucional: 19658 1 R$ 17.750,00. | R$ 17.750,00.
1 (um) Filme horizontal
’ Formato: Horizontal
(16:9).
. Uso: YouTube, Teldes,
etc.
. Duracfo: 3 a 5 minutos.
. Resolugédo: Full HD e 4K.
1 (uma) Edigdo vertical
. Formato: Vertical {9:16).
. Uso: Redes Sociais corno
Instagram, Facebock,
WhatsApp, etc.
. Contetido: Recorte dos
melhores
enquadramentos
derivados do filme
principal.
. Duragdo: até 2 minutos.
. Resolugdo: Full HD.
Locugdo
. A responsabilidade pela
locugdo sera da
contratada, que
fornecera voz
profissional
especializada.
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2 | Cobertura fotografica: 6050 1 | R$4.934,86. | R$4.934,86.
| Realizar a captacdo, producdo,
edi¢do e registro da Sessdo Solene
por meio de imagens fotograficas. As
fotos deverdo ser organizadas,
catalogadas e tratadas digitalmente,
com entrega no formato JPEG, em
alta resolugdo. Os arquivos deverdo
ser disponibilizados 4 CAmara
Municipal, totalizando entre 200
(duzentas) e 500 (quinhentas)
imagens, devidamente formatadas.

Classificacdo do objeto quanto @ heterogéneidade ou complexidade

1.2.  Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao
1.3. O servigo & enquadrado como néo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

14. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em rela¢éo & vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentag8o da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnices Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detathamento
a sequir:

1) ID PCA no PNCP: 49559628000110-0-000001/2025;

Il) Data de publicagdo no PNCP: 27/11/2024;

iil) !d doitem no PCA: 37;

IV) Classe/Grupo: 41;
V) Identificador da Futura Contratag&o: Servigos de Audio, Video e Foto.;

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE:VIDA DO OBJETO

3.1.  Adescricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topicc especifico dos-Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAOQ
Sustentabilidade

41,  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do objetd, devem ser
atendidos os seguintes requisifos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1 O fornecedor estd ciente de que se responsabilizara, sem nenhum custo para a Camara
Municipal de Mairinque, no que couber, péla aplicagéo dos critérios de sustentabilidade ambiental.
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Subcontratagao
4.2. Nao sera admitida a subcontratag@o do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. N#o havers exigéncia da garantia da contratago dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
peias razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

44. A avaliagho prévia do local de execugio dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda & sexta-feira,
das 09 horas as 14 horas.

45.  Ser3o disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

48, Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil @ documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagéo para.a realizagdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragéo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das ¢condigdes e peculiaridades da contratag&o.

4.8. A néo realizagio da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo
o Contratado assumir 0s dnus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugao
51.  Aexecucgdo do cbjeto seguird a seguinte dindmica:
511 Inicio da execug#o do objeto: 05 dias da emiss&o da ordem de servigo.
Local e horario da presta¢do dos servigos
5.2. 'O servigo de video institucional podera ter as imagens captadas na cidade de Mairinque/SP,

53. O servigo de cobertura fotografica sera prestado no Clube Atlético Sorocabana de Mairinque (CASM).
Enderego: Rua Elias Sodré, 24 - Centro, Mairinque/SP. O evento tem previs&o de inicio &s 18h30. Devendo
o profissional que realizara o servigo comparecer com no minimo 30 minutos de antecedéncia.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 Descrigdo detalhada dos servicos estd descritc no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
documento anexo.

Materiais a serem disponibilizados

54. Para a perfeita execugéo dosservigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos;
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituigdo quando necessario.

Especificagdo da garantia do servigo
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5.5. 0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8,078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1, O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as ¢lausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugio sera prorrog__ado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
-médiante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre 0 drg&o ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por éscrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O érgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog@o de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgéo ou entidade podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgdes acerca das obrigagfies contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias
para execu¢éo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método de
aferico dos resuitados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.8. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao & execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execug2o do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. Aexecugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal téchico do contrato acompanhard a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrate, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigéo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

B.12. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que demandar
decisdo ou adoglo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.
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6.14. | No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. Q fiscal técnico do contrate comunicara ac gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou & prorrogagéo contratual.

6.16. A fiscalizag@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, néo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposiges previstas neste Termo de Referéncia n&o excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forga da
Instrugéo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengZo das condigdes de habilitago da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamentc e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprohatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigag@es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as pravidéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

8.20.1 coordenar a atualizag@o do processo de acompanhamento e fiscalizag&o do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das aiteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificag@o da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da adminfstracéo.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo consiar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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8.206 elaborar relatério final com informagGes sobre a consecug@o dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo.

6.20.7 enviar a documentagfio pertinente ac setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidagio e pagamento, com a indicagfio expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagio e gestéo no recebimento definitivo do
servigo.

6.20.8 raceber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2¢° inciso lif, do Decreto n.® 12.174/2024;

6.20:8.2. & notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagbes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Pablico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idénso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Nos regimes de execugéo de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagéo por tarefa,
contratago integrada e contratagdo semi-integrada sera adotada sistematica de medigdo e pagamento
associada & execugio de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de
resultado, vedada a adogdo de sistemética de remuneragéo orientada por pregos unitarios ou referenciada
pela execugéo de quantidades de itens unitarios.

7.2.  Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21 nao broduziu 0s resultados acordados,

7.22 deixou de executar, ou n8o execufou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidds para a execugdo do servigo, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 07 (um) dia, pelos fiscais técnico e
.administrativo, mediante termos detathados, quando verificado o cumprimento das. exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento dé comunicago de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servicos.a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objefo do contrato mediante termo
detaihado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater técnico.

7.6 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do confrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. 0O fiscal setorial do contrato, quando. houver, realizara o recebimento provisério sob ¢ ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8.  Paraefeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o perfodo de entrega
do servigo e liquidagao do pagamento.
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Ao final de cada periodofevento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagfes da execugéo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.92 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢fo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagées trabalhistas, previdenciarias e com ¢ FGTS do més anterior, dentre outros,
-emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido © recebimento proviséric com a entrega do termo detalhadoe ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do- Gitimo.

7.41. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas,
no todo ou em parte, o abjete em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo & fiscalizagéo néo atestar a Ultima e/ou (nica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuals pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.12. Afiscalizagdo néo efetuara o ateste da Ultima efou Gnica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. © recebimento provisdrio também ficara sujeito, guando cablvel, a conclusio de todos os testes de
campo € 4 entrega dos Manuais e Instrugbes exiglveis.

7.14. Os servicos poderéo ser rgjeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicac8o das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizag&o for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizac8o técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagéo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:.

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando: houver, no cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo Contratado, com mengado ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacles,
conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentag&o apresentada pela fiscalizagéo e,
caso hala irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado: para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagbes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.
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7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto & dimens&o, quaiidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 2 empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, hos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;
If) adata da emisséo;
1} os dados do contrato e do érgdo contratante;
V) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
o valor a pagar, e
VI) eventual destague do valor de retengdes tributarias cablveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacéo da regularizagéo da situagéo, sem 6nus ac Contratante.

7.24, A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sltios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencienada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutenc&o das condigdes de habilitagéo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razéo que impega a participag@o em licitagéo/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigéo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, ho mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogadc uma vez, por igual perfodo, a critério do
Confratante.
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7.27. Né&o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos Orgios responsaveis pela fiscalizagfio da regularidade fiscal quanto & inadimpiéncia do
Contratado, bem como quanto 4 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias 2 rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o Contratade ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Gteis, contados da finalizagéo da
liquidagéo da despesa, conforme segéoc anterior, nos termos da Instrug&o Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022,

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valorés devidos a0 Contratado serie atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicag8o do indice IPCA-E de corregio monetéria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento seré4 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencgéo fributaria quanto acs impostos e contribuicies abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagéo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1.  Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos plblicos ou ao interesse coletivo;

¢) dercauss & inexecugdo totat do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao faisa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrafo;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo. previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Seréo aplicadas ao Contratado gue incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

822 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c" e "d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a impaosicéo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar € contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, "¥, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas allneas "b", “c” e “d", que justifiguem a
imposicdo de penalidade mais grave.

824 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragBes descritas no ffem "d", de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o fimite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagdo, suplementacdo ou reposigdo da garantia;

8.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagéo ou
reposicdc da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contratc por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde ¢ inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas "e” a "h” de §% (cinco por cento)
a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c¢”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infra¢do descrita acima na alinea “b", de 10% (dez por cento) a 40%
{quarenta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituigdo & multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d", de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragZo descrita acima na allnea “a”, de 5% (¢inco por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratag&o, ressalvadas as seguintes mfragﬁes também enquadraveis
nessa alinea:

8.3. A aplicagdo das sangles previstas neste Termo de Referéncia n&o exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

84. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5.  Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
lteis, contado da data de sua intimagéo.

86. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judiciaimente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (frinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicagio das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ac Contratado, observando-se o procedimento previstc no caput e paragrafos do art. 168 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar & contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serfo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial efou cadastrados no SICAF ser&o
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infrag8o cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto,

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagGes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilfcitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusfo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administrac&o, a pessoa juridica
sucessora ou 4 empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

B.121 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar
s80 passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
efou indenizagbes, ndo inscritos em dlvida ativa, poder&o ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmgo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo Notmativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
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Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratag&o direta com fundamento no art. 75, inciso i,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: R$ 62.725,59 (sessenta e dois
mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

Regime de Execugdo

9.2. O regime de execug&o do objeto serd de empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagéo

9.3.  Para fins de habilitag&o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos.
Habilitagéo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificag8o em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscrigio no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCME|, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificago da autenticidade no sitio
https:/iwww.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipesscal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de. documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizago de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Uni&o e arguivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

0.9. Sociedade simples: inscriclo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do tocal de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administraderes;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrig&o do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opéra, com averbacgao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no-Registro Civil das Pessoas Jurldicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

9.12. Conso6rcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso-pliblico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagéo
da empresa lider, responsdvel por sua representagio perante a Administragao (art. 15, caput, l e ll, da Lein®
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagio respectiva.
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Habilitagio fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pele Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relative 2o domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo-de atividade e compativel comn o gbjeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicllio ou sede do fornecedor,
relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condig&o mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicllio ou sede do interessado,
caso se frate de pessoa flsica, desde que admitida a sua participagdo na licitag8o/contratago, ou de
sociedade simples;

9.23. certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificagdo Técnica

9.24. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das condicbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

9.24.1 Essa declaragéo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagéo.

9.25. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

9.25.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo & exigéncia por meio da apresentagso, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitag&o de registro
parante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional
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9.26. Comprovagsio de aptidio para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoltgica e
operacional equivalente ou superior @ do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentagéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.26.1 Para fins da comprovagdo de que frata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.26.1.1. contrato(s) que comprove{m) a experiéncia minima de 01 (um) anc do fornecedor na
prestacao dos servigos, em periodos sucessivos ou héo, sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes;

9.26.2 Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagao
e 0 somatdrio de diferentes atestados de servi¢os executados de forma concomitante, pois essa situagéo
equivale, para fins de comprovacgdo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratago.

9.26.3 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
9.26.4 O fomecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias & comprovagéo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que
deu suporte & contratag&o, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.26.5 Os atestados devero referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.27. Serdo aceitos atestados ou ‘outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

0.28. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consoércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre otema.

Disposi¢des gerais sobre habilitacdo

9.29. Quando permitida a participagiio na licitagio/contratagdo de empresas estrangeiras que n&o
funcionem no Pals, as exigéncias de habilitagdo serfo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em fraducéo livre.

9.30. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que n2o funcione no Pals, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento eguivalente, os documentos exigidos
para a habilitagio seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pals e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitul-lo, ou consutarizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.31. N&o serfo aceitos documentos de habilitagdo com indicagéo de CNPJ/CPF diferentés, salvo aqueles
legalmente permitidos.

0.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, ¢ se ¢
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da fitial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso dagueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem:
emitidos somente em nome da matriz.
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9.33. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Documentagio complementar para cooperativas
9.34. Caso admitida a participagédc de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo complementar:

9.34.1 A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagéo de que estédo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, ingiso
| e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.34.2 A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual ~ DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.34.3 A comprovagdo do capital social proporcional ac nimero de cooperados necessarios a
prestagéo do servigo;

9.34.4 O registro previsto na-Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.34.5 A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.34.6 Os seguintes documentos para a comprovagio da regularidade juridica da cooperativa:
9.34.6.1. ata de fundagéo;
9.34.6.2. estatufo social com a ata da assembleia que o aprovou,
9.34.6.3. regimento dos.fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.34.6.4. editais de donvocagéo das trés ditimas assembleias gerais extraordinarias;

9.34.6.5. trés registros de presencga dos cooperados que executario o contrato em assembleias gerais
oy has reunides seccionais;

9.34.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados aulorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagdo; e

9.34.6.7. dltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lein. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que fal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagio, que é o maximo aceitavel, & de R$ 17.750,00 (dezessete mil
sétecentos e cinquenta reais); para o ltem 1, e R$ 4.834,86 {quatro mil novecentos e trinta e quatro reais e
citenta e seis centavos), para o I[tém 2 conforme custos unitarics apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo por conta-da dotagdo or¢gamentaria do
orcamento em vigor.
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12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia n&o séo classificadas como sigilosas.

Mairinque, 11 de setembro de 2025.

o

- -

RAFAEL C RBOSA DE CARVALHO
Agente de Contratac¢do
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APENDICE AO ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ........c.c.cc..cc.. (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposigdes e obrigagdes previstas no Edital OU Aviso de Contratag&o Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Preg8o/Concorréncia/Dispensa Eletronica
ne..........[20......., bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
mformagﬁes e documentos apresentados durante o processo de contratagéo.

Local-UF, ........ o [ de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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ANEXO 1l
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1782/2025

1. AREA REQUISITANTE

Orgao Nome do responsavel

Assessoria de Comunicagéo Olivandro Rodrigo Maia

| 2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresas especializadas na produgao de video institucional e
fotografia tem como objetivo garantir a cobertura de alta qualidade das
celebragdes referentes aos 135 anos de fundagéo do municipio de Mairinque e
aos 65 anos de instalagdo dos Poderes Executivo e Legislativo. Os servigos
solicitados sdo essenciais para a realizacdo da Sessdo Solene, que sera um
marco histdrico e institucional para a cidade e suas autoridades.

A justificativa para a contratagéo desses servigos baseia-se na necessidade de
assegurar a documentagéo visual adequada dos momentos significativos da
solenidade, que sera utilizada para a divulgagéo publica do evento e para
fortalecer a imagem institucional da Camara Municipal de Mairinque. O servigo
de fotografia e video proporcionara um registro fiel e de alta qualidade, que
sera amplamente utilizado pela assessoria de comunicagdo na promogéo da
transparéncia e publicidade institucional.

A producéo fotografica e audiovisual devera seguir rigorosamente os principios
da impessoalidade, conforme preconizado pela Constituicdo, assegurando que
as imagens e videos reflitam os acontecimentos de maneira objetiva, sem
favorecimento de qualquer autoridade ou servidor ptblico. Além disso, o
conteldo gerado tera carater educativo, informativo e de orientagéo social,
cumprindo a fungéo de promover o conhecimento e a valorizagéo dos marcos
histéricos da Camara Municipal de Mairinque de maneira respeitosa e alinhada
aos valores da administragéo publica.

Dessa forma, a contratagéo dessas empresas € imprescindivel para garantir a
qualidade e a integridade do material visual produzido, assegurando que a
divulgagdo dos 135 anos de Mairinque e dos 65 anos da instalagdo dos
Poderes Executivo e Legislativo aconteca de forma adequada, transparente e
com elevado padréo técnico, alinhado aos principios da comunicacao plblica e
institucional.
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| 3. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGCAO

[TEM | ESPECIFICACAO QUANTIDADE
1 Video institucional: 1 filme na
Filme horizontal horizontal.
. Formato: Horizontal (16:9). 1 edigédo do filme
. Uso: YouTube, Teldes, etc. na vertical.
. Duraggo: 3 a § minutos.
. Resolugéo: Full HD e 4K.
Edigao vertical
. Formato: Vertical (9:16).
. Uso: Redes Sociais como Instagram,
Facebook, WhatsApp, etc.
. Conteldo: Recorte dos melhores
enquadramentos derivados do filme principal.
o Duragéo: até 2 minutos.
. Resolucéo: Full HD.
Locugéo
. A responsabilidade pela locugao sera da
contratada, que fornecera voz profissional
especializada.

2 Cobertura fotografica: Minimo 200
Realizar a captacao, produgao, edigio e registro da {duzentas) e
Sess&o Solene por meio de imagens fotograficas. As maximo 500
fotos deverao ser organizadas, catalogadas e tratadas (quinhentas)
digitaimente, com entrega no formato JPEG, em alta imagens.
resolugac. Os arquivos deverzo ser disponibiiizados a
Camara Municipal, totalizando entre 200 (duzentas) e
500 {(quinhentas) imagens, devidamente formatadas.

[ 4. ANALISE DAS ALTERNATIVAS EXISTENTES

Cenario 01 — Producgao de video institucional e cobertura fotografica pela
assessoria de comunicag¢ao da Camara Municipal de Mairinque

Este cenario apresenta como principal vantagem a possibilidade de realizar a
producdo do video institucional e a cobertura fotografica por meio da prépria
assessoria de comunicagdo da Ca&mara Municipal de Mairinque, o que
representaria uma alternativa mais econémica para a administracao.

No entanto, ha importantes limitagbes que comprometem a viabilidade dessa
op¢ao. Atualmente, o quadro da Camara conta com apenas um assessor de
comunicagdo efetivo, 0 qual ja estara diretamente envolvido nas atividades de
organizagao da solenidade. Essa sobrecarga comprometeria a qualidade e a
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execugdo dos servigos de registro audiovisual, podendo prejudicar o
andamento geral do evento.

Além disso, a Camara Municipal ndo dispde de equipamentos tecnicos
adequados — como céameras profissionais, microfones, iluminagdo e
ferramentas de edigdo — para a produgdo de um video institucional com
padrao profissional. Essa limitagdo compromete a qualidade do material final,
especialmente considerando a importéncia histérica e institucional do evento.

Cenario 02 — Contratagdo de empresa especializada na produgao de video
institucional e de fotografia.

Neste cenario, a principal vantagem é a garantia de uma cobertura visual de
alta qualidade, realizada por profissionais especializados, assegurando o
registro eficiente e adequado dos momentos mais significativos da solenidade
em comemoragdo aos 135 anos de fundagédo do municipio e aos 65 anos de
instalagdo dos Poderes Executivo e Legislativo. A contratacdo de empresa
especializada permite a producdo de imagens e videos com padréo técnico
elevado, que poderdo ser utilizados pela assessoria de comunicagdo da
Camara Municipal para divulgagédo institucional, conteudos informativos e
memoria histérica.

Além de contribuir para a valorizagdo do evento, o material produzido reforga a
imagem institucional da Camara, alinhando-se aos principios da comunicagao
publica, como impessoalidade, transparéncia e finalidade educativa. A principal
desvantagem, entretanto, € o custo envolvido na contratagio, ja que se trata de
um servico técnico que exige mio de obra qualificada e equipamentos
profissionais, demandando planejamento orgamentario e justificativa adequada
para sua execugao.

, 5. JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO ADOTADA

Diante das alternativas optamos pelo Cenario 2, em que se apresenta a
possibilidade de contratagdo de empresas especializadas na execucdo dos
servicos de modo eficiente. O fortalecimento da imagem institucional contribui
para a construcdo de uma imagem publica mais transparente e acessivel,
facilitando o entendimento da populagédo sobre as agdes e decisées do Poder
Legisiativo. Isso fortalece a confianga dos cidaddos na Camara Municipal,
promovendo uma relagdo mais estreita entre a instituicdo e a comunidade.
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, 6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

COMPOSICAO DOS VALORES ESTIMADOS POR ITEM

Fundamentag¢do: Estimativa detalhada no Mapa de Pregos presente neste processo.

ITEM QTDE VALOR ESTIMADO
Produgio de video institucional da Camara Municipal de 01 RS 17.750,00.
Mairinque.

Cobertura fotografica da Sessdo Sclene. 01 RS 4.934,86.

| 7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 REQUISITOS ESPECIFICOS

As fotografias serdo realizadas na cidade de Mairinque, na Sessdo Solene
Comemorativa aos 135 anos de fundagdo de Mairinque e 65 anos de
emancipagao.

As reunides de briefing e as gravagdes devem ser realizadas em Mairinque e,
se necessario na Regiao.

No prego dos servigos de foto e produgéo do video institucional devem estar
inclusos todos os gastos necessarios.

A contratada deve garantir a qualidade do audio e video, ou imagem utilizando
equipamentos adequados de gravacdo / fotografia. No caso de video,
realizando a captagdo de som sem ruidos ou interferéncias, assegurando
clareza e fidelidade na transmissao da mensagem.

A contratada devera assegurar os padrées de qualidade visual e sonhora
durante todas as fases do processo de produgdo, incluindo o0 usc de
equipamentos de alta qualidade como cameras 4K, drones e iluminacéo
profissional, para garantir um resultado final impactante e adequado a imagem
institucional da organizacao.

A contratada se responsabiliza integralmente pelos direitos autorais e

licenciamento de todos os materiais utilizados no video, incluindo, mas néo se
limitando a, imagens de banco, trilhas sonoras e outros recursos de locugéo.
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A contratada deve garantir que tocdos os recursos estejam devidamente
licenciados e autorizados para uso institucional, isentando a Camara Municipal
de Mairinque de qualquer responsabilidade por violagdes de direitos autorais.

Caso necessario, a contratada precisa disponibilizar licenga homologada pela
ANAC para operar drone, incluindo toda a certificagéo profissional necessaria e
a autorizagao para o uso do aparelho no local de gravagéo.

As imagens fotograficas, bem como o video institucional finalizado sera de
propriedade da Camara Municipal de Mairinque, podendo ser utilizado
conforme as necessidades e critérios da Camara, nos termos da Lei n°
9.610/98. Qualquer meng¢do ao trabalho ou ao video, bem como sua
veiculagdo, somente podera ocorrer mediante autorizagdo expressa e por
escrito da Camara Municipal de Mairinque.

A Camara Municipal de Mairinque tera direito de revisar o progresso do projeto
durante todas as fases de desenvolvimento, com reunides periodicas de
alinhamento.

7.2 REQUISITOS FASE HABILITAGAO

A Contratada devera comprovar aptiddo para a prestagéo de servigos mediante
apresentagdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, informando sempre que possivel, dados
técnicos: nome, cargo e assinatura do responsavel pela informacao.

Justifica-se a exigéncia do atestado em questéo, devido a necessidade do ente
Contratante em garantir que a empresa que ira prestar os servigos possua
capacidade e infraestrutura logistica suficiente para disponibilizar uma solugao
gue satisfaca ac consumo elevado de suprimentos, dentro dos requisitos
técnicos e temporais necessarios.

Nzo e admitida a subcontratagéo do objeto contratual. N&o haverd exigéncia da
garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7.3REQUISITOS DE IMPLANTAGAO

O inicio da prestac¢éo dos servigos desta proposi¢édo ocorrera em até 05 (cinco)
dias (teis apos a assinatura do contrato.

As despesas de custeio com deslocamento aos locais de captagcdo das
imagens, bem como todas as despesas de transporte, diarias, seguro ou
quaisquer outros custos envolvidos, ficam a cargo exclusivo da Contratada.

7.4 RESTRICAO DE CONSORCIO
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Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em
razdo da baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condigdes de fornecer os bens de forma
independente.

7.5SUSTENTABILIDADE

Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratages Sustentaveis (https://www.gov.br/agu/pt-br/assuntos-
1/Publicacoes/cartilhas/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf).

O fornecedor esta ciente de que se responsabilizara, sem nenhum custo para a
Camara Municipal de Mairinque, no que couber, pela aplicagéo dos critérios de
sustentabilidade ambiental.

7.6 DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA LICITAGAO:

A escolha pelo critério de julgamento de menor prego se fundamenta no
principio da economicidade e da busca pela proposta mais vantajosa para a
Administragédo Publica, conforme estabelece a Lei n® 14.133/2021. Trata-se de
servigcos com especificagtes técnicas objetivas e padronizadas, amplamente
disponiveis no mercado, 0 que permite a comparagéo direta entre as propostas
apresentadas. Nesse contexto, o critério de menor pre¢o assegura uma
selecdo imparcial e transparente, uma vez que todos os proponentes deveréo
atender plenamente as exigéncias técnicas definidas no edital. Assim, a
adogédo desse critério garante economicidade, isonomia entre os participantes e
eficiéncia no processo de contratagao.

| 8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1 VIDEO INSTITUCIONAL

A solugéo proposta para a produgéo do video institucional abrange todas as
etapas necessarias para garantir a criagao de um contetido de alta qualidade,
alinhado as necessidades da Camara Municipal de Mairinque. O ciclo de vida
do projeto incluira as etapas de produgdo, como briefing, roteiro, gravacoes,
edicdo, ajustes e finalizagdo. O prazo de entrega, bem como a quantidade de
visitas sera ajustado mediante acordo entre as partes.

8.1.1Planejamento inicial

Reunido de Briefing: A primeira etapa sera uma reunido presencial na Camara
Municipal de Mairinque, com a equipe organizadora e o fornecedor contratado,
para definir os objetivos, expectativas e detalhes do projeto. Durante este
encontro, serdo abordados os principais pontos do roteiro, formato e tom do
video, alinhando os requisitos e prazos.
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8.1.2Desenvolvimento do Roteiro e Definigdo do Elenco

Criagdo do Roteiro: Com base no briefing, a equipe organizadora desenvolvera
um roteiro detalhado, que sera submetido a revisdo da Presidéncia da Camara
Municipal de Mairinque. Durante essa fase, também sera definido o elenco.

Storyboard: Apés a aprovagéo do roteiro, sera produzido um storyboard para
visualizar a sequéncia das cenas e o planejamento de cada tomada.

8.1.3Produgao e Captagao de Imagens

Captagéo Externa e Interna: As gravagdes ocorrerdo em Mairinque e, se
necessario, na Regifio, com cenas externas e internas na sede da Camara
Municipal de Mairinque. Serédo utilizadas cameras 4K, drone (com licenga
ANAC), estabilizadores e iluminagdo profissional para garantir a qualidade das
imagens internas e externas incluindo fiag&o, extensbes, carregadores de
bateria, fontes e demais cabeamentos necessérios para capta¢éo das imagens.

A captagao de audio serd realizada com microfone de lapela e redundéncia
para garantir clareza e auséncia de ruidos.

Locugio e Depoimentos: A gravagao de depoimentos e locugdes sera realizada
com profissionais experientes para garantir que a mensagem seja transmitida
de forma clara e impactante. A responsabilidade pela locugdo serd da
contratada, que fornecera voz profissional especializada.

8.1.4Edigao e Pés-Produgdo

Edicao do Video: Apds a captagdo de imagens, a equipe de edicio trabalhara
na montagem do video, incorporande vinhetas, letterings em motion design,
trilha sonora, mixagem de som e corre¢do de cores (calor grading). A edigao
serd ajustada conforme as necessidades e feedbacks da Camara Municipal de
Mairinque.

Inclusdo de Legendas: O video sera finalizado com a inclusdo de legendas
para garantir acessibilidade e facilitar a compreenséo.

8.1.5 Revisoes e Ajustes

Revis@o do Roteiro e Video: Durante as fases de desenvolvimento e edicéo, a
Camara Municipal de Mairinque tera a oportunidade de revisar 0 material.
Quanto aos ajustes solicitados pela Camara Municipal de Mairinque, tanto no
roteiro quanto no video editado, estes deverdo ser entregues conforme os
seguintes critérios:

Roteiro: O nimero de revises sera definido em conjunto entre a contratante e
a contratada durante o processo de desenvolvimento.

Edicdo do video: Serdo permitidos apontamentos detalhados sobre as
alteracSes necessarias.
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8.1.6 Finalizagdo e Entrega do Material

Entrega do Video Finalizado: O video institucional deve ser entregue nos
formatos Full HD e 4K, prontos para publicagdo em plataformas como YouTube
e teldes de eventos e também no formato de redes sociais, conforme
mencionado no inicio deste documento.

A contratada também fornecera todos os arquivos fontes, como edi¢gdes brutas
e roteiros, garantindo total transparéncia no processo.

A entrega das produgdes sera preferencialmente via Nuvem. Formato: Link de
download {Google Drive, WeTransfer, OneDrive, Dropbox etc.)

Argquivo Digital e Direitos Autorais: A contratada sera responsavel pelos direitos
autorais e licenciamento de todo o mafterial utilizado no video, incluindo
imagens de banco, trilhas sonoras, e recursos adicionais. A Camara Municipal
de Mairinque tera a propriedade do video finalizado e podera utiliza-lo
conforme suas necessidades institucionais.

8.2 FOTOGRAFIA

Cobertura fotografica — Realizar a captag&o, produgdo, edicdo e registro da
Sessdo Solene por meio de imagens fotograficas. As fotos deverdo ser
organizadas, catalogadas e tratadas digitalmente, com entrega no formato
JPEG, em alta resolugio.

» Evento: Sess&o Solene da Camara Municipal de Mairinqgue Comemorativa
aos 135 anos de Fundagao do municipio e 65 anos de emancipacéo.

e Local: Clube Atlético Sorocabana de Mairinque (CASM). Endereco: R.
Elias Sodré, 24 - Centro, Mairinque — SP.

e Data: 23/10/2025 — Horario: 18h30

» Duragao do evento: Aproximadamente 3 horas.

o Quantidade de fotos a serem contratadas: Minimo de 200 e maximo de
500.

» Entrega das imagens: A entrega das imagens sera preferencialmente via
Nuvem. Formato: Link de download (Google Drive, WeTransfer,
OneDrive, Dropbox etc.)

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATAGAO

A opcdo pelo parcelamento da contratagdo dos servicos de cobertura
fotografica profissional e de produgao de video institucional justifica-se pelo fato
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de fratarem-se de servigos distintos, com caracteristicas técnicas especificas,
executados de forma independente e com finalidades complementares, porém
autdbnomas. Enquanto o servigo fotografico esta voltado ao registro pontual e
documental da solenidade, o video institucional exige uma abordagem
diferenciada, com etapas de roteiro, captagéo dirigida, entrevistas e edicéo
audiovisual, que ndo se confundem com a simples cobertura do evento.

Dessa forma, o parcelamento possibiita a ampla concorréncia entre
fornecedores especializados em cada area, favorecendo a obtengdo de
propostas mais vantajosas para a Administragdo Publica, em respeito aos
principios da economicidade, eficiéncia e competitividade. Além disso, eviia a
restricdo de mercado que poderia ocorrer caso os servigos fossem licitados em
conjunto, excluindo potenciais fornecedores que atuam exclusivamente em
uma das areas.

| 10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1 Em relacéo a eficacia
e Assegurar o registro fotografico completo e a produgdo de video
institucional com qualidade técnica e estética adequada, contemplando
todos os momentos relevantes da solenidade comemorativa dos 135
anos de fundagdo do municipio e dos 65 anos de instalagdo dos
Poderes Executivo e Legislativo.

o Pretende-se que os materiais produzidos atendam plenamente as
necessidades da assessoria de comunicagdc da Camara Municipal,
subsidiando agSes de divulgagdo oficial & de preservagdo da memoria
institucional.

10.2 Quanto a eficiéncia

e Garantir a execugdo dos servicos com agilidade, qualidade e
alinhamento técnico as exigéncias do evento, por meio da atuagéo de
profissionais especializados e do uso de equipamentos adequados,
assegurando a continuidade das atividades de comunicagéo institucional
sem comprometer os demais esforgos organizacionais da solenidade.
Visa-se também a reducdo de riscos operacionais, como falhas na
documentagéo visual ou atrasos na entrega dos materiais.
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10.3 Em relacdo a economicidade

e Buscar a melhor relagdo custo-beneficio possivel, por meio da
confratagéio de servigos compativeis com os padries de qualidade
exigidos, mas com racionalizagdo dos recursos financeiros e
administrativos. A contratagdo visa otimizar os investimentos pablicos,
evitando improvisagfes, retrabalhos ou solugdes ineficientes, e
garantindo que os materiais audiovisuais possam ser utilizados de forma
ampla e sustentavel em diversos canais institucionais, fortalecendo a
imagem da Camara Municipal de forma duradoura e estratégica.

| 11. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Por todo o exposto, ante todas as informagdes contidas nesse Estudo Técnico,
consideramos que a contratagdo do referido servico € VIAVEL para essa
Administragao.

| 12. RESPONSAVEIS

A Comiss@o de licitagbes designada pela Portaria n® 28/2025 da Camara
Municipal de Mairinque.

Mairinque (SP), 29 de agosto de 2025.

NELSON FRANCO RIBEIRO
GESTOR DE CONTRATOS

oA Cou me '
RAKAEL DE SOUZA'PEREIRA OLIVANDRGONRODRIGO MAIA
PREGOEIRO FISCAL DE CONTRATOS
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ANEXO ill

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 1782/2025
Dispensa Eletronica

OBJETO: Contratagio de empresa especializada para a produgado de video institucional
em comemoragao aos 135 anos de fundagao do municipio de Mairinque e acs 65 anos de
instalacdo da Camara Municipal, bem como para a prestacio de servigos fotograficos
destinados & cobertura de Sessdo Solene, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagio Direta e seus anexos.

DADOS DO FORNECEDOR:

Razdo Social:

CNPJ n®:

Enderego:

PROPOSTA DE PRECO:

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER | QTD. | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

1 Video institucional: 19658 1 RS RS

1 {um) Filme horizontal

. Formato: Horizontal (16:9).
° Uso: YouTube, Teldes, atc.
. Duragdo: 3 a 5 minutos.
. Resolugdo: Full HD e 4K.

1 (uma) Edicdo vertical
. Formato: Vertical {9:15).
. Uso: Redes Sociais como

Instagram, Facebook,
WhatsApp, etc,

. Contetdo: Recorte dos
melhores enquadramentos
derivados do filme principal.

. Duragao: até 2 minutos.

. Resolugdo: Full HD.
Locugdo

. A responsabilidade pela

locugdo serd da contratada,
que farnecera voz profissional
especializada.
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Cobertura fotografica:

Realizar a captag8o, produgdo, edi¢do e
registro da Sessdo Solene por meio de
imagens fotograficas. As fotos deverdo ser
organizadas, catalogadas e tratadas
digitalmente, com entrega no formato
JPEG, em alta resolugdo. Os arquivos
dever8o ser.disponibilizados a Camara
Municipal, totalizando entre 200 (duzentas}
e 500 {quinhentas) imagens, devidamente
formatadas.

6050

RS

RS

Assinatura do Responsavel

Nome

PRAZO DE VALIDADE DO ORCAMENTO: dias

CPF ou RG

Cidade, data.

* A proposta devera ser enviada em documento timbrado do proponente
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ANEXO IV

DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 1782/2025
Dispensa Eletronica

CONTRATANTE: Camara Municipal de Mairinque

CNPJ: 490.559.628/0001-10

CONTRATADA: X0 XXX XXX

CNPJ: XOOOOXXXIXXXX-XX

CONTRATO N° XX/2025

DATA DA ASSINATURA: XX de XXOOOXXXXX de 2025

VIGENCIA: 12 meses

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a producdo de video
institucional em comemoragdo aos 135 anos de fundag&o do municipio de
Mairinque e aos 65 anos de instalagéo da Camara Municipal, bem como para a
prestagdo de servigos fotograficos destinados a cobertura de Sessdo Solene,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de

Contratacdo Direta e seus anexos.

VALOR: R$ XXXXXXX

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposig¢éo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
e serao remetidos quando requisitados.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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~ ANEXOV
MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 1782/2025
Dispensa Eletronica

Objeto: Contratacao de empresa especializada para a produgéo de video institucional em
comemoragao aocs 135 anos de fundagéo do municipio de Mairinque e acs 65 anos de
instalag&o da Camara Municipal, bem como para a prestacio de servigos fotograficos
destinados a cobertura de Sessao Solene, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

Ao Agente de Contratagéo e Equipe de Apoio da Camara Municipal de Mairinque:

Pelo presente instrumento, a empresa XXXXXXXXXXXXX, CNPJMF n°
XOOOOXXKMXXXX-XX, com sede na Rua XXO00OXXXXXXX, n° XXXX, bairro,
cidade/estado, CEP XXXXX-XXX, através de seu representante legal infra-assinado que:

e Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, ndo empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre @ nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho,
salvo na condigéo de aprendiz, a partir dos quatorze anos de idade.

¢ Declaramos, para os fins que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos para habilitagéo no presente processo licitatério, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

¢ Declaramos, para os fins que a empresa nao foi declarada inidénea por nenhum
6rgao pubiico de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o
poder publico.

¢ Declaramos, para os devidos fins que ndo possuimos-em ngsso quadro societario
e de empregados, servidor ou dirigente de érgao ou entidade contratante ou
responsavel pela licitagdo.,

e Comprometo-me a manter durante a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condiges de habilitagdo e qualificacio
exigidas na licitagdo.

* Que nos quadros da empresa inexistem sécios, gerentes ou diretores que sejam
membro ou servidor em exercicio neste municipio, ocupante de cargo de dire¢éo
na Administragdo Pablica, servidores cedidos ou colocados 2 disposigdo deste
Orgao, ou ainda, cénjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau.

¢ Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos
apresentados, sujeitando-nos a eventuais averiguagbes que se fagam
necessarias.
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ANEXO Vi

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO n°® 1782/2025

Dispensa de Licitagdo

CONTRATANTE: Camara Municipal de Mairinque
CONTRATADA: X2COOCO0COOOONXXX
CONTRATO N XOXOXXXXXX

OBJETO: Contratagéo de empresa especializada para a produgéo de video institucional
em comemoracao aos 135 anos de fundagéo do municipio de Mairinque e aos 65 anos de
instalagdo da Camara Municipal, bem como para a prestacdo de servigos fotograficos
destinados a cobertura de Sessdo Solene, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagio Direta e seus anexos.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o .acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo trémite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestagbes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonadncia com o
estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP,

¢) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decistes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://doe.tce.sp.qov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados est3o
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”,
nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2024, conforme
“Declaragao(Ges) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) -0 acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagio;
b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
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exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL E DATA:

Nome:
Cargo:

CPF:
Assinatura:

Nome:

Cargo:

CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:

CPF:
Assinatura:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

.

'

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
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Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificagdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condigdo de ordenador da despesa; de
partes contratantes; de responsaveis por agées de acompanhamento, monitoramento e
avaliagéo; de responsaveis por processos licitatérios; de responsaveis por prestacoes de
contas; de responsaveis com atribuigbes previstas em atos legais ou administrativos e de
interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de
prestactes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja
arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificagdo, sera ele objeto de
notificagao especifica.



