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Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Nimero da Processo

g Contratacdo Administrativo

V- pre§tagflo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados 45/2025 50020.008395/2024-12
/Capacitagdo
1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DE PORTOS E AEROPORTOS
(Processo Administrativo n° 50020.007539/2024-13)

1.1. Contratacdo de servicos de capacitacdo por meio de pagamento de taxa de matricula, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOF
DE MEDIDA UNITARIO TOTAI
1 Pagamento de mensalidade no
curso de  Pés-Graduagdo:
Governo Dlgltal’ IntehgénCIa 21172 Mensalidade 05 R$ 5.247,90 R$ 26.239
Artificial e Tnovacdo no Setor
Publico.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses contados a partir de maio de 2025, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

O servigo é enquadrado como ndo continuado tendo em vista o disposto no Projeto Bésico.
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O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2.1.A justificativa e o objetivo da contratacio estd pormenorizada no Projeto Bésico, anexado ao processo.

2.2.A elaboracio do Estudo Técnico Preliminar foi dispensada, pois, de acordo com a Instru¢do Normativa N° 58, DE 08 DE
AGOSTO DE 2022 em seu Art. 14° torna facultativo a elaboracdo do ETP para esse tipo de contratacdo.

2.3.0 Mapa de Riscos foi dispensado, pois, trata-se de uma contratacio de servicos cujos valores se enquadram nos limites de
Dispensa de Licitagdo.

2.4.0 objeto da contratacio esta previsto no Plano de Desenvolvimento de Pessoas, conforme detalhamento a seguir:
Linha 57: Ensino-Aprendizagem Pés-graduacdo - Especializacao.

2.5.0 objeto da contratagdo estd previsto no Plano Anual de Contratages - PCA, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 49582441000138-0-000001/2025

IT) Data de publicagdo no PNCP: 08/05/2024

I11) Id do item no PCA: 36

IV) Classe/Grupo: 929

V) Identificador da Futura Contratagdo: 110805-45/2025.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. Considerando ndo haver outras solu¢des disponiveis para suprir essa demanda de capacitacio, a descricdo da solugo é a
capacitagdo por meio do pagamento de mensalidades para participacdo dos servidores Anna Virginia Antunes Fernandes,
matricula 1665812 e Cristiano Gontijo Silva, matricula 1320642, no Curso de P6s-Graduacdo: Governo Digital, Inteligéncia
Artificial e Inovagdo no Setor Ptiblico., que acontecera no periodo de maio de 2025 a abril de 2026, na modalidade ao vivo e on
line, através da plataforma AV A. Ressalta-se que a participa¢do na agdo de desenvolvimento serd de grande importancia para a
carreira desses profissionais e para o alcance dos objetivos do Ministério.

3.2. Cumpre ressaltar que o curso ndo consta, nesse formato mais amplo, no catdlogo da Enap.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Considerando as caracteristicas intrinsecas ao servico em questdo, ndo se faz necessario a utilizagdo de critérios de
sustentabilidade.

4.2. Subcontratacao
4.2.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacao

4.3.1. Ndao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razoes
constantes abaixo:
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4.3.2. O contrato ndo se enquadra nos servigos continuados com dedicac¢do exclusiva de mdo de obra, nos termos do art. 7°, VI
do Decreto n°® 9.507 de 2018, e do item 3 do Anexo VIIF da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05/2017.

4.4. Vistoria

Nao hé necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5.1. Condicoes de execucao
5.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Pagamento da taxas de mensalidade, conforme tabela abaixo:

Meés de referéncia da mensalidade Valor total para 02 servidores (R$)
Maio 2025 5.247,90
Junho 2025 5.247,90
Julho 2025 5.247,90
Agosto 2025 5.247,90
Setembro 2025 5.247,90

5.1.1.2. Inicio da execucdo do objeto: Maio de 2025.
5.2. Cronograma de realizacdo dos servigos: Maio de 2025 a abril de 2026 (periodo do curso).

5.2.1. Durante os 12 meses, as aulas do curso serdo na modalidade EAD, 100% on-line, transmitidas ao vivo pelo Zoom,
quinzenalmente, as sextas e sabados.

5.3. Local e horario da prestacao dos servicos

5.3.1. Os servigos serdo prestados na modalidade EAD, 100% on-line ;

5.3.2. Os servicos serdo prestados no seguinte horério: As sextas-feiras de 18h as 21h15 e aos sabados de 9h30 as 12h45.
5.4. Rotinas a serem cumpridas

5.4.1. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1.1. Apés emissdo de empenho, a empresa realizara o evento, nas condi¢des estabelecidas e divulgadas para o evento ;

5.4.1.2. Emissdo mensal da Nota Fiscal , para fins de liquidacdo e pagamento das mensalidades, no decorrer da prestacao do
Servigo e;

5.4.1.3. Emissdo dos Certificados de Participagdo ao final do curso.

5.4.1.4. A realizacdo dos servicos ficardo condicionadas ao envio da nota de empenho, que sera enviada por e-mail, sendo
obrigatdria a confirmac&o de recebimento pela contratada. O termo de contrato sera substituido pela nota de empenho.

5.5. Materiais a serem disponibilizados
5.5.1. A contratada proporcionara uma aprendizagem interativa e continua com a disponibilizac¢do de:

- Aulas ao Vivo: as aulas serdo transmitidas ao vivo, através do Zoom, ferramenta de videoconferéncia. Os participantes poderdo
tirar dividas com professores e interagir com colegas de turma em tempo real;

- Apoio na organizagao dos estudos: sera disponibilizada uma equipe para ajudar os participantes a organizarem suas rotinas de
estudos e equilibrar as demandas profissionais com as académicas;
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- Disponibilizacdo da plataforma Canvas, a plataforma de ensino mais confidvel, moderna e intuitiva do mercado, utilizada em
cursos de instituicdes de referéncia, como Harvard e Oxford;

- Acesso gratuito a trés bibliotecas virtuais com amplo acervo de conteidos técnicos e académicos: 1. Minha Biblioteca; 2.
Biblioteca Sophia; 3. Thomson Reuters (conhecida como Revista dos Tribunais);

- Horérios Flexiveis: as aulas do curso serdo gravadas e ficardo disponiveis na plataforma de ensino até o final do curso;

- Acesso em qualquer dispositivo: o curso podera ser acessado em qualquer dispositivo (computador, tablet ou smartphone), a
qualquer hora e em qualquer lugar e;

- Aprendizagem baseada em problemas: nas aulas, serdo discutidos casos juridicos e problemas reais com professores com ampla
experiéncia e prética profissional.

5.5.2. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizac&o, que contera informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac&o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela equipe que compds a Declaracdo de Equipe da
Contratacao.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1.A avaliagdo da execugdo do objeto utilizaré o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢oes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2. Nao produzir os resultados acordados;
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7.1.3. Deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos e tecnoldgicos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.5. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.6. Verificacao se os servidores estdo matriculados na acdo de capacitagdo supracitada, comprovando por meio da anexagao,
ao processo administrativo, do comprovante ou documento equivalente que comprove a matricula dos servidores no evento;

7.1.7. O pagamento das taxas de mensalidades sera realizado posteriormente a efetivacdo da matricula no evento, apés anexagdao
dos documentos comprobatdrios ja citados.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ;

7.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.12. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.13. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.14. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de (10) dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n°® 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.20. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissao;

Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

O periodo respectivo de execucgdo do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.25. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até (10) dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo (IPCA) de corre¢do monetaria.
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Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.33. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.35. A presente contratacdo permite a antecipagdo de pagamento total, conforme as regras previstas no presente topico.

7.36. O contratado emitird nota fiscal ou fatura correspondente ao valor da antecipagdo de pagamento de R$ 5.247,90 (cinco
mil duzentos e quarenta e sete reais e noventa centavos), tdo logo seja comprovada a matricula dos servidores, para que o
contratante efetue o pagamento antecipado.

7.37. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetéria, a integralidade do valor antecipado na hip6tese de
inexecucao do objeto.

7.38. No caso de inexecucgdo parcial, devera haver a devolucado do valor relativo a parcela ndo executada do contrato.

7.39. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado monetariamente pela variacdo acumulada
do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do
pagamento da antecipagdo até a data da devolugdo.

7.40. A liquidac@o ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.50. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da neta fiscal ou
da fatura.

7.51. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer ap6s a regular
execucdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.52. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributdrias incidentes.
Cessdao de crédito

7.53. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.54. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacéo do contratante.

7.55. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.56. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de que o cessionrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.57. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
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ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragio. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.58.A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso III, da Lei n° 14.133/2021.

8.2. A notoéria especializacdo do prestador do servico se justifica de acordo com a o Projeto Basico do Evento , anexada ao
processo.

8.3. O regime de execucdo do contrato serd Empreitada por Preco Parcelado em 5 meses, referente aos valores das
mensalidade dos servidores, objetivando a continuidade acdo de desenvolvimento.

EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO

8.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o

8.6. Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.10. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:
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HABILITACAO JURIDICA

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.17. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.18. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 26.239,50
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 26.239,50 (vinte e seis mil duzentos e trinta e nove reais e cinquenta
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.6.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéao:

Unidade Gestora: 110805 - Secretaria Executiva;

Programa de Trabalho: 26.122.0032.2000.0001 — Administracdo da Unidade;

Plano Orcamentario: 0001;

PTRES: 228904;

Fonte de Recursos: 1000;

Natureza de Despesa: 339039;

Processo: 50020.008395/2024-12;

Valor Total da Contratacdo: R$ 26.239,50 (vinte e seis mil duzentos e trinta e nove reais e cinquenta centavos).

9.7. A dotacgédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.

IDENTIFICACAO DA CONTRATAGCAO NO PCA

9.8. A contratagdo esta assim identificada no PCA MPOR 2025:

10. Infracoes e Sancoes Administrativas

10.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA que:

—_

der causa a inexecucao parcial do objeto;
der causa a inexecucdo parcial do objeto que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
puiblicos de interesse coletivo;
der causa a inexecucdo total do objeto;
deixar de entregar a documentagdo exigida;
ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
ndo executar o objeto ou ndo entregar a documentacado exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;
7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
8. presentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida;
9. fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo objeto;
10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;
12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013. 13.2

N

S

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do objeto, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei)

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do Impedimento de
licitar e contratar subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);
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3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h,i, j, k e 1 do
subitem acima, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§5°, da Lei);

4. Multa (1) moratdria de 0,8% (zero oito por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida ,até
o limite de 30 (trinta) dias; (2) moratéria de 0,8% (zero oito por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do objeto, até o maximo de 24% (vinte e quatro por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo,
suplementacdo ou reposicdo da garantia.

10.3. O atraso superior a trinta dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do objeto por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021. Compensatéria de
10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto, no caso de inexecugdo total do objeto.

10.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°).

10.5. Todas as sangdes previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

10.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias titeis, contado da data de sua
intimacao (art. 157).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa da
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Na aplicacdo das sang0es serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida ;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Ptblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.11. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste objeto ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

10.12. A CONTRATANTE dever4, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da san¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inid6éneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161).

10.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

11. Obrigacoes do Contratante

11.1. Sdo obrigacdes a CONTRATANTE:
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Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o objeto e seus anexos;
4.1.2 Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto e o cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente objeto;

Aplicar a CONTRATADA sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do objeto;

Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacoes pela CONTRATADA;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitac0es e reclamacoes relacionadas a execucdo do presente objeto,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

11.2. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias tteis para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada por igual periodo.

11.3. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados

12. Obrigacoes da Contratada

12.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes desta avenca, em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

10.

11.

12.
13.

14.

. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo responsavel pelo acompanhamento do objeto ou atesto da nota fiscal;
. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo

responsavel pelo acompanhamento do objeto ou atesto da nota fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado

a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento da execucdo do objeto pela
CONTRATANTE, que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no Termo de
Referéncia, o valor correspondente aos danos sofridos;

. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no

local dos servigos;

. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o

acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a

boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

. Promover a guarda, manutenc@o e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do objeto,

durante a vigéncia do objeto;

. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos

Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e
disciplina;

. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para anélise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos

executivos que fujam as especifica¢cdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do objeto, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as condigdes exigidas
para habilitacdo na contratacdo direta;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do objeto;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021 e ;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da
CONTRATANTE.
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13. Obrigacoes dos servidores participantes

13.1. Constituem responsabilidades do(a) ESTUDANTE, além de outras especificadas neste instrumentos legais reguladores da
Politica de Desenvolvimento de Pessoas no ambito do Poder Executivo Federal e do MPOR, as seguintes:

1. concluir sua matricula no endereco eletronico do curso e neste instrumento;

2. garantir o seu acesso a equipamentos de hardware, programas (softwares) e servicos de acesso a internet para o
desenvolvimento das atividades académicas no ambiente virtual de aprendizagem da CONTRATADA,;

3. cumprir as atividades académicas no ambiente virtual de aprendizagem da CONTRATADA dentro do periodo de oferta
estipulado em calendério académico;

4. utilizar individualmente os recursos tecnoldgicos e educacionais disponibilizados pela CONTRATADA, exclusivamente
em ambito privado, abstendo-se de reproduzi-los, parcial ou integralmente, sob pena de responder civil e criminalmente
por violacdo de propriedade intelectual nos termos da Lei n° 9.610/1998;

5. enviar pelo Portal do Aluno os documentos solicitados pela CONTRATADA e comunicar a CONTRATADA qualquer
alteragdo dessas informagdes no prazo maximo de 30 (trinta) dias da alteracdo;

6. comprovar a conclusdo de curso de graduacdo, até o inicio da acdo de desenvolvimento, por meio de diploma de
graduacdo, emitido por Instituicdo de Ensino Superior credenciada pelo Ministério da Educacdo, ou de declaracdo
original de conclusdo de curso de graduacdo com a informacdo expressa de que o diploma estd em confec¢do. Em
nenhuma hipétese serd admitido outro documento, fora o diploma de graduagado, para comprovagdo da conclusdo do
curso de graduacdo do(a) ESTUDANTE.

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n°
10.543, de 13 de novembro de 2020.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: De acordo.

LEANDRO LIMA DA CUNHA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 28/04/2025 as 10:22:01.

ANDREIA VANESSA DA SILVA ALBUQUERQUE

Membro da comissdo de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 28/04/2025 as 11:01:18.
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