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Categoria Nuimero da Processo

g Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 53/2025 50020.002702/2025-
ndo-continuado 24

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratagdo de servigos de capacitacdao por meio de pagamento de taxa de inscricdo, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER|QUANT. UNITARIO
Pagamento de taxa de inscricdio para participagdo
de servidores Coordenagdo Geral de Orgamento, Finangas e
1 Contabilidade deste MPOR, no Evento "II WORKSHOP| 21172 03 R$ 5.120,00
CONTABIL", no periodo de 09 a 13 de junho de 2025, na
modalidade presencial.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) dias, contados a partir de 09 de junho de 2025, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3 O servico é enquadrado como ndo continuado tendo em vista o disposto no Projeto Basico do Evento.

1.4 Projeto Basico do Evento oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratagao.

2. Fundamentacao e descri¢cdo da necessidade

2.1 A justificativa e o objetivo da contratacdo estd pormenorizada no Documento de Formalizacdo da
Demanda.

2.2 A elaboracgdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP foi dispensada, pois, conforme a Instrucdo Normativa
N° 58, de 08 de agosto de 2022, em seu Art. 14° torna facultativo a elaboragdo do ETP para esse tipo de
contratagao.
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2.3 O Mapa de Riscos - MP foi dispensado, pois, trata-se de uma contratacdo de servicos cujos valores se
enquadram nos limites de Dispensa de Licitagdo.

2.4 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP, conforme
detalhamento a seguir:

IDI PDP 420297; Tema Geral: Orcamento e Finangas; Recorte do Tema Geral: Aperfeicoar processos, normativos e marcos
regulatorios.

2.5. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a
seguir:

Id pca PNCP: 49582441000138-0-000001/2025
Data de publicacao no PNCP: 08/05/2024
Local: Brasilia/DF

Fonte: Compras.gov.br

Total de itens: 40

Valor Total estimado (R$): R$ 36.565.764,17

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. Considerando nado haver outras solucdes disponiveis para suprir essa demanda de capacitagdo, a descricao
da solugdo é pagamento de trés inscricdes para participagdo das servidoras Carine Cristina de Almeida dos Santos,
Marilene dos Reis e Silva e Priscila Santos Pugliesi, todas em exercicio na Coordenagdo-Geral de Orcamento, Financas e
Contabilidade deste MPOR, no Evento ""II WORKSHOP CONTABIL", promovido pela PRIORI TREINAMENTO E
APERFEICOAMENTO LTDA, na modalidade Presencial, no periodo de 9 a 13 de Junho de 2025, em Jodo Pessoa/PB.

3.2. Cumpre informar que a participacdo dessas servidoras no evento sera de grande importancia para o
desenvolvimento profissional e para o fortalecimento do Ministério.

3.3. Cumpre ressaltar que o evento ndo consta, dessa forma mais ampla, no catdlogo da Escola Nacional de
Administracao Publica - Enap.

4. Requisitos da contratacao
4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Considerando as caracteristicas intrinsecas ao servi¢o em questdo, nao se faz necessario a utilizacao de
critérios de sustentabilidade.

4.2 Subcontratagdo
4.2.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3 Garantia da contratacdo

4.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes abaixo:
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4.3.1.1 O contrato ndo se enquadra nos servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos
termos do art. 7°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VIIF da Instru¢do Normativa SEGES
/MP n° 05/2017.

4.4 Vistoria

4.4.1 Ndao hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1 Condicdes de execucao

5.1.1 A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 09 a 13 de junho de 2025.

5.2 Cronograma de realizacdo dos servicos:

09/06/2025

Oficina: Contabilidade Orcamentaria: registro dos atos e fatos da Despesa Publica
Prof. Paulo Henrique Feijo

Objetivo: apresentar aos participantes o conteido essencial ao entendimento dos aspectos basilares que norteiam o registros dos
atos e fatos da despesa publica por meio de praticas de lancamentos contébeis com base na estrutura do Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico (PCASP).

Ementa: 1) Despesa Orcamentéria: Fixacdo, Créditos Adicionais e Altera¢cdes Orcamentarias. 2) Pré-Empenho, Empenho, Em
Liquidacéo e Liquidacéo.

10/06/2025
Oficina: Governanca do orcamento publico com base em gestad de riscos
Prof. Edilson Barboza

Objetivo: apresentar e discutir os principais instrumentos da gestdo orcamentdria e financeira do Estado de forma prética. O aluno
estara apto a compreender 0s conceitos e as relagoes entre Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO e a Lei
Orcamentéria Anual - LOA. Sera capaz de ter uma visdo geral do processo comum de elabora¢do do PPA para Unido, Estados e
Municipios. Serd possivel praticar e discutir a elaboracdo de um PPA e a relagdo com a LOA para determinacdo de um gasto
puiblico que pode ser realizado.

Ementa:

1) Introducdo ao Orgamento Publico: Fung¢des do orcamento publico; Principios orgamentarios; Fundamentos do Plano
Plurianual (PPA; Conteiddo do Plano Plurianual; Inventdrio de Programas. 2) Leis Orcamentarias: Fundamentos da Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO); Conteido do Projeto de Lei. 5) Fundamentos da Lei Orcamentaria Anual (LOA): Classificacdo
Orcamentérias da Receita; Classificacdo Orcamentéria da Despesa. 6) Integracdo das Leis Orcamentérias. 3) Lei de
Responsabilidade Fiscal. 8) Fundamentos da Lei Complementar 101/2000: Avaliagdo do cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal. 9) Gestdo de Riscos no Orcamento: Fundamentos da Gestdo de Riscos; Principais abordagens: COSO
ERM, ISO 31.000. 10) Identificacdo, analise, classificacdo e mitigacdo de riscos. 11) Fases do Orcamento Publico: Fase de
Execucgdo do Orgamento Publico; Identificacdo de Riscos; Elaboragdo da Matriz de Riscos; ConsideracGes Finais. 12) Mapa de
Riscos da Governanga do Orcamento Publico.

11/06/2025
Oficina: Demonstracad dos Fluxos de Caixa e Balanco Financeiro

Prof. Leandro Menezes
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Objetivo: o curso serd abordado com enfoque para execucdo e fiscalizacdo com a aplicagdo de casos praticos com grau de
dificuldade suficiente para avaliar a assimilacdo do contetido e as habilidades desenvolvidas.

Ementa:

1) Normas Internacionais de Contabilidade; A DFC como Instrumento para Apresentacdao das Informagdes do Caixa e
Equivalentes de Caixa; Estrutura. 2) Outros Ingressos e Outros Desembolsos (Operacional/Investimento/Financiamento). 3)
Caixa e Equivalentes de Caixa. 4) Transac¢des que refletem em mais de um Fluxo; Transagoes que parecem refletir em mais de
um Fluxo. 5) Retencdes de Tributos e Consignacdes; Transferéncias de Capital; Dagdo em Pagamento. 6) O Balanco Financeiro
como Instrumento para Apresentacdo das Informagdes Orcamentdrias e Financeiras; Estrutura. 7) Como elaborar o Balango
Financeiro.

12/06/2025
Oficina: Legislacad Tributaria
Prof. Marcos Cesar Carneiro

Objetivo: apresentar e discutir os principais instrumentos da gestdo orcamentdria e financeira do Estado de forma prética. O aluno
estara apto a compreender 0s conceitos e as relagoes entre Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO e a Lei
Orcamentéria Anual - LOA. Sera capaz de ter uma visdo geral do processo comum de elabora¢do do PPA para Unido, Estados e
Municipios. Serd possivel praticar e discutir a elaboragdo de um PPA e a relagdo com a LOA para determinacdo de um gasto
puiblico que pode ser realizado.

Ementa:

1) Introducdo a Legislacdo Tributaria - visdo geral: Introducdo ao estudo da legislacéo tributaria e tipos de tributos (federais,
estaduais, municipais e do DF); Regimes de Tributacdo: Breve explicacdo sobre os regimes de tributagdo e tipos de pessoas
juridicas. 2) Retencdes de Tributos na Administragdo Publica - IRPJ e Tributos Federais: Foco nas retengdes de IRPJ, CSSL,
Cofins e PIS/PASEP, conforme IN RFB

1.234/2012 e Decreto Federal 9.580/2018; Aspectos Essenciais: Fato gerador, base de calculo, aliquotas, e excecdes;
Contribuicdo Previdenciaria: Retencdo sobre pagamentos a pessoas juridicas e fisicas, conforme IN RFB 2.110/2022. 3.)
Retencdo de Impostos sobre Servicos (ISSQN) - Legislacdo e Aplicagdo: Artigo 156 da Constituicdo Federal e Lei
Complementar 116/2003; Casos Praticos: Retencdo do ISSQN em diferentes cendrios, incluindo empresas do Simples Nacional.
4) Novas Declaragdes Obrigatérias - SPED, e-Social, EFD-Reinf e DCTFWeb: Apresentacéo e objetivos de cada sistema; Foco
em Beneficios e Obrigacdes: Como essas declaracdes impactam as empresas e a Administragdo Ptiblica. 5) Reforma Tributaria e
Novas INs - EC no 132/23 e PLP no 68/24: Principais mudangas e introducdo dos novos tributos IBS e CBS; Impactos Préticos:
Alteracdes no IPI, IPTU e ITCMD. 6) Exercicios Praticos e Discussdo - Aplicacdo dos Conceitos: Exercicios praticos para
fixacdo dos conteliidos abordados; Discussdo: Sessdo de perguntas e respostas para esclarecer divida.

13/06/2025
CONHECENDO OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO: DISCUTINDO O PLANO PLURIANUAL
Corpo Docente

Objetivo: apresentar e discutir os principais instrumentos da gestdo or¢amentdria e financeira do Estado de forma prética. O aluno
estara apto a compreender 0s conceitos e as relagdes entre Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Or¢camentarias - LDO e a Lei
Orcamentéria Anual - LOA. Serd capaz de ter uma visdo geral do processo comum de elaboracdo do PPA para Unido, Estados e
Municipios. Sera possivel praticar e discutir a elaboracdo de um PPA e a relagdo com a LOA para determinacdo de um gasto
puiblico que pode ser realizado.

5.3 Horério da prestagdo dos servigos: 8h30 as 12h30 e 13h30 as 17h30 (hordrio de Brasilia).

5.3.1 Os servicos serdo prestados na modalidade presencial, no Auditério 9° andar - LIV MALL Shopping Jodo
Pessoa, Jodo Pessoa/PB.

5.4 Rotinas a serem cumpridas
5.4.1 A execucao contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1.1 Ap6s emissdo de empenho, a empresa realizara o evento, nas condigdes estabelecidas e divulgadas para
0 evento;

5.4.1.2 Emissao do Certificado de Participacdo no evento; e
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5.4.1.3 Emissdo da Nota Fiscal, para fins de liquidacdo e pagamento, apés a prestagdo do servico.

5.5 A realizagdo dos servigos ficardo condicionadas ao envio da nota de empenho, que sera enviada por e-mail,
sendo obrigatéria a confirmacdo de recebimento pela contratada. O termo de contrato sera substituido pela
nota de empenho.

5.6 Materiais a serem disponibilizados

5.6.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverad disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas, utensilios e espacos necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.7 Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, segundo as clausulas avengadas e as normas da Lei
n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3 As comunicagOes entre o Ministério de Portos e Aeroportos e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O Ministério de Portos e Aeroportos poderd convocar representante da contratada para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Fiscalizacao

6.5.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela equipe que comp6s o Documento de
Formalizacdo de Demanda.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1 A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 Nao produzir os resultados acordados,
7.1.1.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1 Verificacdo se o servidor participou do evento supracitado, comprovando por meio da anexagdo, ao
processo administrativo, do certificado de participacdo ou documento equivalente que comprove a participacdo
do servidor no evento;
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7.2.1 O pagamento da taxa de inscri¢ao sera realizado posteriormente a realizacdo do evento, ap6s anexagao
dos documentos comprobatorios ja citados.

7.3 Do recebimento

7.3.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021, e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.3.2 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.3.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.3.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.3.6 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.3.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.9 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

7.3.10 Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.3.11 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.3.12 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.13 Quando a fiscalizagao for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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7.3.14 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.3.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3.14.2 Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.3.14.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.3.14.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.3.14.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.3.15 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.3.16 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.3.17 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.4 Liquidacao

7.4.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de (10) dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.4.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.3.1 O prazo de validade;

7.4.3.2 A data da emissao;

7.4.3.3 Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.4.3.4 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.4.3.5 O valor a pagar; e
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7.4.3.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a
comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.5.1 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133
/2021.

7.5.2 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.5.3 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.5.4 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.5.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.5.6 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.7 Prazo de pagamento

7.7.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até (10) dez dias tteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacio do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢do monetaria.

7.8 Forma de pagamento

7.8.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.8.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.8.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.8.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.8.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.9 Antecipacao de pagamento

7.9.1 A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras previstas no
presente topico.

7.9.2 O contratado emitird nota fiscal ou fatura correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento de R$
18.000,00 (dezoito mil reais), referente as trés taxas tdo logo seja comprovada a inscricao dos servidores,
para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

7.9.3 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetdria, a integralidade do valor antecipado na
hipotese de inexecucao do objeto.

7.9.3.1 No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela nao executada do
contrato.

7.9.3.2 O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado monetariamente pela
variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou outro indice que
venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacao até a data da devolugao.

7.9.4 A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

7.9.5 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento
da nota fiscal ou da fatura.

7.9.6 A antecipacao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo
ocorrer apos a regular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.9.7 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retenc¢des tributédrias incidentes.
7.10 Cessao de crédito

7.10.1 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.10.1.1 As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.10.2 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdao a Administracao, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.10.3 em prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.10.4 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
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pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.10.5 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento na hip6tese do art. 74, inciso III- f, da Lei n® 14.133/2021.

8.2 A notoria especializacdo do prestador do servico se justifica conforme o Projeto Técnico do Evento..
8.3 Regime de execucao

8.3.1 O regime de execucdo do contrato serd Empreitada por Preco Global.

8.4 Exigéncias de habilitacao

8.4.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep)

8.4.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o

8.4.3 Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4.5 A tentativa de burla seréd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.4.6 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.4.7 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.4.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.4.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo a queles
legalmente permitidos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 10de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 110805 Termo de Referéncia 21/2025

8.4.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.4.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.4.12 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao exigidos
conforme sua natureza juridica:

8.5 Habilitacdo juridica

8.5.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5.2 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.5.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobat6rio de seus administradores;

8.5.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.5.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.5.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples, ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.5.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.5.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

8.6 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.6.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.6.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 11de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 110805 Termo de Referéncia 21/2025

Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.6.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.6.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.6.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio, ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.6.7 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio, ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.6.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.6.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 15.360,00

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 15.360,00 (quinze mil trezentos e sessenta reais)
, conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

9.2 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2.1.1 A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Gestora: 110805 - Secretaria Executiva;

Programa de Trabalho: 26.122.0032.2000.0001 — Administracdo da Unidade;
Plano Orcamentario: 0001;

PTRES: 228904,

Fonte de Recursos: 1000;

Natureza de Despesa: 339039;

Processo: 50020.002702/2025-24;

Objeto: I WORKSHOP CONTABIL;

Valor Total da Contratagdoe: R$ 15.360,00 (quinze mil e trezentos e sessenta reais);
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: De acordo.

LUCAS WOLNEY GOMES FIGUEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/05/2025 as 09:57:34.

ANDREIA VANESSA DA SILVA ALBUQUERQUE

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/05/2025 as 09:44:39.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 13de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 21/2025
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Condições gerais da contratação
	2. Fundamentação e descrição da necessidade
	3. Descrição da solução como um todo
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Forma e critérios de seleção e regime
	9. Estimativas do valor da contratação
	10. Responsáveis


