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Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacao 77/2025 50020.004864/2025-05

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de capacitacdo por meio de pagamento de taxa de inscricdo, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO |CATSER |UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO ([TOTAL

1 Pagamento de taxa (21172 Inscricéo 2 R$ 5.700,00 [R$ 11.400,00
de inscricdo

para participacdo
de servidores
Coordenagédo Geral
de Orgcamento,
Financas e
Contabilidade deste
MPOR, no Evento
"Il WORKSHOP
CONTABIL", no
periodo de 24 a 28
/11/2025, na
modalidade
presencial.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacéo é de 05 (cinco) dias, contados a partir de 24 de novembro de 2025, na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3 O servico € enquadrado como ndo continuado tendo em vista o disposto no Projeto Basico do Evento.

1.4 Projeto Béasico do Evento oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacéo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A justificativa e o objetivo da contratacdo esta pormenorizada no Documento de Formalizacdo da Demanda.

2.2 A elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar - ETP foi dispensada, pois, conforme a Instrugdo Normativa N° 58, de
08 de agosto de 2022, em seu Art. 14°, torna facultativo a elabora¢éo do ETP para esse tipo de contratacéo.

2.3 O Mapa de Riscos - MP foi dispensado, pois, trata-se de uma contratacdo de servicos cujos valores se
enquadram nos limites de Dispensa de Licitagao.

2.4 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP, conforme detalhamento a
seguir:

IDI PDP 420297; Tema Geral: Orcamento e Financas; Recorte do Tema Geral: Aperfeicoar processos,
normativos e marcos regulatorios.

2.5. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
Ultima atualizagdo: 24/09/2025
Id pca PNCP: 49582441000138-0-000001/2025
Data de publicacao no PNCP: 08/05/2024
Local: Brasilia/DF
Fonte: Compras.gov.br
Total de itens: 76

Valor Total estimado (R$): R$ 63.745.204,34

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Trata-se da contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, para pagamento de 2 (duas) inscricdes no
Curso "Il WORKSHOP CONTABIL", promovido pela PRIORI TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO LTDA, na
modalidade Presencial, no periodo de 24 a 28 de novembro de 2025, conforme Documento de Formalizacdo da
Demanda.

3.2. Segundo a Chefia Imediata, que assina o Requerimento Conjunto (10116829), os servidores atuam no
Macroprocesso Contabilidade, Planejamento, Orcamento e Financas. Ao encontro das referidas atribuicées, o Evento
se propde a capacitar os servidores sobre: Contabilidade Orcamentaria: registro dos atos e fatos da Despesa Publica;
Governanca do orcamento publico com base em gestad de riscos; Demonstracad dos Fluxos de Caixa e Balanco
Financeiro; e Legislacad Tributaria.

3.3. Quanto a pertinéncia do conteldo programatico com as atividades desenvolvidas pelos servidores e adequacgéo
as necessidades da area beneficiada, justifica-se que a participacdo dos servidores ira satisfazer suas necessidades
de aprimorar seus comportamentos frente as suas rotinas, atividades diarias e atribui¢des, com fungdes vinculadas ao
Sistema Estruturante de Planejamento e Or¢camento, de Administracao Financeira - SIAFI e de Contabilidade Federal,
instituidos pela Lei n° 10.180/2001 segundo a qual este Ministério os integra na condicéo de Orgéo Setorial, sendo-lhe
atribuidas as seguintes competéncias:

Art. 82 Compete as unidades responsaveis pelas atividades de orcamento:

| - coordenar, consolidar e supervisionar a elaboragcdo dos projetos da lei de diretrizes orgamentarias e da lei orcamentaria da Unido, compreendendo os
orcamentos fiscal, da seguridade social e de investimento das empresas estatais;
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Il - estabelecer normas e procedimentos necessarios a elaboragdo e a implementagéo dos or¢camentos federais, harmonizando-os com o plano plurianual;
IIl - realizar estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento do processo orcamentério federal;

IV - acompanhar e avaliar a execugdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia atribuida a outros 6rgaos;

V - estabelecer classificagfes orcamentarias, tendo em vista as necessidades de sua harmonizagdo com o planejamento e o controle;

VI - propor medidas que objetivem a consolidacado das informagbes orcamentarias das diversas esferas de governo.

()

Art. 12. Compete as unidades responsaveis pelas atividades do Sistema de Administracdo Financeira Federal:

I - zelar pelo equilibrio financeiro do Tesouro Nacional;

Il - administrar os haveres financeiros e mobiliarios do Tesouro Nacional;

Il - elaborar a programacéo financeira do Tesouro Nacional, gerenciar a Conta Unica do Tesouro Nacional e subsidiar a formulagdo da politica de
financiamento da despesa publica;

IV - gerir a divida publica mobiliaria federal e a divida externa de responsabilidade do Tesouro Nacional;

V - controlar a divida decorrente de operagfes de crédito de responsabilidade, direta e indireta, do Tesouro Nacional;

VI - administrar as operagdes de crédito sob a responsabilidade do Tesouro Nacional;

VII - manter controle dos compromissos que onerem, direta ou indiretamente, a Uni&o junto a entidades ou organismos internacionais;

VIII - editar normas sobre a programac&o financeira e a execu¢do orcamentéria e financeira, bem como promover o acompanhamento, a sistematizagdo e a
padronizag&o da execug&o da despesa publica;

IX - promover a integragcdo com os demais Poderes e esferas de governo em assuntos de administracéo e programagéo financeira.

()
Art. 18. Compete as unidades responsaveis pelas atividades do Sistema de Contabilidade Federal:
I - manter e aprimorar o Plano de Contas Unico da Uni&o;

Il - estabelecer normas e procedimentos para o adequado registro contéabil dos atos e dos fatos da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e
nas entidades da Administragdo Publica Federal;

1l - com base em apuracdes de atos e fatos inquinados de ilegais ou irregulares, efetuar os registros pertinentes e adotar as providéncias necessarias a
responsabilizagcdo do agente, comunicando o fato a autoridade a quem o responséavel esteja subordinado e ao 6rgdo ou unidade do Sistema de Controle
Interno;

IV - instituir, manter e aprimorar sistemas de informagdo que permitam realizar a contabilizacdo dos atos e fatos de gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da Uni&o e gerar informagbes gerenciais necessdrias a tomada de deciséo e a supervisdo ministerial;

V - realizar tomadas de contas dos ordenadores de despesa e demais responsaveis por bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda,
extravio ou outra irregularidade que resulte dano ao erario;

VI - elaborar os Balangos Gerais da Uni&o;
VIl - consolidar os balang¢os da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, com vistas a elaboragdo do Balang¢o do Setor Publico Nacional;
VIl - promover a integragdo com os demais Poderes e esferas de governo em assuntos de contabilidade. (nossos grifos)

Quanto a relevancia da acado de desenvolvimento pretendida em relacdo as metas institucionais do 6rgéao, informa-se
gue o objetivo é o adequado registro das metas e prioridades institucionais fixadas na Lei n°® 15.121, de 10 de abril de
2025, tida como LOA 2025.

Quanto a oportunidade de melhoria no processo de trabalho ap6s a participacdo dos servidores, conforme
o Requerimento Conjunto (10116829), a expectativa da Chefia Responsavel e do Titular da Unidade é de que os
servidores "(...) reciclem, aperfeicoem, aprofundem e gerem conhecimentos de natureza contabil, orcamentaria,
financeira, patrimonial e em outros assuntos afins, tipicos da Administracdo Publica, por meio da reunido de
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servidores interessados em tais assuntos para aperfeicoar técnicas e conhecimentos por meio da explicacdo de
palestrantes, de atividades praticas e troca de experiéncias em um ambiente colaborativo e participativo".

A acdo pretendida é ofertada pela Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap, uma vez que esta dispde de
diversos cursos organizados nos Eixos: Gestdo Orcamentdria e Financeira; e Contabilidade do Setor Publico.
Contudo, na maior parte, de contelido basico / introdutério / geral. O Curso "Praticas na Execucdo Orcamentdria e
Financeira", porém sem debate ou exercicios sobre casos praticos com grau de dificuldade suficiente para avaliar a
assimilacdo do contetido e as habilidades desenvolvidas, como propde o "lll WORKSHOP CONTABIL".

O catalago da ENAP n&o adentra na singularidade dos instrutores. Por outro lado, o "lll WORKSHOP CONTABIL" traz
renomados técnicos como Paulo Henrique Feij6, autor da Colecdo "Gestdo de Financas Publicas", dentre outra
publicacdes, tendo participado de diversas iniciativas voltadas para o aperfeicoamento da gestdo das financas
publicas, especialmente nos aspectos relacionados com a administracdo do caixa, a programacdo e execucao
financeira, a apuragao dos resultados fiscais e contabilidade aplicada ao setor publico.

Ademais, a Priori Treinamento e Aperfeicoamento Ltda dispde de Atestados de Capacidade Técnica (10247234) e
(10247256) de renomados 6rgdos publicos, assim como Atestado de Exclusividade na organizagdo e execug¢éo do
Curso (10254984), "(...) garantindo a qualidade, a originalidade e a integridade do material didatico e das informacogs
apresentadas. Adicionalmente, essa declaracad visa proteger a propriedade intelectual e os direitos autorais dos
conteudos desenvolvidos para o workshop".

OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Objetivo  Capacitar servidores que atuam no Macroprocesso Contabilidade, Planejamento, Orcamento e Finangas.
Geral:

Objetivos  Reciclar, aperfeicoar, aprofundar e gerar conhecimentos de natureza contabil, orcamentaria, financeira,

Especificos: patrimonial e em outros assuntos afins, tipicos da Administracdo Publica, por meio da reunido de
pessoas interessadas em tais assuntos para aperfeicoar técnicas e conhecimentos por meio da
explicacdo de palestrantes, de atividades préaticas e troca de experiéncias em um ambiente colaborativo
e participativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Considerando as caracteristicas intrinsecas ao servico em questdo, ndo se faz necessario a utilizagdo de
critérios de sustentabilidade.

4.2 Subcontratacdo
4.2.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3 Garantia da contratacdo

4.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razfes constantes abaixo:

4.3.1.1 O contrato ndo se enquadra nos servigos continuados com dedicagéo exclusiva de mao de obra, nos termos
do art. 7°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VIIF da Instrucdo Normativa SEGES /MP n° 05
/2017.

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao h& necessidade de realizacédo de avaliacéo prévia do local de execucdo dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicbes de execucgao

5.1.1 A execucgédo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Nome do "lll WORKSHOP CONTABIL"
Evento:
Publico-Alvol: Servidores e funciondrios publicos que atuam nas areas de contabilidade, planejamento,

PRQGESSEDIDATICPEREDAGOGIGQ Presencial

orcamento, tesouraria, controle interno, execugao orgamentdria, financeira, contabil e patrimonial;
também gestores publicos federais, estaduais e municipais inseridos na pratica técnico-financeira
dos recursos publicos, e ainda profissionais que desempenham atividades de acompanhamento e
controle dos processos de execugdo orcamentdrias e outros que trabalham com informacgfes
or¢gamentarias, contabeis e financeiras. Auditores internos das entidades da administracéo indireta
e Auditores governamentais de controle externo e demais interessados, bem como secretarios de
governo, e entusiastas da contabilidade aplicada ao setor publico. Como requisitos, € importante
ter exercicio profissional na area de contabilidade, or¢camento, patrimbnio, administracdo e
financas publicas em geral ou em &reas correlatas.

() Hibrida

Coratido Everzo/11202%/2025 a 28/11/2025

Programatico:

Horario:

Carga Horaria:

1PUblico-alvo
de acordo
com as
informacdes
gue constam
no folder
divulgado pela
empresa.

5.2.
Cronograma
de
realizacéo
dos servigos:

Oficina: O Ciclo de Gestéo e o caminho do recurso publico. Como realizar a gestédo publica de exceléncia. Da teoria a

pratica8h30 as 12h30 e 13h30 as 17h30 (horario de Brasilia)

Prof. Louise Caroline

40 horas
Contelido programatico:

Local do Evehfntengdendp a saadeinm iblise BrfifRse eiinh 2 ACRINSIasES) Qreamenaiia s fieanesin

(endereco):

Cidade / UF:

« Setor publico e desafios de gestdo: diagnostico, planejamento transversal, orcamento, recursos humanos e gestao de

conflitos;

Foz do I%uagu, PR . . L. L ,
» Compartilhando éxperiéncias: projetos estratégicos na Amazonia e no Parana;
« Oficina de Administraciio Orcamentaria e Financeira e Governanca.

25/11/2025

Oficina: Elaboracéo das Notas Explicativas sobre as Demonstra¢des Contabeis Aplicadas ao Setor Publico

Prof. Gilvan Dantas
Conteudo programatico:
A base normativa, conceitos e as instrucges para elaboracio das notas explicativas;

* CTSP 02 - Orientagdes CFC Elaboragao das Notas Explicativas;

* A estrutura e composico das notas explicativas: apresentacio, base de preparacio DCASP, detalhamento das notas

explicativas, outras informacdes relevantes;
* Técnica para elaboracéo das notas explicativas;
« Notas Explicativas das Demonstracdes Contabeis.

26/11/2025
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Oficina: Contabilidade aplicada ao setor publico
Prof. Lucy Freitas

Conteudo programatico:

« Estagio Atual;

« Instrumentos de Governanca Contabil;

« Procedimentos Contabeis Patrimoniais (PCPs);
» Governanca para implementacio dos PCPs.

Contextualizar o estégio atual da convergéncia contabil, apresentando os Procedimentos Contabeis Aplicados ao Setor
Pudblico com foco nos Procedimentos Contébeis Patrimoniais e 0s aspectos relevantes na sua implementagao.

27/11/2025

Oficina: Entendendo aspectos de sustentabilidade fiscal - A Situac@o do Brasil | Modernizagdo da Gestédo de Tesouraria
no Setor Publico | Execucgdo da Despesa: A importancia da Adequagdo Or¢camentéaria e Financeira na execugédo da
Despesa

Prof. Paulo Feijo

Contelido programatico:

Entendendo aspectos de sustentabilidade fiscal - A Situacédo do Brasil:

Uma viagem pelas histérias das Finangas Publicas: Brasil: do Caos ao Grau de Investimento e o Retorno dos
Desequilibrios Fiscais: *Republica Velha, A era Vargas, Redemocratizagdo - 1945 a 1964, Governos Militares, Confuséo
institucional, Reordenamento das finangas publicas — Década de 1980, Consolidacéo do reordenamento das financas
publicas — Década de 1990, O prémio pela conquista da responsabilidade fiscal, A volta do descontrole fiscal, O colapso
das regras fiscais;

Entendendo Resultados Fiscais e a Situagdo Fiscal do Brasil: *Objetivos, Financiamento da Despesa Publica x Divida
Publica, Necessidades de Financiamento do Setor Publico (NFSP), Resultado Primario, Resultado Nominal, Resultado
Operacional, Metodologias de Apuragdo: Acima da Linha/Abaixo da Linha, O Tesouro Nacional e o célculo acima da linha,
O Banco Central e o calculo abaixo da linha, Estatisticas Fiscais e Conceitos de Contabilidade. Apresentacédo dos
desafios fiscais a serem enfrentados pelo Brasil na atualidade.

Modernizacéo da Gestédo de Tesouraria no Setor Piblico:

Introducédo, Nivel de maturidade da gestéo das finangas publicas, Dimensdes da modernizagdo da gestdo de tesouraria,
Requisitos e estratégias para a modernizagao da Tesouraria, Etapas das reformas, Desafios e diretrizes para a
implementacéo.

Execucédo da Despesa: A importancia da Adequacédo Orgamentéria e Financeira na execugdo da Despesa

Etapas de Execucédo da Despesa; San¢cfes em Caso de Desrespeito ao Ordenamento Institucional; Reconhecimento da
Despesa Or¢camentéaria. Geragdo da Despesa: Adequagdo Orcamentaria e Financeira. A Efetividade da Limitacéo de
Empenho e Movimentagao Financeira. Observancia da Ordem Cronoldgica dos Pagamentos.

28/11/2025

Oficina: Conformidade Contabil | Encerramento do Exercicio
Prof. Rosaura Haddad

Conteudo programatico:

- Base legal;

- Base administrativa;

- Definicdes;

- Setorial de Contabilidade: a) Setorial Contébil de Orgéo, b) Setorial Contabil de Orgéo Superior;
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- Responsabilidade pela Informacéo Contabil: a) profissional em Contabilidade;

- Procedimentos para registro da Conformidade Contébil: a) auséncia ou incidéncia de ocorréncias contébeis, b)
classificacéo das ocorréncias contabeis, ¢) instrumentos para o levantamento das ocorréncias contabeis;

- TransagBes no Siafi e no Siafiweb: a) Siafiweb - Conconfcon (Registro e Consulta); b) Conrestcon, c) Siafiweb -
Condemcon; d) Condesaud, e) Siafi Operacional > Balancete e Tesouro Gerencial — Balancete, f) prazos para registro da
Conformidade Contabil;

- Transagdo INCFECMES e CONFECMES (Siafiweb);

- Segregacdo de funcdo na realizacéo da Conformidade Contabil;

- Conceito e observancia do principio da segregacéo de fungéo;

- Conceitos: a) Relevancia, b) Materialidade, c) Restricdo Contabil, d) Inconsisténcia Relevante, e) Controle Interno;

- Afirmag6es nas Demonstracdes Contabeis (Manual de Auditoria Financeira do Tribunal de Contas da Unido — TCU): a)
Existéncia; Ocorréncia; Integralidade; Direitos e Obrigagfes; b) Exatiddo, Valorizacéo e Alocacgdo; Corte; Classificagdo e

Compreensibilidade;

- Saldo Invertido; Saldos Irrisérios; Saldos Alongados

Métodos e Em cada dia da semana havera uma oficina, com a explicacéo do/a respectivo/a palestrante e, posteriormente, resolucdo
Técnicas: de atividades praticas, individuais e/ou em grupo. Dessa forma, o aprendizado se torna mais consistente, tendo em vista
gue os participantes o aplicardo sobre situagtes praticas do cotidiano de suas profissées no Servigo Publico.

Os instrutores que ministrardo as oficinas séo especialistas nos assuntos e compdem o corpo docente das empresas DLS
Treinamentos e Priori Treinamento e Aperfeigcoamento ha longa data, com comprovada experiéncia e didatica.

MATERIAL DIDATICO

O material didatico sera disponibilizado em formato eletrénico; os participantes que desejarem a apostila impressa
dever&o manifestar seu interesse na solicitagdo da proposta comercial.

*O evento tera inicio as 08h30 e fim as 17h30. Durante as aulas, havera intervalo de 15 a 20 minutos para coffee break
(10h30 e 15h30). O intervalo para almoco sera das 12h30 as 13h30 — a alimentacao referente a almocp e outras
despesas sao de responsabilidade do participante.

Ao final, sera emitido Certificado de Concluséo de Curso de 40 horas-aula (aos participantes que atingirem a frequéncia
minima).

Avaliacéo: N&o se aplica.

5.3. Rotinas a serem cumpridas
5.3.1 A execugéo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1.1 Apés emissdo de empenho, a empresa realizara o evento, nas condicbes estabelecidas e
divulgadas para o evento;

5.3.1.2 Emisséo do Certificado de Participacdo no evento;
5.3.1.3 Emissao da Nota Fiscal, para fins de liquidagdo e pagamento, apds a prestacdo do servico.

5.4. A realizagdo dos servigos ficardo condicionadas ao envio da nota de empenho, que serd enviada por e-mail,
sendo obrigatdria a confirmacao de recebimento pela contratada. O termo de contrato sera substituido pela nota de
empenho.

5.5. Materiais a serem disponibilizados
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5.5.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas, utensilios e espacos necessdarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Ministério de Portos e Aeroportos e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Ministério de Portos e Aeroportos podera convocar representante da empresa para ado¢édo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a correcado
da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.
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6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacado de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6. elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.15.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
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7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢éo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracgéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.

7.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacao ou reposicéo da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infracfes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢cdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
8.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



8.2. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.2.1. Verificacdo se o servidor participou do evento supracitado, comprovando por meio da anexacao, ao
processo administrativo, do certificado de participacdo ou documento equivalente que comprove a participacao
do servidor no evento;

8.2.2. O pagamento da taxa de inscricdo serd realizado posteriormente a realizacdo do evento, ap0s anexagéo
dos documentos comprobatérios ja citados.

Liquidacao

8.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correr4 o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no
caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.5.1. o prazo de validade;

8.5.2. a data da emisséo;

8.5.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.5.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

8.5.5.0 valor a pagar; e

8.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.6. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.8. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.8.1 verificar a manutencéo das condi¢fes de habilitacdo exigidas;

8.8.2. identificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua naotificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.10. N&o havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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8.11. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.13. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.15. pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.16. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.18. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.19. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
8.20. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras previstas no presente
topico.

8.21. O Contratado emitird nota fiscal correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento de R$ 11.400,00 (onze
mil e quatrocentos reais), tdo logo seja emitida a nota de empenho, para que o Contratante efetue o pagamento
antecipado.

8.22. Quando admitida a antecipacdo de pagamento, fica o Contratado obrigado a devolver, com correcdo monetéria,
a integralidade do valor antecipado, na hipétese de inexecugédo do objeto.

8.23. No caso de inexecucéo parcial, devera haver a devolucao do valor relativo a parcela ndo executada do contrato.

8.24. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado monetariamente pela variagdo
acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data do pagamento da antecipacado até a data da devolucéo.

8.25. A liquidacéo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

8.26. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados do recebimento da
nota fiscal.

8.27. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer
apos a regular execugédo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

8.28. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencdes tributarias incidentes.
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Cessdo de Crédito
8.29. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

8.29.1. A eficécia da cessédo de crédito, em relacdo a Administragéo, est4 condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.29.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como & certificac@o de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.29.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

8.29.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.30. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacgdes de crédito de que 8trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. art. 74, inciso llI- f, da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: notdria especializagéo do prestador do servigo.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A6]

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A8]

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificagcado Técnica
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9.23. Comprovacéo de aptidao para o fornecimento de servigcos similares, de complexidade operacional equivalente
ou superior a do objeto desta contratac&o, por meio da apresentacdo de certidbes ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito pablico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.24. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serédo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.25. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.26. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
dagueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, € de R$ 11.400,00 (onze
mil e quatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A Priori Treinamento e Aperfeicoamento Ltda comprovou a razoabilidade do valor praticado no evento a partir da
apresentacdo de duas notas fiscais (SEI n°® 10254993) emitidas junto a outros entes publicos, no més de junho de
2025, para acdo de desenvolvimento com carga horaria e contelido compativeis com o que se pretende contratar.

10.3. Ademais, justificou ndo ter ainda notas de empenhos emitidas para o "lll WORKSHOP CONTABIL" (SEI n°
10246504), tendo declarado o reajuste dos valores dos cursos de 40h em 9,53% (SEI n° 10255005). Contudo, se
tomarmos por referéncia indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) entre agosto de 2024 e agosto de
2025, percentual total no intervalo é de 5,11% (fonte: IBGE).

10.4. Segundo entendimento da Orientagcdo Normativa da Advocacia Geral da Unido n° 17, de 1° de abril de 2009,
alterada pela Portaria AGU n° 572, de 13.12.2011 - publicada no DOU de 14.12.2011, ndo podemos ser assertivos
quanto a compatibilidade dos precos praticados pela referida empresa com aqueles praticados ho mercado,
uma vez que se trata de servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual com
empresa de notdria especializagcao. No maximo, podemos afirmar que nos parecem razoaveis.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.
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11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Unidade Gestora: 110805 - Secretaria Executiva;
II) Programa de Trabalho: 26.122.0032.2000.0001 — Administracdo da Unidade;
[II) Plano Orgamentério: 0001;
IV) PTRES: 228904;
V) Fonte de Recursos: 1000;

VI) Natureza de Despesa: 339039.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacg6es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O contratado tera o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato , sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo contratado implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133
12021;

1.3.2. o Contratado se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrbnica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordéancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serad automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

3.1. Sao obrigacdes do Contratante:
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3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugcbes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgéo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

a

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucgédo
contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.8.1 A Administracéo terd o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

3.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

3.2. A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

4.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.1.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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4.1.6. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo contratual, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.6.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.6.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do Contratado;

4.1.6.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacéo;

4.1.8. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual.

4.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.10. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condig6es exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificagdo na contratacéo direta;

4.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

4.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacao
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucéo do objeto;

4.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133,
de 2021;

4.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.1.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das obrigacdes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a
legislacéo de regéncia;

4.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecédo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao
contratual,

4.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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4.1.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.1.21. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.22. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cfes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.23. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao pertinente;

4.1.24. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.25. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

5.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execucao contratual.

5.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacfes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2.A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subijetiva.

5.5. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.5.3. Indenizagbes e multas.

5.6. A extincdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em gue sera concedida indenizagcéo por meio de termo indenizatorio.

5.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungdo na contratacao direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo contratuais, ou
gue deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
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6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A17]

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necesséarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagéo.

7.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alterac8es contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracédo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagcédo de seus
efeitos, hip6tese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracées contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia para dirimir os litigios que decorrerem da execugao contratual
gue nao puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, a Priori - Treinamento e Aperfeicoamento LTDA - EPP declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢des e obrigagOes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere a Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as
penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagfes e documentos apresentados durante o processo de
contratacéo.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANDREIA VANESSA DA SILVA ALBUQUERQUE

Membro da comissdo de contratagdo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 21 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/09/2025 as 08:26:01.

LEANDRO LIMA DA CUNHA

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
&f Assinou eletronicamente em 26/09/2025 as 18:06:42.
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