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Categoria
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por
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Numero da Contratacao
102/2025

Termo de Referéncia 65/2025

(Processo Administrativo n° 50020.006555/2025-61)

TERMO DE REFERENCIA

Atualizado em

UASG 110805

28/11/2025 17:52 (v 0.5)

Processo Administrativo

50020.006555/2025-61

1.1. Contratacdo de seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
empresa de notéria especializacdo, objetivando treinamento e aperfeicoamento de servidores em exercicio no
Ministério de Portos e Aeroportos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE QUANTIDADE(VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
1 1° Curso sobre 21172 Inscricao 5* R$ 2.200,00 |R$ 11.000,00

Conformidade de
Registro de Gestao
atual, com
abordagem nas
propostas de
mudancas para
2026

*Para cada 05 inscricoés efetivadas do mesmo orgad, a 6 sera cortesia.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidad

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
neste Termo de Referéncia.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
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1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) dias contados do dia 11 de dezembro de 2025, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 49582441000138-0-000001/2025;
II) Data de publicacdo no PNCP: 08/05/2024;
1) Id do item no PCA: 107;
IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;

V) ldentificador da Futura Contratacdo: 110805-102/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de servico de capacitacao especializada, por meio da inscricdo de 6 (seis)
servidores do Ministério de Portos e Aeroportos (MPOR) no "1° Curso sobre Conformidade de Registro de Gestéo
atual, com abordagem nas propostas de mudancas para 2026", a ser ministrado pela Associacdo Brasileira de
Orgcamento Publico (ABOP).

3.1.1. Detalhamento da Solucao:

® Objeto: Participacdo no curso presencial de 16 (dezesseis) horas/aula, programado para os dias 11 e 12 de
dezembro de 2025, em Brasilia-DF.

* Plblico-Alvo: Servidores que atuam diretamente como conformistas de registro de gestdo (titulares ou
substitutos) e demais interessados da area de execucao orcamentdria, financeira e contabil.

* Conteldo: O curso abrange desde os conceitos fundamentais e a base legal da conformidade de gestéao (IN
STN n° 6/2007) até a operacdo pratica das transacdes no SIAFI. O diferencial da solucdo é a inclusdo de uma
andlise prospectiva sobre as mudancgas nos procedimentos de conformidade previstas para 2026.

® Estrutura: A contratagdo contempla 6 (seis) inscri¢des, sendo 5 (cinco) pagas e 1 (uma) de cortesia, conforme
promocdo oferecida pela contratada. O valor da inscricdo inclui todo o material didatico, certificado de
participacdo/conclusao, coffee break e demais despesas logisticas para a realizacao do evento.

3.1.2. Justificativa da Escolha da Solucao:
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* A contratacdo de um curso externo especializado foi identificada como a solu¢do mais eficiente e completa para
atender a necessidade de desenvolvimento dos servidores da area contabil, pelos seguintes motivos:

* Necessidade de Conhecimento Especifico e Atualizado: A conformidade de gestdo é uma atividade
critica que exige conhecimento técnico aprofundado e constante atualizacdo frente as normas da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN). A capacitacdo externa, ministrada por uma entidade com notéria
especializacdo como a ABOP, garante o acesso a um conteldo robusto e alinhado as melhores praticas.

* |nexisténcia de Alternativa Interna ou em Escolas de Governo: Conforme verificado, ndo ha no catalogo
da Escola Nacional de Administracdo Publica (Enap) um curso que aborde com a mesma profundidade e
especificidade a rotina de conformidade de gestdo e, crucialmente, que trate das futuras alteracdes
previstas para 2026. A producdo de um curso interno com essa qualidade demandaria tempo e recursos
gue o tornariam inviavel a curto prazo.

* Preparacdo Estratégica para Mudancgas Futuras: A solugdo ndo apenas aprimora as competéncias
atuais, mas também prepara o corpo técnico do Ministério para as significativas mudancas que ocorrerdo
no SIAFI em 2026. Trata-se de uma medida proativa que visa mitigar riscos, evitar gargalos operacionais
e garantir uma transicdo suave para 0s nhovos procedimentos, alinhando-se perfeitamente ao
planejamento estratégico do 6rgao.

3.2. Portanto, a solucdo de contratar o curso oferecido pela ABOP é a que melhor atende, de forma integral e
tempestiva, a necessidade de negdcio do MPOR, garantindo o fortalecimento da governanca, a eficiéncia operacional
e a conformidade dos registros de gestéo.

3.3. Sob o aspecto da coeréncia da capacitacdo, em face das atribuicbes dos servidores beneficiados com a acdo de
desenvolvimento, justifica-se que a Coordenacéo-Geral de Or¢gamento, Finangas e Contabilidade deste Ministério
atua como Orgdo Setorial de Contabilidade, possuindo, entre suas competéncias legais, a de apoiar treinamentos
na area de contabilidade para suas unidades jurisdicionadas e acompanhar a conformidade de registro de gestao
, conforme estabelecido pela Portaria STN/MF n° 622, de 17 de abril de 2024 (Art. 8°, incisos Il e X).

3.4. Os servidores a serem capacitados sdo os responsaveis, titulares ou substitutos, pela analise e validagao dos
atos e fatos da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial no ambito de suas Unidades Gestoras. Suas atribuicdes
envolvem o exame minucioso da documentagdo de suporte e a verificagdo da correta classificacdo e registro das
operacdes no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI).

3.5. Portanto, a capacitacdo € essencial para que esses profissionais exercam suas funcdes com a maxima
seguranca, eficiéncia e precisao, garantindo a fidedignidade dos registros contabeis e a transparéncia da gestao dos
recursos publicos.

3.6. A escolha do "1° Curso sobre Conformidade de Registro de Gestdo atual, com abordagem nas propostas
de mudancas para 2026" foi criteriosa, e seu conteldo programatico demonstra total aderéncia as atividades diarias
dos servidores da area de conformidade e as necessidades estratégicas do Ministério de Portos e Aeroportos
(MPOR).

3.6.1. Pertinéncia com as Atividades dos Servidores:

* Os servidores beneficiados sdo responséaveis pela conformidade dos registros de gestdo, uma atividade que
exige conhecimento técnico aprofundado e constante atualizacdo. A estrutura do curso aborda, ponto a ponto,
as principais atribuicdes e desafios enfrentados por esses profissionais:

* Moédulo I - Conceitos Fundamentais: O curso inicia com a base conceitual e legal da conformidade (IN
STN n° 6/2007 e Macrofuncdo 02.03.14), que € o alicerce para a execugao segura de qualquer analise. A
discussao sobre responsabilidades, segregacao de funcao e o papel do Ordenador de Despesas é
crucial para o servidor compreender seu posicionamento e os limites de sua atuacdo, mitigando riscos
pessoais e institucionais.

* Dominio das Ferramentas do SIAFI: Os topicos "Registros no SIAFI" (com as transac¢des | MPCONFREG,
CONCONFREG, ATUCONFREG) e "Restrices" (CONRESTREG) sdo eminentemente praticos. Eles
correspondem as ferramentas de trabalho diarias do servidor "conformista”. A capacitagcdo nessas
transacdes permite que o servidor ndo apenas execute os registros, mas o faca de forma eficiente e
correta, evitando erros que poderiam levar a restricdes ou inconsisténcias na gestao.
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* Foco na Analise Critica: O item "Andlises dos Registros da Conformidade de Gestdo" representa o

nacleo da atividade. O servidor ndo € um mero operador de sistema; ele € um analista. O curso se
propde a desenvolver a capacidade de confrontar os documentos emitidos/registrados no SIAFI
com os processos fisicos ou eletronicos, garantindo que haja o devido suporte documental para cada
ato de gestdo. Isso é exatamente o0 que se espera do profissional no dia a dia.

3.6.2. Adequacio as Necessidades da Area Beneficiada:

* A area de contabilidade, como Orgéo Setorial do MPOR, tem a dupla responsabilidade de executar e de
orientar. O contelido programéatico atende a ambas as necessidades:

* Padronizacdo e Seguranca: Ao capacitar os servidores nos mesmos conceitos e procedimentos, o

Ministério garante a uniformidade e a qualidade das andlises de conformidade em todas as suas
Unidades Gestoras. Isso fortalece a governanga interna e aumenta a seguranca do Gestor Maximo, que
tem a garantia de que os registros estdo sendo validados com base em critérios técnicos e normativos
sdlidos.

Preparacao para o Futuro (Visao Estratégica): A principal necessidade da area, no momento, ndo é
apenas manter a rotina, mas preparar-se para as mudancas anunciadas pela STN para 2026. O curso
€ o0 Unico, conforme a proposta, que oferece uma "abordagem nas propostas de mudancas". I1sso € um
diferencial estratégico, pois permite que a area se antecipe, planeje a transicdo e dissemine o
conhecimento internamente, evitando surpresas e a necessidade de treinamentos reativos e urgentes no
futuro.

Aumento da Eficiéncia e Reducao de Riscos: Servidores mais bem preparados e seguros de suas
atribuicbes cometem menos erros, resultando em menor retrabalho e na redugéo de apontamentos por
orgdos de controle interno e externo. A capacitacdo, portanto, € um investimento direto na eficiéncia
operacional e na mitigacao de riscos de inconformidades contabeis, financeiras e patrimoniais.

3.7. Em suma, o conteldo programatico ndo é genérico; ele foi desenhado especificamente para a rotina e os
desafios do profissional de conformidade de gestdo. A adequacdo as necessidades da area é maxima, pois o0 curso
oferece ndo apenas o aprimoramento das tarefas atuais, mas também a preparacdo estratégica para as
transformagfes futuras, alinhando-se perfeitamente aos objetivos de eficiéncia, transparéncia e fortalecimento da
governanca do Ministério.

3.8. Ademais, a contratacdo do curso de capacitagdo em Conformidade de Registro de Gestédo transcende o simples
aprimoramento técnico individual, posicionando-se como uma acgédo estratégica com impacto direto no alcance das
metas institucionais do Ministério de Portos e Aeroportos (MPOR). A relevancia desta acdo pode ser observada sob
trés perspectivas principais:

3.8.1. Fortalecimento da Governanca e da Transparéncia (Alinhamento com o Planejamento Estratégico):

* Toda organizacdo publica moderna busca fortalecer seus mecanismos de governanca, aumentar a
transparéncia de seus atos e garantir a aplicagdo correta e eficiente dos recursos. Conforme mencionado, a
acao esta alinhada ao Planejamento Estratégico 2025-2028 (Portaria n° 343/2025).

* Conexao Direta: A conformidade de registro de gestéo é a atividade de controle primario que assegura

gue cada despesa, receita e movimentacdo patrimonial seja legitima, documentada e corretamente
classificada. Servidores bem treinados sdo a primeira linha de defesa contra erros, inconsisténcias e
irregularidades. Ao investir na qualificacdo desses profissionais, 0 MPOR fortalece sua governanca
interna, melhora a qualidade da informacao contabil e, consequentemente, aumenta a transparéncia de
sua gestdo para a sociedade e para os 6rgdos de controle. Uma gestdo com registros fidedignos é a
base para um portal da transparéncia confiavel e para presta¢des de contas integras.

3.8.2. Aumento da Eficiéncia Operacional e Gestdo Orientada a Resultados:

¢ |nstituicbes publicas estdo sob constante pressdo para otimizar processos e "fazer mais com menos". A
eficiéncia ndo é apenas uma meta, mas uma necessidade.
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3.8.3.

Conexao Direta: Um servidor que domina os procedimentos de conformidade e as ferramentas do SIAFI
trabalha com mais rapidez e seguranga. Isso reduz o tempo gasto em cada analise, minimiza a
ocorréncia de erros que geram retrabalho (como a necessidade de corrigir langcamentos) e diminui o
volume de pendéncias e restricbes contdbeis. Uma &area de contabilidade eficiente libera recursos e
tempo para atividades mais estratégicas, como a analise de custos e o suporte a tomada de deciséo.
Além disso, ao se antecipar as mudancas de 2026, o MPOR evita a corrida por treinamentos de ultima
hora e possiveis paralisa¢cdes ou gargalos nos processos quando as novas regras entrarem em vigor,
garantindo a continuidade e a eficiéncia dos servicos.

Promocao da Sustentabilidade e Mitigacdo de Riscos (Alinhamento com a Politica de

Sustentabilidade):

* A sustentabilidade na gestdo publica, conforme a Politica de Sustentabilidade do MPOR (Portaria n° 58
12025), engloba a dimensé&o da governanca, que inclui a gestéo de riscos e a conformidade (compliance).

Conexao Direta: A principal meta da conformidade de gestdo é mitigar o risco de registros indevidos,
gue podem levar a sancgdes, impugnacdes de despesas e danos a imagem institucional. Capacitar os
servidores € a forma mais eficaz de gestao de risco preventivo na area de execucao orgcamentéria e
financeira. Ao garantir que os atos de gestdo estejam em conformidade com as normas, 0 Ministério
previne passivos, evita apontamentos do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e da Controladoria-Geral da
Unido (CGU) e assegura a sustentabilidade de suas operacbes a longo prazo, demonstrando
responsabilidade fiscal e administrativa.

3.9. Em sintese, a capacitagdo em conformidade de gestdo ndo € um fim em si mesma. Ela € uma ferramenta
essencial para qgue o MPOR atinja suas metas institucionais de boa governanca, eficiéncia operacional e gestdo
de riscos, contribuindo diretamente para uma administracao publica mais integra, transparente e eficaz.

OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Objetivo
Geral:

Objetivos
Especificos:

Capacitar os servidores do Ministério de Portos e Aeroportos (MPOR) que atuam na execucao
or¢camentaria, financeira e patrimonial, fornecendo-lhes o conhecimento teérico e pratico necessario
para realizar a Conformidade de Registro de Gestdao com seguranca, eficiéncia e em total aderéncia
as normativas vigentes. Adicionalmente, 0 curso visa preparar 0s participantes para as futuras
mudancas nos procedimentos de conformidade sinalizadas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
para o exercicio de 2026, garantindo uma transicao proativa e mitigando riscos operacionais.

1. Compreender a Base Legal e Conceitual: Dominar os conceitos fundamentais da Conformidade
de Registro de Gestdo, identificando as responsabilidades do conformista, do ordenador de
despesas e de outros agentes envolvidos, com base na Instru¢do Normativa STN n°® 6/2007 e na
Macrofungéo 02.03.14 do Manual SIAFI.

2. Operar as Ferramentas no SIAFI: Executar com proficiéncia as principais transacdes
relacionadas a conformidade no SIAFI, incluindo a implantacdo (I MPCONFREG), consulta (
CONCONFREG), atualizacao (ATUCONFREG ) e a verificacado de restricbes (CONRESTREG).

3. Realizar Andlises Criticas e Precisas: Desenvolver a habilidade de analisar os registros de
gestdo, confrontando os dados do SIAFI com a documentacdo suporte dos processos, a fim de
validar a legalidade, a legitimidade e a corre¢éo dos atos e fatos da gestao.

4. Identificar e Tratar Inconsisténcias: Reconhecer e tratar adequadamente as peculiaridades e
possiveis inconsisténcias nos registros, aplicando os principios de segregacdo de funcdes e
garantindo a fidedignidade da informagé&o contabil.
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5. Antecipar-se as Mudancas Normativas: Conhecer e compreender as propostas de alteracdes
nos procedimentos de Conformidade de Registro de Gestéo previstas para 2026, permitindo ao
servidor e a sua area se prepararem adequadamente para a adaptacdo aos novos processos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

4.1. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
seguintes razdes:

4.2.1. O Art. 96 da Lei n® 14.133/2021 estabelece que a exigéncia de garantia nas contratacdes de servicos e
fornecimentos é uma faculdade da Administracéo, e ndo uma obrigacao. O texto diz: "A critério da autoridade
competente, em cada caso, e desde que prevista no edital, podera ser exigida, no momento da celebracdo do
contrato, a prestacao de garantia...".

4.2.2. Para decidir se é pertinente ou nao exigir a garantia nesta contratacado especifica, devemos avaliar a
natureza do objeto, os riscos envolvidos e os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

* Natureza do Objeto e Forma de Execucao:
* Objeto: Trata-se de um servigo de capacitagdo de curta duracdo (2 dias), com valor total relativamente

baixo (R$ 11.000,00).

* Forma de Pagamento: O pagamento por servicos de inscricAo em cursos, por praxe administrativa,

ocorre apos a confirmagdo da realizagdo do evento ou da efetiva prestacdo do servico, mediante
apresentacédo de nota fiscal e, se for o caso, lista de presenca ou certificado. O desembolso do recurso
publico ndo é antecipado.

* Analise de Riscos: O principal risco nesta contratagdo seria a nado realizacdao do curso pela contratada ap6s
o0 empenho da despesa. No entanto, este risco € significativamente mitigado:
* Pagamento Pés-Execucdo: Como o0 pagamento sO ocorrera apos a prestagdo do servigo, o risco de

prejuizo financeiro direto para a Administracao € praticamente nulo. Se o curso ndo acontecer, 0 servico
ndo € atestado e o pagamento nao é realizado.

Reputacao da Contratada: A ABOP é uma instituicdo com mais de 50 anos de mercado e notdria
especializagdo, cuja reputacdo depende da entrega dos servicos que oferece. O risco de um
cancelamento injustificado que poderia manchar sua imagem € baixo.

* Principios da Razoabilidade e Proporcionalidade:
* Custo-Beneficio: A exigéncia de uma garantia (seja caucdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianca

bancaria) imp6e um 6nus administrativo e financeiro a contratada. Para um contrato de R$ 11.000,00,
esse custo poderia ser desproporcional e até mesmo desencorajar a contratacao.

Complexidade vs. Risco: A garantia € um instrumento fundamental para obras, servicos de engenharia,
servicos continuados de alta complexidade ou fornecimentos de grande vulto, onde a inexecucgéo
contratual pode causar prejuizos operacionais e financeiros significativos para a Administracdo. Este néo
€ 0 caso de uma inscricdo em um curso de curta duragéo.

* Conclusao:
* A exigéncia seria uma medida desproporcional em relacdo ao valor e & complexidade do objeto, e os

riscos associados a contratacdo sdo baixos e adequadamente mitigados pela sistematica de pagamento
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(liguidacdo e pagamento apOs a prestacdo do servico). A ndo exigéncia de garantia, neste caso,
simplifica o processo e estd em conformidade com os principios da eficiéncia e da razoabilidade que
regem a Administracao Publica.

Vistoria

4.3. N&o h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 11 de dezembro de 2025.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Métodos e Procedimentos

* A prestacao do servico de capacitacdo devera seguir uma metodologia de ensino que combine teoria e pratica,
visando a efetiva aprendizagem e ao desenvolvimento das competéncias dos participantes.

* Método de Ensino: A metodologia serd expositiva e participativa, utilizando apresentacdes tedricas,
debates sobre temas atuais, demonstragfes praticas e estudos de caso, preferencialmente baseados em
situacdes reais e julgados de érgéos de controle, como o Tribunal de Contas da Uniéo (TCU).

* Procedimento de Inscricdo: Apés a emissdo da Nota de Empenho, a CONTRATADA deverd efetivar a
inscricdo dos 6 (seis) servidores indicados pelo MPOR, garantindo suas vagas na turma.

* Procedimento no Dia do Curso: A CONTRATADA devera organizar a recep¢do dos participantes,
realizar o credenciamento com entrega de crachas e fornecer todo o material de apoio necessério
(mochilas, blocos, canetas e apostilas).

* Procedimento de Certificacao: Ao final do curso, a CONTRATADA devera emitir e entregar os
certificados aos participantes, observando os critérios de frequéncia.

5.1.2.2. Rotinas e Etapas de Execucao

A execucédo do servigo seguird as seguintes etapas sequenciais:

Etapa Descricado da Atividade Responsavel
1

Confirmacdo Apods o recebimento da Nota de Empenho, a CONTRATADA confirmara a inscricdo CONTRATADA
d a dos servidores indicados pela CONTRATANTE.

Contratacao

2. Preparacdo A CONTRATADA realizara todos os preparativos logisticos, incluindo a reserva da

do Evento sala de aula, a preparac@o do material didatico e a organizacdo do coffee break. CONTRATADA

O curso sera ministrado presencialmente pelo instrutor designado, seguindo o
contelido programatico e a carga horaria definidos na proposta. A CONTRATADA CONTRATADA
devera garantir a presenca de um coordenador para dar suporte a turma.

3. Execucao
do Curso
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4. Controle A CONTRATADA devera realizar o controle de frequéncia dos participantes em

. ~ . g ~ CONTRATADA
de Frequéncia todos os periodos (manha e tarde) para fins de certificagéo.

5. Emissao Apés o término do curso, a CONTRATADA emitirda os certificados: Certificado de
d e Conclusdo para quem obtiver 90% ou mais de frequéncia, e Certificado de CONTRATADA
Certificados Participacao para os demais.

6 .
Apresentacio A CONTRATADA emitira a Nota Fiscal, anexando a documentagdo comprobatoria
ara da prestacéo do servigo (como a lista de presenca), e a enviara ao fiscal do contrato CONTRATADA
p para ateste e posterior liquidacao.
Pagamento

5.1.2.3. Tecnhologias Empregadas

* A CONTRATADA devera disponibilizar uma infraestrutura adequada para a realizagdo do curso, que inclui:
* Recursos Audiovisuais: Sala de aula equipada com projetor multimidia, tela de projecdo e sistema de
som compativel com o ambiente.
* Ambiente Climatizado: A sala de aula devera ser climatizada para proporcionar conforto térmico aos
participantes e ao instrutor.
* Material Didatico: As apostilas e outros materiais de apoio deverdo ser impressos em boa qualidade,
com texto legivel e acabamento profissional.

5.1.2.4. Frequéncia e Periodicidade

* Frequéncia: O servico sera prestado em evento Unico.

* Periodicidade: A execucao ocorrera de forma intensiva durante 2 (dois) dias consecutivos, nos dias 11 e
12 de dezembro de 2025, no horario das 08h as 12h e das 14h as 18h, totalizando uma carga horéria de
16 (dezesseis) horas/aula.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Sede a ABOP - SCS Quadra 02, Edificio Palacio do
Comeércio, 8° andar, salas 801/6, CEP: 70.318-900 Bairro: Asa Sul, Brasilia/DF.

5.3 Os servigos serdao prestados no seguinte horario: das 08h as 18h.
Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

A execucao do contrato, formalizado por meio da emissdo da Nota de Empenho, seguira um fluxo de rotinas
claras para garantir o cumprimento do objeto, a fiscalizacdo adequada e o pagamento correto, em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

5.3.1.1. Rotina de Inicio da Execucgao:

a) Emisséo e Envio da Nota de Empenho: A CONTRATANTE (MPOR) emitira a Nota de Empenho no
valor de R$ 11.000,00 e a enviara formalmente & CONTRATADA (ABOP), o que caracteriza a
formalizacdo do ajuste.

b) Designacdo do Fiscal do Contrato: A CONTRATANTE publicara em boletim interno ou outro meio
oficial a portaria de designacéo do fiscal do contrato e seu substituto, que serdo 0s responséaveis por
acompanhar e atestar a execucao dos servigos.
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c) Confirmacéo das Inscricdes: A CONTRATADA, ao receber a Nota de Empenho, devera confirmar
formalmente (por e-mail) a inscricdo dos 6 (seis) servidores indicados pela CONTRATANTE,
assegurando suas vagas no curso.

5.3.1.2. Rotina de Acompanhamento e Fiscalizag&o (Durante o Curso):

a) Acompanhamento da Execucdo: O fiscal do contrato (ou servidor por ele designado) devera verificar
se a estrutura prometida esta sendo oferecida, incluindo: sala de aula adequada, ambiente climatizado,
recursos audiovisuais e entrega do material didatico (apostilas, blocos, etc.).

b) Verificacdo da Qualidade: O fiscal devera manter contato com os servidores participantes para avaliar
a qualidade da exposi¢do do instrutor, a pertinéncia do contelildo e o cumprimento da carga horaria e do
conteudo programatico.

¢) Registro de Ocorréncias: Todas as ocorréncias, falhas ou problemas identificados durante a execugao
do servico deverdo ser registrados pelo fiscal do contrato para subsidiar suas decisées no momento do
recebimento e ateste.

5.3.1.3. Rotina de Recebimento e Pagamento (Apds o Curso):

a) Apresentacdo da Documentacdo pela Contratada: Apds a conclusdo do curso, a CONTRATADA
devera encaminhar ao fiscal do contrato a Nota Fiscal/Fatura acompanhada dos seguintes documentos
comprobatorios:

* Copia da lista de presenca/frequéncia dos participantes, devidamente assinada.
® Comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigido no Termo de Referéncia, para
0 pagamento.

b) Recebimento Provisorio: O fiscal do contrato, ao receber a documentacao, realizara o recebimento
provisério, conferindo se os documentos estéo corretos e se 0 servico foi prestado.

¢) Recebimento Definitivo (Ateste): ApGs conferir a documentacao e confirmar com os participantes que o
curso ocorreu a contento, o fiscal do contrato realizara o recebimento definitivo, atestando a execuc¢éo do
servico na Nota Fiscal. Este ato confirma que a CONTRATADA cumpriu sua obrigacao.

d) Liguidacdo e Pagamento: O fiscal encaminhara o processo com a nota fiscal atestada ao setor
financeiro/orcamentario da CONTRATANTE, que procedera com a liquidacdo da despesa e a realizacédo
do pagamento & CONTRATADA, conforme as condic¢des e prazos definidos.

5.3.1.4. Rotina de Encerramento do Contrato:

a) Relatério Final do Fiscal: Apés o pagamento, o fiscal do contrato elaborara um relatério final simples,
registrando que o objeto foi cumprido integralmente, sem intercorréncias, e que o pagamento foi
efetuado, recomendando o encerramento do ajuste.

b) Arquivamento: O processo de contratagao é entdo finalizado e arquivado.

Essas rotinas criam um ciclo de vida claro para o contrato, desde sua formalizacdo até a conclusdo, garantindo
controle, transparéncia e seguranca juridica para ambas as partes.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugcdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessério:
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5.4.1. Materiais Didaticos e de Apoio (por participante)

Material

Apostila

Bloco de
Anotacdes

Caneta
Esferografica

Cracha de
Identificacao

Mochila ou
Pasta

Certificado

Quantidade

Estimada (por Especificacao de Qualidade

servidor)

1 unidade

1 unidade

1 unidade

1 unidade

1 unidade

1 unidade

Impressa em papel A4, com encadernacédo (espiral ou similar), capa protetora, texto
legivel e impressdo de boa qualidade. Deve conter todo o contelido programatico do
curso.

Tamanho A5 ou similar, com no minimo 50 folhas.

Cor azul ou preta, de boa qualidade, sem falhas na escrita.

Impresso com o nome do participante e do 6rgao (MPOR), com corddo para uso
durante o evento.

De qualidade adequada para transportar os materiais recebidos (apostila, bloco, etc.).

Impresso em papel de alta gramatura (minimo 180g/m?2), contendo o nome do
participante, nome do curso, carga horaria, periodo de realizacao e, conforme o caso,
a mencao "Conclusédo” ou "Participacao”.

5.4.2. Equipamentos e Infraestrutura da Sala de Aula

Equipamento
|Estrutura

Sala de Aula

Projetor
Multimidia
(DataShow)

Tela d
Projecdo

Computador
INotebook

Quantidade
Estimada
(total)

1 unidade

1 unidade

e
1 unidade

1 unidade

Especificacao de Qualidade

Com capacidade para acomodar confortavelmente todos os participantes da turma e
o0 instrutor, em formato de auditério ou "U".

Com resolugdo e luminosidade adequadas ao ambiente, garantindo a perfeita
visualizacao do conteldo projetado por todos os participantes.

De tamanho compativel com a sala, sem manchas ou rasgos.

Disponivel para o instrutor, com os softwares necessarios para a apresentacao.
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Sistema de 1 sistema Ar-condicionado em perfeito funcionamento, capaz de manter a temperatura da sala
Climatizacao em um nivel agradavel durante todo o periodo do curso.

Cadeiras confortaveis para todos os participantes (preferencialmente acolchoadas) e

Mobiliario Completo .

mesa para o instrutor.
Instalacdes Banheiros (masculino e feminino) proximos a sala de aula, em perfeitas condi¢des de
Sanitarias Mdltiplas higiene e funcionamento, com reposicao continua de papel toalha, papel higiénico e

sabonete.

5.4.3. Servicos e Utensilios de Apoio

. Quantidade
Servico ) e - )
. Estimada Especificacdo de Qualidade
IUtensilio
(total)

Servido nos intervalos (um pela manha e um a tarde). Deve incluir, no minimo: café,
agua, suco, e uma variedade de salgados e doces (paes de queijo, biscoitos, bolos,
etc.), em quantidade suficiente para todos os participantes.

2 por dia

Coffee Break (total de 4)

Copos e Conforme o

Disponiveis durante todo o periodo do curso, especialmente nos pontos de agua e café.
Guardanapos consumo

Pessoal de 1 Um responséavel da CONTRATADA deve estar presente ou facilmente acessivel durante

. Coordenador . L . .
Apoio [Técnico todo o evento para solucionar problemas técnicos (ex: projetor) ou logisticos.

Especificacdo da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢cdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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Rotinas de Fiscalizacao

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢gbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotarad no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a corregéo
da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situa¢cdo que demandar deciséo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.12. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.13. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por for¢ca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.16.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada

confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.16.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.16.8.1. as denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,

inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.16.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria

Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme disposto

nesta sec¢ao.

7.1.1. Tabela de Indicadores e Pontuacao:

Atendimento

Indicador Forma de Verificacao
¢ (Ooul)

1. Cumprimento do Cronograma: O curso foi realizado nas datas (11 e 12

. Checklist do Fiscal
/12/2025) e na carga horéria (16h) contratadas? 'S 'S

2. Conformidade do Local e Estrutura: O curso foi realizado no endereco
informado e a infraestrutura (sala, climatizagdo, equipamentos) estava Checklist do Fiscal
adequada?

3. Entrega do Material de Apoio: A apostila e os demais materiais Verificagdo com o0s
(crachd, bloco, etc.) foram entregues a todos os participantes com a participantes e Checklist
qualidade esperada? do Fiscal
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4. Qualidade do Contetido e Instrutor: O contelido programatico foi Pesquisa de Satisfacéo e
cumprido e o instrutor demonstrou dominio sobre o tema? verificagdo do Fiscal

5. Efetividade da Capacitacao: A maioria dos participantes (minimo 80%)
percebeu o curso como uma contribuicdo para seu desenvolvimento Pesquisa de Satisfacéo
profissional?

PONTUACAO MAXIMA POSSIVEL 5

PONTUAGAO TOTAL OBTIDA

7.1.2. Célculo do indice de Medicdo de Resultado (IMR):
O IMR sera calculado pela seguinte formula, que representa o percentual de atendimento dos indicadores:
IMR (%) = (Pontuacao Total Obtida / Pontuacdo Maxima Possivel) * 100

¢ Exemplo de célculo: Se um dos 5 indicadores nao for atendido, a Pontuacdo Total Obtida sera 4. O IMR
sera: (4 / 5) * 100 = 80%

7.1.3. Critério de Aceite e Providéncias:
O resultado do IMR definird as a¢fes do fiscal do contrato para o recebimento e pagamento do servigo:
* IMR = 80% (Entrega Aceita):

* O servigo é considerado satisfatério e sera recebido definitivamente.
* O fiscal do contrato atestara a Nota Fiscal para pagamento integral do valor contratado.

¢ IMR < 80% (Entrega Insatisfatéria):

* O servi¢o é considerado insatisfatorio, caracterizando falha na execucao contratual.

* O fiscal ndo realizara o recebimento definitivo e notificardA a CONTRATADA para apresentar
justificativa em 5 (cinco) dias Uteis.

* A CONTRATANTE aplicar4d uma glosa sobre o valor a ser pago, calculada proporcionalmente ao
percentual do IMR que nédo foi atingido, sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢des como
adverténcia ou multa.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

Recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
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7.5. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo de 11 a 12 de
dezembro de 2025.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagc&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.
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7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[1I) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagcao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 19/11/2025.

Cessdo de Crédito
7.38. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.38.1. A eficicia da cessédo de crédito, em relacdo a Administragéo, estd condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como & certificac@o de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.
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7.38.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.39. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”", que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,4% (quatro décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 240 (duzentos e quarenta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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8.2.4.3. Compensatoria, para as infrac6es descritas acima alineas “c” a “ e h” de e 0,5% (cinco
décimos porcento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucédo total do contrato prevista acima na alinea “b”, de e 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de e 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de e 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de e 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo .

8.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
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confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 74, inciso inciso lll, alinea
"f", da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

9.1.1. A escolha da Associacdo Brasileira de Orcamento Publico (ABOP) para ministrar a capacitacdo em
"Conformidade de Registro de Gestao" fundamenta-se na sua notoria especializacdo e na singularidade do
objeto ofertado, o que torna inviavel a competicdo e justifica a contratagdo por inexigibilidade de licitacao,
conforme o Art. 74, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021.

9.1.2. A notéria especializacéo da ABOP é evidenciada pelos seguintes fatores:

* Natureza e Finalidade da Instituicdo: A ABOP é uma entidade civil sem fins lucrativos, com mais de 50 anos de
existéncia (fundada em 1974), cujo propdésito estatutario € o desenvolvimento, a divulgacdo e o
aperfeicoamento de técnicas e conceitos no campo do orgcamento publico e areas correlatas. Sua missao é
intrinsecamente ligada a capacitacao do setor publico.

* Corpo Docente Altamente Qualificado: Conforme declarado pela prépria instituicdo, seu corpo docente é
composto por "renomados profissionais formadores de opinido" e "notérios especialistas com larga experiéncia
técnica", muitos dos quais participam ativamente na formulacdo de normativos da gestédo publica brasileira. Isso
indica um nivel de conhecimento que transcende o de instrutores comuns.

* Experiéncia Comprovada com a Administracdo Publica: A ABOP possui um vasto historico de prestacdo de
servicos para 6rgaos publicos. Os Atestados de Capacidade Técnica emitidos pela Camara Municipal de
Ipatinga/MG para cursos de alta complexidade (como "Elaboracdo de Artefatos de Planejamento com IA" e
"Gestéo de Contratos") comprovam sua expertise e a satisfacdo de seus clientes.

¢ Singularidade do Objeto: O curso ofertado ndo é uma capacitacéo genérica. Seu grande diferencial, que o torna
singular, € a "abordagem nas propostas de mudancas para 2026". Essa visdo prospectiva, alinhada as
sinalizacdes do Orgdo Central de Contabilidade (STN), ndo é comumente encontrada em cursos padronizados,
gue se limitam a ensinar a legislacédo e os procedimentos vigentes.

9.1.3. Adicionalmente, a pesquisa realizada no catalogo da Escola Nacional de Administracdo Publica (Enap)
confirmou a inexisténcia de curso com conteddo similar que pudesse atender plenamente a demanda deste
Ministério, reforcando que a solucdo oferecida pela ABOP €, no momento, a mais adequada e completa para as
necessidades especificas da area.
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9.1.3.1. A Enap, em parceria com a Secretaria do Tesouro Nacional, oferece cursos relevantes na area
de Orgamento e Financgas, porém com escopo diferente do pretendido:

* SIAFI Basico: Este curso tem como objetivo apresentar uma visdo geral do sistema. Seu

contetido aborda aspectos gerais, utilizacio do sistema e o modulo de comunicaco. E um curso
introdutorio, ideal para quem nao tem familiaridade com o SIAFI.

7

* SIAFI - Ordens Bancarias: O foco deste curso é especifico no processo de pagamento,

detalhando a classificagéo e o preenchimento de Ordens Bancérias (OBs) no sistema.

* Tesouro Gerencial: Capacitacdo voltada para a extracéo de informacdes e criacdo de relatérios a

partir da base de dados do SIAFI, utilizando a ferramenta Tesouro Gerencial.

Contabilidade com foco na gestdo da informacao contabil: Este curso busca aprimorar o
conhecimento sobre a contabilidade publica para melhorar a consisténcia das demonstracdes
contabeis e a tomada de deciséo.

9.1.3.2. Ao comparar a ementa dos cursos disponiveis na Enap com o conteddo programatico do curso
ofertado pela ABOP, conclui-se que ndo ha na Enap, até a presente data, capacitagdo com o mesmo
conteudo especifico.

9.1.3.3. A principal lacuna é a seguinte:

* Foco Especifico em Conformidade de Registro de Gestdao: Nenhum dos cursos da Enap

aborda de forma aprofundada e central o processo de Conformidade de Registro de Gestao. Os
cursos existentes sdo ou muito basicos (SIAFI Béasico) ou focados em partes especificas da
execucdo (Ordens Bancarias) ou na extragdo de dados (Tesouro Gerencial). O curso da ABOP,
por outro lado, é inteiramente dedicado a teoria, base legal, responsabilidades e operacao
(transacdes | MPCONFREG, CONCONFREG, etc.) da rotina de conformidade.

* Abordagem das Mudancas para 2026: Este é o diferencial mais significativo. O curso da ABOP

propde-se a discutir as mudancgas futuras sinalizadas pela STN para os procedimentos de
conformidade. Essa abordagem prospectiva e estratégica ndo foi encontrada em nenhum dos
cursos do catadlogo da Enap, que naturalmente se concentram nos procedimentos vigentes.

9.1.4. Dessa forma, a escolha da ABOP nédo ¢é aleatéria, mas sim o resultado da identificacdo de uma empresa
cuja especializagdo notoria e a singularidade de seu servigo a tornam a Unica capaz de atender plenamente
aos objetivos estratégicos da capacitacéo.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. A justificativa do pre¢o, em conformidade com o Art. 72, VII, da Lei n® 14.133/2021 e a Orientagdo Normativa da
Advocacia Geral da Unido n° 17, de 1° de abril de 2009, alterada pela Portaria AGU n°® 572, de 13.12.2011 - publicada
no DOU de 14.12.2011, baseia-se na demonstracdo de que o valor proposto é compativel com os praticados no
mercado para objetos similares.

® Valor Proposto: O valor por inscricdo no curso é de R$ 2.200,00 (dois mil e duzentos reais). A proposta inclui
uma condicdo vantajosa de, a cada 5 inscrices, a 62 ser gratuita. Para a contratacédo de 6 vagas, o custo total
serade 5 x R$ 2.200,00 = R$ 11.000,00, resultando em um custo médio de R$ 1.833,33 por servidor.

* Andlise de Compatibilidade com o Mercado: A compatibilidade do preco foi verificada por meio da analise de
contratagcbes similares realizadas por outros 6rgdos da Administracdo Publica, um método valido para justificar
precos em casos de inexigibilidade.

* Nota de Empenho da ANAC: Foi identificada a Nota de Empenho 2025NE566, emitida pela Agéncia

Nacional de Aviagdo Civil (ANAC), para a inscricdo de um servidor no mesmo curso, pelo mesmo valor
de R$ 2.200,00.
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* Conclusao da Justificativa de Prec¢o: A existéncia de uma contratacéo idéntica, realizada por outro 6rgao federal
(ANAC) no mesmo exercicio, para 0 mesmo curso e pelo mesmo preco, serve como prova robusta de que o
valor proposto pela ABOP é o preco padréo praticado pela empresa em condi¢cdes de mercado.

9.4. Portanto, o pre¢o de R$ 2.200,00 por inscricdo esta justificado e é considerado compativel com o mercado,
atendendo plenamente aos requisitos legais e as orientacdes da Advocacia-Geral da Unido. O valor a ser contratado
(R$ 11.000,00 para 6 inscricdes) €, consequentemente, vantajoso e econdmico para a Administracao.

9.5. Contudo, ha de se registrar que a ABOP declarou (SEI n. 10569804) haver apenas 1 (uma) nota de empenho,
sob a seguinte justificativa:

Informamos que até o momento sé recebemos uma Nota de Empenho (anexo) referente ao curso solicitado. Por se tratar
da 12 edicdo do curso, ndo temos Notas de Empenho e nem Notas Fiscais emitidas. Até o inicio do curso deveremos
receber as notas de empenhos dos o6rgaos referente aos participantes que participaram no periodo de 11 a 12/12/2025.

9.6. Para assegurar que o valor proposto para o0 "1° Curso sobre Conformidade de Registro de Gestao" esta alinhado
com os precos praticados pela prdpria Associacao Brasileira de Orgcamento Publico (ABOP), foi realizada uma
pesquisa em seu portfolio de cursos para o exercicio de 2025. A analise focou em capacitacbes presenciais com

carga horaria similar (entre 16 e 24 horas).

9.7. A tabela abaixo consolida os resultados da pesquisa:

Nome do Curso Carga Horéria Valo_r i por Valor por Hora
(CH) Inscricdo |Aula
1° Curso sobre Conformidade de Registro de Gestao
. ' gl 16 horas R$ 2.200,00 R$ 137,50

atual
29° Curso de Pregoeiros: Formacéao e Aperfeicoamento 20 horas R$ 2.200,00 R$ 110,00
4° Curso sobre Tesouro Gerencial Avangado (Online) 20 horas R$ 2.200,00 R$ 110,00

o - : . .
9° Curso sobre Aplicacdo da Nova Lei de Licitagbes (Lei 24 horas R$ 2.500,00 R$ 104,17
14.133)
11° Curso de Treinamento Novo CPR 24 horas R$ 2.500,00 R$ 104,17

o _ ; _ AL
4’ (?urso sobre e-Social e EFD-REINF para Orgédos 20 horas R$ 2.500.00 R$ 125,00
Publicos

(o] H ~

36° Curso sobre Suprimento de Fundos e Cartdo de 20 horas R$ 2.500.00 R$ 125.00
Pagamento
74° Curso sobre Retencéo na Fonte de Tributos 20 horas R$ 2.600,00 R$ 130,00

9.8. A analise dos dados permite extrair as seguintes conclusoes:

* Consisténcia de Precos: O valor de R$ 2.200,00 para o curso de 16 horas esta em plena conformidade com a
politica de precos da ABOP. Cursos com carga horaria superior (20 horas) séo ofertados tanto pelo mesmo
valor (R$ 2.200,00) quanto por valores maiores (R$ 2.500,00), o que demonstra a razoabilidade do preco

proposto.
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® Custo por HoralAula: O custo por hora/aula do curso pretendido (R$ 137,50) é o mais elevado da amostra.
Isso pode ser justificado pela singularidade e especializacao do tema. Enquanto cursos sobre licitacdes,
pregoeiros ou Tesouro Gerencial sdo mais comuns, o tema "Conformidade de Registro de Gestdo" com uma
abordagem prospectiva para as mudancas de 2026 é altamente especifico, 0 que pode agregar valor ao
treinamento.

* Compatibilidade com o Mercado Interno da ABOP: A pesquisa confirma que o pre¢co do curso de
Conformidade de Gestdo ndo é um ponto fora da curva. Ele se encaixa na faixa de valores praticada pela
instituicdo para seus cursos de curta e média duragdo, que varia, na amostra, de R$ 2.200,00 a R$ 2.600,00.

9.9. Diante do exposto, conclui-se que o pre¢o de R$ 2.200,00 para a inscricdo no "1° Curso sobre Conformidade de
Registro de Gestao atual, com abordagem nas propostas de mudancas para 2026" € compativel e justificado, ndo
apenas pela comparagdo com a contratacdo da ANAC, mas também pela andlise de outros cursos de temética e
carga horaria similares oferecidos pela prépria ABOP.

Exigéncias de habilitacdo
9.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.11. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.12. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.19. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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9.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.26. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.29. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.30. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacao Técnico-Operacional

9.31. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.31.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas similares ao objeto que é contratado.

9.31.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.31.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servigcos, entre outros
documentos.

9.31.4. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo
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9.32. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.34. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 11.000,00 (onze mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/unidade: 110805 - Secretaria Executiva;
II) Fonte de recursos: 1000;
[II) Programa de trabalho: 26.122.0032.2000.0001 — Administragdo da Unidade;
IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) PTRES: 228904.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informag¢des contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)
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1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatéario terd o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracgéo.

1.3... O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133
/2021,

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas na Autorizacao de Contratacdo Direta e
/ou no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecfes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a execugédo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administragéo terd o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 26 de 32
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

3.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §82° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.12. Fornecer por escrito as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.13. Realizar avaliag6es periddicas da qualidade dos servicos, apés seu recebimento.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou dos materiais empregados;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou
finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogéo de agdes de contingéncia cabiveis.

4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; [A13]
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4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagfes previstas em Acordo, Convenc¢éo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciéarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifiqgue no local dos servicos.

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

4.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes
de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.15. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.16. Nao submeter os trabalhadores a condi¢fes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidado por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.18. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicbes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.19. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

4.1.20. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta;

4.1.21. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

4.1.22. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagéo
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;

4.1.24 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n° 14.133,
de 2021,

4.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;
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4.29. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do Contratante ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servicos;

4.30. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser livremente
utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizacdo do Contratado.[A16]

4.30.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informacgéo pertinentes a tecnologia de concepcao, desenvolvimento, fixacdo em
suporte fisico de qualquer natureza e aplicacao da obra.

4.2. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.3. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.4. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgdo para
a execucao do servigo.

4.5. Observar os preceitos da legislagédo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.6. Atender as solicitacBes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizagcdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas & execucao do
servico, conforme descrito nas especificagdes do objeto.

4.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.8. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades ndo abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

4.9. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas especificacdes, bem
como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construcao, pelo prazo de 05 (cinco)
anos, contado da data de emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em raz&o da licitagdo ou da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.[A22]

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que deverd a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a nao conclusado do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2 podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execucéo contratual

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagfes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2 A alteracdo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragéo subjetiva.

6.5. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.5.1. Balang¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.5.3. Indenizagbes e multas.

6.6. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatorio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
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publico que tenha desempenhado funcédo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacédo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteracbes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia para dirimir os litigios que decorrerem da execucao contratual
gue nao puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, a Associacdo Brasileira de Orcamento Publico - ABOP declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢des e obrigagdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere a Dispensa Eletrbnica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as
penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informag¢des e documentos apresentados durante o processo de
contratacéo.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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PATRICIA ANAISSI CASTRO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 28/11/2025 as 17:51:59.

LUCAS WOLNEY GOMES FIGUEIRA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/11/2025 as 17:48:04.
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