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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1- DO OBJETO: 
 
Contratação de Empresa Especializada para Realização de Assessoria e Suporte em 

relação a realização do Inventário dos Bens Móveis Patrimoniais e dos Serviços 

Executados pelo Responsável pela área com a estimativa de 5.000 (cinco mil) itens 

móveis, abrangendo: assessoria e suporte geral na catalogação, Classificação e 

Reclassificação dos bens móveis conforme tabela do Tribunal de Contas de Estado, 

avaliação e Readequação dos valores aos valores de mercado, vistoria e análise dos 

dados nos locais para conferência dos dados atualizados, impressão e entrega de 

relatórios: por tipo, livro inventário, impressão e entrega dos termos de 

responsabilidade por departamento/seção.  

 
2-  JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 
 
Tendo em vista a necessidade de cumprimento do disposto na Portaria STN 

406/2011 que aprovou os Volumes II – Procedimentos Contábeis Patrimoniais; III – 

procedimentos contábeis específicos; IV – plano de contas aplicado ao setor 

público e MCASP manual de contabilidade aplicada ao setor público. Esta mesma 

Portaria, no seu Art. 6º e 7º estabelece a obrigatoriedade e o prazo para a 

utilização destes procedimentos para controle dos bens patrimoniais nas 

Prefeituras, Câmaras, autarquias e fundações. 

 

Considerando o prazo estipulado pelo STN, através da PORTARIA Nº 634, DE 19 DE 

NOVEMBRO DE 2013: Dispõe sobre regras gerais acerca das diretrizes, normas e 

procedimentos contábeis aplicáveis aos entes da Federação, com vistas à 

consolidação das contas públicas da União, dos Estados, do Distrito Federal e 

dos Municípios, sob a mesma base conceitual. Art. 11 O Plano de Contas 

Aplicado ao Setor Público – PCASP e as Demonstrações Contábeis Aplicadas ao 

Setor Público – DCASP deverão ser adotados por todos os entes da Federação 

até o término do exercício de 2014. 

 
E com objetivo de dar cumprimento à PORTARIA Nº 548, DE 24 DE SETEMBRO DE 

2015 Dispõe sobre prazos-limite de adoção dos procedimentos contábeis 

patrimoniais aplicáveis aos entes da Federação, com vistas à consolidação das 

contas públicas da União, dos estados, do Distrito Federal e dos municípios, sob a 

mesma base conceitual. Por esta Portaria que define o cronograma de implantação 

dos procedimentos contábeis patrimoniais é que elaboramos o presente Termo de 

Referência. 

 

3- DA DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS: 
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I – A Assessoria e suporte à realização do inventario físico-financeiro deverá ser 

elaborada pela empresa contratada para o serviço e acompanhado por um servidor 

indicado pela diretoria de finanças da Câmara municipal de Louveira, a ser 

inventariada juntamente com o responsável pela Seção de Patrimônio. 

 
II – No caso o controle de tombamento não esteja completo ou apresentando 

deficiências, o levantamento do inventario físico-financeiro deverá ser precedido 

do recadastramento dos bens moveis. 

 
III – No recadastramento serão tombados todos os bens moveis pertencentes 

a Câmara Municipal de Louveira, exceto os recebidos por comodato, 

dependentes ou independentes da execução orçamentaria. 

 
IV – Estando os bens pertencentes ao órgão efetivamente tombados, a 

empresa contratada juntamente com o responsável pelo setor de Patrimonio 

de que trata o Item onde a CONTRATADA prestará Assessoria e Suporte em 

relação a realização do Inventário dos Bens Móveis Patrimoniais e dos Serviços 

Executados pelo Responsável pela área com a estimativa de 5.000 (cinco mil) 

itens móveis, abrangendo: assessoria e suporte geral na catalogação, 

Classificação e Reclassificação dos bens móveis conforme tabela do Tribunal de 

Contas de Estado, avaliação e Readequação dos valores aos valores de 

mercado, vistoria e análise dos dados nos locais para conferência dos dados 

atualizados, impressão e entrega de relatórios: por tipo, livro inventário, 

impressão e entrega dos termos de responsabilidade por departamento/seção, 

que contará os seguintes dados, conforme anexo: 

 
a) Número de ordem; 

b) Número patrimonial; 

c) A descrição do bem; 

d) O estado de conservação; 

e) Localização e; 

f) Valor. 

 
V – O estado de conservação de cada bem móvel devera obedecer a 
seguinte classificação: 

 
a) Novo (bens adquiridos nos últimos 12 meses); 

b) Bom; (bens com mais de um ano de uso e que tenha depreciação inferior a 

40% do seu valor histórico) 

c) Regular (que pode ser recuperado); e 

d) Inutilizado (sem recuperação – inservível). 
 
VI – O bem considerado inutilizado ou inservível para administração pública, 
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cuja recuperação seja considerada impraticável ou antieconômica, não serão 

tombadas, e se estiverem registrados na contabilidade deverá ser elaborado 

demonstrativo para que se proceda à baixa contábil. 

 
VII – a comissão encarregada do inventario deverá proceder a sua baixa do 

patrimônio, casos os bens considerados inutilizados ou inservíveis já estejam 

tombados, devendo decidir sobre o destino a ser dado a esses bens: alienação, 

incineração ou outro destino que julgar conveniente a luz da legislação em vigor. 

 
VIII – Serão reavaliados os bens adquiridos ou incorporados com mais de um ano 
de efetiva compra. 
 

IX – Os bens considerados inutilizados não serão objeto de avaliação, por se 

tratar de bens inservíveis recebendo o valor simbólico de R$ 1.00 (um real). 

 
X – Os valores que constituem variação ativa e passiva, independentes de 

execução orçamentária, decorrentes das incorporações, baixa ou reavaliações, 

deverão ser informados ao setor de contabilidade, para os respectivos ajustes 

contábeis. 

 
XI – Para cada tipo de equipamento e material permanente, será aplicada a 

avaliação estabelecida através da portaria SRF nº162/98 e portaria SRF nº130/99 

normatizada pela NBC T 16.9, editada pelo Conselho Federal de Contabilidade 

(CFC). 

 
XII  MÉTODO DE DEPRECIAÇÃO UTILIZADO: 

 

Deverá ser observada a NBC 09 – Item 14 – “Quotas Constantes” que estipula a 
seguinte regra: 
 
FÓRMULA PARA O CÁLCULO DO FATOR DE REAVALIAÇÃO 
 
1. PESOS APLICÁVEIS AOS FATORES DE INFLUÊNCIA  
1.1. Aplicam-se os seguintes pesos aos fatores de influência para reavaliação:  
FATOR DE INFLUÊNCIA PESO APLICÁVEL  
 
Estado de conservação (item 1) 4  
Período de vida útil futura ou remanescente (item 2) 6  
Período de utilização do bem (vida útil já utilizada) (item 3) – 3 2.  
 
EQUAÇÃO PARA CÁLCULO DO FATOR DE REAVALIAÇÃO (FR) 2.1.  
 
A fórmula para obtenção do Fator de Reavaliação (FR) consiste na soma da 
valoração de cada um dos fatores de influência1, multiplicados cada qual por seu 
peso respectivo, dividindo-se o total por 100. Assim, considerando: 
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 FR = Fator de reavaliação;  

 EC = Estado de conservação;  

 Vf = Período de vida útil futura ou remanescente 

 Vp = Período de utilização do bem (vida útil já exaurida).  
 
Tem-se que:  

 
APLICAÇÃO DO FATOR DE REAVALIAÇÃO NA OBTENÇÃO DO VALOR JUSTO  
 
Uma vez determinado o valor de FR, aplica-se o índice percentual obtido ao valor 
de referência de mercado2 do item do ativo sob análise, do que resultará seu valor 
justo (fair value). Ou seja, o valor de reavaliação ou redução ao valor recuperável 
do item do ativo em análise será um percentual do valor de referência. Assim, 
considerando:  

 VBR = Valor de reavaliação ou redução ao valor recuperável;  

 VBN = Valor de referência de mercado do bem sob reavaliação;  

 FR = Fator de reavaliação (obtido com a Eq. 1).  
Tem-se que: 

 
 
Em que o valor de reavaliação ou redução ao valor recuperável (o novo valor 
contábil do bem) será o produto entre seu valor de referência de mercado (média 
de valores de mercado de um bem novo idêntico ou similar) e o Fator de 
Reavaliação, calculado na Eq. 1. 
 
Após o inventário, a empresa contratada deverá dispor de um arquivo com todos 
os dados no layout do sistema atual da prefeitura para que seja efetuada posterior 
conversão dos dados, visto que a numeração das chapas será reiniciada. 
 
4- REQUISITOS DO SOFTWARE DE INVENTÁRIO E SUAS FUNCIONALIDADES 

PRINCIPAIS Banco de Dados: PostgreSQL 11.3 

Conexão: TCP/IP – Cliente <> Servidor 
 
Descrição base: 
 
O Sistema de Inventário Patrimonial, possui recursos que auxiliam as empresas 

voltadas para o trabalho de Inventariado e Reavaliação de Bens de ordem pública, 

utilizando-se de cálculos utilizados pelos órgãos e leis vigentes, trazendo um 

resultando mais fidedigno ao trabalho realizado e, apesar de ser voltado a 

empresas que trabalham nesse ramo, possuí a possibilidade de se trabalhar como 

sistema de controle de patrimônio, com funções que fazem depreciação mensal, 
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assim tendo relatórios atualizados a cada mês ou competências. 

 
É desenvolvido utilizando umas das linguagens mais robustas para sistemas em 

Desktop, o RadStudio e componentes importantes de conexão proporcionando 

uma gama quase que ilimitada de recursos que podem ser agregados conforme 

a necessidade de cada cliente que nos representam, possuindo funcionalidades 

integradas com o Banco de Dados PostgreSQL 11.3, que é gratuito ao usuário 

final, no qual proporciona segurança, agilidade, cópias de segurança de maneira 

simplificada e fácil armazenamento, além de dar funcionalidades rápidas em 

redes intranets e com as devidas configurações é possível acessar de forma 

externa. 

 
□ CADASTROS: 

o Cadastro de Estados (UF), já vem por padrão no Banco; 

o Cadastro de Cidades, relacionadas com os Estados (Dados Inclusos por 
Padrão); 

o Cadastro de Tipo de Conta Contábil (MCASP, PCASP, AUDESP etc.); 

o Cadastro de Contas Contábeis por Tipo de Conta Contábil, com a classificação 

Analítica e Sintética, incluindo os dados de vida útil e taxas para aplicar nas 

Depreciações; 

o Opção de Importar Arquivo de Layout com as Contas Contábeis definidas em 

planilhas do Excel (Conforme Layout Padrão do próprio sistema); 

o Cadastro de Situação do Bem; 

o Cadastro da Situação dos Cadastros; 

o Cadastro do Tipo do Bem; 

o Cadastro de Cargos, para vínculo com os Responsáveis pelos Setores; 

o Cadastro de Cliente; 

□ Inclui dados básicos, caminho das imagens, dos logotipos e configurações 

personalizadas para cada cliente, facilitando a digitação dos bens a serem 

depreciados; 

□ Inclui cadastro de Classificação de Bens com 4 Níveis (Ex. 01.01.001.01), 
sendo: 

□ 01 – Entidade 

□ 01 – Diretoria 

□ 001 – Setor 

□ 01 – Responsável 

□ Opção para fixar Data de Corte e atual; 

□ Parâmetro para definir Tipo de Serviço; 

□ Parâmetro para configurar o Tipo de Chapa a ser exibida nos relatórios; 

□ Parâmetro para controlar e validação Chapa Antiga x Nova Chapa; 

□ Parâmetro para definir o Exercício Base de acordo com cada cliente; 

o Cadastro de Empresa com configurações personalizadas para os relatórios; 

□ DEPRECIAÇÃO: 
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o Painel de Consulta Básica de Bens Depreciados com acesso as funções de 
manutenção: 

□ Classificador Contábil; 

□ Cotador Rápido de Itens; 

□ Classificador de Categorias; 

□ Acesso a tabela física de depreciação; 

□ Atualizador de Caminho de Imagens com base no cadastro do cliente; 

□ Processamento de Imagens (Numera Digitalmente as Fotos dos Bens); 

□ Atualiza em % o Valor de Referência dos Itens 

□ Recalculo de Movimentos garantindo a integridade dos cálculos; 

o Painel de Consulta Básica de Bens Depreciados com acesso as funções de 
Relatório(s): 

□ Balancete Contábil Simplificado; 

□ Catálogo Fotográfico Unitário; 

□ Bens por Agrupados por Classificação Contábil; 

□ Bens por Situação de Conservação; 

□ Bens por Depreciação e Valorização; 

□ Bens por Localização; 

□ Termo de Responsabilidade por Departamento; 

□ Balancete por Verificação de Reavaliação; 

□ Bens por Verificação Contábil; 

□ Termo de Responsabilidade c/ Assinatura Automática; 

□ Relatório Individual de Classif. e Ajuste Financeiro; 

□ Balancete Contábil Simplificado Omitindo INSERVIVEIS; 

□ Termo de Responsabilidade c/ Assinatura Manual; 

□ Lista de Classe Contábil com Vida Útil; 

□ Livro de Inventario Patrimonial; 

□ Catálogo Fotográfico Linear; 

□ Balancete Contábil TC 15 Condensado; 

□ Balancete Contábil TC 15 Detalhado; 

□ Balancete Contábil TC 15 Condensado Omitindo INSERVIVEIS; 

□ Balancete Contábil TC 15 Detalhado Omitindo INSERVIVEIS; 

□ Bens por Agrupados por Classificação Contábil Omitindo INSERVIVEIS; 

□ Catálogo Fotográfico Linear Departamental; 

□ Balancete Contábil TC 15 Condensado Fundo a Fundo; 

□ Balancete Contábil TC 15 Condensado Fundo a Fundo Somente INSERVIVEIS; 

□ Termo de Responsabilidade c/ Assinatura Automática Omitindo INSERVIVEIS; 

□ Balancete Contábil TC 15 Condensado Fundo a Fundo Omitindo INSERVIVEIS; 

□ Balancete Contábil TC 15 Detalhado Somente INSERVIVEIS; 

□ Balancete Contábil TC 15 Detalhado Fundo a Fundo Somente INSERVIVEIS; 

□ Balancete Contábil TC 15 Detalhado Fundo a Fundo Omitido INSERVIVEIS; 

□ Catálogo Fotográfico Linear Contábil; 

□ Catálogo Fotográfico Individual Contábil; 
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□ Ficha Cadastral Do Bem no Patrimônio; 

□ Todos os relatórios têm a possibilidade de configurar os filtros de 

Ordenação, que podem ser configurados a critério de cada Instalação de Banco 

de Dados, podendo ser cadastros: 

□ Apelido/Nome do Filtro, com quantidade ilimitada; 

□ Cadastro de Campos ordenáveis para cada Apelido/Filtro disponibilizados 

previamente via desenvolvimento de recursos; 

□ Possuir Opção de Editar, excluir cada filtro; 

□ Todos os relatórios podem ser emitidos com visualização em tela e/ou 

exportados para os formatos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, HTML, PNG, JPGE; 

o Pesquisa avançada com possibilidade de Filtrar os Bens do Cliente por: 

□ Nome do Item; 

□ Número da Chapa; 

□ Itens sem Classificação de Locais; 

□ Itens com Classificações de Locais 

□ Busca Entre Chapas e com Classificação de Locais; 

□ Busca de Itens importados do Layout via Excel; 

□ Busca Entre Chapa Inicial e Final; 

□ Busca por sequência de chapas, em intervalos definido pelo usuário; 

□ Bens da Base do Cliente (Antes do Inventário, quando disponibilizado 
previamente); 

□ Chapa Anterior; 

□ Classificação Contábil; 

□ Data Atual; 

□ Data de Aquisição; 

□ Estado de Conservação; 

□ Localização Inconsistentes; 

□ Sem Categoria; 

□ Sem Localização 

□ Valores Inferiores a R$ 1,00; 

□ Pesquisa de Nomes separados por % aplicando assim, palavras chaves; 

□ Ordenação Dinâmica ao clicar sobre a coluna; 

□ Separação por cores onde há duplicidades ou falta de informações; 

□ Exportação do Resultado para Excel; 

□ Exportação do Resultado para PDF; 

□ Opção de Mover um único item para um novo local; 

□ Opção de Mover todos os itens em lote filtrados para um novo local; 

□ Opção de Excluir um Único Item; 

□ Opção de Excluir Itens em Lote; 

□ Opção Avançada para Classificar as Contas Contábeis de Forma ágil caso 
seja necessário; 

□ Opção Avançada para Cotar Itens de Forma rápida; 

□ Opção Avançada para Classificar Categoria de itens; 
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□ Acesso a dados da tabela Física de Depreciação via sistema, para correções 
rápidas; 

□ Buscas avançadas dentro dos Grids que exibem os dados pesquisados; 

□ Consulta de Produtos Cadastrados com a possibilidade de alterar os 
dados; 

□ Renumeração de Número de Bens em Lote; 

□ Mudança do Estado do Bem em Lote; 

□ Renomear Bens Filtrados em lote; 

□ Validação de Chapas Atuais e Anteriores 

□ Validação de Vínculos Contábeis; 

□ Identificação do Bem quando ele foi Desmembrado de outro bem; 

o Lançamento de Itens patrimoniais no inventariado, contendo no mínimo: 

□ Chapa Atual; 

□ Chapa Anterior; 

□ Data Atual e Data de Corte; 

□ Identificação do bem, com possibilidade de se importar dados cotados 
anteriormente; 

□ Possibilidade de se carregar dados informados pela chapa antiga, 

carregando dados da base antiga do cliente, quando os dados estiverem 

previamente cadastrados; 

□ Estado do Bem; 

□ Tipo do Bem; 

□ Quando veículo: Número da Placa no formato antigo ou Mercosul, tipo de 
combustível; 

□ Busca de Classe Contábil, permitindo agrupar por conta Sintética, Analítica e 

Classe/Categoria de Bem; 

□ Fontes de Pesquisa com no mínimo 3 fontes e 3 valores; 

□ Visualização de Memória de Cálculo; 

□ Visualização de Imagem do Bem Patrimonial no ato do cadastro; 

□ Possibilidade de replicação de itens pela quantidade desejada; 

□ Possibilidade de se apontar previamente o Local de Cadastro do Item, 

considerando: Entidade, Secretaria, Departamento e Responsável; 

□ Troca de Local no ato da digitação; 

□ Replicar cotações quando os itens possuírem a mesma especificação; 

□ Validar Chapa Atual, não permitindo duplicidades; 

□ RECURSOS GERAIS: 

o Possibilidade de gerar Termo de Levantamento e Avaliação Patrimonial, 
filtrando-se por: 

□ Entidade (Órgão); 

□ Secretaria (Unidade); 

□ Setor (Departamento); 

□ Responsável; 

o Possibilidade de se exportar o Termo de Levantamento e Avaliação 

Patrimonial para Excel, PDF ou Tela; 
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o Cadastro de Comissão de Baixa de Bens, contendo no mínimo os seguintes 
recursos: 

□ Finalidade; 

□ Tipo de Movimentação; 

□ Dados de Processo. 

□ Responsáveis e membros de comissão; 

o Possibilidade de controlar baixas no sistema, contendo no mínimo: 

□ Identificação do Bem; 

□ Dados do processo de baixa; 
□ Vínculo com a comissão de baixa dos bens; 

□ Justificativas; 

□ Impressão de listagem de baixas; 

□ RELATORIOS GERAIS: 

o Histórico de Lançamentos de Itens por Usuário; 

o Itens depreciados por ordem de chapa; 

o Itens com chapas em duplicidades; 

o Lista de Bens Depreciados com Layout pré-definido; 

o Lista de Bens depreciados com chapa anterior; 

o Itens depreciados em ordem alfabética; 

o Itens depreciados por Ordem Contábil; 

o Lista de chapas sem informação; 

o De-Para (Levantamento x Base do Cliente quando previamente importada); 

o Lista de Bens Depreciados, considerando os campos principais da 
depreciação; 

o Lista de Bens depreciados, considerando os sem cotações ou com cotações 
inferiores a 1,00; 

o De-Para (Comparando Categoria de Bens - Levantamento x Base do Cliente 

quando previamente importada) agrupando por Entidade e Conta Contábil; 

o De-Para (Comparando Categoria de Bens - Levantamento x Base do Cliente 

quando previamente importada) agrupando por Conta Contábil; 

o Emissão de Relatório por Conta Contábil, possibilitando o Filtro da Conta 

conforme os dados da base do cliente/entidade; 

o Emissão de Relatório por Situação de Bem, possibilitando a escolha de qual 
situação desejar; 

o Possibilidades de se exportar os relatórios para Excel, PDF e Visualização em 
tela; 

□ EXPORTAÇÃO/IMPORTAÇÃO DE LAYOUTS: 

o Exportação para XML dos Locais da Entidade, dos Bens Depreciados e tabela 
de cotação; 

o Importação para XML dos Locais da Entidade, dos Bens Depreciados e tabela 
de cotação; 

o Importação de XML com Layout pré-definido com cálculo automatizado pelo 
DB; 

o Importador de Conta Contábil Classificada pelo Cliente; 
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□ USUARIOS: 

o Controle de Acesso dos Usuários, por perfil de Usuário ou Individual, 

definindo quais funções o mesmo poderá utilizar dentro do Sistema; 

 

 
5- DAS ESPECIFICAÇÕES PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

 
A CONTRATADA prestará serviço de Assessoria e suporte em relação à 

realização do Inventario dos Bens Patrimoniais e dos serviços executados pelo 

responsável pela área abrangendo: Assessoria e Suporte em relação a 

realização do Inventário dos Bens Móveis Patrimoniais e dos Serviços 

Executados pelo Responsável pela área com a estimativa de 5.000 (cinco mil) 

itens móveis, abrangendo: assessoria e suporte geral na catalogação, 

Classificação e Reclassificação dos bens móveis conforme tabela do Tribunal de 

Contas de Estado, avaliação e Readequação dos valores aos valores de 

mercado, vistoria e análise dos dados nos locais para conferência dos dados 

atualizados, impressão e entrega de relatórios: por tipo, livro inventário, 

impressão e entrega dos termos de responsabilidade por departamento/seção, 

da Câmara municipal de Louveira. 

 
A) Análise completa da situação atual e das expectativas da Instituição em relação 

à realização do Inventário Geral e dos serviços executados pelos responsáveis pela 

área em cada departamento municipal. 

 
B) Verificação do atendimento a legislação vigente, quanto aos controles internos 

da área patrimonial; 

 

C) Análise e reestruturação dos ativos patrimoniais; 

 
D) Criação de soluções com acompanhamento dos resultados planejados. 
 
E) Estabelecer principais pontos a serem trabalhados: 

 
F) Verificação dos controles internos existentes e das rotinas mensais, relativas 

ao controle do imobilizado, sua conciliação e fechamento contábil. 

 
G) Treinamento dos servidores responsáveis quanto ao Software de inventário 
patrimonial; 

 
H) Acompanhar os trabalhos, corrigindo os percalços e adaptando soluções. 

 
I) Análise dos normativos existentes ou elaboração de normas para controle dos 

bens do ativo imobilizado. 
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J) Auxílio e  Solução na Catalogação Fotográfica Individual (comprovação

 da autenticidade da verificação), 

 
K) Soluções com relação à classificação, Avaliação, reavaliação (readequação 

dos valores atuais aos valores praticados no mercado, tendo como base pelo 

menos 03 fontes de pesquisa) 

 
L) Auxílio e solução com relação a depreciação dos itens cadastrados, 

 
M) Treinamento aos servidores responsáveis quanto ao aplicativo mobile de 
Levantamento de dados; 

 
N) Supervisão feita por funcionário devidamente capacitado mediante aos demais 

funcionários “in loco”; 

 
O) Apoio na alimentação dos respectivos dados no sistema utilizado pela 

Instituição, através de conversão de banco de dados obedecendo a layout 

predefinido. 

 
P) Supervisão na emissão do Balancete de verificação entre a situação 

encontrada e a situação final, 

 
Q) Auxílio e soluções na emissão dos relatórios necessários à auditoria dos 
órgãos fiscalizadores; 

 
R) Supervisão em Todos os relatórios que deverão ser gerados em PDF, 

 
6– OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

 
6.1– DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 
 
A) A CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA realizará a gestão e fiscalização do 

contrato, conforme o artigo 25 da Lei 14.133/21, através de servidor designado. 

 

A presença de fiscalização não exclui e nem diminui a responsabilidade da 

CONTRATADA inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade. 

 

O gestor do Contrato deverá acompanhar a equipe da contratada que visitará os 

locais onde existem itens patrimoniais da Prefeitura. Esse acompanhamento se faz 

necessário para comunicar aos demais funcionários de cada sala/setor sobre o 

serviço, apresentar a equipe e questionar sobre itens que possam estar guardados 

em armários, gavetas, se algum item está em conserto fora do local ou sobre bens 

inservíveis ainda não enviados ao setor competente. 

 

B) Disponibilizar local, instalações e funcionários para apoio quanto ao software 
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de levantamento patrimonial e ao aplicativo mobile; 

C) Observar que durante a vigência contratual, sejam mantidas todas as 

condições de habilitação e qualificação exigidas para contratação, bem como sua 

compatibilidade com as obrigações assumidas; 

D) Efetuar o pagamento nas condições e preços ajustados; 

E) Acompanhar a fiscalização a execução dos serviços; 

F) Solicitar a contratada, sempre que necessário, a adoção de medidas 

efetivas de correção ou adequação dos serviços prestados; 

G) Relacionar-se com a contratada através de e-mails, fax, ofício e outros meios 
documentados; 

H) Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando 

devidamente identificados á suas dependências para execução de serviços 

referentes ao objeto deste termo de referência, quando necessário; 

I) Fornecer á contratada, todos os esclarecimentos necessários para a execução 

dos serviços e demais informações que estes venham a solicitar para o 

desempenho dos serviços contratado; 

 

 
6.2– DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
Para o fiel cumprimento do presente contrato, a contratada se compromete a: 

 
A) Acatar as decisões e observações feitas pela fiscalização da Câmara municipal 

de Louveira, por escrito, em duas vias e entregues mediante recebido; 

B) Executar o objeto do contrato nos termos estabelecidos neste Termo de 
Referência; 

C) A empresa deverá emitir laudo de responsabilidade assinado por profissional 

de contabilidade com registro no CFC (Conselho Federal de Contabilidade). 

D) Não realizar subcontratação total ou parcial dos serviços, sem anuência da 

Câmara municipal de Louveira. No caso de subcontratação autorizada pelo 

contratante, a contratada continuará a responder direta e exclusivamente pelos 

serviços e pelas responsabilidades legais e contratuais assumidas; 

E) Responsabilizarem-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a 

terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, relativos à execução do contrato ou 

conexão com ele, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de 

haver fiscalização ou acompanhamento por parte da Contratante; 

F) Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, tributarias, 

administrativas e civis, bem como as providencias e obrigações, em caso de 

acidentes de trabalho com seus empregados, em virtude da execução do presente 

contrato, ou em conexão com ele, ainda que ocorrido em dependências da 

contratante; 

G) Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações por ele assumidas, todas as obrigações de habilitação e qualificação 

exigidas na contratação; 
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H)         Para a comunicação necessária dos serviços a empresa deverá dispor de 

um número de telefone que permita contato direto com a equipe além de um 

grupo no WhatsApp. Deverá dispor também de um link onde estará o banco de 

dados das fotos e relatórios disponibilizados para a comissão gestora. 

I) Empregar boa técnica na execução dos serviços, com materiais de primeira 

qualidade e equipe técnica qualificada; 

J) A equipe da empresa contratada deverá estar devidamente identificada através de 

crachás. 

K) O fornecimento dos materiais necessários para a prestação dos serviços será 

de responsabilidade da CONTRATADA; 

L) Executar os serviços conforme as especificações técnicas no prazo 

determinado pela instituição, a contar da data de assinatura do contrato; 

M) Comunicar a fiscalização de qualquer anormalidade sobre o funcionamento do 

equipamento e esclarecer se necessário; 

N) Substituir sempre que exigido pela fiscalização, qualquer um de seus 

empregados em serviço, cuja atuação, permanência ou comportamento julgados 

prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatórios a execução dos serviços, a disciplina 

ou ao interesse; 

O) Arcar com todas as despesas relativas ao fornecimento e a execução dos 

serviços, tais como: mão de obra, materiais, administração, equipamentos, 

ferramentas, combustíveis em geral, fretes, impostos, taxas, emolumentos, 

encargos sociais, seguros e outros; 

P) Cumprir fielmente os compromissos avençados, de forma que o fornecimento 

seja realizado com esmero e perfeição; 

 

Q) Não transferir a outrem os serviços avençados, no todo ou em parte, sem 

previa e expressa anuência da CONTRATANTE. 

 
 7- PRAZOS E VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 
 
O prazo de realização dos serviços deverá ser de no máximo 60 (sessenta) dias após 

a emissão da nota de empenho e/ou assinatura do contrato, podendo ser 

prorrogado a critérios da administração amparado no disposto na Lei 14.133/21. 

 
8- FORMA DE PAGAMENTO 
 
A forma de pagamento se dará em duas etapas: 
 
a. Primeira medição 50% do valor do contrato. Esta medição será demonstrada via 
relatórios já com todos os itens devidamente etiquetados e fotografados e todos os 
locais da prefeitura tenham sido visitados. 
b. Segunda medição 50% do valor do contrato. Nesta etapa serão entregues os 
livros e arquivos do serviço e efetuada os treinamentos necessários ao andamento 
dos trabalhos pelo setor de patrimônio da prefeitura. 
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Relatórios necessários para efetivação da primeira medição: 
 
Catálogo fotográfico geral 
Catálogo fotográfico por Departamento 
Itens por Localização 
Itens por Classificação contábil 
 
Relatórios necessários para efetivação da segunda e última medição: 
 
Para finalização dos serviços, será efetuada uma reunião com o gestor responsável do 

patrimônio juntamente ao setor contábil e administrativo da prefeitura para 

demonstração dos serviços efetuados, entrega dos livros encadernados e arquivos para 

guarda e encaminhamento a empresa que irá efetuar a conversão dos dados. A 

empresa contratada deverá dirimir todas as dúvidas e colaborar com a prefeitura até 

que os dados sejam convertidos e ajustados analiticamente. 

 
 
9 - CONDIÇÕES DE PAGAMENTO DOS SERVIÇOS. 
 
O pagamento será efetuado após a entrega da nota total do serviço, em até 10 

(dez) dias da entrega da nota fiscal devendo conter no corpo da mesma: a 

descrição detalhada dos serviços que deverá estar devidamente certificada, 

juntamente com as notas deverá ser apresentada as certidões de (CND FEDERAL e 

FGTS, Certidão de Débitos Trabalhista). 

 
10- LOCAL PARA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
Os serviços objeto deste termo de referência serão realizados no prédio sede da 

Câmara Municipal de Louveira. 

 
 
11- GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 
 
Servidor da área requisitante ficará responsável pela fiscalização e 

acompanhamento da execução do objeto contratado.  

 

 
 12 – DAS SANÇÕES E PENALIDADES: 
 
Comete infração administrativa nos termos da Lei, o Contratado/adjudicatário que: 
não assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade 
da proposta; apresentar documentação falsa; deixar de entregar os documentos 
exigidos no certame; ensejar o retardamento da execução do objeto; não mantiver 
a proposta; cometer fraude fiscal; comportar-se de modo inidôneo, dentro outras 
condutas previstas na Lei n. º 14.133/2021. 
 
O Contratado/adjudicatário que cometer qualquer das infrações acima 
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discriminadas ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às 
seguintes sanções: 
 
Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem 
prejuízos significativos para a Contratante; 
 
Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item/serviço(s) 
prejudicado(s) pela conduta    do licitante; 
 
Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou 
unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua 
concretamente, pelo prazo de até dois anos; 
 
Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, 
que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos 
prejuízos causados. 
 
I) DAS OBRIGAÇÕES E GARANTIAS 
 
A CONTRATADA fica sujeito às disposições dos art. 105 da Lei nº 14.133/21; 
 
Nos termos da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das 
obrigações assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, poderá acarretar 
as seguintes sanções: 
 
a) dar causa à inexecução parcial do contrato; 
 
b) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração, o funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
 
c) dar causa à inexecução total do contrato; 
 
d) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 
devidamente justificado; 
 
e) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
 
f) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 
motivo justificado; 
 
g) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
 
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 
2013. 
 
Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas acima, as 
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seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 
14.133/2021: 
 
a) o valor da multa, aplicada será descontado imediatamente no pagamento 
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao mês, 
ou 0,0333% por dia de atraso. 
 
b) na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, será liquidado do 
seguro caução previsto neste instrumento. 
 
c) as sanções previstas nestes instrumentos poderão ser aplicadas 
cumulativamente, exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de 
advertência. 
 
d) no caso de multa, cuja apuração ainda esteja em processamento, ou seja, na 
fase da defesa prévia, o CONTRATANTE poderá fazer a retenção do valor 
correspondente à multa, até a decisão final da defesa prévia. Caso a defesa prévia 
seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido 
correspondente será depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias 
úteis a contar da data da decisão final da defesa apresentada. 
 
O valor da multa poderá ser descontado do pagamento do faturamento 
apresentado pela licitante, e caso este não baste, da garantia da execução 
contratual, se for o caso; 
 
A CONTRATADA se obriga a executar os serviços de acordo com o Termo de 
Referência constante do procedimento de dispensa de licitação e com as 
especificações contidas no Termode Referencia, que fazem parte integrante do 
procedimento, independente de transcrição e/ou traslado; 
 
A CONTRATADA é responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 
comerciais resultantes da execução do presente Contrato; 
 
No caso de a contratada estar em situação de recuperação judicial, a convalidação 
em falência ensejará a imediata rescisão do contrato, sem prejuízo da aplicação das 
demais cominações legais. 
 
No caso de a contratada estar em situação de recuperação extrajudicial, o 
descumprimento do plano de recuperação ensejará a imediata rescisão do 
contrato, sem prejuízo da aplicação das demais cominações legais. 
 
13- CRITERIO DE ADJUDIAÇÃO DO OBJETO 
 
Para a seleção da proposta mais vantajosa, serão utilizados os critérios do menor 

preço global da proposta. 

 

14- DA GARANTIA DE EXECUÇÃO 
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Não haverá garantia contratual de execução. 

 

 

Louveira, 01 de outubro de 2025. 

 

 

 

HELIO TOMAZ BRAGIL  

Diretor Financeiro 

 
 
 
 


