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TERMO DE REFERENCIA

1-

Contratacdao de Empresa Especializada para Realizacdo de Assessoria e Suporte em

DO OBIJETO:

relacdo a realizagdo do Inventdrio dos Bens Moveis Patrimoniais e dos Servigos
Executados pelo Responsdvel pela drea com a estimativa de 5.000 (cinco mil) itens
moveis, abrangendo: assessoria e suporte geral na catalogacdo, Classificacdo e
Reclassificagdo dos bens moéveis conforme tabela do Tribunal de Contas de Estado,
avaliacdo e Readequacdo dos valores aos valores de mercado, vistoria e andlise dos
dados nos locais para conferéncia dos dados atualizados, impressao e entrega de
relatérios: por tipo, livro inventario, impressdo e entrega dos termos de
responsabilidade por departamento/secdo.

2- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

Tendo em vista a necessidade de cumprimento do disposto na Portaria STN
406/2011 que aprovou os Volumes Il — Procedimentos Contabeis Patrimoniais; 11l —
procedimentos contabeis especificos; IV — plano de contas aplicado ao setor
publico e MCASP manual de contabilidade aplicada ao setor publico. Esta mesma
Portaria, no seu Art. 62 e 72 estabelece a obrigatoriedade e o prazo para a

utilizacdo destes procedimentos para controle dos bens patrimoniais nas

Prefeituras, CAmaras, autarquias e fundacoes.

Considerando o prazo estipulado pelo STN, através da PORTARIA N2 634, DE 19 DE
NOVEMBRO DE 2013: Dispde sobre regras gerais acerca das diretrizes, normas e
procedimentos contdbeis aplicidveis aos entes da Federacdo, com vistas a
consolidagcao das contas publicas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, sob a mesma base conceitual. Art. 11 O Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico — PCASP e as Demonstragcées Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico — DCASP deverao ser adotados por todos os entes da Federagao
até o término do exercicio de 2014.

E com objetivo de dar cumprimento a PORTARIA N2 548, DE 24 DE SETEMBRO DE
2015 DispOe sobre prazos-limite de ado¢do dos procedimentos contdbeis
patrimoniais aplicaveis aos entes da Federagdo, com vistas a consolidagdo das
contas publicas da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, sob a
mesma base conceitual. Por esta Portaria que define o cronograma de implantagao
dos procedimentos contdbeis patrimoniais é que elaboramos o presente Termo de
Referéncia.

3- DA DESCRICAO DOS SERVIGOS:
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I — A Assessoria e suporte a realizagao do inventario fisico-financeiro devera ser
elaborada pela empresa contratada para o servico e acompanhado por um servidor
indicado pela diretoria de finangcas da Camara municipal de Louveira, a ser
inventariada juntamente com o responsavel pela Secao de Patrimdnio.

Il — No caso o controle de tombamento n3do esteja completo ou apresentando
deficiéncias, o levantamento do inventario fisico-financeiro devera ser precedido
do recadastramento dos bens moveis.

Il — No recadastramento serdao tombados todos os bens moveis pertencentes
a Camara Municipal de Louveira, exceto os recebidos por comodato,
dependentes ou independentes da execugcao orcamentaria.

IV — Estando os bens pertencentes ao 6rgao efetivamente tombados, a
empresa contratada juntamente com o responsavel pelo setor de Patrimonio
de que trata o Item onde a CONTRATADA prestard Assessoria e Suporte em
relagdo a realizagdo do Inventario dos Bens Modveis Patrimoniais e dos Servigos
Executados pelo Responsavel pela drea com a estimativa de 5.000 (cinco mil)
itens moveis, abrangendo: assessoria e suporte geral na catalogacao,
Classificagcdao e Reclassificagdao dos bens moéveis conforme tabela do Tribunal de
Contas de Estado, avaliacdo e Readequacdo dos valores aos valores de
mercado, vistoria e andlise dos dados nos locais para conferéncia dos dados
atualizados, impressdo e entrega de relatérios: por tipo, livro inventdrio,
impressdo e entrega dos termos de responsabilidade por departamento/secao,
que contard os seguintes dados, conforme anexo:

a) Ndmero de ordem;

b) NUmero patrimonial;

C) A descricdo do bem;

d) O estado de conservacgao;
e) Localizagao e;

f) Valor.

\Y — O estado de conservacdao de cada bem moével devera obedecer a
seguinte classificagdo:

a) Novo (bens adquiridos nos ultimos 12 meses);

b) Bom; (bens com mais de um ano de uso e que tenha depreciacdo inferior a
40% do seu valor histérico)

C) Regular (que pode ser recuperado); e

d) Inutilizado (sem recuperacdo — inservivel).

\ — O bem considerado inutilizado ou inservivel para administracdo publica,
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cuja recuperacdao seja considerada impraticavel ou antieconbmica, n3ao serao
tombadas, e se estiverem registrados na contabilidade devera ser elaborado
demonstrativo para que se proceda a baixa contabil.

VIl — a comissdao encarregada do inventario devera proceder a sua baixa do
patrimonio, casos os bens considerados inutilizados ou inserviveis ja estejam
tombados, devendo decidir sobre o destino a ser dado a esses bens: alienacao,
incineracdo ou outro destino que julgar conveniente a luz da legislacdo em vigor.

VIl — Serdo reavaliados os bens adquiridos ou incorporados com mais de um ano
de efetiva compra.

IX — Os bens considerados inutilizados ndo serdo objeto de avaliacao, por se
tratar de bens inserviveis recebendo o valor simbdlico de RS 1.00 (um real).

X — Os valores que constituem variacdo ativa e passiva, independentes de
execucdo orcamentdria, decorrentes das incorporacdes, baixa ou reavaliacdes,
deverao ser informados ao setor de contabilidade, para os respectivos ajustes
contdbeis.

Xl — Para cada tipo de equipamento e material permanente, serd aplicada a
avaliacdo estabelecida através da portaria SRF n2162/98 e portaria SRF n2130/99
normatizada pela NBC T 16.9, editada pelo Conselho Federal de Contabilidade
(CFC).

Xl METODO DE DEPRECIACAO UTILIZADO:

Devera ser observada a NBC 09 — Item 14 — “Quotas Constantes” que estipula a
seguinte regra:

FORMULA PARA O CALCULO DO FATOR DE REAVALIAGCAO

1. PESOS APLICAVEIS AOS FATORES DE INFLUENCIA
1.1. Aplicam-se os seguintes pesos aos fatores de influéncia para reavaliacado:
FATOR DE INFLUENCIA PESO APLICAVEL

Estado de conservacgdo (item 1) 4
Periodo de vida util futura ou remanescente (item 2) 6
Periodo de utilizacdo do bem (vida util ja utilizada) (item 3) — 3 2.

EQUACAO PARA CALCULO DO FATOR DE REAVALIACAO (FR) 2.1.
A férmula para obtencdo do Fator de Reavaliacdo (FR) consiste na soma da

valora¢dao de cada um dos fatores de influéncial, multiplicados cada qual por seu
peso respectivo, dividindo-se o total por 100. Assim, considerando:
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e FR = Fator de reavaliacao;

e EC = Estado de conservacao;

e \V/f = Periodo de vida util futura ou remanescente

e \/p = Periodo de utilizacdo do bem (vida util ja exaurida).

Tem-se que:

o _(ECxa)+(,x6)+lr, x3)]  (Ea.1)
. 100

APLICAGCAO DO FATOR DE REAVALIAGAO NA OBTENGAO DO VALOR JUSTO

Uma vez determinado o valor de FR, aplica-se o indice percentual obtido ao valor
de referéncia de mercado2 do item do ativo sob analise, do que resultard seu valor
justo (fair value). Ou seja, o valor de reavaliacdo ou reducdo ao valor recuperavel
do item do ativo em analise serd um percentual do valor de referéncia. Assim,
considerando:

e VBR = Valor de reavaliacdo ou reducdo ao valor recuperavel;

e VBN = Valor de referéncia de mercado do bem sob reavaliacao;

e FR = Fator de reavaliacdo (obtido com a Eq. 1).

Tem-se que:

Ve = Vi ¥ F,

— " BN I

(Eq. 2)

Em que o valor de reavaliacdo ou redugdo ao valor recuperavel (o novo valor
contabil do bem) serd o produto entre seu valor de referéncia de mercado (média
de valores de mercado de um bem novo idéntico ou similar) e o Fator de
Reavalia¢do, calculado na Eq. 1.

Apés o inventdrio, a empresa contratada devera dispor de um arquivo com todos
os dados no layout do sistema atual da prefeitura para que seja efetuada posterior
conversao dos dados, visto que a numeracao das chapas sera reiniciada.

4- REQUISITOS DO SOFTWARE DE INVENTARIO E SUAS FUNCIONALIDADES
PRINCIPAIS Banco de Dados: PostgreSQL 11.3

Conex3do: TCP/IP — Cliente <> Servidor
Descri¢cao base:

O Sistema de Inventario Patrimonial, possui recursos que auxiliam as empresas
voltadas para o trabalho de Inventariado e Reavaliagdao de Bens de ordem publica,
utilizando-se de calculos utilizados pelos 6rgdos e leis vigentes, trazendo um
resultando mais fidedigno ao trabalho realizado e, apesar de ser voltado a
empresas que trabalham nesse ramo, possui a possibilidade de se trabalhar como
sistema de controle de patrimoénio, com fun¢bes que fazem depreciacdo mensal,
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assim tendo relatdrios atualizados a cada més ou competéncias.

E desenvolvido utilizando umas das linguagens mais robustas para sistemas em
Desktop, o RadStudio e componentes importantes de conexao proporcionando
uma gama quase que ilimitada de recursos que podem ser agregados conforme
a necessidade de cada cliente que nos representam, possuindo funcionalidades
integradas com o Banco de Dados PostgreSQL 11.3, que é gratuito ao usuario
final, no qual proporciona seguranca, agilidade, cépias de seguranca de maneira
simplificada e facil armazenamento, além de dar funcionalidades rapidas em
redes intranets e com as devidas configuracbes é possivel acessar de forma
externa.

O CADASTROS:

o] Cadastro de Estados (UF), ja vem por padrdao noBanco;

o] Cadastro de Cidades, relacionadas com os Estados (Dados Inclusos por
Padr3o);

o Cadastro de Tipo de Conta Contdbil (MCASP, PCASP, AUDESP etc.);

o] Cadastro de Contas Contabeis por Tipo de Conta Contabil, com a classificacao

Analitica e Sintética, incluindo os dados de vida util e taxas para aplicar nas
Depreciagdes;

o] Opcdo de Importar Arquivo de Layout com as Contas Contabeis definidas em
planilhas do Excel (Conforme Layout Padrdo do préprio sistema);

Cadastro de Situagao do Bem;

Cadastro da Situagao dos Cadastros;

Cadastro do Tipo do Bem;

Cadastro de Cargos, para vinculo com os Responsdveis pelos Setores;
Cadastro de Cliente;

O O O O o

O Inclui dados basicos, caminho das imagens, dos logotipos e configuracdes
personalizadas para cada cliente, facilitando a digitacdo dos bens a serem
depreciados;

O Inclui cadastro de Classificacdo de Bens com 4 Niveis (Ex. 01.01.001.01),
sendo:

o 01 — Entidade
o 01 — Diretoria
o 001 — Setor

O 01 — Responsavel

O Opcdo para fixar Data de Corte e atual;

O Parametro para definir Tipo de Servico;

O Parametro para configurar o Tipo de Chapa a ser exibida nos relatérios;

O Parametro para controlar e validagao Chapa Antiga x Nova Chapa;

O Parametro para definir o Exercicio Base de acordo com cada cliente;

o] Cadastro de Empresa com configuracdes personalizadas para os relatérios;

O DEPRECIACAO:
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o] Painel de Consulta Basica de Bens Depreciados com acesso as fungdes de
manuteng¢ao:

O Classificador Contabil;

O Cotador Rapido de Itens;

O Classificador de Categorias;

O Acesso a tabela fisica de depreciacao;

O Atualizador de Caminho de Imagens com base no cadastro do cliente;

o Processamento de Imagens (Numera Digitalmente as Fotos dosBens);
O Atualiza em % o Valor de Referéncia dos Itens

O Recalculo de Movimentos garantindo a integridade dos célculos;

o] Painel de Consulta Basica de Bens Depreciados com acesso as fungdes de
Relatdrio(s):

O Balancete Contdbil Simplificado;

O Catdlogo Fotografico Unitario;

O Bens por Agrupados por Classificacdo Contabil;

O Bens por Situacdo de Conservacao;

O Bens por Depreciacdo e Valorizacao;

O Bens por Localizagao;

O Termo de Responsabilidade por Departamento;

O Balancete por Verificacdo de Reavaliacao;

O Bens por Verificacdo Contdbil;

O Termo de Responsabilidade ¢/ Assinatura Automatica;

O Relatério Individual de Classif. e Ajuste Financeiro;

O Balancete Contdbil Simplificado Omitindo INSERVIVEIS;

O Termo de Responsabilidade ¢/ Assinatura Manual;

O Lista de Classe Contabil com Vida Util;

o Livro de Inventario Patrimonial;

O Catdlogo Fotografico Linear;

O Balancete Contabil TC 15 Condensado;

O Balancete Contabil TC 15 Detalhado;

O Balancete Contabil TC 15 Condensado Omitindo INSERVIVEIS;

O Balancete Contabil TC 15 Detalhado Omitindo INSERVIVEIS;

O Bens por Agrupados por Classificacdo Contabil Omitindo INSERVIVEIS;
O Catdlogo Fotografico Linear Departamental;

o Balancete Contdbil TC 15 Condensado Fundo a Fundo;

O Balancete Contabil TC 15 Condensado Fundo a Fundo Somente INSERVIVEIS;
O Termo de Responsabilidade ¢/ Assinatura Automatica Omitindo INSERVIVEIS;
o Balancete Contdbil TC 15 Condensado Fundo a Fundo Omitindo INSERVIVEIS;
o Balancete Contdabil TC 15 Detalhado Somente INSERVIVEIS;

o Balancete Contdabil TC 15 Detalhado Fundo a Fundo Somente INSERVIVEIS;

o Balancete Contabil TC 15 Detalhado Fundo a Fundo Omitido INSERVIVEIS;

O Catdlogo Fotografico Linear Contabil;

O Catdlogo Fotografico Individual Contabil;
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O Ficha Cadastral Do Bem no Patrimdnio;

O Todos os relatérios tém a possibilidade de configurar os filtros de
Ordenacao, que podem ser configurados a critério de cada Instalacdo de Banco
de Dados, podendo ser cadastros:

O Apelido/Nome do Filtro, com quantidade ilimitada;

O Cadastro de Campos ordenaveis para cada Apelido/Filtro disponibilizados
previamente via desenvolvimento de recursos;

O Possuir Opcao de Editar, excluir cada filtro;

O Todos os relatdrios podem ser emitidos com visualizacdo em tela e/ou
exportados para os formatos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, HTML, PNG, JPGE;
o] Pesquisa avancada com possibilidade de Filtrar os Bens do Cliente por:
O Nome do Item;

O Numero da Chapa;

O Itens sem Classificacdo de Locais;

O Itens com Classificacdes de Locais

O Busca Entre Chapas e com Classificacdo de Locais;

O Busca de Itens importados do Layout via Excel;

O Busca Entre Chapa Inicial e Final;

O Busca por sequéncia de chapas, em intervalos definido pelo usuario;

O Bens da Base do Cliente (Antes do Inventario, quando disponibilizado

previamente);

O Chapa Anterior;

O Classificagao Contabil;
O Data Atual;

O Data de Aquisicao;

O Estado de Conservacgao;

O Localizagao Inconsistentes;

o Sem Categoria;

O Sem Localizacao

O Valores Inferiores a RS 1,00;

O Pesquisa de Nomes separados por % aplicando assim, palavras chaves;
o Ordenagdo Dinamica ao clicar sobre a coluna;

O Separacdo por cores onde ha duplicidades ou falta deinformacdes;
O Exportacao do Resultado para Excel;

O Exportacao do Resultado para PDF;

O Opcgdo de Mover um Unico item para um novo local;

O Opcdo de Mover todos os itens em lote filtrados para um novo local;

O Opcao de Excluir um Unico Item;

O Opcao de Excluir Itens em Lote;

O Opcdo Avancgada para Classificar as Contas Contdbeis de Forma agil caso

seja necessario;
O Opcdo Avancada para Cotar Itens de Forma rdpida;

O Opcdo Avancada para Classificar Categoria de itens;
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O Acesso a dados da tabela Fisica de Deprecia¢do via sistema, para corregdes
rapidas;
O Buscas avancadas dentro dos Grids que exibem os dados pesquisados;
O Consulta de Produtos Cadastrados com a possibilidade de alteraros
dados;
O Renumeracao de Numero de Bens em Lote;
O Mudanca do Estado do Bem em Lote;
O Renomear Bens Filtrados em lote;
O Validagao de Chapas Atuais e Anteriores
O Validagdo de Vinculos Contabeis;
Identificacdo do Bem quando ele foi Desmembrado de outro bem;
o] Lancamento de Itens patrimoniais no inventariado, contendo no minimo:

O Chapa Atual;
O Chapa Anterior;
O Data Atual e Data de Corte;

O Identificacdo do bem, com possibilidade de se importar dados cotados
anteriormente;
O Possibilidade de se carregar dados informados pela chapa antiga,

carregando dados da base antiga do cliente, quando os dados estiverem
previamente cadastrados;

O Estado do Bem;

o Tipo do Bem;

O Quando veiculo: Numero da Placa no formato antigo ou Mercosul, tipo de
combustivel;

O Busca de Classe Contdabil, permitindo agrupar por conta Sintética, Analitica e
Classe/Categoria de Bem;

O Fontes de Pesquisa com no minimo 3 fontes e 3valores;

o Visualizacdo de Meméria de Calculo;

O Visualizacdo de Imagem do Bem Patrimonial no ato do cadastro;

O Possibilidade de replicagdo de itens pela quantidade desejada;

O Possibilidade de se apontar previamente o Local de Cadastro do Item,
considerando: Entidade, Secretaria, Departamento e Responsavel;

O Troca de Local no ato da digitacao;

O Replicar cotagcdes quando os itens possuirem a mesma especificacdo;

O Validar Chapa Atual, ndo permitindo duplicidades;

O RECURSOS GERAIS:

o] Possibilidade de gerar Termo de Levantamento e Avaliacao Patrimonial,

filtrando-se por:
o Entidade (Orgdo);

O Secretaria (Unidade);

O Setor (Departamento);

O Responsavel;

o] Possibilidade de se exportar o Termo de Levantamento e Avaliagdo

Patrimonial para Excel, PDF ou Tela;
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0 Cadastro de Comissao de Baixa de Bens, contendo no minimo os seguintes
recursos:

O Finalidade;

O Tipo de Movimentacao;

O Dados de Processo.

Responsaveis e membros de comissao;

o Possibilidade de controlar baixas no sistema, contendo no minimo:
O Identificacdo do Bem;

O Dados do processo de baixa;

O Vinculo com a comissdo de baixa dos bens;

Justificativas;

O

Impressao de listagem de baixas;
RELATORIOS GERAIS:
Histdrico de Lancamentos de Itens por Usuario;

O

O

Itens depreciados por ordem de chapa;

Itens com chapas em duplicidades;

Lista de Bens Depreciados com Layout pré-definido;

Lista de Bens depreciados com chapa anterior;

Itens depreciados em ordem alfabética;

Itens depreciados por Ordem Contabil;

Lista de chapas sem informacgao;

De-Para (Levantamento x Base do Cliente quando previamente importada);

O O O OO0 0o o oo o

Lista de Bens Depreciados, considerando os campos principais da
depreciagao;

o] Lista de Bens depreciados, considerando os sem cotacdes ou com cotacdes
inferiores a 1,00;

o] De-Para (Comparando Categoria de Bens - Levantamento x Base do Cliente
quando previamente importada) agrupando por Entidade e Conta Contabil;

0 De-Para (Comparando Categoria de Bens - Levantamento x Base do Cliente
quando previamente importada) agrupando por Conta Contabil;

o] Emiss3ao de Relatdrio por Conta Contabil, possibilitando o Filtro da Conta
conforme os dados da base do cliente/entidade;

o] Emissdo de Relatdrio por Situagdao de Bem, possibilitando a escolha de qual
situacdo desejar;

o] Possibilidades de se exportar os relatérios para Excel, PDF e Visualizagdo em
tela;

o EXPORTACAO/IMPORTACAO DE LAYOUTS:

o] Exportacdao para XML dos Locais da Entidade, dos Bens Depreciados e tabela
de cotacao;

o] Importagdo para XML dos Locais da Entidade, dos Bens Depreciados e tabela
de cotacao;

o] Importagdo de XML com Layout pré-definido com cdlculo automatizado pelo
DB;

o] Importador de Conta Contabil Classificada pelo Cliente;
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O USUARIOS:
0 Controle de Acesso dos Usuarios, por perfil de Usudrio ou Individual,
definindo quais fungdes o mesmo podera utilizar dentro do Sistema;

5- DAS ESPECIFICAGOES PARA EXECUGCAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA prestara servico de Assessoria e suporte em relacdo a
realizacao do Inventario dos Bens Patrimoniais e dos servigos executados pelo
responsavel pela area abrangendo: Assessoria e Suporte em relagcdo a
realizacdo do Inventdrio dos Bens Maoadveis Patrimoniais e dos Servicos
Executados pelo Responsavel pela drea com a estimativa de 5.000 (cinco mil)
itens moveis, abrangendo: assessoria e suporte geral na catalogacdo,
Classificacdo e Reclassificacdo dos bens méveis conforme tabela do Tribunal de
Contas de Estado, avaliacdo e Readequacdao dos valores aos valores de
mercado, vistoria e analise dos dados nos locais para conferéncia dos dados
atualizados, impressdo e entrega de relatdrios: por tipo, livro inventario,
impressdo e entrega dos termos de responsabilidade por departamento/sec3o,
da Camara municipal de Louveira.

A) Analise completa da situacdo atual e das expectativas da Instituicdo em relacao
a realizacdo do Inventario Geral e dos servigos executados pelos responsaveis pela
drea em cada departamento municipal.

B) Verificacdo do atendimento a legislacdo vigente, quanto aos controles internos
da area patrimonial;

C) Andlise e reestruturagdo dos ativos patrimoniais;
D) Criacado de solugcdes com acompanhamento dos resultados planejados.
E) Estabelecer principais pontos a serem trabalhados:

F) Verificacdo dos controles internos existentes e das rotinas mensais, relativas
ao controle do imobilizado, sua conciliagdo e fechamento contabil.

G) Treinamento dos servidores responsaveis quanto ao Software de inventario
patrimonial;

H) Acompanhar os trabalhos, corrigindo os percalgos e adaptandosolugdes.

I) Analise dos normativos existentes ou elaboragdo de normas para controle dos
bens do ativo imobilizado.
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J)  Auxilio e Solugdo na Catalogagdo Fotografica Individual (comprovagao
daautenticidade da verificacado),

K) Solucdes com relacao a classificacdao, Avaliacdo, reavaliacdo (readequacao
dos valores atuais aos valores praticados no mercado, tendo como base pelo
menos 03 fontes de pesquisa)

L) Auxilio e solucdo com relacdo a depreciacao dos itens cadastrados,

M) Treinamento aos servidores responsaveis quanto ao aplicativo mobile de
Levantamento de dados;

N) Supervisdo feita por funciondrio devidamente capacitado mediante aos demais
funcionarios “in loco”;

0) Apoio na alimentacdo dos respectivos dados no sistema utilizado pela
Instituicdo, através de conversdo de banco de dados obedecendo a layout
predefinido.

P) Supervisao na emissdo do Balancete de verificacdo entre a situacao
encontrada e a situacao final,

Q) Auxilio e solugdes na emissdo dos relatérios necessarios a auditoria dos
orgaos fiscalizadores;

R) Supervisdao em Todos os relatérios que deverao ser gerados em PDF,
6— OBRIGAGCOES DAS PARTES
6.1- DAS OBRIGAC@ES DO CONTRATANTE

A) A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA realizard a gestdo e fiscalizacdo do
contrato, conforme o artigo 25 da Lei 14.133/21, através de servidor designado.

A presenca de fiscalizacdo ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

O gestor do Contrato deverd acompanhar a equipe da contratada que visitara os
locais onde existem itens patrimoniais da Prefeitura. Esse acompanhamento se faz
necessario para comunicar aos demais funciondrios de cada sala/setor sobre o
servigo, apresentar a equipe e questionar sobre itens que possam estar guardados
em armadrios, gavetas, se algum item esta em conserto fora do local ou sobre bens
inserviveis ainda ndo enviados ao setor competente.

B) Disponibilizar local, instalagGes e funciondrios para apoio quanto ao software
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de levantamento patrimonial e ao aplicativo mobile;

C) Observar que durante a vigéncia contratual, sejam mantidas todas as
condicOes de habilitacdao e qualificacdo exigidas para contratacdao, bem como sua
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

D) Efetuar o pagamento nas condigdes e precos ajustados;

E) Acompanhar a fiscalizacdo a execucado dos servicos;

F) Solicitar a contratada, sempre que necessdrio, a adocao de medidas
efetivas de correcdao ou adequacao dos servicos prestados;

G) Relacionar-se com a contratada através de e-mails, fax, oficio e outros meios
documentados;

H) Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando
devidamente identificados & suas dependéncias para execucdo de servicos
referentes ao objeto deste termo de referéncia, quando necessario;

) Fornecer a contratada, todos os esclarecimentos necessarios para a execucao
dos servicos e demais informacdes que estes venham a solicitar para o
desempenho dos servicos contratado;

6.2— DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Para o fiel cumprimento do presente contrato, a contratada se compromete a:

A) Acatar as decisOes e observacgdes feitas pela fiscalizacdo da Camara municipal
de Louveira, por escrito, em duas vias e entregues mediante recebido;

B) Executar o objeto do contrato nos termos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

C) A empresa deverd emitir laudo de responsabilidade assinado por profissional
de contabilidade com registro no CFC (Conselho Federal de Contabilidade).

D) N3o realizar subcontratacdao total ou parcial dos servigos, sem anuéncia da
Camara municipal de Louveira. No caso de subcontratagdao autorizada pelo
contratante, a contratada continuara a responder direta e exclusivamente pelos
servigos e pelas responsabilidades legais e contratuais assumidas;

E) Responsabilizarem-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execucdo do contrato ou
conexdao com ele, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de
haver fiscalizacdo ou acompanhamento por parte da Contratante;

F) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, tributarias,
administrativas e civis, bem como as providencias e obriga¢cdes, em caso de
acidentes de trabalho com seus empregados, em virtude da execug¢ao do presente
contrato, ou em conexdo com ele, ainda que ocorrido em dependéncias da
contratante;

G) Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as obrigacdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na contratacao;
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H) Para a comunicacdao necessdria dos servicos a empresa devera dispor de
um numero de telefone que permita contato direto com a equipe além de um
grupo no WhatsApp. Devera dispor também de um link onde estard o banco de
dados das fotos e relatérios disponibilizados para a comissdo gestora.

) Empregar boa técnica na execucdo dos servicos, com materiais de primeira
qualidade e equipe técnica qualificada;

J) A equipe da empresa contratada deverd estar devidamente identificada através de
crachas.

K) O fornecimento dos materiais necessdarios para a prestacao dos servicos sera
de responsabilidade da CONTRATADA,;

L) Executar os servicos conforme as especificacdes técnicas no prazo
determinado pela instituicdo, a contar da data de assinatura do contrato;

M) Comunicar a fiscalizacdo de qualquer anormalidade sobre o funcionamento do
equipamento e esclarecer se necessario;

N) Substituir sempre que exigido pela fiscalizagdo, qualquer um de seus
empregados em servico, cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios a execucdo dos servicos, a disciplina
ou ao interesse;

0) Arcar com todas as despesas relativas ao fornecimento e a execucgdao dos
servicos, tais como: mdo de obra, materiais, administracdo, equipamentos,
ferramentas, combustiveis em geral, fretes, impostos, taxas, emolumentos,
encargos sociais, seguros e outros;

P) Cumprir fielmente os compromissos avengados, de forma que o fornecimento
seja realizado com esmero e perfeigcao;

Q) Nao transferir a outrem os servigos avengados, no todo ou em parte, sem
previa e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

7- PRAZOS E VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de realizacdo dos servigos devera ser de no maximo 60 (sessenta) dias apds
a emissdo da nota de empenho e/ou assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado a critérios da administracdo amparado no disposto na Lei 14.133/21.

8- FORMA DE PAGAMENTO

A forma de pagamento se dara em duas etapas:

a. Primeira medi¢dao 50% do valor do contrato. Esta medicdo serd demonstrada via
relatdrios ja com todos os itens devidamente etiquetados e fotografados e todos os
locais da prefeitura tenham sido visitados.

b. Segunda medigao 50% do valor do contrato. Nesta etapa serdao entregues os
livros e arquivos do servico e efetuada os treinamentos necessarios ao andamento
dos trabalhos pelo setor de patrimdnio da prefeitura.
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Relatérios necessarios para efetivagdao da primeira medigdo:

Catdlogo fotografico geral

Catdlogo fotografico por Departamento
Itens por Localizagdo

Itens por Classificacdo contabil

Relatdrios necessdrios para efetivagdao da segunda e ultima medigao:

Para finalizacdo dos servicos, sera efetuada uma reunidao com o gestor responsavel do
patrimOnio juntamente ao setor contdbil e administrativo da prefeitura para
demonstracdo dos servicos efetuados, entrega dos livros encadernados e arquivos para
guarda e encaminhamento a empresa que ira efetuar a conversdo dos dados. A
empresa contratada deverd dirimir todas as duvidas e colaborar com a prefeitura até
gue os dados sejam convertidos e ajustados analiticamente.

9 - CONDIGOES DE PAGAMENTO DOS SERVICOS.

O pagamento serd efetuado apds a entrega da nota total do servico, em até 10
(dez) dias da entrega da nota fiscal devendo conter no corpo da mesma: a
descricdo detalhada dos servicos que devera estar devidamente certificada,
juntamente com as notas devera ser apresentada as certidoes de (CND FEDERAL e
FGTS, Certidao de Débitos Trabalhista).

10- LOCAL PARA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo realizados no prédio sede da
Camara Municipal de Louveira.

11- GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Servidor da area requisitante ficard responsavel pela fiscalizacdo e
acompanhamento da execug¢do do objeto contratado.

12 — DAS SANGCOES E PENALIDADES:

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei, o Contratado/adjudicatario que:
nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade
da proposta; apresentar documentacdo falsa; deixar de entregar os documentos
exigidos no certame; ensejar o retardamento da execucdo do objeto; ndao mantiver
a proposta; cometer fraude fiscal; comportar-se de modo inidéneo, dentro outras
condutas previstas na Lei n. 214.133/2021.

O Contratado/adjudicatario que cometer qualguer das infracbes acima
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discriminadas ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sang¢oes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item/servigo(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o d6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados.

) DAS OBRIGAC@ES E GARANTIAS

A CONTRATADA fica sujeito as disposi¢cdes dos art. 105 da Lei n? 14.133/21;

Nos termos da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, poderda acarretar
as seguintes sancdes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, o funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas acima, as
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seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal
14.133/2021:

a) o valor da multa, aplicada serd descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més,
ou 0,0333% por dia de atraso.

b) na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, serd liquidado do
seguro caugdo previsto neste instrumento.

c) as sangOes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas
cumulativamente, exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de
adverténcia.

d) no caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, ha
fase da defesa prévia, o CONTRATANTE poderd fazer a retencdo do valor
correspondente a multa, até a decisao final da defesa prévia. Caso a defesa prévia
seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido
correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias
Uteis a contar da data da decisao final da defesa apresentada.

O valor da multa podera ser descontado do pagamento do faturamento
apresentado pela licitante, e caso este ndo baste, da garantia da execucdo
contratual, se for o caso;

A CONTRATADA se obriga a executar os servicos de acordo com o Termo de
Referéncia constante do procedimento de dispensa de licitacdo e com as
especificacbes contidas no Termode Referencia, que fazem parte integrante do
procedimento, independente de transcri¢do e/ou traslado;

A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do presente Contrato;

No caso de a contratada estar em situagdo de recuperagao judicial, a convalidagao
em faléncia ensejara a imediata rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das
demais cominagodes legais.

No caso de a contratada estar em situagcdo de recuperagcao extrajudicial, o
descumprimento do plano de recuperagdo ensejard a imediata rescisdo do
contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacgdes legais.

13- CRITERIO DE ADJUDIAGAO DO OBIJETO

Para a selecdao da proposta mais vantajosa, serdao utilizados os critérios do menor
preco global da proposta.

14- DA GARANTIA DE EXECUGAO
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N3o havera garantia contratual de execucdo.

Louveira, 01 de outubro de 2025.

HELIO TOMAZ BRAGIL
Diretor Financeiro



