
  
  

DEPARTAMENTO DE COMUNICAÇÃO INSTITUCIONAL 

 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
FORNECIMENTO DE ARRANJOS DE FLORES NATURAIS E LOCAÇÃO DE VASOS COM 
PLANTAS ORNAMENTAIS PARA DECORAÇÃO DE EVENTOS SOLENES DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE VINHEDO – NOVEMBRO 2026 
 
 
1. OBJETO:  

Contratação de serviços especializados em fornecimento, montagem e desmontagem de 

arranjos florais com flores naturais, incluindo adequação estética, forração e acabamento, 

para atender às demandas de eventos solenes da Câmara Municipal de Vinhedo, conforme 

cronograma abaixo: 

 

Item Evento 
Data do 
Evento 

Duração 
prevista 

Local 

1 
4ª Sessão Solene da 19ª 
Legislatura | Títulos Honoríficos 

11/nov/26 
quarta 

18h às 22h 
Teatro Municipal de 

Vinhedo 

2 
5ª Sessão Solene da 19ª 
Legislatura | Títulos Honoríficos 

12/nov/26 
quinta 

18h às 22h 
Teatro Municipal de 

Vinhedo 

 
 
 
2. QUANTITATIVO: 
 

 

Item Descrição do Objeto Qtde. 

1 Arranjos grandes, flores naturais – floreiras de chão (em frente à Mesa 

Diretiva) 
03 

2 Arranjo médio, flores naturais (Púlpito/Tribuna) 01 

3 Arranjos pequenos, flores naturais, para mesas de apoio e recepção 12 

4 Floreiras de chão para frente do palco 02 

5 Vasos grandes, folhas naturais ou artificiais (Painéis fotográficos) 05 

6 Locação de Tapete Decorativo 01 

 

 



  
  

3. ESPECIFICAÇÕES DOS ITEM: 

 

3.1. Arranjos grandes – floreiras de chão (em frente à Mesa Diretiva) 

• Medidas: 1,20m (largura) x 0,60m (altura). 

• Quantidade: 3 unidades 

• Tipo: flores naturais (cores e tipos a combinar) 

• Observações: floreiras de chão, posicionadas em frente às mesas; a altura não 

deve ultrapassar a altura da mesa diretiva. 

 

 
 

 



  
  

3.2. Arranjo médio – floreira de chão (Púlpito/Tribuna) 

• Medidas: 0,60m (largura) x 0,60m (altura). 

• Quantidade: 1 unidade. 

• Tipo: flores naturais (cores e tipos a combinar) 

• Observações: arranjo adequado ao espaço da tribuna, mantendo proporção 

visual sem comprometer a visibilidade. 

 

 
 

 

3.3. Arranjos pequenos, em cachepôs de vidros ou outro a combinar – (para 

mesas de apoio e recepção) 

• Medidas: 0,40m (largura) x 0,40m (altura) 

• Tipo: flores naturais (cores e tipos a combinar) 

• Quantidade: 12 unidades 

• Observações: arranjos de porte reduzido, destinados à decoração de diversas 

mesas de apoio e recepção, harmonizados com os demais elementos florais do 

ambiente. 



  
  

 
 

 

3.4.  Floreiras de chão para frente do palco 

• Medidas de cada unidade: 3,00m (largura) x 0,30m (profundidade) x 0,30m 

(altura). 

• Quantidade: 2 unidades. 

• Tipo: flores naturais (cores e tipos a combinar) 

• Observações: montagem em formato de floreiras lineares para acabamento e 

segurança do espaço do palco. A composição pode ser feita por vários arranjos 

menores, dispostos de forma contínua ou segmentada, de modo que juntos 

ocupem a largura total de 3,00 m; devem garantir acabamento estético e 

segurança do espaço do palco. 

 

 



  
  

 
Detalhes para montagem dos arranjos florais naturais: 

• Utilizar flores em tons quentes e neutros: vermelho, laranja, rosa, amarelo, 

branco e com folhagens verdes.   

• Tipos de flores – sugestões: crisântemos, margaridas, lírios, gérberas, orquídeas 

ou mix de flores em tons quentes.  

• Dar preferência a flores e folhagens que tenham maior durabilidade – para uso 

durante dois dias seguidos. 

 
 
3.5. Vasos grandes com folhagens ornamentais – plantas verdes naturais ou 

artificiais (para painéis fotográficos) 

• Altura total (vaso + planta): 1m –1,5m  

• Quantidade: 5 unidades 

• Vasos: neutros, cores escuras (marrom ou preto) 

• Plantas sugeridas: Ficus Lyrata, Dracaena Marginata, Sansevieria, Zamioculca, 

Areca Palm, Cicas (aceitamos sugestões). Podem ser naturais ou artificiais. 

• Observações: posicionados próximos ao painel de recepção; não atrapalhar a 

circulação e a visibilidade da decoração. 

 

 
 



  
  

 

 
    

 

Referências de plantas/folhagens e vasos: 

  

 

 

 
 
 



  
  

 

 

3.6. Locação de Tapete Decorativo 

• Descrição: Locação de 01 (um) tapete decorativo para instalação em frente ao 

painel fotográfico da recepção do evento. 

• Dimensões: 3,00 m (largura) x 2,00 m (comprimento). 

• Material: Tapete decorativo confeccionado em fibras sintéticas ou naturais, 

ou material de qualidade equivalente, com espessura e acabamento próprios 

de tapete residencial/decorativo. 

• Aparência: Em tons claros, nudes ou rústicos, podendo apresentar estampa 

geométrica em bege e preto ou outro padrão que harmonize com a decoração 

do evento. 

• Base: Antiderrapante ou com sistema de fixação que impeça 

deslocamentos durante o uso. 

• Estado de conservação: Excelente estado, limpo, higienizado, sem rasgos, 

manchas ou desgastes aparentes. 

• Instalação e retirada: Inclusas no serviço. 

Não será aceito: 

• Tapete tipo forração para eventos, carpete agulhado, passadeiras finas, lonas, 

mantas ou materiais de baixa espessura utilizados apenas para revestimento 

temporário de piso. 

 

 
 



  
  

 
4.  CONDIÇÕES DE MONTAGEM E DESMONTAGEM: 

• Data de entrega/1º dia do evento: dia 11 de novembro, até às 11 horas. 

• Retorno no 2º dia do evento: dia 12 de novembro, até às 11 horas, retornar 

para reposição e revisão de flores para o segundo dia de evento. 

• Desmontagem e retirada: impreterivelmente no dia 12 de novembro, ao 

término do evento - previsão entre 21h30 / 22h  

Local de entrega:  

Teatro Municipal Sylvia de Alencar Matheus  
Rua Monteiro de Barros, 101 - Centro, Vinhedo - SP 

 
 
 
5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

• Realizar visita técnica ao local do evento, com agendamento prévio pelo 

departamento de Comunicação Institucional da Câmara Municipal de Vinhedo, 

para definição dos pontos de instalação dos arranjos. 

• Fornecer todos os materiais necessários para a confecção e instalação dos 

arranjos florais (vasos, floreiras, suportes, bases, forrações, fixadores, água, 

conservantes etc.). 

• Executar a entrega, montagem, posicionamento e retirada dos arranjos florais 

nos prazos estabelecidos. 

• Garantir que os arranjos se mantenham em bom estado de conservação e 

estética durante todo o período de realização do evento. 

• Responsabilizar-se por eventuais danos materiais ou pessoais decorrentes da 

má fixação ou posicionamento dos arranjos. 

• Proteger adequadamente o piso e mobiliário do local, evitando danos, riscos, 

manchas de água ou resíduos de folhagens. 

 
Ficamos no aguardo do orçamento e de eventuais sugestões técnicas para 
aprimoramento da solução proposta. 
 
Desde já, agradecemos a atenção. 
 
Atenciosamente, 
 
Soninha Carbonelli Rosa 
Gerente de Comunicação 
CÂMARA MUNICIPAL DE VINHEDO 

 


